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Seqguridad

Este capitulo incluye:

Introduccion a la sequridad en la pagina 8

Informacién de seguridad operacional en la pagina 9
Informacion eléctrica en la pagina 10

Apagado de emergencia en la pagina 11

Informacion de mantenimiento en la pagina 12
Certificacion de sequridad del producto en la pagina 13
Informacion de contacto de EH&S en la pagina 14
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Introduccion a la sequridad

Avisos y seguridad

Lea cuidadosamente las siguientes instrucciones antes de operar el equipo y consultelas si es necesario para
garantizar un funcionamiento seguro continuo de su equipo.

El producto y los suministros Xerox han sido disefados y probados para cumplir estrictos requisitos de seguridad.
Estos incluyen la evaluacién y certificacion de un organismo de seguridad y el cumplimiento de las normas
electromagnéticas y los estdndares ambientales establecidos.

Tanto las pruebas ambientales y de seguridad como el rendimiento de este producto se verificaron sélo con
materiales Xerox.

Advertencia: Las alteraciones no autorizadas, que pueden incluir la adicién de nuevas funciones 6 la conexién a
dispositivos externos, pueden afectar la certificacion del producto. Contacte a su representante de Xerox para
obtener mas informacion.
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Informacion de seguridad operacional

El equipo y los suministros Xerox han sido disefiados y probados para cumplir estrictos requisitos de seguridad. Estos
incluyen la inspeccién y aprobacién por parte de un organismo de seguridad y el cumplimiento con los estandares
ambientales establecidos.

Para garantizar el continuo funcionamiento seguro de su equipo Xerox, siga estas pautas de seguridad en todo
momento:

Haga lo siguiente

e  Sigasiempre todas las advertencias e instrucciones que se indican en el equipo 6 que se proporcionan con
éste.

e Antes de limpiar este producto, desenchifelo del tomacorriente. Use siempre materiales disefiados
especificamente para este producto, el uso de otros materiales puede provocar un rendimiento deficiente y
una situacion peligrosa. No use productos de limpieza en aerosol, ya que pueden ser explosivos e inflamables
en ciertas condiciones.

e  (Coloque siempre el equipo en una superficie de apoyo sélida que tenga la resistencia adecuada para soportar
el peso del equipo.

e  Ubique siempre el equipo en un darea que tenga la ventilacion y el espacio adecuados para realizar
mantenimiento.

e Desenchufe siempre el equipo del tomacorriente antes de limpiarlo.

Nota: El equipo Xerox cuenta con un dispositivo de ahorro de energia para conservar la energia cuando no esta en
uso. El equipo se puede dejar encendido en forma continua.

No haga lo siguiente

e Nunca use el enchufe de un adaptador de conexién a tierra para conectar el equipo a un tomacorriente sin un
terminal de conexién a tierra.

e Nunca intente realizar ninguna funcion de mantenimiento que no se describa especificamente en esta
documentacion.

e Nunca retire las cubiertas 6 las protecciones fijadas con tornillos. No hay areas en las que el operador pueda
realizar mantenimiento dentro de estas cubiertas.

e Nunca coloque el equipo cerca de un radiador u otra fuente de calor.
e  Nuncainvalide ni altere alguno de los dispositivos de interbloqueo eléctrico 6 mecénico.
e Nunca coloque el equipo en donde puedan pisar 6 tropezarse con el cable de alimentacion.

Advertencia: Este dispositivo no esta disenado para ser usado en el campo visual directo de lugares de trabajo de
presentacion visual. Para evitar reflejos incomodos en lugares de trabajo de presentacién visual, no se debe ubicar al
dispositivo en el campo visual directo.
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Guia del usuario



Informacion eléctrica

Advertencia: Informacién de seguridad eléctrica

e  Elreceptaculo de alimentacién del equipo debe cumplir los requisitos que se sefalan en la placa de datos de la
parte posterior del equipo. Si no esta seguro de que su suministro eléctrico cumpla los requisitos, solicite ayuda a su
compania eléctrica local 6 a un electricista.

e  Eltomacorriente debe estar instalado cerca del equipo y tener un facil acceso.

e Useel cable de alimentacion que se proporciona con su equipo. No use un cable de extension ni retire 6
modifique el conector del cable de alimentacién.

e  Enchufe el cable de alimentacién directamente en un tomacorriente conectado a tierra. Si no esta sequro de si
el tomacorriente esté debidamente conectado a tierra, solicite ayuda a un electricista.

. No use un adaptador para conectar ningln equipo Xerox a un tomacorriente que no tenga un terminal de
conexion a tierra.

e No coloque el equipo donde puedan pisar 6 tropezarse con el cable de alimentacion.
e  No coloque objetos sobre el cable de alimentacion.
e Noinvalide ni desactive los dispositivos de interbloqueo eléctrico 6 mecanico.

e  Nointroduzca objetos en las ranuras 6 aberturas del equipo. Se puede producir una descarga eléctrica 6 un
incendio.

Suministro eléctrico

e  Este producto se debe operar desde el tipo de suministro eléctrico que se indica en la etiqueta de la placa de
datos del producto. Si no esta seguro de que su suministro eléctrico cumple con los requisitos, solicite ayuda a
su compania eléctrica local.

e  Conecte siempre el equipo en un tomacorriente debidamente conectado a tierra. Si tiene dudas, haga que un
electricista revise el tomacorriente.

Advertencia: El equipo se debe conectar a un circuito de tierra de proteccion. El equipo se suministra con un
conector que tiene una clavija de conexion a tierra de proteccion. Este conector sélo entrard en un tomacorriente
con conexién a tierra. Esta es una caracteristica de seguridad. Si no puede insertar el conector en el tomacorriente,
contacte a un electricista para que cambie el tomacorriente.

Dispositivo de desconexion

El cable de alimentacion es el dispositivo de desconexién del equipo. Estd instalado en la parte posterior del equipo
como un dispositivo conectable. Para eliminar toda la energia eléctrica del equipo, desconecte el cable de
alimentacién del tomacorriente.
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Apagado de emergencia

Si se presenta alguna de las siguientes condiciones, apague inmediatamente el equipo y desconecte los cables de

alimentacién de los tomacorrientes. Contacte a un representante autorizado de mantenimiento de Xerox para que
solucione el problema:

El equipo emite olores 6 hace ruidos inusuales.
El cable de alimentacion estd danado 6 desgastado.

Se activo el cortacircuito de un tablero de pared, un fusible u otro dispositivo de seguridad.

Se derram6 liquido en el equipo.
El equipo tuvo contacto con agua.
Se daid una pieza del equipo.

Xerox® DocuMate® 4700
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Informacion de mantenimiento

12

Todos los procedimientos de mantenimiento del producto del operador se describiran en la documentacién del
usuario gue se proporciona con el producto.

No realice ningn procedimiento de mantenimiento en este producto que no se describa en la documentacion
del cliente.

No use productos de limpieza en aerosol. El uso de productos de limpieza no aprobados puede provocar un
rendimiento deficiente del equipo y una condicion peligrosa.

Use suministros y materiales de limpieza sélo como se indica en este manual.

No retire las cubiertas 6 las protecciones fijadas con tornillos. No hay piezas a las que pueda realizar
mantenimiento tras estas cubiertas.

No realice ningan procedimiento de mantenimiento a menos que un distribuidor local autorizado lo haya
capacitado para hacerlo 6 a menos que el procedimiento se describa especificamente en los manuales del
usuario.

Xerox® DocuMate® 4700
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Certificacion de sequridad del producto

Este producto esta certificado por el siguiente organismo con los estGndares de seguridad que se mencionan:

UL60950-1 (EE.UU.)
CSA 22.2 No. 60950-1 (Canadd)

IEC 60950-1
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Informacion de contacto de EH&S

Informacién de contacto

Para obtener mas informaciéon ambiental, de salud y de seguridad en relacién a este producto y los suministros
Xerox, contacte a las siguientes lineas de ayuda al cliente:

EE.UU.y Canada: 1-800-828-6571
Europa: +44 1707 353 434
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Bienvenido

Este capitulo incluye:

e  Contenido de la caja en la pagina 16

e  Requisitos del sistema en la pagina 17

e  Documentacion en la pagina 18

e  Elescaner Xerox DocuMate 4700 en la pagina 19

La informacién de esta guia abarcard caracteristicas de hardware y software que posiblemente no estan disponibles
para el modelo de escaner que compré. Haga caso omiso de la informacion que no se aplique a su escaner.

Es posible que algunas de las ilustraciones de esta guia no tengan la apariencia exacta de las iméagenes que
aparecen en la pantalla de la computadora. Las diferencias son menores y no afectan los pasos necesarios para usar
las caracteristicas.
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Contenido de la caja

Antes de dar inicio a la instalacién del software, verifique el contenido de la caja para asegurarse de que se incluyen
todas las piezas. Si faltan elementos o si éstos estan danados, contacte al distribuidor donde comprd el escaner.

=5 F N
R ey e r-"lf . \\
® D b
Escaner Xerox DocuMate Guia de instalacion Tarjeta de soporte Windows™
4700 rapida técnico Disco de instalacién

Suministro de
Cable USB alimentacién Cable de alimentacion Tarjeta de garantia
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Requisitos del sistema

PC Pentium 4 con o AMD equivalente, con:
e  Unidad de DVD-ROM
e Un puerto bus serie universal (USB) disponible
e Sistema operativo Microsoft® Windows®:
—  Windows XP de 32 bits (Service Pack 2)
—  Windows Vista de 32 6 64 bits (Service Pack 1)
—  Windows 7 de 32 6 64 bits
—  Windows 8 de 32 6 64 bits

El escaner es compatible con Windows XP Service Pack 3, Windows Vista Service Pack 2, y Windows 7 Service
Pack 1.

D Con un minimo de 2 gigabyte (GB) de memoria interna (RAM)
e  Espacio minimo de 350 MB en el disco duro

Monitor VGA o SVGA
La configuracién recomendada para el monitor es:

e  Calidad de color de 16-bit 0 32-bit
e Resolucién configurada al menos en 800 x 600 pixeles.

Consulte la documentacion de Windows para recibir instrucciones sobre la configuracién de la calidad de color y la
resolucion del monitor.

Xerox® DocuMate® 4700 17
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Documentacion

En la caja se incluye la siguiente documentacion impresa:
e  Guia de instalacion: instrucciones abreviadas de configuracién e instalacion del escaner.

e Tarjeta de soporte técnico: informacion de contacto del soporte técnico y del servicio de atencién al cliente.
Ademas se incluye una breve descripcion general de nuestra garantia estandar del producto.

e  Tarjeta de garantia: la tarjeta de garantia se proporciona para los usuarios de Rusia y se debe rellenar como
se indica en la propia tarjeta. El resto de los usuarios pueden desechar la tarjeta en el contenedor de reciclaje
de papel.

En el disco de instalacion se incluye la siguiente documentacién en formato electrénico:

e  Guia del usuario del escaner: contiene instrucciones detalladas de instalacién, configuracién, escaneo y
mantenimiento.

e  Guia del usuario de Nuance PaperPort: contiene informacién detallada acerca del uso de la aplicacién y de
la gestion de los documentos escaneados.

e  Guia del usuario de Nuance OmniPage: contiene instrucciones detalladas acerca del uso del software,
incluida la informacién de cémo utilizar el Reconocimiento éptico de caracteres (OCR) para crear archivos de
texto editable desde documentos escaneados.

e  Guia del usuario de Nuance PDF Converter: contiene informacion detallada acerca de como utilizar la
aplicacion para crear y modificar archivos PDF.
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El escaner Xerox DocuMate 4700

Almohadilla del Bloqueo del Marco de referencia  Vidrio de la base

documento escaner plana

Panel de control Puerto USB de Puerto USB de salida  Enchufe de
entrada alimentacion

Almohadilla del documento: mantiene los documentos en su lugar sobre el vidrio del escaner.
Bloqueo del escaner: bloquea o desbloquea el cabezal de escaneo.

Marco de referencia: marcas de referencia que indican dénde alinear los diversos tamanos de papel.
Vidrio de la base plana: coloque el documento hacia abajo para escanear.

Panel de control: controles de escaneo de OneTouch.
e Numero LED: muestra la configuracién de escaneo actual del botén Escanear.

e Botdn de funcion: selecciona la configuraciéon de escaneo para el botdon Escanear. Presidnelo para recorrer las
configuraciones.

e  Botén Cancelar: presiénelo para cancelar el escaneo actual.
e Boton Escanear: presiénelo para escanear un documento.

e Interruptor de encendido/apagado / Luz de estado: permite encender y apagar el escaner y indica el estado
del escéner.

Xerox® DocuMate® 4700 19
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Puerto bus serie universal (USB) de entrada: conecta otro escaner de escritorio Xerox a DocuMate 4700.
Puerto bus serie universal (USB) de salida: conecta el escaner a la computadora.

Enchufe de alimentacién: conecta el cable de alimentacion al escaner.
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Guia del usuario



Desembale y ensamble
el escaner

Este capitulo incluye:
Ensamble el escaner en la pagina 22
Conecte el cable de alimentacion del escaner en la pagina 24
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Ensamble el escaner

1. Quite la cinta adhesiva del cuerpo del escaner. Despegue la pelicula pléstica protectora del panel de control.

2. Levante la tapa del escaner.

3.
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4. Deslice la lenglieta de bloqueo a la posicién de desbloqueo.

5. Cierre la tapa del escaner cuando haya terminado.
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Conecte el cable de alimentacion del escaner

Nota: Sélo use el suministro de alimentacién de su escaner (HiTron HEG42-240200-7L o APD DA-48M24). La
conexion de cualquier otro tipo de suministro de alimentaciéon puede danar el escaner e invalidaré su garantia.

1. Conecte el suministro de alimentacién en el puerto de alimentacion del escaner.
2. Conecte el cable de alimentacion en el suministro de alimentacién y luego en un tomacorriente.
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Instalacion

Este capitulo incluye:

Antes de comenzar en la pagina 26

Instalacion de software y conexion del escaner en la pagina 27
Aplicaciones adicionales disponibles con su escaner en la pégina 33
Ver las Guias del usuario en la pagina 35

Registrar el escaner y buscar actualizaciones en la pagina 36
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Antes de comenzar

Antes de dar inicio a la instalacién, asegurese de lo siguiente:

26

Es posible que la informacion de esta guia haga referencia a software que no se suministra con el escaner que
compr6. Haga caso omiso de informacién sobre software no aplicable a su escaner.

Si hay software antivirus 6 antispyware en ejecucion en su computadora, pueden aparecer alertas 6 mensajes
durante la instalacién que le preguntaran si desea continuar con ésta. Aungue los mensajes diferiran conforme
al software en ejecucion en su computadora, debe permitir en cada caso que la instalacion continGe, si esa
opcion esta disponible. Como alternativa, puede desactivar el software antivirus 6 antispyware antes de
instalar su escaner, pero, si lo hace, asegurese de volver a activarlo al finalizar la instalacion.

Si ya hay un escaner conectado a la computadora, se recomienda quitar su programa de controlador antes de
instalar el escaner Xerox. Puede quitar estos programas desde la lista Agregar 6 quitar programas de Windows.
Consulte el manual del usuario que viene con el hardware del otro escaner para obtener instrucciones sobre
coémo quitar el controlador y el software de esa unidad.

Si su computadora ejecuta Windows Vista 6 Windows 7, puede ver la pantalla Control de cuentas de usuarios
de Vista y 7 que solicita confirmar los cambios en el sistema. Haga clic en el boton Si para permitir que
continGe la instalacion.

! Control de cuentes de usuerio =

;Desea permitir que este programa instale software en

" el equipo?

\E] MNembre del programa:  Driverlnstallmsi
Editor comprobadao: Visioneer Inc.
Origen del archive: Unidad de disce dure en este equipo

Cambiar la frecuencia con la que aparecen ectas notificaciones
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Instalacion de software y conexion del escaner

1. Inicie Microsoft Windows y asegirese de que no haya otras aplicaciones en ejecucion.
2. Inserte el disco de instalacion en la unidad de DVD-ROM de su computadora.
El disco se inicia automaticamente.

3. Seabre la ventana Seleccionar idioma. Haga clic en la flecha del mend desplegable y elija el idioma que desea
usar. Haga clic en Aceptar.

4. Se abre la ventana Men( principal del disco.

Nota: Si el disco no se inicia, compruebe lo siguiente:

e Asegurese de que la puerta de la unidad de disco esté completamente cerrada.

e AsegUrese de que el disco se haya insertado en la unidad en la direccién correcta (cara de la etiqueta hacia
arriba).

Para iniciar el disco manualmente:

e Abralaopcién Mi PC de Windows. Para abrirla, haga doble clic en el icono Mi PC del escritorio.
e  Hagadoble clic en elicono de la unidad de DVD-ROM.

e Debe aparecer el menu de instalacion del disco.

Si el mend no se abre:

e  Enlalista de archivos del disco, haga doble clic en el archivo setup.exe.
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5.

6.

En el men principal, seleccione Instalar software.

Xerox %

Xerox DocuMate 4700

Instalar software
Ver las guias del usuario
Examinar el contenido del DVD

Ir a nuestro sitio web

x Corporation. Todos los derechos reservados.
XEROX y Design® y DocuMate® son marcas comerciales de Xerox
Corporation en Estados Unidos y/u otros paises.

Haga clic en Controlador del escaner y Visioneer One Touch y luego en Instalar ahora.
Instala el software One Touch que proporciona el software del controlador necesario para que funcionen los

botones del escaner.

Xerox %
Xerox DocuMate 4700

Seleccione las aplicaciones que desee instalar.

Controlador del escaner
Visioneer One Touch
Nuance PaperPort

MNuance PDF Converter Pro

Nuance OmniPage Pro

[ Instalar ahora J[ Mend principal J

Nota: El software que se incluye con su escaner puede diferir levemente de la lista que aparece en la ventana.

7.
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Haga clic en Instalar ahora.
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Instalacion del controlador del escaner

En primer lugar se dard inicio a la instalacion del controlador del escéner.
1. Se abre la pantalla del Asistente de instalacion de Controlador de Xerox. Haga clic en Siguiente.

Este es el Asistente para instalacié

Controlador de Xerox DocuMate 47

Elinstalador le guiaré a través de loz pazos necesarios para ingtalar Controlador de Xerox Docub ate
4700 en el equipo.

® 2012 ¥erox Corporation. Todos los derechos reservados,
HEROx®, XERDX y Design® v Docukate® zon marcas comerciales registradas de Xerox
Corporation en Estados Unidoz y en otros paises.

2. Enlaventana Acuerdo de licencia de Xerox, lea el acuerdo de licencia. Si acepta los términos, seleccione
Acepto y haga clic en Siguiente.
Si vous ne souhaitez pas accepter l'accord de licence, cliquez sur Annuler. Cliquez sur Fermer dans la fenétre
Installation interrompue.

3.  Lelogiciel va étre installé.

4. Deténgase cuando vea la ventana “Complete la instalacién conectando el hardware”. No haga clic en
Aceptar todavia. Deje la ventana abierta y continde con la seccién siguiente.
Si no ve este diagrama en pantalla para conectar el escaner, deténgase y siga las instrucciones de la siguiente
seccion para conectar el escaner.

+ Deslice la lengiieta de blogueo a la posicion de desbloqueo 1
+ Conecte el adaptador de CA (AC) al escdner 2 y a un tomacorriente 3
+ Conecte el cable USB al escéner 4 y a la computadora 5

+ Finalmente, encienda el escaner 6

Plug and Play terminara de instalar el escaner.
Obtenga mas detalles en la Gufa de instalacidn rapida
o en la Guia del usuario.

Aceptar
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Conecte el cable USB y encienda el escaner

1. Quite toda la cinta del cable USB.
2. Conecte el extremo plano del cable USB en un puerto USB disponible en la parte posterior de la computadora.
3. Conecte el extremo cuadrado del cable USB en el puerto USB de salida de la parte posterior del escaner.

4. Encienda el escaner. La ubicacion del interruptor de encendido/apagado del escaner se indica en el diagrama
a continuacion.

La luz de estado se enciende y destella, lo que indica que el escaner esté recibiendo alimentacion.

Si usa Windows XP 6 una version posterior de Windows y conecto el cable USB en un puerto USB 1.1, puede
abrirse una burbuja de informacién que explica que “Se conecté un dispositivo USB de alta velocidad en un
hub USB no de alta velocidad”. Conecte el cable USB en un puerto USB 2.0 (si esta disponible) 6 simplemente
haga caso omiso del mensaje. Si lo deja conectado en el puerto USB 1.1, el escaner puede escanear a una
velocidad un poco menor.

Su computadora reconoce que hay un escéner conectado en el puerto USB y carga automdticamente el
software apropiado que permite usarlo.
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5. Cuando esté seguro de que el software se cargd completamente, vuelva a la ventana “Complete la instalacion

conectando el hardware”.

+ Finalmente, encienda el esciner 6

Plug and Play terminard de instalar el escaner.
Obtenga mas detalles en la Guia de instalacion rapida
o en la Guia del usuario.

+ Deslice la lengueta de bloqueo a la posicién de desbloqueo 1

+ Conecte el cable USB al escéner 4 y a la computadora 3

+ Conecte el adaptador de CA (AC) al escaner 2 y 3 un tomacorriente 3

Aceptar

6. Hagaclicen Aceptar.

7. Haga clic en Cerrar en la ventana Instalaciéon del controlador finalizada para cerrar y salir del instalador de

controladores.

Instalacién de Visioneer One Touch

La instalacion del software Visioneer One Touch se iniciard automaticamente después de que haga clic en Cerrar en

la ventana Instalacion del controlador finalizada.

1. Enlaventana Asistente de instalacién de One Touch, haga clic en Siguiente.

Asistente de instalaci6n de OneTouch 4.6 q
4.6

Elinstalador le guiaré a través de log pasos necesarios para instalar OneTouch 4.6 en su
computadora.

ADVERTEMCIA: Este programa de computadora estd protegido por leyes de copyright y tratados
internacionales. La duplicacion o distibucion no autorizada de este programa, o de una parte
cualquiera de él, puede resultar en severas penas civiles o criminales, y serdn sancionados con el
méaximo rigor de la ley.
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En la ventana Contrato de licencia de Visioneer, lea el contrato de licencia. Si acepta los términos, seleccione
Acepto y haga clic en Siguiente.

Si decide no aceptar el contrato de licencia, la instalaciéon finalizard y no se instalara el software One Touch.

El software Visioneer One Touch se instalard cuando haga clic en Siguiente en la ventana Contrato de licencia
de Visioneer.

Haga clic en Cerrar en la ventana Instalacion de Visioneer One Touch finalizada para cerrar y salir del
instalador.

Si seleccion6 otro software para instalar desde el DVD, la instalacion de dicho software se iniciard autométicamente
luego de hacer clic en Cerrar en la ventana de instalacion finalizada.

32
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Aplicaciones adicionales disponibles con su

escaner

Su escaner incluye las aplicaciones sin costo que aparecen en la siguiente tabla.

1. Regrese al mena principal y haga clic en Instalar software.

Xerox R |

Xerox DocuMate 4700

Seleccione las aplicaciones que desee instalar.

Controlador del escaner
Visioneer One Touch
Nuance PaperPort

Nuance PDF Converter Pro

Nuance OmniPage Pro

[ Instalar ahora ][ Ment principal J

2. Seleccione las aplicaciones adicionales que desea instalar y haga clic en Instalar ahora.

3. Sigalas instrucciones que aparecen en pantalla para instalar cada uno de los productos adicionales.

Software Acerca del software

Nuance PaperPort®

PaperPort es una aplicacién de software para la administracion total de documentos.
Las caracteristicas de escaneo de PaperPort permiten insertar nuevas paginas en un
archivo existente y asignar de inmediato un nombre al archivo luego del escaneo. Desde
dentro del escritorio de PaperPort, usted puede ordenar los documentos y moverlos
entre carpetas tal como lo haria en la carpeta Mis documentos de Windows. Puede
reordenar las paginas de un archivo PDF 6 desapilar un documento de modo que todas
las paginas se guarden nuevamente como archivos individuales. En PaperPort
PageView, PaperPort también incluye algunas opciones bésicas de edicion de imagenes,
tales como; adicién de notas a archivos de imagen, modificacion de colores de
imagenes y retoque de iméagenes mediante las opciones de borrado y/6 correccion
automa@tica.

Nuance OmniPage®

OmniPage Pro ofrece andlisis de OCR de precision, deteccion avanzada del disefio y
tecnologia Logical Form RecognitionTM (LFR). Las avanzadas caracteristicas de
seguridad convierten rGpidamente documentos y formularios de oficina a mas de 30
aplicaciones distintas para PC con fines de edicién, bisqueda y uso compartido. Los
flujos de trabajo personalizados manejan grandes volimenes de documentos, y usted
puede usar sus herramientas para imprimir en PDF.
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Software Acerca del software

Nuance PDF Converter |PDF Converter Professional 7 cuenta con funciones de creacion y edicion de PDF que
cumplen al 100 % con los estandares de la industria, ademas de contar con la
conversion mas precisa de PDF a los formatos de Microsoft® Office® editables
disponibles. También ofrece una funcién de escaneo a PDF con un solo clic, las
capacidades de blsqueda en PDF mas avanzadas, una gestion de graficos excelente,
acoplamiento de documentos y retirada automéatica de informacién confidencial. Con
una funcionalidad sin igual, inteligencia integrada y facilidad de uso, PDF Converter
Professional 7 permite a los usuarios crear, convertir, editar, unir y compartir archivos
PDF de forma segura como nunca antes, para mejorar el nivel de profesionalidad,
productividad y colaboracion.
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Ver las Guias del usuario

1. Regrese ala ventana Men( principal y haga clic en Ver las guias del usuario.

xerox R

Xerox DocuMate 4700

Puede que sea necesaria una aplicacion de visualizacion de PDF para
consultar las guias del usuario. Si no tiene una aplicacion de
visualizacion de PDF instalada, podra instalar Nuance PDF Converter
desde la seccion Instalar software de este disco.

Ver la documentacion del escaner

Ver la documentacion del software

Iienti principal

2. Hagaclic en "Ver la documentacién del escaner” para acceder a la guia del usuario del escaner y otra
documentacion relacionada con el uso de las caracteristicas de One Touch del escaner.

Haga clic en "Ver la documentacion del software” para acceder a las guias del usuario de las aplicaciones de
software que se proporcionan con el escaner. Por ejemplo, la guia del usuario de Nuance PaperPort se
encuentra en esta seccion.

3. Hagaclic en los enlaces de las Guias que desea ver.

Cuando termine, haga clic en Mena principal para regresar a la ventana Mend principal, y luego haga clic en
Salir.

5. Quite el disco de instalacién y guardelo en un lugar seguro.

Eso es todo. La instalacion finalizé y su escaner Xerox esta listo para escanear.

Xerox® DocuMate® 4700 35
Guia del usuario



Registrar el escaner y buscar actualizaciones

Es importante que registre su escaner ya que esto le proporciona acceso al servicio gratuito de soporte telefénico y a
las actualizaciones de software para el escaner.

Para registrar su escaner:

Para registrar el esc@ner, necesitard una conexion activa a Internet. Si no tiene acceso a Internet, puede contactar a
nuestro departamento de servicio al cliente. Consulte la tarjeta de soporte técnico que recibid con el escGner para
obtener informacién de contacto de nuestro servicio al cliente.

1.

36

Abra una ventana de Internet Explorer 6 de cualquier otro explorador de Internet que esté instalado en la
computadora.

En el campo de direccion Web, ingrese www.xeroxscanners.com.

Presione Entrar en el teclado de la computadora 6 haga clic en la opcion de la pantalla para ir a la direccion
Web.

Cuando se cargue la pagina Web de escéneres de Xerox, haga clic en Support (Soporte).

En la pagina de soporte de productos, haga clic en el enlace Register Your Product (Registre su producto).
Complete el formulario de registro. Todos los campos obligatorios tienen un asterisco ().

El registro exige una direccion de correo electronico valida.

Se le solicitard ingresar el nimero de serie del escaner. Puede encontrarlo en la parte posterior del equipo.

Luego de completar el formulario, haga clic en Submit Your Registration (Registre su producto) para poner fin
al registro.
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Colocacion de
documentos para
escanear

Este capitulo incluye:
e  Escaneo en elvidrio de la base plana en la pagina 38
e Interfaces de escaneo en la pagina 39

La presente seccion indica como escanear utilizando los botones del escaner. Luego de cargar los documentos en el
escaner como se describe mas abajo, también puede escanear utilizando el Panel de botones de One Touch en
pantalla, o una aplicacién de escaneo.

Nota: Retire las grapas o los clips de los documentos antes de colocarlos en el vidrio para evitar rayarlo.

&)
&
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Escaneo en el vidrio de la base plana

1. Levante la cubierta del escaner y coloque el documento hacia abajo sobre el vidrio.

2. Alinee el elemento con la flecha del marco de referencia y cierre la cubierta.

3. Ahora puede escanear el documento utilizando los botones del escaner, One Touch o una de las otras
interfaces de escaneo.
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Interfaces de escaneo

Botones One Touch del escaner: cada boton del escaner esta configurado para escanear en una funcién

particular, como Email (Correo electrénico) para adjuntar un elemento escaneado a un nuevo mensaje de
correo electronico.

F Canced 50 Pomst
unction on ©

<o) O O

S

Panel de botones de One Touch: utilice esta opcidn para escanear desde la pantalla de la computadora.

Escanear desde el panel de botones en pantalla de One Touch es lo mismo que presionar un botén del escaner,
excepto que hace clic en un icono que representa el boton del escaner.

@ © = Xerox DocuMate 4700
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Escanear PDF Imprimir Email Fax

Interfaz TWAIN: la interfaz TWAIN también sirve para escanear desde varios programas de su computadora.
La interfaz TWAIN esta disponible en el software PaperPort y en otros programas como Microsoft Word.
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Interfaz ISIS: esta opcion utiliza la interfaz ISIS para escanear. Tenga en cuenta que la interfaz ISIS de cada
aplicacion varia dependiendo de la aplicacion.

Xerox® DocuMate® 4700 39
Guia del usuario



40 Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario



Escaneo y configuracion
de One Touch

Este capitulo incluye:

Opciones predeterminadas de One Touch en la pagina 43
Escanear desde el Panel de botones de One Touch en la pagina 44
Cambiar la configuracion de los botones en la pagina 46
Seleccion de opciones para One Touch en la pagina 48
Configuraciones de escaneo en la pagina 51

Formatos de archivo en la pagina 59

Configurar antes de escanear en la pagina 64

Abrir documentos escaneados en la pagina 66

Transferir a almacenamiento en la pagina 67

Copiar a CD-ROM en la pagina 73

Impresora 6 fax en la pagina 75

PaperPort en la pagina 78

SharePoint en la pagina 80

Transferencia de FTP en la pagina 83

SMTP en la pagina 86

Aplicaciones de correo electronico en la pagina 89

Editores de texto en la pagina 91

Cliente de imagen fija en la pagina 95

Editores de imagen en la pagina 97

Aplicaciones PDF en la pagina 100

Enviar a aplicacion en la pagina 102

Escaneo a varios destinos en la pagina 105

Escaneo con separacion de trabajos en la pagina 108

Escaneo con Reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR) en la pagina 111
Seleccion de opciones de OCR de One Touch OmniPage en la pagina 115
La configuracion de Visioneer Acuity en la pagina 124

Cambio de la configuracion de hardware en la pagina 128

De acuerdo con la instalacién completa recomendada del controlador del escaner y el software Visioneer
One Touch, One Touch es la interfaz de escaneo principal para usar el escaner.

Los botones de One Touch que estan en el escaner corresponden a los botones del panel de botones de One Touch
que aparecen en pantalla.
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El panel de botones de One Touch, que aparece en la pantalla de la computadora, muestra la funcién predefinida
para cada botén (por ejemplo, correo electrénico) y el icono de destino (llamado Aplicacion de destino), donde se
enviardn las imagenes al finalizar el escaneo.

@ © > xeroxDocuMate 4700

‘B 8 _H
Ly Ly o 5 «t:'

Escanear PDF Impnmlr Email Fax

El panel de botones de One Touch muestra
la aplicaciéon ala cual el botdn enviara
imagenes segn su configuracion.
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Opciones predeterminadas de One Touch

Alinstalar el escaner, el software configuré cada botén de One Touch con la configuracién apropiada que consiste
en: una Aplicacién de destino, una Configuracién de escaneo y un Formato de archivo. Los nombres de los
botones, tal como Email 6 Copiar, indican la configuracion original de fabrica para un botén. Puede cambiar
cualquiera de estas opciones. Consulte Cambiar la configuracion de los botones en la pagina 46 para obtener
instrucciones.

Por ejemplo, el botén Email (Correo electronico) estd configurado para escanear documentos y luego adjuntarlos de
inmediato a un mensaje de correo electronico nuevo en su programa de correo electronico predeterminado. La
aplicaciéon de correo electronico se configura en forma predeterminada en el programa de correo electrénico
especificado en las opciones de Internet de Internet Explorer.

o
-2

Un icono de carpeta en un botén, significa que el botén esta configurado para almacenar el elemento escaneado. El
escaner envia la imagen escaneada directamente a una carpeta sin primero abrirla en una aplicaciéon de software.

Un signo de interrogacion en un boton significa que su computadora no tiene software adecuado, ni el hardware,
para la configuracién original de fébrica.

i H

Si OmniPage 6 One Touch OmniPage Module no estan instalados, las opciones de envio a aplicaciones de
procesamiento de palabras tales como Microsoft Word no estardan disponibles.

a—"H
W=
"—-—.':j

Nota: El tamafio de pagina predeterminado en cada configuracién se basa en la selecciéon del sistema de medidas
de Windows de Estados Unidos 6 unidades métricas de su computadora.

e  SiEstados Unidos es la medida seleccionada, el tamafo de pagina predeterminado en cada perfil se basara en
los tamanos de papel Imperial estandar, como 8,5” x 11".

e Silamedida seleccionada es métrica, el tamafo de pagina predeterminado en cada perfil se basa en el
estandar ISO 216 y la mayoria de los perfiles se configura en forma predeterminada en A4.

Xerox® DocuMate® 4700 43
Guia del usuario



Escanear desde el Panel de botones
de One Touch

El escaneo desde el panel de botones de la pantalla de la computadora funciona de la misma forma que presionar
un botdn del escaner. El escaner escanea el elemento, luego envia la imagen a la aplicacion de destino que indica el
icono del boton.

Para escanear desde el Panel de botones de One Touch:

1.
2.

4l

Cargue los documentos en el escaner.

Haga clic en el icono de One Touch del @rea de notificaciones de Windows (en la esquina inferior derecha de la
pantalla).

Icono de One Touch

L) 5:04 PM

Se abre el Panel de botones de One Touch.

e o » Xerox DocuMate 4700
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Escanear Imprimir Email Fax

Haga clic en el botén que desea usar para escanear.

El escaner comienza a escanear y la imagen se envia al destino seleccionado para el boton de One Touch que
estd utilizando para escanear.
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Caracteristicas del Panel de botones de One Touch

El panel de One Touch es su conjunto de controles en pantalla para el escaner. Desde el panel puede acceder a la
configuracion de hardware de su escaner y configurar el botén Escanear.

Haga clic en el icono de One Touch para abrir el panel. &

La Vista de botones

@ © = XeroxDocuMate 4700 [}
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Escanear FDi

La Vista detallada La Vista de hardware
@ © > ¥erox DocuMate 4700 [X] () © > erox DocuMate 4700 [X]
H carta EE.UV. de calidad (PDF)
iy Kj - Modo: Blanco y negro @ 300 dpi —
- -Pagina: 8.50"x 11.00"
Escanear - Configuraciones: Br 50 % DM4700

La Barra de titulo

e  Flechas verdes: haga clic para recorrer las 3 vistas del panel.

e Icono del escaner: haga clic para abrir las propiedades de hardware del escaner.
e “X"roja: haga clic para cerrar el panel de One Touch.

La Vista de botones
e  Haga clic con el botén izquierdo en un icono de la Aplicacion de destino para comenzar a escanear.
e Haga clic con el botén derecho en un icono de aplicacion de destino para abrir las propiedades de One Touch.

e Haga clic con el botén izquierdo en los botones de flecha que se encuentran al lado derecho del panel para ver
el resto de los botones de One Touch.

La Vista detallada

e  Haga clic con el boton izquierdo en un icono de la Aplicacion de destino para comenzar a escanear.

e Haga clic con el botén derecho en un icono de aplicacién de destino para abrir las propiedades de One Touch.
e Haga un clic en la informacién detallada para abrir las propiedades de One Touch.

La Vista de hardware
e Haga clic con el botén izquierdo en el icono del escaner para volver a la Vista de botones.
e Haga clic con el botén derecho en el icono del escaner para abrir las propiedades de hardware del escaner.
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Cambiar la configuracion de los botones

1. Hagaclicen elicono de One Touch. .
2. Hagaclic con el botén derecho en un botdn del Panel de botones de One Touch.

Haga clic con el boton QO = xeroxDocuMate 4700 [
derecho en un botén para

o ] &5 0 EH _H ~—H
abrir la ventana Propiedades {L' 5 {L- 5 éﬂ: Tk ?\:‘b
de ese bOtén- Escanear FDF Imprimir Email Fax

3. Seabre la ventana Propiedades de One Touch.
También aparecera la ventana Propiedades de One Touch cuando presione por 3 segundos el botén del

escaner.
FIChq de . Multfuncién | Opciones
configuracion del
A A . Seleccionar formato: )
botén del escaner - . Escanear . - Seleccioneun
_ _ 'B @ @ ‘.iﬁ formato de archivo
Seleccionar destinos: : ara las imaaenes
E Microsoft WordPad - EtP TIFF JPG PDF sPDF p g
=l [T crear archivos de una imagen eSCClneCldClS.
i 7 Motepad Seleccionar |a configuracidn:
/iepll?gglcolgr? ldae destino ' ""J W Legal EE.UL. de calidad (duplex] &) *
que se abrird cuando E ferobat Feadzr 41 | W rereERLL 3 E‘ Selefccione una
i i Documento A4 )= i i
flnqllzq el escaneo. La LL B ! _ J configuracion para
Qp[|cqc|on dedestinose ¥§ Documenta en color de calidad ) escanear el elemento.
usaparavery trab(:ljclr Transferit a almacenamiento o Foto en color para eMail (6x4] 2
con las imégenes SL ¥§ Cocumenta en color 0
escaneadas. ?:/ Fan W Carta EE.UL. de calidad Dl
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

Algunas de las opciones de la ventana Propiedades de One Touch aparecen “en gris” y no estén disponibles.
Estas opciones no son apropiadas para su modelo de escaner.

4. Sielescaner tiene varios botones de escaner 6 un selector de funcién LED en el escaner, seleccione el boton
que desea cambiar en One Touch. Si el escaner tiene sélo una opcién de botén, vaya al siguiente paso para
continuar cambiando las configuraciones de escaneo.

Namero de LED: haga clic en la flecha hacia arriba 6 abajo para recorrer los botones de One Touch.

Fichas de botones: haga clic en una de las fichas que se encuentran en la parte superior de la ventana de
propiedades de One Touch para configurar ese boton del escaner. Hay una ficha para cada botén del escaner,
asi como también la ficha Opciones para cambiar caracteristicas especificas del botén.

5. Seleccione el destino al cual desea que One Touch envie la imagen escaneada en la lista Seleccionar destino.
Si selecciona un programa de procesamiento de texto, como Microsoft WordPad 6 Microsoft Word, que se
puede usar para OCR (tal como TXT 6 RTF), el texto de las imé@genes escaneadas se convierte
automdaticamente a texto de procesamiento de palabras.
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6. Seleccione un formato de archivo en el panel Seleccionar formato.
Los formatos se basan en el tipo de aplicacion de destino que selecciona. Los nombres de icono indican sus
tipos de archivo. Consulte Formatos de archivo en la pagina 59 para obtener mas informacion sobre los
formatos disponibles.

7. Seleccione una configuraciéon de escaneo en la lista Seleccionar la configuracién.
Los valores bésicos de la configuracién incluyen: modo de escaneo, resolucion (dpi), tamafio de paging, brillo
(Br) y contraste (Cr). Para ver un valor de configuracién de escaneo seleccionado, haga clic en su icono. Vuelva
a hacer clic en el icono para cerrar la informacion detallada. Consulte Configuraciones de escaneo en la
pagina 51 y Configurar antes de escanear en la pagina 64 para obtener instrucciones sobre la creacion y
modificacién de las configuraciones de escaneo.

8. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.

9. Coloque un elemento en el escaner y haga clic en el botén One Touch para comenzar a escanear.

El escaner escanea y envia la imagen al destino seleccionado, con el formato de archivo y la configuracién de
escaneo que especifico.

Botén Propiedades: muestra una ventana que permite seleccionar propiedades para un destino. Este botén se
encuentra desactivado si la aplicacion de destino seleccionada no posee propiedades de configuracion global.

Boton Actualizar: actualiza los enlaces entre todas las aplicaciones de destino de su computadora y One Touch. Si
instala nuevo software que se puede usar como aplicacién de destino, haga clic en el botdn Actualizar para enlazar
el nuevo software con One Touch.

Botones Nuevo/Copiar/Editar/Eliminar: haga clic en Nuevo 6 en Copiar para agregar nuevas configuraciones de
escaneo a la lista. Haga clic en Editar 6 en Eliminar para cambiarlas 6 quitarlas.

Botones Aceptar/Cancelar/Aplicar: Aceptar acepta los cambios y cierra la ventana. Aplicar acepta los cambios,
pero deja la ventana abierta para que usted pueda continuar haciendo cambios adicionales. Cancelar cierra la
ventana sin aceptar los cambios.
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Seleccion de opciones para One Touch

Use la ficha Opciones para configurar de qué manera desea que One Touch funcione con el botén seleccionado, por
ejemplo, qué destinos estan disponibles 6 cual deberia ser el nombre del archivo.

Multifuncién | Opciones

Seleccionar botdn: Escanear -
) Mostrar todos los destinos @ Seleccionar destinos
Gestion de documentos [T corren electrénico
[T Editores de imagen {coma Paint) Almacenamiento y CD-R/W

[ Aplicacidn de edicidn textos (Word)  [C] Faxear & imprimir
[ Aplicaciones POF
Activar escaneo a mdltiples destinos
Entrega instantanea Mostrar ventana de progreso
Usar separador de trabajos al escanear miltiples pdginas  Sensibiidad  50%
@ Cuando se detecta una pagina en blanco D

() Cuando €l ndmero de imdgenes alcanza

Usar nombres de archivos personalizados  OT4_ABCD_100F.bmp

OT4_{BatchIDy_{=b}
[ Aceptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

Boton Seleccionar: en la lista, haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione el botén cuyas configuraciones desea
modificar. Las opciones que selecciona en esta ventana sélo se aplican al boton que elige en esta lista.

Mostrar todos los destinos: esta opcién selecciona todas las categorias de aplicaciones de destino. La lista de
aplicaciones de destino disponibles para el botéon seleccionado incluira todas las aplicaciones de la computadora
que entren en estas categorias.

Seleccionar destinos: seleccione esta opcién para elegir individualmente los tipos de aplicaciones que desea incluir
en la lista de aplicaciones de destino. Marque las casillas correspondientes al tipo de aplicaciéon que desea incluir.

Categorias de destinos:
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Gestion de documentos incluye Nuance PaperPort y otras aplicaciones para procesar documentos
escaneados y hacer seguimientos. Esta categoria incluye los destinos Enviar a aplicacién y Abrir documentos
escaneados.

Editores de imagen incluye Microsoft Paint y otras aplicaciones de dibujos y gréficas.

Aplicaciéon de edicién textos incluye Microsoft Word y WordPad, Microsoft Excel y otras aplicaciones de
procesamiento de palabras y hoja de calculo. Seleccione esta opcion si desea que el procesamiento de OCR
convierta los documentos escaneados en texto editable.

Aplicaciones en PDF sirven para visualizar y/6 editar archivos Adobe PDF.

Correo electrénico incluye Microsoft Outlook y otras aplicaciones de correo electrénico, asi como también el
destino SMTP, el cual le permite escanear directamente al servidor SMTP sin abrir una aplicacién de cliente de
correo electronico.

Almacenamiento y CD-R/W sirve para escanear directamente a una carpeta en la computadora, servidor,
servidor FTP, sitio SharePoint ¢ al directorio temporal de CD de Windows para grabar los archivos a un CD.
Faxear e imprimir sirve para enviar los documentos escaneados directamente a una impresora 6 a un
software de fax.
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e  Enviar evento STI permite usar la interfaz de otra aplicacién para escanear. Se abre el cuadro de didlogo
Envio de evento de One Touch para que usted seleccione la aplicacién que desea usar para continuar con el
escaneo.

Activar el escaneo a diversos destinos: seleccione esta opcion para permitir la seleccién de varios destinos en la lista
de destinos en la ficha de configuracion de One Touch. Esta caracteristica le permite escanear una sola vez y distribuir los
archivos a diversos destinos. Consulte Escaneo a varios destinos en la pagina 105.

Entrega instantanea: permite la transferencia de imagenes al destino durante la ejecucién del escaneo, siempre que
también se seleccione Crear archivos de una imagen. Si no se ha seleccionado Crear archivos de una imagen, la
transferencia de imagenes se realiza al finalizar el escaneo de todas las paginas.

Mostrar ventana de progreso: seleccione esta opcion para ver la ventana de progreso de los documentos durante
el escaneo.

Usar el separador de trabajos al escanear maltiples paginas: seleccione esta opcién para que el escaner separe los
trabajos de escaneo de mdltiples paginas en archivos independientes al finalizar el escaneo.

e  Cuando se detecte una pagina en blanco: seleccione esta opcion para que se cree un nuevo archivo cada vez que se
detecte una pagina en blanco en la pila de paginas que se estan escaneando. Tenga en cuenta que al escanear en
Duplex, ambas caras de la pagina deben estar en blanco.

e Cuando el nimero de imagenes alcance: seleccione esta opcidon e ingrese un nimero en el cuadro para que se
cree un nuevo archivo cada vez que el nimero de imagenes escaneadas alcance el nimero que ingresé en este
campo. Tenga en cuenta que al escanear en Diplex, el nmero de imagenes detectadas es dos veces el
ndmero de péginas escaneadas. Por ejemplo, si ingresa “5” en el campo y escanea 10 paginas, se capturan 20
imagenes y obtendra 4 archivos separados con 5 imégenes en cada archivo.

Consulte Escaneo con separacion de trabajos en la pagina 108 para obtener informacion detallada acerca del
escaneo con separacion de trabajos y como funciona con otras opciones en One Touch.

Usar nombres de archivo personalizados: seleccione esta opcidn para activar el campo de entrada de manera que
pueda especificar el nombre de archivo para los documentos escaneados. Puede especificar un nombre de archivo
diferente para cada botén de One Touch. Cuando esta opcién no estd seleccionada, One Touch genera
automdaticamente el nombre de archivo para todos los escaneos.

e  Eldarea de vista previa, que se encuentra a la derecha del texto Usar nombres de archivo personalizados,
muestra un ejemplo del nombre de archivo a medida que escribe en el campo de entrada y/6 selecciona
opciones token de la lista.

e Ingrese el nombre de archivo que desea en el campo de entrada. Tenga en cuenta que no puede ingresar los
siguientes caracteres en un nombre de archivo: \ /:*? “< > |

El nombre de archivo que ingrese debe ser Ginico, de lo contrario, cada escaneo que se cree sobrescribira al anterior.
El men( que aparece a la derecha del campo de entrada contiene una lista de tokens que puede seleccionar para
crear nombres de archivo Gnicos. Estos tokens incluyen nimeros de recuento, valores de fecha y hora, nimeros de
paginas escaneadas, etc. Si el nombre del botén no es Gnico, verd una notificacion en la pantalla, que indica que
{BatchID} y/6 {#b} se insertaran en el nombre.
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e Hagaclicen la flecha hacia abgjo y seleccione un valor de token de la lista, luego haga clic en el botén de
flecha para agregar ese valor al campo de nombre de archivo. Los valores de token son:

{FN3}: inserta el nombre del escaner.

{#b}: inserta el nUmero de imagen sin agregar cero (1).

{#03b}: inserta un nimero de imagen de 3 digitos en el lote de escaneo (001).

{D}: inserta el dia numérico del mes sin agregar un cero a los dias de un solo digito (4).

{DD}: inserta el dia numérico del mes agregando un cero a los dias de un solo digito (04).

{DDD}: inserta el dia abreviado en 3 letras (Lun).

{DDDD}: inserta el nombre completo del dia (Lunes).

{M}: inserta el mes numérico sin agregar un cero a los meses de un solo digito (8).

{MM}: inserta el mes numérico agregando un cero a los meses de un solo digito (08).

{MMM}: inserta el mes abreviado en 3 letras (Ago).

{MMMM}: inserta el nombre completo del mes (Agosto).

{YY}: inserta el afno en dos digitos (97).

{YYYY}: inserta el afo en cuatro digitos (1997).

{h}:inserta la hora en formato de 12 horas sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (2).
{hh}:inserta la hora en formato de 12 horas agregando un cero a los valores de hora de un solo digito (02).
{H}:inserta la hora en formato de 24 horas sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (2).
{HH}: inserta la hora en formato de 24 horas agregando un cero a los valores de hora de un solo digito (02).
{m}: inserta el minuto sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (7).

{mmy}: inserta el minuto agregando un cero a los valores de hora de un solo digito (07).

{s}: inserta el segundo sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (9).

{ss}: inserta el segundo agregando un cero a los valores de hora de un solo digito (09).

{User}: inserta el nombre de usuario.

{Mach}: inserta el nombre de la computadora.

{Dest}: inserta el nombre de la aplicacién de destino.

{Bttn}: inserta el nombre del botén.

{Mode}: inserta el modo de color de escaneo.

{Size}: inserta el tamano de pagina.

{BatchID}: inserta un nimero de identificacion de lote Gnico.

Nota técnica

Algunos enlaces de aplicacion de destino, como por ejemplo, el software NewSoft Presto! BizCard, requiere un formato
de nombre de archivo especifico para que las imagenes que se enviaron al enlace se abran correctamente en la
aplicacién. Por ejemplo, al escanear en daplex, si el token de imagen {#03b} no se incluye en el nombre de archivo,
cada imagen enviada se considerard como un escaneo separado y en lugar de un archivo con 2 paginas, tendra 2
archivos. Debido a que cada enlace de aplicacion de destino es diferente, no hay ningdn tipo de nombre de archivo
estandar que pueda crear para usarlo para todos los destinos. Si escanea y las imdgenes no estan agrupadas en los
archivos de la manera necesaria, intente anular la seleccion “Usar nombres de archivo personalizados” y vuelva a
escanear.
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Configuraciones de escaneo

Las configuraciones de escaneo permiten seleccionar la resolucion del escaneo, el brillo, el modo (color, blanco y negro 6
escala de grises) y una serie de otros valores. Para ver un valor de configuracién de escaneo seleccionado, haga clic en su
icono. Vuelva a hacer clic en el icono para cerrar la informacion detallada.

Haga clic en el icono de una

Mufuncién | Opeiones configuracion seleccionada
= . Seleccionar formato: para ver sus ajustes.
‘B eMail |
W = | 3 &
Seleccionar destinos: " I 2 By Carta EELILL N
oy Micosoft Qutlock B> | TIA= | I GEG | sFDF Canfigurar antes de escanear ()
=\ [ crear archivos de una imagen
o Foto en color v

Selecdonar la configuracidn:
- Modo: ColorE 200 dpi

Wy Carta EE.LIU. [apaizadn) &~ - Pagina: 600" x 400" E
h Documento A4 (duplex apaisada] %) - Configuraciones: Brillo: 50 %, ..
By Legal EE.LILL ) ¥ Fotografia vivida iy L=
Configurar antes de escanear ) .“ Fato en color [745) '
o§ Revista en color )i
W, Carts EEUU. (duplex apaisado] () Seleccione la configuracién
W Escaneo de testo claro e de escaneo que desea
editar 6 eliminar. Debe estar
Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] [Himinar ] deSblqueOdCl, como lo
: indica la ausencia de un
[ Areptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

candado aqui.

Nota: Use Configurar antes de escanear si desea configurar manualmente las opciones antes de escanear. Consulte
Configurar antes de escanear en la pagina 64.

Crear una nueva configuracion:
e Hagaclic en el botén Nuevo para crear una nueva configuracion comenzando con la configuracion
predeterminada de One Touch.

e  Seleccione una configuracién en la lista, luego haga clic en el boton Copiar para crear una nueva configuracion
comenzando con la seleccionada actualmente.

Editar 6 eliminar una configuracion:

Seleccione la configuracién de escaneo que desea editar 6 eliminar.
e Para eliminar la configuracion, haga clic en el bot6n Eliminar.
e Para editar la configuracion, haga clic en el boton Editar.

Edite la configuracion y haga clic en Aceptar.
Nota: Su escéner incluye una serie de configuraciones preestablecidas de fabrica. Para asegurarse de que el escaner
tenga siempre un conjunto de configuraciones de escaneo correctas, no elimine estas configuraciones
preestablecidas. También recomendamos mantener estas configuraciones bloqueadas de modo que no se eliminen
involuntariamente. De esta forma, las configuraciones de fabrica estaran siempre disponibles. Si las elimina 6 las
edita y desea volver a contar con ellas, tendra que desinstalar y volver a instalar el escaner.

En la ventana Propiedades de configuracion de escaneo, las fichas Configuracién de escaneo, Configuracion de
pagina, Configuracion avanzada y Configuracién de redaccién estan siempre disponibles. Si el moédulo Visioneer
Acuity esté instalado, la ficha Configuracion de Acuity también esta disponible para todos los destinos.
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Segun el destino seleccionado, también es posible que haya otras fichas de configuracion disponibles. Si ve una de
estas fichas de configuracién adicionales, consulte la seccion correspondiente, como se indica a continuacién, para
obtener instrucciones sobre la configuracion de estas opciones especificas del destino.

Use la ficha Opciones de almacenamiento para seleccionar la carpeta donde guardard los escaneos
enviados al destino Transferir a almacenamiento, como se describe en pagina 67.

Use la ficha Configuracion del dispositivo para configurar los destinos Faxear e imprimir como se describe
en pagina 75.

Use la ficha PaperPort para seleccionar la carpeta de destino en la aplicacién Nuance PaperPort, como se
describe en pagina 78.

Use la ficha SharePoint para especificar un sitio de SharePoint, credenciales de usuario y una carpeta de
destino, como se describe en pagina 80.

Use la ficha Transferencia de FTP para especificar un sitio de FTP, credenciales de usuario y una carpeta de
destino, como se describe en pagina 83.

Use la ficha Configuracion de SMTP para especificar un servidor SMTP, credenciales de usuario y direccion
de correo electronico de destino, como se describe en pagina 86.

La Ficha Configuracion de escaneo

En el cuadro de didlogo Propiedades de configuracién de escaneo, escriba un nombre.

| Corfiguracién avanzada | Corfiguracién de redaccidn -"] _]

Escriba un nuevo nombre Corfigumadne sscenes | Carfigusoién de pgins
para la configuracion. — 5 Sila configuracion esta

. bloqueada, haga clicen

) Modo Resolucidn el condqdo ara
SeleCGone el mOdO de ﬁ @ Blanco y negro 75 150 300 &00 p .
escaneo y arrastre el control i T _ desbloquearla. El icono
deslizante para configurar % O Escala de grises u 200 dp se transforma en una
la resolucion. & O color llave.
Arrastre los controles _ _
deslizantes para configurar Brile: U 50 %
Brillo y Contraste. Contraste:
Aceptar ] [ Cancelar Aplicar

Modo: seleccione un modo de escaneo:

e Blanco y negro permite escanear en blanco y negro. Por ejemplo, las cartas y los memos se escanean

generalmente en blanco y negro.

e  Escala de grises permite escanear elementos tales como documentos que contienen dibujos & fotos en

blanco y negro.

Color permite escanear fotos y otros elementos en color. Los escaneos en color producen el tamano de archivo
mas grande.

Resolucion: arrastre el control deslizante hacia la derecha 6 hacia la izquierda para ajustar la cantidad de puntos
por pulgada (dpi) de la resolucién. Mientras mayor sea la configuracién de dpi, mas nitida y clara sera la imagen
escaneada. Sin embargo, una configuracion de dpi alta tarda mas en escanearse y produce archivos mas grandes
para las imagenes escaneadas.
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Brillo: en ocasiones, una imagen se escanea con el brillo y el contraste configurados en valores demasiado claros 6
demasiado oscuros. Por ejemplo, una nota escrita con un lépiz claro puede requerir un escaneo mas oscuro que
mejore la legibilidad. El aumento 6 la disminucién del brillo hacen que la imagen escaneada se vea mas clara 6 mas
oscura.

Contraste: el contraste se refiere a la diferencia entre las regiones mas claras y mas oscuras de la imagen. Su
aumento resalta la diferencia entre las regiones mas claras y mas oscuras, y su disminucion la atenda.

Icono Llave y Candado: si desea bloquear la configuracién, haga clic en elicono de llave para que se transforme en
un candado.

La Ficha Configuracion de pagina

Las opciones de la ficha Configuracién de pagina estaran disponibles segin el modo de color seleccionado (blanco y
negro, escala de grises 6 color), 6 segln si el hardware del escaner admite la caracteristica 6 no.

[ Corfiguracién de escaneo |

Configuracién de pagina Configuracién avanzada |
Tamafio
@stini:  [MZDR D7 - Haga clic en el nombre
para alternar entre
() Personalizado:  Anchura: 210 Altura: 297 mm pUlgCldClS y milimetros.

Mejoras y parametros

|:| Autorecorte a original

Redudr franjas de moiré Omiitir originales en blanco

[T Enderezar imagen [T Filtra de colar

|:| Invertir imagen Rojo Verde AzL

Areptar Cancelar Aplicar

Estandar: haga clic en la flecha del men( y seleccione un tamano de pagina desde la lista.

Personalizado: ingrese las dimensiones horizontal y vertical de la pagina en los cuadros. Haga clic en el nombre de
las unidades, pulgadas 6 milimetros, para alternar entre ellas.

Mejoras y configuraciones: se indica en la descripcion de la caracteristica si la disponibilidad de la opcién tiene
alguna dependencia de software 6 de hardware.

e  Autorecorte a original: seleccione esta opcién para permitir que el escéner determine automdticamente el
tamano del elemento que se escanea. Esta opcion s6lo esta disponible si el escéner admite esta caracteristica.
Siempre use las guias de papel del escaner para que éste no se tuerza. Es posible que las paginas torcidas no se
recorten correctamente.

e  Reducir franjas de moiré: las franjas de moiré son lineas onduladas y rizadas que suelen aparecer en
imagenes escaneadas de fotos 6 ilustraciones, en especial en ilustraciones de periddicos y revistas. Seleccionar
Reducir franjas de moiré limitard 6 eliminard franjas de moiré en la imagen escaneada. Estd opcion sélo esta
disponible al escanear en Color 6 Escala de grises en resoluciones mas bajas y cuando el escaner admite esta
caracteristica.
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Enderezar imagen: seleccione esta opcion para permitir que el escaner determine automaticamente si una
pagina esta torcida y para que ademas enderece su imagen. Esta opcién sélo esté disponible si el escaner
admite esta caracteristica.

Si estd escaneando con una Auto Alimentadora de documentos y la pagina se alimenta en un dngulo
demasiado amplio, es posible que la imagen no se enderece del todo. En ese caso, vuelva a escanear la pagina
utilizando las guias del papel para hacer que el papel ingrese derecho.

Limpieza de bordes: seleccione esta opcién para que el software elimine cualquier linea delgada que pueda existir
en torno a los bordes de la imagen escaneada. Estas lineas pueden aparecer en los bordes cuando el elemento que
se estd escaneado no tiene el tamano exacto de las dimensiones indicadas en los campos Tamano. Esta opcién sélo
esta disponible si el escéner admite esta caracteristica.

Invertir imagen: sélo disponible para el modo Blanco y negro, esta opcién invierte el blanco y el negro de una
imagen.

Imagen original Invertirimagen

Omitir originales en blanco: seleccione esta opcién para hacer que el escaner detecte si hay una pagina en
blanco en el escaner y la remueva del archivo final. En general, esta opcion es (til cuando se escanea una pila
de paginas de dos caras que tienen una serie de caras en blanco.

Sensibilidad: puede ajustar el nivel de sensibilidad de la deteccién de imagenes en blanco.

Tenga en cuenta que cuando la caracteristica de la ficha Opciones Usar el separador de trabajos en lotes de
varias pdginas estd activada y la opcién seleccionada es Cuando se detecte una pagina en blanco, el nivel
de sensibilidad para Saltar originales en blanco es el nivel de sensibilidad que se usard cuando ambas
caracteristicas estén activadas.

Tenga en cuenta que cuando la caracteristica Usar el separador de trabajos en lotes de varias paginas esta
activada y la opcién seleccionada es Cuando el nimero de imagenes alcance, los originales en blanco se
desechan antes de hacer el recuento de las imégenes. Por ejemplo, si escanea 3 paginas en modo diplex, cada
lado de la pagina se cuenta como una imagen y el nimero total de imégenes es 6. Cuando la opcion Saltar
originales en blanco esté activada, y 2 de las 3 paginas en la pila estan en blanco en uno de los lados, el
ndmero total de imégenes que se cuentan es 4y no 6.
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e  Exclusién de colores: el filtro de color es la capacidad del escaner de quitar automaticamente un color de un
elemento escaneado. Por ejemplo, si estd escaneando una carta con una marca de agua roja, puede optar por
omitir el rojo de modo que la carta escaneada sélo muestre el texto y no la marca de agua roja. El exclusiéon de
colores se aplica a los modos de escaneo Blanco y negro y Escala de grises.

Eloriginalconunamarca  El elemento escaneado
de agua roja sobre el con el color rojo omitido.
texto negro.

mamenng

Markating

KB Irc. disvibutes and 35 B sproduct wtidwice
Eweugh CEMeOL e, end debsiulzes

Aol Jung 1359, AEC vatemp ayad aver 21 wel imined
Farkedng, aales, ¥ne sapgor parsancel

Ta batierwaroe 48 satome o ABE has ansgned an
S WOea i F for stk o be OEMIOTM e 20 v
These nesountmersga's arere st nable fa oo shely
et sty e subtandng ismas in 31 %5, mesuls dureg
e devaloaman and sazure the 2ab 2cf cuch sustomir's
pradud it prpirdy mantomd  Ouw gealie % schave and
Tan i Gempete sectemr satalielan

La ficha Configuraciéon avanzada

Use la ficha Configuracion avanzada para establecer las opciones de correccion de color para escaneo de Color 6
Escala de grises. Arrastre los controles deslizantes hacia la izquierda 6 hacia la derecha para cambiar la
configuracion del color. Al hacerlo, la imagen cambia para mostrar los efectos de la nueva configuracién.

| Corfiguracién de escaneo I Corfiguracidn de pagina |
Configuracién avanzada | Configuracién de redaccion |

Escala de grises/Configuraciones de color

Saturacién de color: 50 %

)

Tono de color: 0°

)

Gamma: 1.80
L
Predeterminados

[ Aceptar ][ Cancelar ]

e  Saturacion de color: controla la intensidad 6 la pureza de un color. Esta opcién sélo esta disponible cuando el
modo de escaneo seleccionado es Color.

e  Tono de color: el color que usted ve reflejado en la imagen. Esta opcién sélo esta disponible cuando el modo
de escaneo seleccionado es Color.

e  Gamma: es la curva de tonos y el punto inicial para el mejoramiento de imagenes. A medida que aumenta 6
disminuye el valor de Gamma, cambian los valores en los que saturacion, tono, brillo y contraste afectan la
imagen. Se recomienda mantener el valor Gamma predeterminado 6 ajustar esta configuracion antes de
ajustar otras opciones. Esta opcion esta disponible para escaneo de Color y Escala de grises.
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Ficha Configuracion de redaccion

Use las opciones en la ficha Configuracion de redaccién para quitar una Grea especifica en la imagen escaneada.

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina
| Corfiguracién avanzada | Corfiguracién de redaccidn
Activar redaccidn
Lado Desdeiz... Desdea... Anchura Altura
Frente 0.00 0.00 0.00 0.00

Color: EI [ Agregar ] [ Borrar
Vista EI Tamafio de papel: 210 x 297 mm
previa:

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Consulte la nota técnica al final de esta seccién para obtener informacion acerca de cdmo funciona esta configuracién
con otras opciones en la Configuracién de escaneo del One Touch que est modificando.

Activar redaccion: seleccione esta opcion para activar la redaccion durante el escaneo. Puede usar esta opcion si
desea quitar un logotipo 6 una imagen que aparezca en cada pagina que esté escaneando. Puede elegir con qué
color llenar el area redactada en la imagen escaneada y establecer varias areas. Si estd escaneando en modo
Duplex, puede especificar el area de forma separada para el lado frontal y posterior de las paginas.

Haga clic en Agregar para agregar un elemento de linea a la lista de areas en esta ventana. Puede redactar varias
areas de la imagen escaneada, vuelva a hacer clic en el botén Agregar para sequir agregando elementos de linea a
la lista. Seleccione un elemento de la lista y luego haga clic en el botén Borrar para quitar de la lista el area de
redaccion especificada.

Haga clic una vez en el valor predeterminado, 0,00 en cada campo, para activar el cuadro de control para ingresar la
posicion de inicio y tamafio del @rea de redaccién. Las unidades de medida aparecen en la esquina inferior derecha
junto al campo Tamano del papel.

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina
| Corfiguracién avanzada | Corfiguracién de redaccidn
Activar redaccidn
Lado Desdeiz... Desdea... Anchura Altura

Frente 0.00 0.00 0.00

Coor: | NN
Vista EI Tamafio de papel: 210 x 297 mm
previa:

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

[ Agregar ][ Borrar

e Desde izquierda: ingrese la medida de la posicion de inicio de la esquina superior izquierda desde el lado
izquierdo de la pagina.
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e  Desde arriba: ingrese la medida de la posicién de inicio de la esquina superior izquierda desde arriba de la
pagina.

e Ancho: ingrese el ancho del area que se quitard.

e  Alto: ingrese el alto del drea que se quitard.

Color: este campo de color muestra el color de relleno seleccionado para las @reas redactadas. Cuando el software
quita el érea especificada por usted, el area se rellena con el color que seleccione aqui. Para cambiar el color, haga
clicen el boton de paleta de artista para abrir la paleta de colores de Windows. Seleccione el color que desee y haga
clic en Aceptar. El color que seleccion6 ahora aparecera en el campo Color en la ficha Configuraciéon de redaccién.

Colores basicos: | Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina
I_ I_ I_ I_ I_ | Configuracién avanzada | Corfiguracién de redaccidn
- I_ I_ - - [¥] Activar redaccidn
o .
- - - - - Lado Desdeiz... Desdea.. Anchura Altura
. . . . . Frente 0.00 0.00 0.00 0.00
mEE - <4
Colores personalizados:
rrrr —r e
I_ I_ I_ I_ I_ I_ 2 Verde: 64 Color: EI [ Agregar ] [ Borrar

Jefinir colores Color Sglide Lum.: &0 Azul: 128 ;:'set\?ia' EI Tamafio de papel: 210 x 297mm
[ Agregar a los colores personalizados

[ Aceptar ] [ Cancelar ] Aplicar

Vista previa: este campo de color muestra el color real que rellenara el @rea de redaccion en la imagen final
escaneada. Al escanear en color, el campo Vista previa coincidird con el campo Color. Al escanear en Escala de
grises, el campo de vista previa mostrara la versién en gris del color que selecciond, y ese color estard en la imagen
escaneada final. Al escanear en Blanco y negro, el campo de vista previa mostrard blanco 6 negro segin la
oscuridad del color que seleccioné y la imagen final mostrard el area redactada en blanco é negro.

Escaneo Escaneo en Escaneo en
en Color Escala de grises Blanco y negro

0o
0o
0o

Nota técnica:

Las opciones en la ficha Configuraciéon de pagina afectaré@n las opciones de redaccién como se describe a

continuacion:

e  Enlaficha Configuracion de pagina, haga clic en pulgadas 6 mm para alternar entre las dos unidades de
medida. Cuando vuelva a hacer clic en la ficha Configuracion de pagina, la esquina inferior derecha mostraréa el
tamano del papel en las unidades de medida que selecciond.

e AsegUrese de que el tamafio de pagina seleccionado en la ficha Configuracion de pagina sea correcto para
los documentos que esta escaneando, de lo contrario, es posible que la redaccién no se realice en el area
correcta.
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Si la opcion Exclusién de colores esta seleccionada, la redaccion se realizard después de que el color
especificado se quite de la imagen.

Por ejemplo, si seleccioné Rojo como exclusion de color, pero luego especificod rojo para la regiéon de redaccion,
la imagen final mostrara la region redactada llena con gris al escanear en Escala de grises 6 bien, con blanco 6
negro al escanear en Blanco y negro.

[ Corfiguracién de escaneo |

Configuracién de pagina Configuracién avanzada |
Tamafio
©@Estindar:  A4210x237mm - Haga clic en el nombre
i _ para alternar entre
() Personalizado:  Anchura: 210 Altura: 257 mm

pulgadas y milimetros.
Mejoras y pardmetros
|:| Autorecorte a original Diiplex

Redudr franjas de mairé

[T Enderezar imagen

|:| Invertir imagen
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Formatos de archivo

Los formatos de archivo disponibles en el panel Seleccionar formato se basan en el destino seleccionado para
escanear. Por ejemplo, si escanea al destino Transferir a almacenamiento, todos los formatos de archivo estardn
disponibles, ya que los archivos se guardan directamente en una carpeta sin abrir ninguna aplicacién. Si el destino
es una aplicacién, como Paint de Microsoft, sélo los tipos de archivo que la aplicacién admita estaran disponibles en
el panel Seleccionar formato.

La mayoria de los iconos de formato tienen un men( contextual para seleccionar opciones especificas del formato
de archivo 6 para seleccionar formatos adicionales que no estan representados en el panel de manera
predeterminada.

Los nombres de formato en el panel Seleccionar formato indican la extensién de tipo de archivo para el archivo

escaneado.
J e Formatos de texto;
ﬁ @ @ @ B TXT es el Ginico de
L varios formatos de
BrP FDF

TIFF PG :POF  texto disponibles.
[ |
|
Formatos de imagen. Los
formatos de imagen BMP, JPG y
PDF tienes opciones en el men(
contextual.

Crear archivos de una imagen

Los formatos TIFF y PDF, como asi también los formatos de archivo de texto, admiten documentos de mdltiples
paginas en un solo archivo. Si esta escaneando con formato TIFF 6 PDF 6 con uno de los formatos de texto y desea
crear un archivo para cada imagen escaneada, seleccione Crear archivos de una imagen. Tenga en cuenta que
esta opcion se activa y desactiva automaticamente si ha seleccionado un formato que sélo admite una sola pagina,
tal como BMP, PNG, GIF, JPG 6 JP2.

Selecconar formato:
x [y
N | =4,
BMP  TIFF  JPG PDF  TEXT
Crear archivos de una imagen
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Formatos de imagen

Seleccione un formato de archivo de imagen para fotos, ilustraciones u otros documentos que desee guardar como
imégenes. BMP y TIFF son formatos de archivo de imagen estandar que se utilizan con frecuencia si se desea
realizar un procesamiento adicional de las imagenes, tal como el retoque de fotos 6 la correccién del color.

BQD@@D@

TIFF

Haga clic con el botén derecho en el icono BMP para acceder a los formatos de imagen GIF y PNG. Cuando
seleccione cualquiera de estos formatos, el panel de formato cambiara el icono BMP por el icono del formato de
imagen seleccionado.

PNG

TIFF

60

B@@@ﬁ

By o= sPDF

v BMP

GIF

PNG
@ 1 @ @ Lol @ =1 @ @ &)
TIFF TEXT TIFF TEXT

BMP: el formato “.bmp (bitmap) se usa generalmente cuando se desea realizar procesamientos adicionales
en la imagen, como por ejemplo, retoque de fotos 6 correccion de color, ya que se usa muy poca
compresion de imagen al crear el archivo. Al escanear en color 6 escala de grises, los escaneos en BMP dan
como resultado los tamafos de archivo mds grandes entre los formatos de imagen.

GIF: el formato *.gif (formato de intercambio de gréaficos) se usa generalmente al subir imégenes a un sitio
Web 6 servidor, ya que la compresion de imagen puede reducir el tamafo del archivo un 95 %
aproximadamente si lo compara con un archivo BMP de la misma imagen. Los logotipos de empresa e
imagenes pequefas en una pagina Web suelen serimagenes GIF. La comprension GIF y el rango de colores
limitado pueden causar que las imdgenes medianas y grandes luzcan granuladas y pixeleadas.

PNG: el formato *.png (graficos de red portatiles) es otro formato de imagen comin para gréaficos de sitios
Web. Aligual que el formato GIF, la compresion del formato PNG reduce en gran medida el tamafio de
archivo si se compara con un archivo BMP de la misma imagen. Sin embargo, la compresion del formato
PNG es diferente a la compresion GIF, ya que las imagenes PNG lucen mejor si se escalan. Por lo tanto, el
formato PNG se usa con més frecuencia que el formato GIF para logotipos de empresa con mucho detalle,
botones para hacer clic,imagenes de tamafo mediano, etc.

TIFF: el formato *.tif (formato de archivo de imagen con etiquetas) es otro tipo de imagen que se usa con
frecuencia para la edicion de fotos. Al escanear en color, se produce un archivo de calidad y tamano
similares a los de un archivo BMP. Sin embargo, al escanear en Blanco y negro, la comprensién TIF produce
el tamano de archivo mas pequefio que todos los tipos de imagenes sin perder la calidad de la imagen. El
formato TIFF también admite archivos de imagenes de varias paginas.
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Haga clic con el botén derecho en elicono JPG para acceder al formato de imagen JP2. Si selecciona JP2, el panel de
formato cambia el icono JPG por el icono de formato JP2.

¥ =) | ) e ¥ =) | 2 )

| == | =

BHPF TIFF JPF O ~OIE BF TIFF JP2 FOF  TEXT
Minimizar tamano

v Normal

Maximizar calidad

v | PG
JPEG2000 (IP2)

JPG: el formato *.jpg (grupo asociado de expertos de fotografia) es un formato de imagen coman para
@ transferir iméagenes de manera electrénica, por ejemplo, para publicacién en un sitio Web 6 para envio por
correo electrénico, ya que los archivos de imagen JPG son mas pequenos que los archivos BMP y TIFF.
Puede cambiar el nivel de compresién del archivo de imagen para tener mejor calidad 6 un archivo de
imagen mas pequeno.

JP2: el formato *.jpg2 (grupo asociado de expertos de fotografia 2000) es el nuevo estandar JPEG. Este
a nuevo tipo de archivo JPG mejord la compresion para obtener una mejor calidad de imagen en tamanos de
archivo més pequefios. Consulte el sitio Web oficial de JPEG en www.jpeg.org para obtener mas
informacion acerca de este formato de archivo y una lista de aplicaciones con las que puede ver y/é abrir
este tipo de archivo.

JP2

Para seleccionar un tamano de archivo JPEG:

1. Seleccione JPG como el formato de pagina.

2. Hagaclic con el botdn derecho en el icono JPG.
Se abre un mend.

¥ = 6 4 B

I ==l

BMF TIFF JPF oo ~CIEE
Minimizar tamario

v Mormal

Maxirizar calidad

v | PG
JPEG2000 (JR2)

3. Seleccione la opcién de tamafo de archivo/calidad de imagen para las imégenes escaneadas.
Minimizar tamano: tamano de archivo mas pequefo y calidad de imagen mas baja.
Normal: tamano de archivo medio y pérdida parcial de calidad de imagen.
Maximizar calidad: tamano de archivo mas grande con una pérdida minima de calidad de imagen.

Su seleccion sélo se aplica al botén seleccionado actualmente en la ventana Propiedades de One Touch. Otros
botones con JPG seleccionado como el formato de archivo no se ven afectados, de modo que puede configurar
el tamano de archivo 6 la calidad de imagen de JPG independientemente para cada botén.

4. Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.
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Haga clic con el botén derecho en el icono de formato PDF para cambiar la calidad de imagen 6 seleccionar la
opcion para que el archivo PDF escaneado sea compatible con PDF-A.

(2

FDF

PDF: el formato de imagen *.pdf (formato de documento portdtil) se usa con frecuencia para crear
imagenes de paginas de texto. La compresion de imagen de archivos PDF crea tamafios de archivo
relativamente pequefos al escanear varios archivos de pagina en color. A pesar de que el formato de
archivo TIFF también admite archivos de varias paginas, al escanear en color los archivos TIFF suelen ser
demasiado grandes para transferirse electrénicamente. El formato de archivo PDF se usa con frecuencia
para publicar archivos de varias paginas en sitios Web, enviarlos por correo electrénico y para
almacenamiento permanente. Al igual que con el formato de archivo JPG, PDF le permite cambiar la
calidad para reducir el tamano de archivo 6 mejorar la calidad de imagen.

Para ver los archivos PDF, debe tener instalado en la computadora Adobe® Reader® 6 un software para
visualizar archivos PDF.

Si usa PDF-A al escanear como PDF, los archivos son compatibles con el estandar ISO-19005-1 para el

archivado permanente de documento electronicos. Puede encontrar mas informacion acerca de este
estandar en www.pdfa.org.

Para seleccionar un tamaifo de archivo PDF:
1.
2.

Seleccione PDF como el formato de pagina.
Haga clic con el botén derecho en el icono PDF.
Se abre un mend.

TCWT

i = E 3 8

| =

BMP TIFF JPG PLE
Minimizar tamaric

v MNormal

Maxirizar calidad

Cumple con PDF-A
Usar MRC

Seleccione la opcidn de tamano de archivo/calidad de imagen para las imagenes escaneadas.
Minimizar tamano: tamano de archivo mas pequefo y calidad de imagen mas baja.

Normal: tamano de archivo medio y pérdida parcial de calidad de imagen.

Maximizar calidad: tamano de archivo mas grande con una pérdida minima de calidad de imagen.

Su seleccion sélo se aplica al botén seleccionado actualmente en la ventana Propiedades de One Touch. Otros
botones con PDF seleccionado como el formato de archivo no se ven afectados, de modo que puede
configurar el tamafo de archivo 6 la calidad de imagen de PDF independientemente para cada botén.

Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.

62

Formatos de texto

La seleccion de la opcién de formato de texto también selecciona el procesamiento de OCR como un paso
automatico para el escaneo. Por lo tanto, cuando escanea un documento con el formato de texto seleccionado, las
partes de texto del documento se convierten automaticamente en texto editable.

Seleccione un formato de texto para documentos con texto 6 nimeros, tal como una carta comercial, un informe 6

una hoja de calculo. Hay varios formatos de archivo disponibles en el icono de formato de texto, dependiendo de la
aplicacién de destino que selecciona.

Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario



En la seccién Escaneo con Reconocimiento optico de caracteres (OCR) en la pagina 111 encontraré informacién
detallada acerca de estos formatos de archivo de texto e instrucciones para configurar las opciones de OCR.

Dac RTF HLS

C5v HTHL nPDF sPDF TEXT

0

Para seleccionar un tipo de archivo para el formato de texto:
1. Seleccione la aplicacién de destino.
2. Hagaclic con el botén derecho en el icono de formato de texto.
Las opciones del ment dependen del tipo de aplicacion de destino que selecciona.
3. Seleccione el tipo de archivo que desea para el formato de texto.
Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.

Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario

63



Configurar antes de escanear

Puede configurar el escaner de modo que cuando presione un botén 6 le haga clic en el Panel de botones, se abra
una interfaz de escaneo distinta antes de comenzar a escanear. Posteriormente puede usar la interfaz para cambiar
la Resolucién, el Modo de escaneo y otras opciones. Cuando escaneaq, la imagen escaneada se envia de todos
modos con los valores de tipo de archivo y aplicacion de destino ya seleccionados en la ventana Propiedades de
One Touch para ese botén.

1. Abrala ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione la configuracion de escaneo Configurar antes de escanear.

Multfuncién | Opciones

. . E Seleccionar formato:
= scanear - > IEN o
. 4] [
Seleccionar destinos:
=| Microsoft WordPad - EMP TIFF JPG FDF sFOF
= [T crear archivos de una imagen
"‘“] Motepad —  Seleccionar la configuracion:
. “ Autorecorte de foto en color )

h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3

E Acrobat Reader 9.0 ‘::

4 Autorecorte de foto enescalade g.. )

" Muance PaperFort

“ Tareta de prezentacion )
Transferir a almacenamiento h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3

E Configurar antes de escanear &
o Fax
g =
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

3. Hagaclic con el boton derecho en Configurar antes de escanear para seleccionar una interfaz que utilizar
para establecer la configuracion antes de escanear.

4. Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.

Para escanear utilizando Configurar antes de escanear

1. Hagaclicen el boton que definié para Configurar antes de escanear.
2. Seabre lainterfaz TWAIN.

3. Seleccione su configuracién de escaneo, como el Tipo de color de la imagen, Escala de grises 6 Blanco / Negro,
Resolucién en DPI y el Tamano de pagina.

Haga clic en el botén Escanear de la interfaz TWAIN.

5. Seescanea el elemento. Al finalizar, haga clic en el boton Hecho y se enviaré la imagen a la aplicacién de destino
especificada en la ventana Propiedades de One Touch.
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Cancelacion de Configurar antes de escanear

1.

2.

Haga clic en Cancelar de la ventana de progreso del escaneo.

Escaneando pagina 1

- Cancelar
® Visioneer Inc. Todos los derechos reservados.

Se abre la siguiente ventana que pregunta si desea cancelar el trabajo completo.

;Desea cancelar el trabajo por completo ?

Si: el escaneo se detiene y se eliminan todas las paginas escaneadas del lote hasta el momento. La
interfaz TWAIN se cierra y usted puede reiniciar el escaneo desde el principio.

Seleccione Si si la configuracion de escaneo TWAIN esté incorrecta para el lote de escaneo.

Por ejemplo, el tipo de imagen es Blanco y negro, pero desea escanear documentos a color. Seleccione Si
para eliminar las paginas escaneadas, luego comience de nuevo pero seleccione el tipo de imagen
correcto antes de escanear.

No: el escaneo se detiene, pero las paginas escaneadas del lote hasta el momento no se eliminan y la
interfaz TWAIN permanece abierta. Puede colocar una nueva pagina en el escaner, ajustar la
configuracion de TWAIN para ésta y hacer clic en el botén Escanear de la interfaz TWAIN para continuar
con el escaneo. Al terminar el lote de escaneo, las paginas de la primera y de la sequnda parte del trabajo
se envian a la aplicacion de destino.

Seleccione esta opcion, por ejemplo, si usted ha escaneado un documento en blanco y negro, pero desea
insertar una pagina en color en él. En lugar de tener que volver a escanear el lote completo, puede
detener el escaneo actual, cambiar el tipo de imagen de Blanco y negro a Color y reiniciar el escaneo sin
perder las paginas ya escaneadas.
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Abrir documentos escaneados

Seleccione el destino Abrir documentos escaneados para que el documento escaneado se abra autométicamente
una vez que el escaneo esté completo.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de archivo estan disponibles al escanear en el destino Abrir
documentos escaneados. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan disponibles si estd instalado un
modulo 6 una aplicacién de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 62 para ver una lista de formatos de archivo

de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino Abrir documentos escaneados se clasifica como un “Enlace de gestién de documentos”.
Para que esté disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Gestiéon de documentos en la ficha Opciones en la
ventana Propiedades de One Touch.

Nota técnica:

Si no hay ninguna aplicacién instalada para el formato de archivo que selecciond, el visor de registro de
enlaces de One Touch se abrira para mostrar el error cuando el escaneo haya finalizado. Puede hacer doble clic
en el error del registro para abrir la vista detallada de la transferencia fallida.

Por ejemplo, si selecciona PDF como tipo de archivo, debe tener instalada una aplicacién para visualizar PDF

66

para abrir el archivo.

Multfuncién | Opciones

s . Escanear

Seleccionar destinos:

@ ShareFaint
Q Erwiar a la aplicacidn
E Transferencia de FTP

Abrir documentolz)
ezcaneadol(z)

= SMTP

]
_ »B Cliente de Imagen Fija

Seleccionar formato:
EMP TIFF JPG

Crear archivos de una imagen

3

ZI 5
FOF  sPDF

Seleccionar la configuracion:
h Legal EE.UL. de calidad [duplex]

By Carta EELILL 8 =
¥ Documento 44
.a Documento en color de calidad )
.a Fata en color para ebdail [Bx4] )
.a Documento en color )
By Carta EELIU. de calidad ")

[Nuevo... ] [Copiar...] [Editar... ] Elir

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda

]

Instale una aplicacion para ese tipo de archivo, 6 asocie una aplicacion en la opcién de carpetas del explorador
de Windows. Consulte la documentacion de Windows para obtener instrucciones sobre la asociacién de tipos

de archivo.

Al escanear hacia varios destinos, el archivo escaneado se envia de todos modos a las otras aplicaciones de
destino seleccionadas en One Touch.
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Transferir a almacenamiento

Con Transferir a almacenamiento, puede escanear documentos y guardarlos en una carpeta en un solo paso.

Tipos de archivo admitidos: una vez que los archivos se guardan directamente a una carpeta en la computadora 6
servidor, todos los formatos de archivo estan disponibles en One Touch. Tenga en cuenta que los formatos de
archivo de texto sélo estan disponibles si esta instalado un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de

texto en la pagina 62 para ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala
OCR.

Tipo de destino: el destino Transferir a almacenamiento se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para

que esté disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en la
ventana Propiedades de One Touch.

Configuracion de carpeta y opciones en One Touch

En la ventana Propiedades de One Touch, seleccione Transferir a almacenamiento como la Aplicacion de destino
para escanear.

Muttfuncién | Opciones
- . E Seleccionar formato:
= sCanear
K = | ) @)
Seleccionar destinos: :
E WMicrosaft wordPad - BMP  TIFF  JPG PDF  sFDF
= [T crear archives de una imagen
‘”‘] Motepad Seleccionar la configuracién:
— _| Wy Legal EEUU. de calidad [duplex] ) =
‘E___ #orobat Reader 9.0 1 Wy Carta EE.UU. o ‘:‘
§ B Docurnento &4 =y (L
ScanSoft PaperPort h - .
4 #% Documento en color de calidad 2
Transferi a amacenamiento o Foto en color para eMall (Bxd) 2
2] .a Docurnento en color )
*:/ Fax ) Wy Cartz EE.UU. de calidad 3.
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar...] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Arceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

e Hagaclicen el botén Propiedades para abrir las Propiedades de enlaces de One Touch para Transferir a
almacenamiento. En esta ventana puede cambiar la ubicacion de almacenamiento y opciones
predeterminadas.

En la instalacién inicial de One Touch, todas las configuraciones de escaneo usan estas configuraciones.
Cuando cree nuevas configuraciones, las configuraciones predeterminadas también coincidiran con lo que
haya seleccionado aqui. Si modifica las opciones de almacenamiento en una configuracion individual, al

cambiar las opciones en la ventana Propiedades de enlaces ya no se actualizaran las configuraciones que
modifico.
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e Hagaclicen el botén Nuevo, Copiar 6 Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracién de escaneo.
Haga clic en la ficha Opciones de almacenamiento y use esta ventana para establecer una configuracion que
le permita escanear a una carpeta diferente a la que seleccioné en la ventana Propiedades de enlaces.

El cambio de las opciones en esta ventana sélo afectard a la configuracién que esta creando 6 modificando.
Todas las demés configuraciones mantendrén sus valores para este destino.

Ventana Propiedades de enlaces de Ventana Propiedades de configuracion de
One Touch, Transferir a almacenamiento escaneo - Ficha Opciones de almacenamiento
Almacsnamiento | Corfiguracién avanzada I Configuracién de redaccidn |
| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |

COpciones de almacenamiento |

W Los documentos puestos en este enlace serdn

transferidos a dispositivos de almacenamiento, como

son el sistema de archivos o el Quemador de CD. Elegir carpeta y opciones de transferencia

e E T
o - T 0strbucin de anacenamens)
E z Distribucién de almace t
O Todos los documentos estén en la raiz s

) Todos los documentos estén en la raiz

O Los documentos se colocan en carpetas por mes

O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmi

O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmi

® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD

Muestre un mensaje cuando esté preparado para cre;

Ubicacidn del almacenamiento

[ o R C:\Users\yirtual machine\DocumentsMy OneTouch . | Examinar
C:\Documentos [T abrir carpeta de almacenamiento al finalizar &l escaneo

ij Abrir carpeta de almacenamiento al finslizar el escaneo

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando a ser copiados al CD... [ Aceptar ] [ Cancelar Aplicar

Copiar a CD...
[ Areptar ][ Cancelar ] Aplicar

Distribucién de almacenaje

e  Todos los documentos estdn en la raiz: los documentos escaneados se guardan en la raiz de la carpeta
especificada en la Ubicacién del almacenamiento.

e Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente, semanalmente 6 por tipo: se crean carpetas
sobre la base de su seleccion (mes, semana 6 tipo de archivo) y se guardan en ellas los documentos
escaneados. Se crean nuevas carpetas para cada mes y semana, de modo que usted pueda realizar un
seguimiento de la fecha en que los escaneé.

Ubicacién del almacenamiento

e  Estaeslaubicacion en la computadora 6 red donde se guardard el archivo. Haga clic en el boton Examinar
para cambiar la ubicacién al navegar a través de la lista de carpetas de Windows 6 ingrese una ubicacion
directamente en el campo de entrada. Puede seleccionar una carpeta local 6 una carpeta en un servidor 6
unidad asignada.

Abrir la carpeta de almacenamiento al finalizar el escaneo

e  Seleccione esta opcién para que la carpeta especificada en la ubicacién de Almacenamiento se abra al
finalizar el escaneo, después de transferir la imagen a esa ubicacién. Si seleccion6 una opcién de agrupacion
por mes, semana 0 tipo, la carpeta que se abra serd la opcién de agrupacion que selecciond.

Configuracion de la carpeta desde Windows

Alinstalar One Touch, se agrega una opcion de almacenamiento al ment contextual de las carpetas de Windows.
Esta opciéon de mend le permite definir la ubicacién de la carpeta Transferir a almacenamiento sin abrir One Touch
primero.
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1. Haga clic con el boton derecho en la carpeta que desea establecer como destino de escaneo.

2. Pase el cursor del mouse sobre la opcion Definir como destino de escaneo y el men( secundario se abriré a la
derecha. Haga clic en la configuracién con la que desea que se actualice Ubicacion de almacenamiento.

Abrir |
G-  Definir como destino de escaneo 3 Para todas las configuraciones
; Para configuraciones nuevas y predeterminadas
Compartir con (2 el ¥P
: - Para la configuracién utilizada por un botén : 4: Email
Restaurar versiones anteriores |
- - T: Archi
Incluir en biblioteca 3 EEANE
8: Tarjeta
Enviar a 3
Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

—  Para todas las configuraciones: seleccione esta opcién para que la ubicacién de almacenamiento se
actualice para usar esta ubicaciéon en todas las configuraciones de escaneo de las fichas de Opciones de
almacenamiento. Tenga en cuenta que la ubicacion Propiedades de enlaces de almacenamiento
también se actualizard para usar esta ubicacion.

—  Para configuraciones nuevas y predeterminadas: seleccione esta opcion para actualizar la ubicacién
de almacenamiento de Propiedades de enlaces de One Touch. Cualquier configuracién de escaneo que
no haya actualizado previamente con ubicaciones de almacenamiento personalizadas también usara
esta ubicacion.

—  Para la configuracién utilizada por un botoén: si selecciona esta opcién, se abrird otro mend secundario
a la derecha. El mena secundario contendrd una lista de botones de escaner que est@n configurados
actualmente para escanear hacia el destino Transferir a almacenamiento. Seleccione el botén que desea
actualizar para usar esta ubicacién. Esta opcién sélo modifica la configuracion de escaneo que esta
asignada al botén que seleccione. Si tiene varios escaner One Touch 4.6 instalados, el primer mend
secundario mostrard una lista de los escéner conectados actualmente para que seleccione el esc@ner que
desea actualizar.

Tenga en cuenta que esta opcidn esta desactivada si no hay ningin escaner conectado ni encendido.
Escaneo a varias carpetas

Cuando archiva documentos con la opcién Transferir a almacenamiento, puede escanear los documentos a
diferentes carpetas. Por ejemplo, una primera carpeta puede estar destinada a “Recibos comerciales”, una segunda
a “Recibos personales” y una tercera a “Recibos anuales”.

Para escanear a varias carpetas debe crear varias configuraciones, cada una con una ubicacién de almacenamiento
distinta para los documentos escaneados. Escanee un conjunto de documentos con la configuracién de escaneo
que tenga la ubicacién de almacenamiento correspondiente a ese conjunto. Luego, use otra configuracion de
escaneo y escanee el conjunto de documentos siguiente para almacenarlo en su carpeta.
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Configuracion de varias carpetas para transferencia a almacenamiento

1. Con Microsoft Windows, cree las carpetas que desee usar para almacenar elementos escaneados.
2. Abrala ventana Propiedades de One Touch.
3. Seleccione Transferir a almacenamiento como la aplicacién de destino.
4. Haga clic en el botén Nuevo.
Multfuncién | Opeiones
- Seleccionar formato:
. Escanear @ @ @
2 T
Seleccionar destinos: ﬁ EI |ﬂ .
E Microsoft WaordPad - EMF TIFF JPG FDF sPDF
= [ crear archives de una imagen
7 Motepad —  Seleccionar la configuracidn:
"'J L B Legal EE UL de calidad [duples] &)+
E Aciobat Reader 9.0 I W Carta EE.LILI Q=
_ D Ad L &
. _ ScanSoft PaperPart % Documento X 9
L‘ o Documento en color de calidad &
L Transferit a almacenamient o Foto en color para eMail (Bx4) @
‘ Diocumento en color @
f;/ Fax Wy Carts EE.ULL. de calidad A .
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nueuo...] [Coplar...] [Edltar.‘.] Eliminar
[ HAeeptar J [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Hyuda ]

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de configuracién de escaneo.

5. Como ayuda para recordar qué carpeta es, asigne a la nueva configuracién un nombre que indique el nombre
de carpeta, tal como “Recibos comerciales”.

6. Hagaclicen las fichas Configuracion de escaneo, Configuracion de pagina y Configuracién avanzada, y
seleccione la configuracion que desee.

7. Hagaclic en la ficha Opciones de almacenamiento.

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |
| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |

COpciones de almacenamiento |

Elegir carpeta v opciones de transferencia

G
) Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamiento

C:\Users\yirtual machine\Documents\My OneTouch .

[ Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escanen

[ Aceptar J[ Cancelar Aplicar

8. Hagaclic en el botén Examinar.
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9.

10. Haga clic en Aceptar. Ahora, la carpeta seleccionada se configurard como la ubicacion de almacenamiento,

11.

12.

Seleccione la carpeta que creé para almacenar los documentos escaneados.

tal como “Recibos comerciales”.

Elija un lugar para almacenar documentos

> 1 Acceso plblico &
4 M Equipo i
> =4 Unidad de disquete (4:)

a 5_’ Disco local (C)
>\ Archivos de programa —

m

. Recibos comerciales
. Recibos personales
>0 Usuarios
> 0 Windows

¢ Image (D7) i

Carpeta: Redbos comerdales

[Crearnuevaarpeta] [ Aceptar J[ Cancelar ]

Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |

Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |

COpciones de almacenamiento |

Elegir carpeta v opciones de transferencia

G
) Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamiento

Examinar

[ Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escanen

C:'Recbos comerdales

Aplicar

[ Aceptar J[ Cancelar ]

Haga clic en Aceptar. Ahora, la nueva configuracion aparece como una configuracion de Transferir a

almacenamiento.

Repita el proceso para crear nuevas configuraciones adicionales, como una con el nombre “Recibos

personales”.

Nota: Aseglrese de designar carpetas separadas como ubicaciones de almacenamiento para cada nueva
configuracion.
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13. Ahora tendra varias configuraciones establecidas para el destino Transferir a almacenamiento, y cada una
escaneard documentos a carpetas separadas.

Multifuncién | Opciones
. - Selecdonar formato:
. Archivo 1 ey gy
e W) ) ] ) 8]
Seleccionar destinos: -
EMP JPG PDF

y : 8 TIFF sPDF
Transferir a almacenamienta

[T Crear archivos de una imagen

(.) Capiar a CD-ROM E: Selecdionar la configuracidn:
h Documento A4 de calidad (duplex.. &
@ ShareFoint By Documento 44 de calidad (apaiza.. &)

h Carta EE.UIU. de calidad (apaizada) ()
h Carta EE.UU. de calidad [duplex] &) [

W, Legal EEUIU. de calidad 8 | Las Configurapiones
¥ Recibos comerciales nUe.VClS.S‘e OpllCGn O la
. L aplicacion de destino
h Fiecibos personales i .
Transferir a
Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] [Eliminar ] Glmacenamlento.

[ Areptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

14.  Ahora seleccione un boton del escaner para cada nueva configuracion. Haga clic en Aplicar para definir ese
botén para esa configuracion.

El siguiente ejemplo muestra que se han actualizado dos funciones, donde cada funcién usa una de las nuevas
configuraciones.

Mutifuncién | Opgianes Mutifuncién | Opgianes

- - Seleccionar formato: - - Seleccionar formato:

. Archivo 1 = = . Archivo 2 — o pr—

e W] ) ) ) &) e W] ) ) 1) &)

Seleccionar destinos: - Seleccionar destinos: -
iTransfenraalmacenamlenln BMPTIFF UPG  PDF | sPDF q Microssit w/ordPac 4 BMPTIFFJPG [PDF . sPDF

| [ Crear archivos de una imagen = [ Crear archivos de una imagen

(%), Corisr s CDROM E: Seleccionar = configuracién: -] e _ Seleccionar s configuracidn:

e Wy Documento 44 de calidad (duplex.. &)+ - W Documento A4 de calidad (apaisa.. )+
@ SharePoint Wy Diocumento Ad de calidsd [spsisa - ) E Actohat Pesder 8.0 E| Wy Cams EE UL ds calidad (apsissds] &)

W Canta EE.UU. de calidad (apaisado) ) W CataEE.UU. [duplex apaisada) &)

b Transferi 3 almacenamiento
Wy Canta EE.UUL de calidsd (duples] ) [ & Fevista en color [duplex) A
W Legal EEUL. de calidad & (2 (%), CopiaraCDAOM E: B CotaEELU. decalidad [ples) )
W, Recibos comercialss <2 W Legsl EE.UL. de calidad 8 |z|
W Recibos personales o f“/ Fa W Recibos personales o

[_Aceptar ] [ canceler | [ spicar | [ Amda ]

[_Aceptar ] [ canceler | [ spicar | [ Amda ]

Escanee a varias carpetas de almacenamiento:
1.  Inserte el documentos que desea escanear a almacenamiento.

2. Comience a escanear con el primer boton que definid para escanear documentos y transferir
al almacenamiento.

Una vez que el escaneo esté completo, inserte el siguiente conjunto de documento en el escaner, luego presione el
segundo botén que definié para escanear documentos y transferirlos al almacenamiento.

Al finalizar el escaneo, los documentos se almacenan en las dos carpetas independientes.
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Copiar a CD-ROM

Si tiene una grabadora de CD instalada en la computadora, puede escanear directamente desde el escaner a un CD.
Esta caracteristica esté disponible sélo en computadoras que ejecutan una versin de Windows XP & superior.

Tipos de archivo admitidos: puesto que los archivos se grabardn en un CD, todos los formatos de archivo estan
disponibles en One Touch. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan disponibles si est instalado un
modulo 6 una aplicacién de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 62 para ver una lista de formatos de archivo
de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino Grabar a CD-ROM se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch.

1. Abrala ventana Propiedades de One Touch.
2. Seleccione Copiar a CD como la aplicacion de destino.

Muttfuncién | Opciones
- - seleccionar formato:
‘[ Personaliz. -
W =) & %) &)
Seleccionar destinos: - S
q Microzoft WordPad - BMP  TIFF  JPG PDF  sPDF
£ [ Crear archivos de una imagen
""" ] Matepad __ Selecdonar la configuracidn:
- By Documento A4 (duplex] S |-
E Acrobat Reader 9.0 E By Documenta &4 [apaizada) )
§ || W4 Documento 44 de calidad (duples) &)
& Transferr a almacenamiento X
HH W Carta EE.UL. [apaisada) 2 |E |
i_} Copiar 2 CO-ROM E- ¥ Documento 44 de calidad 3
g2 h Documento 44 (duples apaisado] ()
f-/ Fax i .d Foto en color [Bx4) | -
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo.‘.] [Copiar‘.‘] [Edimr...] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Kyuda ]

3. Seleccione un formato de archivo y una configuracién de escaneo.
4, Haga clic en Aceptar.
5. Ahora, comience a escanear con el boton de escaneo que definié para escanear y grabar en un CD.

El escaner comenzara a escanear. Al terminar, grabara el archivo en la ubicacion temporal de Windows para
archivos de CD. Aparecerd una burbuja de informacion en el érea de notificaciones de Windows en que se
informa que hay archivos esperando ser grabados a CD.
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6.  Cuando esté listo para grabar los archivos en un CD, abra la ventana Propiedades de One Touch, seleccione
Copiar a CD y luego haga clic en el boton Propiedades.

Almacenamiento
E&] Los documentos puestos en este enlace serdn

transferidos a dispositivos de almacenamiento, como
son el sistema de archivos o el Quemador de CD.

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmi
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmi
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD
Muestre un mensaje cuando esté preparado para cre;

Ubicacién del almacenamiento

C:\Documentos

[ Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escanen

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando a ser copiados al CD...
Copiar a CD...
[ Areptar ] [ Cancelar ] Aplicar

7. Asegurese de que haya un CD en blanco en la grabadora de CD.

Haga clic en el botén Copiar a CD. La grabadora de CD comienza a funcionar y los documentos escaneados se
escriben en el CD.

Si en esta ubicacion hay otros archivos en espera, éstos se graban en el CD junto con los archivos de
One Touch.
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Impresora 6 fax

La disponibilidad de impresoras y/6 faxes en la lista de destinos de One Touch depende de si las impresoras 6 faxes
est@n configurados 6 no en Windows. Consulte la documentacion de Windows, 6 la documentacién de la impresora
6 fax, para configurar impresoras y faxes.

Tipos de archivo admitidos: s6lo el formato de archivo BMP esta disponible al escanear hacia una impresora 6 fax,
ya que soélo los datos no comprimidos se pueden enviar a estos dispositivos.

Tipo de destino: las impresoras y faxes se clasifican como “Enlaces de dispositivo”. Para que estén disponibles en la
lista de destinos, debe seleccionar Faxear e imprimir en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de One Touch.

El botén Propiedades estaré desactivado en One Touch, ya que no hay propiedades globales para este tipo de
destino.

Muttfuncién | Opciones

- Seleccionar formato:
‘[l Escanear
i = 4
Seleccionar destinos: !
F| Microsoft WordPad - BHP TIFF  JPG FDF n/d
_ Crear archivos de una imagen
‘”‘] Matepad — Seleccionar la configuracin:

- A ¥y Legal EE UL de calidad [duples] ) 2
E Acrobat Reader 9.0 1 Wy Cara EE.LLL. A |=
X ~ ¥y Documento 44 )

Muance PaperPart -
. o Documento sn color de calidad 3
Transterr a almacenarniento " Foto en color para etdai (E:4) 2
ocumento en color G
T Fax Carta EE.UU. de calidad A _
S ® 2

Actualizar Propiedades. ..

[ Areptar l[ Cancelar ][ Aplicar ][ HKyuda ]

[Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ]

Seleccione una impresora 6 fax en la lista Seleccionar destino, luego abra una Configuracién de escaneo para
modificar las configuraciones del dispositivo que selecciond.
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Haga clic en la ficha Configuracién del dispositivo y use las opciones de esta ficha para seleccionar
configuraciones para el dispositivo.

76

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |
Corfiguracién del dispositivo |

COpciones de pagina

() Ajustar & pagina, reducir imagen si fuera necesario

@) Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario

Centrar imagen en pagina Mar

Autorrotar imagen para mejor ajuste

[ compaginar copias: Copias: 1
[ Areptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

Ajustar a pagina, reducir imagen si fuera necesario: si la imagen escaneada es muy grande para imprimirse
6 enviarse por fax en una sola pagina, ésta se reduce automaticamente de modo que se ajuste a la pagina.

Tamaiio real, recortar imagen si fuera necesario: si la imagen escaneada es muy grande para imprimirse 6
enviarse por fax en una sola pagina, ésta se recorta automaticamente por sus bordes de modo que se ajuste a
la pagina.

Centrar imagen en pagina: la imagen se imprime en el centro de la padgina y no en la esquina superior
izquierda.

Mantener relacion de aspecto: la relacion de aspecto es la relacion entre el largo y el ancho de las
dimensiones de la imagen. Seleccione esta opcion de modo que las proporciones relativas de la imagen
permanezcan constantes.

Autorrotar imagen para mejor ajuste: si la imagen tiene un formato apaisado y el dispositivo imprime en
orientacién vertical, 6 viceversa, la imagen se rota para gjustarse a la pagina.

Compaginar copias: si va a imprimir mas de una pagina, las copias se compaginan. Ingrese el nimero de
copias en el cuadro Copias.

Avanzadas: haga clic para ver opciones adicionales para el dispositivo. El cuadro de didlogo que se abre es
especifico del dispositivo. Por ejemplo, si el dispositivo es su impresora, el cuadro de diGlogo muestra los valores
de configuracion de la impresora.

Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario



Nota: Al escanear a varias impresoras y/6 faxes, seleccione en la lista el dispositivo especifico para el cual desea
configurar las caracteristicas avanzadas antes de hacer clic en el botén Avanzada....

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |
| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |

Corfiguracién del dispositivo |
COpciones de pagina

() Ajustar & pagina, reducir imagen si fuera necesario

(@) Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario

Centrar imagen en pagina Mantener relacion de aspecto

Autorrotar imagen para mejor ajuste

[ compaginar copias: Copias: 1
E [Avanzadas... ]
|
I Aceptar I[ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]
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PaperPort

En la ventana Propiedades de One Touch, seleccione PaperPort como la Aplicacién de destino para escanear.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de archivo de imagen estan disponibles al escanear en PaperPort.
Los formatos de archivo de texto sPDF y nPDF sélo estan disponibles si estd instalado el software OmniPage 6 el
modulo OmniPage de One Touch. Consulte Formatos de texto en la pagina 62.

Tipo de destino: el destino PaperPort se clasifica como un “Enlace de gestién de documentos”. Para que esté

disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Gestiéon de documentos en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch.
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Muttfuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
‘|l Escanear

K = | ) @)
Seleccionar destinos: ! 1=
Microsaft WORD -~ BMP TIFF  JPE | PDF

[T crear archives de una imagen
g Microsoft ‘wWordPad ‘

Selecrionar la configuracidn:

m

= ¥y Legal EE UL de calidad [duplex] &)+
J Molepad || Wy CatsEE.UL. ) H
- )

Documento &4 o

) Acrobat Reader 5.0 h . J

G .ﬁ Documento en color de calidad )

" Muance PaperPort .‘ Fata en caolor para ebdai [Bxd] )

5 'ﬁ Docurnento en color )
Transferr a almacenamiznto Wy Carta EE.UL. de calidad | <

i il
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

Haga clic en el boton Propiedades para abrir las Propiedades de enlaces de One Touch para PaperPort. En esta
ventana puede cambiar la ubicacién de carpeta y las opciones predeterminadas.

En la instalacién inicial de One Touch, todas las configuraciones de escaneo envian el documento escaneado a
la carpeta seleccionada en esta ventana. Cuando cree nuevas configuraciones, las configuraciones
predeterminadas también coincidirén con lo que haya seleccionado aqui. Si modifica las opciones en una
configuracién individual, al cambiar las opciones en la ventana Propiedades de enlaces ya no se actualizarén
las configuraciones que modifico.

Haga clic en el botdn Nuevo, Copiar 6 Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracién de escaneo. Haga
clicen la ficha PaperPort y use esta ventana para establecer una configuracién que le permita escanear a una
carpeta diferente a la que selecciond en la ventana Propiedades de enlaces.

El cambio de las opciones en esta ventana sélo afectara a la configuracion que esta creando 6 modificando.
Todas las demas configuraciones mantendran sus valores para este destino.
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Ventana Propiedades de enlaces de
One Touch PaperPort

Ventana Propiedades de configuracion de
escaneo - Ficha PaperPort

PaperPort

E . Por favor, seleccione sus preferendias para
L

PaperPort de ScanSoft de las siguientes opciones,

Seleccionar la carpeta de desting de los documentos escaneados:

t-|_ Inversiones -

Muestras

7 Fotografias

] Paginas Web

Presentaciones

Recibos

] Tarjetas de presentacién

1 My CneTouch Archive

] MULL

-] Snagit

4 |_| 3

Documents\OneTouch Docs,

m

[CEscanear a la carpeta PaperPaort actual

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Corfiguracién de escaneo I Corfiguracidn de pagina |
PaperPort | Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |

.' Por favor, seleccione sus preferencias para PaperPort de
ScanSoft de las siguientes opciones,

Seleccionar la carpeta de desting de los documentos escaneados:

= 8 Documents -
] Mis documentos de PaperPort L

] My OneTouch Archive

7 MULL

-] Snagit =
« [ G

Documents\OneTouch Docs,

[CEscanear a la carpeta PaperPaort actual

[ Areptar J[ Cancelar Aplicar

Seleccionar carpeta destino de documentos escaneados

Seleccione una carpeta hacia la cual enviar los documentos escaneados al escanear al destino PaperPort.

La lista de carpetas en esta ventana corresponde al Administrador de carpetas de PaperPort. Use el

Administrador de carpetas de PaperPort para agregar 6 eliminar carpetas y para agregar otras unidades y
ubicaciones de red a esta lista. No puede agregar nuevas carpetas desde las ventanas de configuraciéon de

PaperPort de One Touch.

Escanear hacia la carpeta de PaperPort actual
Seleccione esta opcién para que los documentos escaneados se envien a la carpeta seleccionada actualmente

en la aplicacién PaperPort.

El software PaperPort debe estar abierto antes de escanear, para que los escaneos se envien a la carpeta
seleccionada en el panel de la carpeta PaperPort. Si PaperPort no estd abierto, esta opcion se ignora y el
archivo escaneado se envia a la carpeta seleccionada en las Propiedades de enlaces de One Touch 6 en la
ventana Configuracién de escaneo para PaperPort.

Haga clic en el icono de carpeta para abrir 6
cerrar la lista de carpetas en PaperPort.

Estas son las carpetas que estan disponibles en
las ventanas de configuracion de PaperPort de
One Touch. Presione F1 en el teclado para abrir

el archivo de ayuda de PaperPort para obtener 7

instrucciones sobre la administracion de esta
lista de carpetas.

La carpeta seleccionada en esta lista es donde el
archivo escaneado se guardaré cuando
PaperPort esté abierto y esté seleccionada la
opcion de One Touch Escanear hacia la
carpeta de PaperPort actual.

DBNMB B2 T

L Fapefen =

o e e e ———
E-B-B- X

ED Documents\biis decumenten de FapesPart\Mussiian d

Fememiae Dragron Haturaly Speaking
Speech Recogration - |

H g By EEE e R e @

avpets Wansrns ( wamencasl Bumio tlangs: Bunto g B
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SharePoint

El enlace de destino de SharePoint permite enviar los escaneos directamente a un sitio de SharePoint desde

One Touch. Péngase en contacto con el administrador del sitio de SharePoint para obtener la informacion del
servidor necesaria para configurar este enlace. También puede solicitarle a su administrador de sitio 6 profesional de
TI que configure este enlace. La configuracién de los sitios y cuentas de usuario de SharePoint esta fuera del
proposito de este documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles al
escanear hacia el sitio de SharePoint. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan disponibles si
esta instalado un moédulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 62 para ver una lista de
formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino de SharePoint se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch.

Todas las configuraciones del servidor de SharePoint se realizan en la ficha Configuracién de SharePoint en la ventana
Propiedades de configuracién de escaneo.

1. Seleccione SharePoint como la aplicacién de destino.

2. Abrala configuracién de escaneo que desea modificar para escanear hacia un sitio de SharePoint 6 cree una
nueva configuracién de escaneo.
Seleccione una configuracion existente en la cual ya haya especificado la informacién del sitio de SharePoint y
luego haga clic en el botén Copiar para crear una nueva configuracion usando los valores de la configuracion
actual.

3. Hagaclic en la ficha SharePoint y llene los campos con la informacion del sitio de SharePoint.

Mutifuncién | Opeiones
Selecoanar formato: Corfiguracién de escaneo I Corfiguracidn de pagina |
= . Esca near - ShareFoint | Configuracién avanzada I Configuracisn de redaccién |
= x| Ry
Seleccionar destinos: @ @ @ Ll Si el servidor SharePoint es parte de un dominio, introduzca su nombre
mt Microsoft P Dosument o BMP TIFF JPG PDF <PDF r de usuario utilizando el prefijo del dominio {es decir, DOMINIOUsuario).
@ it Crear archivos de una imagen ) .
) - . Protocolo: @ HTTP (D HTTPS
aF Microsoft Paint Seleccionar la configuracidn:
ac ) .
= ¥y Legal EE.UL. de calidad [duplex] & = URL de SharePoint:
’})—.I Microsoft Dutlaok Wy CataEELL A (= Cuenta de usuario:
_ ¥, Documento 44 v Contrasefia:
@ SharePaint - -
L o Documenta en color de calidad 2 [ Usar Autenticacidn integrada en Windows
ii Erwiar a la aplicacisn .“ Fota en color para eMail [Bx4) W) Carpeta:
.‘ Documento en color )
T e :
E Trarslerencia de FTP Wy Carta EEULL e calided . de archivo: |(USERY {seahfexty w| Contea: :
i Prefijo de nombre
de archivo:
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo‘.‘ ] [Cop\ar... ] [Edir.ar... ] Eliminar
[ Areptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]
[ Azeptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

e  Protocolo: seleccione el protocolo que desea usar para transferir el escaneo al servidor.

e  Direcciéon URL de SharePoint: ingrese la ruta URL completa del sitio de SharePoint sin la designacion http(s):/
/'y la pagina real. Esta ruta debe incluir todo a excepcién de la carpeta de destino.

Por ejemplo, si la direccién URL en el explorador Web muestra http://sharepoint.site.com/IT/common/
shared documents/default.aspx, entonces configure la ruta del servidor Web de la siguiente manera:
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—  Seleccione HTTP como el protocolo
—  Ladireccién URL de SharePoint debe ser sharepoint.site.com/IT/common
—  Lacarpeta de destino debe ser shared documents

e  Cuenta de usuario: ingrese el nombre de cuenta de usuario que tiene privilegios para guardar archivos en el
sitio de SharePoint y Carpeta de destino especificados.

e  Contrasefia: ingrese la contrasefia para el nombre de cuenta de usuario especificado.

e  Usar Autenticacion integrada en Windows: seleccione esta opcion para usar el nombre de inicio de sesion y
contrasena del usuario actual de Windows para ingresar al sitio de SharePoint.

e  Carpeta de destino: es la carpeta donde los documentos finales escaneados se transfieren una vez que el
escaneo ha finalizado.

e Formato de nombre de archivo: seleccione un formato de nombre de archivo de la lista para el documento
escaneado. Seleccione “Usar nombres de archivo personalizados” para usar el archivo que definié en la ficha
Opciones en la ventana Propiedades de One Touch.

Recuento: este campo se activara cuando el Formato de nombre de archivo seleccionado contenga {seq}.
Ingrese el nmero desde el que desea iniciar el conteo secuencial.

Prefijo de nombre de archivo: este campo se activard cuando el Formato de nombre de archivo seleccionado
contenga {prefix}. Ingrese el nombre 6 valor que desea como el prefijo en el nombre de archivo final.

Debido a que la configuracion de destino se realiza a través de la configuracion de escaneo, puede establecer que
cada configuracion escanee hacia diferentes sitios de SharePoint, carpetas, formatos de nombre de archivo, usar
diferentes credenciales de usuario, etc. Es el mismo proceso que se usa al escanear hacia diferentes carpetas usando
el destino Transferir a almacenamiento, tal como se describe detalladamente a contar de la pagina 69.

Haga clic en el botén Ayuda en esta ficha de configuracion para iniciar el archivo de ayuda de SharePoint. El archivo de
ayuda contiene informacion detallada acerca de las configuraciones en esta ventana y notas de implementacion técnica.

Visor de registro de enlaces de SharePoint

El visor de registro de enlaces de One Touch se abre automaticamente una vez que ha finalizado el escaneo. Haga
clic en la flecha del ment junto a Visor de registros para y seleccione Enlace a SharePoint en la lista para mostrar
el historial de transferencia sélo para el enlace de SharePoint.

Ver reg. para: t] [T séla mostrar trans?, falidas (g N el harepoint Link] ~  []sélo mostrar transf, falidas
<Topos> |
Destino Abrir documenta(s) escaneado(s) Archivos Rest = Destino Fecha Hora Estado Archivos Resumen
Sharepaint Link
SMTP Link Age SMTP Link Agent 0 Faie, SharepaintLink 2010/03/22 145%37.514 Erer 1 User=; Starting file number: 0; Files in jab: 1
Transferencia Transferencis de FTR ] Faie| Sharepaint Link 20 144315458 Eor 1 User=; Starting file number: 0; Files in jab: 1
Sharepaint Lind [ ENSTENT & almacenamenta 1 User, Sharepaint Link 2« 1441:57.053 Eror 1 User=; Starting file number: 0; Fies in job: 1
Abrir documentols) escaneadols) 2010/03/23  14:5%:34.852 Finslizado comrectamente 1 The: SharepaintLink 2010/03/28 14:40:40.803 Eror 1 User=; Starting file number: 0; Files in jab: 1
Transferir @ almacenamienta 14:59:31.205 Finclizado corectaments 1 The
SMTP Link Agent 14:43:15.895 Error ] Faile
Transferencia de FTP 14:43:18.287 Error 0 Faile
Abrir documentols) escaneadols) 20 14:43:15.881 Finslizado corectamente 1 The:
Sharepaint Link 2010/03/28 14:4%:15.482 Error 1 User ~
< n L3 < [ »

Haga doble clic en cualquiera de los elementos para abrir el archivo de registro seleccionado en el Visor detallado
del archivo de registro. Si abre una transferencia fallida, el archivo de registro puede contener la informacién que
necesita para determinar por qué fall6 la transferencia. Después de corregir la falla indicada en este archivo de
registro, puede hacer clic en el boton Reintentar para volver a enviar el documento al servidor.
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Haga clic en el botén Propiedades para abrir el Visor de registro desde la ventana Propiedades de enlaces de

One Touch de SharePoint. No hay propiedades de configuracién global para la aplicacién de destino de SharePoint,
todas las configuraciones se realizan en la ventana Propiedades de configuraciéon de escaneo, como se describe en
la seccidén anterior.

Multfuncién | Opciones SharePoint
. Seleccionar formato: i
. Esca near Los escaneos enviados & este destino se transferirdn
T B @ @ T2 @ a un servidor remoto,
Seleccionar destinos: - L £t vineul . edades d " .
. ste vinculo no tiene propiedades de configuracidn
) = Mic_:rosoft #PS Document i BMP TIFF JPG FOF sFOF global, Defina la configuracidn del servidor de desting
riker Crear archivos de una imagen utilizando la ventana Propiedades de configuracion de
- = escaneo,
iT Micrasaft Paint Seleccionar la configuracidn:
P Wy Legal EE UL de calidad [duplex] &) =
G&‘I Microzaft Outiook By Carta EELILL ) ‘:‘
= b L ﬂ B er archivo de registro
SharePaint B -
d Documento en color de calidad )
E_i Erwiar a la aplicacion 3 d Fata en color para ebdail [Bx4] )
d Documento en color )
E Transferencia de FTP Wy Carts EE UL, de calidad 8l
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar... ] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ] [ Areptar ] [ Cancelar Aplicar
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Transferencia de FTP

El enlace de destino Transferencia de FTP permite enviar los escaneos directamente desde One Touch a un servidor
FTP. Pongase en contacto con el administrador de su servidor para obtener la informacién del servidor necesaria
para configurar este enlace. También puede solicitarle a su administrador de sitio 6 profesional de TI que configure
este enlace. La configuracién del servidor y las cuentas de usuario de FTP esté fuera del proposito de este
documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles al
escanear hacia un servidor FTP. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan disponibles si esta
instalado un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 62 para ver una lista de
formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino Transferencia de FTP se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch.

Todas las configuraciones del servidor FTP se realizan en la ficha Transferencia de FTP en la ventana Propiedades
de configuracién de escaneo.

1. Seleccione Transferencia de FTP como la aplicacién de destino.

2. Abrala configuracién de escaneo que desea modificar para escanear hacia un servidor FTP 6 cree una nueva
configuracion de escaneo.

Seleccione una configuracion existente en la cual ya haya especificado la informacién del servidor FTP y luego
haga clic en el botdon Copiar para crear una nueva configuracién usando los valores de la configuracién actual.

3. Hagaclic en la ficha Transferencia de FTP y llene los campos con la informacién del servidor FTP.

Mutifuncién | Opeiones
— Selecoanar formato: | Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redac:c.:ién |
= . Esca near T s [ | Configuracién de escaneo I Configuracién de pégina | Transferencia de FTP
Selecdonar destinos: @ @ @ mtj
- o BMP  TIFF | JPG = FDF  sPOF Use mindsc. o maylsc, correctamente al configurar opdones;
3)__" iermesat Ohwtoee . i la mayoria de los servidores distinguen entre éstas.
Crear archivos de una Imagen
@ ShareFoint Seleccionar la configuracidn: Protocolo: @ FTP (D) SFTP () FTPS [ Usar modo pasivo
. h Legal EE.UU. de calidad [duplex] ) =
T Host: Puerto: 21
i. ) i Ervviar a la aplicacidn Wy Carta EE.LILL. A (= o8 Her
¥, Documento 44 &L Cuenta de usuario:
Transferencia de FTP
E o Documsnto en color de calidad ) Contrasefia:
brir documentols) | .“ Fata en calar para ek al [Bx4] W) Carpeta:
escaneadals) i .‘ Drocumento en color )
=y SMTP ~ Wy Carta EEUUL de calidad 5 .
e | -
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo‘.‘ ] [Cop\ar... ] [Edir.ar... ] Eliminar
Areptar ] [ Cancelar Aplicar
[ Azeptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

e  Protocolo: seleccione el protocolo que desea usar para transferir el escaneo al servidor.

e Host: ingrese la ruta de acceso de Internet 6 de intranet del servidor al que desea enviar documentos
escaneados. No requiere ftp:// al comienzo. Por ejemplo, ftp.empresa.com

e Puerto: ingrese el puerto que desea usar con el protocolo seleccionado. Cambiar el protocolo seleccionado
restablecera este valor al valor predeterminado adecuado para el protocolo.
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e  Cuenta de usuario: ingrese el nombre de cuenta de usuario que tiene privilegios para guardar archivos en la
carpeta de destino del host especificado.

e  Contrasefia: ingrese la contrasefia para el nombre de cuenta de usuario especificado.

e  Carpeta de destino: ingrese la ruta de acceso de la carpeta, en el servidor de FTP remoto, a la que desea
enviar los documentos escaneados. Esta ruta aparecera en su explorador Web después del nombre de host. Por
ejemplo, marketing/documentos compartidos/hojas de datos.

Debido a que la configuracién de destino se realiza a través de la configuraciéon de escaneo, puede establecer que
cada configuracion escanee hacia diferentes servidores FTP, carpetas de destino, etc. Es el mismo proceso que se
usa al escanear hacia diferentes carpetas usando el destino Transferir a almacenamiento, tal como se describe
detalladamente a contar de la pagina 69.

Visor de registro de enlaces de FTP

El visor de registro de enlaces de One Touch se abre automaticamente una vez que ha finalizado el escaneo. Haga
clic en la flecha del mend junto a Visor de registros para y seleccione Agente de enlace de FTP en la lista para
mostrar el historial de transferencia sélo para el enlace de FTP.

Ver reg. para: H [C] Sélo mostrar transf, falidas Ver req. para: ~  [[s6le mostrar trans?. falidas

Destino Abrir documenta(s) escaneado(s) Archivos Rest = Destino Fecha Hora Estado  Archivos Resumen
Sharepaint Link -

SMTP Link Age SMTP Link Agent 0 Faie, Trensferenca de FTP 2010/03/28  14:59:37.921 Emor 0 Failed to transfer scan result to the de
Transferencia Transferencis de FTR ] Faie| Transferencia de FTP 21 144316287 Emor 0 Failed to transfer scan result to the de|
Sharepaint Lind [ ENSTENT & almacenamenta 1 User, Transferenca de FTP 2 1441:58.990 Eor 0 Falled to transfer scan result o the de
Abrir documento(s) escaneadols) 2010/03/ Finalizado correctamente 1 The: Transferencia de FTP 21 1440:41.412 Eor 0 Failed to transfer scan result to the de|
Transferir @ dhmacenamienta 20 Finalizad correctamente 1 The
SMTP Link Agent ) 6 Error ] Faile
Transferencia de FTP b 7 Eror 0 Faile
Abrir documentols) escaneadofs) 20 S 14:43:15.381 Finsizado correctamente 1 The:
Sharepaint Link 2010/03/28 14:4%:15.482 Error 1 User ~
t m | + [l [ ] ]

Haga doble clic en cualquiera de los elementos para abrir el archivo de registro seleccionado en el Visor detallado
del archivo de registro. Si abre una transferencia fallida, el archivo de registro puede contener la informacién que
necesita para determinar por qué fall6 la transferencia. Después de corregir la falla indicada en este archivo de
registro, puede hacer clic en el boton Reintentar para volver a enviar el documento al servidor.
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Haga clic en el botén Propiedades para abrir el Visor de registro desde la ventana Propiedades de enlaces de

One Touch de FTP. No hay propiedades de configuracién global para la aplicacién de destino de FTP, todas las
configuraciones se realizan en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo, como se describe en la seccién
anterior.

Multfuncién | Opciones Propiedades de FTP
- Seleccionar formato: Los escaneos enviados & este destino se transferirdn
- . ESCG near . a un servidor remoto,
e i) ) H] 1)
] ) I =5,
Seleccionar destinos: . . ) .
Este vinculo no tiene propiedades de configuracidn
(T Microzaft Outlook, o~ BMP TIFF JPG FDF sPOF global, Defina la configuracidn del servidor de desting
\I-i—‘l Crear archivos de una imagen zisjgiggo la ventana Propiedades de configuracidn de
@ SharePaint Seleccionar la configuracidn: '
Legal EE.UL. de calidad [dupl —
_ h = SCEMEEEE] ()| 2 Ver archivo de registro
@ Enwiar a la aplicacion h Carta EE.UL. & |=
5 Documento A4 &
Transferencia de FTP =
i d [ocumento en color de calidad )
Abiir documentols] | d Fata en color para ebdail [Bx4] )
escaneads(s] d Documento en color )
:*f ST Wy Carta EE.UU. de calidad A,
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo. " ] [Copiar. " ] [Editar. " ] Eliminar
[ Aceptar J [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ] Aceptar ] [ Cancelar Aplicar
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SMTP

El enlace de destino SMTP permite enviar los escaneos directamente desde One Touch a una direccién de correo
electrénico, a través de un servidor SMTP. Pongase en contacto con el administrador de su servidor para obtener la
informacion del servidor necesaria para configurar este enlace. También puede solicitarle a su administrador de sitio
6 profesional de TI que configure este enlace. La configuracion del servidor SMTP y de las cuentas de usuario esta
fuera del propésito de este documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles al
escanear hacia un servidor SMTP. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan disponibles si
esta instalado un moédulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 62 para ver una lista de
formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino SMTP se clasifica como un “Enlace de correo electrénico”. Para que esté disponible en la
lista de destinos, debe seleccionar Correo electrénico en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de
One Touch.

Todas las configuraciones del servidor SMTP se realizan en la ficha Configuracién de SMTP en la ventana Propiedades
de configuracién de escaneo.

1. Abrala configuracion de escaneo que desea modificar para escanear hacia un servidor SMTP & cree una nueva
configuraciéon de escaneo.
Seleccione una configuracién existente en la cual ya haya especificado la informacion del servidor SMTP y
luego haga clic en el boton Copiar para crear una nueva configuraciéon usando los valores de la configuracién
actual.

2. Hagadlicen la ficha Configuracién de SMTP y llene los campos con la informacién del servidor SMTP.

Multifuncién | Opciones
Selectionar formato: | Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |
= . ESC& near e | | Configuracién de escaneo | Configuracisn de pagina |
5 @ @ [ Configuracién de SMTP |
Selecconar destinos: =
=Pt - BMP  TIFF [ JFG  FDF  sFDF s, Sisu servidor SMTP es parte de un dominio, ingrese el nombre de
&2 Crear archivos de una imagen L j usuario con el dominio como prefijo (DOMINIOMombreusuario).
ii Erwiar a la aplizacidn Seleccionar la configuracidn: Protocolo: @) SMTP () sMTRS
Legal EE.UU. de calidad [duplex] 2 #
Host Puert: 25
ost: uerto:
E Transterencia de FTP Wy CataEELIL 8 |:
W, Documento A4 3 Cuenta de usuario:
Abrir documentals) = .
escaneadoz) d Documento en color de calidad ) Contrasefa:
i SMTP i .ﬂ Foto en color para etd ail [Bx4) ) [ Usar Autenticacidn integrada en Windows
] E| oy Documento en color ) Email a: Lim (MB):
@ Cliente: de Imagen Fiia Wy Carta EE.UL. de calidad 3 . Email de: 0
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevn‘ . ] [Cnp\ar... ] [Editar... ] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Alicar ] [ Ayuda ] [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

e  Protocolo: seleccione el protocolo que desea usar para transferir el escaneo al servidor.

e Host: ingrese la ruta de Internet 6 intranet del servidor al cual desea enviar los documentos escaneados. Por
ejemplo, smtp.empresa.com

e Puerto: ingrese el puerto que desea usar con el protocolo seleccionado. Cambiar el protocolo seleccionado
restablecera este valor al valor predeterminado adecuado para el protocolo.
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e  Cuenta de usuario: ingrese el nombre de cuenta de usuario que tiene privilegios para enviar mensajes de
correo electronico a través del servidor SMTP.

e  Contrasefia: ingrese la contrasefia para el nombre de cuenta de usuario especificado.

e Usar Autenticacion integrada en Windows: seleccione esta opcion para usar el nombre de inicio de sesion y
contrasena del usuario actual de Windows para enviar el mensaje a través del servidor SMTP.

e  Correo electronico para: ingrese una direccion de correo electrénico de destino valida para recibir el
documento escaneado. Si no es una direccién valida, el envio terminard en error.

e  Correo electronico desde: ingrese la direccién de correo electrénico que desea que aparezca en el campo
“De” del mensgje.

. Limite (MB): ingrese el limite maximo de tamano del mensaje definido en el servidor SMTP. Este nimero debe
ser inferior 6 igual al tamafio maximo del servidor SMTP. No puede enviar mensajes que excedan el tamano
maximo del servidor SMTP.

Debido a que la configuracién de destino se realiza a través de la configuracion de escaneo, puede establecer que
cada configuraciéon escanee hacia un servidor SMTP diferente, enviar mensajes a diferentes direcciones de correo
electronico, usar credenciales de usuario diferentes, etc. Es el mismo proceso que se usa al escanear hacia diferentes
carpetas usando el destino Transferir a almacenamiento, tal como se describe detalladamente a contar de la
pagina 69.

Haga clic en el botén Ayuda en esta ficha de configuracion para iniciar el archivo de ayuda de SMTP. El archivo de
ayuda contiene informacion detallada acerca de las configuraciones en esta ventana y notas de implementacién
técnica.

Visor de registro de enlaces de SMTP

El visor de registro de enlaces de One Touch se abre automaticamente una vez que ha finalizado el escaneo. Haga
clic en la flecha del mend junto a Visor de registros para y seleccione Agente de enlace de SMTP en la lista para
mostrar el historial de transferencia sélo para el enlace de SMTP.

Ver reg. para: Tz) [Fls6o mostrar transt. falides Ver reg, para: | SUIAVTUEG +| [F56io mostrar transf. falidas
P 005 >
Destino Abrir documenta(s) escaneado(s) Archivos Rest * Destino Estado Archivos Resumen

Sharepaint Link
SMTP Link Age ST Link Aent o Faie SMITP Link Agent 201003 Eror D Faled to transfer scan resuit to the desting
Transferencia Transferencia de FTP 0 Faile|2 SMITP Link Agent 201 & Error Failed to transfer scan result o the desting

Sharepoint Lina(20STerir & amacenamiznto 1 User, SMTP Link Agent 2011

Abrir documenta(s) escaneado(s) 2010/03/28  14:59:34.852 Finalizado correctaments 1 The: SMTP Link Agent 2010703/
Transferir & macenamients 14:59:31.805  Finalizado correctaments 1 The
SMTP Link Agent 14:43:16.895  Error 0 Faile
Transferencia de FTP 14:43:16.287  Error 0 Faile
Abrir documenta(s) escaneado(s) 2L 14:43:15.881 Finalizado correctaments 1 The:
Sharepoaint Link 2010/03/28 14:43:15.458  Error 1 User =
‘ i v £ il | 0

Eiimin Eiminar toda reg. mostrade Eiminar r Eiminar toda reg. mostrade

0
Error 0 Failed to transfer scan result to the destinal
Error 0 Failed to transfer scan result to the destina|

Haga doble clic en cualquiera de los elementos para abrir el archivo de registro seleccionado en el Visor detallado
del archivo de registro. Si abre una transferencia fallida, el archivo de registro puede contener la informacién que
necesita para determinar por qué fall6 la transferencia. Después de corregir la falla indicada en este archivo de
registro, puede hacer clic en el boton Reintentar para volver a enviar el documento al servidor.
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Haga clic en el botén Propiedades para abrir el Visor de registro desde la ventana Propiedades de enlaces de

One Touch de SMTP. No hay propiedades de configuracién global para la aplicacién de destino de SMTP, todas las
configuraciones se realizan en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo, como se describe en la seccion
anterior.

Multfuncién | Opciones Propiedades de SMTP
- Seleccionar formato: : Los escaneos enviados & este destino se transferirdn
b 231
= . Esca near ﬁ @ @ f_‘ ! por correo electrénico a través de un servidor SMTP.,
= X [ and
Seleccionar destinos: &—I L
@ ShareFoint 0 BMP TIFF JFG FDF sFDF Este vinculo no tiene propiedades de configuracidn
Crear archivos de una imagen global, Defina la configuracidn del servidor de desting
- . . N . utilizando la ventana Propiedades de configuracidn de
e Erwiar a la aplicacidn Seleccionar la configuracidn: p—
h Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) =
Transferencia de FTP Carta EE.UL. A |
E h a8 3 |= er archivo de registro
5 Documento A4 &
Abrir documento(z) =
escaneadals] ‘ Documento en color de calidad )
e SMTP F ‘ Foto en color para eMail [E=4) )
;\_Jl E “ Documento en color )
-:JE Cliente de Imagen Fija ® Carta EE.UU. de calidad o
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo. . ] [Copiar. " ] [Editar. " ] Eliminar
[ Areptar J [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ] Areptar ] [ Cancelar Aplicar
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Aplicaciones de correo electronico

El escaneo a una aplicaciéon de correo electrénico, como por ejemplo, Outlook & Windows Mail, adjunta la imagen
escaneada a un mensaje de correo electronico en blanco. Luego, ingresa las direcciones de correo electrénico de
destino y envia el mensaje. Debe tener configurada una aplicacion de correo electrénico antes que pueda escanear
hacia ella con One Touch. Si la aplicacién de correo electronico no ha sido configurada antes de escanear, se abriré la
aplicacion de correo electronico predeterminada de Windows y se le solicitard que configure su informacion de usuario.
Péngase en contacto con el departamento de T1, el administrador del servidor u otro grupo que le haya proporcionado
la informacién de correo electrénico para obtener instrucciones para la configuracion. La configuracion de una
aplicacion de correo electronico y cuenta de usuario esta fuera del propésito de este documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles al
escanear hacia una aplicacién de correo electrénico. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo
estan disponibles si esta instalado un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 62
para ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipos de destino: el destino de correo electrénico se clasifica como un “Enlace de correo electrénico”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Correo electrénico en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch.

Muttfuncién | Opciones
- . E Seleccionar formato:
= sCanear
K = | 2 %)
Seleccionar destinos: :
JI Microsoft =PS Document o BMP TIFF [ JPG PDF sPDF
w/riter Crear archivos de una imagen
= Microsoft Paint Seleccionar la configuracién:
- 4 ¥y Legal EE UL de calidad [duplex] 5 #
,‘j__-l Micrasoft Outlook ¥y Carts EE.LLL 3 =
Documento &4 7
SharePoint - % = .
|~ .‘ Documento en color de calidad )
0 Erviar ala splicacion 1 " Fata en caolor para ebdai [Bxd] a
U b .a Docurnento en color )
E Transferencis de FTP W, Carta EE.UL. de cafdad B
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Arceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

La aplicacion de correo electronico en la lista de destinos de One Touch es el programa de correo electrénico
predeterminado seleccionado en las Opciones de Internet de Internet Explorer. Haga clic en la aplicacién de correo
electrénico que se encuentra en la lista, luego haga clic en el boton Propiedades para iniciar la ventana Propiedades
de enlaces de correo electrénico de One Touch de correo electrénico para cambiar la aplicacién de correo
electrénico.
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Propiedades de correo electrénico

Use la ventana Propiedades de enlaces de correo electrénico para seleccionar una carpeta para almacenar una
copia permanente de la imagen escaneada, configurar la opciones de color del documento y cambiar la aplicacién
de correo electronico que esta en la lista de destinos de One Touch.

Los escaneos enviados a este destino se adjuntaran a
un mensaje de correo electronico en blanca.

Se almacena una copia del documento escaneado en la
ubicacidn especificada abajo. Use "Opciones de Internet” para
cambiar |a aplicacion de correo electrdnico para este enlace,

Carpeta para almacenar adjuntos:

C:\Users\virtual machine\Documents\MULL
Opciones de Internet

# Manejo de documentos de color
O convertir mapas de bits usando |a resolucisn de pants
O convertir mapa de bits 5 JPEG

4 m 2

[ Areptar ][ Cancelar ] Aplicar

e  Carpeta para almacenar adjuntos: haga clic en el boton Examinar para cambiar la ubicacién con el
explorador de archivos de Windows 6 ingrese una ubicacién directamente en el campo.

e  Opciones de Internet: si debe cambiar su cliente de correo electrénico 6 cualquier otra opcién de Internet,
haga clic en el botén Opciones de Internet.
Se abre la ventana Opciones de Internet del Panel de control de Windows. Haga clic en la ficha Programas y
seleccione un nuevo cliente de correo electrénico en la lista de programas. Estas son las opciones estandar de

Internet Explorer en Windows. Consulte la documentacién de Windows para obtener mas informacién sobre
las opciones de Internet Explorer.

Manejo de documentos en color: haga clic en los cuadros de configuracion de manejo de documentos en color para
definir las opciones que desea.

e  Convertir mapa de bits utilizando Resolucion de la Pantalla: use esta opcidén para asegurarse de que una
imagen se ajuste al tamano de la pantalla de la computadora.

e  Convertir Mapa de Bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden comprimir para producir tamanos de archivo

mas pequefios y, por lo tanto, tiempos de transmisidbn mas cortos al enviar el archivo por correo electronico 6
cargarlo en Internet.

Si cambié la aplicacién de correo electronico de Internet Explorer y no aparece de inmediato en la lista Seleccionar
destinos, haga clic en el botén Actualizar para actualizar la lista de destinos en One Touch.

90 Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario



Editores de texto

El escaneo a una aplicacion de edicion de texto, como Bloc de notas 6 WordPad de Microsoft, convierte

automaticamente el texto de la imagen escaneada en texto editable con Reconocimiento éptico de caracteres
(OCR).

Tipos de archivo admitidos: los formatos de archivo de texto y aplicaciones de destino sélo se encuentran
disponibles si hay instalado un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 62 para
ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR. Ademés, los formatos de
archivo disponibles son especificos para cada aplicacién. Por ejemplo, WordPad de Microsoft puede abrir archivos
*txt y ".rtf, de manera que sélo estos dos tipos de archivo estaran disponibles al escanear hacia WordPad.

Tenga en cuenta que si no hay ninglin médulo 6 aplicacién OCR instalados, el panel de formato no contendra ningn
icono de texto ni habrd aplicaciones de edicién de texto en la lista Seleccionar destino.

) =) ) 12

TIFF JPG no OCR

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace basado en texto”. Para que esté disponible en la
lista de destinos, debe seleccionar Aplicacion de edicion de textos en la ficha Opciones en la ventana Propiedades
de One Touch. Si la aplicacién de edicion de texto que esté usando no aparece en la lista Seleccionar destino, puede
agregarla usando la ventana Propiedades de enlaces de One Touch de documentos de texto.

1. Enlaventana Propiedades de One Touch, seleccione uno de los editores de texto predeterminados, como
WordPad.

Muttfuncién | Opciones

- Seleccionar formato:
‘|l Escanear _
g 4 g
= o
Seleccionar destinos: L Ly
Xl Micrasaft Excel - BMP TIFF PG FDF RTF
[T crear archives de una imagen

Selecrionar la configuracidn:
¥y Legal EE UL de calidad [duplex] &)+

@ Microzoft Explorer

m

C
Microzoft WORD W Cata EE.LULL A H
¥ Documento A4 -
g Microzoft WiordPad o n lor de caidad 5
=1 #% Documento en color de calida )
..... J Notepad # Foto en color para ebail [Bx4) )
- 'ﬁ Docurnento en color )
Acrobat Fieader 9.0 ¥ Carta EE.UU. de calidad |-
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Arceptar l[ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

2. Hagaclicen el botén Propiedades para abrir la ventana Propiedades de enlaces de One Touch de documentos
de texto. En esta ventana puede seleccionar lo que One Touch debe hacer cuando no detecte el texto 6 no
pueda realizar el reconocimiento, ademdés de agregar otras aplicaciones a One Touch.

Tenga en cuenta que si acaba de instalar una aplicacion, es recomendable que haga clic en el boton

Actualizar para ver si One Touch configura automdticamente el enlace antes de que intente agregarlo
manualmente.
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Propiedades de documentos de texto

Estas propiedades se aplican a Microsoft Word, a Microsoft Excel® y a las demas aplicaciones de edicion de texto
indicadas por sus iconos en la lista.

Documentos de texto
7 Las aplicaciones de este grupo solo pueden aceptar
documentos basados en texto.
@Microsoﬂ Excel
@Microsoﬂ Explorer
[#Microsaft worD

g. Microsoft WordPad
| Motepad

Eliminar aplicacién Agregar aplicacidn

# Configuracidn general de OCR
Enviar siempre el archivo, induso cuando no se haya
Mostrar mensaje si hay error en reconocimiento de te]

4 [ | +

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

e  Agregar aplicacion: haga clic en este botén para abrir el cuadro de didlogo Agregar enlace basado en texto,
de manera que pueda agregar otras aplicaciones de edicion de texto a One Touch.
e Eliminar aplicacion: seleccione una aplicacion en la lista, luego haga clic en este botén para eliminarla de la

lista de destinos de One Touch. Sélo puede eliminar una aplicacién que haya agregado, no se pueden eliminar
los destinos que se enlazan cuando se instala One Touch.

Haga clic en los cuadros de configuracion del OCR para establecer las opciones que desea. Las opciones se usardn

en todas las aplicaciones del grupo.

e  Enviar siempre el archivo, incluso cuando no se haya encontrado texto: el archivo escaneado se envia a la
aplicacion incluso si la imagen parece no incluir texto. Esto puede suceder si usted escane6 una foto con un
botén del escaner configurado para aplicaciones de texto.

e  Mostrar mensaje si hay error en reconocimiento de texto: se abre un mensaje en la pantalla si el lector de
OCR no detecta texto en la imagen.
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Adicion de aplicaciones de edicion de texto en One Touch

1.

Para agregar otra aplicacién a la lista, haga clic en el botén Agregar aplicacién. Se abre el cuadro de didlogo
Agregar enlace basado en texto.

7 Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto.

Paso 1: Seleccione |a ruta de la aplicacidn

Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Seleccione un icono para estd aplicacion

Paso 4: Seleccione los formatos de texto admitidos por estd aplicacion

[ Archivo de formato HTML {*HTML) -
[ rich Text Format (*.RTF)
[ Archivo de texto ASCII esténdar (*.TXT)

[ Farmatn Adnhe BOE 1= BOEY
4 | i b

Haga clic en Examinar para buscar la aplicacién que desea agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicaciéon mediante el botén Examinar, los pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se
completan automaticamente, y el icono de la aplicacién aparece en el paso 3.

Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono que aparece en la lista de destinos de
One Touch.

En el paso 4 del cuadro de didlogo, seleccione los formatos de archivo que aceptara la aplicacion.

Archivo de formato HTML.: seleccione esta opcién cuando desee escanear en su explorador Web para
publicar paginas HTML en un sitio Web. Aunque las aplicaciones de procesamiento de palabras como
Notepad y Word pueden abrir archivos *.htm, usted no puede escanear archivos *.htm hacia editores de
texto de procesamiento de palabras. El escaneo como HTML crea un directorio con el archivo *.htm e
imagenes enlazadas para usarlas en un sitio Web. Las aplicaciones de procesamiento de palabras no
pueden aceptar una estructura de directorio para la transferencia de imagenes 6 texto.

Formato de texto enriquecido: seleccione esta opcién si la aplicacién puede abrir archivos *.rtf, que son
documentos de texto plano que contienen formato. La aplicacién WordPad de Microsoft es compatible
con el formato de archivo *.rtf.

Archivo de texto ASCII estandar: seleccione esta opcién si desea enviar texto plano sin formato hacia
la aplicacion de edicion de texto. La mayor parte de las aplicaciones de edicion de texto aceptan archivos
de texto plano (*.txt).

Formato Adobe PDF: seleccione esta opcion si esté agregando una aplicacion de visualizacion y edicion
de PDF a la lista. Este formato PDF es sélo un formato de imagen, no reconoce el documento usando
OCR, y no permite buscar ni editar el texto en el archivo final. La aplicacién que estd agregando debe ser
capaz de abrir archivos *.pdf.
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Adobe PDF buscable: este es el formato de imagen PDF con una capa de texto oculta donde puede
realizar busquedas. No podra editar el texto del archivo. La aplicacién que estd agregando debe ser capaz
de abrir archivos *.pdf.

Las opciones que selecciona en el paso 4 determinan los iconos de formato de pagina de la ventana
Propiedades de One Touch para ese grupo de aplicaciones. Consulte la documentacion que recibié con la
aplicacion para ver qué formatos de texto acepta.

Si ha terminado de hacer cambios en esta ventana, haga clic en el boton Agregar para aceptar los cambios y
cerrar la ventana.

Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de One Touch y deberia estar disponible la nueva
aplicacion.

Creacion de una pagina Web HTML a partir de los documentos escaneados

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

Seleccione el explorador Web como la aplicacién de destino y seleccione HTML como el formato.

Muttfuncién | Opeiones

- Seleccionar formato:
‘B Escanear = ‘
i) = B Seleccione
Seleccionar destinos: :
GIF

[ crear archives de una imagen

Seleccionar la configuracion:

L
xl Microsoft Excel |« TIFF JFG FOF  HTML HTML

@ Micrasaft Explorer
(

P h Legal EE.UL. de calidad (duplex] &) *
Microsoft WORD Wy CartaEEUL 4 ‘E‘
¥, Documento A4 v
a Hierosoll wordPac of§ Documento en color de calidad ")
—_
vil Motepad # Foto en color para ek ail [Bx4] )
- ‘ [rocumento en color r)
Acrobat Reader 9.0 Wy Carta EE.UL. de calidad Al
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuavo... ] [Copiar‘.‘ ] [Editar... ] Eliminar
l Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar I [ Ayuda ]

Seleccione una Configuracién de escaneo que tenga la configuracién de como desea que se muestren las
imagenes en las paginas que esta escaneando. Por ejemplo, seleccione una configuracién de escaneo en color

6 escala de grises si los documentos contienen imagenes que desea publicar en su sitio Web con el texto
HTML.

Haga clic en Aceptar.

Comience a escanear utilizando el botén que selecciond para escanear con formato HTML.

Al finalizar el escaneo, el documento se convierte en texto editable mediante el proceso de OCR y luego se
convierte a un formato HTML. Cualquiera de las imagenes detectadas por el motor OCR se aisla y enlaza como
archivo *.gif.

Microsoft Internet Explorer, 6 el otro explorador Web al cual escaned, se abre y muestra la pagina convertida.

El campo URL de la aplicacién muestra la ubicacion donde One Touch guardb los archivos HTML para que los
ubique y publique en su sitio Web.
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Cliente de imagen fija

Si desea especificar una aplicaciéon que se utilice para escanear al iniciarse el proceso, puede usar envio de eventos.

Formatos de archivo admitidos: no puede seleccionar un formato de archivo al escanear hacia el Cliente de
imagen fija, ya que la aplicacién de destino no se selecciona hasta que comienza a escanear.

Tipo de destino: el destino Cliente de imagen fija se clasifica como un “Enlace de envio de evento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Envio de evento STI en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch.

Tenga en cuenta que si selecciond esta opcion para escanear hacia varios destinos, el destino Cliente de imagen fija
no se puede seleccionar. Haga clic en la ficha Opciones y anule la seleccién Activar el escaneo a diversos destinos
para continuar con el escaneo hacia este destino.

Multfuncién | Opeiones
- Seleccionar formato:
B Escanear
= %
Seleccionar destinos: !
(: 9 Gl - EMF  TIFF  JPG FDF n/d
K Crear archivos de una imagen
G'D Erwiar a la aplicacian Seleccionar la configuracion:
egal EE.LL. de calidad [duplex ) |~
Legal EE.LIL. de calidad [duples)
E Transferencia de FTP By Carts EE LU 5 |=
¥ Documento 44 )
Abrir dacurmenta(z) X
escaneadals] a Documento en color de calidad )
- TP T a Foto en color para efail [Bxd) )
== E .ﬂ Diocumento en color )
@ Cliente de Imagen Fiia | Wy CartaEE.UU. de calidad T
Propied [Nuevn... ] [Cnpiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

1. Abrala ventana Propiedades de One Touch y seleccione Cliente de imagen fija como la aplicacién de destino.
2. Seleccione una Configuracién de escaneo y haga clic en Aceptar.
3. Inicie el escaneo mediante el botén que selecciond para envio de eventos.

Xerox® DocuMate® 4700 95
Guia del usuario



4. Se abre un cuadro de dialogo que permite seleccionar la aplicacién que desea usar para escanear. Seleccione
la aplicacién que desea en el cuadro y haga clic en Aceptar.

OneTouch Event Forwarding

Seleccionar el programa que se ejecutara con esta accidn:

i Aplicacién Faxy Escaner de Windows.
== Adquirr, administrar y enrutar imagenes a par...

i Micmsoﬂ Of_'f_ic:e E)oc:ument Scanning

[ Aceptar |[ Cancelar ]

Ahora, se abre la aplicacién que selecciond y puede continuar escaneando mediante su interfaz.

Nota técnica

Si el esc@ner escanea y envia una imagen a una aplicacion sin pedirle que seleccione una aplicacién para ejecutarla,
las opciones del panel de control para eventos de escaner se establecen automaticamente para ejecutar un programa
especifico cuando se inicia un evento. Siga estos pasos para cambiar la configuracion de eventos para su escaner.

1. Abra el Panel de control de Windows.
2. Abra el grupo Escaneres y camaras.
Si el Panel de control estd en Vista clasica, el grupo Escaneres y cdmaras aparece en la lista.

Si el Panel de control estd en Vista por categorias (Windows XP), 6 Vista de inicio (Windows Vista, 7 y 8), el grupo
Escaneres y cmaras se ubica debajo de los siguientes grupos principales:

—  Windows XP: impresoras y otro hardware
—  Windows Vista, 7 y 8: hardware y sonido
3. Abrala ventana de propiedades de escaner.

—  Windows XP: haga clic en el icono del escaner y luego haga clic en el enlace Ver propiedades del
dispositivo en el lado izquierdo de la ventana.

—  Windows Vista, 7 y 8: haga clic en el icono del escaner y luego en el botén Propiedades.
Haga clic en la ficha Eventos.

5. Seleccione la opcion Pedir la ejecucién del programa para que se le pida confirmaciéon antes de escanear
hacia el Cliente de imagen fija. También puede seleccionar la opcion Iniciar este programa y luego
seleccionar una aplicacién de la lista para que la aplicacién se inicie cada vez que escanee hacia el Cliente de
imagen fija.

Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de hacer cambios en esta ventana.

7. Ahora, cuando escanee con Envio de eventos, se le pedira que seleccione una aplicacion, de lo contrario, se
abriré la aplicacion predeterminada que selecciond.

96 Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario



Editores de imagen

Los editores de imagen incluyen Microsoft Paint y otras aplicaciones de dibujos y graficos.

Formatos de archivo admitidos: los formatos de archivo disponibles se basan en la aplicacién de destino
seleccionada. Por ejemplo, puede escanear hacia la aplicacién Paint de Microsoft en formato BMP, GIF, PNG 6 JPG,
pero no en formato TIFF ni JP2, ya que Paint no puede abrir estos dos tipos de archivo. Consulte Formatos de
imagen en la pagina 60 para obtener més informacién sobre que formatos de imagen admite One Touch.

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace de imagen simple”. Para que esté disponible en la
lista de destinos, debe seleccionar Editores de imagen (como Paint) en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch. Sila aplicacion de edicidn de imagen que esta usando no aparece en la lista Seleccionar
destino, puede agregar la aplicacién usando la ventana Propiedades de enlaces de documentos de imagen de

One Touch.

1. Enlaventana Propiedades de One Touch, seleccione uno de los editores de imagen predeterminados, como
Microsoft Paint.

Muttfuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
‘|l Escanear
i = '
Seleccionar destinos: !
3\ Micrasoft 3PS Document m EMP TIFF JFG FOF nid
&:é Writer Crear archives de una imagen
= _rl‘ Micrazoft Paint Seleccionar la configuracién:
X
= h Legal EE.UU. de calidad [duplex] () *
,“L)._—I icrozoft Dutlook ﬁ Carta EE.LIL. A =
Docurmento &4 ¥
SharePoint - &5 . 2
> of§ Documento en color de calidad )
i'_ i Erwiar a la aplicacisn 1 a Foto en color para etdail [Gxd] )
b a Diocumento en color )
E Transferencia de FTP W, Catta EE UL de calidad al.
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

2. Hagaclicen el boton Propiedades para abrir la ventana Propiedades de enlaces de documentos de imagen de
One Touch.

En esta ventana, puede agregar una aplicacion y enviar opciones de manejo de documentos adicionales.

Tenga en cuenta que si acaba de instalar una aplicacion, es recomendable que haga clic en el botén
Actualizar para ver si One Touch configura automaticamente el enlace antes de que intente agregarlo
manualmente.

Xerox® DocuMate® 4700 97
Guia del usuario



Propiedades de documentos de imagen

Estas propiedades se aplican a Microsoft Paint y a otras aplicaciones de procesamiento de imagenes.

Documentos de imagen

Las aplicaciones de este grupo estan disefiadas para
funcionar con documentos de imagen solamente,

2] Microsoft Paint

Eliminar aplicacién Agregar aplicacidn

# Manejo de documentos de color
O convertir mapas de bits usando |a resolucidn de pant
O convertir mapa de bits 5 JPEG

4 | i b

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Agregar aplicacion: haga clic en este botén para abrir el cuadro de diglogo Agregar enlace de imagen simple,
de manera que pueda agregar otras aplicaciones de edicién de imagen a One Touch.

Eliminar aplicacion: seleccione una aplicacién en la lista, luego haga clic en este botén para eliminarla de la
lista de destinos de One Touch. Sélo puede eliminar una aplicacion que haya agregado, no se pueden eliminar
los destinos que se enlazan cuando se instala One Touch.

Manejo de documentos en color: haga clic en los cuadros de configuraciéon de manejo de documentos en color
para definir las opciones que desea. Estas opciones se usar@n en todas las aplicaciones del grupo.

98

Convertir mapa de bits utilizando Resolucion de la Pantalla: use esta opcién para asegurarse de que una
imagen se ajuste al tamano de la pantalla de la computadora. Cuando la pantalla de una computadora esté
configurada en una resolucién menor, las imagenes de mapa de bits con una resolucién mayor pueden ser
muy grandes y no gjustarse a ella. La conversion de la imagen de mapa de bits para igualar la resolucion de la
pantalla garantiza que la imagen se gjuste a la pantalla.

Convertir mapa de bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden comprimir para producir tamanos de archivo
mds pequenos y, por lo tanto, tiempos de transmisién mas cortos. Use esta opcidn para proporcionar esa
capacidad de compresion a los archivos de imagen.
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Adicion de aplicaciones de edicion de imagen en One Touch

1.

Para agregar otra aplicacién a la lista, haga clic en el botén Agregar aplicacién. Se abre el cuadro de didlogo
Agregar enlace de imagen simple.

Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de imagen.

Paso 1: Seleccione |a ruta de la aplicacidn
Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Seleccione un icono para estd aplicacion

Paso 4: Seleccione los formatos de imagen que admite estd aplicacion

[ archivo de mapa de bits de Windows (*.BMP)
[ archivo de imégenes exploradas (% TIF)

[ archive comprimida JPEG (*,JPG)

[ archive Compugraphics (*.GIF)

[ Archivo Portable Metwork Graphics (*,PNG)

Haga clic en Examinar para buscar la aplicacién que desea agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicacidon mediante el botén Examinar, los pasos 1y 2 del cuadro de diélogo se
completan automaticamente, y el icono de la aplicacién aparece en el paso 3.

Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono que aparece en la lista de destinos de
One Touch.

En el paso 4 del cuadro de didlogo, seleccione los formatos de archivo que aceptara la aplicacion.

—  Archivo de mapa de bits de Windows: seleccione esta opcién si desea escanear hacia la aplicacién de
imagen como un archivo BMP. Este formato crea el tamafo de archivo méas grande, ya que la imagen
escaneada final no se comprime.

—  Archivo de imagenes exploradas: seleccione esta opcion si la aplicaciéon admite archivos de imagen
TIF. El formato de archivo TIF admite varias paginas en un solo archivo.

—  Archivo comprimido JPEG: es un formato de imagen comprimido que se usa con frecuencia
al compartir fotografias e imagenes escaneadas electronicamente, ya que el tamaio de archivo es mas
pequeno que un archivo BMP.

—  Archivo Compugraphics: seleccione esta opcion si la aplicacién admite imagenes GIF. Este formato de
archivo se usa con frecuencia para iconos e imdgenes pequenas en una pagina Web.

Consulte la documentacién que recibi6 con la aplicacién para ver qué formatos de texto acepta.

Si ha terminado de hacer cambios en esta ventana, haga clic en el botén Agregar para aceptar los cambios y
cerrar la ventana.

Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de One Touch y deberia estar disponible la nueva
aplicacion.
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Aplicaciones PDF

Los destinos PDF son aplicaciones que pueden abrir y/6 editar el formato de archivo Adobe PDF.

Tipos de archivo admitidos: las aplicaciones en el grupo de destino PDF admiten el formato de archivo *.pdf. Si
tiene instalado el médulo & software OmniPage, One Touch incluye una opcién para escanear como sPDF 6 nPDF. La
seleccién de cualquiera de estos dos formatos crea un archivo *.pdf, pero las letras “s” y “n” indican que OCR
procesara la imagen antes de enviar el archivo a la aplicacion PDF.

e  sPDF: este formato crea un archivo *.pdf que contiene la imagen original de la pagina escaneada, con un texto
oculto que le permite buscar texto en el archivo.

e nPDF: este formato crea un archivo *.pdf que se puede editar en una aplicacién PDF. Cualquiera de las
imagenes en la imagen escaneada se aisla del texto, el texto en la pagina se reconoce y se convierte en texto
editable y las imagenes se vuelven a colocar en el documento, en el mismo flujo que el documento original.

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace PDF”. Para que esté disponible en la lista de
destinos, debe seleccionar Aplicaciones PDF en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de One Touch.

Si la aplicacion PDF que estd usando no aparece en la lista Seleccionar destino, puede agregarla usando la ventana
Propiedades de enlaces de documentos de texto de One Touch.

1. Haga clic en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de One Touch.

2. Asegurese de que las Aplicaciones PDF y Aplicacién de edicién de texto estén seleccionadas y luego vuelva
a hacer clic en la ficha de botones.

Tenga en cuenta que cualquier aplicacion PDF que agregue manualmente a One Touch se clasifica como un “Enlace
basado en texto”. Estas aplicaciones sélo aparecen en la lista de destinos cuando esté activada la opcién
Aplicacion de edicién de texto.

3. Hagaclic en uno de los editores de texto predeterminados, como WordPad.

Multfuncién | Opeiones
- Seleccionar formato:
B Escanear =
Cil B
Seleccionar destinos: T—
xj Microzoft Excel - BMP  TIFF  JPG FDF RTF
[ crear archives de una imagen
fe Micrasaft Explorer E| Selecdionar la configuracion:
( B Legal EE UL de calidad [duples] &) #
Microsaft wORD W, Cat EE LU 5 :‘
¥ Documento 44 5
g Microsoft WordPad X
l o Documento en color de calidad )
J MNatepad a Foto en color para ekdal [B:4] )
) o Cocumento sm color 3
Acrobat Reader 9.0 W, Cata EE UL, ce calidad a .
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevn... ] [Cnpiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

4. Haga clic en el botén Propiedades.
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5.

10.
11.

Para agregar otra aplicacién a la lista, haga clic en el botén Agregar aplicacién. Se abre el cuadro de didlogo
Agregar enlace basado en texto.

Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto.
Paso 1: Seleccione |a ruta de la aplicacidn

Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Seleccione un icono para estd aplicacion

Paso 4: Seleccione los formatos de texto admitidos por estd aplicacion

[ Archivo de formato HTML {*HTML) -
[ rich Text Format (*.RTF)
[ Archivo de texto ASCII esténdar (*.TXT)

[ Farmatn Adnhe BOE 1= BOEY
4 | i b

Haga clic en Examinar para buscar la aplicacién que desea agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicacién mediante el botén Examinar, los pasos 1y 2 del cuadro de dialogo se

completan automaticamente, y el icono de la aplicacion aparece en el paso 3.

Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono que aparece en la lista de destinos de

One Touch.

En el paso 4 del cuadro de didlogo, seleccione Formato Adobe PDF y Adobe PDF buscable.

—  Formato Adobe PDF: seleccione esta opcién si estd agregando una aplicacién de visualizacion y edicion
de PDF a la lista. Este formato PDF es s6lo un formato de imagen, no reconoce el documento usando
OCR, y no permite buscar ni editar el texto en el archivo final. La aplicacién que estd agregando debe ser
capaz de abrir archivos *.pdf.

—  Adobe PDF buscable: este es el formato de imagen PDF con una capa de texto oculta donde puede
realizar basquedas. No podré editar el texto del archivo. La aplicacién que estd agregando debe ser capaz
de abrir archivos *.pdf.

Las opciones que selecciona en el paso 4 determinan los iconos de formato de pagina de la ventana
Propiedades de One Touch para ese grupo de aplicaciones. Consulte la documentacién que recibié con la
aplicaciéon para ver qué formatos de texto acepta.

Si ha terminado de hacer cambios en esta ventana, haga clic en el boton Agregar para aceptar los cambios y

cerrar la ventana.

Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de One Touch y deberia estar disponible la nueva
aplicacion.
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Enviar a aplicacion

El enlace Enviar a aplicacién le permite seleccionar cualquier aplicacién de su computadora como destino del
escaneo.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de archivo en One Touch se encuentran disponibles al escanear
hacia este destino. Después de configurar el enlace como se describe a continuacion, asegirese de seleccionar un
formato de archivo que la aplicacién pueda abrir. Consulte Formatos de texto en la pagina 62 para ver una lista de
formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace de gestion de documentos”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Gestiéon de documentos en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch.

Debe configurar este destino antes de intentar escanear hacia él por primera vez. Si escanea sin configurar el enlace
primero, el Visor de registro de One Touch se abrird y mostrar@ que no se pudo enviar la imagen al enlace Enviar a
aplicacion.

Multfuncién | Opeiones
- Seleccionar formato:
B Escanear —
K & | & @
Seleccionar destinos: =
,:)__'] Microsoft Dutlock - EMF  TIFF  JPG FDF  sFDF
Crear archivos de una imagen
@ SharePoirt Seleccionar la configuracion:
L Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) =+
¥ Leg
0 Enviar a la aplicacian Wy Carts EE.UU 3 ‘:‘
Documento &4 ¥
Transfersncia de FTP © X 2
o Documento en color de calidad )
Abrir documentols) a Foto en color para ekdal [B:4] 7]
escaneadals) i .& Diocumento en color )
=) SMTP Wy Cartz EE.ULL de calidad A~
S | -
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevn... ] [Cnpiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

e  Hagaclicen el botén Propiedades para abrir las Propiedades de enlaces de One Touch, enlace Enviar a
aplicaciéon. Desde esta ventana, podra configurar la aplicacion predeterminada para este enlace.

Luego de configurar las propiedades del enlace, se actualizaran inmediatamente todas las configuraciones de
escaneo predeterminadas para enviar a la aplicacién que se especifique en esta ventana. Cuando cree nuevas
configuraciones, las configuraciones predeterminadas también coincidirén con lo que haya seleccionado aqui.
Si modifica las opciones de almacenamiento en una configuracién individual, al cambiar las opciones en la
ventana Propiedades de enlaces ya no se actualizardn las configuraciones que modifico.

102 Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario



Haga clic en el botén Nuevo, Copiar 6 Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracién de escaneo.
Haga clic en la ficha Enviar a aplicacién y use esta ventana para establecer una configuraciéon que le permita
escanear a una aplicacién diferente a la que seleccioné en la ventana Propiedades de enlaces.

El cambio de las opciones en esta ventana sélo afectard a la configuracion que estd creando é modificando.
Todas las demés configuraciones mantendrén sus valores para este destino.

Ventana Propiedades de enlaces de Ventana Propiedades de configuracion de
One Touch, Enviar a aplicacion escaneo, Enviar a aplicacion
Enviar a la aplicacidn | Corfiguracién avanzada I Configuracién de redaccidn |

| Corfiguracién de escaneo I Corfiguracién de pagina | Enviar a la aplicacidn

" D Los escaneos enviados & este desting inidaran |a

aplicacion configurada abajo. " » Los escaneos enviados & este destino iniciaran la aplicacidn
configurada abajo.

Trayecto aplic: Trayecto aplic:
Examinar... Examinar...

[T Configurar caracteristicas avanzadas [T Configurar caracteristicas avanzadas

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar fyuda

Para configurar una aplicacion de destino para el enlace Enviar a aplicacion:

1.

2.
3.
4

10.

Abra la ventana Propiedades de One Touch y seleccione Enviar a aplicaciéon como la aplicacién de destino.
Haga clic en el botén Propiedades.
Se abren las Propiedades de enlaces de One Touch para este destino.

Haga clic en Examinar para abrir el explorador de archivos de Windows e ir a la ubicacion del archivo
ejecutable (*.exe) de la aplicacién.

En la mayoria de los casos, el directorio de la aplicacion se ubica en el directorio de programas en la unidad C:\.
Debido a que puede seleccionar cualquier archivo ejecutable, aseglrese de seleccionar una aplicacion que
pueda recibir los archivos de imagen 6 texto.

Seleccione el archivo *.exe de la aplicaciéon y haga clic en Abrir.
La ruta del archivo *.exe de la aplicacién ahora aparece en el campo Ruta de la aplicacion.
Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana Propiedades de enlaces.

Para realizar un escaneo bdsico, no necesita ajustar ninguna otra configuracion en esta ventana. La
configuraciéon predeterminada funciona con la mayoria de las aplicaciones. La configuracién avanzada se
describe a continuacion.

Seleccione un formato de archivo y configuracién de escaneo en la ventana Propiedades de One Touch.

Si selecciona un formato de archivo de texto, la imagen escaneada se convierte en texto editable antes de
enviarse a la aplicaciéon seleccionada.

Haga clic en Aceptar para cerrar One Touch.

Ponga los documentos en el escaner e inicie el escaneo con el botén que configurd para usar el destino Enviar
a aplicacion.

El escaner comienza a escanear y al finalizar, envia el archivo escaneado a la aplicacién que selecciond.
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Nota técnica

Después de configurar este enlace, es posible que deba hacer clic en Actualizar en la ventana Propiedades de
One Touch para mostrar el icono de aplicacion correcto en la lista Seleccionar destinos.

Configurar caracteristicas avanzadas: seleccione esta opcion para cambiar la configuracién predeterminada para
este enlace. S6lo usuarios avanzados y desarrolladores de aplicaciones deben modificar esta configuracion.
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Iniciar aplicacion para cada imagen: cuando esta opcién esta seleccionada, la aplicacién se abre una vez
para cada imagen escaneada. Debe anular la seleccion de esta opcion solo si la aplicacion hacia la cual esta
escaneando acepta archivos de varias paginas.

Por ejemplo, la aplicacion Paint de Microsoft sélo puede aceptar 1 imagen a la vez, de manera que al escanear
varias imagenes, Paint se abrird cada vez que una imagen se transfiera cuando esta opcién esta seleccionada.
Por otra parte, WordPad de Microsoft puede abrir un archivo de varias paginas, de manera que al escanear
varias imagenes, Wordpad necesitara iniciarse sélo una vez si estd opcién no esta seleccionada. Si escanea
hacia WordPad y esta opcién esta seleccionada, WordPad se abrird una vez por cada imagen transferida.

Interfaz de linea de comando: ingrese las opciones que se usaran al momento de iniciar la aplicacion. Estos
valores son especificos para cada aplicacién y sélo debe ingresar los valores que le haya proporcionado el
desarrollador de la aplicacién. No necesita argumentos de linea de comando para usar este enlace, puede
dejar el campo en blanco y cambiar las otras configuraciones en esta seccién, segln sea necesario.

Agregar el nombre de archivo de escaneo a los argumentos: esta opciéon agrega el nombre de cada archivo
de imagen al final de la lista de argumentos especificados arriba. Esta es la seleccion predeterminada, ya que
la mayoria de las aplicaciones no necesita 6 puede no funcionar con un archivo de trabajo que contiene los
nombres de imagenes.

Agregar archivo de trabajo a los argumentos: esta opcién agrega el nombre de cada archivo de trabajo al
final de la lista de argumentos especificados arriba. Este archivo Gnico se crea al momento de escanear y
contiene una lista de cada imagen del trabajo de escaneo. S6lo seleccione esta opcidn si estd sequro de que la
aplicacién a la que estd escaneando puede usar el archivo de trabajo para aceptar la transferencia de
imagenes.
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Escaneo a varios destinos

El escaneo a varios destinos funciona igual que al escanear a un solo destino, One Touch simplemente distribuye el

escaneo final a diversos destinos. Esta opcion se activa de manera separada para cada botén de One Touch.

1. Abrala ventana Propiedades de One Touch y haga clic en la ficha Opciones.

Multfuncién | Opciones

Seleccionar botdn: Escanear

() Mostrar todos los destinos

@ Seleccionar destinos

Gestidn de documentos

[ Aplicaciones POF

[T Editores de imagen {coma Paint)

[T corren electrénico
Almacenamiento y CO-RM

[ Aplicacién de edicién textos (Word)  [] Faxear & imprimir

Entrega instantinea

[¥] Activar escanen a miltinles destinos

Mostrar ventana de progreso

|¥]Usar separadar de trabsjos al escanear miltinles pdginas  Sersbiidad  50%
(@) Cuando se detecta una pagina en blanco L D

(71 Cuando el nimero de imégenes alcanza

[¥]Usar nombres de archivos personalizados  OT4_ABCD_100F.bmp

OT4_{BatchID}_{zb}

[ Aceptar J[ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda

J

Seleccione Activar el escaneo a diversos destinos, luego vuelva a hacer clic en la ficha de configuracion.

Haga clic en cada destino al cual desea enviar la imagen escaneada en la lista Destinos seleccionados (#).
Vuelva a hacer clic para anular la seleccién de un destino.

Multfuncién | Opciones

‘|l Escanear

Destinos selecdonados {11):

I ‘
L" _ Muance PaperPaort

=k Transferr a almacenamiento
CEH

Seleccionar formato:

e 8 a
BMP

TIFF  JPG FDF ndd

Crear archivos de una imagen

Seleccionar la configuracién:

h Legal EE UU. de calidad [duplex] &)+

¥y Cats EE.LLL
¥ Documento 44

‘ Fata en color para ebdai [Bx4]

.‘ Diocumento en color

@ |=

3 L
.‘ Documento en color de calidad ]

]

o]

i\_‘) Fax Wy Carts EE.ULL de calidad 8.
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. J [Nueuo...] [Copiar...] [Editar.‘.] Eliminar
[ Areptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HKyuda ]
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A medida que hace clic en cada destino, se hace un recuento de la cantidad de destinos seleccionados para
que sepa cudntas aplicaciones estén seleccionadas para recibir la imagen.
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Si alguno de los destinos que selecciona tiene propiedades de configuracién global, el botén Propiedades en la
parte inferior de la lista Destinos seleccionados se activara para que configure las opciones de destino. Haga
clic en el botdn Propiedades para abrir la ventana Propiedades de enlaces de One Touch para configurar los
destinos.

SharePoint I Enviar a la aplicacion
Propiedades de FTP | Propiedades de SMTP
PaperPort | Almacsnamiento | Documerntos de imagen | Email

ﬁk‘ Los documentos colocados en este enlace se
transferirén a dispositivos de almacenamiento, como
el sistema de archivos o el guemador de CD.

G
) Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamiento

C:\Users\virtual machine\Documents\My OneTou

[ Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escanen

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Cada destino que tiene propiedades globales sera representado por su ficha de configuracién en la ventana
Propiedades de enlaces de One Touch. Consulte las instrucciones de destino descritas en las secciones
anteriores para configurar las opciones especificas de destino.

Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de hacer cambios en esta ventana.

Seleccione el formato de archivo que desea para la imagen escaneada en el panel Seleccionar formato.
Sélo puede escanear un formato de archivo a la vez, de manera que todos los destinos seleccionados deben
tener un tipo de archivo en comin. A medida que selecciona los destinos, aquéllos que no tengan ningdn tipo
de archivo en comdn con el que selecciond se desactivar@n automaticamente.

Por ejemplo, si escanea a una impresora y a correo electronico, sélo el formato de archivo BMP estara
disponible, ya que las impresoras sélo pueden recibir un formato de imagen sin comprimir. Todos los demas
formatos de imagen y todos los formatos de texto se desactivaran hasta que anule la selecciéon de la
impresora.

e &
BMP

TIFF JPG PDF nia
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6. Seleccione la configuracion de escaneo que desea usar para escanear en la lista Seleccionar configuracion.

Haga clic en el botén Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracion de escaneo para configurar
cualquiera de las opciones especificas de escaneo.

Opciones de almacenamierto I SharePoint I Enviar a la aplicacidn
Transferencia de FTP I Corfiguracion de SMTP
Corfiguracién avanzada I Configuracion de redaccidn
Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién depagina | PaperPort
Documer J
Modo Resolucidn
¥ @ Blanco y negro 100 200 400 600
#9 () Escala de grises 1t 200 dpi
¥$ O Color
Brilo: {J 50 %
Contraste:

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Cada destino que tiene propiedades de configuracién por escaneo sera representado por su ficha de
configuracién en la ventana Propiedades de configuraciéon de escaneo de One Touch. Consulte las
instrucciones de destino descritas en las secciones anteriores para configurar las opciones especificas de
destino.
Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de hacer cambios en esta ventana.

7. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de One Touch.

Cargue los documentos en el escaner e inicie el escaneo con el botén que configurd para escanear hacia varios
destinos.

El escé@ner inicia el escaneo y al finalizar, la imagen se envia a cada destino que selecciond en la ventana Propiedades
de One Touch.

Nota técnica

El destino Cliente de imagen fija no se puede usar con el escaneo hacia diversos destinos. Este destino se
desactivara cuando la opciéon Activar el escaneo a diversos destinos esté seleccionada.
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Escaneo con separacion de trabajos

Use la separacién de trabajos para que One Touch cree un nuevo archivo cada vez que se detecte un separador al
escanear un lote de varias paginas. Por ejemplo, si desea escanear estados de cuentas de varios bancos diferentes,
puede colocar una pila de estados en el escaner y One Touch separard cada estado en un archivo diferente segin el
separador de trabajo seleccionado.

1. Abrala ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione la aplicaciéon de destino, el formato de archivo y la configuracion de escaneo correspondiente para
su lote de escaneo.

Asegurese de que la opcién Crear archivos de una imagen no esté seleccionada. Si esta opcién esté
seleccionada, se desactivaran las caracteristicas de separacion de trabajos en la ficha Opciones.

Muttfuncién | Opciones

- . E Seleccionar formato:
= sCanear [
== - - =
. i) = | ) el
Seleccionar destinos:
= Microsaft wordPad - BMP  TIFF  JPG PDF  sFDF
= [T crear archives de una imagen
“‘“‘J Motepad — Seleccionar la configuracin:
. L ¥y Legal EE UL de calidad [duples] &) =
#orobat Reader 9.0 1 ¥y Carts EE.LLL A |=
§ B Docurnento &4 =y (L
ScanSoft PaperPort h - .
4 #% Documento en color de calidad 2
Transferi a amacenamiento o Foto en color para eMall (Bxd) 2
2] " Docurnento en color )
f/ Fax ) Wy Cartz EE.UU. de calidad 3.
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar...] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Arceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

3. Hagaclic en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de One Touch.

Haga clic en la flecha hacia abajo junto a la lista Seleccionar botén para seleccionar el boton que desea
modificar.

Tenga en cuenta que las opciones en esta ventana son especificas de cada botén de One Touch.
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5.

Haga clic en la opcion Usar el separador de trabajos al escanear maultiples paginas.

Multfuncién | Opciones

Seleccionar botdn: Escanear -
“) Mostrar todos los destinos @ Seleccionar destinos
Gestidn de documentos [ Corren electrénico
[ Editores de imagen {como Paint) Almacenamiento y CD-R/MW

| Aplicacién de edicién textos (Word) [ Faxear & imprimir
[ Aplicaciones POF
Activar escaneo a mdltiples destinos
Enh'ega instanténea Mostrar ventana de progreso
[¥] Usar separador de trabajos al escanear miltinles péginas  Sensbiidad  50%
(@ Cuando se detecta una pagina en blanco I
(71 Cuando el nimero de imégenes alcanza

[¥]Usar nombres de archivos personalizados  OT4_ABCD_100F.bmp

OT4_{BatchID}_{=h}
[ Aceptar l[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ayuda ]

Seleccione una de las dos opciones de separacion de trabajos:

Cuando se detecte una pagina en blanco: se creard un nuevo archivo después de que una pagina en blanco
pase a través del escaner. La pagina en blanco se elimina de la imagen escaneada y el nuevo archivo comienza
con la siguiente pagina en la pila de documentos. Coloque una pagina en blanco en el documento que esta
escaneando, en cada lugar donde desee que se cree un nuevo archivo al finalizar el escaneo.

Cuando esté escaneando en modo Duplex, ambos lados de la pagina deben estar en blanco para que la

opcién de separacién de trabajos funcione.

—  Sensibilidad: puede ajustar el nivel de sensibilidad de la deteccién de paginas en blanco. Por ejemplo, los
resultados pueden variar seg(in la seleccion de peso del papel, modo de color u opciones de
procesamiento de imagen. Cambiar el nivel de sensibilidad le permite realizar un gjuste fino de la
exactitud de la deteccion de la pagina en blanco.

Cuando el nimero de imagenes alcance: ingrese el nimero méximo de imagenes que desea que aparezcan

en el archivo escaneado. El escaner creard un nuevo archivo cada vez que se alcance dicho nimero.

Al escanear en modo Duplex, el nUmero de imagenes capturadas es el doble que el nimero de paginas en el

escaner. Por ejemplo, si estd escaneando 12 paginas de dos caras, se cuentan como 24 imagenes. Si desea

dividir la pila por la mitad, el nimero de imagenes alcanzadas seria de 12.

Cuando termine de hacer cambios, haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana.

Ponga los documentos en el escaner y comience a escanear.

Al finalizar el escaneo, cada archivo se enviard a la ubicacion 6 aplicacion de destino que haya seleccionado en la
ficha de botones.

Nota técnica

Cuando la opcién Entrega instantdnea también estd seleccionada en la ficha Opciones, cada archivo se
enviard a medida que se crea.
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Las opciones en la ficha Configuraciéon de pagina, en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo,
afectaran las opciones de separacion de trabajos como se describe a continuacion:

[ Corfiguracién de escaneo |

Configuracién de pagina Configuracién avanzada |
Tamafio
(@) Esténdar: A4 210 % 287 mm -
() Personalizado:  Anchura: 210 Altura: 257 mm

Mejoras y parametros

|:| Autorecorte a original

[T Enderezar imagen [T Filtra de colar

|:| Invertir imagen Rojo Verde AzL

Omitir originales en blanco

e LaSensibilidad que define para esta caracteristica es la que se utiliza al escanear. El nivel de sensibilidad que
defina en la ficha Opciones se ignoraré.

e  Cuando esté escaneando en modo Simplex y el separador de trabajos seleccionado sea Cuando se detecte
una pagina en blanco, primero se producira la separacién de trabajos y luego se creard un nuevo archivo cada
vez que se detecte una pagina en blanco. Si desea crear un solo archivo sin la pagina en blanco, anule la
seleccion de la caracteristica de separacion de trabajos en la ficha Opciones.

Tenga en cuenta que al escanear en Daplex, ambas caras de la padgina deben estar en blanco para que se
pueda producir la separacion de trabajos. Si ambos lados de la pagina escaneada estan en blanco, primero se
producira la separacion de trabajos y luego se creard un nuevo archivo cada vez que se detecte una pagina en
blanco. Si desea crear un solo archivo sin la pagina en blanco, anule la seleccién de la caracteristica de
separacion de trabajos en la ficha Opciones 6 retire la pagina en blanco del lote de escaneo.

e  Siselecciona Cuando el nimero de imégenes alcance e ingresa un nimero en el cuadro de control, primero
se eliminaran todas las paginas en blanco y luego se hara un recuento del nimero de iméagenes escaneadas.
Por ejemplo, si escanea 12 paginas y 3 estan en blanco, el nimero total de imagenes que se cuentan para la
separacion de trabajos es 9 y no 12.
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Escaneo con Reconocimiento Optico de
caracteres (OCR)

El Reconocimiento éptico de caracteres (OCR) convierte texto y nimeros de una pagina escaneada en texto y
nimeros editables. Posteriormente puede trabajar con el texto y los nimeros con tareas tales como editar, corregir
la ortografia, cambiar la fuente 6 su tamano, ordenar, calcular, etc.

Nota: Xerox recomienda usar la configuracién original de fabrica que viene con el escaner en todo procesamiento
de OCR. Cuando escanee con otra configuracion, use una resolucion de al menos 300 dpi. Si la calidad de los
documentos originales es deficiente 6 si su fuente es pequefia, es posible usar 400 dpi como la resolucién méxima.

Para usar las opciones de OCR con el software One Touch y el escaner Xerox, el software One Touch OmniPage
Module u OmniPage Pro debe estar instalado en la computadora. El software One Touch OmniPage Module se
instalé automaticamente cuando instald el controlador desde el disco de instalacion.

Nota: Es posible que algunas de las ilustraciones de esta seccion no tengan la apariencia exacta de las imagenes

que aparecen en la pantalla de la computadora. Las diferencias son menores y no afectan a los pasos necesarios
para usar las nuevas caracteristicas.

Para escanear con OCR:
1. Abrala ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione un programa de edicion de texto en la lista Seleccionar destino, luego seleccione un formato de
archivo de texto del panel Seleccionar formato.

Por ejemplo, si desea editar su documento en Microsoft Word, seleccione esa aplicacion y luego seleccione un
formato de archivo, como TEXT, RTF 6 DOC.

Muttfuncién | Opciones

- Seleccionar formato:
‘|l Escanear _
) ) & o
Seleccionar destinos: k. L Lat”
Micrasaft Excel - BMP TIFF PG FDF RTF
[T crear archives de una imagen

Selecrionar la configuracidn:

fe Microzoft Explorer

[m
L5

L ¥y Legal EE UL de calidad [duples] &) =
Microsoft WORD W, Carts EE.ULL. 3 E‘
Documento &4 0 D
F icrozoft WordPad h - J
| .‘ Documento en color de calidad )
..] MNotepad .‘ Fata en caolor para ebdai [Bxd] ]
- .‘ Docurnento en color )
E Acrobat Fleader 9.0 Wy Carta EE.UL. e calidad 8.
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar...] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Arceptar l[ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

3. Hagaclic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar las Propiedades de One Touch.
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4. Presione 6 haga clic en el boton de One Touch que definid para escanear con OCR.
Las paginas escaneadas aparecen en la aplicacion de destino con el texto listo para ediciéon y procesamiento
adicional.

Formatos de texto

Puede seleccionar la opcién de formato de texto al hacer clic en el icono de texto de la ventana Propiedades de
One Touch.

Multfuncién | Opciones
. Seleccionar formato: E t Li d
- . Escanear ; — ste es el icono de
g £ ) &) ) B &) | fomdetona
Seleccionar destinos: En este ejemplo, el
ﬂ Microsoit WordPad - EMP TIFF JPG FDF  nFDF icono es sPDF
= [T crear archivos de una imagen :
‘"] Hatepad Seleccionar la configuracidn:
. _| Wy Legal EEUU. de calidad (duplex) &) =
E Acrobat Reader 5.0 1 h Carta EE.UL. 2 ‘=‘
. B Documento A4 A |
Muance PaperFort h = 2
. ¥§ Documenta en color de calidad )
Transferir a almacenamiento o Foto en color para eMail (6x4] 2
g .a Documento en color )
?:/ Fan i Wy Carta EE.UU. de calidad 8-
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

La seleccion de la opcién de formato de texto también selecciona el procesamiento de OCR como un paso
automatico para el escaneo. Por lo tanto, cuando escanea un documento con el formato de texto seleccionado, las
partes de texto del documento se convierten automaticamente en texto editable.

A medida que selecciona aplicaciones de destino que son aplicaciones de texto, el icono de formato de texto
cambia conforme al tipo de archivo de la aplicacién. En algunos casos, la aplicacion de destino admite varios tipos
de archivo, y usted puede hacer clic con el boton derecho en el icono para seleccionar el tipo de archivo en particular
para esa aplicacién.

El formato de archivo especifico es la extension del nombre de archivo en el icono de formato de texto.

L'_.,,j El formato de texto especifico;

sl este ejemplo corresponde al
' formato de texto enriquecido
RTF  (rtf).
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Para seleccionar un tipo de archivo para el formato de texto:

1. Seleccione la aplicacion de destino.
2. Hagaclic con el botdén derecho en el icono de formato de texto.

Ejemplo de menu para el formato de Ejemplo de menU para el formato de
texto cuando la aplicacién de destino texto cuando la aplicacién de destino
es Microsoft Word. es una ubicacién de almacenamiento.
Dol : nPr=
Texto simple Texto simple
Formato de texto enriquecido Formato de texto enriquecido
v Documento de Word Documento de Word

Minirmizar tamafio e

[ere] Hoja de calcule de Excel

Maxirnizar calidad EecomentolillE

PDF buscable
Usar MRC
SR v PDF normal

Opeiones de OCR .. Minimizar tamaric

v MNormal

Maxirnizar calidad
Usar MRC

Opciones de OCR ...

3. Seleccione el tipo de archivo que desea para el formato de texto.
Su seleccion de un tipo de archivo sélo se aplica a la aplicacién de destino seleccionada en la ventana

Propiedades de One Touch. Otras aplicaciones de destino que tienen una opcién de texto seleccionada como

el formato de pagina no se ven afectadas.

Texto simple: el formato de archivo .txt. Texto sin formato; lo usa la aplicacién esténdar Bloc de notas de

% Microsoft.

~ Rich Text Format: el formato de archivo .rtf. Texto que conserva el formato cuando se convierte.
‘53 Disponible con Microsoft WordPad y Word.
RTF

Documento de Word: el formato de archivo .doc utilizado por Microsoft Word.

Delimitado por comas: el formato de archivo .csv; utilizado para bases de datos 6 datos de planillas

2 L . . )
=«3 electronicas con campos y que mantiene los campos cuando el documento se convierte a texto editable.
CSY

Hoja de célculo de Excel: el formato de archivo .xls utilizado por Microsoft Excel.

Documento HTML: el formato de archivo .htm que se usa para crear paginas Web.
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= PDF buscable: el formato de archivo .pdf utilizado por Adobe Acrobat. Este formato convierte el texto
5-73 escaneado a PDF con una capa de texto invisible para la basqueda.
SPOF

~ PDF normal: el formato de archivo utilizado por Adobe Acrobat. Este formato convierte texto escaneado
5-73 en un PDF con el texto listo para edicién en un programa de edicién de PDF.
nPDF

En el mena de los formatos de texto sPDF y nPDF hay opciones adicionales disponibles. Las tres opciones de calidad
de imagen son:

e  Minimizar tamano: tamano de archivo mas pequeno y calidad de imagen més baja.
e Normal: tamano de archivo medio y pérdida parcial de calidad de imagen.
e Maximizar calidad: tamano de archivo mas grande sin pérdida de calidad de imagen.

Nota: los documentos escaneados con nPDF y sPDF incluyen automaticamente procesamiento de OCR. Si el
procesamiento no reconoce una gran cantidad de caracteres de texto en el documento, cambie la configuracion
de la calidad de imagen y vuelva a escanear. Por ejemplo, cambie de Minimizar tamafo a Normal para ver si el
reconocimiento de texto mejora.

La opcién Usar MRC es un procedimiento de procesamiento especial para documentos escaneados en el formato
PDF.

e  Usar MRC: MRC significa Contenido mixto de graficos por puntos. MRC es una técnica avanzada para
optimizar la calidad de imagen de documentos escaneados. Sin MRC, la imagen escaneada se produce en un
solo proceso que la captura y la muestra en la pantalla de la computadora, incluso si el documento contiene
texto y graficos. Con MRC, la imagen se produce en procesos separados para texto, graficos y otros elementos
de las paginas del documento. El resultado es graficos mas claros y caracteres de texto més nitidos. El
procesamiento de los escaneos con la opcidn Usar MRC seleccionada puede requerir un tiempo levemente
mayor. Seleccione Usar MRC para documentos con texto dificil de leer 6 graficos de menor calidad con el fin de
obtener la mejor imagen de salida de escaneo posible. La opcion Usar MRC esta disponible para sPDF y PDF.
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Seleccion de opciones de OCR de One Touch
OmniPage

El software que instalé para el esc@ner incluye un conjunto de opciones avanzadas de OCR integrado con
One Touch.

Nota: las opciones de OCR se aplican globalmente a todas las aplicaciones de destino One Touch que realizan
OCR. Por ejemplo, si selecciona las opciones de OCR para Adobe Acrobat, éstas también se aplican a WordPad.

Para seleccionar opciones de OCR disponibles desde One Touch:

1.
2.

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

Seleccione una aplicacion de destino que tenga como formato de pagina uno de los tipos de archivo de
formato de texto, tal como Microsoft Word 6 WordPad.

Haga clic con el botén derecho en el icono de formato de péagina para ver el mend.
Seleccione Opciones de OCR desde el mend.

@

oo

Texto simple
Formato de texto enriquecido

v Documento de Word

Minimizar tamario
MNormal

Maximizar calidad
Usar MRC

Opciones de OCR ...

Se abre la ventana Propiedades de OCR con la ficha OCR seleccionada.
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La ficha OCR

Las opciones que aparecen en la ventana de la ficha OCR permiten revisar la ortografia del texto escaneado,
reemplazar caracteres omitidos 6 no reconocidos y configurar la velocidad y los niveles de calidad del
procesamiento de OCR.

116

OCR | Formato

Idiomas en documento: Usar idiomas y diccionarios para aumentar
ngish | precisin

Englis -

Afrikaans ) - -

lbarian Dic. suaro: L]
Aymara = L . . .

Basque Diccionarios profesionales:

Bemba B Dutch Legal Dictionary -
Blackfoot Dutch Medical Dictionary

Brazilian English Financial Dictionary L
Breton English Legal Dictionary 3
Bugotu English Medical Dictionary |
Bulgarian French Legal Dictionary

Byelorussian French Medical Dictionary -
Catalan -

Chamorro

Che;hen Rechazar cardcter:  ~

Corsican

Croatian - . ~

Crow Falta caracter:

Czech

Danish

DEE Calidad de reconodmiento:

Eskimo

Esperanto U
Estonian i

Farneca Réapido Preciso

Seleccione las opciones que desee en la ventana OCR.

Idiomas en documento: haga clic en el 6 los idiomas de la lista que correspondan a los idiomas presentes en
los documentos que va a escanear. Puede hacer clic en varios idiomas. Estos son los idiomas que se
reconocerdn durante el proceso de OCR. Para un reconocimiento de idiomas mas rapido y més confiable,
seleccione s6lo los idiomas presentes en los documentos.

Los idiomas aparecen en orden alfabético. Ingrese la primera letra del nombre de un idioma para ir a su
seccion en la lista.

Usar idiomas y diccionarios para mejorar la exactitud: seleccione esta opcién para comprobar
automaticamente la validez de las palabras reconocidas. Un motor de OCR observa individualmente cada letra
6 simbolo en la pagina y luego “supone” a qué corresponde segiin la forma. Por lo tanto, el motor de OCR
puede tener mas de una suposicidén para una letra 6 simbolo en particular, una “mejor suposiciéon”, una
“segunda mejor suposicién”, etc. Esta opcion le indica al motor de OCR que busque en el diccionario para
validar su mejor suposicién para las letras de esa palabra; si su mejor suposicion no esta en el diccionario,
comprueba la segunda mejor suposicién, y asi sucesivamente.

Por ejemplo, si el documento original contiene la palabra “casa”, pero el motor de OCR esta un 75 % seguro de
que la “a” es en realidad una “6”, el documento terminado incluird la palabra “cosa”. Al activar esta opcién, el
motor de OCR observard las demas letras de la palabra, comprobara qué version de la palabra esta en el
diccionario y entregard la palabra correcta “casa” en el documento final.

El motor de OCR no corrige automaticamente palabras con faltas de ortografia presentes en el documento
original.

Cuando se seleccionan diccionarios, los términos que aparecen en éstos se usan para revisar la ortografia. Si no
se selecciona esta opcién, no es posible seleccionar diccionarios del usuario ni diccionarios profesionales.
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Dic. usuario: un diccionario del usuario es un diccionario personal que incluye palabras que usted desea que el
motor de OCR use como referencia para una mejor exactitud al convertir el documento a texto editable. Por
ejemplo, si escanea documentos con términos altamente técnicos & acrénimos que no se encuentran en
diccionarios comunes, puede agregarlos a su diccionario personal. También puede agregar nombres que espera
encontrar en los documentos. De esta forma, a medida que el proceso de OCR reconoce cada letra 6 simbolo, hay
una posibilidad mas alta de que el término técnico 6 el nombre aparezca correctamente en el documento final.
Puede crear varios diccionarios del usuario. Consulte la secciéon Creacion de diccionarios propios en la pagina 118.

Haga clic en la flecha del mend y seleccione un diccionario del usuario desde la lista.

Si selecciona [ninguno] como el diccionario del usuario, el texto se valida con los términos de los diccionarios
de los idiomas seleccionados, ademas de los diccionarios profesionales, en caso de que se hayan seleccionado.

La etiqueta [actual] aparece junto al diccionario del usuario seleccionado.

Diccionarios profesionales: son diccionarios legales y médicos que contienen palabras y frases altamente
especializadas. Las opciones son: Legal holandés, Médico holandés, Financiero inglés, Legal inglés, Médico
inglés, Legal francés, Médico francés, Legal aleman y Médico alemén. Seleccione el diccionario adecuado para
el motor de OCR que desee usar para validar el texto escaneado.

Rechazar cardcter: éste es el carécter que el proceso de OCR inserta para un cardcter de texto irreconocible.
Por ejemplo, si el proceso de OCR no puede reconocer la C de RECHAZAR y ~ es el caracter de rechazo, la
palabra aparece como RE~CHAZAR en el documento. El cardcter ~ es el caracter de rechazo predeterminado.

En el cuadro Rechazar cardcter, ingrese el cardcter que desea usar. Intente seleccionar un caracter que no
aparezca en los documentos.

Falta cardcter: éste es el carécter que el proceso de OCR inserta para un caracter de texto omitido. Un caracter
de texto omitido es un caracter que el proceso de OCR reconoce, pero que no puede representar porque no
esta disponible para el idioma seleccionado. Por ejemplo, si el documento incluye el simbolo de texto “C”, pero
el proceso de OCR no puede representar ese caracter, el proceso de OCR inserta el simbolo de caracter omitido
en cada lugar en que aparece “C". El simbolo de intercalacion (*) es el simbolo predeterminado para el carécter
omitido.

En el cuadro Falta carécter, ingrese el cardcter que desea usar. Intente seleccionar un caracter que no aparezca
en los documentos.

Calidad de reconocimiento: arrastre el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha para ajustar el
grado de exactitud del proceso de OCR. Mientras mayor sea la exactitud, més tiempo requerira el proceso de
OCR. Para documentos claros y altamente legibles, puede ajustar la calidad de reconocimiento en un nivel mas
bajo de manera de producir resultados con mayor rapidez.

Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar.

Estas opciones se aplican al procesamiento de OCR cuando usted selecciona como formato de pagina
cualquier formato de texto.
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Creacion de diccionarios propios

Puede crear varios diccionarios para uso personal. Por ejemplo, puede tener distintos diccionarios para proyectos de
trabajo separados, en especial si cada proyecto usa distintos acrénimos y terminologia.

Para crear un diccionario personal:

118

Abra cualquier programa de procesamiento de palabras, tal como Microsoft Word, WordPad 6 Bloc de notas.
Cree en este programa un nuevo documento.

Escriba las palabras que desee para el nuevo diccionario, seguidas de un retorno de carro. Asegirese de que las
palabras estén correctamente escritas ya que se usardn para revisar la ortografia.

El siguiente es un ejemplo de la apariencia que podria tener el archivo de texto:
- Xerox

—  OneTouch

—  OmniPage

- wysiwyg

- Jpeg

- bmp

-  sPDF

- nPDF

Nota: no es necesario que el archivo incluya todas las palabras que desea en el diccionario. Podra editar la lista
posteriormente. De hecho, no es necesario que el archivo contenga texto. Usted puede agregar las palabras
mediante las opciones de edicion. Sin embargo, si la lista de palabras es larga, cominmente es mas répido
escribirlas en el programa de procesamiento de palabras. Asimismo, tenga en cuenta que las palabras no
necesitan estar en orden alfabético.

Guarde el documento en el formato .txt y asignele el nombre que desee para el diccionario. Por ejemplo,
asignele el nombre DICUSUARIO.

Ahora, abra la ventana Opciones de OCR.

En esta ventana, haga clic en el botén junto a la flecha del mend.

Se abre la ventana Archivos de diccionario del usuario que muestra los diccionarios disponibles.

Mombre de archivo:

Agregar nuevao...

Cerrar

MiDiccionario es un ejemplo de un diccionario del usuario.
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8.

11.

12.

Haga clic en Agregar nuevo.
Se abre la ventana Agregar nuevo diccionario de usuario.

Agregar nuevo diccionario de usuaric

Vinculos favoritos Nomb,re Fecha mod... Tipo Tamafo

v . . . Descargas publicas
=l Sitios recientes : gasp

Bl Escritorio
& Equipo
E| Documentos

| th Documentos piblicos
Jlmégenespdblicas

| @ Misica publica

. Recorded TV

E Imagenes LEVl'deos publicos

[;h Misica . Mi diccionario

% Cambiados reciente...

E Buisquedas

|/ Acceso piblico

Carpetas ~

MNombre: M diccionario - [Wordlists{‘jxt.‘.dic} v]

[ Abrir |V] [ Cancelar ]

Haga clic en la flecha de la lista desplegable Archivos de tipo y seleccione Archivos de texto (.txt).
Seleccione el archivo que acaba de crear para su diccionario del usuario y haga clic en Abrir.
En el ejemplo anterior, el archivo se llama DICUSUARIO1.

El archivo de texto aparece ahora en la lista de diccionarios del usuario que puede usar para revisar la
ortografia.

Mombre de archivo:
niniuno actua Conf. como actual
Mi dicdionario
Cerrar

Seleccione un diccionario y haga clic en Conf. como actual para configurarlo como el diccionario actual para
revisar la ortografia. La etiqueta [actual] aparece junto al nombre.

Si no desea usar ningln diccionario del usuario para revisar la ortografia, haga clic en [ninguno] en la parte
superior de la lista.

Para quitar un diccionario de la lista, selecciénelo y haga clic en Borrar. Esto sélo quita el diccionario de la lista.
No afecta al archivo de texto original que cre6 con la lista de palabras.
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Edicion de diccionarios del usuario

Cuando se ha agregado un diccionario a la lista de diccionarios del usuario, su lista de palabras se puede editar.

Para editar un diccionario del usuario:

1. Enlaventana Agregar nuevo, seleccione el diccionario que desea editar y haga clic en Editar.
Se abre la ventana Editar diccionario de usuario. Esta ventana enumera las palabras que estan en el
diccionario. El siguiente ejemplo muestra que las palabras OmniPage y One Touch estan en el diccionario del
usuario llamado MiDiccionario.
Palabra de usuario:
One Touch Agregar
Palabras en diccionario:
bmp Eliminar
jpeg
nPDF
OmniPage
Xerox
2. Para agregar una nueva palabra a la lista, escribala en el cuadro Palabra de usuario y haga clic en Agregar. Si
la palabra incluye espacios al principio 6 al final, éstos se quitan y la palabra se agrega a la lista.
Para eliminar una palabra de la lista, seleccidnela y haga clic en Eliminar.
Si una palabra de la lista tiene errores ortogréficos, eliminela, vuelva a escribirla correctamente en el cuadro
Palabra de usuario y haga clic en Agregar.
3. Paraimportar una lista de palabras desde otro archivo de texto, haga clic en Importar.
Se abre la ventana Importar contenidos de diccionario de usuario.
lr:p:lzr ‘contenidos de diccionario de usuario
(I -« tios » ecmsopibico » <] 4r ]| scer
Vinculos favortos Nombre Fecha modificacién Tipo Tamaiio
il Sitios recientes JE=EIE SIS
R (b Documentos pdblicos
: Sc’_l EIma’gEnes publicas
% Equipo ﬁl\v‘lu’slca publica
E Documentos i Recorded TV
E Imagenes E\‘Tdao;pdbhcos
@ Muisica || Archivo diccionario
% Cambiados reciente... || Mi diccionario
B Bisquedas
i Acceso piblico
Carpetas ~
Mombre: Archivo diccionario -
4. Seleccione el archivo que incluye las palabras que desea agregar a su diccionario del usuario.
La importacién agrega la lista de palabras completa de un archivo al diccionario del usuario.
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5. Hagaclicen Importar. Las palabras del archivo se agregan a la lista del diccionario del usuario.

6.  Para exportar un diccionario del usuario de modo que se pueda usar en otro programa, seleccione el
diccionario en la lista Archivos de diccionario del usuario y haga clic en Exportar.

Palabra de usuario:

One Touch i Agregar i
Palabras en diccionario:

bmp Eliminar
Jpeg

nPDF

OmniPage

sPOF Importar...
Xerox

Se abre la ventana Exportar diccionario de usuario.

Exportar diccionario de usuario

WGT IRl Archivo diccionario)

Tipo: ’Formatted. user dictionaries (*.ud)

~ Examinar carpetas [ Guardar J [ Cancelar ]

7. Seleccione el archivo del diccionario que desea exportar y haga clic en Guardar.

El archivo se exporta como un diccionario con formato con la extensién de nombre de archivo .ud de modo que
se pueda abrir en otros programas.
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La ficha Formato

Las opciones de la ventana de la ficha Formato permiten configurar los formatos de entrada y de salida de los
documentos escaneados.

Haga clic en la ficha Formato y seleccione las opciones que desea para los formatos de entrada y de salida.

1.

122

QCR | Formato

Formato de entrada
@ Automatico
) Una columna, sin tabla
") Varias columnas, sin tabla
() Una columna con tabla

() Hoja de célculo

Formato de salida

@ Automatico

Aceptar Aplicar

Opciones para el formato de entrada

Automatico: seleccione esta opcion para permitir que el proceso de OCR determine el formato de las
paginas. Comdnmente, esta opcién se selecciona cuando el documento tiene tipos de disefios distintos 6
desconocidos, paginas con varias columnas y una tabla 6 paginas que contienen mas de una tabla. El
proceso de OCR determina si el texto esta en columnas, si un elemento es gréfico 6 texto y si hay tablas
presentes.

Una columna, sin tabla: seleccione esta opcién si el documento contiene sélo una columna de texto sin
tablas. En general, las cartas comerciales tienen este formato. También puede usar esta opcién para
documentos con palabras & nimeros en columnas si no desea colocarlos en una tabla, hacer que pierdan
el formato de columna 6 tratarlos como columnas separadas.

Varias columnas, sin tabla: seleccione esta opcion si algunas paginas del documento contienen texto
en columnas y usted desea mantenerlo en columnas separadas, al igual que en el disefio original. Si se
encuentran datos con formato similar al de una tabla, éstos se colocan en columnas, no en una tabla
cuadriculada.

Una columna con tabla: seleccione esta opcién si el documento contiene sélo una columna de texto y
una tabla. La tabla se coloca en una cuadricula en la aplicacién de destino que selecciond. Luego puede
especificar si desea exportarla en una cuadricula 6 como columnas de texto separadas por tabuladores.
Hoja de calculo: seleccione esta opcion si el documento completo consta de una tabla que usted desea
exportar a un programa de hoja de calculo 6 hacer que se trate como una tabla. No se detecta flujo de
texto ni graficos.

Opciones para el formato de salida

Automatico: el documento se formatea de la manera mas similar posible al original. El software

One Touch gjusta su configuracién al valor mas adecuado para el documento que se escanea con el fin
de igualar el formato de salida seleccionado. La calidad de la salida se maximiza y el tiempo de
procesamiento se reduce al minimo.
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Sin formato (NF): el documento queda como texto sin formato en una columna, alineado a la izquierda
y en una sola fuente de un tamafo. Luego puede exportarlo practicamente a todos los tipos de archivo y
aplicaciones de destino.

Conservar fuentes y parrafos (RFP): este formato de salida conserva el estilo de fuentes y parrafos,
incluidos graficos y tablas sin texto en columnas, pero no conserva el formato del disefio. Si el documento
se escanea como una hoja de calculo de Excel, cada tabla u hoja de calculo detectada queda en una hoja
de cdlculo separada, y el contenido adicional se coloca en la dltima hoja de calculo.

Flujo de paginas (FP): este formato conserva el disefio original de las paginas, incluidas las columnas.
Esto se realiza cuando es posible con configuraciones de columnas e indentacion, pero no con cuadros de
texto 6 marcos. El texto fluye de una columna a la otra, lo que no sucede cuando hay cuadros de texto
presentes.

Pagina real (TP): este formato de salida usa el posicionamiento absoluto en la pagina para conservar el
diseno original de las paginas, incluidas las columnas. Esto se realiza con texto, imagenes y cuadros de
tabla y marcos. Pagina real es la Gnica opcién para documentos escaneados con el formato PDF. No esta
disponible para los formatos TXT, RTF, CSV ni XLS.

Hoja de calculo: este formato de salida produce resultados en un formato tabular y cada pagina queda
en una hoja de calculo separada. Las hojas de cdlculo se pueden abrir en una aplicacién de hoja de
calculo. La opcién de salida Hoja de calculo sélo esté disponible para documentos escaneados con el
formato XLS.

Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar.

Estas opciones se aplican al procesamiento de OCR cuando usted selecciona como formato de pagina
cualquier formato de texto.

Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario

123



La configuracion de Visioneer Acuity

El software One Touch que recibié con su escaner Xerox ahora incluye la tecnologia Visioneer Acuity™. Esta
aplicacién ofrece un conjunto de caracteristicas que permiten perfeccionar y mejorar la calidad de los documentos
escaneados, en especial de documentos que cominmente producirian iméagenes de menor calidad. Las
configuraciones de escaneo con opciones de Acuity trabajan en conjunto con la configuracién de escaneo de

One Touch para producir imégenes de calidad superior.

Esta Referencia rapida explica como usar las caracteristicas de Visioneer Acuity al elegir nuevas configuraciones de
escaneo para su escaner. Estas nuevas opciones de Acuity son adicionales a las configuraciones de escaneo
descritas en la Guia del usuario del escaner. Use esta Referencia rapida como complemento de la Guia del usuario
actual.

Las opciones de Acuity aparecen en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo que usted usa para crear
una nueva configuracién de escaneo para el escaner.

| Configuracion avanzada I Configuracion de redaccidn
Corfiguracién de escaneo I Configuracion de pagina
Corfiguracién de Acuity | Opciones de almacenamiento
[ ] [Conﬁguracion predeterminada -
Caracteristicas

Autorecorte a original Realizar limpieza de bordes
Enderezar imagen [~ Eliminacién de motas
[ Autodetectar color [T Exdusién de colores:

[ omitir originales en blanco

Girar imagen: Reducddn de profundidad de bits:
[0 grados v] [Umbral dindmico v]
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]
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Con tecnologia Visioneer Acuity

La configuracién de Visioneer Acuity se selecciona cuando se crea 6 edita una configuracién de escaneo en la

ventana Propiedades de One Touch.

Multfuncién | Opciones

s . Escanear

Seleccionar destinos:

Seleccionar formato:

i = 85 =3 &)

m Microsoft WaordPad = TIFF sFOF
= [T crear archivos de una imagen
""‘] Hatepad — Seleccionar la configuracidn:
- Wy Legal EE.UU. de calidad [duples] &) =
E Acrobat Reader 9.0 By Carta EELILL 3 ‘:
B Dacumenta A4 ) L3
©  ScanSoft FaperPort h = 3
. ¥§ Documenta en color de calidad &
Transferir a almacenamiento o Foto en color para eMail (6x4] @
g “ Documento en color )
f:) Fan i Wy Carta EE.UU. de calidad A,
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar J [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda

]

1. Haga clic en el botén Nuevo para crear una nueva configuracion, é seleccione una de las configuraciones
personalizadas que cre6 anteriormente y haga clic en el boton Editar.

Haga clic en la ficha Configuracién de Acuity para ver las nuevas opciones de Acuity.
Seleccione las opciones de Visioneer Acuity para la configuracion de escaneo.

Haga clic en la flecha de la lista desplegable para seleccionar el tipo de configuracion de Acuity que desea usar
para la nueva configuracién de escaneo. Las opciones son:

No usar procesamiento de imagen de Acuity: el escaneo no usa el procesamiento Acuity.

Configuracion predeterminada: selecciona automaticamente las opciones que el escaner puede usar con
cualquier modo de escaneo (Blanco y negro, Escala de grises y Color).

| Configuracion avanzada I Configuracion de redaccidn
Corfiguracién de escaneo I Configuracion de pagina
Corfiguracién de Acuity | Opciones de almacenamiento
[ ] [Conﬁguracion predeterminada -
Caracteristicas
Autorecorte a original Realizar limpieza de bordes

Enderezar imagen
[T Autodetectar color

[ omitir originales en blanco

[~ Eliminacién de motas

[ Exdusién de colores:

Girar imagen: Reducddn de profundidad de bits:
[0 grados v] [Umbral dindmico v]
[ Aceptar J [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]
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Caracteristicas

Autorecorte a original: determina el tamafo del elemento que se escanea y produce una imagen del
mismo tamano. Por ejemplo, si escanea un documento del tamafo de una postal, la imagen resultante
tendré el tamafio de la postal. Esta opcién invalida la configuracién del tamafio de pagina.

Enderezar imagen: detecta los bordes de un documento y determina si éstos estén rectos 6 torcidos. Si
la pagina esté torcida, la imagen se ajusta hasta quedar derecha. Sin embargo, si la pagina se alimenta a
través del escaner en un angulo demasiado grande, es posible que la imagen no se enderece
correctamente. En ese caso, vuelva a escanear la pagina utilizando las guias del papel para hacer que el
papel ingrese derecho.

Autodetectar color: determina si un documento contiene 6 no color y produce la imagen escaneada
correspondiente. Esta opcién se usa cominmente cuando se escanea una pila de paginas, algunas en
color y otras no. En lugar de tener que cambiar la configuracién de escaneo de Color a Blanco y negro y
viceversa, el esc@ner puede elegir automaticamente la configuracién correcta.

Omitir originales en blanco: reconoce cuando una pégina estd en blanco y elimina su imagen. Por
ejemplo, si escanea una pila de paginas que incluye una pagina en blanco, su imagen no se incluye junto
con las demas imagenes de la pila.

Girar imagen: Seleccione una opcién en esta lista para girar la imagen final una vez que termina el
escaneo.

Realizar limpieza de bordes: Seleccione esta opcién para que el software elimine cualquier linea
delgada que pueda existir en torno a los bordes de la imagen escaneada. Estas lineas pueden aparecer
en los bordes cuando el elemento que se estd escaneado no tiene el tamano exacto de las dimensiones
indicadas en los campos de tamario de la pagina. Esta opcion solo esta disponible si el escaner admite
esta caracteristica.

Eliminacién de motas: las motas son pequefos puntos en una imagen que el escaner interpreta como
parte valida del documento. Por ejemplo, una irreqularidad del papel, una pequefia arruga 6 los orificios
de una grapa que se quitoé pueden aparecer como motas en la imagen escaneada. La opcidn Eliminacion
de motas identifica estos puntos y los elimina. Esta opcion sélo esté disponible para configuraciones de
escaneo en Blanco y negro.

Exclusion de colores: el filtro de color es la capacidad del escaner de quitar automaticamente un color
de un elemento escaneado. Por ejemplo, si estd escaneando una carta con una marca de agua roja,
puede optar por omitir el rojo de modo que la carta escaneada sélo muestre el texto y no la marca de
agua roja. El filtro de color se aplica a los modos de escaneo Blanco y negro y Escala de grises.

Reduccion de profundidad de bits: Las opciones de Reduccion de profundidad de bits solo estan
disponibles al escanear en blanco y negro. Haga clic en el mena desplegable y seleccione una opcioén en
la lista.

La Difusién de error, Bayer y los Patrones de tono medio son las aplicaciones intencionales de ruido
(interpolado) en la imagen como ayuda para atenuar la formacién de franjas cuando se escanea en
modo binario (blanco y negro). Por ejemplo, si escanea en blanco y negro una foto en color, el archivo de
imagen tendrd grandes bloques de blanco y negro y la imagen apenas podra reconocerse. El interpolado
de la imagen crea una imagen en blanco y negro que se puede reconocer.

El Umbral dindmico intenta evaluar la imagen y ajustar de manera dinamica el nivel del umbral. Estas
opciones son mds aptas para documentos que contienen solo texto, tales como cartas comerciales, hojas
de cdlculo, informes, etc.
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6.

Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar para agregar las opciones de Acuity a la configuracién de escaneo.

Cuando una configuracién de escaneo incluye opciones de Acuity, el Panel de One Touch y la

ventana Propiedades de One Touch muestran el icono de Acuity como recordatorio.

Multifuncién | Opciones

s . Escanear

Selecdonar destinos:

Transterir a almacenamienta

@ Copiar a CD-ROM E:
]

@ ShareFaint
6 Enwiar a la aplicacion

Selecdonar formato:

e | 3 g

TIFF JPG TEXT
[T Crear archivos de una imagen
Selecdonar la configuradidn:
“ Documento en color de calidad )

“ Fata en color para Email [Bx4]
“ Documento en color

By =% Carta EE.LIU. de calidad

3_
o ]
5
5

E Transferencia de FTP ® & CartaEELILL
By =% Legal EE.LILL &
@ Abrir documentolz] escaneadols) W, 5 Documento 44 a .
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Edimr...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] Aplicar

Q0 >+ [x]
—) Documento A4 )
| E g - I;'Isac!o: ?Ianm ¥ negro a 200 dpi
-Pagina: 209 mm x 296 mm
Escanear - Utilizando procesamiento de imdgenes ...
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Cambio de la configuracion de hardware

1. Haga clic con el boton derecho en el icono de One Touch y seleccione Mostrar hardware desde el men(
desplegable.

Mostrar hardware...

Buscar actualizaciones en linea...
Mastrar referencia rapida...

Acerca de...

2. Seabre el cuadro de dialogo Propiedades de hardware que muestra informacién sobre su escaner Xerox.
3. Hagaclicen el botén Propiedades.

Configuracion del dispositivo

Configuracidn del dispositive | Configuracion del controlador | Configuracién de la aplicacién |

Version de firmware: 101 Mimero total de paginas escaneadas: 3586
Mimero de serie: V20120524155334
Version de LLD: 5.1.12.9267

Versidn de controlador: 5.1.12,9266
Memoria del escner: 128 MB

Configuracion de energia

Modo de reposo: 15 minuto(s) |5

Apagar: 0 minuto(s) |+

[ Aceptar J[ Cancelar

Consulte Configuracion del dispositivo en la pagina 173 para obtener instrucciones.
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Configuracion del controlador

Configuracién del dispositive | Configuracién del controlador | Configuracién de la aplicacion |

General

[ Bloquear configuracién

Valor predefinido predeterminado: [Ulﬁma configuracidn utilizada -

Controlador TWAIN
Transferenda automatica
[ cerrar automaticamente al transferic
[ Forzar ausendia de interfaz de usuario
[ El ajuste anula las capaddades
Activar compresion por el usuario

Recordar compresidn

Controlador WIA

[ Usar la interfaz de usuario predeterminada de WIA
[ Emular wiA 1.0

[ Aceptar ][ Cancelar

Consulte Configuracion del controlador en la pagina 175 para obtener instrucciones.
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Escaneo desde TWAIN y
WIA

Este capitulo incluye:

Acceso a la interfaz del escaner en la pagina 132

Escaneo en la pagina 133

Uso de la ventana de vista previa en la pagina 134
Configuracion del origen del documento en la pagina 141
Resumen en la pagina 143

Valores predefinidos en la pagina 144

Configuracion del documento en la pagina 149
Mejoramientos de imagen en la pagina 154

Conexion a otro escaner en la pagina 166

Configuracion del controlador en la pagina 171
Propiedades de hardware y comportamiento de la interfaz en la pagina 173
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Acceso a la interfaz del escaner

Cada aplicacién de escaneo accederd al escaner mediante un método distinto. Mas abajo encontrard una breve
lista de aplicaciones comunes y la forma de iniciar el escaneo desde esa aplicacion, entre las que se incluyen
algunas aplicaciones que pudieron entregarse con el escaner. Consulte la guia de usuario de la aplicacion para
obtener instrucciones sobre como utilizar la aplicacién y acceder al escaner.

e  Visioneer One Touch: Abra la ventana de propiedades de Visioneer One Touch y debajo de la lista de
configuracion seleccione Configurar antes de escanear. Haga clic en Configurar antes de escanear y
seleccione TWAIN 6 WIA. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cierre Visioneer One Touch.
La proxima vez que escanee con ese boton, se abrird la interfaz TWAIN 6 WIA que le permitira configurar
las opciones de escaneo y comenzar a escanear.

e Nuance PaperPort: En la barra de herramientas, haga clic en el icono del escaner para abrir el panel de escaneo
en el costado izquierdo del escritorio de PaperPort. Haga clic en el botén Seleccionar... para abrir la ventana de
seleccion del escaner. Seleccione el controlador TWAIN 6 WIA para el modelo de su escaner y luego haga clic
en Aceptar. Si recibe un mensaje que indica que el esc@ner no esta en la base de datos de PaperPort, siga las
instrucciones que aparecen en pantalla para ejecutar el Asistente de configuracion del escaner.

e Nuance OmniPage: Vaya a Herramientas y seleccione Opciones.... Haga clic en la pestafa Escaner y
en Configuracién. Siga las instrucciones que aparecen en la pantalla para configurar OmniPage con el
fin de utilizarlo con el escéner.

Seleccion de TWAIN 6 WIA

Nota sobre el escaner y el estandar TWAIN:

TWAIN es un estandar ampliamente reconocido que utilizan las computadoras para recibir imagenes desde
escaneres y camaras digitales. Se puede acceder a la interfaz de escaneo TWAIN desde cualquier aplicacion de
escaneo TWAIN instalada en su computadora. La interfaz del controlador aqui descrita corresponde al controlador
TWAIN que se ha desarrollado para su escaner.

La interfaz que se describe en esta seccion es la que se proporciona con el escaner y que puede ver al escanear desde
PaperPort 6 OmniPage. Otras aplicaciones de escaneo compatibles con TWAIN también pueden acceder a esta interfaz.
Sin embargo, existen aplicaciones que tienen su propia interfaz TWAIN. Si escanea desde una aplicacion de software y ve
la interfaz que aparece en esta seccion, puede utilizar estas instrucciones para escanear con ella. Si no ve esta interfaz
TWAIN, consulte las instrucciones que aparecen en la guia del usuario de la aplicacién de escaneo.

Nota sobre el escaner y Microsoft WIA (Windows Image Acquisition):

La plataforma WIA se ha desarrollado para permitir la transferencia de imagenes desde dispositivos a través de
aplicaciones estandar de Windows, como Paint 6 Windows Fax and Scan, sin la necesidad de instalar otro software
de escaneo. Microsoft ha desarrollado su propia interfaz para utilizar el escaner con las aplicaciones de Windows,
asi como también, con cualquier otra aplicacién compatible con WIA que haya instalado. Sin embargo, al utilizar
una aplicacién compatible con WIA 2.0, el comportamiento predeterminado mostrara la interfaz TWAIN como

se describe en este documento. Puede cambiar el comportamiento del controlador para mostrar la interfaz

de Windows en lugar de la interfaz personalizada descrita aqui. Para obtener més informacién, consulte
Configuracion del controlador en Propiedades de hardware y comportamiento de la interfaz en la pagina 173.

Consulte su documentacién de Windows para conocer las instrucciones de escaneo con WIA si no ve la interfaz
descrita a continuacién 6 si tiene alguna pregunta con respecto a las aplicaciones de escaneo de Windows.
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Escaneo

Es posible que algunas caracteristicas descritas en este documento no estén disponibles para el escaner actual.
Haga caso omiso de la informacion acerca de las caracteristicas que no aparecen en la interfaz de su escaner.

Nota: Visioneer Acuity debe instalarse para las opciones de procesamiento de imagenes que se describen en este

documento a fin de que estén disponibles en la interfaz del escaner. Una vez instalado Visioneer Acuity, solo se

activaran las caracteristicas adecuadas para su escaner. Visioneer Acuity se instala automaticamente al instalar el

controlador del escaner desde el disco de instalacién. Si ha descargado el controlador del escaner desde nuestro

sitio web, aseglrese de descargar e instalar también Visioneer Acuity.

1.
2.
3.

4,
5.

Cargue los documentos en el escaner.
Ajuste la configuracion en la interfaz para el elemento que desea escanear.
Haga clic en el boton Escanear.

Configuracién de origen del documento
Multisecuendia [ ® 8lanco y negro -]
- Configuracion del d Unidades:
= Principal
Resolucidn: 0 200 dpi | [7] omiti originales en blanco
r : Recorte a original
75 1200 D <
[] Enderezar imagen
Tamafio de documento: [ [A] A4 (Vertical) || [ timpiar bordes
) 216 5 % 279 |5 an o B o9
Avudarme a eleqir valores para estas opciones
Valores predefinidos: Resumen:
Ultima configuracién utiizada || p| Escanear blanco v nearo A4 (21.0x2.7 am) imagen(es)
==
|Restablecer valores predeterminados| | Previsudlizar | [ Aceptar | | cumdar | [ Hece | [ apda | 4

Cuando finalice el escaneo, haga clic en Hecho para cerrar la interfaz.
Las imagenes escaneadas ahora estén en la aplicaciéon de escaneo.

Nota: Si ve esta version bloqueada de la interfaz del escaner podra seleccionar un perfil de escaneo predefinido de
la lista Valores predefinidos, a continuacion haga clic en el botén Escanear para iniciar el escaneo.

También puede hacer clic en el boton Previsualizar para abrir el cuadro de didglogo de la vista previa en el que

Valores predefinidos: Resumen:

W, itima configuracin utizada || Escenear blanco v nearo A% (21.0:29.7 ) imagen(es)
2 200 0PI de el paper feed.
Restablecer valores predeterminados Escanear Guardar Hecha 9

escanear una previsualizacion de la imagen y establecer las regiones de escaneo personalizadas.

Puede bloquear 6 desbloquear la interfaz del escaner desde las opciones de configuracién del controlador del

escdner. Las instrucciones para cambiar esta configuracién se encuentran en la seccién Configuracion del

controlador de esta guia. Si no puede cambiar esta configuracion, puede que la opcién la haya configurado el

administrador del sistema. Contacte con el administrador del sistema para obtener mas informacion.

Xerox® DocuMate® 4700

Guia del usuario

133



Uso de la ventana de vista previa

Al hacer clic en el boton Previsualizar, aparecerd la pantalla de vista previa de la interfaz del escéner. Utilice la opcion
de vista previa si desea escanear y visualizar una imagen de muestra que refleje la configuracion actual de la
interfaz principal. Una vez se muestre la vista previa, puede ajustar la configuraciéon en la interfaz principal hasta que
esté satisfecho con el aspecto de la imagen de muestra. En la ventana de vista previa también puede definir las
regiones de escaneo personalizadas. Consulte Regiones de escaneo para conocer las instrucciones a la hora de crear
y escanear regiones personalizadas.

Para utilizar la ventana de vista previa:

1.

134

Seleccione la configuracién de escaneo inicial que desee utilizar para la imagen y escanéela.

Si desea modificar la configuracion de un valor preestablecido determinado, asegurese de que selecciona
dicho valor antes de continuar.

Haga clic en el botén Previsualizar para abrir la ventana de vista previa.

Haga clic en el boton Previsualizar previa para escanear y que aparezca una imagen de muestra en la ventana
de vista previa.

La ventana de vista previa muestra la zona de escaneo y la region de escaneo actual. Dicha region de escaneo
refleja el tamano de papel seleccionado en ese momento en la interfaz principal. Si pasa el cursor del ratén
sobre la regién de escaneo, se resaltard para indicarle que puede moverla 6 gjustar su tamafo. Si la mueve,
ajusta su tamano 6 afade regiones de escaneo, en la interfaz principal aparecera Definido por el usuario

para el tamano de la pagina. Consulte Regiones de escaneo para conocer las instrucciones a la hora de crear,
ajustar el tamano y borrar regiones.

Haga clic en el boton para acercar 6 alejar la imagen de la vista previa en tramos del 15 %. Haga clic en las
flechas hacia arriba 6 hacia abajo para que la casilla Niveles de zoom acerque 6 aleje la imagen de la vista

previa en tramos del 5 %. Haga clic en el botén Ajustar a la pantalla para ajustar la vista previa dentro de toda
la ventana.

=l =

LS b |2 13 |3 )5 L& |7 |8 |8 |a0)1a) Bap i) uepLe e |17 )8 | 18] 20) 1) 22

3

.)_I.

T N ol Tl ol ol o I |

A 3¢ 00, € MUEYEN, 3¢ ahaben ¢ 3¢ chmingn ks reacoes? Heveles de room:  24,00% |3

(opcones poncosts) [obtener resenacen] [ comar | [ awes |
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4. Haga clicen Mostrar IU principal para que la interfaz principal del escaner aparezca delante de la ventana de
vista previa para ajustar la configuracion del escaner.
Algunas configuraciones de la interfaz principal, como el brillo y el contraste, se actualizaran de forma
inmediata en la imagen de vista previa después de que las ajuste. Otras, como el cambio del escaneo a color al
escaneo en blanco y negro, no se actualizaran automaticamente en la imagen de muestra.

Si selecciona cualquier opcién de ajuste del documento de imagen, como una opcién para recortar, enderezar
6 rotar una imagen de forma automatica, tampoco aparecerd en la vista previa de la imagen de muestra.
La venta de vista previa muestra una vision sin alteraciones del tamano del elemento y su posicién
en el escaner. Cualquier opcién de ajuste del documento de imagen se utilizara al escanear y al guardar
las imagenes.
5. Tras aqjustar la configuracion de escaneo, haga clic en Actualizar vista previa para obtener una imagen
de muestra nueva que refleje la configuracion actual de la interfaz principal.
6.  Cuando esté satisfecho con laimagen de muestra, puede hacer clic en Escanear en la ventana de vista previa 6
en la interfaz principal para escanear y guardar la imagen con la configuracién de escaneo actual.

Cuando escanee, la configuraciéon que establezca se guardard automaticamente en la dltima configuracion
utilizada. Esta configuracién no se guarda como un valor predefinido si no se hace clic en Guardar en la interfaz
principal para almacenar la configuracion de los valores predefinidos actuales, se puede guardar como un valor
predefinido nuevo mediante Guardar como. Si selecciona unos valores predefinidos diferentes de los que aparecen
en la lista Valores predefinidos antes de escanear, los cambios que realice se perderan.

Configuracién de origen del documento
Multisecuencia [ #yBlanco y negro -]
= | Mejoramientos de imagen
hd
5 Principal
Brilo: 38% | Reduccdn de profundidad de bits:
) @ g Umbral: 128
* Contraste: s6% | 4] i
j D ' Sensibilidad: 5
Gamma: 0.9
oL —0 Clg. e
it [ Eliminacién de motas
4 )
. [ rvestirimagen [ Rellenar orificios de margen
[ refiejar imagen
Avudarme a elear valores para estas opdones
Valores predefinidos: Resumen:

W, (iitima configuracion utiizada = ESCZEU’EIES;:]IanCD nearo Definido por el usuario i
a

Ver o madificar las regiones a medida.

; : C i i 1 )
Restablecer valores predeterminados| | Previs seec cionar un acceso directo pars activar la configuracion relacionada ¢

Regiones de escaneo

Puede utilizar la ventana de vista previa para crear regiones de escaneo personalizadas que se utilicen durante el
escaneo. Por ejemplo, si desea escanear Gnicamente una zona determinada de la imagen, puede mover y ajustar el
tamano de la region de escaneo para que se centre sélo en la zona que desea escanear. La imagen final tendré el
mismo tamafo del de la regién que haya establecido.

Importante: no cambie el tamario de la pagina de la imagen escaneada después de crear regiones personalizadas.
Si ha establecido una regién personalizada en la ventana de vista previa, el campo del tamafio de la imagen de la
pagina mostrard “definido por el usuario”, lo que indica que ha especificado una 6 mas regiones personalizadas
para el escaneo. Si cambia el tamafo de la pagina después de crear una region personalizada, se descartaran las
regiones personalizadas y apareceré una Gnica region de escaneo del tamano que haya seleccionado de la lista de
tamanos de pagina.
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Crear regiones de escaneo personalizadas:

1.
2.

136

Seleccione el valor predeterminado que desea usar para escanear.

Haga clic en Previsualizar en la interfaz principal para abrir la ventana de vista previa.

Si adn no se han creado regiones de escaneo personalizadas para el valor preestablecido seleccionado, la
ventana de vista previa mostrara una Gnica regién de escaneo con el tamano de la pagina del valor actual.
Esta regién recibird la etiqueta de nimero 1y se mostrard como el contorno de la zona de vista previa.
Coloque un elemento en el escaner y haga clic en Obtener presentacion.

El escner escanea el elemento y aparece una imagen de muestra.

Mueva 6 ajuste el tamano de la regién 1 hasta que la zona de la imagen de muestra que desee se encuentre
dentro de la region de escaneo.

Mueva la regién haciendo clic en ella y arrastrando el raton. Ajuste el tamafo de la regién haciendo clic en el

borde del contorno de ésta y arrastrando el raton. Consulte Mover, ajustar tamano y eliminar regiones para
obtener instrucciones detalladas.

Cree regiones de escaneo adicionales como desee haciendo clic en cualquier lugar de la imagen de muestra,
mantenga pulsado el botén del ratén y arrdstrelo para crear una regién de escaneo. Suelte el botdn del ratén
cuando la zona que desee se encuentre dentro del rectédngulo.

Si desea crear una regién que esté superpuesta a otra, mantenga pulsada la tecla Ctrl (control) del teclado
mientras hace clic y arrastra el ratdn para crear la regién. Puede soltar la tecla Ctrl después de empezar a crear
la region superpuesta. Sélo necesita pulsar la tecla Ctrl si el punto de inicio de la regién superpuesta se
encuentra sobre otra regién. Si no mantiene pulsada la tecla Ctrl, al hacer clic en una zona que ya se ha
establecido como region, movera dicha region.
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Haga clic en Cerrar cuando haya terminado de crear regiones de escaneo.

En la interfaz principal del escaner, haga clic en Guardar para guardar las regiones preestablecidas actuales
6 guardarlas como nuevo valor predeterminado utilizando el cuadro de diGlogo Guardar como.

La zona Resumen en la interfaz principal indicard cuéndo se definieron las regiones personalizadas de la
ventana de vista previa. Haga clic en Ver 6 modificar las regiones personalizadas en la zona de resumen

para mostrar la pantalla de vista previa.

Configuracién de origen del documento

Bésico -

Multisecuencia [ #yBlanco y negro

38% | Reduccién de profundidad de bits: | Umbral dindmico v

% | 3]

D|  scnsbiidad: 5
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K [] Eliminacién de motas
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[7] Reflejar imagen
Ayudarme a eleqir valores para estas opciones
Valores predefinidos: Resumen:

®, Ultima configuracién utiizada ~ ~

a 200 DP1

Escanear blanco y nearo Definido por el usuario imagen(es)

Ver o madificar las regiones a medida.

r 1 1 ¢ 1 1 !
Restablecer valores predeterminados| | Previs ccec cionar un accese directo para activar la configuracién relacionada J*

9. Haga clic en Escanear en la interfaz principal para escanear utilizando las regiones personalizadas.
10. Cuando el escaneado haya acabado, se creard una imagen para cada regién establecida en la ventana

de vista previa.

Elndmero de regiones de escaneo que puede crear esta limitado por el modelo del escaner y los médulos instalados.
Por ejemplo, la mayoria de los escaneres poseen una sola region. Al seleccionar un tamano de papel de la lista de
tamanos de pagina 6 introducir las dimensiones en los campos de tamafo de paginas personalizados, esta

estableciendo una region de escaneo.

Si Visioneer Acuity esta instalado, puede crear varias regiones de escaneo en cada imagen escaneada. El nmero
maximo de regiones de escaneo que puede crear con Visioneer Acuity instalado puede variar dependiendo del
modelo de escaner. Si crea regiones de escaneo y llega al nimero maximo de regiones permitido, no podra
continuar creando regiones de escaneo hasta que elimine una regién ya creada.
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Mover, ajustar tamano y eliminar regiones

Mover regiones: para mover una region, cologue el cursor del ratén sobre la regién que desea mover. La region
se resaltara indicando que es la region activa bajo el cursor del ratén. Haga clic en la regién y arrastre el ratén
para moverla.

Ajustar tamano de regiones: para ajustar el tamafo de una regién, coloque el cursor del ratén sobre el contorno
de la region. El cursor se transformaré en una flecha de dos direcciones. Haga clic en la linea y arrastre el ratén para
ajustar el tamafio de la region. Si hace clic en el borde superior & inferior, sélo podré ajustar la regién hacia arriba 6
hacia abajo. Si hace clic en el borde izquierdo 6 derecho, sélo podra ajustar la region hacia la izquierda 6 la derecha.
Haga clic en una esquina del borde y arrastre el raton para ajustar el tamafo de la region en todas direcciones.

Tenga en cuenta que s6lo puede gjustar las regiones de escaneo que se encuentren dentro de los tamafios méximo
y minimo de papel compatibles del escaner. Consulte la tabla de especificacion del escaner, en la secciéon de
mantenimiento de la guia del usuario, para conocer los tamanos de papel compatibles con el escaner.
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Eliminar regiones: para eliminar una region, coloque el cursor del ratén sobre la regién que desea eliminar.
La region se resaltard indicando que se encuentra activa bajo el cursor del ratén. Haga clic con el boton derecho
en dicha regién y seleccione la opcién Eliminar del mena.

Vierarus e raen
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Mover, ajustar tamano 6 eliminar una region bloqueada

Si hay una region que no pueda mover 6 cuyo tamafo no pueda ajustar porque hay otra region en medio, puede
mover dicha region detras de otras de manera temporal. Haga clic con el botdn derecho en la regién que esta en
medio y seleccione Enviar esta region al fondo de forma temporal para mover dicha regién detrés de la que
desea mover & ajustar. Se trata de un cambio temporal en el orden de las regiones que no se puede deshacer.

La regién volvera a su lugar automaticamente cuando haga clic para mover 6 ajustar una region.

Reordenar regiones

Si ha creado varias regiones de escaneo, puede reordenar su prioridad en el men( que aparece haciendo clic con el
botén derecho en las regiones. La prioridad determina qué region se procesa antes a la hora de escanear. Por
ejemplo, la region 1 se procesard la primera y aparecera en la aplicacién de escaneo como la primera imagen. Haga
clic con el botén derecho en la regién y seleccione una opcién del mend.

Vierarus e raen
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Hacer de ésta la primera region: seleccione esta opcion para establecer la regién como ndmero 1. Esta opcidon no
esta disponible si la regién sobre la que hizo clic con el boton derecho ya es la nimero 1. Tras seleccionar esta
opcion, el nimero del resto de regiones de actualizara de forma automética como corresponda.

Asignar a esta regién un nimero menor: seleccione esta opcién para mover una regién mas arriba en el orden
de procesamiento. Esta opcion no esté disponible si la regién sobre la que hizo clic con el botén derecho ya es

la nmero 1. Tras seleccionar esta opcién, el nimero del resto de regiones se actualizard de forma automatica
como corresponda.

Asignar a esta region un niimero mayor: seleccione esta opcién para mover una regién mas abajo en el orden de
procesamiento. Esta opcién no esta disponible si la regién sobre la que hizo clic con el botén derecho ya es la dltima
del orden de procesamiento. Tras seleccionar esta opcion, el nimero del resto de regiones de actualizara de forma
automdtica como corresponda.

Hacer de ésta la altima region: seleccione esta opcion para hacer que la region sea la Gltima del orden de
procesamiento. Esta opcidon no esta disponible si la regién sobre la que hizo clic con el botdn derecho ya es la dltima
del orden de procesamiento. Tras seleccionar esta opcion, el nimero del resto de regiones de actualizara de forma
automdatica como corresponda.

Borrar todas las regiones

Haga clic con el botén derecho en cualquier sitio de la ventana de vista previa en la que no haya regiones y haga clic
en Borrar todas las regiones para eliminar todas las regiones de la zona de vista previa. Esto dejard Gnicamente la
regién etiquetada como ndmero 1. Siempre debe haber, como minimo, una regién de escaneo.

[N T N T O AW T W T RN T T Fa P b
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Configuracion del origen del documento

Algunas opciones de la interfaz pueden estar en gris y no se pueden seleccionar. Las opciones en gris no
corresponden al escaner actual, el software que se necesita para activar la caracteristica no esté instalado 6 la
caracteristica depende de otra configuracion en la interfaz de esc@ner. Pase el cursor del mouse sobre una
caracteristica en gris para ver informacion sobre por qué estd desactivada.

Seleccione Basica 6 Avanzado en la lista para mostrar las opciones de configuraciéon de origen del documento
basicas 6 avanzadas como se describe a continuacion.

Configuracion de origen del documento
Basico
[T Multisecuendia [ Y Blanco y negro —

Opciones basicas

Haga clic en el ment desplegable para seleccionar el modo color que desea utilizar.

Configuracion de origen del documento
Multisecuencia [ﬁ Blanco y negro v]
¥ Color

g Gris
& Blanco y negro

e  Color: escanea el documento en color y crea una copia a todo color de una foto 6 documento original. Los
escaneos en color producen el tamano de archivo mas grande.

e Gris: escanea el documento utilizando distintos tonos de gris para reproducirlo. El modo de escaneo en escala
de grises se utiliza a menudo para escanear documentos 6 graficos donde no es necesario conservar el color
original, pero deben ser legibles. El escaneo en escala de grises conserva la calidad de los graficos y mantiene
el archivo de un tamafo menor que el de un escaneo a todo color.

e  Blanco y negro: escanea el documento en dos tonos, donde todos los elementos del papel son blancos &
negros. Esta configuracion se utiliza a menudo para escanear documentos mecanografiados 6 escritos.
Cuando no hay muchos gréficos 6 si éstos no son necesarios, esta configuracion es ideal para archivar
documentos en un servidor 6 en un disco, enviarlos por correo electrénico 6 publicarlos en una pagina Web,
pues el tamafo del archivo es mas pequeno que en otros modos de escaneo.

Opciones avanzadas

e  Multisecuencia: seleccione esta opcién para que el escaner cree una imagen de cada elemento escaneado en
cada modo de color seleccionado en la lista de origen.
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Haga clic en el men( desplegable para seleccionar las opciones de escaneo que desea utilizar.

Configuracion de origen del documento
[ Multisecuencia ﬁ Plano {Frontal) Blanco y negro -
4 Planc

4 Frontal
E Automatico [}
¥$ Color [
#9 Gris [
®5 Blanco y negro

Los modos de color disponibles son:

142

Automatico: determina el color del documento a medida que se escanea.

Color: escanea el documento en color y crea una copia a todo color de una foto 6 documento original. Los
escaneos en color producen el tamafo de archivo mas grande.

Gris: escanea el documento utilizando distintos tonos de gris para reproducirlo. El modo de escaneo en escala
de grises se utiliza a menudo para escanear documentos 6 graficos donde no es necesario conservar el color
original, pero deben ser legibles. El escaneo en escala de grises conserva la calidad de los graficos y mantiene
el archivo de un tamano menor que el de un escaneo a todo color.

Blanco y negro: escanea el documento en dos tonos, donde todos los elementos del papel son blancos 6
negros. Esta configuracién se utiliza a menudo para escanear documentos mecanografiados 6 escritos.
Cuando no hay muchos gréficos 6 si éstos no son necesarios, esta configuracion es ideal para archivar
documentos en un servidor 6 en un disco, enviarlos por correo electrénico 6 publicarlos en una pagina Web,
pues el tamano del archivo es mas pequefio que en otros modos de escaneo.
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Resumen

El Grea Resumen muestra algunas de las opciones de escaneo basicas seleccionadas en la interfaz. Al hacer clic en
uno de los enlaces se abrird el area de la interfaz donde se ubica la configuracion.

Configuracion de origen del documento

Multisecuencia [ ﬁ Blanco y negro

Configuracion del documento

e
Principal

Besoludén: 0 200 dpi | [7] Omitir originales en blanco
* ?!5 [ [ i ! ' ' ' | [[] recorte a original
o Para cambiar el valor de este elemento:
Tamafio de documenta: | | Puede ajustar la resolucidn con e]ste control deslizante.
. s 216 2] x 278 2] em Girar imagen:

Ayudarme a eleqir valores para estas opdione

Valores predefinidos:

[ ﬁ Ultima configuracidn utilizada - ]E]

Resumen:

Escanear blanco v negro A4 (21.0%29.7 cm) imagen(es)
@ 200 RPT

[R.estableoer valores predeterminados] Previsualizar Aceptar Guardar

[ Hecho ][ Ayuda ]ﬁ
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Valores predefinidos

Un valor predefinido contiene todas las caracteristicas de la interfaz del escaner, incluido el modo de color, la
resolucion, el tamano del papel, etc. Puede crear, importar, exportar y eliminar valores predefinidos. Después de
agregarlos a la interfaz, haga clic en el mend desplegable y seleccione una opcién de la lista.

Valores predefinidos:
ﬁ Documento A4 de calidad = m
ﬁ Documento A4 -

ﬁ Documento A4 (Z)

& Documento A4 de calidad 7
ﬁ Documento A..ad (2) e
¥$ Documento A4 en color

@ Documento A4..r de calidad v

e Siselecciona el valor predefinido Ultima configuracién utilizada y ajusta las configuraciones de la interfaz del
escaner, los cambios se guardarén inmediatamente en el valor predefinido al escanear.

e Haga clic en el botén Guardar si desea guardar los cambios en el valor predefinido Ultima configuracion
utilizada sin escanear.

e  Haga clic el botén Hecho para cerrar la interfaz del escaner sin guardar ningn cambio.

Para guardar un nuevo valor predefinido:
1. Ajuste las opciones en la interfaz del escaner segln sea necesario.
2. Hagaclicen la flecha derecha y seleccione Guardar como... en la lista.

3. Después de hacer clic en la opcion de guardar, se abre un cuadro de didlogo para que ingrese un nombre.
Escriba el nombre que desee y luego haga clic en Aceptar.

7| Guardar valor predefinido @
Ingresar o seleccionar un nombre para este valor predefinido
Mombre del valor predefinido personalizado -
Aceptar ] [ Cancelar

Para modificar un valor predefinido existente:
1. Seleccione el valor predefinido que desea modificar en lista de valores predefinidos.

Valores predefinidos:
ﬁ Documento A4 de calidad = m
ﬁ Documento A4 -

ﬁ Documento A4 (Z)

& Documento A4 de calidad 7
ﬁ Documento A..ad (2) e
¥$ Documento A4 en color

@ Documento A4..r de calidad 2

2. Ajuste las opciones en la interfaz del escéner segln sea necesario.
3. Hagaclic en Guardar.

Para cambiar el nombre de un valor predefinido:
1. Seleccione el valor predefinido que desea renombrar en lista de valores predefinidos.
2. Haga clic derecho en el boton de flecha hacia la derecha y seleccione Cambiar nombre....
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3. Escriba un nuevo nombre para el valor predefinido en el campo del nombre y luego haga clic en Aceptar en el

cuadro de didlogo.

Para eliminar un valor predefinido:

1. Haga clicen el mend desplegable debajo de Valores predefinidos y seleccione el valor predefinido que desea

eliminar.
2. Hagaclic derecho en el botén de flecha hacia la derecha y seleccione Eliminar.

Valores predefinidos:
[ W Ultima configuracién utiizada - ]E]

Guardar como...
Cambiar nombre...
Eliminar
Importar...

Exportar...

3. Haga clic en Si cuando se le pregunte si desea eliminar el valor predefinido seleccionado actualmente.

& Confirmar eliminacién @

Exportar valores predefinidos

1. Hagaclicen la flecha hacia la derecha y seleccione Exportar... en la lista.

Valores predefinidos:
[ W Ultima configuracién utiizada - ]E]

Guardar como...
Cambiar nombre...
Eliminar
Importar...

Exportar...

Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario

145



2. Hagaclic en el boton Examinar E]junto al campo Carpeta de destino para abrir una ventana de basqueda
de archivos.

& Exportar valores predefinidos @
Carpeta de destino | C:/Users/RH-7_Ult-64/Documents E]
Documento A4 (2) -

Documento Ad de calidad (2)
Documento Ad de calidad
Documento Ad en color de calidad
Documento Ad en color
Documento A4

Foto en color (6xd)

Foto en color de calidad (6x4)
Legal EE.UU. (2)

Legal EE.UU. de calidad (2) e
Legal EE.UU. de calidad

Legal EE.UU.

| ettara LICA 3 Falar di aoalid a4

m

3. Busque una ubicacion y seleccione la carpeta donde desea guardar el archivo con el valor predefinido. Haga
clic en Seleccionar.
Aseglrese de seleccionar una ubicacién donde pueda encontrar el archivo facilmente.

&7 Buscar en el directorio @

Ver en: [*Miequipo ']0 v O E]

A Mi equipo E\j% A

o

2 RH-7_UIt64 e

. es B
Directorio: C:
Ficheros de tipo: [Direchorios V] [ Cancelar ]

4. Seleccione el valor predefinido que desea exportar en el cuadro de di@logo de exportacion de un valor
predefinido. Si desea exportar varios valores predefinidos, haga clic en cada uno de sus nombres. Para
seleccionar varios valores predefinidos, es posible que deba mantener presionada la tecla Ctrl (Control) del
teclado, mientras hace clic en cada uno de los nombres de valores predefinidos.

& Exportar valores predefinidos @
Carpeta de destino |C: E]
Documento A4 (2) -

Documento A4 de calidad (2)
Documento Ad de calidad
Documento Ad en color de calidad
Documento Ad en color
Documento A4

Foto en color (6xd)

Foto en color de calidad (6x4)
Legal EE.UU.(2)

Legal EE.UU. de calidad (2) e
Legal EE.UL. de calidad

iLegal EE.UU,

| ettara LICA 3 Falar di aoalid a4

m

Exportar ][ Cancelar
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5. Hagaclic en Exportar.
Si seleccioné varios valores predefinidos para exportar, se creard un archivo para cada valor predefinido
seleccionado.

Nota: el software buscard nombres de valores predefinidos duplicados. Si ve una notificacién que indica que ya
existe un valor predefinido con el mismo nombre, seleccione una de las opciones que aparecen en la pantalla para
continuar.

e Sobrescribir: seleccione esta opcion para reemplazar el valor predefinido actual por el que selecciond en la
lista.

e Mantener ambos: seleccione esta opcién para mantener ambos valores predefinidos. El valor predefinido que
selecciond tendrd un nimero de recuento al final, por ejemplo, “Nombre del valor predefinido personalizado
(2)". Elnombre del valor predefinido original no se cambiard.

e Omitir: seleccione esta opcién para omitir el valor predefinido con el nombre duplicado.

Seleccione la opcién Hacer esto para todos los conflictos para que la accidén que seleccione en este cuadro de
dialogo se utilice para todos los conflictos encontrados.

& Se detectd un conflicto de nombres @

El valor predefinido ‘'Documento A4 de calidad .bin' ya existe

Hacer esto para todos los conflictos | Sobrescribir ] lManhener ambos] I Cmitir

Importar valores predefinidos

Si anteriormente export6 valores predefinidos u otro usuario le proporcioné sus archivos de valores predefinidos,
seleccione la opcion de importaciéon para agregar esos valores predefinidos a la lista actual.

Tenga en cuenta que si importa valores predefinidos creados con un escaner que no contaba con las mismas
caracteristicas de hardware que su escaner actual, la configuracién de los valores predefinidos que importe se
actualizara automaticamente para reflejar la configuracién compatible con el escaner actual. Por ejemplo, si utiliza
un escaner de base plana e importa un valor predefinido creado con un escaner con ADF, se modificaré toda la
configuracion relativa al escaneo desde el ADF.

1. Hagaclicen la flecha hacia la derecha junto a la lista de valores predefinidos y seleccione Importar.... Se abrira
un cuadro de diélogo para buscar el archivo.

Valores predefinidos:
I W Ultima configuracién utiizada - I@

Guardar como...
Cambiar nombre...
Eliminar
Importar...

Exportar...
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2. Busque la ubicacién donde se encuentra el archivo de valor predefinido. Si desea importar varios valores
predefinidos, haga clic en cada uno de sus nombres. Para seleccionar varios valores predefinidos, es posible
que deba mantener presionada la tecla Ctrl (Control) del teclado, mientras hace clic en cada uno de los
nombres de valores predefinidos.

< Abrir (-8 =sal
Ver en: gc | Ny g 0 E]
A Miequipe || Documento A4 (2).bin
RH-7 Ult-64 || Documento A4 de calidad (2) .bin
2 e || Documento Ad en colorbin
i | Legal EE.UU. (2).bin
|| Legal EE.UU..bin
Mombre de fichero: "Documento A4 de calidad {duplex).bin™ "Legal EE.UU. (duplex).bin”
Ficheros de tipo: Valores predefinidos de escaneo (*.bin) V] [ Cancelar ]

3. Hagaclic en Abrir.
4. Elvalor predefinido ahora aparecerd en la lista de valores predefinidos disponibles en la interfaz del escaner.
Nota: | software buscard nombres de valores predefinidos duplicados. Si ve una notificacién que indica que ya

existe un valor predefinido con el mismo nombre, seleccione una de las opciones que aparecen en la pantalla para
continuar.

e  Sobrescribir: seleccione esta opcion para reemplazar el valor predefinido actual por el que selecciond en la
lista.

e  Mantener ambos: seleccione esta opcién para mantener ambos valores predefinidos. El valor predefinido que
selecciond tendrd un nimero de recuento al final, por ejemplo, “Nombre del valor predefinido personalizado
(2)”. El nombre del valor predefinido original no se cambiara.

e Omitir: seleccione esta opcién para omitir el valor predefinido con el nombre duplicado.

Seleccione la opcién Hacer esto para todos los conflictos para que la accién que seleccione en este cuadro de
dialogo se utilice para todos los conflictos encontrados.

& Se detectd un conflicto de nombres @

El valor predefinido ‘Documento A4 de calidad .bin' ya existe

Hacer esto para todos los conflictos | Sobrescribir ] [Manhener ambos] [ Cmitir
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Configuracion del documento

e Panel principal: este panel contiene la mayoria de las configuraciones de escaneo que se usan con mas
frecuencia. Si selecciona el modo de configuracién de origen Basico, éste es el Gnico panel disponible. Cambie
al modo de configuracién de origen Avanzado para habilitar los demés paneles que se describen en esta

seccion.
Configuracion de origen del documento
Basico

[T Multisecuendia [ Y Blanco y negro —
Seccién Configuracion de documento cuando esta Seccién Configuracion de documento cuando estd
seleccionado el modo de configuracién de origen de seleccionado el modo de configuracién de origen de
documento Basico. documento Avanzado.

Principal Principal Avanzado

Resolucidn: 0 200 dpi | [ omitkr originales en blanco Resolucidn: 0 200dpi | [] omitir originales en blanco A

s 1200 [ Recorte a original s 1200 [ Recorte a original 71

[ Enderezar imagen [ Enderezar imagen
Tamafio de documento: (] Limpr bordes Tamafio de documento: (] Limpr bordes 5
21,6 [2] = 279 F] an Girar imagen: 21,0 [2] = 27 an Girar imagen:
Avyudarme a elegir valores para estas opdones Avyudarme a elegir valores para estas opdones

e  Panel avanzado: este panel contiene las opciones de manipulacién avanzada de documentos. Si selecciona
una opcién en este panel que también aparece en el panel Principal, cuando vuelva a ese panel, esa opcién
estara seleccionada.

Opciones desactivadas en esta seccion

Algunas opciones de la interfaz pueden estar en gris y no se pueden seleccionar. Las opciones en gris no
corresponden al esc@ner actual, el software que se necesita para activar la caracteristica no esté instalado 6 la
caracteristica depende de otra configuracion en la interfaz de escaner. Pase el cursor del mouse sobre una
caracteristica en gris para ver informacion sobre por qué estd desactivada.

Principal

Resolucién: ﬂ 200dpi | [7] Omitir criginales en blanco
Recorte a original

75 1200 D 9

[7] Enderezar imagen

Tamafio de documento: A4 (vertical) - | [ Limpiar bordes
215 =] x 279 =] am Girar imagen: _rj 0 grados -

Girar parte trasera

Combinar dos caras: %

[ Seleccione "Diplex” para activar esta opcion ]:m

Ayudarme a elegir valores para estas opciones
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Opciones del panel principal

Algunas de las opciones de este panel pueden tener opciones avanzadas de ajuste en un panel diferente de esta
seccién. Cuando se selecciona el modo de configuracién Avanzado, aparecerd un icono junto a las caracteristicas
que cuenten con opciones de ajuste en otra ficha. Haga clic en uno de los iconos para ir a la parte de la interfaz
donde se encuentran las opciones de ajuste.

Principal Avanzado

Resolucién: 200 dpi | [] omitir originales en blanco

0 /s

Recorte a original 3

75 o | d o
|| Enderezar imagen

Tamaiio de documento: @ A4 (Vertical) - [ timpiar bordes 4%

21,0 (5| x 29,7 = am 9 D g

Ayudarme a elegir valores para estas opciones

Haga clic en un enlace a continuacién para ir a la padgina adecuada de esta seccion con el fin de conocer las
instrucciones para ajustar la opcién que se muestra en la ficha Principal.

Consulte Opciones del panel avanzado
e  Recorte de imagenes automatico
e Omitir originales en blanco

e  Limpiar bordes

Resolucion

La resoluciéon determina la cantidad de detalle que puede ver en la imagen escaneada. La resolucion es la claridad
de la imagen medida en puntos por pulgada (dpi).

Mueva el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha para cambiar la resolucién de la imagen
escaneada. Mientras més alta sea la resolucion, mas clara serd la imagen. Sin embargo, los escaneos a alta
resolucion también producen tamanos de archivos mas grandes. El rango disponible que se muestra en el area del
control deslizante estd dentro del rango minimo y méximo que admite el escaner. El control deslizante de resolucion
siempre mostrard el rango correcto para el escaner actual.

Seleccion de los valores de resolucion

Normalmente, cuando se hacen copias de documentos en blanco y negro, una resolucién de 100 a 150 dpi creara
una imagen de calidad similar a la del documento original. Cuando se hacen copias de documentos y fotografias en
color, una resolucién de 150 a 200 dpi creard una imagen de calidad similar a la del original.

Las configuraciones de resolucién mas altas se utilizan en general para crear una imagen que se pueda ampliar sin
pérdida de calidad, pero tarda mas en procesarse.

Los siguientes son valores de resolucion para elementos que se escanean con frecuencia:

e Documento de texto, cartas, formularios u otros documentos en blanco y negro mecanografiados: 100 a 150
dpi

e  Documento de texto, cartas 6 formularios con texto escrito a mano: 150 dpi

e Documento de texto (para OCR), incluidos formularios, cartas, notas u hojas de calculo: 300 dpi

e Tarjetas de negocios u otros elementos con letras pequenas: 300 dpi
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e  Pagina en color con graficos 6 fotografias en color: 150 dpi

e  Fotografias en color de baja calidad para mejorar las imagenes: 300 dpi

e  Fotografias en color para imprimir: 200 dpi

e  Fotografias en color para correo electrénico: 100 a 150 dpi

e  Pagina de revista con graficos, dibujos de lineas 6 fotografias en color: 200 dpi

Tamano de documento

Tamanos de documento estandar

Haga clic en el men( desplegable y seleccione un tamafo de pagina predefinido en la lista. Los tamanos de pagina
disponibles estan dentro del rango de tamano minimo y méximo de los elementos del escaner.

Tamafio de documento: E[ A4 (vertical) -

Al Carta EE.UU. {Vertical)

Al Oficio EE.UU. {Vertical)

Al Ejecutivo (Vertical)

Al Oficio (Vertical)

[ Oficio (Horizontal)

2| Tarjeta de .. Horizontal)

L Sobre 110 mm (Vertical)

L Sobre 634" (Vertical)

(] sobre 63 (Horizontal) 2

Tamanos de documento personalizados

Seleccione las unidades de medida que desea utilizar en la lista Unidades.

Centimetros

Si la lista Tamafno de documento no incluye el tamano de la pagina correcto para su lote de escaneo, haga clic en
uno de los campos debagjo de la lista del tamafo de la pagina. Ingrese el ancho del documento en el primer campo
y luego el alto en el segundo campo.

Tamafio de documento: [ D Definido por el usuario - ]

16,5 5] * 17,8 [= m

Solo puede especificar valores dentro del tamafio minimo y méximo de los elementos admitidos por el escaner.
Consulte la seccion de mantenimiento de la guia del usuario del escaner para obtener esta informacion.

Enderezar imagen

Seleccione esta opcion para permitir que el escaner determine automaticamente si una pagina esta torcida y la
enderece. Esta opcion solo esta disponible si el escaner admite esta caracteristica.

Si est@ escaneando con un alimentador automético de documentos y la padgina ingresa demasiado torcida, es
posible que la imagen no se enderece del todo. En ese caso, vuelva a escanear la pagina asegurandose de que las
guias del papel estén ajustadas al ancho de las paginas en la bandeja de entrada, de manera que las pasen
derechas a través del escaner.
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Girar imagen

Seleccione una opcion en esta lista para girar la imagen final una vez que termina el escaneo.

Girar imagen: E‘] 0 grados -
0 grados
= 90 grados

Opciones del panel avanzado

Las opciones de este panel también pueden aparecer en el panel Principal, pero con configuraciones adicionales
para que pueda ajustar mejor las caracteristicas que haya seleccionado.Seleccione el modo de configuracion de
origen Avanzado para gue se muestre este panel.

Avanzado
Omitir originales en blanco
Umbral: 50

1

Bajo Alto

[ Limpiar bordes Anchura: |0,0 f=ul

[] Recorte & original

Ayudarme a eleqir valores para estas opciones

Omitir originales en blanco

Seleccione esta opcion para que el escaner detecte si hay una pagina en blanco en el escaner y la elimine del
archivo final.

En general, esta opcidn es Gtil cuando se escanea una pila de péaginas de dos caras que tienen una serie de caras en
blanco.

152

Umbral de blanco: puede ajustar el nivel de sensibilidad de la deteccién de iméagenes en blanco.

Puede utilizar el control deslizante de Umbral para ajustar la sensibilidad de la deteccién de la imagen en
blanco. Los resultados dependerdn de la configuracién de escaneo y del tipo de documentos que se vayan a
escanear. Por norma general deje el nivel de umbral en el valor predeterminado si estd escaneando
documentos de buena calidad imprimidos en papel estandar de impresora de 20 lb. Intente bajar el nivel de
sensibilidad si los documentos contienen texto & dibujos en colores claros para que esas paginas no se
detecten como en blanco. Eleve el nivel de sensibilidad si estd escaneando papeles ligeros de doble cara en los
que las imagenes de la cara opuesta de la pagina puedan aparecer en la imagen de la cara en blanco.

Por ejemplo, si est@ escaneando papel ligero de dos caras, es posible que el esc@ner no detecte el lado en
blanco porque el texto 6 las imagenes del lado opuesto de la pagina aparecen en la imagen escaneada. En ese
caso, baje el nivel de sensibilidad para obtener resultados mas precisos.
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Limpiar bordes

Seleccione esta opcion para eliminar las finas lineas alrededor de los bordes del escaneo final. Esta opcion llena los
margenes de la imagen con el color del borde detectado. Cuando se selecciona esta opcidn, el campo de entrada
Ancho se activa automdticamente para que pueda introducir el tamano de la zona que desee llenar con el color de
fondo. Puede especificar un tamano de llenado de entre 0,04 y 0,39 pulgadas aproximadamente (de T mma 10
mm).

Recorte de imagenes automatico

Segln el modelo del escaner y el software instalado, es posible que exista mas de una opcion de autorecorte en la

interfaz.

. Recorte a original: seleccione esta opcion para permitir que el escaner determine automaticamente el
tamano del elemento que se escanea. Esta opcién solo estd disponible si el escaner admite esta caracteristica.
Esta opcién puede aparecer en gris ocasionalmente. No todas las aplicaciones de escaneo admiten esta
caracteristica.
Siempre ajuste adecuadamente las guias al ancho del papel en la bandeja de entrada de manera que las
paginas ingresen al escaner los mas rectas posible. Es posible que las paginas torcidas no se recorten
correctamente.
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Mejoramientos de imagen

Haga clic en el icono de Mejoramientos de imagen para seleccionar las opciones correspondiente al tipo de
procesamiento de imagenes que desea aplicar a los elementos que se estdn escaneando.

e Panel principal: este panel contiene la mayoria de las configuraciones de escaneo que se usan con mas

frecuencia. Algunas de las opciones en este panel pueden tener opciones de ajuste en los otros paneles de esta
seccién.Si selecciona el modo de configuracién de origen Basico, éste es el Gnico panel disponible. Cambie al
modo de configuracion de origen Avanzado para habilitar los demas paneles que se describen en esta seccion.

Configuracion de origen del documento
Basico
[T Multisecuendia [ Y Blanco y negro —

Seccién Mejoramientos de imagen cuando esta
seleccionado el modo de configuracién de origen de
documento Basico.

Seccién Mejoramientos de imagen cuando esta
seleccionado el modo de configuracién de origen de
documento Avanzado.

Principal Principal | Procesamiento del color | Avanzado |

Brillo: 38% | Reducdon de profundidad de bits: |Umbral dinmico ~ Brillo: 3% | Reduccdn de profundidad de bits: |Umbral dindmico ~

L D Umbral: 128 L D Umbral: 128
Contraste: 56% u u u i Contraste: 56% u u u i
j D . Sensibilidad: 5 j D . Sensibilidad: 5
Gamma: 0.9 D . Gamma: 0.9 D .
v D = [ Eliminacién de motas v D = [ Eliminaddn de motas P
[T nvertir imagen [ Rellenar orifidios de margen [T nwertir imagen [ Rellenar orifidios de margen

[ reflejar imagen [ reflejar imagen

Ayudarme a eleqir valores para estas opciones Ayudarme a eleqgir valores para estas opdones

Panel de procesamiento del color: este panel contiene opciones avanzadas para el procesamiento del color
en los escaneos finales.

Panel avanzado: este panel contiene opciones avanzadas de mejoramiento de la imagen para aumentar la
claridad de la imagen escaneada.

Opciones desactivadas en esta seccion

Algunas opciones de la interfaz pueden estar en gris y no se pueden seleccionar. Las opciones en gris no
corresponden al escaner actual, el software que se necesita para activar la caracteristica no esté instalado 6 la
caracteristica depende de otra configuracion en la interfaz de escéner. Pase el cursor del mouse sobre una
caracteristica en gris para ver informacién sobre por qué estd desactivada.

Principal

Brillo: 38% | Reducddn de profundidad de bits: |Umbral dindmico
@ D Umbral: 128
Contraste: 56% u u u i
? n » b ;
Gamma: [ Seleccione "Blanco y negro” y "Umbral” para activar esta opcién ] D .
Y D iz [T] Eliminacién de motas

[l tnvertr imagen [] Rellenar orificios de margen

[ Refiejar imagen

Ayudarme a elegir valores para estas opciones
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Opciones del panel principal

Algunas de las opciones de este panel pueden tener opciones avanzadas de ajuste en un panel diferente de esta
seccién. Cuando se selecciona el modo de configuracién Avanzado, aparecerd un icono junto a las caracteristicas
que cuenten con opciones de ajuste en otra ficha. Haga clic en uno de los iconos para ir a la parte de la interfaz
donde se encuentran las opciones de ajuste.

Principal | Procesamiento del color I Avanzado

Brillo: 38% | Reduccién de profundidad de bits:
] ) Unbral 128
Contraste: 56% u u u i
» 0 D|  sensbided: 5
Gamma: 0.8 D '
u D E [T] Eliminacién de motas P

[l tnvertr imagen [] Rellenar orificios de margen

[ Refiejar imagen

Ayudarme a elegir valores para estas opciones

Haga clic en un enlace a continuacién para ir a la pagina adecuada de esta seccion con el fin de conocer las
instrucciones para ajustar la opcién que se muestra en la ficha Principal.

Consulte Opciones del panel avanzado
. Eliminacién de motas

Brillo

El Brillo es la luminosidad general de la imagen. Mueva el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha
para oscurecer 6 aclarar la imagen. El ajuste del nivel de brillo define el tono de los pixeles, sin cambiar el color
verdadero de los pixeles, como sucede con el gjuste de tono.

Nota: Esta opcion se desactiva cuando se selecciona Umbral mientras se escanea en blanco y negro.

Seleccion de los valores de brillo

El ajuste del nivel de brillo se basa en cémo desea que aparezca la imagen. No hay ninguna norma a seguir. A
continuacién se recomiendan algunas opciones para la correccién de brillo de la imagen segin la calidad del
documento original.

e  Documentos originales de buena calidad: 50 %

e  Cartas escritas con lapiz, formularios 6 dibujos: 25 % a 40 %

e  Fotos descoloridas & documentos antiguos con texto difuso: 35% a 45%

e  Copia de papel carbdn con colores claros, como amarillo, rosado palido 6 verde palido, con texto claro: 45% a
55%

e  Periodicos 6 paginas de revistas: 55% a 70 %

e  Paginas de libros: 55% a 80 %

. Fotos tomadas en interiores 6 en la sombra: 60 % a 85 %

Xerox® DocuMate® 4700 155
Guia del usuario



El Brillo funciona junto con el Contraste para mejorar la imagen. Cuando esté ajustando el nivel de brillo para
mejorar la calidad de la imagen escaneada, intente ajustar el nivel de contraste también. El nivel de contraste es el
rango entre las partes mas oscuras y mas claras de la imagen. Por ejemplo, si escaned un documento con notas
escritas con lapiz, es posible que tenga que disminuir el nivel de brillo para que las notas escritas a mano aparezcan
en la imagen escaneada. Sin embargo, al disminuir el brillo, la partes blancas comienzan a tornarse grises en la
imagen. En ese caso, aumente el nivel de contraste para diferenciar mejor entre la parte mas clara y mas oscura de
la imagen.

Ejemplos de brillo de una imagen a color

Los siguientes ejemplos muestran la imagen original en la configuracién predeterminada de nivel de brillo de 50 %,
25% y 75%. Ajustar el nivel de brillo no hace que la imagen sea completamente blanca 6 completamente negra.

Brillo: 25 % Brillo: 50 % Brillo: 75 %

Nota técnica:

La mayoria de los monitores tienen un ajuste de brillo que el usuario puede controlar. Es posible que la imagen
escaneada en la pantalla luzca mas clara 6 més oscura que la imagen impresa original debido a la configuracién de
brillo del monitor. Si la imagen escaneada es demasiado diferente a la imagen original, 6 si el ajuste del nivel de
brillo de escaneo no modifica la imagen como lo deseq, intente ajustar el nivel de brillo del monitor. Consulte la guia
de usuario del monitor para ajustar el nivel de brillo y vea si el fabricante recomienda alguna configuracion.

Escaner de fondo negro:

Algunos escaner tienen una placa de fondo negro. Un fondo negro permite resultados de recorte mas precisos y
detectar torceduras. Sin embargo, al escanear papel delgado, como formularios en color de varias hojas 6 papel de
escritura cuadriculado, que tienen un peso inferior a 18 libras, el fondo se puede “traslucir” hacia la imagen final y
hacerla més oscura de lo que deberia ser. En ese caso, intente ajustar el nivel de brillo entre 60 % y 80 %.

Contraste

El contraste se refiere a las diferencias entre las partes claras y oscuras de la imagen. Mueva el control deslizante
hacia la izquierda 6 hacia la derecha para disminuir 6 aumentar los niveles de contraste. Su aumento resalta la
diferencia entre las partes mas claras y mas oscuras de la imagen, y su disminucion la atenda.

Nota: esta opcidn se desactiva cuando se selecciona Umbral mientras se escanea en blanco y negro.
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Seleccion de valores de contraste

Mientras que el Brillo agrega la misma cantidad de gris 6 blanco a todos los pixeles de la imagen, el Contraste ajusta
los pixeles segtin el nivel de color que tengan. Por ejemplo, el aumento del nivel de contraste agregara color blanco a
los pixeles con colores claros y gris a los pixeles oscuros para diferenciar entre los niveles de color en la imagen mas
nitida. La disminucion del nivel de contraste tendra el efecto opuesto, donde los pixeles con colores claros se

modifican con gris y los pixeles oscuros se modifican con blanco para suavizar la transicién de colores en la imagen.

El ajuste del nivel de contraste se basa en como desea que aparezca la imagen. No hay ninguna norma a seguir. El
contraste funciona junto con el brillo para mejorar la imagen. Al disminuir el nivel de brillo, la imagen completa se
hace més oscura, en cuyo caso puede aumentar el nivel de contraste para distinguir mejor entre las partes mas
claras y mas oscuras de la imagen.

A continuacién se recomiendan algunas opciones para la correccion de contraste de la imagen segan la calidad del

documento original.

e Documentos originales de buena calidad: 50 %

e  Cartas escritas con lapiz, formularios 6 dibujos: 55 % a 65 %

e  Fotos descoloridas 6 documentos antiguos con texto difuso: 60 % a 70 %

e  Copiade papel carbén con colores claros, como amarillo, rosado palido 6 verde palido, con texto claro: 45% a
55%

e  Periddicos 6 paginas de revistas: 55% a 70 %

e  Paginas de libros: 60% a 75 %

e  Fotos tomadas en interiores 6 en la sombra: 60% a 40 %

Ejemplos de contraste de una imagen a color

Los siguientes ejemplos muestran la imagen original en la configuraciéon predeterminada con un nivel de contraste
del50%,25% y 75%.

Contraste: 25% Contraste: 50 % Contraste: 75 %

Nota técnica:

La mayoria de los monitores tienen un ajuste de contraste que el usuario puede controlar. Es posible que la imagen
escaneada en la pantalla luzca maés clara que la imagen impresa original debido a la configuracion de contraste del
monitor. Si la imagen escaneada es demasiado diferente a la imagen original, 6 si el ajuste del nivel de contraste de
escaneo no modifica la imagen como lo deseq, intente gjustar el nivel de contraste del monitor. Consulte la guia de
usuario del monitor para ajustar el nivel de contraste y vea si el fabricante recomienda alguna configuracion.

Xerox® DocuMate® 4700 157
Guia del usuario



Escaner de fondo negro:

Algunos escaner tienen una placa de fondo negro. Un fondo negro permite resultados de recorte mas precisos y
detectar torceduras. Sin embargo, al escanear papel delgado, como copias en papel carbon 6 papel de escritura
cuadriculado, que tienen un peso inferior a 18 libras, el fondo se puede “traslucir” hacia la imagen final y hacerla
més oscura de lo que deberia ser. En ese caso, intente ajustar el nivel de brillo entre 40 % y 60 % y luego ajuste el
nivel de contraste entre 60% y 80 %.

Gamma

Gamma es la curva de tonos y el punto inicial para el mejoramiento de iméagenes. Mueva el control deslizante hacia
la izquierda 6 hacia la derecha para oscurecer 6 aclarar la imagen. A medida que aumenta 6 disminuye el valor de
Gamma, cambian los valores en los que Brillo y Contraste afectan la imagen. Se recomienda mantener el valor
Gamma predeterminado 6 ajustar esta configuracién antes de ajustar otras opciones.

Seleccion de los valores Gamma

A medida que se reduce el valor gamma, la curva de tono comienza a enderezarse y las sombras de la imagen se
expanden, oscureciendo las sombras sin oscurecer toda la imagen con gris como sucede al reducir el nivel de brillo.
De esta manera, las luces y sombras de la imagen se mantienen saturando los pixeles con niveles mas oscuros del
mismo color en lugar de agregar gris a todos los colores.

A medida que se aumenta el valor gamma, la curva de tono comienza a doblarse y las luces de la imagen se
expanden, aclarando las luces sin aclarar toda la imagen con blanco como sucede al aumentar el nivel de brillo. De
esta manera, las luces y sombras de la imagen se mantienen saturando los pixeles con niveles mas claros del mismo
color en lugar de agregar blanco.

El ajuste del nivel de gamma se basa en cdmo desea que aparezca la imagen. No hay ninguna norma a seguir.

Ejemplos de gamma de una imagen a color

Los siguientes ejemplos muestran la imagen original en la configuracién predeterminada con un nivel de gamma de
1,8 y luego 1,0y 2,6. Ajustar el nivel de gamma no hace que la imagen sea completamente blanca 6
completamente negra.

Gamma: 1,0 Gamma: 1,8 Gamma: 2,6

Nota técnica:

La mayoria de los monitores tienen un ajuste de gamma que el usuario puede controlar. Es posible que la imagen
escaneada en la pantalla luzca mas clara 6 més oscura que la imagen impresa original debido a la configuracion de
gamma del monitor. Si la imagen escaneada es demasiado diferente a la imagen original, & si el ajuste del nivel de
contraste de escaneo no modifica la imagen como lo deseq, intente ajustar el nivel gamma del monitor. Consulte la
guia de usuario del monitor para ajustar el nivel gamma y vea si el fabricante recomienda alguna configuracion.
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Invertir imagen

La opcidn Invertirimagen invierte el color de cada pixel en la imagen escaneada.

Al escanear en blanco y negro, cada pixel cambia de blanco a negro y de negro a blanco. Al escanear en escala de
grises, cada pixel se invierte al nivel opuesto de gris. Al escanear en color, cada pixel se invierte al color opuesto en la
rueda de colores.

Por ejemplo, podria seleccionar esta opcion si esta escaneando paginas impresas desde un microfilm de periddico.
El microfilm de periddico invierte el blanco y negro, de manera que al visualizarlo en un monitor, el texto es blanco y
el papel es negro.

Al escanear en blanco y negro, cada pixel cambia de Al escanear en blanco y negro, cada pixel cambia de
blanco a ) blanco a negro y de negro a blanco. Al escanear en

£ Z escala de grises, cada pixel se invierte al nivel opuesto
de gris. Al escanear en color, cada pixel se invierte al
color opuesto en la rueda de colores.

opcidn si estd Por ejemplo, podria seleccionar esta opcidn si estd

ofilm de escaneando pdginas impresas desde un microfilm de
periddico. El microfilm de periddico invierte el blanco
¥ negro, de manera que al visualizarlo en un monitor,
el texto es blanco y el papel es negro.
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Reflejar imagen

La opcidn Reflejar imagen voltea la imagen de izquierda a derecha.

Reduccion de profundidad de bits

Las opciones de Reduccién de profundidad de bits solo estén disponibles al escanear en blanco y negro. Haga clic en
el men( desplegable y seleccione una opcion en la lista.

Reduccidn de profundidad de bits:

Umbral

mbral:

M-

Sensibilidad:

Umbral y umbral dindmico

El Umbral permite establecer el nivel de claridad u oscuridad que se debe buscar en una péagina. Cuando se escanea

en blanco y negro, todos los elementos de la pagina se establecen como pixeles blancos & pixeles negros en la

imagen final. Si es de un color claro, el texto de la pagina puede desaparecer en la imagen final debido a que el

escaner cambia esos colores claros por pixeles blancos. El control deslizante del umbral permite establecer el nivel de

oscuridad 6 claridad del texto en la pagina. El Umbral dindmico intenta evaluar la imagen y ajustar de manera

dinamica el nivel del umbral. Estas opciones son mas aptas para documentos que contienen solo texto, tales como

cartas comerciales, hojas de célculo, informes, etc.

e Umbral: mueva el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha para establecer el nivel de claridad u
oscuridad que debe utilizar el escaner.
Por ejemplo, si escanea un documento con texto gris, como notas escritas con |apiz, mueva el control
deslizante hacia la derecha. Esto le indica al escaner que el nivel que debe buscar es claro, y los pixeles grises se
convierten a pixeles negros en lugar de pixeles blancos. Si el tono general del documento original es oscuro, tal
como un fondo de color que pueda interferir con la deteccion del negro, mueva el control deslizante hacia la
izquierda. Esto le indica al escaner que el nivel que debe buscar es oscuro. Solo las dreas muy oscuras, tales
como texto, se convierten a pixeles negros.
Si escanea documentos que se encuentran en buen estado, con texto negro sobre fondo blanco, la opcién de
umbral predeterminada los escaneard correctamente. Este nivel solo se debe ajustar si la imagen escaneada
no tiene una claridad similar a la del original.

e Sensibilidad: mueva el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha para ajustar el nivel de
sensibilidad para el umbral dindmico. El control deslizante solo se activa si Umbral dinamico esté seleccionado
en la lista.
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La Difusién de error, Bayer y los patrones de Tono medio son las aplicaciones intencionales de ruido (interpolado) en
la imagen como ayuda para atenuar la formacién de franjas cuando se escanea en modo binario (blanco y negro).
Por ejemplo, si escanea en blanco y negro una foto en color, el archivo de imagen tendré grandes bloques de blanco
y negro y la imagen apenas podra reconocerse. El interpolado de la imagen crea una imagen en blanco y negro que
se puede reconocer.

Los siguientes son ejemplos de escaneo en color, escaneo en blanco y negro sin interpolado y escaneo en blanco y
negro con interpolado. Al reducirse, la imagen puede asemejarse a un escaneo en escala de grises. Cuando la
imagen se encuentre en tamano normal 6 ampliada, podra ver claramente el patrén de interpolado, tal como
aparece en la imagen con acercamiento.

e

Escaneo en color Escaneo en blanco y negro Escaneo de interpolado Bayer

Escaneo de interpolado Bayer - Acercamiento

Rellenar orificios de margen

Seleccione esta opcion si estd escaneando paginas con orificios en los méargenes. Esta opcién llena estos orificios
con el color de fondo detectado en el escaneo final. El escaner detecta y llena los orificios en las siguientes
condiciones:

e  Eltamano del agujero puede ser de entre 4y 12 mm aproximadamente.
e  Elancho maximo del margen es de 25,4 mm desde el borde de la hoja.
e  Eltamano del margen es de 24,4 mm.
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El orificio no puede estar pegado al borde de la zona del margen, ni solaparse con el borde la zona del margen

4 o I

eliminado
1 1 mm
/ Mo .
Aﬁ::____________ eliminado
® 3 25,4 mm

Eliminado .
\ Zona del margen 24,4 mm /

Opciones del panel de procesamiento del color

Las opciones de este panel sirven para configurar Como debe procesar el escéner los colores en modos de color
concretos.

Principal Procesamienta del color ‘ Avanzado |

Exclusidn de colores: | () Personalizada - Realizar correccidn de color

Valor: RO 2160 (/B0 [T
Tolerancia: 50
Mas predsa Més aproximada

Ayudarme a eleqir valores para estas opciones

Exclusion de colores

Exclusion de colores: le indica al escaner y al software que eliminen un color especifico de la imagen. Puede optar
por excluir el Rojo, el Verde 6 el Azul, 6 un color personalizado de una imagen.

Para ingresar un color personalizado utilizando su valor RGB, seleccione Personalizado en esta lista y luego ingrese
los valores para R, G y B en las casillas correspondientes, donde R, G y B son nimeros de 0 a 255.

Exdusidn de colores: l () Personalizada VJ Exdusidn de colores: [ 'y Personalizado V]
Minguno = = =
Valor: R ® Valor: RO F 60 [FB0 [
) Rojo
Tolerancia: ) verde Tolerancia: 50
& Azl D

Mas preciso Mas preciso Mas aproximado

Tolerancia: utilice el control deslizante para ajustar la precision de la exclusion de color.

Mas preciso: esta opcion elimina un rango de colores mas cercano al color puro seleccionado 6 definido en los
campos personalizados. Por ejemplo, el rojo puro tiene un valor R/G/B de 255/0/0. La seleccion de Rojo indica
que el escaner debe buscar un rango de rojos RGB cercano al rojo puro y quitarlos de la imagen.

Mas aproximado: esta opcién elimina un rango de colores més amplio en base al color puro seleccionado en
la lista 6 definido en los campos personalizados.
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Esta opcién solo estd disponible cuando se escanea en escala de grises 6 en blanco y negro. El ejemplo a
continuacién muestra el texto original con una marca de agua en rojo y la imagen resultante sin el color.

Exclusién de colores: le indica al escdner y al Exclusién de colores: le indica al escdner y al
software que eliminen un color espg o de la software que eliminen un color especifico de la
imagen. Puede optar por exgluir g @ Verde o imagen. Puede optar por excluir el Rojo, el Verde o
&l Azul, o un color personal agen. &l Azul, o un color persenalizado de una imagen.
Esta opcidn solo esta dISFaRib| ndo se escanea Esta opcidn solo estd disponible cuando se escanea
en escala de ge @ ho ro. El ejemplo a en escala de grises o en blanco y negro. El ejemplo a
continuac 3 o original con una continuacidn muestra el texto original con una
marca de y la imagen resultante sin el marca de agua en rejo y |a imagen resultante sin el
color. color.

Realizar correccion de color

Aplique la correccion de color a la imagen para que los colores mostrados se aproximen a los colores del elemento
original Seleccione esta opcién para utilizar la tabla de Gamma predeterminada del escaner que se ha calibrado
para producir los mejores resultados. Cuando esta opcién no esta seleccionada, los escaneos producidos se veran
oscuros Yy las opciones de brillo, contraste y gamma requerirdn una mayor cantidad de ajustes para cambiar la
luminosidad general de la imagen.

Opciones del panel avanzado

Las opciones de este panel también pueden aparecer en el panel Principal, pero con configuraciones adicionales
para que pueda ajustar mejor las caracteristicas que haya seleccionado.Seleccione el modo de configuracion de
origen Avanzado para gue se muestre este panel.

‘ Principal | Procesamiento del color ‘ Avanzado
Eliminacién de motas Nivel de blanco: |Predeterminada -
Radio: |0 [+ pheles Valor: 255
[T reducr moiré Radio: |0 |+ pixeles | Mivel de negro: 0 =

Ayudarme a eleqir valores para estas opciones

Eliminacion de motas

Esta opcion elimina motas del fondo. Las motas son pequefios puntos en una imagen que el escaner interpreta
como parte vélida del documento. Por ejemplo, una irregularidad del papel, una pequefia arruga ¢ los orificios de
una grapa que se quitdé pueden aparecer como motas en la imagen escaneada. La opcién Eliminacion de motas
identifica estos puntos y los elimina. Esta opcién solo esta disponible cuando se escanea en blanco y negro.

Radio: este es el tamaiio del area que se evalta en busca de puntos dispersos.

Namero: este es el nimero maximo de puntos dentro del radio que se deben considerar como una mota. Si este
ndmero de puntos estd en el circulo, no se considerard como una mota y permanecerd en la imagen. Si hay menos
que este nimero de puntos en el circulo, se considera una mota y se elimina de la imagen.

Por ejemplo, si el radio es 3 y el nUmero es 5, el documento se evalta en secciones de 3x3 pixeles y si hay mas de 5
puntos dispersos dentro del area de 3x3, no se consideran una mota.
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Filtro

Utilice la opcion Filtro para aumentar o disminuir la nitidez de la imagen escaneada. Haga clic en el mend
desplegable y seleccione una opcién en la lista. Utilice el control deslizante Mascara para ajustar el nivel de
tolerancia del filtro.

[Desenfoque -] Filtro:

Minguno [Desenfoque -
Nitidez ’ Méascara 0
Quitar nitidez D

Reducciéon de moiré

Las franjas de moiré son lineas onduladas 6 rizadas que suelen aparecer en imagenes escaneadas de periddicos y
revistas y, algunas veces, en imagenes escaneadas de fotografias, dibujos lineales y en escaneos a color de papel
texturizado. Seleccione la opcion Reduccion de moiré para hacer que el controlador localice y elimine las franjas de
moiré de la imagen. Tenga en cuenta que si se activa Reduccion de moiré el escaner puede escanear mas despacio,
ya que se inspecciona la imagen en busca de franjas de moiré. Esta opcion sélo esta disponible cuando se escanea
en Color 6 Gris.

Imagen con las franjas de

con franjas de moiré moiré eliminadas

Imagen
. T [ o

Radio de moiré: puede establecer el tamano del érea que desea evaluar en el campo Radio de moiré. Ajustar dicho
radio proporcionaré resultados diferentes para los distintos tipos de elementos que se pueden escanear. Con esta
caracteristica puede que deba realizar algunas pruebas, ajustando el Radio de moiré segin lo necesite, hasta
obtener los mejores resultados posibles para el tipo de papel que vaya a escanear. Recuerde que mientras mayor
sed el nimero del campo Radio de moiré, mas tardaré el controlador en evaluar la imagen.

Nivel de blanco

Con esta opcion puede establecer lo que el escaner debe interpretar como “blanco” en la imagen final, incluso
aunque la pagina que se vaya a escanear tenga un fondo sombreado 6 color hueso. Puede que deba ajustar esta
opcion para que la imagen se corrija automaticamente al escanear un papel irregular, como el papel grueso 6
delgado, que puede provocar que la pagina blanca de la imagen final aparezca sombreada de gris claro. Esta opcién
s6lo esta disponible cuando se escanea en Color 6 Gris.
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Para lograr el mejor resultado automatico, solo debe seleccionar de la lista el tipo de papel que va a escanear.
También puede introducir un nimero en el campo Valor personalizado. El valor que establezca en este campo puede
irde 128 a 255. Si establece dicho valor en 128 esta indicando al escaner que todos los pixeles que se encuentren en
un nivel de gris de 128 6 superior (m@s claro) deben cambiarse a blanco en la imagen final. Si establece el valor
predeterminado en 255 estd indicando al escaner que solo lo completamente blanco es blanco y que nada por
debajo de 255 debe cambiarse en la imagen final.

Nivel de negro

Con esta opcion puede establecer lo que el escaner debe interpretar como “negro” en la imagen final. Siva a
escanear elementos con notas escritas a lapiz, puede que deba aumentar el nivel de negro para que dichas notas
aparezcan en negro en la imagen. Puede establecer un valor para el negro que vaya de 0 a 127. Si establece el valor
en 127 estd indicando al escaner que todos los pixeles que se encuentren en un nivel de gris de 127 6 inferior (mas
oscuros) deben aparecer en negro en la imagen final. Esta opcién sélo esta disponible cuando se escanea en Color 6
Gris.
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Conexion a otro escaner

Utilizando el puerto USB de la parte trasera del escaner Xerox DocuMate 4700, puede conectar dicho escaner a otro
escaner de escritorio Xerox para agregar las opciones del segundo escaner a la interfaz TWAIN del Xerox
DocuMate 4700.

1.

166

Instale el controlador del escaner de escritorio Xerox al que desea conectar el escaner Xerox DocuMate 4700.
Por ejemplo, si tiene un Xerox DocuMate 4799, instale el controlador de ese escaner antes de continuar con
estas instrucciones.

Para obtener una lista de escaneres a los que puede conectarse el Xerox DocuMate 4700, visite la padgina de
soporte del producto Xerox DocuMate 4700 en www.xeroxscanners.com.

Al finalizar la instalacion del controlador del escaner DocuMate 4799, se le solicitard conectar el escaner al
equipo y a un tomacorriente. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para conectar el suministro de
alimentacién al escaner y a un tomacorriente, pero siga el diagrama que aparece a continuacion para
conectar el cable USB del Xerox DocuMate 4799 al Xerox DocuMate 4700.

AsegUrese de que el Xerox DocuMate 4700 estd encendido y encienda a continuacion el escaner Xerox
DocuMate 4799.

Su computadora reconoce que hay un escéner conectado en el puerto USB y carga automdticamente el
software apropiado que permite usarlo.

Abra la pagina de propiedades de hardware del escaner.
Con Visioneer OneTouch (si esté instalado):

—  Haga clic con el botén derecho en el icono de OneTouch y seleccione Mostrar hardware desde el men(
desplegable.

Mostrar hardware...
Buscar actualizaciones en linea...
Mostrar referencia rapida...

Acerca de...

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de hardware que muestra informacion sobre su escaner Xerox
DocuMate 4700.
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Haga clic en el botén Propiedades.

Hardware
Estado de hardware del grupo de trabajo:
'jl Host local ()
%, Jerox DocuMate 4700 P
= Xerox DocuMate
DM4700
Propiedades
Actualizar

Selecdonar capacddades del hardware:

= Xerox DocuMate 4700

.. @ Tipo de escaner: Flatbed

- ¥ Resoludén dptica: 600

- . Maximo tamafio de documento Flatbed :

Aceptar Aplicar

Haga clic en la ficha Configuracién de la aplicacion.

/
Configuracidn del dispositivo | Configuracisn del commlac‘:r I Configuracién de la aplicacién |\

Version de firmware: 101 Mimero fotal de paginas escaneadas: 3586

Mimero de serie: V20120524155334
Version de LLD: 5.1.12.9267
Versidn de controlador: 5.1.12,9266
Memoria del escner: 128 MB

Configuracion de energia

Modo de reposo: 15 minuto(s) =

Apagar: 0 minuto(s) |+

Aceptar ][ Cancelar

Con el Panel de control de Windows:

Windows 7 e 8: en el Panel de control de Windows, abra Hardware y sonido y luego Dispositivos e
impresoras.

Haga clic derecho en el escaner y seleccione Propiedades de escaneo en la lista. Haga clic en Si, si el
Control de cuentas de usuario de Windows le pide que confirme que desea realizar cambios en las
configuraciones del sistema.

Windows Vista: en el Panel de control de Windows, abra Hardware y sonido y luego Escaneres y
camaras.

Haga clic en el icono del escaner y luego en el botdn Propiedades. Haga clic en Si, si el Control de
cuentas de usuario de Windows le pide que confirme que desea realizar cambios en las configuraciones
del sistema.
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—  Windows XP: en el Panel de control de Windows, en la vista de categorias, abra Impresoras y otro
hardware y luego Escaneres y cdmaras.

Haga clic derecho en el escéner y luego seleccione Propiedades en la lista.
—  Hagaclic en la ficha Configuracion de la aplicacién.

Configuracidn del dispositive | Configuracion del controlador | Configuracién de la aplicacién |

Version de firmware: 101 Mimero total de paginas escaneadas: 3586
Mimero de serie: V20120524155334
Version de LLD: 5.1.12.9267

Versidn de controlador: 5.1.12,9266
Memoria del escner: 128 MB

Configuracion de energia

Modo de reposo: 15 minuto(s) |5

® )
5/ [9)

Apagar: 0 minuto(s) |+

[ Aceptar ][ Cancelar ]

6. Hagaclicen el men( que estd junto a Combinar con. Seleccione el escaner que desea usar con el Xerox
DocuMate 4700.

| configuracién del dispositivo | Configuracién del controlader | Configuracion de la aplicacidn
Configuracion de OneTouch 4

L |
Xerox DocuMate

Aceptar ][ Cancelar

7. Hagaclicen Aceptar.
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Abrir la interfaz TWAIN

1. Abra una aplicacién de escaneo TWAIN.
Las instrucciones de esta seccién describen brevemente el escaneo desde el software PaperPort.
2. Hagaclicen elicono de escaneo de la barra de herramientas de PaperPort.

>

3. Siéstaes la primera vez que abre PaperPort, se le solicitard automaticamente seleccionar un escaner. Si no
aparece este mensdje, haga clic en el botén Seleccionar... para abrir la ventana de seleccion del escaner.

4. Seleccione el escner TWAIN: Xerox DocuMate 4700 y haga clic en Aceptar.

8 Escaneres disponibles g

Elija un escaner de la lista. Sdlo puede elegir un dizpositiva de digitalizacion a la vez.
Para instalar un segundo dispositivo, sjecute nuevamente el asistente.

v TwialN v wild I~ 1515

R ox Docubdate 4700
TwfalM: Herow Docub ate
wld: Herow Docub ate

Mota: Evite utiizar un controlador cuya nombre sea "TWAIN: WiA-..", a menos que
esté seguro de que es el conecto para el dispositivo.

Aceptar I Cancelar | Configuracion avanzadal

5. Siselecciona el otro controlador de escaner TWAIN, al abrir la interfaz TWAIN Gnicamente estaran disponibles

las opciones especificas del escéner que seleccione en esta ventana.
. Haga clicen el boton Escanear del panel Escanear de PaperPort.
7. Se abrird la interfaz TWAIN y las opciones del Xerox DocuMate 4799 estaran disponibles.

Dependiendo del modelo de escaner que haya instalado y combinado con el Xerox DocuMate 4700, dichas

opciones pueden incluir el escaneo daplex (dos caras), la deteccion de doble alimentacién de pagina, el escaneo de

documentos largos, etc.

TWAIN: Xerox DocuMate 4700 TWAIN: Xerox DocuMate 4799
[bdscz  + [bdscz  +
" - il
| Configuracion del Unidades: |Centinetros = Unidades: [Centinetros v
g,l Frinopal
Resohucdn: o 20 d0l | 1] omitr crnales en banco 20 d0l | 1] omitr crnales en banco
* 75 120 Recorte 8 original * % s Recerte a orignal
Erereca mayen Y Documento lrgo Erereca mayen
Tamafia de dacumentn: | [2] 44 {vertcal) - Linpiar bordes Tamada de documentn: | [4] A (erscal) - Limpiex bordes
- i 26 4 = 279 Grecimagen: 000008 - & 26 9 ] s
[ Detectar dobie abmentacidn
Sl & eor vakires Dara e5taE COJ0NSS Sl & eor vakires Dara e5taE COJ0NSS
Walores predefinidos: Resumen: ) Walores predefinidos: Resumen:
(i o] s 4210 v e
| ] [ | [ aceptar | | Gusw teco | [ nade | g | ] [ | [ aceptar | | Gusw teco | [ nade | g
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Ejemplo: lista de configuracion de origen del documento del Xerox DocuMate 4700.

ﬁ Plano {Frontal) Blanco y negro -
4 Planc
4 Frontal
E Automatico [}
¥$ Color [
#g Gris [
®, Blanco y negro

Ejemplo: lista de configuracion de origen del documento al combinarlo con el Xerox DocuMate 4799.

ﬁ Bandeja de entrada (Frontal) Blanco y negro vr]
4 Bandeja de entrada Origenes idénticos
4 Frontal Lados idénticos
E Automatico [}
¥$ Color [
#9 Gris [
®5 Blanco y negro

* Reverso

4 Planc

4 Frontal
E Automatico [}
¥$ Color [
#9 Gris [

¥ Blanco ¥ negro

Nota: para obtener informacién sobre el uso de las opciones especificas del escaner que vaya a combinar con el
Xerox DocuMate 4700 en la interfaz TWAIN, consulte la guia del usuario de dicho esc@ner para conocer las
instrucciones. Este documento contiene instrucciones de las funciones disponibles para el escaner

Xerox DocuMate 4700.
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Configuracion del controlador

Utilice la seccién Configuracion del controlador para configurar los médulos de complemento, seleccionar las
opciones de interfaz y ver las propiedades de hardware del escaner. Si selecciona el modo de configuracion
Avanzado, se activar@ una opcién del panel del escaner para que cambie cualquier configuracion del hardware que
esté disponible para su escaner.

Configuracion de origen del documento Avanzado -
Basico

[T Multisecuendia [ Y Blanco y negro —

Configurar

Madulos para incluir:

“® Visioneer ® Acuity

W visioneer.

Acuity

Ayudarme 3 aiustar estas opciones

Opciones desactivadas en esta seccion

Algunas opciones de la interfaz pueden estar en gris y no se pueden seleccionar. Las opciones en gris no
corresponden al escaner actual, el software que se necesita para activar la caracteristica no estd instalado 6 la
caracteristica depende de otra configuracion en la interfaz de escaner. Pase el cursor del mouse sobre una
caracteristica en gris para ver informacion sobre por qué esta desactivada.

Configuracion del modulo

Si hay moédulos de procesamiento de la imagen instalados, apareceran en la lista de la ficha Configurar. Utilice esta
ficha para activar los médulos que desea utilizar al escanear.

Existen algunas caracteristicas en la interfaz del escaner que estan desactivadas hasta instalar un médulo que
contenga esas opciones. Cuando el médulo esté instalado, las caracteristicas se activaran en la interfaz del escaner
para que las pueda utilizar.

Reorganizacién de los médulos

Seleccione un médulo en la lista y haga clic en la flecha hacia arriba 6 hacia abajo para cambiar el orden del médulo
en la lista. El cambio de orden de los modulos cambia el orden en que se utilizan las opciones de procesamiento de
imagenes. Por ejemplo, si hay dos médulos instalados y ambos incluyen una opcion de rotacion automatica de la
imagen, se utiliza la opcién de rotacion del primer médulo y se ignora la configuracion de rotacion en el segundo
modulo de manera que la imagen no gire dos veces.
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Configuracion del escaner

La ficha de configuracion del escaner muestra la informacion del hardware de su escaner.

Cuando conecte otro escaner al Xerox DocuMate 4700 la seccion Configuracion del controlador tendré dos fichas
especificas del esc@ner. Tendrda que consultar la guia del usuario del segundo escaner para obtener instrucciones
acerca de cdmo modificar las opciones especificas de esta seccion.

Configurar

Version de firmware: 101 Mamero total de paginas escaneadas: 3586
Nimero de serie: V20120524155834

Versidn de LLD: 5.1.12,9267

Version de controlador: 5.1,12,9266

Memoria del escéner: 128 MB

Configuracién de energia

Modo de reposo: 15 minuta(s) [+
Apagar: 0minuto(s) |+

Correccion de color

Seleccione Realizar correccion de color en la pestana Procesamiento de color de la seccion Mejoramientos de la
imagen.

Seleccione el estilo de optimizacion para la correccion de color.
e Laopcion "Impresora” optimizara la imagen para darle salida por una impresora.
e Laopcion "Monitor” optimizara la imagen para mostrarla en un monitor.

Nota: las imagenes optimizadas para monitor, cuando se imprimen, no coinciden con el original escaneado.
Informacion del escaner

e Version de firmware: es el nimero de versién de chip del procesador de hardware actual.
e  Nuamero de serie: el nimero de identificacién Gnico del escéner.

. Version de LLD: la version del controlador base del escaner. Esta no es la version de software de One Touch, ni
las versiones del controlador TWAIN 6 WIA.

. Version del controlador: esta la version del controlador TWAIN del escaner.
Ajustes de energia

e  Modo de reposo: el modo de reposo es el estado de baja potencia en el que entra el escaner cuando no se
utiliza. Puede ajustar el tiempo que desea que espere el escaner hasta que entre en estado de baja potencia.

Haga clic en el botén verde Intro para guardar los cambios del campo Modo de reposo.
Haga clic en el botén rojo Restablecer para restablecer el valor de tiempo de espera predeterminado.
e Apagar: introduzca el nimero de minutos que debe esperar el escaner antes de apagarse automaticamente.
Haga clic en el botén verde Intro para guardar los cambios del campo Apagar.
Haga clic en el botén rojo Restablecer para restablecer el valor de tiempo de espera predeterminado.
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Propiedades de hardware y comportamiento de
la interfaz

Puede utilizar la pagina de propiedades del escaner para realizar un seguimiento del mantenimiento del escaner,
cambiar algunas opciones de hardware, configurar el comportamiento de la interfaz del escaner y ajustar las
opciones de la aplicacién que puedan estar disponibles para su escaner.

Para abrir la pagina de propiedades de hardware del escaner:

Windows 7 6 8: en el Panel de control de Windows, abra Hardware y sonido y luego Dispositivos e impresoras.

e Hagaclic derecho en el escaner y seleccione Propiedades de escaneo en la lista. Haga clic en Si, si el Control de
cuentas de usuario de Windows le pide que confirme que desea realizar cambios en las configuraciones del
sistema.

Windows Vista: en el Panel de control de Windows, abra Hardware y sonido y luego Escaneres y camaras.

e Hagaclicen elicono del escaner y luego en el botdn Propiedades. Haga clic en Si, si el Control de cuentas de
usuario de Windows le pide que confirme que desea realizar cambios en las configuraciones del sistema.

Windows XP: en el Panel de control de Windows, en la vista de categorias, abra Impresoras y otro hardware y luego
Escaneres y camaras.

e Hagaclic derecho en el escaner y luego seleccione Propiedades en la lista.

Configuracion del dispositivo

Configuracién del dispositivo | Configuracién del controlador I Configuracién de la aplicacién |

Version de firmware: 101 Mimero total de paginas escaneadas: 3586
Mimero de serie: V20120524155334
Versidn de LLD: 5.1.12.9967

Versidn de controlador: 5.1.12,9266
Memoria del escner: 128 MB

Configuracion de energia

Modo de reposo: 15 minuto(s) =
Apagar: 0 minuto(s) |+

Aceptar ][ Cancelar
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Informaciéon del escaner

e  Version de firmware: es el nimero de versién de chip del procesador de hardware actual.
e  Ndmero de serie: el nUmero de identificacion Gnico del escéner.

. Version de LLD: la version del controlador base del escaner. Esta no es la version de software de One Touch, ni
las versiones del controlador TWAIN 6 WIA.

o Version del controlador: esta la version del controlador TWAIN del escaner.
Ajustes de energia

e  Modo de reposo: el modo de reposo es el estado de baja potencia en el que entra el escaner cuando no se
utiliza. Puede ajustar el tiempo que desea que espere el escaner hasta que entre en estado de baja potencia.

Haga clic en el botén verde Intro para guardar los cambios del campo Modo de reposo.
Haga clic en el boton rojo Restablecer para restablecer el valor de tiempo de espera predeterminado.
e Apagar: introduzca el nimero de minutos que debe esperar el escaner antes de apagarse automaticamente.
Haga clic en el botén verde Intro para guardar los cambios del campo Apagar.
Haga clic en el boton rojo Restablecer para restablecer el valor de tiempo de espera predeterminado.

Correcciéon de color

Seleccione Realizar correccion de color en la pestaia Procesamiento de color de la seccion Mejoramientos de la
imagen.

Seleccione el estilo de optimizacién para la correccién de color.
e  Laopcion "Impresora” optimizard la imagen para darle salida por una impresora.
. La opcidon "Monitor” optimizara la imagen para mostrarla en un monitor.

Nota: las imagenes optimizadas para monitor, cuando se imprimen, no coinciden con el original escaneado.
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Configuracion del controlador

Las opciones de este panel permiten configurar la manera en que la interfaz del escGner se comportara en algunas
situaciones. Solo los usuarios avanzados deben modificar las opciones de esta seccién. Las opciones que no estén

disponibles para su escaner aparecerdn en gris y estaran desactivadas.

Configuracién del dispositive | Configuracién del controlador | Configuracién de la aplicacion |

General

[ Bloquear configuracién

Valor predefinido predeterminado: [Ulﬁma configuracidn utilizada -

Controlador TWAIN
Transferenda automatica
[ cerrar automaticamente al transferic
[ Forzar ausendia de interfaz de usuario
[ El ajuste anula las capaddades
Activar compresion por el usuario

Recordar compresidn
Controlador WIA

[ Usar la interfaz de usuario predeterminada de WIA
[ Emular wiA 1.0

Aceptar ][ Cancelar

General

e  Bloquear configuracion: esta opcion impide que el usuario realice cambios en las opciones de la interfaz del
escaner. Al abrir la interfaz, sélo estardn disponibles los Preajustes de escaneo para que el usuario los

seleccione y utilice a la hora de escanear.

Xerox g,

b

Valores predefinidos: Resumen:

[ ¥, (iitima configuracién utiizada = ]E] E:c;r;}es;?lzr;c:l ¥ negrr(;eig (21.0%29.7 cm) imagen(es)

|Restablecer valores predeterminados _ Escanear Guardar [ Hecho

J [ ansa | 9

e  Preajuste predeterminado: seleccione el pregjuste que desea que aparezca como opcién predeterminada en

la interfaz del escaner cada vez que se abra.

Controlador TWAIN

e  Cerrar automaticamente al transferir: la interfaz se cierra automaticamente al finalizar el escaneo.

e  Forzar ausencia de interfaz de usuario: seleccione esta opcién para que la interfaz del escaner no se abra
una vez iniciado el escaneo en la aplicacién de escaneo. Esta opcion solo funcionard si la aplicacion de escaneo
admite el escaneo sin interfaz de usuario. Es posible que deba seleccionar el Cerrado automatico al finalizar la

transferencia para que esta opcién funcione.
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e El ajuste anula las capacidades: algunas aplicaciones de escaneo tienen la opcién de ajustar la
configuracion de escaneo y escanear sin abrir esta interfaz del escaner. La préoxima vez que se abra la interfaz,
las Gltimas configuraciones utilizadas coincidiran con las configuraciones de la aplicacién que se utilizaron para
escanear. Seleccione esta opcién para restablecer la configuracion a la dltima utilizada cuando se abrié esta
interfaz.

Controlador WIA

e  Usar la interfaz de usuario predeterminada de WIA: seleccione esta opcién para mostrar la interfaz de
Microsoft WIA en lugar de la interfaz TWAIN en las aplicaciones WIA 2.0.

Configuracion de la aplicacion

| Configuracién del dispositivo I Configuracién del controlador | Configuracidn de la aplicadién
Configuracion de OneTouch 4

L |
Xerox DocuMate

Aceptar ][ Cancelar

Configuracion de OneTouch

Haga clic en el mend que esté junto a Combinar con. Seleccione el escaner que desea usar con el Xerox
DocuMate 4700.
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Escaneo con la interfaz
ISIS

Este capitulo incluye:
e Acceso alainterfaz ISIS en QuickScan en la pagina 178

Puede usar la interfaz ISIS desde QuickScan 6 desde cualquier otra aplicacién que tenga acceso al controlador ISIS.
Tenga en cuenta que la interfaz ISIS varia segin la aplicaciéon. Consulte la Guia del usuario correspondiente a la
aplicacién de software que esta@ usando para obtener instrucciones para escanear con la interfaz ISIS.
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Acceso a la interfaz ISIS en QuickScan

Abra el software QuickScan para acceder a las opciones de escaneo del controlador ISIS. Tenga en cuenta que
puede ver el siguiente mensaje de advertencia:

A driver installed on thiz system
[C:NWAMNDOWSAPIXTRANYK S can F<M] has not been certified by Pixel
Translations. [t may work, or it may cause problems including Application
Erorz. Click Continue to attempt to uge this driver.

™ Do nat show this dialog for this driver again

1. Haga caso omiso de este mensaje y haga clic en Continue
Los controladores ISIS se instalaron correctamente durante la instalacion de su escaner.
Aparece el cuadro de dialogo Seleccién del escaner.

2. Seleccione Xerox DocuMate 4700 desde la lista de escaneres, y haga clic en Aceptar.

Ahora, el escaner esta listo para trabajar con el controlador ISIS.
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Mantenimiento

Este capitulo incluye:

e  Precauciones de seguridad en la pagina 180

e Limpieza del escaner en la pagina 181

e Solucion de problemas en la pagina 182

e  Desinstalacion del escaner en la pagina 185

e Especificaciones del escaner Xerox DocuMate 4700 en la pagina 186
e  Listade piezas del escaner Xerox DocuMate 4700 en la pagina 188

Esta seccion incluye informacién sobre el mantenimiento, la solucién de problemas, la desinstalacion, las
especificaciones del escaner y las piezas de repuesto.
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Precauciones de seguridad

Para garantizar el continuo funcionamiento seguro de su equipo Xerox, siga estas pautas de seguridad en todo
momento.

Haga lo siguiente

e  Sigasiempre todas las advertencias e instrucciones que se indican en el equipo o que se proporcionan con
éste.

e  Antes de limpiar este producto, desenchifelo del tomacorriente. Use siempre materiales disefados
especificamente para este producto, el uso de otros materiales puede provocar un rendimiento deficiente y
una situacién peligrosa.

e  Coloque siempre el equipo en una superficie de apoyo sélida que tenga la resistencia adecuada para soportar
el peso del equipo.

e Ubique siempre el equipo en un area que tenga la ventilacion y el espacio adecuados para realizar
mantenimiento.

e Desenchufe siempre el equipo del tomacorriente antes de limpiarlo.

No haga lo siguiente

e Nunca use el enchufe de un adaptador de conexién a tierra para conectar el equipo a un tomacorriente sin un
terminal de conexion a tierra.

e Nunca intente realizar ninguna funcién de mantenimiento que no se describa especificamente en esta
documentacion.

e Nunca retire las cubiertas o las protecciones fijadas con tornillos. No hay areas en las que el operador pueda
realizar mantenimiento dentro de estas cubiertas.

e Nunca coloque el equipo cerca de un radiador u otra fuente de calor.
e Nunca invalide ni altere alguno de los dispositivos de interbloqueo eléctrico o mecanico.
e  Nunca coloque el equipo en donde puedan pisar o tropezarse con el cable de alimentacion.
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Limpieza del escaner

El mantenimiento regular de su escaner puede ayudar a garantizar un rendimiento éptimo continuo.

Con un pano suave sin pelusa, limpie todas las superficies plasticas del exterior del escaner.
Limpieza del vidrio de la base plana del escaner

Elementos explorados con cantidades excesivas de suciedad o polvo pueden ensuciar el vidrio. Para que la calidad
de los elementos escaneados sea la mejor, limpie el vidrio del escaner con un pafo suave y limpio con el fin de quitar
el polvo u otros residuos.
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Solucion de problemas

Problema: el escaner no escanea. ;Cudl es el error?

Verifique uno de estos posibles problemas:

e  ;Hay cables sueltos o conectados de manera insegura? Revise las conexiones de cables. Asegirese de que
los cables estén conectados con seguridad.

e  Esta encendida la luz de estado del escaner? Encienda el escaner. Si la luz de estado no se enciende,
conecte el suministro de alimentacion en otro tomacorriente.

e ;Reinici6 la computadora después de instalar el software? Si no reinicié la computadora, es posible que
ésta no haya cargado todos los archivos del software. Reinicie la computadora.

e  jConect6 el escaner en un hub USB? Si esta usando un hub USB para conectar el escaner, éste debe tener su
propio suministro de alimentacién. Si no lo tiene, conecte el escaner en un puerto USB de la computadora.

e jSeleccioné otro origen de escaneo en la aplicacién de escaneo? Si usa varios dispositivos en su
computadora, puede que haya seleccionado otro origen para las imégenes. Inicie la aplicacién y asegirese de
que Xerox DocuMate 4700 esté seleccionado como el escaner.

Problema: ;Por qué el escaner no funciona luego de una restauracion del sistema en Windows?

Es posible que el proceso de restauracion del sistema haya danado algunos de los componentes del controlador. Se
recomienda reinstalar el controlador del escaner.

Problema: ;Por qué no funcionan correctamente los botones del escaner luego de escanear con Adquisicion de
imagenes de Windows (WIA)?

Luego de escanear con la interfaz WIA, debe cerrar la aplicaciéon que estaba utilizando antes de escanear con los
botones del escaner. Esto no ocurre al escanear utilizando la interfaz TWAIN o ISIS.

Problema: ;Por qué no funciona el escaner luego de un periodo de inactividad de varias horas de la computadora?
Para resolver el problema, simplemente apague el escaner y vuelva a encenderlo.

Esto puede ocurrir luego que Windows entra en modo de ahorro de energia e hiberna la computadora en un estado
de bajo consumo de energia. Al mover el mouse o al escribir en el teclado, la computadora se "despierta” y se
restaura la energia normal del sistema. Esta fluctuacion de energia durante el periodo de hibernacién de la
computadora puede hacer que el escaner pierda la comunicacién con la computadora.

Problema: la instalacion no se realiza correctamente. Si la instalacion finaliza, el funcionamiento de las opciones de
One Touch del escaner no parece el adecuado.

Una causa probable es que algunos de los programas del controlador ya estén instalados en su computadora para
otro escaner. Estos interfieren con la instalacién y con las opciones de One Touch y es necesario quitarlos y volver a
instalar el escaner Xerox. Consulte la documentacién que venia con el otro escaner para conocer los pasos
necesarios para quitar los programas del controlador.

Problema: mi computadora sigue mostrandome mensajes de error que indican que no hay espacio en el disco duro.

El requisito minimo de espacio libre en el disco duro de 350 MB es para la instalacién del software y un escaneo
bésico y de baja resolucién. Escaneos de alta resolucion proporcionan archivos que pueden tener un tamafno
superior a 1 gigabyte. Libere espacio en el disco duro para que el software pueda guardar las imagenes escaneadas.
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Problema: Al utilizar "Crear archivos de una imagen”, no todas las paginas escaneadas se envian al destino
seleccionado. ;Donde estan?

Sélo se puede abrir un nimero limitado de sesiones de una aplicacion. Al seleccionar “Crear archivos de una imagen”
y escanear a una aplicacion de destino, cada lado de la pagina escaneada abrird una nueva instancia de la
aplicacién. Si desea que la imagen se abra inmediatamente en una aplicacién, limite el lote de escaneos a menos de
5 paginas.

Como alternativa, puede definir el destino como una ubicacién de carpeta de la computadora o de una red
utilizando "Transferir a almacenamiento”. Seleccione cualquier formato de archivo y luego escanee grandes lotes de
papel. Al concluir el escaneo, el controlador guardara inmediatamente todas las paginas escaneadas a esa
ubicacién de carpeta sin abrir una aplicacion.

Problema: Intenté 'Reparar' la aplicacion One Touch mediante la funcion 'Cambiar’ de Agregar o quitar programas
en el Panel de control y la reparacién no fue posible. ;Cémo reparo One Touch?

1. Antes de intentar reparar One Touch, desenchufe el cable USB conectado al escaner.

2. Vuelva a ejecutar la funcién Cambiar/Reparar. Si se le solicita el DVD de instalacion, inserte el disco 1 en el
reproductor de DVD-ROM y haga clic en Aceptar.

3. Cuando se le solicite, vuelva a conectar el cable USB en el escaner.

Alfinalizar el proceso de instalacion, haga clic en Aceptar en la ventana Realice la instalacién, y luego haga clic
en Cerrar.

5. Reinicie la computadora.

Problema: One Touch dejé de funcionar después de la instalacion de Internet Explorer 7 en Windows XP. ;Cémo
resuelvo este problema?

Este es un problema conocido. One Touch deja de responder cuando Internet Explorer 7 se instala después que el
escaner. Para resolverlo:

1. Abra la caracteristica Agregar o quitar programas de Windows desde el Panel de control.

2. Busque Windows Internet Explorer 7 y desinstalelo mediante las opciones Cambiar/Quitar. Siga el asistente
hasta eliminar por completo el software Internet Explorer 7.

3. Busque One Touch y desinstalelo mediante las opciones Cambiar/Quitar. Siga el asistente hasta eliminar por
completo el programa One Touch.

Desconecte el cable USB del escaner de la computadora.
Reinicie la computadora.
Instale Internet Explorer 7.

N o »noB

Instale el controlador del escaner.

Problema: Recibo un mensaje de error que indica que el OCR falla cada vez que intento escanear utilizando las
caracteristicas de OCR desde One Touch. ;Cudl es el problema?

El software antispyware configurado para ejecutarse siempre puede interferir con la funcionalidad del controlador.
Se recomienda desactivar o suspender temporalmente la caracteristica de proteccién automatica durante el
escaneo. Cuando el escaneo finalice y el archivo se haya guardado, vuelva a activar la caracteristica de proteccion
automatica. No es necesario cerrar el software antispyware.

Problema: mi computadora sigue mostrandome mensajes de error que indican que no hay memoria.
AsegUrese de que su sistema cumpla los requisitos minimos para usar el escaner.

Problema: si el cable USB se desconecta durante un escaneo, el escaner no se vuelve a conectar cuando
se restablece la conexion del cable USB.

Desconecte el cable de alimentacion del escéner y vuelva a conectarlo.
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Si el escaner no se vuelve a conectar:

1.
2.
3.

Desconecte el cable de alimentacion del escaner.
Reinicie la computadora.
Luego del reinicio, vuelva a conectar el cable de alimentacion.

Codigos de soluciéon de problemas de la luz de error

La luz de estado indica el estado actual del escaner. Las siguientes son descripciones de los patrones mas comunes.
Contacte al soporte técnico de Xerox si observa un patron de destellos distinto.

Operaciéon normal

Azul o verde destellante: indica que el escaner esta saliendo del ahorro de energia y se esté preparando para
escanear.

Azul o verde fijo: indica que el escaner estd listo para escanear.
Rojo fijo: indica que el escaner estd ocupado durante el escaneo.

Codigos de error

Si el escaner presenta problemas de hardware, la luz de estado destellaré en rojo. A continuacion se encuentran
algunas opciones de solucion de problemas que puede intentar si ve una luz roja destellante.

184

AsegUrese de que el escaner esté desbloqueado. La mayoria de los escaneres con base plana tienen el cabezal
de escaneo bloqueado en su posicion inicialmente para evitar dafios durante el envio. Apague el escaner y
desbloquéelo, luego vuelva a encender el escaner.

Apague el escaner, reinicie la computadora, luego vuelva a encender el escaner después de que Windows haya
finalizado de cargar.

Aseglrese de que el cable USB esté conectado a la computadora y al escaner.

Si utiliza un hub USB, intente conectar el cable USB directamente en la parte posterior de la computadora.
Si el cable ya estd conectado a la computadora, intente conectarlo en otro puerto USB.

Inténtelo con otro cable USB.

El cable USB no debe ser mas largo de 6 pies (182 cm). Si el cable USB supera los 6 pies, habra problemas de
comunicacién entre el escaner y la computadora.

AsegUrese de que el cable de alimentacion esté conectado.

Si utiliza un respaldo de bateria UPS, un protector de voltaje o una regleta de conexién, intente conectar el
escaner directamente en un tomacorriente. En ocasiones, la fluctuacion de energia en estos dispositivos puede
provocar problemas de comunicacion. Si el problema persiste, solicite un reemplazo para el suministro de
alimentacion a Xerox.

Error de mdltiple alimentacion: Hay mas de una pagina en el escaner. Aseglrese de que no se haya insertado
un elemento en la parte frontal del escaner cuando esté intentando de escanear desde la bandeja de entrada.
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Desinstalacion del escaner

Utilice las opciones del Panel de control de Windows para eliminar el controlador del escaner y los médulos, asi
como otro software proporcionado por el escaner.

Deje el cable USB del escaner conectado al equipo mientras desinstala el controlador del escaner. Desenchufe el
cable USB cuando asi se le indique en las instrucciones de abgjo.

Abra la lista de programas instalados en el Panel de control de Windows.
e  Windows XP: Abra Agregar 6 quitar programas
e  Windows Vista y versiones posteriores: Abra Programas y caracteristicas

Desinstalacién del controlador del escaner:

1. Enlalista de programas instalados haga clic en Controlador de Xerox DocuMate 4700.
2. Hagaclicen el boton Cambiar 6 quitar 6 Desinstalar.

3. Hagaclic en Si cuando se le solicite confirmar que desea quitar el controlador.

El controlador se eliminard del equipo. Cuando finalice la desinstalacién del controlador la ventana de
progreso se cerrard automaticamente.

4. Apague el escaner y desconecte el cable USB.
5. Reinicie el equipo si asi se le pide.

Siga estas instrucciones para eliminar otro software que haya instalado con el escaner. En funcién del software
proporcionado con el escaner y de las aplicaciones que haya instalado con el escaner, la lista de aplicaciones podria
incluir:

e  Visioneer OneTouch

e  Méodulo OCR Visioneer OneTouch OmniPage

e  Nuance PaperPort

e  Nuance OmniPage

e Nuance PDF Converter

Desinstalacién de Visioneer Acuity™:

Visioneer Acuity se instala automaticamente con el controlador del escaner desde el disco de instalacion. También
puede descargar el médulo Visioneer Acuity desde las paginas de soporte de su escaner en
www.xeroxscanners.com. Visioneer Acuity es una utilidad con opciones avanzadas de procesamiento de imagenes
que mejoran instantGneamente la claridad visual de todo lo que escanee.

1. Enlalista de programas instalados seleccione Visioneer Acuity Assets.
2. Hagaclic en Si cuando se le solicite confirmar que desea quitar el software.

En funcion del método de instalacion y de su modelo de escaner, puede haber varias entradas para Visioneer Acuity
en la lista de programas instalados. Las entradas adicionales de esta lista son las bibliotecas de procesamiento de
imagenes necesarias para admitir varios modelos de escaner. Estos elementos adicionales se denominaran
“Visioneer Acuity Assets” sequidos por un nimero de version. En la situacién que aqui se describe, cuando desee
desinstalar Visioneer Acuity asegurese de seleccionar y desinstalar Visioneer Acuity. Si desinstala una de las
entradas etiquetadas como “asset” tendré que desinstalar la utilidad principal Visioneer Acuity.
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Especificaciones del escaner Xerox
DocuMate 4700

Resolucion 6ptica

Profundidad en bits

Método de escaneo

Fuente de luz

Sensor de imagen

Tamano maximo de elementos
Tamafio minimo de elementos
Interfaz

Dimensiones del escaner
Ancho

Largo

Alto

Peso

Temperatura de funcionamiento
Humedad relativa

Adaptador de alimentacién

Cable de alimentacion

Potencia nominal del escaner
Consumo de energia

Cable USB

Seguridad y certificaciones de
organismos

Sistemas operativos admitidos

Controladores del escaner

186 Xerox® DocuMate® 4700
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600 dpi

Color verdadero de 24 bits, gris de 8 bits, dibujos de lineas/texto de 1 bit
Base plana de paso Gnico simplex

LED RGB de tres colores

Sensor de imagen de contacto

11,7”x17,00” (297 mm x 432 mm)

0,15”x0,15” (4 mm x 4 mm)

USB 2.0 High Speed

22,84 pulgadas (580 mm)

19,50 pulgadas (495 mm)

4,53 pulgadas (115 mm)

15,4 libras (7 kg)

50°-95° F (10°-35° C sin condensacion)

10%-85% (@35° Csin condensacion)

APD (DA-48M24)

Enchufe DC (CQC), 3P, 100~240Vac, 24Vdc, 2A, 48W, clase 1, con nlcleo,
ENERGY STAR y RoHS

o)

HiTron (HEG42-240200-7L)

Enchufe DC (CQC), 3P, 100~240Vac, 24Vdc, 2A, 48W, clase 1, dos nicleos,
ENERGY STAR y RoHS

EE.UU., 3P, T0A/125V, L=1800 mm, 3C*18AWG, NEGRO, LONGWELL,
PH8B2EDJFOA-018, RoHS

EUR(CEE), BASE 2P+G., 16A/250V, L=1800 mm, 3C*0.75 mm?2 NEGRO,
LONGWELL, PG8B9CIJGOA-05B, RoHS

R.U.(BS/PSB), 3P, 3A/250V, L=1800 mm, 3C*0.75 mm?2, NEGRO, LONGWELL,
PG8B9X3JGOA-018, RoHS

24Vdc, 2A

< 22 Watts (durante operacion)

< 5 Watts (en espera)

< 5 Watts (ahorro de energia después de 15 minutos sin escaneo; se puede
ajustar por software)

< 1 Watts (apagado)

1850 mm, 28AWG, con nlcleo, cumple con RoHS

UL, C-UL, FCC clase B, CE, CB, WEEE, ENERGY STAR, RoHS

Microsoft Windows

- XP de 32 bits (Service Pack 2 6 3)

- Vista de 32 6 64 bits (Service Pack 1 6 2)
-7 de 32 6 64 bits (Service Pack 1)

-8 de 32 6 64 bits

TWAIN, WIA, ISIS



Software incluido

Visioneer® OneTouch™
Visioneer® Acuity™
Nuance PaperPort®
Nuance OmniPage®
Nuance PDF Converter
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Lista de piezas del escaner Xerox
DocuMate 4700

Cable USB 35-0118-000

Nombre de pieza Namero de pieza

Cable de alimentacion  {35-0103-000 (U.S.)
de CA 35-0104-000 (EUR)
35-0105-000 (UK.)

Suministro de 37-0095-000
alimentacion o}
37-0094-000
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Informacion de
regulaciones

Este capitulo incluye:
e  Normativa basica en la pagina 190
e  Normativa sobre la copia de originales en la pagina 192
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Normativa basica

Estados Unidos (Normativa FCC)

Este equipo ha sido probado y se ha determinado que cumple con los limites para los dispositivos digitales Clase B,
de acuerdo con la Parte 15 de las normas de la FCC. Estos limites han sido disefados para proporcionar una
proteccién razonable contra interferencias perjudiciales en una instalacion residencial. Este equipo genera, utiliza y
puede irradiar energia de radiofrecuencia y, si no se instala ni utiliza de acuerdo con el manual de instrucciones,
puede causar interferencias perjudiciales a las comunicaciones por radio.

Sin embargo, no se garantiza que la interferencia no se produzca en una instalaciéon en particular. Si al apagary
encender el equipo se comprueba que efectivamente causa interferencia perjudicial para la recepcién de sefales de
radio 6 television, se recomienda al usuario utilizar algunos de los siguientes procedimientos para tratar de corregir
la interferencia:

e Reorientar 6 reubicar la antena receptora.

e Aumentar la separacion entre el equipo y el receptor.

e  Conectar el equipo en un tomacorriente ubicado en un circuito distinto al del receptor.
e  Solicitar ayuda al distribuidor 6 a un técnico de radio/TV con experiencia.

Este dispositivo cumple con la Parte 15 de las reglas de la FCC. La operacion esta sujeta a las dos condiciones
siguientes: (1) Este dispositivo no puede causar interferencia perjudicial y (2) este dispositivo debe aceptar la
interferencia recibida, incluida aquélla que pueda causar una operacién no deseada.

Los cambios y las modificaciones a este equipo que no estén especificamente aprobadas por Xerox pueden anular
la autoridad del usuario de usar el equipo.

Es necesario usar cables blindados con este equipo para cumplir con las reglas de la FCC.

Unién Europea

Ce

La marca CE que se aplica a este producto, representa la declaracion de conformidad de Xerox con las siguientes
directivas aplicables de la Unién Europeq, a partir de las fechas indicadas:

diciembre 12, 2006: Directiva del Consejo 2006/95/EC enmendada.
Aproximacion de las leyes de los estados miembros relacionadas con equipos de bajo
voltaje.

diciembre 31, 2004: Directiva del Consejo 2004/108/EC enmendada. Aproximacion de las leyes
de los estados miembros relacionadas con compatibilidad electromagnética.

Este equipo esta certificado como producto LED de Clase 1. Esto significa que no produce radiacion laser peligrosa.

Puede obtener una declaracion de conformidad completa, que define las directivas y los estGndares pertinentes, de
su representante de Xerox Limited 6 contactando a:
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Environment, Heath and Safety

The Document Company Xerox

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 THE

Inglaterra. Teléfono +44 (0) 1707 353434

Otras normativas

Turquia (normativa RoHS)

En cumplimiento del articulo 7 (d), certificamos que “se cumple con la normativa EEE”.

(“EEE yonetmeligine uygundur®)
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Normativa sobre la copia de originales

EE.UU.

El Congreso, por ley, ha prohibido la reproduccién de los siguientes elementos en ciertas circunstancias. Quien sea
responsable de estas reproducciones puede recibir sanciones de multa 6 carcel.

1.

192

Obligaciones 6 Valores del Gobierno de los Estados Unidos, tales como:

Certificados de deudas Moneda del Banco Nacional

Cupones de bonos Pagarés del Banco de la Reserva
Federal

Certificados de plata Certificados de oro

Bonos de los Estados Unidos Pagarés del Tesoro

Pagarés de la Reserva Federal Pagarés fraccionados

Certificados de depésito Papel moneda

Bonos y Obligaciones de ciertos organismos del gobierno, como FHA, etc.

Bonos. (Los Bonos de Ahorro de EE.UU. pueden ser fotografiados solamente con fines publicitarios asociados
con una campana de venta de dichos bonos.)

Estampillas de Impuestos Internos. (Si es necesario reproducir un documento legal en el que hay estampillas
de impuestos canceladas, esto es posible siempre que la reproduccion del documento se realice con fines
legales.)

Sellos postales, cancelados 6 sin cancelar. (Con fines filatélicos, los sellos postales pueden ser fotografiados
siempre que su reproduccion sea en blanco y negro y sus dimensiones lineales sean inferiores al 75 % 6
superiores al 150 % de las del original.)

Giros postales.
Recibos, cheques 6 letras de dinero girado por 6 para funcionarios autorizados de los Estados Unidos.

Estampillas y otras representaciones de valor, de cualquier denominacion, que han sido 6 puedan ser
expedidas en virtud de cualquier Ley del Congreso.

Certificados de compensacion ajustada para veteranos de guerras mundiales.
Obligaciones 6 Valores de cualquier gobierno, banco 6 empresa extranjera.

Material con derechos de autor, a menos que se haya obtenido permiso del propietario de los derechos 6 que
la reproduccién pueda considerarse de “uso justo” 6 dentro de las disposiciones de derechos de reproduccién
de bibliotecas de la ley de derechos de autor. Es posible obtener mas informacion sobre estas disposiciones en
la Oficina de derechos de autor de la Biblioteca del Congreso, Washington, D.C. 20559. Pregunte por la Circular
R21.

Certificados de ciudadania 6 de naturalizacion. (Los certificados de naturalizacién extranjeros pueden ser
fotografiados.)

Pasaportes. (Los pasaportes extranjeros pueden ser fotografiados.)
Papeles de inmigracién.
Tarjetas de registro del servicio militar.
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10.

11.

Papeles de induccion en servicio selectivo que incluyan cualquiera de los siguientes datos sobre el registrado:
Ganancias 6 ingreso Estado de dependencia

Antecedentes judiciales Servicio militar anterior
Condicién fisica 6 mental

Excepcién: Los certificados de baja del Ejército y de la Marina de EE.UU. pueden ser fotografiados.
Distintivos, tarjetas de identificacion, pases 6 insignias usados por personal militar 6 por miembros de los
diversos Departamentos Federales, tales como el FBI, el Tesoro, etc. (a menos que la fotografia haya sido
ordenada por el director de dicho departamento u oficina.)

En algunos estados también se prohibe la reproduccion de lo siguiente: Licencias de automéviles, licencias de
conducir, certificados de propiedad de autombviles.

La lista anterior no incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad 6 exactitud. En caso de dudas,
consulte a un abogado.

Canada

El Parlamento, por ley, ha prohibido la reproduccion de los siguientes elementos en ciertas circunstancias. Quien sea
responsable de estas copias puede recibir sanciones de multa 6 carcel.

1.

2.
3.
4

Pagarés de banco 6 papel moneda actuales.
Obligaciones ¢ valores de un gobierno 6 de un banco.
Billete 6 sello de Hacienda.

El sello piblico de Canada 6 de una provincia, 6 el sello de un cuerpo é autoridad piblica en Canadé 6 de un
tribunal de justicia.

Proclamaciones, érdenes, regulaciones 6 designaciones, 6 notas relacionadas (con la intencién de aparentar
haber sido impresos por Queen’s Printer for Canada 6 por el impresor equivalente de una provincia).

Marcas, sellos, envoltorios 6 disefios usados por 6 a nombre del Gobierno de Canada 6 de una provincia, del
gobierno de un estado extranjero 6 de un departamento, junta, comisién u organismo establecido por el
Gobierno de Canada 6 de una provincia 6 de un gobierno de un estado extranjero.

Estampillas impresas 6 adhesivas usadas con fines de lucro por el Gobierno de Canadé é de una provincia 6
por el gobierno de un estado extranjero.

Documentos, registros 6 archivos guardados por funcionarios pablicos encargados de producir 6 emitir copias
certificadas de los mismos, en cuyo caso la reproduccién aparenta ser una copia certificada de los mismos.
Material 6 marcas comerciales con derechos de autor de cualquier manera 6 tipo sin el consentimiento del
propietario de los derechos de autor 6 de las marcas comerciales.

La lista anterior se proporciona para su conveniencia y ayuda, pero no incluye todo y no se asume responsabilidad
por su integridad 6 exactitud. En caso de dudas, consulte a un abogado.

Otros paises

La copia de algunos documentos puede ser ilegal en su pais. Quien sea responsable de estas reproducciones puede
recibir sanciones de multa 6 carcel.

Billetes en circulacion

Pagarés de banco y cheques

Bonos y garantias bancarios y gubernamentales

Pasaportes y tarjetas de identificacion

Material 6 marcas comerciales con derechos de autor sin el consentimiento del propietario
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e Sellos postales y otros instrumentos negociables

Nota: Esta lista no incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad 6 exactitud. En caso de dudas,
contacte a un asesor legal.
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Informacion de
cumplimiento

Este capitulo incluye:
e Reciclaje y eliminacion del producto en la pagina 196
e  Energy Star para EE.UU. en la pagina 197
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Reciclaje y eliminacion del producto

EE.UU. y Canada

Si est@ programando la eliminacién del producto Xerox, tenga en cuenta que el producto puede contener plomo,
mercurio, perclorato y otros materiales cuya eliminacién puede estar normada debido a consideraciones
ambientales. La presencia de estos materiales concuerda completamente con las normas mundiales vigentes en el
momento en que el producto se puso en el mercado. Para obtener informacion sobre reciclaje y eliminacion,
contacte a las autoridades locales. En los Estados Unidos, también puede consultar el sitio Web de Electronic
Industries Alliance: http://www.eice.org.

Material de perclorato: este producto puede contener uno 6 mas dispositivos que contienen perclorato, como
baterias. Es posible que se aplique un manejo especial, consulte:
http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/.

Unidn Europea

Cumplimiento con RoHS y con WEEE

Este producto cumple con las reglas de RoHS de la Directiva del Parlamento y del Consejo europeos sobre las
restricciones del uso de ciertas sustancias peligrosas en equipos eléctricos y electrénicos (2002/95/EC), y con la
Directiva de desperdicios de equipos eléctricos y electrénicos (WEEE) (2002/96/EC).

Algunos equipos se pueden usar tanto en aplicaciones domésticas como en aplicaciones profesionales/comerciales.

Entorno profesional/comercial

La aplicacién de este simbolo en su equipo es una confirmacion de que debe eliminarlo en conformidad con los
procedimientos nacionales acordados. De acuerdo con la legislacion europea, los equipos electronicos y eléctricos cuya
vida (til terminé y que estan sujetos a eliminacion, se deben manejar en conformidad con los procedimientos acordados.

196 Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario



Energy Star para EE.UU.

Xerox® DocuMate® 4700 esta calificado como dispositivo ENERGY STAR bajo los Requerimientos del programa
ENERGY STAR para Equipos de digitalizacion de imagenes.

ENERGY STAR

ENERGY STAR y el simbolo de ENERGY STAR son marcas registradas en los Estados Unidos. El programa de equipos de
digitalizacion de ENERGY STAR es un esfuerzo desarrollado conjuntamente por los gobiernos de EE.UU., la Unién
Europea y Japoén, y la industria de equipos de oficinas para promover copiadoras, impresoras, maquinas de fax,
maquinas multifuncionales, computadoras personales y monitores con un uso eficaz de la energia. La reduccién del
consumo de energia de los productos ayudard a combatir el smog, la lluvia écida y los cambios a largo plazo en el
clima al disminuir las emisiones que produce la generacion de electricidad.

El equipo Xerox ENERGY STAR estd preestablecido en la fébrica. Su equipo se entregara con el temporizador para
cambiar al modo de ahorro de energia a partir de la Gltima copia/impresion, establecido en 15 minutos. Puede
encontrar una descripcion mas detallada de esta caracteristica en la seccién Configuraciéon del equipo de esta guia.
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Indice

A

Agregar aplicacion, 93, 99, 101
Ajustar a pagina, 76
alinear elemento, 38
Almacenamiento y CD-R/W, 48
Aplicacién de destino, 43, 48,59, 67,78
CopiaraCD, 73
Envio de evento (STI), 95, 103
Formato de archivo de texto, 62
formato de archivo de texto, 112
Microsoft Explorer (HTML), 94
OCR, 46,111
Propiedades de la aplicacién de correo
electrénico, 90
Propiedades de la aplicacién de imagen, 98
Propiedades de la aplicacién de texto, 92
Propiedades de Transferir a almacenamiento, 74
Aplicaciones PDF, 48
Autorecorte a original, 53
Autorrotar imagen, 76

B

Botén Actualizar, 47
Boton Aplicar, 47
Boton Copiar, 47
Botén Editar, 47
Botén Eliminar, 47
Boton Nuevo, 47
Boton Propiedades, 47
Botén Seleccionar, 48
Brillo, 53

C

Cable USB, 30
Calidad de reconocimiento, 117
Centrar imagen, 76
Cliente de imagen fija, 95
Compaginar copias, 76
Configuracién avanzada del dispositivo, 76
Configuracion de escaneo, 43, 69
Bloquear o desbloquear, 53
Editar o Eliminar, 51
Nuevo, 51
Configuracion del dispositivo, 128
Configuracion del documento, 149
Configurar antes de escanear, 51
cancelacién, 65

Contraste, 53
Controlador del escéner, 28
Copiara CD, 73

Aplicacion de destino, 73
Correccién de color, 172,174
Crear archivos de una imagen, 59

D

Delimitado por comas, 113
Destinos PDF, 100
Diccionario de OCR, 117
diccionario del usuario

editar, 120

nuevo, 118
Documentacioén, 18
Documento de Word, 113
Documento HTML, 113

E

Editores de imagen, 48

Editores de texto, 48

Email (Correo electronico), 48

Enderezar imagen, 54

Entrega instant@nea, 49

Enviar a aplicaciéon, 102

Envio de evento (STI), 49, 95

Envio de evento STI, 49

Escanear a una carpeta, 67
Varias carpetas, 69

Escaner
Conecte el suministro de alimentacion, 24
Configuracién del dispositivo, 128
piezas, 16

Exclusion de colores, 55

F

Falta caracter, 117

Faxear e imprimir, 48

Ficha Configuracién avanzada, 55

Ficha Configuraciéon de escaneo, 52

Ficha Configuraciéon de pagina, 53

ficha Formato, 122

ficha OCR, 116

Ficha Opciones, 48

Ficha Redaccién, 56

Fichas de botones, 46

flujo de paginas, 123

formado de entrada para OCR, 122

formado de salida para OCR, 122

Formato de archivo, 43, 59, 64, 113
BMP, 59, 60
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CSV, 113 Mejoras y configuraciones, 53
DOC, 111,113 Microsoft Internet Explorer, 94
HTML, 94, 113 Microsoft Outlook, 48
JPGy JP2,59 Microsoft Paint, 48, 98
PDF, 59 Microsoft Word, 46, 48,92, 111
RTF, 46,111,113 Minimizar tamano, 61, 62
TIFF, 59, 60 Modo Blanco y negro, 52, 54
TXT, 46,111 Modo Color, 52, 64
XLS, 113 Modo Escala de grises, 52, 55
Formato de archivo de texto, 112 Modo Escaneo, 51, 52, 64
Formato de archivo PDF, 48 Monitor, 17
Formato de texto enriquecido (RTF), 113 Mostrar hardware, 128
Formatos de archivo de imagen, 60 Mostrar todos los destinos, 48
Formatos de archivo de texto, 62 Mostrar ventana de progreso, 49
Franjas de moiré, 53 MRC, 114
G N
Gamma, 55 Normal, 61, 62
Gestion de documentos, 48 nPDF, 114
Grabadora de CD, 73 Numero de LED, 46
H O
Hoja de célculo, 122 OCR, 112
Excel, 113 columnas, 122
hoja de cdlculo, 123 tablas, 122
Omitir originales en blanco, 54
One Touch
I Caracteristicas del panel, 45
Icono de candado, 51, 53 Ficha Opciones, 48
Icono de llave, 51, 53 icono, 44, 45, 46
Idiomas en documento, 116 Nuevos valores de configuracion, 46
Instalacion, 27 Panel de botones, 45
Interfaz ISIS, 177 propiedades, 46, 64, 67,73, 78,95,103, 111
Interfaz TWAIN, 64, 65 Opciones de Internet, 90
Interruptor de encendido/apagado, 30 Opciones de OCR, 115
Invertirimagen, 54
P
] Pagina HTML, 94
JPG paginareal, 123
Calidad de la imagen y tamano de archivo, 61, 62 Panel de botones de One Touch
nombres, 43
L PDF
Calidad de la imagen y tamano de archivo, 61, 62
Luz de estado, 19, 30 PDF buscable, 114
luz de estado, 182 PDF normal, 114
profundidad en bits, 186
M Propiedades de documentos de imagen, 98
Propiedades de documentos de texto, 92
Mantener relacion de aspecto, 76 Propiedades de hardware, 45
Marca de agua, 55 Puerto USB, 30
Maximizar calidad, 61, 62 Puntos por pulgada (dpi), 52, 64
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Q

QuickScan, 178

R

RAM, 17

Realizar correccién de color, 163

Rechazar caracter, 117

Reconocimiento éptico de caracteres (OCR), 48,62, 111
Reducir franjas de moiré, 53

Relacion de aspecto, 76

Requisitos del sistema, 17

Resolucion, 52, 64

Resolucién de pantalla, 90, 98

S

Saturacién, 55

Seleccionar destinos, 48

Seleccionar formato, 47

Seleccione la configuracion, 47
Propiedades, 52

sPDF, 114

T

Tamano, 53

Tamano del papel, 53

Tamano real, 76

Texto simple, 113,114

Tono, 55

Transferir a almacenamiento, 67, 69

U

Ubicacion del interruptor, 30

Unidad de DVD-ROM, 17

Usar idiomas y diccionarios para mejorar la
exactitud, 116

Usar MRC, 114

USB, 30

\%

Ventana Propiedades de One Touch
opciones, 51
Visioneer One Touch, 28

Xerox® DocuMate® 4700 201
Guia del usuario



Indice

202 Xerox® DocuMate® 4700
Guia del usuario



Xerox @,



	Tabla de contenido
	Seguridad
	Introducción a la seguridad
	Información de seguridad operacional
	Información eléctrica
	Advertencia: Información de seguridad eléctrica
	Suministro eléctrico
	Dispositivo de desconexión

	Apagado de emergencia
	Información de mantenimiento
	Certificación de seguridad del producto
	Información de contacto de EH&S

	Bienvenido
	Contenido de la caja
	Requisitos del sistema
	Documentación
	El escáner Xerox DocuMate 4700

	Desembale y ensamble el escáner
	Ensamble el escáner
	Conecte el cable de alimentación del escáner

	Instalación
	Antes de comenzar
	Instalación de software y conexión del escáner
	Instalación del controlador del escáner
	Conecte el cable USB y encienda el escáner
	Instalación de Visioneer One Touch

	Aplicaciones adicionales disponibles con su escáner
	Ver las Guías del usuario
	Registrar el escáner y buscar actualizaciones

	Colocación de documentos para escanear
	Escaneo en el vidrio de la base plana
	Interfaces de escaneo

	Escaneo y configuración de One Touch
	Opciones predeterminadas de One Touch
	Escanear desde el Panel de botones de One Touch
	Características del Panel de botones de One Touch

	Cambiar la configuración de los botones
	Selección de opciones para One Touch
	Configuraciones de escaneo
	La Ficha Configuración de escaneo
	La Ficha Configuración de página
	La ficha Configuración avanzada
	Ficha Configuración de redacción

	Formatos de archivo
	Crear archivos de una imagen
	Formatos de imagen
	Formatos de texto

	Configurar antes de escanear
	Para escanear utilizando Configurar antes de escanear

	Abrir documentos escaneados
	Transferir a almacenamiento
	Configuración de carpeta y opciones en One Touch
	Configuración de la carpeta desde Windows
	Escaneo a varias carpetas

	Copiar a CD-ROM
	Impresora ó fax
	PaperPort
	SharePoint
	Visor de registro de enlaces de SharePoint

	Transferencia de FTP
	Visor de registro de enlaces de FTP

	SMTP
	Visor de registro de enlaces de SMTP

	Aplicaciones de correo electrónico
	Propiedades de correo electrónico

	Editores de texto
	Propiedades de documentos de texto
	Adición de aplicaciones de edición de texto en One Touch
	Creación de una página Web HTML a partir de los documentos escaneados

	Cliente de imagen fija
	Editores de imagen
	Propiedades de documentos de imagen
	Adición de aplicaciones de edición de imagen en One Touch

	Aplicaciones PDF
	Enviar a aplicación
	Escaneo a varios destinos
	Escaneo con separación de trabajos
	Escaneo con Reconocimiento óptico de caracteres (OCR)
	Formatos de texto

	Selección de opciones de OCR de One Touch OmniPage
	La ficha OCR
	Creación de diccionarios propios
	Edición de diccionarios del usuario
	La ficha Formato

	La configuración de Visioneer Acuity
	Con tecnología Visioneer Acuity

	Cambio de la configuración de hardware
	Configuración del dispositivo
	Configuración del controlador


	Escaneo desde TWAIN y WIA
	Acceso a la interfaz del escáner
	Selección de TWAIN ó WIA

	Escaneo
	Uso de la ventana de vista previa
	Regiones de escaneo
	Mover, ajustar tamaño y eliminar regiones
	Reordenar regiones
	Borrar todas las regiones

	Configuración del origen del documento
	Opciones básicas
	Opciones avanzadas

	Resumen
	Valores predefinidos
	Exportar valores predefinidos
	Importar valores predefinidos

	Configuración del documento
	Opciones desactivadas en esta sección
	Opciones del panel principal
	Opciones del panel avanzado

	Mejoramientos de imagen
	Opciones desactivadas en esta sección
	Opciones del panel principal
	Opciones del panel de procesamiento del color
	Opciones del panel avanzado

	Conexión a otro escáner
	Abrir la interfaz TWAIN

	Configuración del controlador
	Opciones desactivadas en esta sección
	Configuración del módulo
	Configuración del escáner

	Propiedades de hardware y comportamiento de la interfaz
	Configuración del dispositivo
	Configuración del controlador
	Configuración de la aplicación


	Escaneo con la interfaz ISIS
	Acceso a la interfaz ISIS en QuickScan

	Mantenimiento
	Precauciones de seguridad
	Limpieza del escáner
	Limpieza del vidrio de la base plana del escáner

	Solución de problemas
	Códigos de solución de problemas de la luz de error

	Desinstalación del escáner
	Especificaciones del escáner Xerox DocuMate 4700
	Lista de piezas del escáner Xerox DocuMate 4700

	Información de regulaciones
	Normativa básica
	Estados Unidos (Normativa FCC)
	Unión Europea
	Otras normativas

	Normativa sobre la copia de originales
	EE.UU.
	Canadá
	Otros países


	Información de cumplimiento
	Reciclaje y eliminación del producto
	EE.UU. y Canadá
	Unión Europea

	Energy Star para EE.UU.

	Índice

