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Seguranca

Este capitulo inclui:

Introducdo a seguranca na pagina 8

Informacdes sobre seguranca operacional na pagina 9
Informacoes elétricas na pagina 10

Desligamento de emergéncia na pagina 11
Informacdes sobre manutencdo na pagina 12
Certificacdo de seguranca do produto na pagina 13
Informacoes do contato de EH&S na pagina 14

Xerox® DocuMate® 4700
Guia do usudrio

7



Introducdo a seguranca

Avisos e seguranca

Leia as seguintes instrucoes cuidadosamente antes de operar a maquina e consulte-as quando necessario para
garantir a operacdo segura de sua maquina.

Seu produto Xerox e os suprimentos foram projetados e testados para atender aos rigidos requisitos de seguranca.
Eles incluem avaliag@o e certificacdo de agéncia de seguranga e conformidade com as regulamentacdes
eletromagnéticas e com os padroes ambientais estabelecidos.

A seguranca, o teste e o desempenho do produto no meio ambiente foram verificados usando apenas materiais da
Xerox.

Aviso: alteracoes ndo autorizadas, que podem incluir a adicdo de novas funcoes ou a conexdo com dispositivos
externos, podem causar impacto na certificagdo do produto. Entre em contato com o representante da Xerox para
obter mais informacoes.
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Informacdes sobre sequranca operacional

Seu equipamento Xerox e os suprimentos foram projetados e testados para atender aos rigidos requisitos de
seguranca. Eles incluem avaliacdo e aprovagao de agéncia de seguranga e conformidade com padrdes ambientais
estabelecidos.

Para garantir a operacao segura continua de seu equipamento Xerox, siga sempre estas diretrizes de seguranca:

Permitido
. Sempre siga todos os avisos e as instrugdes fornecidos com o equipamento.

e Antes de limpar esse produto, desconecte-o da tomada elétrica. Sempre use materiais especificamente
projetados para esse produto; o uso de outros materiais pode resultar em baixo desempenho e criar uma
situagdo de risco. Nao use limpadores em aerossol. Eles podem ser explosivos e inflamaveis sob determinadas
circunstincias.

e  Sempre coloque a méaquina em uma superficie de suporte que seja firme o suficiente para suportar o peso da
maquina.

e  Sempre coloque a maquina em uma drea que tenha ventilacéo adequada e espaco para manutencao.

e  Sempre desconecte esse equipamento da tomada elétrica antes da limpeza.

Nota: sua méquina Xerox estd equipada com um dispositivo de economia de energia para conservar energia
quando a méquina ndo estiver em uso. A maquina pode ficar ligada continuamente.

Ndo permitido
e Nunca use um plugue de adaptador de aterramento para conectar o equipamento a uma tomada de energia
gue ndo tenha um terminal de conexdo de aterramento.

. Nunca execute nenhuma funcdo de manutencdo que ndo esteja descrita especificamente nesta
documentagdo.

e Nuncaremova tampas ou protecdes que estejam presas com parafusos. Ndo hd nenhuma drea nessas tampas
em que o operador possa realizar servicos de manutencdo.

e Nunca coloque a méaquina préxima a um radiador ou qualquer outra fonte de calor.
e Nunca substitua nenhum dispositivo de travamento elétrico ou mecénico.

e Nunca coloque esse equipamento em locais de circulagdio, nem onde pessoas possam tropecar no fio de
energia.

Aviso: Esse dispositivo ndo deve ser usado no campo direto de viséo em locais expostos. Para evitar reflexdes
incodmodas em locais expostos este dispositivo ndo deve ser colocado no campo direto de visdo.

Xerox® DocuMate® 4700 9
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Informacoes elétricas

Aviso — Informacoes sobre seguranca elétrica

1. Osoquete de energia para a méaquina deve atender aos requisitos estabelecidos na placa de dados, na parte
traseira da maquina. Se vocé ndo tiver certeza de que a tomada elétrica atenda a esses requisitos, consulte a
companhia de energia local ou um eletricista para obter informacoes.

2. Atomada do soquete deve estar instalada proximo ao equipamento e ser facilmente acessivel.

3. Use o cabo de alimentacdo que é fornecido com a maquina. Ndo use uma extensdo nem remova ou
modifique o plugue do fio de energia.

4. Conecte o cabo de energia diretamente em uma tomada elétrica aterrada de forma correta. Consulte um
eletricista se tiver dividas sobre o aterramento correto da tomada.

5. Nao utilize um adaptador para conectar qualquer equipamento Xerox a uma tomada elétrica que ndo tenha
um terminal de conexdo de aterramento.

6.  Nao cologue esse equipamento em locais de circulacdo, nem onde pessoas possam tropecar no cabo de
energia.

7. Nao coloque objetos sobre o cabo de energia.
Ndo substitua nem desative os dispositivos de travamento elétricos ou mecanicos.
9. Nao insira objetos nos slots nem nas aberturas na maquina. Isso pode resultar em choque elétrico ou incéndio.

Tomada elétrica

e  Este produto deve ser operado com o tipo de tomada elétrica indicado na placa de dados do produto. Se vocé
ndo tiver certeza de que a tomada elétrica atende a esses requisitos, consulte a companhia de energia local
para obter informacoes.

e  Sempre conecte o equipamento a uma tomada de energia corretamente aterrada. Se estiver em divida, peca
a um eletricista experiente para verificar a tomada.

Aviso: este equipamento deve estar conectado a um circuito aterrado de protecdo. Este equipamento é fornecido
com um plugue que tem um pino terra de protecdo. Esse plugue se encaixa apenas na tomada elétrica aterrada.
Esse & um recurso de seguranca. Se vocé ndo conseguir inserir o plugue na tomada, entre em contato com seu
eletricista para substituir a tomada.

Dispositivo de desconexdo

O cabo de energia é o dispositivo de desconexdo deste equipamento. Ele estd conectado a parte traseira da
maquina como um dispositivo plug-in. Para remover toda a alimentag@o elétrica do equipamento, desconecte o
cabo de energia da tomada elétrica.

10 Xerox® DocuMate® 4700
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Desligamento de emergéncia

Se qualquer uma destas condicdes ocorrer, desligue a méaquina imediatamente e desconecte o cabo de energia da

tomada elétrica. Entre em contato com o representante de servigo autorizado da Xerox para corrigir o problema:

O equipamento emite ruidos ou exala odores incomuns.
O cabo de energia esta danificado ou desgastado.

Um disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de seguranca do painel de parede foi disparado.

Caiu liquido na maquina.
A magquina foi exposta a agua.
Qualquer peca da maquina esta danificada.

Xerox® DocuMate® 4700
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Informacoes sobre manutencao

12

Qualgquer procedimento de manutencdo do produto que pode ser feito pelo operador estd descrito na
documentacéo do usudrio fornecida com o produto.

Ndo execute nenhum servico de manutencdo neste produto que ndo esteja descrito na documentagao do
cliente.

Nado use limpadores em aerossol. O uso de limpadores que ndo séo aprovados pode causar baixo
desempenho do equipamento e resultar em uma condicdo de perigo.

Use suprimentos e materiais de limpeza somente conforme orientacdo neste manual.

Ndo remova tampas ou protecdes que estejam presas com parafusos. Ndo hé nenhuma peca atrds dessas
tampas em que vocé poderd fazer a manutencdo.

Ndo execute nenhum procedimento de manutencdo a menos que tenha sido treinado por um revendedor
local autorizado ou que o procedimento esteja descrito especificamente nos manuais do usudrio.

Xerox® DocuMate® 4700
Guia do usudrio



Certificacao de seguranca do produto

Este produto é certificado pela agéncia a seguir, usando os padrdes de seguranca listados:

UL60950-1 (EUA)
CSA 22.2 No. 60950-1 (Canada)

IEC 60950-1

Xerox® DocuMate® 4700 13
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Informacoes do contato de EH&S

Informacoes de contato

Para obter mais informacdes sobre Environment, Health, and Safety em relacdo a esse produto Xerox e seus
suprimentos, entre em contato com as seguintes linhas de atendimento ao cliente:

EUA e Canadd: 1-800-828-6571
Europa: +44 1707 353 434

14 Xerox® DocuMate® 4700
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Bem-vindo

Esse capitulo inclui:

e  Conteldo da caixa na pagina 16

e Requisitos do sistema na pagina 17

e  Documentacdo na pagina 18

e Oscanner Xerox DocuMate 4700 na pagina 19

As informagdes deste guia abrangem recursos de hardware e software que podem ndo estar disponiveis para o
modelo de scanner adquirido. Desconsidere quaisquer informacdes que ndo se apliquem ao seu scanner.

Algumas das ilustragoes neste guia podem ndo ser exatamente iguais s imagens que aparecem na tela do
computador. As diferencas sdo pequenas e ndo afetam as etapas para usar os recursos.
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Conteldo da caixa

Antes de prosseguir, verifique o conte(do da caixa. Se houver itens faltando ou danificados, entre em contato coma
loja onde o scanner foi adquirido.

Scanner Xerox DocuMate Guia de instalacdo Cartdo de suporte
4700 répida técnico Disco de instalagdo

—

Cabo USB Fonte de alimentagdo Cabo de alimentacao Cartdo de garantia

16 Xerox® DocuMate® 4700
Guia do usudrio



Requisitos do sistema

PC Pentium com ou equivalente a AMD com:
. Uma unidade de DVD-ROM
e Uma porta Universal Serial Bus (USB) disponivel
e  Sistema operacional Microsoft® Windows®:
—  XP 32 bits (Service Pack 1 e 2)
—  Vista 32 bits ou 64 bits (Service Pack 1)
— 7 32bits ou 64 bits
— 832 bits ou 64 bits
O scanner é compativel com o Windows XP Service Pack 3, o Windows Vista Service Pack 2 e o Windows 7
Service Pack 1.
. No minimo 2 gigabyte (GB) de meméria interna (RAM)
e Pelo menos 350 MB de espaco livre em disco

Um monitor VGA ou SVGA
As configuragdes recomendadas para o monitor s@o:

e Qualidade de cores de 16 bits ou 32 bits
e Resolucdo definida como pelo menos 800 x 600 pixels

Consulte a documentacdo do Windows para obter instrucdes sobre como definir a qualidade de cores e a resolucdo
do monitor.

Xerox® DocuMate® 4700 17
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Documentacao

A documentacdo impressa a seguir é fornecida com o aparelho:

. Guia de instalacdo — instrucdes breves de configuragdo e instalacdo do scanner.

e  Cartdo de suporte técnico — informagdes de contato do servico de suporte técnico e de atendimento ao
cliente, além de um breve resumo de nossa garantia padréo de produto.

e  Cartdo de garantia — o cartdo de garantia é fornecido para usudrios na Rassia e deve ser preenchido
conforme descrito no cartdo. Para todos os outros usudrios, disponham desse cartdo em papel reciclavel.

A seguinte documentacdo eletrénica esta disponivel no disco de instalagéo:

. Guia do usudrio do scanner — contém instru¢des detalhadas de instalacdo, configuragdo, digitalizacdo e
manutencado.

e  Guia do usudrio do Nuance PaperPort — contém informacdes detalhadas sobre como usar o aplicativo e
gerenciar seus documentos digitalizados.

¢  Guia do usudrio do Nuance OmniPage — contém informacdes detalhadas sobre como usar o software,
incluindo informacdes sobre o uso do Optical Character Recognition para criar arquivos de texto editaveis a
partir de documentos digitalizados.

e  Guia do usudrio do Nuance PDF Converter — contém informagdes detalhadas sobre como usar o aplicativo
para criar e modificar arquivos PDF.

18 Xerox® DocuMate® 4700
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O scanner Xerox DocuMate 4700

Almofada do Chave de Moldura de Vidro da mesa

documento alimentagdo referéncia

Painel de controle Porta USB de Porta USB de saida Entrada de
entrada alimentac@o

Almofada do documento — Mantém documentos no lugar no vidro do scanner.

Chave de alimentac¢do — Chave ligar/desligar.

Moldura de referéncia — Marcas de referéncia indicando onde alinhar varios tamanhos de papel.

Vidro da mesa — Coloque um documento virado para baixo para digitalizar.

Painel de controle — Reline os controles de digitalizagdo do One Touch.

Ndmero de LED — Exibe a configuragéo atual de digitalizacdo para o botdo Scan (Digitalizar).

Botdo Function (Fungéo) — Seleciona a configuracdo de digitalizag@o para o bot@o Scan (Digitalizar).
Pressione para percorrer as configuragdes.

Botdo Cancel (Cancelar) — Pressione para cancelar a digitalizacdo atual.
Botdo Scan (Digitalizar) — Pressione para digitalizar um documento.
Chave de alimentagéo / Luz de status — Chave ligar/desligar. Exibe o status do scanner.

Xerox® DocuMate® 4700 19
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Porta Universal Serial Bus (USB) de entrada — Conecta outro scanner de mesa Xerox ao DocuMate 4700.
Porta Universal Serial Bus (USB) de saida — Conecta o scanner ao computador.

Entrada de alimenta¢do — Conecta o cabo de alimentac¢do ao scanner.

20 Xerox® DocuMate® 4700
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Montagem do scanner

Esse capitulo inclui:
e Desembalagem e Montagem do scanner na pagina 22
e  (Conecte o Cabo de alimentacdo do Scanner na pagina 24
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Desembalagem e Montagem do scanner

1. Remova todas as fitas de transporte do corpo do scanner. Retire a pelicula plastica de protecdo do painel de
controle.

2. Levante a tampa do scanner.

3.
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4. Deslize a aba de travamento até a posi¢do destravada.

5. Feche atampa do scanner ao terminar.
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Conecte o Cabo de alimentacdo do Scanner

Nota: Use somente a fonte de alimentacdo fornecida com o scanner (HiTron HEG42-240200-7L ou APD DA-
48M24). A conexdo de outro tipo de fonte de alimentacdo pode danificar o scanner e invalidar a garantia.

1. Conecte a fonte de alimentacdo & porta de alimenta¢@o do scanner.
2. Ligue o cabo de alimentacdo a fonte de alimentacdo e a uma tomada elétrica.
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Instalacao

Este capitulo inclui:

Antes de comecar na pagina 26

Instalacdo do software e Conexdo do scanner na pagina 27
Aplicativos adicionais disponiveis com o scanner na pégina 33
Visualizacdo dos Guias do usudrio na pagina 35

Registro do scanner na pagina 36
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Antes de comecar

Leia atentamente os itens a seguir antes de iniciar a instalacdo:

26

As informagdes neste guia podem abordar softwares néo fornecidos com o scanner adquirido. Desconsidere
quaisquer informacdes sobre o software ndo aplicavel ao produto obtido.

Se houver software antivirus ou anti-spyware em execucdo no computador, é possivel que, durante a
instalagdo, sejam exibidas mensagens ou alertas perguntando se vocé permite que a instalagdo prossiga.
Embora as mensagens possam diferir dependendo do software em execuc¢do no computador, vocé devera
permitir a continuacdo da instalacdo se esta opgdo estiver disponivel. Outra opcdo é desligar o software
antivirus ou anti-spyware antes de instalar o scanner, mas, se fizer isso, lembre-se de reativa-lo quando a
instalacdo estiver concluida.

Se vocé ja tiver um scanner conectado ao seu computador, precisar@ remover os drivers primeiro antes de
comecar a instalar o scanner Xerox.

Se o computador estiver operando com Windows Vista ou o Windows 7, a tela do Controle de Conta de
Usuario do Vista ou o 7 podera ser exibida solicitando a confirmacdo de alteragdes no sistema. Clique no
botdo Continuar para permitir que a instalagéo prossiga.

! Controle de Conte de Usugrio =

@] Deseja permitir que o programa a seguir instale

" software neste computador?
Mome do programa:  Drivernstall msi
Fomnecedor verificade: Visioneer Inc.
Origem do arquive:  Disco rigido deste computador

(%) Mostrar detalhes Sim Nao

Alterar quando essas notificagdes devem aparecer
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Instalacdo do software e Conexdo do scanner

1. Inicie o Microsoft Windows e certifique-se de que ndo haja outros aplicativos em execucdo.
2. Insira o disco de instalagdo na unidade de DVD-ROM do computador.

O disco iniciard automaticamente e a janela Selecionar idioma abrird.
3. Selecione seu idioma na lista de idiomas disponiveis. Clique em OK.
O menu principal do disco abrird no idioma selecionado.

Nota: se o DVD ndo iniciar, verifique o seguinte:

e  C(Certifique-se de que a porta da unidade de DVD esteja completamente fechada.
e  Certifique-se de que o DVD tenha sido inserido na unidade na direcéo correta (etiqueta para cima).
Para iniciar o DVD manualmente:

e  Abraaopcdo do Windows para Meu computador. Vocé pode fazer isso clicando duas vezes no icone Meu
computador localizado na érea de trabalho.

e  Clique duas vezes no icone para a unidade de DVD-ROM.

e O menu deinstalacdo do DVD deverd abrir agora.

Se o menu ndo abrir:

e Anpartir da lista de arquivos no DVD, clique duas vezes no arquivo chamado setup.exe.
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4. No Menu principal, selecione Instalar software.

Xerox %

Xerox DocuMate 4700

Instalar software
Exibir guias do usudrio

Procurar contetido do DVD
Va para o nosso website
© 2012 Xerox Corporation. Todos os direitos reservados.

XEROX e Design® e DocuMate® sdo marcas comerciais da Xerox
Corporation nos Estados Unidos e/ou em outros paises.

5. Verifique se a caixa Driver do scanner e Visioneer One Touch estd marcada.

Xerox
Xerox DocuMate 4700

Selecione os aplicativos que deseja instalar.

Driver do Scanner
Visioneer One Touch
Nuance PaperPort

Nuance PDF Converter Pro

Nuance OmniPage Pro

[ Instalar agora J[ Ivienu principal J

Nota: o software fornecido com o scanner pode diferir ligeiramente da lista mostrada na janela.

6. Clique em Instalar agora.
Ainstalacdo do driver comegara primeiro.
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Instalacao do driver do scanner

1. Ajanela Bem-vindo ao Assistente do Programa de Instalacdo de Driver do Scanner abrird. Clique em Avancar.

Bem-vindo ao Assistente para Instalag@o do__
Produto Driver Xerox DocuMate 4700

0 Inztaller vai guia-lo durante az etapas necessanas para instalar o produto Driver Xerox Docub ate
4700 no computadar.

2012 ¥erox Corporation. Todos oz direitos reservados.
HEROx®, XERDX & Design® e DocuMate® s30 marcas registradas da Xerox Corporation nos
Estados Unidos efou outros paizes.

2. Najanela Contrato de licenca da Xerox, leia o contrato de licenca. Se aceitar os termos, selecione Aceito e, em
seguida, clique em Avancar.
Se vocé ndo aceitar o contrato de licenca, clique em Cancelar. Clique em Fechar na janela Instalacdo
interrompida.

3. Osoftware sera instalado.
Pare quando a janela “Concluir a instalacdo conectando o hardware” for exibida. Néo clique em OK ainda.
Deixe a janela aberta e leia a proxima secdo.
Se vocé ndo vir este diagrama na tela para conectar o scanner, pare e siga as instrucdes da proxima se¢do para
conecta-lo.

+ Deslize a aba de travamento até a posicdo destravada 1

+ Conecte o adaptader CA ao scanner 2 e a uma tomada elétrica 3
+ Conecte o cabo USB ao scanner 4 e a0 computador 3

+ Por dltime, ligue o scanner B

O Plug and Play terminara de instalar o scanner.

Consulte o Guia de instalagdo rapida ou o Guia do usuario para obter mais
detalhes.
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Conexado do cabo USB e ativacdo da alimentacdo

O scanner pode ser conectado a qualquer porta USB disponivel. Consulte o manual do computador para saber a
localizacGo das portas USB.

1. Remova a fita de prote¢d@o do cabo USB, se houver.
2. Conecte a extremidade achatada do cabo USB a uma porta USB disponivel na parte traseira do computador.
3. Conecte a extremidade quadrada do cabo USB a porta USB de saida na parte traseira do scanner.

4,

A luz de status acende e pisca indicando que o scanner esté recebendo alimentacdo.

Se vocé estiver usando o Windows versdo XP ou posterior e tiver conectado o cabo USB a uma porta USB 1.1,
uma bolha de informagdes podera abrir explicando que ha “Um dispositivo USB de alta velocidade conectado
a um hub USB de baixa velocidade”. Conecte o cabo USB a uma porta USB 2.0 (se houver) ou simplesmente
desconsidere a mensagem. Se vocé deixd-lo conectado & porta USB 1.1, seu scanner poderd ficar um pouco
mais lento

Em seguida, o computador reconhecera que o scanner foi conectado @ porta USB e automaticamente
carregard o software apropriado para operar o scanner.
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5.

6.
7.

Quando tiver certeza de que o software carregou por completo, retorne a janela “Concluir a instala¢éo

conectando o hardware”.

+ Deslize a aba de travamento até a posicdo destravada 1

+ Conecte o adaptader CA ao scanner 2 e a uma tomada elétrica 3
+ Conecte o cabo USB ao scanner 4 e a0 computador 3

+ Por dltime, ligue o scanner B

O Plug and Play terminara de instalar o scanner.

detalhes.

Consulte o Guia de instalagdo rapida ou o Guia do usuario para obter mais

Clique em OK.

Clique em Fechar na janela Instalacdo de driver concluida para fechar e sair do instalador de driver.

Instalacao do Visioneer One Touch

A instalacdo do software Visioneer One Touch iniciard automaticamente depois que vocé clicar em Fechar na janela
Instalagao de driver concluida.
Clique em Avancar na janela Bem-vindo ao Assistente do Programa de Instalacdo do One Touch.

1.

2.

Instalagdo do OneTouch 4.6

computador,

méaximo rigor permitida por |ei.

Cancelar

Bem-vindo ao Assistente do Programa de

0 instalador vai guia-lo durante as etapas necessérias para instalar o OneTouch 4.6 em seu

AVISO: este programa de computador estd protegido por leiz de direitos autorais e tratados
internacionaiz. A duplicagio ou distribuigio ndo autorizada deste programa, ou de qualquer parte
dele, pode resultar em puniglies civiz e criminais graves, e os infratores serfo punidos dentro do

ar

Na janela Contrato de licenca da Visioneer, leia o contrato de licenca. Se aceitar os termos, selecione Aceito e,

em seguida, clique em Avancar.
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5.

Caso ndo aceite o contrato de licenca, a instalacdo serd encerrada e o software One Touch ndo serd instalado.

0 software One Touch da Visioneer serd instalado ao clicar em Avancar na janela Contrato de licenca da
Visioneer.

Clique em Fechar na janela Instalagdo do One Touch da Visioneer concluida para fechar e sair do instalador.

Caso tenha selecionado outro software para instalar a partir do DVD, a instalacdo deste software serd iniciada
automaticamente depois que vocé clicar em Fechar na janela de conclus@o de instalacdo.

32
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Aplicativos adicionais disponiveis com o scanner

O scanner inclui aplicativos adicionais gratuitos, conforme descrito na tabela a sequir.
1. Volte ao Menu principal do disco e clique em Instalar software.

Xerox DocuMate 4700

Selecione os aplicativos que deseja instalar.

Driver do Scanner
Visioneer One Touch
Nuance PaperPort

Nuance PDF Converter Pro

Nuance OmniPage Pro

[ Instalar agora I [ Menu principal I

2. Selecione os aplicativos adicionais que quiser instalar e, em seguida, clique em Instalar agora.

3. Sigaas instru¢des na tela para instalar cada um dos produtos adicionais.

Software Sobre o software

Nuance PaperPort®

O PaperPort € um aplicativo de software de gerenciamento de documentos total. Os
recursos de digitalizac@o do PaperPort permitem inserir novas paginas em um arquivo
existente e nomear o arquivo imediatamente apds a digitalizacdo. A partir da area de
trabalho do PaperPort, vocé pode classificar seus documentos e mové-los entre pastas
da mesma forma que faria na pasta Meus documentos do Windows. Vocé pode
reordenar as pdaginas em um arquivo PDF, empilhar um documento de maneira que
todas as paginas sejam salvas novamente como arquivos individuais. O PaperPort
também contém algumas opgdes basicas de edicdo de imagem no PaperPort
PageView, tais como, adicionar notas a arquivos de imagem, modificar cores de
imagem e retocar a imagem utilizando as opg¢des de apagar e/ou correcdo
automatica.

Nuance OmniPage®

O OmniPage Pro fornece andlise de OCR de precisdo, deteccdo de layout avancada e
tecnologia Logical Form Recognition™ (LFR — reconhecimento légico de formulérios).
Recursos de seguranca avancados transformam documentos e formularios de
escritorio rapidamente em 30 aplicativos de PC diferentes para edi¢do, pesquisa e
compartilhamento. Fluxos de trabalho personalizados trabalham com grandes
volumes de documentos e vocé pode usar essas ferramentas para imprimir como PDF.
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Software Sobre o software

Nuance PDF Converter O PDF Converter Professional 7 apresenta criagéo e edi¢do de PDF 100 % padrdo do
setor, com a conversdo de PDF mais exata do mundo em formatos editaveis

disponiveis do Microsoft® Office®. Ele também oferece digitalizacdo de um clique
para PDF, os recursos de pesquisa de PDF mais avancados, excelente gerenciamento
de recursos gréficos, nivelamento de documentos e remogao automatica de
informacodes confidenciais. Combinando funcionalidade inigualavel, inteligéncia
incorporada e facilidade de uso, o PDF Converter Professional 7 permite que o usudrio
crie, converta, edite e relina, e compartilhe arquivos PDF seguramente, como nunca,
aprimorando o profissionalismo, a produtividade e a colaboracao.
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Visualizacdo dos Guias do usuario

1. Retorne @ janela do Menu principal e clique em Exibir guias do usudrio.

Xerox R

Xerox DocuMate 4700

Um aplicativo visualizagdo de PDF pode ser necessario para exibir os
guias do usudrio. Se ndo possuir um aplicativo de PDF instalado, €
possivel instalar o Nuance PDF Converter da segaio de Software de
Instalagdo deste disco.

Exibir a documentagdo do scanner

Exibir a documentacdo do software

Menu principal

2. Clique em "Exibir a documentacdo do scanner” para acessar o guia do usudrio do scanner e outras
documentacdes relacionadas a utilizacdo dos recursos One Touch do scanner.

Clique em "Exibir a documentacdo do software" para acessar os guias de usudrio dos aplicativos de software
fornecidos com o scanner.

3. Clique nos links dos guias que vocé deseja exibir.
4. Ao terminar, clique em Menu principal para retornar a essa janela e clique em Sair.
5. Remova o disco de instalac@o e guarde-o em local seguro.

Terminado! A instalacdo estd concluida e o scanner esta pronto para trabalhar.

Xerox® DocuMate® 4700 35
Guia do usudrio



Registro do scanner

Registrar o scanner & importante, pois fornece acesso ao servigo gratuito de suporte por telefone e a atualizagdes de
software para o scanner.

E necessdrio haver uma conexdo ativa a Internet para registrar o scanner. Se nGo houver acesso a Internet, entre em
contato com nosso departamento de atendimento ao cliente para registrar o scanner. Consulte o Cartéo de suporte
técnico enviado com o scanner para obter as informagdes de contato do servico de atendimento ao cliente.

1.

o EsWwnN

36

Abra uma janela do Internet Explorer, ou de qualquer outro navegador de Internet que vocé tiver instalado no
computador.

No campo de endereco, digite www.xeroxscanners.com.

Pressione Enter no teclado do computador ou clique na op¢do da tela para ir para o endereco da Web.
Quando a pagina de scanners Xerox carregar, clique em Support (Suporte).

Na pagina de suporte a produtos, clique no link Register Your Product (Registre seu produto).

Preencha o formuldrio de registro. Todos os campos obrigatérios tém um asterisco ().

E necessario inserir um endereco de e-mail vélido para o registro.

Vocé sera solicitado a inserir o nimero de série do scanner. Ele fica localizado na parte traseira do scanner.
Apbs preencher o formulario, clique em Submit Your Registration para concluir o registro.
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Carregamento de
documentos para
digitalizacao

e  Digitalizacdo com o vidro da mesa na pagina 38
e Interfaces de digitalizacdo na pagina 39

Essa secd@io mostra como digitalizar usando os botdes no scanner. Apds carregar os documentos no scanner,
conforme descrito abaixo, também é possivel digitalizar usando o painel de botdes do OneTouch ou usando um

aplicativo de digitalizacdo.

Nota: sempre remova grampos ou clipes de papel dos documentos antes de coloc-los no vidro do scanner para

evitar que ele seja arranhado.

&)
&
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Digitalizacdo com o vidro da mesa

1. Levante a tampa do scanner e coloque o documento virado para baixo no vidro.

2. Alinhe o item & seta na moldura de referéncia e, em seguida, feche a tampa.

3. Agora, vocé pode digitalizar o documento usando os botdes do scanner, o One Touch ou uma das outras
interfaces de digitaliza¢do.
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Interfaces de digitalizacao

Se tiver selecionado a opcdo Instalacdo completa recomendada, vocé tera varias opgdes diferentes para realizar
digitalizacdes com o scanner Xerox DocuMate 4700. Cada método fornece resultados igualmente bons, entdo use o
que tiver as opgdes apropriadas para o item que serd digitalizado.

e  Botoes de scanner do One Touch — Cada botdo de scanner estd configurado de modo a realizar a

digitalizagdo para uma funcdo especifica, como, por exemplo, o botdo Email que serve para anexar um item
digitalizado a uma nova mensagem de e-mail vazia.

[ | Caneed Scon "‘é"
<

O O

e  Painel de botoes do One Touch — Use essa opgéo para realizar a digitaliza¢@o a partir da tela do
computador. A digitalizag@o a partir do painel de botoes do One Touch na tela é idéntica a digitalizacdo

realizada pressionando um botdo no scanner, exceto que vocé clica em um icone que representa o botéo do
scanner.

@ © = xXerox DocuMate 4700
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Ly by o5 o5 S

Digitalizar ~ POF  Imprimr  E-mail Fax

e Interface TWAIN — A interface TWAIN se destina a digitalizacdo a partir de diversos programas instalados

no computador. A interface TWAIN pode ser acessada a partir do software PaperPort e também de outros
programas, como o Microsoft Word.
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9, ima configuragBo usada = | ] Ditobine cret e brancn A4 (24,0020,7 ) ragerss
) s morer
Reswurer pacebes| | Vousizar Digtaizar | Comatite . ]

e Interface ISIS — Essa opgdo usa a interface ISIS para a digitalizag@o. A interface ISIS varia dependendo do
aplicativo.
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Digitalizacao
e configuracao
do One Touch

Este capitulo inclui:

Configuracoes padrdo do One Touch na pagina 43

Digitalizacdo a partir do painel de botdes do One Touch na pagina 44
Alteracdo das configuracdes do botdo na pagina 46

Selecdo de opcoes para o One Touch na pagina 48

Configuracoes de digitalizacdo na pagina 51

Formatos de arquivo na pagina 59

A opcao Configurar antes de digitalizar na pagina 64

Abrir documento digitalizado na pagina 66

Transferir para armazenamento na pagina 67

Gravar em CD-ROM na péagina 73

Impressora ou Fax na pagina 75

PaperPort na pagina 78

SharePoint na pagina 80

Transferéncia via FTP na pagina 83

SMTP na pagina 86

Aplicativos de e-mail na pagina 89

Editores de texto na pagina 91

Cliente de imagem estatica na pagina 95

Editores de imagem na pagina 97

Aplicativos PDF na pagina 100

Enviar para aplicativo na pagina 102

Digitalizacdo para varios destinos na pagina 105

Digitalizando com separacao de trabalho na pagina 108
Digitalizacdo com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) na pagina 111
Selecionar opcoes de OCR do One Touch OmniPage na pagina 115
As configuracoes do Visioneer Acuity na pagina 123

Alteracao das configuracoes de hardware na pagina 127

Baseado na instalagdo completa recomendada do driver do scanner e do software Visioneer One Touch, o
One Touch é sua principal interface de digitaliza¢@o para uso do scanner. Os botdes do One Touch no scanner
refletem o painel de botdes do One Touch na tela.
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O painel de botdes do One Touch que vocé vé na tela do computador mostra a funcdo predefinida de cada botdo
(como Email) e o icone de destino (chamado de Aplicativo de Destino) para onde as imagens serdo enviadas
quando a digitaliza¢do for concluida.

@ © = XeroxDocuMate 4700 [}
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Digitalizar FD Imprimir E-mail Fax

O painel de botdes do One Touch
mostra para qual aplicativo o botdo
esta configurado para enviar
imagens.
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Configuracoes padrao do One Touch

Quando o scanner foi instalado, o software configurou cada bot@o do One Touch com as definicdes apropriadas,
consistindo em: um Aplicativo de destino, uma Configuracéo de digitalizacdo e um Formato de arquivo. Os
nomes de botdes, por exemplo, E-mail ou Copiar, indicam as configuracdes padrdo de fabrica do botdo. E possivel
alterar qualquer uma delas. Consulte Alteracco das configuracoes do botdo na pagina 46 para obter instrugdes.

Por exemplo, o botdo E-mail é configurado para digitalizar documentos e anexd-los imediatamente a uma nova
mensagem de e-mail no programa de e-mail padrdo. O aplicativo de e-mail terd como padréo o programa de e-mail
especificado nas op¢des de Internet do Internet Explorer.

T
|

J._j_j,gj

Um icone de pasta para um botdo significa que o botdo esta configurado para arquivar o item digitalizado. O
scanner envia a imagem digitalizada diretamente para uma pasta sem abrir a imagem antes em um software de
destino.

it

Um ponto de interrogacdo para um botdo significa que o computador ndo possui o software ou o hardware
apropriado para as configuragdes de fabrica iniciais.

-

Se 0 OmniPage ou o One Touch OmniPage Module ndo estiver instalado, as opcdes para envio a aplicativos de
processamento de texto, como Microsoft Word, ndo estardo disponiveis .

Wws=
—

Nota: O tamanho de pagina padrdo em cada configuracdo é baseado na selecdo da unidade métrica do Windows
no seu computador como Estados Unidos ou sistema Métrico.

e  SeEstados Unidos for a unidade de medida selecionada, o tamanho de pagina padrdo em cada perfil sera
baseado nos tamanhos de pagina dos padrdo do sistema imperial, como 8,5 x 11 polegadas.

e  Seuma unidade métrica estiver selecionada, o tamanho de pagina padrdo em cada perfil serd baseado na
norma ISO 216 e a maioria dos perfis terd como padrdo o formato A4.
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Digitalizacdo a partir do painel de botoes
do One Touch

A digitalizacdo a partir do painel de botdes na tela do computador funciona da mesma maneira como pressionar
um botdo no scanner. O scanner digitaliza o item e depois envia a imagem para o Aplicativo de destino indicado
pelo icone do botdo.

Para digitalizar a partir do painel de botdes do One Touch:

1.
2.

4l

Coloque os documentos no scanner.
Clique no icone do One Touch na area de notificacdo do Windows (localizada no canto inferior direito da tela).

Icone do One Touch

) 5:04 PM

O painel de botdes do One Touch é aberto.

O o » Xerox DocuMate 4700

E?n E?n %én \/hl

Digitalizar Imprimir E-mall Fax

Clique no botdo que deseja usar para a digitalizacdo.
O scanner comeca a digitalizar e a imagem é enviada para o destino selecionado do botdo do One Touch que
vocé estd usando para digitalizar.
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Recursos do painel de botdes do One Touch

O painel do One Touch é seu conjunto de controles na tela para o scanner. No painel vocé pode acessar as
configuragdes de hardware do scanner e configurar o botdo Digitalizar.

Clique no icone do One Touch para abrir o painel. [
A exibicdo de botoes

@ © = XeroxDocuMate 4700 [}
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A exibicdo de detalhes A exibicdo de hardware
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A barra de titulo
Setas verdes — clique para percorrer as trés exibicdes do painel.

e Icone do scanner — clique para abrir as propriedades de hardware do scanner.
e  “X”vermelho — clique para fechar o painel do One Touch.

A exibicGo de botdes
e  C(lique com o botdo esquerdo do mouse no icone de um Aplicativo de destino para iniciar a digitalizacéo.

e  C(lique com o botdo direito do mouse no icone de um Aplicativo de destino para abrir as Propriedades do
One Touch.

e (liqgue com o botdo esquerdo do mouse nos botdes de seta, a direita da tela, para ver o restante dos botdes do
One Touch.

A exibicdo de detalhes
e C(lique com o botdo esquerdo do mouse no icone de um Aplicativo de destino para iniciar a digitalizacdo.

e  (lique com o botdo direito do mouse no icone de um Aplicativo de destino para abrir as Propriedades do
One Touch.

e  C(lique uma vez nas informacoes detalhadas para abrir as Propriedades do One Touch.

A exibicGo de hardware
e  C(lique com o botdo esquerdo do mouse no icone do scanner para retornar a exibicao de botoes.
e  C(lique com o botdo direito do mouse no icone do scanner para abrir as propriedades de hardware do scanner.

Xerox® DocuMate® 4700 45
Guia do usudrio



Alteracao das configuracoes do botao

1. Clique noicone do One Touch. .
2. Clique com o botdo direito do mouse no painel de botdes do One Touch.

Clique com o botdo direito

do mouse em um botdo e a

janela Propriedades desse
botdo ser& aberta.

O o » Xerox DocuMate 4700

Ly

Digitalizar

Ly
FDF

Imprimir

JRW_ R
= i

E-mail

= Br
Fax

3. Ajanela Propriedades do One Touch serd aberta.
A janela Propriedades do One Touch também serd aberta se vocé pressionar por 3 segundos e soltar um botdo

do scanner.

Guia Configuragdo do
botdo do scanner

Selecione o Aplicativo
de destino que abrira
quando a digitalizac¢ao
terminar. O aplicativo
de destino é usado para
exibir e manipular as
imagens digitalizadas.

Multifungdo | Opgies

. . Di ita |iza r Selecionar formato:
i ¥ =) &5 2 8
=
Selecionar destino: =
ﬂ Microsoit WordPad - EMP TIFF JPG PDF  TExT
= [T Criar arquives de imagens simples
‘"] Hatepad — Selecionar configuracdo:
. _| Wy Leoal (Duplex) de qualidads v i
E Acrobat Reader 9.0 i By Carta ) ‘:‘
) - Wy Documento 44 " M
Muance PaperFort = =
5 % Documenta colorido de qualidade (%)
L Trarsferic para .a Fato colorida para et ail [Bxd) )
ATEEETEEE ¥§ Documenta colorido )
?:/ Fax i B Carta de qualidade '
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda

]

Selecione um formato
de arquivo para as
imagens digitalizadas.

Selecione uma
configuracdo para a
digitalizacdo do item.

Algumas das op¢oes na janela Propriedades do One Touch ficam “acinzentadas” (desabilitadas) e ndo estdo
disponiveis, pois ndo sdo apropriadas para seu modelo de scanner.
4. Se o seu scanner tiver varios botdes ou um seletor da funcdo LED, selecione o botdo do One Touch que deseja
alterar. Se seu scanner tiver somente uma op¢do de botdo, prossiga para a proxima etapa para continuar
alterando as configuragdes de digitalizacdo.
Nuamero de LED — clique na seta para cima ou para baixo a fim de percorrer as opcdes do One Touch.
Guias de botdo — clique em uma dessas guias na janela de propriedades do One Touch para configurar o
botdo do scanner. H& uma guia para cada botdo do scanner, assim como a guia Op¢oes para alterar os
recursos especificos do botdo.
5. Selecione o destino para o qual deseja que o One Touch envie a imagem digitalizada na lista Selecionar

destino.

46

se vocé selecionar um programa de processamento de texto, como o Microsoft WordPad ou o Microsoft Word,
que possa ser usado para OCR (como TEXT ou RTF), o texto nas imagens digitalizadas serd automaticamente
convertido para texto editavel.
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6. Escolha um formato de arquivo no painel Selecionar formato.
Os formatos sdo baseados no tipo de Aplicativo de destino escolhido. Os nomes dos icones indicam seus tipos
de arquivo. Consulte Formatos de arquivo na pagina 59 para obter mais informagdes sobre os formatos
disponiveis.

7. Escolha uma configuragdo de digitalizacdo na lista Selecionar configuracéo.
As defini¢cdes basicas de configuracdo incluem: modo de digitalizacdo, resolucdo (dpi), tamanho de pagina, brilho
(Br) e contraste (Cr). Para ver as configura¢des de uma digitalizacdo selecionada, clique em seu icone. Clique no
icone novamente para fechar as informagées detalhadas. Consulte Configuracoes de digitalizacdo na pagina 51
e A opcao Configurar antes de digitalizar na pagina 64 para obter instrucoes sobre a criacdo e a modificacdo de
configuragdes de digitalizacdo.

8.  Clique em OK para salvar as alteracdes.

9.  Cologue um item no scanner e clique no botdo One Touch para comecar a digitalizagéo.

O scanner inicia a digitaliza¢do e envia a imagem ao destino selecionado com o formato de arquivo e a
configuragdo de digitalizagdo que vocé especificou.

Botdo Propriedades — exibe uma janela para selecdo de propriedades de um destino. Esse botdo é desabilitado se
o aplicativo de destino selecionado ndo tiver propriedades globais de configuracao.

Botdo Atualizar — atualiza os links entre todos os aplicativos de destino do computador e o One Touch. Se vocé
instalar novos softwares que possam ser usados como Aplicativo de destino, clique no botdo Atualizar para vincula-
los ao One Touch.

Botoes Novo/Copiar/Editar/Excluir — clique em Novo ou Copiar para adicionar novas configuracoes de
digitalizacdo a lista. Clique em Editar ou Excluir para alterar ou remové-las.

Botdes OK/Cancelar/Aplicar — OK aceita todas as alteracoes e fecha a janela. Aplicar aceita as alteracdes, mas
deixa a janela aberta para que vocé possa continuar a fazer alteragdes adicionais. Cancel (Cancelar) fecha a janela
sem aceitar nenhuma alteracdo.
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Selecdo de opc¢oes para o One Touch

Use a guia Op¢oes para configurar como o One Touch funcionar@ com o botdo selecionado, como quais destinos
estardo disponiveis ou qual serd o nome do arquivo.

Muttifunggo | Opgdes

Botdo de selecio: Digitalizar -
") Mostrar todos os destinos @ Selecionar destinos
Gerendamento de documentos [ E-mail

[ Editores de imagem (ou seja, Paint) Armazenamento e CO-RMW
[ Aplic., edicio de texto (ou seja, Word) [] Enviar fax e imprimir
[ Aplicativos PDF
Ativar digitalizacdo para vérios destinos
Entrega instantanea Mostrar janela de andamento
Usar separador de trabalho ao digitalizar vérias paginas Sensitividade 50%
@ Quando ¢ detectada uma pagina em branco

() Quando o nimero de imagens chegar a

Usar nomeagdo de arquivo personalizada  OT4_ABCD_100F.bmp

ors ) (2
[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

Botdo Selecionar — clique na seta para baixo e selecione o botdo para o qual deseja modificar as configuragdes
na lista. A opgdes escolhidas nessa janela sé se aplicam ao botdo selecionado na lista.

Mostrar todos os destinos — essa op¢do seleciona todas as categorias de Aplicativo de destino. A lista de
Aplicativos de destino disponiveis para o botdo selecionado incluird todos os aplicativos no computador que se
enquadram nessas categorias.

Selecionar destinos — selecione essa op¢do para escolher individualmente os tipos de aplicativos a serem
incluidos na lista de Aplicativos de destino. Marque as caixas dos tipos de aplicativos a incluir.

Categorias de destino:

e  Gerenciamento de documentos inclui o Nuance PaperPort e outros aplicativos para processar e controlar os
documentos digitalizados. Essa categoria inclui os destinos Enviar para aplicativo e Abrir documento(s)
digitalizado(s).

e Editores de imagem incluem o Microsoft Paint e outros aplicativos de desenho e imagens graficas.

e Aplic. edicdo de texto incluem o Microsoft Word e WordPad, Microsoft Excel e outros aplicativos de
processamento de texto e planilha. Selecione essa opc¢do se desejar que o processamento de OCR converta os
documentos digitalizados em texto para que vocé possa editd-los.

e  Aplicativos PDF sdo destinados a exibigéo e/ou edi¢do de arquivos Adobe PDF.

e E-mail inclui Microsoft Outlook e outros aplicativos de e-mail, assim como o destino SMTP que permite
digitalizar diretamente para o servidor SMTP sem abrir um aplicativo de e-mail cliente.

e Armazenamento e CD-R/W sdo para digitaliza¢do diretamente em uma pasta no computador, servidor,
servidor de FTP, site do SharePoint ou diretério temporario do CD do Windows para gravar os arquivos em um
CD.

e Enviar fax e imprimir serve para enviar os documentos digitalizados diretamente para a impressora ou para o
software de fax.
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e  Encaminhamento de evento Sti determina que outra interface de aplicativo serd usada para digitalizagdo. A
caixa de diGlogo Encaminhamento de evento do One Touch é aberta para que vocé possa selecionar o
aplicativo a ser usado para continuar a digitalizacao.

Permitir a digitalizacdo para diversos destinos — selecione essa opcdo para permitir a selec@o de varios destinos
na lista de destinos da guia de configurac@o do One Touch. Esse recurso permite digitalizar uma vez, enquanto o
arquivo distribuido para varios destinos. Consulte Digitalizacdo para varios destinos na pagina 105.

Entrega instantdnea — permite a transferéncia de imagens para o destino enquanto a digitalizacdo estd em
andamento, desde que Criacdo de arquivos de imagens simples esteja selecionado também. Se Criar arquivos de
imagens simples ndo estiver selecionada, a transferéncia da imagem ocorre apds todas as paginas terem sido
digitalizadas.

Mostrar janela de andamento — selecione essa opcao para exibir a janela de andamento do(s) documento(s)
durante a digitalizacdo.

Usar separador de trabalho ao digitalizar véarias pdginas — selecione essa opcdo para que o scanner separe
trabalhos de varias paginas em arquivos separados quando a digitalizacdo for concluida.

e Quando é detectada uma péagina em branco — selecione essa op¢do para que um novo arquivo seja criado
sempre que uma pégina em branco for detectada na pilha de paginas sendo digitalizadas. Observe que os dois
lados da pagina devem estar em branco na digitalizacGo Duplex.

e  Quando o nimero de imagens chegar atingido — selecione esta op¢@o e insira um nimero na caixa para
gue um novo arquivo seja criado sempre que o nimero de imagens digitalizadas atingir o nimero inserido no
campo. Observe que na digitalizacdo Duplex, o nimero de imagens detectadas é duas vezes o nimero de
paginas digitalizadas. Por exemplo, se vocé inserir “5” no campo e digitalizar 10 paginas, 20 imagens seré&o
capturadas e vocé obterd 4 arquivos separados com 5 imagens em cada arquivo.

Consulte Digitalizando com separacdo de trabalho na pagina 108 para obter informacdes detalhadas sobre
digitalizagdo com separacdo de trabalho e como ela funciona com outras opgdes no One Touch.

Usar nomeacdo de arquivo personalizada — selecione essa opcdo para habilitar o campo de entrada, de forma
que vocé especifique o nome do arquivo para o(s) documento(s) digitalizados. Vocé pode especificar um nome de
arquivo diferente para cada botdo do One Touch. Quando essa opc¢do ndo é selecionada, o nome do arquivo é
gerado automaticamente pelo One Touch em todas as digitalizagdes.

e Adreade visualizacdo, a direita de Usar nomeacao de arquivo personalizada, mostra um exemplo do nome de
arquivo enquanto vocé digita no campo de entrada e/ou seleciona op¢oes de token na lista.

e Digite o nome de arquivo que deseja no campo de entrada. Observe que ndo é possivel inserir estes caracteres
em um nome de arquivo: \ /:* 7 “ < > |

Quando vocé inserir um nome de arquivo, ele deverd ser exclusivo, caso contrario toda digitalizacdo criada
sobrescreveria a anterior. O menu & direita do campo de entrada contém uma lista de tokens que vocé pode
selecionar para criar nomes de arquivos exclusivos. Esses tokens incluem a contagem de nimeros, valores de
data e hora, nimero de paginas digitalizadas etc. Se o nome do botéo néo for exclusivo, vocé verd uma
notificacdo na tela de que um {BatchID} e/ou {#b} serd inserido no nome.

Xerox® DocuMate® 4700 49
Guia do usudrio



e  Clique na seta para baixo e selecione um valor de token na lista. Depois, clique no botdo de seta para adicionar
esse valor ao campo do nome do arquivo. Os valores de token sdo:

{FN} — insere o nome do scanner.

{#b} — insere o niUmero da imagem sem adicionar zero (1).

{#03b} — insere um ndmero de imagem de 3 digitos no lote digitalizado (001).

{D} — insere o dia do més em nimero sem adicionar um zero a um dia de digito Gnico (4).
{DD} — insere o dia do més em nimero, adicionando um zero aos dias de Gnico digito (04).
{DDD} — insere o dia com abreviacdo de 3 letras (Seg.).

{DDDD} — insere o nome completo do dia (segunda-feira).

{M} — insere o nimero do més sem adicionar um zero a meses de digitos Gnicos (8).

{MM} — insere o nimero do més adicionando um zero a meses de digito Gnico (08).

{MMM} — insere a abreviacdo do més com 3 letras (Ago.).

{MMMM} — insere o nome completo do més (Agosto).

{YY} —insere o ano com dois digitos (97).

{YYYY} —insere o ano com quatro digitos (1997).

{h} — insere a hora como 12 horas, sem adicionar zero a valores de hora com digito Gnico (2).
{hh} —insere a hora como 12 horas adicionando um zero a valores de hora com digito Gnico (02).
{H} — insere a hora como 24 horas sem adicionar um zero a valores de hora de Gnico digito (2).
{HH} — insere a hora como 24 horas adicionando um zero a valores de hora de Gnico digito (02).
{m} — insere o minuto sem adicionar um zero a valores de hora de digito Gnico (7).

{mm} — insere o minuto adicionando um zero a valores de hora de digito Gnico (07).

{s} — insere o segundo sem adicionar zero a valores de hora de digito Gnico (9).

{ss} — insere o0 segundo adicionando zero a valores de hora de digito Gnico (09).

{User} — insere o nome do usudrio.

{Mach} — insere o nome do computador.

{Dest} — insere o nome do aplicativo do destino.

{Bttn} — insere o nome do botdo.

{Mode} — insere o modo d cor da digitalizacdo.

{Size} — insere o tamanho da pagina.

{BatchID} — insere um nimero de identificacdo exclusivo do lote.

Nota técnica

Alguns links para aplicativos de destino, como o NewSoft Presto! O software BizCard requer um formato de nome de
arquivo para as imagens que foram enviadas para o link serem abertas corretamente no aplicativo. Por exemplo,
quando a digitalizacdo for duplex, se o token da imagem {#03b} ndo for incluido no nome do arquivo, cada imagem
enviada ser@ considerada uma digitalizacao separada e, em vez de ter um arquivo com 2 péginas, vocé tera 2
arguivos. Como cada link do aplicativo de destino é diferente, ndo hé tipo de nome de arquivo padrdo para uso em
todos os destinos. Se vocé digitalizar e as imagens ndo forem agrupadas no(s) arquivo(s) conforme necessario, tente
desmarcar “Usar nomeagcdo de arquivo personalizada” e digitalizar novamente.
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Configuracoes de digitalizacao

Nas configuracdes de digitalizacdo sdo selecionadas as defini¢oes de resolucdo, brilho e modo (colorido, preto-e-
branco ou escala de cinza) de digitalizac@o, entre vérias outras. Para ver as configuracdes de uma digitaliza¢do
selecionada, clique em seu icone. Clique no icone novamente para fechar as informagdes detalhadas.

Clique no icone de uma

Mutifungio | Opgses configuracdo selecionada
B . D| |ta||2ar Selecionar formato: para exibir suas definigées.
o ¥ =) &5 2 8

=

Selecionar destino: = W, Cara 8 -
g Microsoft 'wordPad i BhP TIFF JPG FDF TEXT o ) o :
_ [T Criar arquives de imagens simples Lty ailiss do gt v

""" ] Hatepad Selecionar configuracdo: o Fotoorafia vivida (Exd) )
- _| Wy Leoal (Duplex) de qualidads v ) % Foto colorida [5x4] & |=
E Acrobat Reader 9.0 i B Catta A= - Moda: coloridod 300 dpi
| 3 - Pagina: 6.00" % 4.00"
h Documento A4 7 M - Configuracoes: brilho: 50 %, c...

©  ScanSoft FaperPort X .
)| 3 * Documento colorido de qualidade  5) a Foto colorida [745] 2

b Transferir para .“ Fato colorida para et ail [Bxd) )
messnanerie #% Docunento colorido gl Selecione a configuracdo de
S _ " Catade qualidade - digitalizagdo para editar ou
_ _ _ _ — excluir. Ela precisa estar
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Coplar...] [Edltar... ] Excluir

desbloqueada, conforme
(oK [ Conclr | [[_folear | [ e ] indicado pela auséncia de
um cadeado ao seu lado.

Nota: Use Configurar antes de digitalizar se quiser definir as op¢des manualmente antes de digitalizar. Consulte A
opcao Configurar antes de digitalizar na pagina 64.

Criar uma nova configuracdo:

e  (Clique no botdo Novo para criar uma nova configuragdo, comecando com as configuracdes padrdo do
One Touch.

e  Selecione uma configuracdo na lista e clique no botdo Copiar para criar uma nova configuragdo, comecando
com a que esta selecionada no momento.

Editar ou excluir uma configuragéo:

Selecione a configuracdo de digitalizacdo que deseja para editar ou excluir.
e Para excluir a configuracdo, clique no botdo Excluir.
e  Para editar a configuracdo, clique no botdo Editar.

Edite as configuracdes e clique em OK.
Nota: o scanner vem com um algumas configuragdes predefinidas na fabrica. Para assegurar que ele sempre tenha um
conjunto de configuracdes de digitalizagdo corretas, ndo exclua as configuracdes predefinidas. Também recomendamos
que vocé mantenha essas configuracdes bloqueadas para que ndo sejam excluidas acidentalmente. Dessa forma, as
predefinicdes de fabrica sempre estardo disponiveis. Caso vocé as edite ou exclua e deseje obté-las de volta, terd de
desinstalar e reinstalar o scanner.

Na janela Propriedades de configuragdo de digitalizacdo, as guias Configuracoes de digitalizacdo, Configuracoes
de pagina, Configuracées avancadas e Configuracdes de edigdo estardo sempre disponiveis.
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Com base no destino selecionado, outras guias de configuracdo poderdo ficar disponiveis também. Se vocé vir uma
dessas outras guias de configuracdo, consulte a se¢do apropriada, como listado abaixo, para obter instrugdes sobre
a configuragdo dessas opgdes de destino especificas.

e  Useaguia Opgoes de armazenamento para escolher a pasta de armazenamento para digitalizagdes
enviadas para o destino Transferir para armazenamento, como descrito na pagina 67.

e  Use a guia Configuracoes do dispositivo para configurar destinos de Enviar fax e imprimir, como descrito
em pagina 75.

e  Use aguia PaperPort para escolher a pasta de destino no aplicativo Nuance PaperPort, como descrito em
pagina 78.

e  Use a guia SharePoint para especificar um site do SharePoint, credenciais do usudrio e a pasta de destino,
como descrito na pagina 80.

e  Use a guia Transferéncia via FTP para especificar um site de FTP, credenciais de usudrio e pasta de destino,
como descrito em pdagina 83.

e Use aguia Configuracdo SMTP para especificar um servidor SMTP, credenciais do usudrio e endereco de e-
mail de destino, como descrito na pagina 86.

A guia Configuracoes de digitalizacédo

Na caixa de didlogo Propriedades de configuracdo de digitalizagdo, digite um nome.

I Corfiguragies avangadas I Corfiguragdes de edigio | -"J _]

Digite um novo nome Corfiguracdes de digitalizagio | Corfigumgiesdepagina |
para a configuragdo. RN 5 Se a configurac@o

o — estiver bloqueada,

. viodo £50IUCao .
Selecione o modo de . o ) . clique no cadeado
digitalizacdo e arraste iiacd B W paradesbloqued-la.
a barra deslizante para 4% (O Escala de cinza 5 200:dp; O icone se torna
definir a resolucdo. & O cor uma chave.
Arraste as barras — 0 505
deslizantes para definir
o brilho e o contraste. Contraste:
l QK ] [ Cancelar Aplicar Ajuda

Modo — selecione um modo de digitalizacdo:

e  Preto-e-branco para digitalizar em preto-e-branco. Por exemplo, cartas e memorandos sdo, normalmente,
digitalizados em preto-e-branco.

e  Escala de cinza para digitalizar itens, como documentos contendo desenhos ou fotografias em preto e
branco.

e  Cor para digitalizar fotografias e outros itens coloridos. As digitalizacdo coloridas tém o maior tamanho de
arquivo.

Resolugdo — arraste a barra deslizante para a direita ou esquerda a fim de ajustar os pontos por polegada (dpi) da
resolucdo. Quanto maior for a configuracdo de dpi, mais nitida e clara serd a imagem digitalizada. No entanto,
configuragdes de dpi mais altas demoram mais para digitalizar e produzem arquivos maiores para as imagens
resultantes.

Brilho — ds vezes, uma imagem é digitalizada com o brilho e o contraste definidos muito claros ou muito escuros.
Por exemplo, uma nota escrita com um lapis claro pode precisar ser digitalizada mais escuro para tornd-la mais
legivel. Aumentar ou diminuir o brilho faz com que a imagem digitalizada fique mais clara ou mais escura.
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Contraste — a diferenca entre as Greas mais claras e mais escuras da imagem. Aumentar o contraste enfatiza a
diferenca entre as @reas mais claras e mais escuras e diminuir o contraste reduz essa diferenca.

fcone de Chave e Cadeado — se vocé deseja bloquear a configuracio, clique no icone de chave para alterd-la em
uma Chave para um cadeado.

A guia Configuracoes de pagina

As opcoes da guia Configuragdes de pagina ficardo disponiveis com base no modo de cor selecionado (Preto e
branco, Escala de cinza ou Colorido) ou com base na existéncia ou ndo de suporte do hardware do scanner para o
recurso.

Corfigurages de digitalizagio |

Configuragdes de pagina | Configuragies avangadas |
Tamanho
© Padrio: 24210 % 297 mm - Cliqgue no nome
] para alternar
(") Personalizado:  Largura: 210 Altura: 297 mm

entre polegadas
Aprimoramentos e configuracies e milimetros.

[ recortar automaticamente no tamanho original

[C] Acertar imagem Fular arginals em branco

[T Irverter imagem [T Filtro de cores

[ OK ] [ Cancelar ] Aolicar

Padréo — clique na seta de menu e escolha um tamanho de pagina na lista.

Personalizado — insira as dimensodes horizontal e vertical de pagina nas caixas. Clique no nome das unidades,
polegadas ou milimetros, para alternar entre elas.

Aprimoramentos e configuracées — é indicado na descricdo do recursos se existe uma dependéncia de software
ou hardware para que a opcdo fique disponivel.

. Recortar autom. como original — selecione essa op¢do para deixar o scanner determinar automaticamente
o tamanho do item sendo digitalizado. Essa opgdo s6 ficard disponivel se o scanner aceitar esse recurso.
Sempre utilize as guias de papel no scanner para que a pagina ndo seja alimentada no scanner inclinada.
Paginas distorcidas poderdo ndo ser recortadas corretamente.

e  Reduzir padroes de moiré — padroes de moiré sdo linhas onduladas e enrugadas que as vezes aparecem em
imagens digitalizadas de fotografias ou ilustracdes, principalmente ilustracdes de jornais e revistas. A sele¢éo
de Reduzir padroes de moiré fard com que os padrdes de moiré sejam limitados ou eliminados da imagem
digitalizada. Essa op¢do so esta disponivel na digitalizacdo em Colorido ou Escalas de cinza em resolucoes
menores, e quando o scanner aceitar esse recurso.

. Acertar imagem — selecione essa opgao para deixar o scanner determinar automaticamente se uma pagina
esta distorcida e, entdo, acertar a sua imagem. Essa op¢do estara disponivel se seu scanner aceitar esse
recurso.

Se vocé estiver digitalizando com o Alimentador automético de documentos e a pagina for alimentada em um
angulo muito alto, talvez a imagem ndo seja acertada corretamente. Nesse caso, digitalize a padgina novamente
usando as guias de papel para que o papel seja alimentado reto.

Xerox® DocuMate® 4700 53
Guia do usudrio



e  Limpeza de borda — selecione essa opcdo para que o software remova quaisquer linhas finas que estejam no
contorno da imagem digitalizada. Essas linhas podem aparecer nas bordas quando o item digitalizado ndo
tiver o tamanho exato das dimensdes indicadas nos campos Tamanho. Essa op¢do estard disponivel se seu
scanner aceitar esse recurso.

e Inverterimagem — somente disponivel para 0 modo Preto-e-branco, essa opc¢do inverte o branco e o preto
de uma imagem.

Imagem invertida

Imagem original

e Pular originais em branco — selecione essa opc¢do para que o scanner detecte se uma pagina em branco foi
inserida e a remova do arquivo final. Geralmente, essa opcdo é usada ao digitalizar uma pilha de paginas
frente e verso que tém varios lados em branco.

Sensibilidade — vocé pode ajustar o nivel de sensibilidade da detec¢do da imagem em branco.

Observe que quando o recurso Usar separador de trabalho em lotes de vérias pdginas da guia Opgoes esta
selecionado e a opcdo selecionada é Quando uma pagina em branco for detectada, o nivel de sensibilidade
de Pular originais em branco serd o mesmo usado quando os dois recursos estavam habilitados.

Observe que quando o recurso Usar separador de trabalho em lotes de varias paginas esta habilitado e a
opcdo selecionada é Quando o nimero de imagens for atingido, os originais em branco serdo descartados
antes da contagem das imagens. Por exemplo, se vocé digitalizar 3 paginas no modo duplex, cada lado da
pagina ser& contado como uma imagem e o nimero total de imagens serd 6. Quando Pular os originais em
branco for habilitado e 2 das 3 paginas da pilha estiverem em branco em um dos lados, o nimero total de
imagens contadas sera 4 e ndo 6.

e  Remocdo de cores — o filtro de cores é a capacidade do scanner de remover automaticamente uma cor em
uma imagem digitalizada. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando uma carta com uma marca d’dgua
vermelha, podera optar por eliminar o vermelho para que a carta digitalizada mostra apenas o texto e ndo a
marca d’agua vermelha. O filtro de cores destina-se aos modos de digitalizacdo Preto-e-branco ou Escala de
cinza.

O original com uma
marca d'agua sobre o
texto preto.
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Configuracdes avancadas

Use a guia Configuracdes avancadas para definir as opgdes de correcdo de cor da digitalizagéo em Colorido ou

Escalas de cinza. Arraste as barras deslizantes para a esquerda e a direita a fim de alterar as configuracdes de cor. Ao
fazer isso, a imagem muda para mostrar os efeitos das novas configuragdes.

)

Matiz da cor:

)

Gama:
L

Corfigurages de digitalizagio I

Corfiguragies avangadas

Saturagio de cores:

Corfiguragdes de pagina

| Corfiguragdes de edigio

Configurages de escala de cnza/cores

50 %

1,80

[ ok

] [ Cancelar ] Aplicar

e  Saturacdo de cor — é aintensidade ou a pureza de uma cor. Essa opcdo sé fica disponivel quando o modo de

digitalizacdo selecionado for Colorido.

e Matiz da cor — é a cor vista por seus olhos como refletida da imagem. Essa opcdo s6 fica disponivel quando o
modo de digitalizacdo selecionado for Colorido.

e Gama— é acurva de tons e o ponto inicial para o aprimoramento de imagem. A medida que vocé aumenta
ou diminui o valor de Gama, os valores nos quais Saturagéo de cores, Matiz de cores, Brilho e Contraste afetam

a imagem sdo alterados. E recomendavel que vocé mantenha o valor padréo de Gama ou ajuste essa

configurac@o depois de ajustar as outras opgdes. Essa opcdo esta disponvel para digitalizagdo em Colorido e

Escalas de cinza.

Guia Configuracdes de edicao

Use as opgdes da guia Configuracdes de edigéio para remover a @rea especificada da imagem digitalizada.

| Corfiguragdes de digitalizagéo |

Corfiguragies de pagina

| Corfiguragiies avangadas |

Corfiguragdes de edigio

Ativar edigio
Lado Da esqu...
Frente 1]

De cima Largura Altura

1] 1] 1]

Visualizar: EI

[ Adicionar ][ Remover

Tamanho do papel: 210 x 297 mm

[ ok

] [ Cancelar Aplicar
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Consulte a nota técnica no fim desta secdo para obter informacdes sobre como essas configuracdes funcionardo
com outras opg¢des na Configuracdo de digitalizacdo do One Touch que vocé estd modificando.

Habilitar edi¢éio — selecione essa opgao para habilitar a edicdo durante a digitalizagéo. Essa op¢ao pode ser usada
se vocé desejar remover uma logomarca ou imagem exibida em cada pagina digitalizada. Vocé pode selecionar a
cor que preencheré a area editada na imagem digitalizada e definir vérias areas Se estiver digitalizando no modo
Duplex, vocé pode especificar a area separadamente para a frente e o verso das paginas.

Clique em Adicionar para adicionar um item de linha a lista de areas desta janela. Vocé pode editar vérias areas da
imagem digitalizada. Clique no botdo Adicionar novamente para continuar adicionando itens de linha a lista. Selecione
um item na lista e clique no botdo Remover para remover a @rea de edi¢do especificada da lista.

Cliqgue uma vez no valor padréo, 0,00 em cada campo, para habilitar a caixa de controle para vocé inserir a posi¢ao
inicial e o tamanho da drea de edi¢do. As unidades de medida serdo exibidas no canto inferior direito, ao lado do
campo Papel.

| Corfiguragdes de digitalizagéo | Corfiguragies de pagina
| Configuragies avangadas | Configuragdes de edigdo

Ativar edigio

Lado Daesqu... Decma Largura Altura

Frente 0 N o 0

Cor: EI [ Adicionar ] [ Remover
Visualizar: EI Tamanho do papel: 210 x 297 mm

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

e Daesquerda — insira a posicdo inicial do canto superior esquerdo medida do lado esquerdo da pagina.
e  Decima—insira a posicdo inicial do canto superior esquerdo da parte de cima da pagina.

e  Largura—insira a largura da @rea a ser removida.

e Altura— insira a altura da Grea a ser removida.
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Cor — esse campo de cor mostra a cor de preenchimento selecionada para a @rea editada. Quando o software
remove a @rea que vocé especifica, ele preenche a area com a cor selecionada aqui. Para alterar a cor, clique no
botdo paleta do artista para abrir a paleta de cores do Windows. Selecione a cor desejada e, em seguida, clique em
OK. A cor selecionada agora serd exibida no campo Cor da guia Configuracoes de edi¢ao.

(%]
=)
@
in
=
i
0
o

EEEEET
HEENTE
EEEEAT?
HEEENN

ores Personalizadas =>

77 TTHEEEA

Matiz: 140
Sat: 240
6

Corfiguragdes de digitalizagéo

| Corfiguragdies de pégina

Corfiguragiies avangadas |

Corfiguragdes de edigio

Ativar edigio

|
|
IlIiIIIli<

Vemelho: 0

Verde: 64 Car:

Cor 3dlida |,m: g Aaul: 128

[ Adicionar s Cores Personalizadas

Lado Daesqu... Decma Largura Altura
Frente 1] 1] 1] 1]
=]
) icionar Remover

Visualizar: EI

Tamanho do papel: 210 x 297 mm

Aplicar

oK ][ Cancelar ]

Visualizar — esse campo de cor mostra a cor real que preenchera a area de edicdo da imagem digitalizada final.
Na digitalizacéo colorida, o campo Visualizar corresponderd ao campo Cor. Na digitalizac@o em Escalas de cinza, o
campo Visualizar mostrard a versdo cinza da cor selecionada, e essa cor estard na imagem digitalizada final. Na
digitalizacdo em Preto e branco, o campo Visualizar exibiré preto ou branco, dependendo do grau de escuriddo da
cor selecionada, e a imagem final tera a érea editada em preto ou branco.

Nota técnica:

Digitalizacdo
colorida

o

Digitalizac@o
em escala de cinza

o

Digitalizacao
preto e branco

oo

As opcdes da guia Configura¢des da pagina afetardo as opg¢des de edi¢dio como descrito abaixo:

e Naguia Configuracoes de pdagina, cligue no nome polegadas ou mm para alternar entre as duas unidades
de medida. Quando vocé clica novamente na guia Configuracoes de edi¢do, o canto inferior esquerdo exibe o
tamanho do papel na unidade de medida selecionada.

e Verifique se o tamanho da pégina selecionado na guia Configuragdes da pagina esta correto para os
documentos digitalizados. Caso contrario, a edi¢do pode ndo ser executada na Grea correta.
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e  Se Remocdo de cores estiver selecionado, a edicdo ocorrera depois que a cor especificada for retirada da
imagem.
Por exemplo, se vocé tiver selecionado Vermelho como cor a ser removida mas especificar vermelho para
regido de edicdo, a imagem final terd a regidio editada preenchida de cinza, na digitalizacdo em Escalas de
cinza, ou preto e branco, na digitalizacdo em Preto e branco.

Corfigurages de digitalizagio |
Corfiguragdes de pagina | Corfiguragiies avangadas |
Tamanho
@ Padrio: 24210 x 297 mm - Cligue no nome
) ) para alternar
(") Personalizado:  Largura: 210 Altura: 297 mm

entre polegadas

Aprimoramentos e configuragies e mi ﬁmetros_
[ recortar automaticamente no tamanho original

Reduzir padrdes de moiré Duplex
[ Acertar imagem Pular originais em branco
[T Irverter imagem [T Filtro de cores
Vermelho Verde Azul
[ QK J [ Cancelar Aplicar
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Formatos de arquivo

Os formatos de arquivo disponiveis no painel Selecionar formato sdio baseados no destino selecionado para
digitalizacdo. Por exemplo, se estiver digitalizando para o destino Transferir para armazenamento, todos os formatos de
arquivo estardo disponiveis, pois 0s arquivos salvos diretamente em uma pasta sem abrir nenhum aplicativo. Se o
destino for um aplicativo, como o Paint da Microsoft, somente os tipos de arquivo suportados pelo aplicativo estardio
disponiveis no painel Selecionar formato.

A maioria dos icones de formato tem um menu acionado com o clique no botdo direito do mouse para a selecdo de
opcoes especificas; ou selecione formatos adicionais que ndo sdo representados no painel por padrdo.

Os nomes de formato no painel Selecionar formato indicam a extensdo do tipo de arquivo digitalizado.

L P P Formatos de texto;
n_‘l = TEXT éapenasumde
B varios formatos de
BHP TIFF JPG FOF sFOF  texto disponiveis.

I
Formatos de imagem. Os formatos
de arquivo de imagem BMP, JPG e
PDF tém op¢des no menu acionado
com um clique no botdo direito do
mouse.

Criacao de arquivos de imagens simples

Os formatos TIFF e PDF, assim como os formatos de arquivo de texto, suportam documentos de varias paginas em
um Unico arquivo. Se vocé estiver digitalizando como um formato TIFF ou PDF ou como um dos formatos de texto e
desejar criar um arquivo para cada imagem digitalizada, selecione Criar arquivos de imagens simples. Observe
que essa opcdo é selecionada automaticamente e desativada se um formato que sé aceite paginas simples for
selecionado, como BMP, PNG, GIF, JPG ou JP2.

Selecionar formato:
W =) B8 14 @
EMP TIFF JPG FOF TE=T

Criar arquivos de imagens simples
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Formatos de imagem

Selecione um formato de arquivo de imagem para fotos, desenhos ou outros documentos que desejar salvar como
imagem. BMP e TIFF sdo os formatos de arquivo de imagem padréo normalmente usados se vocé pretender realizar
processamento de imagem adicional, como retoque de fotografia ou corre¢do de cor.

@@D@@D@

TIFF

Clique com o botdo direito do mouse no icone do BMP para acessar os formatos de imagem GIF e PNG. Quando vocé
seleciona um desses formatos, o painel de formatos altera o icone BMP para o icone do formato de imagem
selecionado.

PNG

TIFF

60

B@@@ﬁ

By o= sPDF

v BMP

GIF

PNG
@ 1 @ @ Lol @ =1 @ @ &)
TIFF TEXT TIFF TEXT

BMP — o formato *.bmp (bitmap) geralmente é usado quando vocé deseja fazer processamento de
imagem adicional, como retoque de foto ou correcdo de cor, pois é usada pouca compactacdo na cria¢do
do arquivo. Na digitalizacdo colorida e em escalas de cinza, as digitalizacdes de BMP resultam em
tamanhos de arquivo maiores dos formatos de imagem.

GIF — o formato *.gif (graphics interchange format) geralmente é usado quando imagens sdo inseridas
em um site ou servidor, pois a compacta¢do da imagem pode reduzir o tamanho do arquivo em cerca de
95 % em comparacdo a um arquivo BMP da mesma imagem. Logomarcas da empresa e fotos pequenas de
uma pagina da Web sd@o com frequéncia imagens em GIF. A compactacdo GIF e a variacdo limitada de
cores podem fazer com que imagens médias e grandes parecam granuladas.

PNG — o formato *.png (portable network graphics) é outro formato de imagem comum para graficos de
sites. Como o GIF, a compactagéo PNG reduz muito o tamanho do arquivo, em comparag@o a um arquivo
BMP da mesma imagem. No entanto, a compactacdo PNG é diferente da GIF, pois as imagens PNG tém
melhor aparéncia quando em escala. Portanto, o PNG é usado com freqiiéncia no lugar do GIF para
logomarcas de empresa que tém muitos detalhes, botdes clicaveis, imagens de tamanho médio etc.

TIFF — o formato *tif (tagged image file format) é outro tipo de imagem muito usado em edicéo de fotos.
Na digitalizac@o colorida, é produzido um arquivo de qualidade e tamanho similar aos de um arquivo BMP.
No entanto, na digitalizacdo em Preto e branco, a compactagao TIF produz o tamanho de arquivo menor
de todos os tipos de imagem, sem perda de qualidade. TIFF também suporta arquivos de imagem de vérias
paginas.
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Clique com o botdo direito do mouse no icone JPG para acessar o formato de imagem em JP2. Quando vocé
seleciona JP2, o painel de formato altera o icone JPG para o icone no formato JP2.

¥ =) | ) e ¥ =) | 2 )

| = | =

BHPF TIFF JPF Ce ~OICLE BF TIFF JP2 FOF  TEXT
Minimizar tamanhc

v Normal

Maximizar qualidade

v | PG
JPEG2000 (JP2)

JPG — o formato *.jpg (joint photographic experts group) é um formato de imagem comum para transferir
@ imagens eletronicamente, como postagem de um site ou envio de e-mail, pois os arquivos JPG sGo menores
dr que os BMP e TIFF. Vocé pode alterar o nivel de compactagdo do arquivo de imagem para ter melhor
qualidade ou um tamanho de arquivo menor.
JP2 — o formato *.jpg2 (joint photographic experts group 2000) é o novo padréo JPEG. Esse novo tipo de
a arquivo JPG tem compactacdo aprimorada para propiciar melhor qualidade de imagem em tamanhos de
dra arquivo menores. Consulte o site oficial do JPEG em www.jpeg.org para obter mais informacdes sobre esse
formato de arquivo e uma lista de aplicativos que podem exibir e/ou abrir esse tipo de arquivo.

Para selecionar um tamanho de arquivo JPEG:

1. Selecione JPG como formato de pagina.

2. Clique com o botdo direito do mouse no icone de JPG.
Um menu abrira.

¥ = 6 4 B

I ==l

BMF TIFF JPF oo ~CIEE
Minirizar tamanho

v Mormal

Maximizar qualidade

v | PG
JPEG2000 (JR2)

3. Escolha a opcdo de tamanho de arquivo/qualidade de imagem para as imagens digitalizadas.
Minimizar tamanho — o menor tamanho de arquivo, a mais baixa qualidade de imagem.
Normal — tamanho de arquivo médio, alguma perda na qualidade da imagem.

Maximizar qualidade — o maior tamanho de arquivo, perda minima na qualidade da imagem.

A selecdo é referente apenas ao botdo atualmente selecionado na janela Propriedades do One Touch. Os
outros botdes com JPG selecionado como formato de pagina ndo serdo afetados, portanto vocé pode definir o
tamanho de arquivo/qualidade de imagem para JPG de maneira independente para cada botéo.

4. Clique em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.
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Clique com o botdo direito do mouse no icone do formato PDF para alterar a qualidade de imagem ou selecione a
opcdo para tornar o arquivo PDF compativel com PDF-A.

@ PDF — o formato de imagem *.pdf (portable document format) é usado com frequéncia para criar

imagens de paginas de texto. A compactacdo de imagem dos arquivos PDF cria tamanhos de arquivo
relativamente pequenos na digitalizagdo de arquivos coloridos de varias paginas. Embora o formato de
imagem TIFF também suporte arquivos de diversas paginas, na digitalizacdo colorida eles ficam muito
grandes para transferéncia eletrdnica. O formato de arquivo PDF é usado frequentemente para postagem
de arquivos de vérias paginas em sites, envio de e-mails e armazenamento permanente. Como ocorre com
o formato de arquivo JPG, vocé pode alterar a qualidade do PDF para reduzir o tamanho do arquivo ou
aprimorar a qualidade da imagem.

E necessario instalar o Adobe® Reader® ou outro software visualizador de PDF no computador para exibir
arquivos PDF.
0 uso de PDF na digitalizacdo significa que os arquivos sdo compativeis com a norma ISO-19005-1 para

arquivamento permanente de documentos eletronicos. Mais informacdes sobre essa norma podem ser
encontradas em www.pdfa.org.

FDF

Para selecionar um tamanho de arquivo PDF:

1. Selecione PDF como formato de pagina.

2. Clique com o botdo direito do mouse no icone de PDF.
Um menu abrird.

TCWT

| =A
BHP TIFF JPG PLE

Minimizar tamanho
v Mormal

Maximizar qualidade

Compativel com PDF-A

Usar MRC

3. Escolha a opcao de tamanho de arquivo/qualidade de imagem para as imagens digitalizadas.
Minimizar tamanho — o menor tamanho de arquivo, a mais baixa qualidade de imagem.
Normal — tamanho de arquivo médio, alguma perda na qualidade da imagem.

Maximizar qualidade — o maior tamanho de arquivo, perda minima na qualidade da imagem.

A selecdo é referente apenas ao botdo atualmente selecionado na janela Propriedades do One Touch. Os
outros botdes com PDF selecionado como formato de pagina néo serdo afetados, portanto vocé pode definir o
tamanho de arquivo/qualidade de imagem para PDF de maneira independente para cada botdo.

4. Clique em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.

Formatos de texto

Quando a opcdo de formato de texto é selecionada, o processamento de OCR também é selecionado como uma
etapa automdatica da digitalizacdo. Desse modo, se vocé digitalizar um documento com o formato de texto
selecionado, as porcoes de texto do documento serdo automaticamente convertidas em texto editavel.

Selecione um formato de texto para documentos com texto ou nimeros, como cartas comerciais, relatérios ou

planilhas. O icone de formato de texto possui véarios formatos de texto disponiveis, dependendo do Aplicativo de
destino selecionado.
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Informacoes detalhadas sobre esses formatos de arquivo de texto e instrucdes para configurar opcoes de OCR estdo
na secdo Digitalizacao com reconhecimento otico de caracteres (OCR) na pagina 111.

C5v Dac RTF

HTHL nPDF sPDF TEXT HLS

e

1

Para selecionar um tipo de arquivo para o formato de texto:
1. Selecione o Aplicativo de destino.
2. Clique com o botdo direito do mouse no icone de formato de texto.
As opc¢des de menu dependem do tipo de Aplicativo de destino selecionado.
3. Escolha o tipo de arquivo desejado para o formato de texto.
Clique em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.
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A opcao Configurar antes de digitalizar

E possivel configurar o scanner para que, quando vocé pressionar um botéo ou clicd-lo no painel de botdes, uma
interface de digitalizacdo diferente abra antes da digitalizacdo iniciar. A interface pode entdo ser usada para alterar
a resolucdo, o modo de digitalizacdo, entre outras configuragdes. Ao realizar a digitalizagdo, a imagem digitalizada
continuard sendo enviada como o tipo de arquivo e para o mesmo Aplicativo de destino que foram selecionados na
janela Propriedades do One Touch desse botdo.

1. Abraajanela Propriedades do One Touch.

2. Selecione Configurar antes de digitalizar.

Multifungdo | Opgdes
=] .- : Selecionar formato:
. Digitalizar : e 1o
R 8 a8
Selecionar destina: =
@ ShaTeEoi - EMP TIFF JFG FDFE  TEXT
/| Criar arguivos de imagens simples
@ Erwiar para aplicativa Selecionar configuraco:
h Legal [Duplex] de qualidade ©
E Transferéncia via FTP h Carta ) =‘
E Configurar antes de digitalizar o=
Abrir documentol(z] : _
digitalizadaisz) ¥% Documenta colorido de qualidade ()
S TR E #§ Foto colorida para eMail (5x4) &
—f = “ Documento colorido )
g Clierte de imagem estatica | | Wy Caita de qualidade o
Propriedades... | [Novo...] [Copiar...] [Editar...] Exduir |
[ QK ] I Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda I

3. Clique em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.

Para realizar digitalizacdo usando Configurar antes de digitalizar

1. Clique no botdo que vocé definiu para usar Configurar antes de digitalizar.
2. Ainterface TWAIN é aberta.

3. Escolha as configuracdes de digitalizacdo, como Tipo de imagem Colorida, Escala de cinza ou Preto-e-branco,
Resolucdo em DPI e Tamanho da pagina.

Clique no botdo Digitalizar da interface TWAIN.

5. Oitem édigitalizado. Quando terminar, clique no botdo Concluido e a imagem sera enviada para o Aplicativo
de destino especificado na janela Propriedades do One Touch.
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Cancelamento de Configurar antes de digitalizar

1. Clique em Cancelar na janela de andamento da digitalizagao.

Digitalizando pagina 1

- - Cancelar
® Visioneer Inc. Todos os direitos reservados.

2. Ajanela a seguir abrird perguntando se vocé deseja cancelar o trabalho inteiro.

Deseja cancelar o trabalho inteiro?

[ sm |[ nNao |

—  Sim — adigitalizacdo é interrompida e todas as paginas digitalizadas nesse lote, até o momento, serdo
excluidas. A interface TWAIN fecharda e vocé podera reiniciar a digitalizacdo desde o comeco.

Escolha Sim se as configuracdes de digitalizacdo TWAIN estiverem incorretas para o lote atual de
digitalizagdo.

Por exemplo, o Tipo de imagem é Preto-e-branco, mas vocé quer digitalizar os documentos em cores.
Escolha Sim para excluir as paginas que ja foram digitalizadas e, em seguida, comece novamente, dessa
vez selecionando o tipo de imagem correto antes de digitalizar.

—  Ndo — adigitalizacdo é interrompida, mas as paginas digitalizadas nesse lote, até o momento, ndo sdo
excluidas e a interface TWAIN continua aberta. Vocé pode colocar uma nova pagina no scanner, ajustar as
configuracdes de TWAIN para a nova pagina e, em seguida, clicar no botdo Digitalizar na interface TWAIN
para prosseguir com a digitalizacdo. Ao final do lote de digitaliza¢do, todas as paginas da primeira parte da
digitalizacdo e da segunda serdo enviadas para o Aplicativo de destino.

Escolha essa opcdo se, por exemplo, vocé estiver digitalizando um documento preto-e-branco, mas quiser
inserir uma pagina colorida nele. Em vez de digitalizar novamente o lote inteiro, vocé pode interromper a
digitalizagdo atual, alterar o tipo de imagem de Preto-e-branco para Colorido e, em seguida, reiniciar a
digitalizacdo sem perder as paginas ja digitalizadas.
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Abrir documento digitalizado

Selecione o destino Abrir documento digitalizado para que o documento digitalizado abra automaticamente
quando a digitalizagdo for concluida.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo estdo disponiveis na digitalizacdo para o destino
Abrir documento digitalizado. Observe que formatos de arquivo de texto s6 ficam disponiveis se um modulo ou
aplicativo OCR estiver instalado. Consulte Formatos de texto na pagina 62 para ver uma lista de formatos de arquivo
de texto disponiveis quando OCR esta instalado.

Tipo de destino — o destino Abrir documento digitalizado é classificado como “Link de gerenciamento de
documento”. Para torné-lo disponivel na lista de destino, é necessério selecionar Gerenciamento de documentosna
guia Opgdes da janela Propriedades do One Touch.

Multifungdo | Opgies

. .. . Selecionar formato:
-l Digitalizar —
= H 2 E)
Selecionar destino: =
@ SharePaint - BrP TIFF JPG FOF  TEXT
L Criar arquivos de imagens simples
Q Erwiar para aplicativa Selecionar configuragdo:
h Legal [Duplex] de qualidade )| =
E Transferéncia via FTP By Carta ) :‘
¥ Documento 44 " M

Abrir documenta(s] . )
digitalizada(z) .a Documento colorido de qualidade (&)

. CIATP .a Foto colorida para ebdail [Bx4]
| ¥§ Documenta colorido

B Carta de qualidade

m

e

=
;.‘-@ Cliente de imagem estatica

Propriedades... [Novo...] [Copiar...] [Editar...] Excluir

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

Nota técnica:

e  Sendo houver aplicativo instalado para o formato de arquivo selecionado, o Visualizador de logs de link do
OneTouch sera aberto quando a digitaliza¢do for concluida, mostrando a falha. Vocé pode clicar duas vezes na
falha do log para abrir a exibicdo detalhada da falha na transferéncia.

Por exemplo, se vocé selecionar PDF como tipo de arquivo, um aplicativo visualizador de PDF devera estar
instalado para abrir o arquivo.

Instale um aplicativo para esse tipo de arquivo ou associe um aplicativo na op¢do de pastas do Windows
Explorer. Consulte a documentagéo do Windows para obter instrucdes sobre associacdo de tipos de arquivo.

e  Nadigitalizagdo para vérios destinos, o arquivo digitalizado ainda sera enviado para o outro aplicativo de
destino selecionado no One Touch.
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Transferir para armazenamento

Com a digitalizacdo Transferir para armazenamento, vocé pode digitalizar documentos e salva-los em uma pasta
em uma so etapa.

Tipos de arquivo com suporte — como esses arquivos sdo salvos diretamente em uma pasta no computador ou
servidor, todos os formatos de arquivo do One Touch estdo disponiveis. Observe que formatos de arquivo de texto s6
ficam disponiveis se um médulo ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte Formatos de texto na pagina 62 para
ver uma lista de formatos de arquivo de texto disponiveis quando OCR esté instalado.

Tipo de destino —o destino Transferir para armazenamento é classiicado como um “Link de armazenamento”.
Para torna-lo disponivel na lista de destino, selecione Armazenamento e CD-R/W na guia Op¢des da janela
Propriedades do One Touch.

Configuracao da Pasta e das Opc¢oes do One Touch

Na janela Propriedades do One Touch, selecione Transferir para armazenamento como Aplicativo de destino da
digitalizacao.

Muttfungdo | Opgiies
- . D t | Selecionar formato:
= Igitalizar
’ K = | ) @)
Selecionar destino: :
g Microzoft WordPad - EMP  TIFF PG PDF  TExT
= [ criar arquivos de imagens simples
""" ] Motepad —  Selecionar configuracio:
et _| Wy Legdl [Duples] de qualidads =
Acrobat Reader 5.0 1 By Cans ) ‘:‘
§ B Docurnento &4 = L
ScanSoft PaperPort h - - .
&~ #% Documento colorido de qualidade &)
"L Tiansferi para " Fata colorida para ebdail [Bxd] a
B .a Docurmento colorido )
f‘/ Fax i B Carta de qualidade )| =
[ Atualizar ] [ Propriedades... ] [Novo... ] [Copiar‘.‘] [Editar... ] Excluir
[ [s].4 l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

e  (Clique no botdo Propriedades para abrir as Propriedades de link do One Touch para Transferir para
armazenamento. Nesta janela, vocé pode alterar o local e as opgdes globais de armazenamento padrdo.
Na instalacdo inicial do One Touch, todas as configuracdes de digitalizacdo usam essas defini¢cdes. Quando vocé
cria novas configuracoes, as definicdes padrdo também corresponderdo ao que vocé selecionou aqui. Se vocé
modificar as opgdes de armazenamento em uma configuragdo especifica, alterar as opgdes nessa janel
Propriedades do link néo atualizard mais as configuracdes modificadas.

e  Clique no botdo Novo, Copiar ou Editar para abrir a janela Propriedades de configuragdo de digitalizacdo.
Clique na guia Opc¢des de armazenamento e use essa janela para definir uma configuracdo para digitalizar em
uma pasta diferente da selecionada na janela Propriedades do link.

As alteragdes das opcdes nesta janela afetardo somente a configuracio que vocé estd criando
ou modificando. Todas as demais configuragdes manterdo as deifnicdes deste destino.
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Janela Propriedades do link de Transferir
para armazenamento do One Touch

Janela Propriedades de configuracdo de
digitalizacdo — guia Opg¢des de armazenamento

Amazenamerto

Os documentos contidos neste link serdo transferidos
;’ para dispositivos de armazenamento, ou seja,
. sistema de arguivos ou Gravador de CD.

[F]1ayout de armazenamento

Q) Todos os documentos est3o na raiz

O 0s documentos sio colocados em pastas por més

QO 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0Os documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

Ci\Userstyvirtual machine\Documents My OneTou

| Corfiguragiies avangadas I
| Corfigurages de digitalizagio | Corfiguragies de pagina |
Opgles de amazenamento |

Corfiguragdes de edigio |

Selecionar opgdes de transferéncia e pasta

[F]1ayout de armazenamento

Q) Todos os documentos est3o na raiz

O 0s documentos sio colocados em pastas por més

QO 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0Os documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:\Users\yirtual machine\Documents\My OneTouch .

Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for

B .-!\brirI qdpasta de armazenamento quando a digitalizacdo for concluida
conduida
[ oK ] [ Cancelar Aplicar
[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

Layout de armazenamento

e  Todos os documentos estdo na raiz— os documentos digitalizados séo salvos na raiz da pasta especificada
no Local de armazenamento.

e  Os documentos sdo colocados em pastas por més, por semana ou por tipo — pastas sdo criadas com
base na sua sele¢dio (més, semana ou tipo de arquivo) e os documentos digitalizados sdo salvos nessas pastas.
Novas pastas sdo criadas para cada més e semana, de modo que vocé possa saber quando os documentos
foram digitalizados.

Local de armazenamento

e  Esseéolocal no computador ou na rede onde o arquivo é salvo. Clique no botdo Procurar para alterar o local,
navegando pela lista da pasta Windows, ou digite um local diretamente no campo de entrada. Vocé pode
selecionar uma pasta local ou uma pasta em um servidor ou unidade mapeada.

Abrir pasta de armazenamento quando a digitalizagéo for concluida

e  Selecione essa opcdo para que a pasta especificada no local de Armazenamento seja aberta quando a
digitalizacdo for concluida e a imagem seja transferida para esse local. Se vocé tiver selecionado uma opgdo de
agrupamento més, semana ou tipo, a pasta aberta serd a opcdo de agrupamento selecionada.

Configuracdo da pasta do Windows

Quando o One Touch foi instalado, uma opgdo de armazenamento foi adicionada ao menu acionado com o botdo
direito do mouse das suas pastas do Windows. Essa opcdo de menu permite definir o local da pasta Transferir para
armazenamento sem abrir o One Touch primeiro.

1. Clique com o botdo direito do mouse na pasta que deseja definir como destino de digitalizacap.
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2. Passe o cursor do mouse sobre a op¢do Definir como destino de digitaliza¢do e o submenu serd aberto a
direita. Clique na configuracdo com a qual deseja atualizar o Local de armazenamento.

Abrir

G-  Definir como destino de digitalizagio v Para todas as configuragdes

: Para configuragdes novas e padrio
Compartilhar com » gurag p

i - Para a configuragde usada por um botdo 4 4: E-mail
Restaurar versdes anteriores |

Incluir na biblioteca 3 T: Arquivar

8: Cartdo vis.
Enviar para 3
Recortar

Copiar

Criar atalho
Excluir

Renomear

Propriedades

—  Para todas as configuracdes — selecione essa opcdo para que o local de armazenamento de todas as
guias de Opcdes de armazenamento das configuagdes de digitalizacdo seja atualizado para usar esse
local. Observe que o local de Propriedades do link também serda atualizado para usar este local.

—  Para configuracées novas e padrdo — selecione esta opgdo para que o local de armazenamento das
Propriedades de link do One Touch seja atualizado. As configuragdes de digitalizacdo que ndo tenham sido
atualizadas previamente com locais de armazenamento personalizados também usardo este local.

—  Para a configurac¢do usada por um botdo — quando vocé seleciona esta opcdo, outro submenu serd
aberto a direita. O submenu conteréd uma lista de botdes do scanner que estdo definidos no momento
para digitalizar para o destino Transferir para armazenamento. Selecione o botdo que vocé deseja
atualizado para usar este local. Essa opgdo modifica somente a configuracdo de digitalizagdo atribuida
ao botdo que vocé selecionou. Se vocé tiver varios scanners One Touch 4.6 instalados, o primeiro
submenu mostrard uma lista de scanners conectados no momento para vocé selecionar o que atualizara.

Observe que essa opcdo serd desabilitada se n@o houver scanner conectado e ligado.
Digitalizacdo para varias pastas

Ao arquivar documentos com a opcdo Transferir para armazenamento, vocé pode realizar a digitalizagéo dos
documentos para diferentes pastas. Por exemplo, uma pagina pode ser destinada a “Recibos de pessoa juridica”,
uma segunda pasta para “Recibos de pessoa fisica” e uma terceira para “Recibos anuais”.

Para digitalizar para varias pastas, vocé deve criar varias configuracdes, cada uma com um local de armazenamento
diferente para os documentos digitalizados. Digitalize um conjunto de documentos usando a configuracdo de
digitalizacdo com o local de armazenamento adequado para este conjunto. Depois, mude para outra configuracdo
de digitalizacdo e digitalize o proximo conjunto de documentos para armazend-los na pasta apropriada.

Definicao de varias pastas para transferir para armazenamento

1. Usando o Microsoft Windows, crie as pastas que deseja usar para o armazenamento dos itens digitalizados.
2. Abraajanela Propriedades do One Touch.
3. Selecione Transferir para armazenamento como Aplicativo de destino.
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4. Clique no botdo Novo.

Multfuncdo | Opgiss
- .. . Selecionar formato:
. Digitalizar

Ly s
= - Zil
Selecionar destino: B @ @ |'ﬂ
BMP PDF

= Microzoft WodPad i TIFE PG TERT
= [T Criar arquivos de imagens simples
""f] Matepad — Selecionar configuracio:
- L ¥ Legal [Duplex) de qualidade ' )|
Acrobat Reader 9.0 1 W Carta a ‘E ‘
¥, Documento 44 7 M
< ScanSoft PaperPort
.a Documento colondo de qualidade ()
=L Transfern para .‘ Foto colorida para e ail (Gx4] ]
L
‘i EMEREREED % Documento colorido &
i\-;" Fax B Carta de qualidads 8-

[ Atualizar ] [Propriadadas.‘. ] [Novo... ] [Copiar‘.‘] [Editar...] Excluir

[ QK J[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

A caixa de didlogo Propriedades de configuracdo de digitalizacdo abriré.

5. Para ajudé-lo a se lembrar da pasta, nomeie a nova configuracdo de forma que indique o nome da pasta,
como “Recibos de pessoa juridica”.

6. Clique nas guias Configuracoes de digitalizacéo, Configuracdes de pagina e Configuracdes avancadas e
selecione as definicdes desejadas.

7. Clique na guia Opgdes de armazenamento.

| Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
Corfigurages de digitalizagio Corfiguragies de pagina
Opgles de amazenamento

Selecionar opgdes de transferéncia e pasta

G
Q) Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos sio colocados em pastas por més
QO 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0Os documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:\Users\yirtual machine\Documents\My OneTouch .

B Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for
conduida

[ 0K ] [ Cancelar Aplicar

8.  Clique no botao Procurar.
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9.  Selecione a pasta criada para armazenar os documentos digitalizados.

Selecionar local para armazenar documentos

> [B Pedro Lima o
> 1. Publico o
PEL Computader
> =4 Unidade de Disquete (4:)
a ﬂ_’ Disco Local (C:)

> L. Arquivos de Programas

m

. Recibos de pessoa juridica
> L0 Usugrios —
> Windows
> e Unidade de DVD-RW (D:) -

Pasta: Recibos de pessoa juridica

[ Criar Mova Pasta ] [ OK J [ Cancelar ]

10. Clique em OK. A pasta selecionada seré definida agora como o Local de armazenamento, como, por exemplo,
“Recibos de pessoa juridica”.

| Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
Corfigurages de digitalizagio Corfiguragies de pagina
Opgles de amazenamento

Selecionar opgdes de transferéncia e pasta

[F]1ayout de armazenamento

Q) Todos os documentos est3o na raiz

O 0s documentos sio colocados em pastas por més

QO 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0Os documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:'\Recbos de pessoa juridica
B Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for
conduida

[ 0K ][ Cancelar ] Aplicar

11.  Clique em OK. A nova definicdo serd listada como a configuracdo de Transferir para armazenamento.
12. Repita o processo para criar novas configuragoes adicionais, como uma chamada “Recibos de pessoa fisica”.
Nota: Lembre-se de atribuir pastas separadas aos Locais de armazenamento das novas configuragdes.
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13. Terminado esse processo, vocé terd varias configuracdes definidas para o destino de Transferir para
armazenamento e cada uma delas enviard os documentos digitalizados a pastas separadas.

Multifungdo | Opgies
. - Selecionar formato:
[l Arquivar 1

- [y B

. ZiN

Selecionar destino: ﬂ @ @ |m
BtdP JPG FDF

Transferir para armazenamento TIFF TEXT
E [ Criar arquives de imagens simples

f;) Gravar em CO-ROM E: Selecionar configuracdo:

& :

g E Configurar antes de digitalizar )
@ ShareFoint By Documento &4 [Duplex horizontal]... &)

h Documento A4 [horizontal] de qua... ()
h Carta [horizontal] de qualidade S [

h Carta [Duplex] de qualidade o 2
% Legalde quaidade 9| As novas configuracdes séo
| o) EiEs depesmmaiiis - atribuidas ao Aplicativo de
Atualizar ] [Propriedades... ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar...] [ Excluir ] deStan TranSferlr p(]l'(]
armazenamento.

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

14. Agora, selecione um novo botdo de scanner para cada nova configuragdo. Clique em Aplicar para vincular esse
botdo a configuracdo.

0 exemplo a seguir mostra que duas funcdes foram atualizadas, cada uma delas usando uma das novas

configuragdes.
Multifungde | Opgiies Multifungde | Opgiies
B . Selecionsr formato: - . Selecionsr formato:
‘[l Arquivar 1 e ‘B Arquivar 2 e —
i & & 2 9 i & & 2 9
Selecionar destino: - Selecionar destino: -
"‘ Transteri para smazsnaments  OMP TIFE PG CPDE - TERT j Micrassft wordPad 4 BMP TFF PG [ PDE TEXT
| [ Criar arquivos de imagens simples & [ Criar arquivos de imagens simples
() Gravar em CD-BOM E: Selecionar configuragdo: “"] Hotspad __ Seledonar configuragdo:
= Corfiguar antes de dighalizar & = - Wy Documento A4 [Duples) & -
Q SharePoint Wy Diocumento A4 [Duplss Fofzortal . 2) E Acrohat Reader 3.0 E| Wy Documents A4 [horiaontal )
Wy Documento A4 [horizontal) de qua... &) . || Wy Documento 44 (Duplex) de quaiid.. &
- Transterit para e
Wy Cotts [Foiortal) de quslidsds ) [ LFT2] ammeonamento Wy Cotts [Forizortal) A |=|
Wy Carta [Duples] de qualidade &l (%), Grover smCOAOM Wy Documento A4 de qualidade o)
Wy Lensl de quslidads A ] Wy Documento A4 [Duplss Fotzortal )
W Recibos de pessoa juridica o ;"“/ Fa i W Recibos de pessoa fisica i
[_ok ][ canceer | [ picar ][ Auca ] [_ok ][ canceer | [ picar ][ Auca ]

Digitalizacdo para vérias pastas de armazenamento:
1. Insira os documentos que deseja digitalizar para armazenamento.

2. Comece adigitalizar com o primeiro bot&o que vocé definiu para digitalizar documentos e transferir para o
armazenamento.

3. Quando adigitalizacdo for concluida, insira o préoximo conjunto de documentos no scanner, pressione o segundo
botdo que vocé definiu para digitalizar documentos e transfira-os para o armazenamento.

4,

Concluida a digitaliza¢do, os documentos estarGo armazenados em duas pastas separadas.
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Gravar em CD-ROM

Se houver um gravador de CD conectado ao computador, vocé poderé digitalizar diretamente do scanner para um
CD. Esse recurso esta disponivel apenas em computadores que estiverem executando Windows XP ou posterior.

Tipos de arquivo com suporte — como os arquivos serdo gravados em um CD, todos os formatos de arquivo do
One Touch estardo disponiveis. Observe que formatos de arquivo de texto s6 ficam disponiveis se um modulo ou
aplicativo OCR estiver instalado. Consulte Formatos de texto na pagina 62 para ver uma lista de formatos de arquivo

de texto disponiveis quando OCR esta instalado.

Tipo de destino — o destino Gravar em CD-ROM é classificado como um “Link de armazenamento”. Para tornd-lo
disponivel na lista de destino, selecione Armazenamento e CD-R/W na guia Op¢des da janela Propriedades do

One Touch.
1. Abraajanela Propriedades do One Touch.
2. Selecione Gravar em CD-ROM como Aplicativo de destino.

Muttfungdo | Opgies

: . D|g |ta ||za r Selecionar formato:

i s =
—— ¥) = & 14 &)
Selecionar destino: :
BMP PDF

q Microzoft wordPad i TIFF JPG TEXT
£ [ Criar arquivas de imagens simples

“] Matepad __ Selecionar configuracdo:

- By Leoal (Duplex) de qualidade g -
E Acrobat Reader 9.0 E By Cara ) ‘E‘

X | ™4 Documento 44 0 M

e Tranzferi para

HH almazena;ento o Documento coloido d= qualidade  (5)
i_) Gravar em CO-ROM E: " Fata colorida para et ail [Bx4] )
<=2 #% Documento colorido 2
D Fax B Cats de qualidade - .
[ Atualizar ] [Propriedades.‘. ] [Novo... ] [Copiar‘.‘] [Editar...] Excluir

[ OK l[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda

3. Escolha um formato e uma configuragdo de digitalizag&o.
4, Clique em OK.

Agora, inicie a digitalizag@o usando o botdo selecionado para digitalizar e gravar em CD.

O scanner iniciara a digitalizag@o. Quando vocé terminar, o arquivo serd salvo no local temporario do Windows
para arquivos de CD. Uma bolha de informagdes aparecerd na érea de notificado do Windows alertando que

hé& arquivos aguardando gravacdo em CD.
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6. Quando vocé estiver pronto para gravar os arquivos em um CD, abra a janela de Propriedades do One Touch,
selecione Gravar em CD e clique no botdo Propriedades.

Amazenamerto

Os documentos contidos neste link serdo transferidos
- ;' para dispositivos de armazenamento, ou seja,
sistema de arquivos ou Gravador de CD.

@ Layout de armazenamento

) Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos sio colocados em pastas por més
O 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0s documentos sio colocados em pastas por tipo
%" Opgdes de gravacdo em CD
Mostrar mensagem quando estiver pronto para grava

Local de armazenamento
C:\sers\RHolz\Documents My OneTouch Archiv | Procurar

B Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for
conduida

Os documentos transferidos para o link 'Gravar no CD' estéo
aguardando para serem gravados no CD...

[ QK ][ Cancelar ] Aplicar

7. Confirme se hd um CD em branco no gravador de CD.

Clique no botdo Gravar no CD. O gravador de CD iniciara e os documentos digitalizados serGo gravados no
CD.

Se houver outros arquivos também aguardando nesse local, eles serdo gravados com os arquivos do One
Touch no CD.
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Impressora ou Fax

A disponibilidade de impressoras e/ou faxes na lista de destinos do One Touch depende se vocé tem ou ndo
impressoras ou faxes configurados no Windows. Consulte a documentacdo do Windows ou da sua impressora ou fax

para configurar impressoras e faxes.

Tipos de arquivo com suporte — somente o formato de arquivo BMP esta disponivel na digitalizag@o para uma

impressora ou fax, pois somente dados ndo compactados podem ser enviados a esses dispositivos.

Tipos de destino — impressoras e faxes sdo classificados como “Links do dispositivo”. Para tornd-los disponiveis na
lista de destino, vocé deve selecionar Enviar fax e imprimir na guia Op¢des da janela Propriedades do One Touch.

O botdo Propriedades serd desabilitado no One Touch, pois ndo ha propriedades globais para esse tipo de destino.

Multfungdo | Opgiies

= . Digitaliz
Selecionar destino:
g Microzaft wiordPad

—_—

‘“] Motepad

-
E Aciobat Reader 9.0
l; Muance PaperPart

[y Transferir para
22 aimazenamento

ar

Selecionar formato:

¥ =) &) |
BMP  TIFF  JPG FDF n/d

Criar arquives de imagens simples

Selecionar configuragdo:

B Legal [Duplex] de qualidade )| =
B Catts 2 |=
¥ Documento 44 " M

a Documento colorido de qualidade )
‘ Foto colorida para etdail [G:4] 7]
o Documento coloido 3

]

i‘:} Fax W Carta de qualidade =
Propi [ Movo... ] [Cnpiar‘.‘] [Editar... ] Excluir
[ QK l[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda

]

Selecione uma impressora ou dispositivo de fax na lista Selecionar destino e abra uma Configuracdo de
digitalizacdo para modificar as configuracdes para o dispositivo selecionado.

Xerox® DocuMate® 4700
Guia do usudrio

75



Clique na guia Configuracgoes do dispositivo e use as opcdes dessa guia para selecionar configuragdes para o
dispositivo.

| Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
| Corfigurages de digitalizagio | Corfiguragies de pagina |

Corfiguragdes de dispositivo |

Cpgdes de pagina

() Ajustar & pagina, reduzir imagem, se necessério

(@ Tamanha real, cortar imagem, se necessério

Centralizar imagem na pagina Manter proporga

Girar imagem automaticamente para melhor ajuste

[T Agrupar copias: Cdpias: 1
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

e Ajustar a pdgina, reduzir imagem, se necessario — se a imagem digitalizada for muito grande para ser

impressa ou enviada por fax em uma Gnica pagina, a imagem serd automaticamente reduzida de modo a se

ajustar a pagina.
e  Tamanho real, cortar imagem, se necessario — se a imagem digitalizada for muito grande para ser

impressa ou enviada por fax em uma Gnica pagina, a imagem teré suas bordas cortadas automaticamente de

modo a se gjustar & pagina.

e  Centralizar imagem na pdgina — a imagem seré impressa no centro da pagina em vez de no canto superior

esquerdo.

e  Manter proporcdo da imagem — a proporcdo da imagem é a relacdo entre comprimento e largura das
dimensdes da imagem. Selecione essa op¢do para que as proporcoes relativas da imagem permanegam
constantes.

e  Girarimagem automaticamente para melhor ajuste — se a imagem tiver formato Paisagem e o dispositivo estiver

imprimindo no modo Retrato, ou vice-versa, gire a imagem para ajusta-la & pagina.

e Agrupar copias — se vocé estiver imprimindo mais de uma pégina, agrupe as copias. Insira o nimero de
coépias na caixa Copias.

e  Avancado — clique para exibir configuracoes adicionais do dispositivo. A caixa de didlogo que abrira é
especifica ao dispositivo. Por exemplo, se o dispositivo for a impressora, a caixa de didlogo sera destinada as
configuragdes da impressora.
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Nota: Na digitalizacdo para varias impressoras e/ou faxes, selecione o dispositivo especifico para o qual deseja
configurar os recursos Avancgados na lista, antes de clicar no botdo Avancados....

| Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
Corfigurages de digitalizagio Corfiguragies de pagina

Corfiguragdes de dispositivo
Cpgdes de pagina

() Ajustar & pagina, reduzir imagem, se necessério

(@ Tamanha real, cortar imagem, se necessério

Centralizar imagem na pagina Manter proporgdo da imagem

Girar imagem automaticamente para melhor ajuste

[T Agrupar copias: Cdpias: 1
E [ Avancado... ]

Fax
Microsoft XPS Document Writer I

I QK I[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]
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PaperPort

Na janela Propriedades do One Touch, selecione PaperPort como Aplicativo de destino para digitalizacdo.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo de imagem est&o dispnoiveis na digitalizagdo para
o PaperPort. Os formatos de arquivo sPDF e nPDF s6 estdo disponiveis quando o software OmniPage ou médulo
OmniPage do One Touch esta instalado. Consulte Formatos de texto na pagina 62.

Tipo de destino — o destino PaperPort é classificado como “Link de gerenciamento do documento”. Para torné-lo

disponivel na lista de destino, é necessario selecionar Gerenciamento de documentos na guia Op¢oes da janela
Propriedades do One Touch.

78

Multfungdo | Opgiies

- _ - Selecionar formato:
M Dsielzr o @) i [ ¢
Selecionar destino: :
g Microzoft WordPad i EMP TIFF JFG FOF néd
—_— [ Criar arquives de imagens simples
""" J Matepad Selecionar configuracéo:
- A B Lenal [Duplex] de qualidade g -
Acrobat Reader 3.0 By Cara ) ‘:‘
~ ¥y Documento 44 o M
Muance PaperPaort - -
. o Documento coloido de qualidade  (5)
"L Transher para .ﬁ Fata colorida para et ail [G:4] )
22] amazenamento o Documento coloido 3
P/ Fax i W Carta de qualidade )|
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [CDDIBI".‘] [Edltar... ] Excluir
[ QK l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAjuda ]

Clique no botdo Propriedades para abrir as Propriedades de link do One Touch para PaperPort. Nessa janela,
vocé podera alterar o local da pasta e as opg¢des padrdo.

Na instalacdo inicial do One Touch, todas as configuragdes de digitalizacdo enviam o documento digitalizado
para a pasta selecionada nessa janela. Quando vocé cria novas configuracdes, as defini¢cdes padrdo também
corresponderdo ao que vocé selecionou aqui. Se vocé modificar as opgdes em uma configuragdo especifica,
alterar as opgdes nessa janela Propriedades do link ndo atualizard mais as configuragdes modificadas.

Clique no botdo Novo, Copiar ou Editar para abrir a janela Propriedades de configuracdo de digitalizacdo.
Clique na guia PaperPort e use essa janela para definir uma configuragdo para digitalizar em uma pasta
diferente da selecionada na janela Propriedades.

As alteragdes das opcdes nesta janela afetardo somente a configuracdio que vocé esta criando

ou modificando. Todas as demais configuragdes manterdo as deifnicdes deste destino.
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Janela Propriedades de link do PaperPort

Janela Propriedades da configuracdo de

do One Touch digitalizagdo — Guia PaperPort
PaperPort Corfiguragdes de digitalizagdo I Corfiguragdes de pagina |

. Selecione suas preferéncias para PaperPort da
. ScanSoft entre as opgdes a sequir,

Selecione a pasta de destino para Documentos digitalizados:
[ Faxes -
| Fotografias

] Iméveis

"] Impostos

"] Investimentes | _
| "] Paginas da Wehb
"] Recibos

----- ] My OneTeuch Archive

----- OneTouch Docs B

G- Snanit

4 [l b

m

Documents\OneTouch Docs,

[ cigitalizar para a pasta atual do PaperPort

[ oK J [ Cancelar ] Aplicar

PaperPort | Corfiguragdes avangadas I Corfiguragies de edigio |

&.‘ Selecione suas preferéncias para PaperPort da ScanSoft
entre as opgdes a seguir,

Selecione & pasta de destino para Documentos digitalizados:

= 8 Documents -
-] Meus decumentes do PaperPort |
] My OneTeuch Archive
MULL
-] Snagit o
« [ G

Documents\OneTouch Docs,

[T Cigitalizar para a pasta atual do PaperPort

[ oK J [ Cancelar Aplicar

Selecione a pasta de destino para Documentos digitalizados

Selecione uma pasta para enviar os documentos digitalizados na digitalizacdo para o destino PaperPort.

A lista de pastas desta janela & do Gerenciador de pastas do PaperPort. Use o Gerenciador de pastas do
PaperPort para adicionar ou excluir pastas e adicionar outras unidades e locais de rede a essa lista. NGo é

possivel adicionar novas pastas das janelas de configuracdo do One Touch PaperPort.

Digitalizar a pasta PaperPort atual
Selecione essa opgao para que o documento digitalizado seja enviado para a pasta selecionada no momento

no aplicativo PaperPort.

O software PaperPort deve ser aberto antes da digitalizacdo para que as digitalizacdes sejam enviadas para a
pasta selecionada no painel da pasta PaperPort. Se o PaperPort ndo estiver aberto, essa opgdo sera ignorada e

o arquivo digitalizado serd enviado para a pasta selecionada em Propriedades de link do One Touch ou na
janela Configuracdo da Digitalizacdo do PaperPort.

Clique no icone da pasta para abrir ou fechar a
lista de pastas do PaperPort.

Essas sdo as pastas disponiveis nas janelas de
configuacdo do One Touch PaperPort. Pressione
F1 no teclado para abrir o arquivo de Ajuda do
PaperPort e obter instru¢des sobre o
gerenciamento da lista de pastas.

A pasta selecionada nessa lista é o local onde o
arquivo digitalizado seré salvo quando PaperPort
for aberto e a op¢do Digitalizar para pasta atual
do PaperPort do One Touch estiver selecionada.

L Papeben
g Ut Lok Bem  Femimestss | Suds

— DBl Rbk|oER ¥

14
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SharePoint

O link de destino do SharePoint permite que as digitalizacdes sejam enviadas diretamente para um site do
SharePoint do One Touch. Entre em contato com o administrador de site do SharePoint para obter informagdes de
servidor necessarias para configurar esse link. Como alternativa, solicite ao administrador do site ou profissional de
TI para configurar esse link para vocé. A configurado de sites do SharePoint e contas do usuario estao fora do escopo
deste documento.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo de texto e imagem, exceto HTML, estdo disponiveis
na digitalizacdo para o site do SharePoint. Observe que formatos de arquivo de texto sé6 ficam disponiveis se um
modulo ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte Formatos de texto na pagina 62 para ver uma lista de
formatos de arquivo de texto disponiveis quando OCR estd instalado.

Tipo de destino — o destino do SharePoint é classificado como um “Link de armazenamento”. Para tornd-lo
disponivel na lista de destino, selecione Armazenamento e CD-R/W na guia Op¢des da janela Propriedades do
One Touch.

Toda a configuracdo do servidor SharePoint é feita com a guia de configuracdes do SharePoint na janela Propriedades
de configurac@o de digitalizagao.
1. Selecione o SharePoint como aplicativo de destino.

2. Abra a Configuracdo de digitalizacdo que vocé deseja modificar para digitalizar para um site do SharePoint ou
crie uma nova Configuracdo de digitalizacao.

Selecione uma configuracdo existente em que vocé ja tenha especificado as informagdes do seu site do
SharePoint e clique no botdo Copiar para criar uma nova configuragéo usando as configuracdes atuais.

3. Clique na guia SharePoint e preencha os campos com as informacodes do seu site do SharePoint.

Mufifungéo | Opgies [ Configuragdes de digitalizagio I Corfigurages de pagina |
" - . Selecionar formato: ShareFoint | Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
-l Digitalizar

G de usudrio usando o prefixo do dominio (ou seja, DOMINIOWsuéria).

b
L o
@ @ @ g Se seu servidor SharePoint fizer parte de um dominio, insira seu nome
Selecionar desting: Lestt
BMP FOF

<t J Microsoft Paint i TIFF JPG TEXT . .
i [ Criar arquivos de imagens simples Protocolo: @ HTTP (£ HTTPS
"L)__'I Microsoft Dutlaok Selecionar canfiguragiio: URL do SharePaint:
h Legal [Duplex] de qualidade D[~ Conta do usudria:
SharePaint Al
@ areoin h Carta S |2 Senha:
D to Ad =
TPy Erwiar para aplicativo | ¥ Decumerte : _ E [[Jusar a Autenticacio integrada do Windows
.ﬂ Documenta colorido de qualidads (%)
“ Pasta:
e E Fota colorida para eMail (Bx4) W)
Transteréncia via FTP Formato do nome
E .‘ Drocumenta colarida 2 do arquivo: [ﬂJSER}’ {seal. {ext v] Contagem: !
Abrir docurnentolz) I Carta d lidad Prefixo da name
arta de qualidade ~ . ivo:
el il % il 3 do arguivo
[ Atualizar ] [Propriedades... ] [Novo.‘. ] [Copiar...] [Editar...] Excluir [ oK ] [ Cancelar ] [ splicar ] [ fuda ]
[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAuda ]

e  Protocolo — selecione o protocolo que vocé quer usar para transferir a digitalizacGo para o servidor.

e  URL do SharePoint — insira o caminho da URL completo do site do SharePoint sem a designacdo http(s):// e
a pagina real. Esse caminho devera incluir tudo, exceto a pasta de destino.

Por exemplo, se a URL do navegador da Web exibir http://sharepoint.site.com/IT/common/shared
documents/default.aspx, vocé devera configurar o caminho do servidor do SharePoint desta forma:

—  Selecione HTTP como protocolo
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— A URLdo SharePoint deve ser sharepoint.site.com/IT/common
—  Apasta de Destino deve ser shared documents (documentos compartilhados)

e  Conta de usudrio — insira 0 nome da conta de usudrio que possui privilégios para salvar arquivos no site
SharePoint e na pasta de destino especificados.

e  Senha—insira a senha para o nome da Conta do usudrio que vocé especificou.

e  Usar autenticacdo integrada do Windows — selecione essa opcdo para usar o nome de login e senha do
usudrio atual do Windows para acessar o site SharePoint.

e  Pasta de destino — essa é a pasta para a qual os documentos digitalizados finais serdo transferidos quando a
digitalizacdo for concluida.

e  Formato do nome de arquivo — selecione um formato de nome de arquivo, a partir da lista, para o
documento digitalizado. Selecione “Usar nomeacdo de arquivo personalizada” para usar o arquivo definido na
guia Op¢des da janela Propriedades do One Touch.

Contagem — esse campo aparecerd quando o Formato do nome do arquivo especificado contiver {seq}.
Insira o namero pelo qual vocé deseja que o contador seqliencial inicie.

Prefixo do nome de arquivo — esse campo aparecerd quando o formato do nome de arquivo selecionado
contiver {prefix}. Insira o nome ou valor que deseja como prefixo do nome de arquivo final.

Como a configuracdo de destino é feita pela configuracdo da digitalizacdo, vocé pode definir cada configuragdo
para digitalizar para um site, pasta, formato de nome de arquivo diferente, usando credenciais de usudrio diferentes
etc. E o mesmo processo usado na digitalizacdo para pastas diferentes usando o destino Transfeir para
armazenamento, como descrito detalhadamente em pagina 69.

Cligue no botéo Ajuda, na guia dessa configuragdo, para iniciar o arquivo de Ajuda do SharePoint. O arquivo de
Ajuda contém informagdes detalhadas sobre as configuragdes dessa janela e notas de implementagéo técnica.

Visualizador de logs de link do SharePoint

0O Visualizaxdor do log de link do One Touch é aberto automaticamente quando a digitalizacdo é concluida. Clique
na seta de menu ao lado de Exibir logs para e selecione Link do SharePoint na lista para exibir o histérico de
transferéncia somente do link do SharePoint.

visualzar logs para: [ o e e foharem Visualzar logs para: | SEIETRIIGH = e e e faharem
P - TODOS >
Desting Abrir documento(s) digitslizado(s) ivos  Resumo — Desting Datz Hora Status Arquivos Resuma

Sharepoint Link
Transferéncia via © SMTP Link Agent Falled to transfer scan Sharepointlink 2010/03/28 13:28:26.802 Faha 1 User=; Starting fle number: 0; Files in job: 1
SMTP Link Agent  Transferénda via FTP Falled to transfer scan| SharepaintLink 20 9 13:1448.380 Faha 1 Users=; Starting file number: 0; Files in job: 1
SharepointLink  Lansferir para armazenamento User=; Starting fle nur| ~ Sharepointlink 2010/03/29 131401333 Faha 1 User=; Starting file number: 0; Files in job: 1
Abrir documenta(s) digitalizadals) 2010/03/28 13:29:25.583 Bxite 1 The scanned document
Transferr para armazenamento 20 13:29:23.318 Bxito 1 The transfer has compl—
Transferéncia via FTP k] 131451240 Faha 0O Falled to transfer scan
SMTP Link Agent 20 13:14:50.302 Faha O Falled to transfer scan
Abrir documenta(s) digitalizada(s) 20 13:14:48.990 Exito 1 The scanned document
Sharepoaint Link 20 13:14:48.380 Faha 1 User=; Starting file nur ~
« i v « i v

Clique duas vezes em qualquer um dos itens de linha para abrir o arquivo de log selecionado na Exibicdo detalhada do
arquivo de log. Se vocé abrir uma transferéncia com falha, o arquivo de log podera conter as informagdes necessarias
para determinar os motivos da falha. Depois que vocé lidar com a falha indicada no arquivo de log, podera clicar no
botdo Tentar novamente para reenviar o documento para o servidor.
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Clique no botdo Propriedades para abrir o Visualizador de logs na janela Propriedades do link do SharePoint
One Touch. N&o ha propriedades globais de configura¢@o para o aplicativo de destino do SharePoint, toda a
configuragdo é feita com a janela Propriedades de configurag@o da digitalizag@o, como descrito na se¢do anterior.

Multifungdo | Opgies SharePoint
. . D. .t |. Seledonar formato: Dicitalizach o N .
igitalizactes enviadas a este destino serdo
= |g| allZzar ﬁ @ @ a2 @ transferidas para um servidor remota,
Selecionar destino: - L Eate Ik n30 e edades d " =0 alobal
ste link ndo tem propriedades de configuracdo global,
_."'3". Iicrosoft Paint i BMP TIFF JPG FOF TEXT Configure as definices do servidor de destino usando
LT Criar arquivos de imagens simples 3 janela Propriedades de configuracdo de digitalizacdo.
I%] Micrasoft Outloak Selecionar configuracdo:
= h Legal [Duplex] de qualidade ' )|
@ SharePaint By Carta 4 |=
b L ﬂ Exibir arquivo de log
B Ervviar para aplicativo | = =
d Documento colorido de qualidade (&)
E Transferéncia via FTP = d Foto colorida para ebdail [Bx4] )
d Documento colorido )
Abrir documenta(s) Carta de qualidade :
digitalizadols) . " . 9~
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ] [ QK ] [ Cancelar Aplicar
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Transferéncia via FTP

O link do destino Transferéncia via FTP permite que as digitalizacdes sejam enviadas diretamente para um servidor
de FTP do One Touch. Entre em contato com o administrador do servidor para obter as informacdes de servidor
necessdrias para configurar esse link. Como alternativa, solicite ao administrador do site ou profissional de TI para
configurar esse link para vocé. As configurades do servidor de FTP e de contas do usudrio estdo fora do escopo deste
documento.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo de texto e imagem, exceto HTML, estdo disponiveis
na digitalizagdo para um servidor FTP. Observe que formatos de arquivo de texto sé ficam disponiveis se um modulo
ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte Formatos de texto na pagina 62 para ver uma lista de formatos de
arquivo de texto disponiveis quando OCR esté instalado.

Tipo de destino — o destino Transferéncia via FTP é classificado como “Link de armazenamento”. Para tornd-lo
disponivel na lista de destino, selecione Armazenamento e CD-R/W na guia Op¢des da janela Propriedades do
One Touch.

Toda a configuragdo do servidor FTP é feita com a guia Transferéncia via FTP na janela Propriedades de
configuragdo da digitalizacdo.
1. Selecione Transferéncia via FTP como aplicativo de destino.

2. Abra a Configuracdo de digitalizacdo que vocé deseja modificar para digitalizar para um servidor FTP ou crie
uma nova Configuragdo de digitalizacdo.

Selecione uma configuracdo existente em que vocé ja tenha especificado as informacdes do servidor FTP e
clique no botdo Copiar para criar uma nova configuracdo usando as definigdes atuais.

3. Cligue na guia Transferéncia via FTP e preencha os campos com as informagdes do seu servidor FTP.

Mulifungdo | Opgles | Corfiguragies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
B _ . Selecionar formato: | Corfigurages de digitalizagio | Corfiguragies de pagina |
- . Dlg |ta ||za r Db Transferéncia via FTP

L =
¥ = E 3 )
Seledionar destino: b
CharePoint o BMP  TIFF  JPG  PDF  TEXT Certifique-se de usar maidscula/miniscula corretamente ao
’ configurar essas opgdes, pois a maioria dos servidores faz
L Criar arquivos de imagens simples distincdo.
ii Erwiat para aplicativa Seledionar configuraco: Protocolo: @ TISFTP () FTPS [ Usar mode passivo
W Legal ([Duplex) de qualidade )| = ) ) )
E Transteréncia via FTP By Cata A |z Host: Porta: 21
. ¥, Documento 44 0 Conta do usudrio:
Abrir documentals] - -
digitalizadals] o Documento colarido de qualidads ) Senha:
— SMTP .“ Fota colorida para eMail (Bx4) W)
= E .‘ Documento calarido ) Pasta:
g Clignte de imagem estatica Wy Carta de qualidade o
[ Atualizar ] [ Propriedades.. . ] [ Movo... ] [Copiar... ] [Editar... ] Excluir
[ OK ] [ Cancslar ] [ Aplicar ] [ Auda ] [ QK ] [ Eancelay EERC,

e  Protocolo — selecione o protocolo que vocé quer usar para transferir a digitalizagdo para o servidor.

e Host —insira o caminho de Internet ou Intranet do servidor para o qual vocé deseja enviar documentos
digitalizados (ndo é necessario incluir ftp:\\ no inicio). Por exemplo, ftp.company.com

e  Porta— selecione a porta a ser usada com o protocolo selecionado. Se vocé alterar o protocolo selecionado,
esse valor seré redefinido como o padrdo adequado para o protocolo.
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e  Conta de usudrio — insira 0 nome da conta do usudrio que tem privilégios para salvar arquivos na pasta de
destino do host especificada.

e Senha—insira a senha para o nome da Conta do usudrio que vocé especificou.

e  Pasta de destino — insira o caminho da pasta, no site FTP remoto, para onde vocé quer que os documentos
digitalizados sejam enviados. Esse caminho é exibido no navegador da web depois do nome do host. Por
exemplo, documentos de marketing/compartilhados/planilhas.

Como a configuracdo de destino é feita pela configuracdo de digitalizagdo, vocé pode definir cada configuracdo
para digitalizar para um servidor FTP, pasta de destino, etc, diferente. E o0 mesmo processo usado na digitalizacdo
para pastas diferentes usando o destino Transfeir para armazenamento, como descrito detalhadamente em
pagina 69.

Visualizador do log do link de FTP

O Visualizaxdor do log de link do One Touch é aberto automaticamente quando a digitalizacdo é concluida. Clique
na seta do menu ao lado de Exibir logs para e selecione Agente de link de FTP na lista para exibir o histérico de
transferéncia somente para o link do FTP.

E—— [ Ot e e e, ~] st apenas

transferéncias que falharam transferéncias que falharam

I . ()05
Destino Abrir documentol(s) digitalizado(s) fivos  Resumo - Destino Data Hora Status  Arquives Resumo
- Sharepoint Link E - —
Transfer&nda via F SMTP Link Agent Failed to transfer scan Transferéncia via FTP 2010/03/28 13:22:28.443 Faha 0 Failed to transfer scan result to the de
SMTP Link Agent  Transferéndia via FTP Failed to transfer scan|_ Transferéncia via FTP 20 8 13 240 Fahs 0 Failed to transfer scan result to the de|
SharepointLink  NSferi para armazenamento User=; Starting file nur| ~ Transferénda via FTP 2010/03/28 13:14:02.58% Faha 0 Failed to transfer scan result to the de

Abrir documenta(s) digitalizadofs) 2010/03/23 13:28:25,583  Bxito The scanned document

1

Transferir para armazenamento 20 2 2, Bxito 1 The transfer has compl—

Transferéncia via TR 20 2% 1% . Faha 0 Failed to transfer scan

SMTP Link Agent 20 29 13:14:50.302 Faha © Failed to transfer scan

Abrir documento(s) digitalizadofs) 20 2% 131445990 Exito 1 The scanned document

Sharepaint Link 2010/03/23 13:14:48.380 Faha 1 User=; Starting file nur ~

< . + ] . ] »

Clique duas vezes em qualquer um dos itens de linha para abrir o arquivo de log selecionado na Exibi¢do detalhada do
arquivo de log. Se vocé abrir uma transferéncia com falha, o arquivo de log podera conter as informacdes necessarias
para determinar os motivos da falha. Depois que vocé lidar com a falha indicada no arquivo de log, poderé clicar no
botdo Tentar novamente para reenviar o documento para o servidor.
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Clique no botdo Propriedades para abrir o Visualizador do log da janela de Propriedades de link do FTP do
One Touch. Nd&o ha propriedades globais de configura¢des para o aplicativo de destino FTP, toda a configuracdo é
feita com o uso da janela Propriedades de configuragdo de digitalizacdo, como descrito na secdo anterior.

Multifungdo | Opgies

Z. Digitalizar

Selecionar formato:

Propriedades do FTF

Digitalizagdes enviadas a este destino serdo
transferidas para um servidor remoto,

Este link ndo tem propriedades de configuracdo global.

Configure as definices do servidor de destino usando
a janela Propriedades de configuragio de
digitalizagio.

Exibir arquivo de log

[y o
[ X 5
Selecionar destino: ﬁ @ @ L
@ SharePaint - BrP TIFF JPG FOF  TEXT
Criar arquivos de imagens simples
@ Erwiar para aplicativa Selecionar configuragdo:
By Legal [Duplex) de qualidade ' )|
E Transferéncia via FTP h Carta & |=
5 Documento A4 &
Abrir documento(z) = =
digitalizadaiz) d Documento colorido de qualidade (&)
i~ ) SMTE T d Fato colorida para et ail [Bxd) )
==, = “ Documento colorda )
g Cliente de imagem estatica Wy Carta de qualidade A,
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda

OK I [ Cancelar

Aplicar
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SMTP

O link de destino do SMTP permite que as digitalizagdes sejam enviadas diretamente para um endereco de e-mail
por meio de um servidor SMTP do One Touch. Entre em contato com o administrador do servidor para obter as
informacodes de servidor necessdrias para configurar esse link. Como alternativa, solicite ao administrador do site ou
profissional de TI para configurar esse link para vocé. A configuracdo do servidor SMTP e de contas de usudrio esta
fora do escopo deste documento.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo de texto e imagem, exceto HTML, estdo disponiveis
na digitalizacdo para um servidor SMTP. Observe que formatos de arquivo de texto sé ficam disponiveis se um
modulo ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte Formatos de texto na pagina 62 para ver uma lista de
formatos de arquivo de texto disponiveis quando OCR estd instalado.

Tipo de destino — o destino de SMTP é classificado como “Link de e-mail”. Para tornd-lo disponivel na lista de
destino, vocé deve seleecionar E-mail na guia Opgdes da janela Propriedades do One Touch.

Toda a configuragdo do servidor SMTP é feita com o uso da guia Configura¢cdes do SMTP na janela Propriedades de

configuragdo de digitalizagdo.

1. Abra a Configuracdo de digitalizacdo que vocé deseja modificar para digitalizar para um servidor SMTP ou crie
uma nova Configuragdo de digitalizacdo.
Selecione uma configuracdo existente em que vocé tenha especificado as informacoes do servidor SMTP e
cliqgue no botdo Copiar para criar uma nova configuracdo usando as definicdes atuais.

2. Clique na guia Configuracoes SMTP e preencha os campos com as informacoes para o seu servidor SMTP.

Multifungde | Opgiies
o i Selecionar formato: | Corfiguragiies avangadas I Corfiguragdes de edigio |
- . D|g |ta ||2a r e | | Corfigurages de digitalizagio | Configuragfies de pagina |
ﬁ @ @ g Corfiguragéo do SMTP
Seledonar destino: =
CharePoint - BMP TIFF  JFG  PDF  TExT . 5e o seu servidor SMTP for parte de um dominio, digite seu nome
@ s - . . . { j de usudrio com o dominio como um prefixo (p.ex DOMINIO\Mome
L Criar arquivos de imagens simples de usuria).
Gi Erwiar para aplicativo Selecionar configuracio: Protocolo: (@) SMTP () SMTPS
B Legal [Duplex] de qualidade )| =
T Host: Porta: 25
E Transteréncia via FTF B Catta 8 (=
¥, Documento A4 /L4 Conta do usudrio:
Abrir documentals) X X X
digitalizadals] d Documenta colorido de qualidade  (5) Senha:
i SMTP .ﬂ Folo colorida para et ail (Bx4) ) [l usar a Autenticagio integrada do Windows
e E| oy Documento colorida ") Email para: Limite (ME):
@ Clignte de imagem estatica Wy Carta de qualidade A |- Email de: 10
[ Atualizar ] [ Propriedades.. . ] [ Movo. .. ] [Cnpiar... ] [Editar... ] Excluir
[ OK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ] [ oK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Huda ]

e  Protocolo — selecione o protocolo que vocé quer usar para transferir a digitalizacdo para o servidor.

e Host —insira o caminho de Internet ou intranet do servidor em que deseja enviar os documentos
digitalizados. Por exemplo, smtp.company.com

e Porta— selecione a porta a ser usada com o protocolo selecionado. Se vocé alterar o protocolo selecionado,
esse valor serd redefinido como o padrdo adequado para o protocolo.

e  Conta do usudrio — insira o nome da conta do usudrio que tem privilégios para enviar mensagens de e-mail
pelo servidor de SMTP.

e  Senha—insira a senha para o nome da Conta do usudrio que vocé especificou.
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e  Usar autenticacdo integrada do Windows — selecione essa op¢do para usar o nome de login do usuério e a
senha atuais do Windows para enviar mensagem pelo servidor SMTP.

e E-mail para — insira um endereco de e-mail de destinatario valido para receber o documento digitalizado. Se
o endereco de e-mail ndo for valido, a transferéncia falhara.

e  E-mail de —insira o endereco de e-mail que vocé deseja que apareca no campo “De” da mensagem de e-mail.

. Limite (MB) — insira o limite maximo de tamanho da mensagem definido no servidor SMTP. Esse nimero
deve ser menor ou igual ao maximo do servidor SMTP. NGo é possivel enviar mensagens que excedam o
tamanho méximo de mensagens do servidor SMTP.

Como a configuracdo do destino é feita por meio da configuracdo da digitalizacdo, vocé pode estabelecer que cada
configuragdo seja digitalizada para um servidor SMTP diferente, envie mensagens para enderecos de e-mail
diferentes, usando credenciais de usudrio diferentes e assim por diante. E o mesmo processo usado na digitalizacéo
para pastas diferentes usando o destino Transfeir para armazenamento, como descrito detalhadamente em
pagina 69.

Clique no botdo Ajuda, nessa guia de configuragdo, para iniciar o arquivo de Ajuda do SMTP. O arquivo de Ajuda
contém informacoes detalhadas sobre as configuracoes dessa janela e notas de implementacdo técnica.

Visualizador do log de link do SMTP

0 Visualizaxdor do log de link do One Touch é aberto automaticamente quando a digitaliza¢do é concluida. Clique
na seta do menu ao lado de Exibir logs para e selecione Agente de link de SMTP na lista para exibir o histérico de
transferéncia somente para o link d SMTP.

Visualizar logs para: [g] Ejoster spenas Visualizar logs para: | SLNAIETNE <] [FMestar apers

transferéndas que falharam transferéndas que falharam
<TODOS>

Destino gﬁwdﬂtu?ﬂfﬂ;ﬂ(s)d@lahzadDCSE vos  Resumo f Destino Data
arepoint Link
Transferéncia via 7 SMTF Link Agent Falled to transfer scan SMTP Link Agent 201003

SMTP Link Agent  Transferéncia via FTP Faled to transfer scan| SMITP Link Agent 2
Transferir para armazenamento User=; Starting fle nur SMTP Link Agent 2011
328 13:22:25.583 Exito
9 132123318 Bxito
9 131451240 Faha

: Falha

Status  Arquivos  Resumo

7 Faha 0O Failed to transfer scan result to the destina
Faha 0 Failed to transfer scan result to the desting
Sharepoint Link Faha 0 Failed to transfer scan result to the destina

Abrir documento(s) digitalizado(s) 20

The seanned dacument
The transfer has compl—
Failed to transfer scan

Transferr para armazenamento 20
Transferéncia via FTP k]
SMTP Link Agent 20

Failed to transfer scan

Abrir documentols) digitalizadals) 2010/03/22  13:14:48.920 Exito The scanned document

Sharepoint Link 010/03/28 13:14:45.380 Faha User=; Starting file nur =

o m v « m »
Excluir log selecionado Excluir todes os logs exibides Excluir log selecionado Excluir todes os logs exibides

Clique duas vezes em qualquer um dos itens de linha para abrir o arquivo de log selecionado na Exibicdo detalhada do
arquivo de log. Se vocé abrir uma transferéncia com falha, o arquivo de log podera conter as informagdes necessarias
para determinar os motivos da falha. Depois que vocé lidar com a falha indicada no arquivo de log, podera clicar no
botdo Tentar novamente para reenviar o documento para o servidor.
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Clique no botdo Propriedades para abrir o Visualizador de logs da janela Propriedades do link do SMTP One Touch.
Ndo ha propriedades globais de configuragéo para o aplicativo de destino do SMTP; toda a configuragdo é
executada pela janela Propriedades de configuracdo da digitalizacéo, como descrito na secdo anterior.

Multifungdo | Opgies Propriedades do SMTP

" P . Selecionar formato: § Digitalizacs iad te desti &
=, DigitalizacSes enviadas para este destino serdo
= . D |g |ta |I26 I ﬁ @ @ @ f_‘ | transferidas por Email através de um servidor SMTP,
= X [ and
Selecionar destina: &—I =
@ ShareFaint = BHP TIFF JPG FDF TERT Este link ndo tem propriedades de configuragio global.
Criar arquivos de imagens simples Configure as definigdes do servidor de destino usando
_ . o Ny =, a janela Propriedades de configuragio de
@ Erwviar para aplicativo Selecionar configuragdo: digitalizacia.
h Legal [Duplex] de qualidade ' )|
Transferéncia via FTP Cart. A |=
E h ana @ H Exibir arquivo de log
¥, Documento 44 &
Abrir documento(z) . .
digitalizadaiz) d Documento colorido de qualidade (&)
- SMTP F d Fato colorida para et ail [Bxd) )
;\_J) E| & Documento colorido &
g Cliente de imagem estatica W Carta de qualidade 8 .
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [ Movo... ] [Copiar. " ] [Editar. " ] Excluir

[ OK J[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ] I OK I[ Cancelar Aplicar
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Aplicativos de e-mail

Digitalizar para um aplicativo de e-mail, como Outlook ou Windows Mail, anexa a imagem digitalizada a uma
mensgem de e-mail em branco. Depios, vocé preenche o endereco de e-mail do destinatdrio e envia a mensagem.
Vocé deve configurar um aplicativo de e-mail antes de digitalizar para ele usando o One Touch. Se vocé ndo tiver um
aplicativo de e-mail configurado antes da digitalizago, o aplicativo de e-mail padrdo do Windows serd aberto e
solicitara que vocé configure as informacdes de usudrio. Entre em contato com o departamento de TI,
administrador de servidor ou outro grupo que tenha fornecido a vocé as instrucdes de configuracdo de e-mail.
Configurar um aplicativo de e-mail e conta de usudrio esta fora do escopo deste documento.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo de texto e imagem, exceto HTML, estdo disponiveis
na digitaliza¢do para um aplicativo de e-mail. Observe que formatos de arquivo de texto s ficam disponiveis se um
modulo ou aplicativo OCR estiver instalado. Consulte Formatos de texto na pagina 62 para ver uma lista de
formatos de arquivo de texto disponiveis quando OCR estd instalado.

Tipos de destino — o destino do e-mail é classificado como um “Link de e-mail”. Para tornd-lo disponivel na lista de
destino, vocé deve seleecionar E-mail na guia Opgdes da janela Propriedades do One Touch.

Muttfungdo | Opgiies
- . D t | Selecionar formato:
= Igitalizar
’ ¥ = | ) @)
Selecionar destino: :
JI Microsoft %P3 Document o BMP TIFF JF& PDF TEXT
&ﬁ w/riter Crigr arguivos de imagens simples
= Microsoft Paint Selecionar configuracio:
- 4 ¥y Legal [Duplex) de qualidade v )i
Ij._-l Microsoft Outlook By Cans ) ‘E‘
Documento &4 0 D
SharePoint - % = ~ .
|~ .‘ Documento coloiido de qualidade ()
N Erviar para aplicativo " Fata colorida para ebdail [Bxd] a
U b .a Docurmento colorido )
E Transferéncia via FTP h Carta de qualidade )|
[ Atualizar ] [ Propriedades... ] [Novo... ] [Copiar‘.‘] [Editar... ] Excluir
[ QK l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

O aplicativo de e-mail da lista de destinos do One Touch é o programa de e-mail padréo selecionado nas Opgdes de
Internet do Internet Explorer. Clique no aplicativo de e-mail que esté na lista e clique no botdo Propriedades para
iniciar a janela Propriedades de link de E-mail do One Touch e alterar o aplicativo de e-mail.
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Propriedades de e-mail

Use a janela Propriedades de link de e-mail para selecionar uma pasta para armazenar uma copia permanente de
imagem digitalizada, definir as opcdes de cor do documento e alterar o aplicativo de e-mail que esta na lista de destinos
do One Touch.

Digitalizagies enviadas & este destino serdo anexadas
a uma mensagem de Email em branco,

Uma copia do documento digitalizado € armazenada no local
especificado abaixo, Use "Opgdes de Internet” para mudar o
aplicativo de Email para esse link,

Pasta para armazenar anexos:

C:\Users'virtual machine\Documents\MULL
Opgdes de Internet

# Controle de documentos colaridos
D Converter bitmap usando a resolugdo de tela
D Converter bitmap em JPEG

I QK | l Cancelar I Aplicar Ajuda

e  Pasta para armazenar anexos — clique no botdo Procurar para alterar o local usando o navegador de
arquivos do Windows ou difite um local diretamente no campo.

e  Opcoes de Internet — caso precise alterar seu cliente de e-mail ou outras opgdes de Internet, clique no botdo
Opcoes de Internet.
O painel de controle Op¢des da Internet do Windows abrira. Clique na guia Programas e escolha um novo
cliente de e-mail na lista E-mail. Essas s@o as opcoes de Internet padrdo do Windows. Consulte a
documentacdo do Windows para obter mais informacoes sobre as opcdes do Internet Explorer.

Controle de documentos coloridos — clique nas op¢des desejadas das caixas de configuracdo de Controle de
documentos coloridos.

e  Converter bitmaps usando resolucdo de tela — use essa op¢ao para garantir que uma imagem caiba na
tela do computador.
e  Converter bitmaps em JPEG — arquivos JPEG podem ser compactados para produzir tamanhos de arquivo

menores e, portanto, tempos de transmissdo mais curtos quando vocé envia o arquivo por e-mail ou faz upload
para a Internet.

Se vocé tiver alterado o aplicativo de e-mail do Internet Explorer e ele ndo for exibido na lista Selecionar destino,
cliqgue no botdo Atualizar para atualizar a lista de destino no One Touch.
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Editores de texto

A digitalizacdo para um aplicativo de edi¢do de texto, como Notepad ou WordPad da Microsoft, convertera

automaticamente o texto na imagem digitalizada por meio do OCR (Optical Character Recognition,
Reconhecimento éptico de caracteres).

Tipos de arquivo com suporte — os aplicativos de destino e formatos de arquivo de texto ficam disponiveis
somente se um modulo ou aplicativo de OCR estiver instalado. Consulte Formatos de texto na pagina 62 para ver
uma lista de formatos de arquivo de texto disponiveis quando OCR esta instalado. Além disso, os formatos de
arquivo disponiveis sdo especificos do aplicativo, por exemplo, o WordPad da Microsoft pode abrir arquivos *.txt e
*rtf, portanto somente esses dois tipos de arquivo ficardo disponiveis na digitalizacdo para o WordPad.

Observe que quando ndo houver aplicativo ou médulo de OCR instalado, o painel de formatos ndo conterd um icone
de texto e ndo haveré aplicativos do editor de texto na lista Selecionar destino.

) =) ) 12

TIFF JPG no OCR

Tipo de destino — esse tipo de destino é classificado como “Link com base em texto”. Para torna-lo disponivel na
lista de destinos, vocé deve selecionar Aplicativos de edicéo de texto na guia Opcoes da janela Propriedades do
One Touch. Se o aplicativo de edicdio de texto que vocé estd usando ndo for exibido na lista Selecionar destino, vocé
poderd adicionar o aplicativo usando a janela de Propriedades de link de documentos de texto do One Touch.

1. Na janela Propriedades do One Touch, selecione um dos editores de texto padrdo, como WordPad.

Muttfungdo | Opgiies

- - . Selecionar formato:
-l Digitalizar _
"ol a2
- ) 8]
Selecionar destino: : —
Wicrosaft WORD - BMP  TIFF  JPG PDF RTF
[ criar arquivos de imagens simples
g Microsoft WardPad Selecionar configuracio:
— = Wy Legal [Duplex) de qualidade v )i
J Matepad | Wy Cats o) ‘E‘
- |
Documento &4 0 D
Wl “crobat Reader 9.0 v . . J
i .ﬁ Documento coloiido de qualidade ()
\L" Muance PaperPart .‘ Fata colorida para ebdail [Bxd] ]
- 'ﬁ Docurmento colorido )
et Trarisferi para Carta de qualidade a
E almazenamento i s . o[>
[ Atualizar ] [ Propriedades... ] [Novo... ] [Copiar‘.‘] [Editar... ] Excluir
[ QK l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

2. Clique no botdo Propriedades para abrir a janela Propriedades de link de documento de texto do One Touch.
Nessa janela, vocé pode selecionar o que o One Touch deve fazer quando ndo for detectado texto ou houver
falha no reconhecimento, e adicionar outros aplicativos ao One Touch.

Se vocé tiver instalado um aplicativo recentemente, clique no botdo Atualizar para ver se o One Touch ira
configurar automaticamente o link antes de vocé tentar adiciond-lo manualmente.
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Propriedades de documentos de texto

Essas propriedades se aplicam ao Microsoft Word, Microsoft Excel® e aos outros aplicativos de edicéo de texto
indicados por seus icones na lista.

Documentos de texto

7 s aplicativos deste grupo s0 podem aceitar
documentos com base em texto,
@Microsoﬂ Excel
@Microsoﬂ Explorer
[#Microsaft worD
g. Microsoft WordPad
| Motepad

Exdluir aplicativo Adicionar aplicativo
#% Configuracdes gerais de OCR.

Sempre enviar um arguivo, mesmo quando nenhum b
Mostrar mensagem se houver falha no reconhecimen

4 [ | +

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

Adicionar aplicativos — clique no botdo para abrir a caixa de dialogo Adicionar link com base em texto, de
forma que vocé possa adicionar outros aplicativos de edicdo de texto ao One Touch.

Excluir aplicativo — selecione um aplicativo na lista e clique neste botéo para remover o aplicativo da lista de

destinos do One Touch. Vocé s6 pode excluir um aplicativo que tenha adicionado; os destinos vinculados
quando o One Touch foi instalados ndo podem ser excluidos.

Clique nas caixas de configuracoes de OCR das opcdes desejadas. As opcoes serdo atribuidas a todos os aplicativos
do grupo.

e  Sempre enviar um arquivo, mesmo quando nenhum texto foi encontrado — o arquivo digitalizado é

enviado para o aplicativo mesmo se a imagem aparentar néio conter texto. Isso poderé ocorrer se vocé tiver
digitalizado uma fotografia com um botdo do scanner definido para aplicativos de texto.

Mostrar mensagem se houver falha no reconhecimento de texto — uma mensagem abrird na tela se o
leitor de OCR ndo detectar texto na imagem.
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Adicionar aplicativos editores de texto ao One Touch

1.

Para inserir outro aplicativo na lista, clique no botdo Adicionar aplicativo. A caixa de diGlogo Adicionar link
com base em texto abrird.

Aqui & possivel definir um aplicativo personalizado que pode aceitar
um documento de texto.

Etapa 1: Selecionar o caminho para o aplicativo

Procurar

Etapa 2: Atribuir um nome ao aplicativo

Etapa 3: Selecionar um icone para este aplicativo

Etapa 4: Selecionar os formatos de texto suportados por este aplicativo

[ Arquive HTML formatado (*HTML) -
[ Formato Rich Text (*.RTF)
[ Arquive de texto ASCII padrdo (= TXT)

[ Frrmatn fdnhe DNE £ DOEY
1 I .

Cliqgue em Procurar para localizar o aplicativo que deseja adicionar a lista.

Quando o aplicativo é selecionado com o botdo Procurar, as etapas 1 e 2 na caixa de didlogo sao preenchidas
automaticamente e o icone do aplicativo aparece na etapa 3.

Selecione o icone na Etapa 3 da caixa de dialogo. Esse é o icone que aparecera na Lista de destinos do
One Touch.

Na etapa 4 da caixa de didlogo, selecione os formatos de arquivo que serdo aceitos pelo aplicativo.

Arquivo HTML formatado — selecione essa opc¢do quando dsejar digitalizar para o navegador da Web para
postar paginas HTML para um site. Embora os aplicativos de processamento de texto, como Notepad e Word,
possam abrir arquivos *.htm, n@o é possivel digitalizar como *.htm para editores de processamento de texto. A
digitalizacdo de HTML cria um diretério com o arquivo *.htm e imagens vinculadas para uso do site. Aplicativos
processadores de texto ndo aceitam uma estrututa de diretério para transferéncia de texto e imagem.

Rich Text Format — selecione essa opcdo se o seu aplicativo puder abrir arquivos *.rtf, que sdo documentos
de texto sem formatacdo. O aplicativo WordPad da Microsoft & compativel para formatagdo de arquivos *.rtf.

Arquivo de texto padrdo ASCII — selecione essa opcdo se desejar o envio de texto sem formatagdo para seu
aplicativo de edicdo de texto. A maioria dos aplicativos de edi¢do de texto aceitard arquivos (*.txt) sem
formatacdo.

Formato Adobe PDF — selecione essa opcdo se estiver adicionando um aplicativo de exibi¢do ou edicdo de
PDF a lista. O formato PDF é somente de imagem; ele ndo reconhecerd o documento usando OCR e vocé ndo
poderd pesquisar ou editar texto no arquivo final. O aplicativo que vocé esta adicionando deve ser capaz de
abrir documentos *.pdf.

Adobe PDF pesquisavel — esse é o formato de imagem PDF cmo uma camada de texto pesquisével oculta.
Nado serd possivel editar o texto do arquivo. O aplicativo que vocé esta adicionando deve ser capaz de abrir
documentos *.pdf.

As opcdes selecionadas na etapa 4 determinam os icones de formato de pagina da janela Propriedades do
One Touch para esse grupo de aplicativos. Consulte a documentacdo recebida com o aplicativo para verificar
os formatos de texto que sdo aceitos.

Ao concluir as alteracdes dessa janela, clique no botdo Adicionar para aceitar as altera¢des e fechar a janela.
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6. Clique em OK na janela Link de propriedades.

7. Clique em Atualizar na janela Propriedades do One Touch. O novo aplicativo devera estar disponivel agora.

Criacao de pagina da Web em HTML a partir de documentos digitalizados

1. Abraajanela Propriedades do One Touch.

2. Selecione seu navegador da web como Aplicativo de destino e escolha HTML como o formato.

Multfuncdo | Opgies

- . D| ]ta |]za r Selecionar formato:
. g @ = . @ Escolha

Seledonar destino: L e HTM L
Microsoft Excel ‘:‘ GIF TIFF  JP& PDF  HTML

[T criar arquives de imagens simples
@ Micrazolt Explarer
C

Selecionar configuracia:

h Legal [Duplex] de qualidade o I
Wicrosolt WORD B 2 =‘
¥ Documento 44 &
= Microsoft \WordPad X X ;
“ Documento colorido de qualidade 5
-~] Matepad “ Foto colorida para etdail [Exd] )
- o Documento colorido 0]
“‘.5_\.___ Acrobat Reader 9.0 W Caita de qualidade 8.
[ Atualizar ] [ Propriedades... ] [ Mova. .. ] [Cnpiar...] [Editar... ] Excluir
[ OK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

3. Selecione uma configuracdo de digitalizag@o que tenha as definicdes de como vocé deseja que as imagens
das paginas que esta digitalizando sejam exibidas. Por exemplo, selecione uma configuracdo de digitalizacéo
colorida ou em escalas de cinza se os seus documentos contiverem imagens que vocé deseja postar no seu site
com texto HTML.

Clique em OK.
5. Inicie a digitalizacdo usando o botdo selecionado para digitalizagdo com o formato HTML.

Quando a digitalizacdo terminar, o documento seré primeiro convertido em texto edit@vel usando o processo
de OCR e depois convertido em formato HTML. As imagens detectadas pelo mecanismo de OCR serdo isoladas
e vinculadas como arquivos *.gif.

6. O Microsoft Internet Explorer ou outro navegador da Web para o qual vocé tenha digitalizado sera aberto

mostrando a pagina convertida. O campo URL do aplicativo mostrara o local onde o One Touch salvou os
arquivos HTML para vocé localizar e postar no seu site.
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Cliente de imagem estdatica

Se quiser especificar um aplicativo a ser usado para a digitalizagéo no inicio do processo, vocé pode usar o
encaminhamento de evento.

Formatos de arquivo com suporte — ndo é possivel selecionar um formato de arquivo na digitaliza¢do para o
Cliente de imagem estatica, pois o aplicativo de destino néo é selecionado antes de vocé iniciar a digitalizac@o.

Tipo de destino — o destino Cliente de imagem estatica é classificado como um “Link de encaminhamento de

evento”. Para torna-lo disponivel na lista de destinos, selecione Encaminhameto de evento STI na guia Opcoes da
janela de propriedades do One Touch.

Observe que se vocé tiver ativado a opcao de digitalizar para vérios destinos, ndo seré possivel selecionar o destuno

Cliente de imagem estatica. Clique na guia Opgdes e desmargue a selecdo de Permitir a digitalizagéo para
diversos destinos para continuar a digitalizar para este destino.

Multfungdo | Opgiies
- .. . Selecionar formato:
-l Digitalizar

= %
Seledonar destino: !
SharePaint - BHF TIFF  JPG FDF n/d
@ Criar arquives de imagens simples
Q Erwiar para aplicativo Selecionar configuracdo:

B Legal [Duplex] de qualidade

E Transferéncia via FTR B Catts

¥ Documento 44

m_|»

Abrir documentafs) . ;
digitalizado(z] a Drocumento colondo de qualidade

= TP ‘ a Foto colorida para etdail [G:4]

——

m

o Documento coloido

729 Cliente de imagem estatica

W Carta de qualidade

Propriedades. .. [Nnvn... ] [Cnpiar‘.‘] [Editar...] Excluir

[ QK l[ Cancelar ][ Aplicar ][ HAjuda ]

1. Abraajanela Propriedades do One Touch e selecione Cliente de imagem estética como Aplicativo de
destino.

2. Selecione uma Configuracdo de digitalizagéo e clique em OK.
3. Inicie a digitalizagdo usando o botdo selecionado para encaminhamento de evento.
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4. Uma caixa de didlogo abrird para vocé selecionar o aplicativo que sera usado para digitalizagdo. Selecione o
aplicativo que desejar na caixa e clique em OK.

OneTouch Event Forwarding

Selecione o programa a ser iniciado para esta agdo:

+ Aplicativo Fax e Scanner do Windows.

5‘ Adaquirir, Gerenciar & Rotear imagens de Sca

SR A e

[ oK ][ Cancelar ]

Agora, o aplicativo selecionado sera aberto e vocé podera continuar a digitalizag@o usando a interface do
aplicativo.

Nota técnica

Se o scanner digitalizar e enviar uma imagem para um aplicativo sem solocitar que vocé escolha um aplicativo para
executar, as opcoes do painel de controle dos eventos do seu scanner serdo automaticamente definidas para
executar um programa especifico quando um evento for iniciado. Siga estas etapas para alterar as configuracoes de
evento do seu scanner.

1. Abra o Painel de controle do Windows.
2. Abra o grupo Scanners e cémeras.
Quando o Painel de cotrole estiver em Exibicdo classica, o grupo Scanners e Cameras estardo na lista.

Quando o Painel de controle estiver em Exibir categoria (Windows XP) ou Exibicdo Pagina inicial (Windows
Vista e 7), o grupo Scanners e cdmeras serd localizado sob os sequintes grupos principais:

—  Windows XP — impressoras e outro hardware
—  Windows Vista, 7 e 8 — hardware e som
3. Abraajanela de propriedades do scanner.

—  Windows XP — clique no icone do scanner e clique no link Exibir propriedades do dispositivo no lado
esquerdo da janela.

—  Windows Vista, 7 e 8 — clique no icone do scanner e clique no botdo Propriedades.
4. Clique na guia Eventos.

5. Selecione a opc¢do Perguntar qual programa deve ser executado para ser perguntado na digitalizacdo para
o Cliente de imagem estatica. Como alternativa, selecione Iniciar esse programa e escolha um aplicativo na
lista para que ele seja iniciado sempre que vocé digitalizar para Cliente de imagem estdtica.

Clique em OK ao terminar de fazer alteracdes nesta janela.

7. Agora, ao digitalizar com o Encaminhamento de eventos, vocé sera solicitado a escolher um aplicativo ou o
aplicativo padrdo selecionado serd aberto.
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Editores de imagem

Editores de imagem incluem o Microsoft Paint e outros aplicativos de desenho e imagens gréficas.

Formatos de arquivo com suporte — os formatos de arquivo disponiveis sdo baseados no aplicativo de destino.
Por exemplo, vocé pode digitalizar para o aplicativo Paint do Microsoft como BMP, GIF, PNG ou JPG, mas ndo como
TIFF ou JP2, pois o Paint ndo abre esses dois tipos de arquivo. Consulte Formatos de imagem na pagina 60 para
obter mais informacdes sobre quais formatos de imagem o One Touch suporta.

Tipo de destino — esse tipo de destino é classificado como “Link de imagem simples”. Para torna-lo dispnoivel na
lista de destino, vocé deve selecionar Editores de imagem (ou seja, Paint) na guia Opcdes da janela Propriedades
do One Touch. Se o aplicativo de edi¢do de imagens que vocé estd usando ndo for exibido em Selecionar lista de
destinos, vocé poderd adiciond-lo usando a janela Propriedades de link dos Documentos de imagem do One Touch.

1. Najanela Propriedades do One Touch, selecione um dos editores de imagem padrdo, como Microsoft Paint.

Multfuncdo | Opgies
- _ - Selecionar formato:
‘[l Digitalizar

i = -
Selecionar destino:
BMP

|
3\ Micrasoft 3PS Document m TIFF  JFG FDF n/d

&ﬁ Writer Criar arquives de imagens simples
o .rl‘ Micrazaft Paint Selecionar configuraco:
(X -
"-—/’ h Legal [Duplex] de qualidade )| =
,“L)._—I Microsoft Outlook W Carta ] ‘:‘
¥, Documento 44 7
SharePoint F . -
| of§ Documento coloido de qualidade 5
Thy Enwiar para aplicativo a Foto colorida para ebdail [Ex4] )
u — o Documento colorida )
E Transferéncia via FTP W Caits de qualidade 3.
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [ Mova. .. ] [Copiar‘.‘] [Editar... ] Excluir
[ QK l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

2. Clique no botdao Propriedades para abrir a janela Propriedades do link de Documentos de imagem do
One Touch.

Dessa janela vocé pode adicionar um aplicativo e definir outras opgdes de manuseio de documento.

Se vocé tiver instalado um aplicativo recentemente, clique no botéo Atualizar para ver se o One Touch ira
configurar automaticamente o link antes de vocé tentar adiciond-lo manualmente.
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Propriedades de documentos de imagem

Essas propriedades aplicam-se ao Microsoft Paint e a outros aplicativos de processamento de imagem.

Documerntos de imagem

Qs aplicativos deste grupo foram projetados para
trabalhar somente com documentos de imagem,

2] Microsoft Paint

Exdluir aplicativo Adicionar aplicativo

# Controle de documentos colaridos
O converter bitmaps usando resolucio de tela
D Converter bitmaps em JPEG

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

Adicionar aplicativo — clique neste botdo para abrir a caixa de didlogo Adicionar link de imagem simples, de
forma que vocé possa adicionar outros aplicativos de edicdo de imagem ao One Touch.

Excluir aplicativo — selecione um aplicativo na lista e clique neste botdo para remover o aplicativo da lista de

destinos do One Touch. Vocé s6 pode excluir um aplicativo que tenha adicionado; os destinos vinculados
quando o One Touch foi instalados ndo podem ser excluidos.

Controle de documentos coloridos — clique nas op¢oes desejadas das caixas de configuragdo de Controle de
documentos coloridos. Essas op¢des serdo atribuidas a todos os aplicativos do grupo.

98

Converter bitmaps usando resolucdo de tela — use essa op¢do para garantir que uma imagem caiba na
tela do computador. Quando a tela do computador esté definida com uma resolucdo mais baixa, as imagens
de bitmap com resolug@o mais alta podem ser grandes demais para caber na tela. A opcéo de conversdo da
imagem em bitmap de acordo com a resolucdo da tela garante que a imagem caiba na tela.

Converter bitmaps em JPEG — arquivos JPEG podem ser compactados para produzir tamanhos de arquivo
menores e, portanto, tempos de producdo mais curtos. Use essa opcdo para ativar essa capacidade de
compactacdo para arquivos de imagem.
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Adicionar aplicativos editores de imagem ao One Touch

1.

Para inserir outro aplicativo na lista, clique no botdo Adicionar aplicativo. A caixa de diGlogo Adicionar link de
imagem simples serd aberta.

Aqui & possivel definir um aplicativo personalizado que pode aceitar
um documento de imagem.

Etapa 1: Selecionar o caminho para o aplicativo

Procurar

Etapa 2: Atribuir um nome ao aplicativo

Etapa 3: Selecionar um icone para este aplicativo

Etapa 4: Selecionar os formatos de imagem suportados por este aplicativo

[ Arquive Windows bitmap (*.BMP)

[ arquive de informagdes em tag (*.TIF)

[ Arquive compactada JPEG (*.JPG)

[ arquive compugraphics (*.GIF)

[ Arquive Portable Metwork Graphics (*.PNG)

Cliqgue em Procurar para localizar o aplicativo que deseja adicionar a lista.

Quando o aplicativo é selecionado com o botdo Procurar, as etapas 1 e 2 na caixa de didlogo s@o preenchidas
automaticamente e o icone do aplicativo aparece na etapa 3.

Selecione o icone na Etapa 3 da caixa de didlogo. Esse & o icone que aparecerd na Lista de destinos do

One Touch.

Na etapa 4 da caixa de diélogo, selecione os formatos de arquivo que serdo aceitos pelo aplicativo.

Arquivo de bitmap do Windows — selecione esta opcdo se desejar digitalizar para seu aplicativo de imagem
como um arquivo BMP. Esse formato cria o tamanho de arquivo maior, pois a imagem digitalizada final ndo
serd compactada.

Arquivo de informacdes em tag — selecione essa opcdo se seu aplicativo suportar arquivos de imagme TIF.
O formato de arquivo TIF dé suporte a varias paginas em um dnico arquivo.

Arquivo JPEG compactado — esse é um formato de imagem compactado usado com frequéncia no
compartilhamento de fotos e imagens digitalizadas eletronicamente, pois o tamanho de imagem fica menor
que um BMP.

Arquivo compugraphics — selecione esta opcdo se seu aplicativo der suporte a imagens GIF. Esse formato de
arquivo é usado frequentemente para icones e imagens pequenas em uma pdgina da web.

As opcdes selecionadas na etapa 4 determinam os icones de formato de pagina da janela Propriedades do
One Touch para esse grupo de aplicativos. Consulte a documentacdo recebida com o aplicativo para verificar
os formatos de texto que sdo aceitos.

Ao concluir as alteracdes dessa janela, clique no botdo Adicionar para aceitar as alteracdes e fechar a janela.
Clique em OK na janela Link de propriedades.
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Aplicativos PDF

Destinos de PDF s@o aplicativos que podem abrir e/ou editar o formato de arquivo Adobe PDF.

Tipos de arquivo com suporte — aplicativos do grupo de destinos de PDF d&o suporte ao formato de arquivo *.pdf.
Quando o médulo OmniPage ou software estiver instalado, o One Touch incluird uma opgdo para digitalizar como sPDF
ou nPDF. A selecdo desses dois formatos ainda criard um arquivo *.pdf, mas as letras “s” e “n” indicam que o OCR
processard a imagem antes de enviar o arquivo para o aplicativo PDF.

e sPDF — esse formato cria um arquivo *.pdf que contém a imagem original da pagina digitalizada, com um
camada de texto oculta que permite pesquisar texto no arquivo.

e nPDF — esse formato cria um arquivo *.pdf que pode ser editado em um aplicativo PDF. As fotos da imagem
digitalizada sdo isoladas do texto, o texto na pagina é reconhecido e transformado em texto editavel e as
fotos s@o colocadas de volta no documento, no mesmo fluxo que no documento original.

Tipo de destino — esse tipo de destino é classificado como “Link de PDF”. Para torné-lo disponivel na lista de
destinos, vocé deve selecionar aplicativos PDF na guia Opc¢oes, na janela Propriedades do One Touch.

Se o aplicativo de PDF que vocé estiver usando ndo for exibido em Selecionar lista de destinos, vocé poderé
adicionar o aplicativo usando a janela Propriedades de link de documentos de texto do One Touch.

1. Clique na guia Opc¢oes da janela Propriedades do One Touch.

2. Verifique se os aplicativos PDF e aplicativos de edicdo de texto estdo selecionados e clique de volta no
botdo.

Observe que qualquer aplicativo PDF adicionado manualmente ao One Touch sera classificado como “Link

com base em texto”. Esses aplicativos s6 serdo exibidos na lista de destinos quando Aplicativos de edicdo de
texto estiver habilitado.

3. Clique em um dos editores de texto, como WordPad.

Multfungdo | Opgiies
- _ - Selecionar formato:
-l Digitalizar _
4 o=
Cil B
Selecionar destino: T—
Microsoft WORD - EMF TIFF JPG FOF RTF
[ Criar arquives de imagens simples
g Microsoft WordPad Selecionar configuragdo:
= | Wy Legal [Duplex] de qualidade )=
J Motepad B h Carta ) E‘
: ¥ Documento 44 o
Wl “crobat Reader 9.0 X X
i ﬁ Documento colorido de qualidade )
L MNuance PaperPart a Foto colorida para etdail [G:4] )
L)
- .ﬁ Documento colarido )
FT] ;r;r;if:rr]‘;aaeﬁu W Cartz de qualidade 3.
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [ Movo. .. ] [Cnpiar‘.‘] [Editar... ] Excluir
[ QK l[ Cancelar ][ Aplicar ][ HAjuda ]

4. Clique no botdo Propriedades.
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5.

10.
11.

Para inserir outro aplicativo na lista, clique no botdo Adicionar aplicativo. A caixa de diGlogo Adicionar link
com base em texto abrird.

Aqui & possivel definir um aplicativo personalizado que pode aceitar
um documento de texto.

Etapa 1: Selecionar o caminho para o aplicativo

Procurar

Etapa 2: Atribuir um nome ao aplicativo

Etapa 3: Selecionar um icone para este aplicativo

Etapa 4: Selecionar os formatos de texto suportados por este aplicativo

[ Arquive HTML formatado (*HTML) -
[ Formato Rich Text (*.RTF)
[ Arquive de texto ASCII padrdo (= TXT)

[ Farmatn Adnhe BOE 1= BOEY
] 1 ¢

Clique em Procurar para localizar o aplicativo que deseja adicionar a lista.

Quando o aplicativo é selecionado com o botdo Procurar, as etapas 1 e 2 na caixa de diGlogo sao preenchidas
automaticamente e o icone do aplicativo aparece na etapa 3.

Selecione o icone na Etapa 3 da caixa de didlogo. Esse é o icone que aparecerd na Lista de destinos do
One Touch.

Na etapa 4 da caixa de diélogo, selecione Formato do Adobe PDF e Adobe PDF pesquisavel.

Formato Adobe PDF — selecione essa opcdo se estiver adicionando um aplicativo de exibi¢do ou edicdo de
PDF a lista. O formato PDF é somente de imagem; ele ndo reconhecerd o documento usando OCR e vocé ndo
poderd pesquisar ou editar texto no arquivo final. O aplicativo que vocé estd adicionando deve ser capaz de
abrir documentos *.pdf.

Adobe PDF pesquisavel — esse é o formato de imagem PDF cmo uma camada de texto pesquisavel oculta.
Nado serd possivel editar o texto do arquivo. O aplicativo que vocé esté adicionando deve ser capaz de abrir
documentos *.pdf.

As opcodes selecionadas na etapa 4 determinam os icones de formato de pagina da janela Propriedades do
One Touch para esse grupo de aplicativos. Consulte a documentacdo recebida com o aplicativo para verificar
os formatos de texto que sdo aceitos.

Ao concluir as alteracdes dessa janela, clique no botdo Adicionar para aceitar as alteragdes e fechar a janela.
Clique em OK na janela Link de propriedades.

Clique em Atualizar na janela Propriedades do One Touch. O novo aplicativo deverd estar disponivel agora.
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Enviar para aplicativo

O link Enviar para aplicativo permite selecionar qualquer aplicativo no computador como destino de digitalizacdo.

Tipos de arquivo com suporte — todos os formatos de arquivo do One Touch estdo disponiveis na digitalizacdo
para esse destino. Depois de configurar o link, como descrito abaixo, verifique se selecionou um formato de arquivo
que o aplicativo possa abrir. Consulte Formatos de texto na pagina 62 para ver uma lista de formatos de arquivo de
texto disponiveis quando OCR estd instalado.

Tipo de destino — esse tipo de destino é classificado como “Link de gerenciamento de documento”. Para torna-lo

disponivei na lista de destinos, selecione Gerenciamento de documentos na guia Opcdes da janela Propriedades
do One Touch.

Configure esse destino antes de tentar digitalizar pela primeira vez. Se vocé digitalizar sem configurar o link antes, o
visualizador de log do One Touch sera aberto e mostrara que ocorreu falha no envio de imagem para o link Enviar
para aplicativo.

Multfungdo | Opgiies
- _ - Selecionar formato:
-l Digitalizar

e
o al o
Selecionar destino: ,ﬁ @ @ Lal
BMP FDF

<t " Microsoft Paint m TIFF JFG TERT
b Criar arquives de imagens simples
(D Microsat Dutinok Selecionar configuracdo:
=1 B Legal [Duplex] de qualidade )=
@ SharePoint W Cats 2 ‘:‘
k__ ¥ Documento 44 " M
<+ Enviar para aplicativa . . "
a Documento colorido de qualidade )
E Transferéncia via FTP = a Foto colorida para ebail [Bx4) )
|| off§ Documenta colorida 3
Abnr documentalz] Carta de qualidads Al
e il e al 2
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [ Movo. .. ] [Cnpiar‘.‘] [Editar... ] Excluir
[ QK l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAjuda ]

e  Clique no botdo Propriedades para abrir as Propriedades de link do One Touch no link Enviar para aplicativo.
Nessa janela, vocé pode configurar o aplicativo padrdo para esse link.

Apbs configurar as propriedades de link, todas as configura¢des padrdo de digitalizacdo serdo imediatamente
atualizadas para enviar para o aplicativo especificado nessa janela. Quando vocé cria novas configuracdes, as
definicdes padrdo também corresponderdo ao que vocé selecionou aqui. Se vocé modificar as op¢oes de
armazenamento em uma configuragdo especifica, alterar as op¢des nessa janel Propriedades do link nédo
atualizaré mais as configuracdes modificadas.
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Clique no botdo Novo, Copiar ou Editar para abrir a janela Propriedades de configuragdo de digitalizacdo.
Clique na guia Enviar para aplicativo e use essa janela para definir uma configuracdo para digitalizar em um
aplicativo diferente do selecionado na janela Propriedades de link.

As alteragdes das opcdes nesta janela afetardo somente a configuracdio que vocé esté criando ou
modificando. Todas as demais configuragdes manterdo as deifnicdes deste destino.

Janela Propriedades de link do OneTouch Janela Propriedades de configuracdo de
de Enviar para aplicativo digitalizacao de Enviar para aplicativo
Erwviar para aplicativo | Corfiguragies avangadas I Corfiguragges de edigdo |
. . ) . | Configuragies de digitalizagio | Corfiguragies de pagina |
Digitalizagdes enviadas para esse desting iniciardo o e
0 aplicativo configurado abaixo. p P

40 n Digitalizagdes enviadas para esse destino iniciaréo o aplicativo
U configurado abaixo.
Caminho do aplicativo:

| Procurar. .. Caminho do aplicativo:

Procurar...

[T Configurar recursos avancados

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

Para configurar um aplicativo de destino para o link Enviar para aplicativo:

1.

2.
3.
4

10.

Abra a janela One Touch Properties e selecione Enviar para aplicativo como Aplicativo de destino.
Clique no botéo Propriedades.
As Propriedades de link do One Touch para esse destino serdo abertas.

Clique em Procurar para abrir o navegador de arquivo do Windows e navegar até o local do arquivo executavel
(*.exe) do aplicativo.

Na maioria dos casos, o diretério do aplicativo é localizado no diretério dos programas, na unidade C:\. Como é
possivel selecionar qualquer arquivo executavel, verifique se selecionou um aplicativo que possa receber imagem
ou arquivos de texto.

Selecione o arquivo *.exe do aplicativo e clique em Abrir.
O caminho do arquivo *.exe do aplicativo agora mostrarad o campo Caminho do aplicativo.
Clique em OK para fechar a janela Propriedades do link.

Para a digitalizacdo bésica, ndo é necessario ajustar as configuracdes desta janela. As configuracdes padréo
funcionardo com a maioria dos aplicativos. As configuacdes avancadas serdo descritas abaixo.

Selecione um formato de arquivo e configuracdo de digitalizacdo na janela Propriedades do One Touch.

Se vocé selecionar um formato de arquivo de texto, a imagem digitalizada serd convertida em texto editavel
antes de ser enviada ao aplicativo selecionado.

Clique em OK para fechar o One Touch.

Cologue o documento no scanner e comece a digitalizar com o botdo definido para usar o destino Enviar para
aplicativo.

O scanner comegard a digitalizar e, quando concluir, enviara o arquivo digitalizado para o aplicativo selecionado.

Nota técnica

Depois da configuracdo desse link, pode ser necessario clicar em Atualizar na janela Propriedades do
One Touch para mostrar o icone do aplicativo correto em Selecionar lista de destinos.
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Configurar recursos avancados — selecione essa opcdo para alterar as configuracdes padrdo desse link. Somente
usudrios avangados e desenvolvedores de aplicativos deverm modificar essas configuracoes.
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Iniciar aplicativo para cada imagem — quando essa opgdo é selecionada, o aplicativo é aberto uma vez
para cada imagem digitalizada. Desmarque essa op¢éo somente se o aplicativo que esta digitalizando aceitar
arquivos de varias paginas.

Por exemplo, o aplicativo Paint da Microsoft s6 aceita 1 imagem por vez, portanto, na digitalizacGo de vérias
imgens o Paint seria aberto sempre que uma imagem fosse transferida, se essa opgo estivesse selecionada. Por
outro lado, o WordPad da Microsoft abre arquivos de varias paginas, portanto, na digitalizacdo de diversas
imagens, o WordPad precisaria ser iniciado somente uma vez, quando essa op¢do ndo estivesse selecionada. Se
vocé digitalizar o WordPad e essa op¢éio ainda estiver selecionada, o WordPad seria aberto 1 vez para cada
imagem transferida.

Argumentos da linha de comando — insira as opcdes que devem ser usadas quando o aplicativo for
iniciado. Esses valores sdo especificos do aplicativo e vocé sé deve inserir valores fornecidos pelo desenvolvedor
do aplicativo. Argumentos da linha de comando ndo sdo obrigatérios para usar essse link. O campo pode ficar
em branco e vocé pode alterar as outras configuracdes desta se¢do, se necessdrio.

Anexar nomes de arquivo digitalizados aos argumentos — essa op¢do adiciona o nome de todos os
arquivos de imagem ao final da lista de argumentos especificada acima. Essa é a sele¢do padrdo, pois a maioria
dos aplicativos ndo requer um arquivo de trabalho contendo nomes de imagens, e talvez ndo funcione com ele.
Anexar arquivo de trabalho aos argumentos — essa op¢do adiciona o nome de todos os arquivos de
trabalho ao final da lista de argumentos especificada acima. Esse arquivo Gnico é criado no momento da
digitalizac&o e contém uma lista de cada imagem do trabalho de digitalizacdo. Selecione essa opg@o somente se
estiver certo de que o aplicativo para o qual esta digitalizando possa usar o arquivo de trabalho para aceitar a
transferéncia de imagem.
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Digitalizacdo para varios destinos

A digitalizacdo para vérios destunos funciona da mesma forma que a para um destuno: o One Touch simplesmemte
distribui a digitalizacao final para varios destinos. Essa o¢do é habilitada separadamente para cada botdo do One Touch.
1. Abraajanela Propriedades do One Touch e clique na guia Opgoes.

Muttifunggo | Opglss

Botfo de selecdo: Digitalizar -
() Mastrar todos os destings @ Selecionar destinos
Gerenciamentn de documentos [P Email

[ Editores de imagem {ou seja, Paint) Armazenamento e CD-R/\W
[ aplic. edicéo de textn (ou seja, Word) [T Enviar fax e imprimir

[ Aplicativos POF

[¥] ativar digitalizacio para vérios destinas

[Z]Entrega instanténea Mostrar janela de andamento

|¥]Usar separador de trabalho ao digitslizar vérias pdginas Sensitividade  50%
(@ Quando ¢ detectada uma pagina em branco

() Quando o nimero de imagens chegar a

[¥]Usar nomeacio de arquivo personalizada  OT4_ABCD_100F.bmp

OT4_{BatchiD}_{=b}
[ QK J[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

2. Selecione Permitir a digitalizacdo para diversos destinos e clique novamente na guia de configuracéo.

3. Clique em cada destino para onde deseja enviar a imagem digitalizada na lista Destinos selecionados (N°).
Clique novamente para desmarcara a selecdo de um destino.

Conforme vocé clica em cada destino, o Namero de destinos selecionados sera contabilizado, de forma que
vocé saiba quantos aplicativos serdo seleiconados para receber a imagem.

Multfuncéo | Opgies
= .. . Selecionar formato:
- Digitalizar

I . [
e i - i A Fd
Destinos selecionados (2): .l . n_l
- BMP  TIFF  JPG PDF nd
I

[ Criar arquives de imagens simples

Selecionar configuragio:

.a Documento colondo de qualidade (3

m

| B .‘ Foto colorida para e ail (Gx4] d —
Documento colorido a ‘E ‘
|\l “crobat Reader 9.0 a
i B Carta de qualidade a0
L" Muance PaperPart ® Carta [Duplex] @
¥ Legal [Duplex) a
—L Transferi para Documento 44 [Duplex - |
almazenamento ﬁ (Ceic) 3

[ Atualizar ] [Propriedades.‘. ] [Novo... ] [Copiar‘.‘] [Editar...] Excluir

[ OK ][ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]
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4.
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Se qualquer dos destinos selecionados tiver propriedades globais de configuracdo, o botdo Propriedades na
parte inferior da lista Destinos selecionados ser@ habilitado para que vocé configure as opcdes de destino.
Clique no botdo Propriedades para abrir as Propriedades de link do One Touch para configurar destinos.

SharePoint I Enwiar para aplicativo
Propriedades do FTP | Propriedades do SMTF

| PapeEPort Amazenamento |Documentos de imagem | Email

p Os documentos contidos neste link serdo transferidos
#=  para dispositivos de armazenamento, ou seja,
sistema de arquivos ou Gravador de CD.

G
Q) Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos sio colocados em pastas por més
O 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0Os documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento
C:\Users\wirtual machine\Documents\My OneTou | Procurar

Abrir a pasta de armazenamento quando a digitalizacdo for
condluida

[ oK ][ Cancelar ] Aplicar

Cada destino que tiver propriedades globais seré representado por sua guia de configuragdo na janela
Propriedades de link do One Touch. Consulte as instrucoes de destino, como descrito na sedio anterior, para
configurar opcdes de destino especificas.

Clique em OK ao terminar de fazer alteragdes nesta janela.
Selecione o formato de arquivo que deseja para a imagem digitalizada no painel Selecionar formato.

Vocé s6 pode digitalizar um formato de arquivo por vez, portanto todos os destinos selecionados deverdo ter
um tipo de arquivo comum. Quando vocé selecionar destinos, os que ndo tiverem um tipo de arquivo em
comum com o destino selecionado serdo desabilitados por padrdo.

Por exemplo, se vocé digitalizar para uma impressora e para e-mail, somente o formato de arquivo BMP ficara
disponivel, pois as impressoras recebem apenas formato de imagem n&o compactado. Todos os demais
formatos de imagem e todos os formatos de texto serdo desabilitados até vocé desmarcar a impressora.

e &
BMP

TIFF JPG PDF nia
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6. Selecione a configuracdo de digitalizacdo que deseja usar para a digitalizacdo na lista Selecionar
configuragéo.

Clique no botdo Editar para abrir a janela Propriedades de configurag@o e configurar quaisquer opgdes de
digitalizacdo especificas do destino.

Opgies de amazenamento I Corfiguragdes de dispositivo I ShareFoint
Transferéncia via FTP | Configuragéio do SMTP
Corfiguragies avangadas I Corfiguragies de edigdo
Corfiguragdes de digitalizagio | Corfiguragdes de pagina | PaperPart

Docume (Duple )
Modo Resolugéo
¥ @ Preto e branco 75 150 300 600
4§ 7 Escala de cinza L ] 200 dpi
% @ cor

Briha: {J 50 %
Contraste: [} 50 %

[ QK ] I Cancelar l Ajuda

Cada destino que tiver propriedades de configuracdo por digitalizacdo seré representado por sua guia de
configuragdo na janela Propriedades de configurag@o de digitalizacdo do One Touch. Consulte as instrugdes de
destino, como descrito na secdo anterior, para configurar opcdes de destino especificas.

Cligue em OK ao terminar de fazer alteracdes nesta janela.
7. Cliqgue em OK na janela Propriedades do One Touch.

Cologue o documento no scanner e comece a digitalizar com o botdo definido para digitalizar para varios
destinos.

O scanner comeca a digitalizagéo e, quando conclui, a imagem é enviada para cada destino selecionado na janela
de Propriedades do One Touch.

Nota técnica

e Odestino Cliente de imagem estatica ndo pode ser usado com a digitalizacdo de varios destinos. Esse destino
serd desabilitado quando Permitir digitalizacdo para varios destinos estiver selecionado.
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Digitalizando com separacao de trabalho

Use a separacdo de trabalho para que o One Touch crie um novo arquivo sempre que um separador for detectado
na digitalizacdo de um lote de varias paginas. Por exemplo, se desejar digitalizar demonstracdes financeiras de
bancos diferentes, vocé pode colicar uma pilha de demonstracoes no scanner e o One Touch separaré cada
demonstrag@o em um arquivo diferente, com base no separador de trabaalho selecionado.
1. Abraajanela Propriedades do One Touch.
2. Selecione o Aplicativo de destino, Formato de arquivo e Configurac@o de digitalizacdo aplicaveis a sua
digitalizagdo.
Certifique-se de que a opgdo Criar arquivos de imagens simples ndo esteja selecionada. Se essa opgao
estiver seleconada, os recursos de separacdo de trabalho da guia Op¢des serdo desabilitados.

Muttfungdo | Opgiies
- . D .t | Selecionar formato:
- igitalizar o o B
S 4] B
Selecionar destino:
= Microsoft wordPad - BMP TIFF PG PDF  TExT
= [ criar arquivos de imagens simples
““] Motepad —  Selecionar configuracio:
. L ¥y Legal [Duplex) de qualidade ' )|
Acrobat Reader 5.0 1 By Cans o] =‘
N Dacumenta A4 )| =
" ScanSaft PaperPort h - - j
. .‘ Documenta colorido de qualidade &)
¢ bt | e nara .‘ Fata colorida para ebdail [Bxd] a
amazenameite " Diocumento coloido "]
fj/ Fax i B Carta de qualidade )| =
[ Atualizar ] [ Propriedades... ] [ Mova... ] [Copiar‘.‘] [Editar... ] Excluir
[ [s].4 ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

3. Clique na guia Op¢oes da janela Propriedades do One Touch.

Clique na seta para baixo ao lado da lista Selecionar botdo para selecionar o botéo que vocé deseja
modificar.

Observe que as op¢des desta janela sdo especificas para cada botdo do One Touch.
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5.

Clique na opcdo Usar separador de trabalho ao digitalizar varias paginas.

Muttfunggo | Opgies

Botdo de selegdo: Digitalizar -
") Mostrar todos os destinos @ Selecionar destinos
Gerenciamento de documentos [ E-mail

[ Editores de imagem (ou seja, Paint) Armazenamento e CD-R/W
| Aplic. edicio de texto (ou seja, Word) || Enviar fax e imprimir
[ Aplicativos PDF

[¥] ativar digitalizacdo para vérios destinos

[¥]|Entrega instanténea Mostrar janela de andamento

[¥]Usar separador de trabalho ao digitalizar vérias paginas Sensitividade 50%
@ Quando é detectada uma pagina em branco

(7 Quando o nuimero de imagens chegar a

[¥]Usar nomeaco de arquivo personalizada  OT4_ABCD_100F.bmp

ore e (2
[ QK l[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda ]

Selecione uma das opgoes de separagéo de trabalho:

Quando uma pdgina em branco for detectada — serd criado um novo arquivo depois que uma pagina em
branco for alimentada pelo scanner. A pagina em branco serd descartada da imagem digitalizada e o novo
arquivo comecard com a proxima pagina da pilha de documentos. Coloque uma pagina em branco no
documento que estd digitalizando, onde desejar que um novo arquivo seja criado quando a digitalizacdo for
concluida.

Quando vocé esta digitalizando em modo Duplex, os dois lados da pagina devem ficar em branco para que

essa opcdo de separacdo de trabalho funcione.

—  Sensibilidade — bocé pode ajustar o nivel de sensibilidade da deteccdo da pagina em branco. Por
exemplo, depenedndo do peso do papel, do modo de cor ou das opcoes de processamento de imagem
selecionadas, vocé pode obter resultados variados. Alterar o nivel de sensbilidade permite ajustar a
precisdo de deteccdo da pagina em branco.

Quando o niumero de imagens for atingido — insira o nimero méximo de imagens que deseja no arquivo

digitalizado. O scanner criard um novo arquivo sempre que esse nimero for atingido.

Quando vocé estiver digitalizando em modo Duplex, o niimero de imagens capturada sera duas vezes o

namero de paginas do scanner. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando 12 paginas frente e verso, serdo

contadas 24 imagens. Se vocé desejar dividir a pilha ao meio, o nimero de imagens atingida sera 12.

Ao concluir as alteracoes, clique em OK para salva-las e feche a janela.

Coloque os documentos no scanner e comece a digitalizar.

Quando a digitalizacdo for concluida, cada arquivo sera enviado ao local de destino ou aplicativo selecionado na
guia do botdo.

Nota técnica

Quando Entrega instantdnea é selecionada também na guia Op¢des, os arquivos sdo enviados como foi
criado.
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As opcdes da guia Configuracoes de pagina da janela Propriedades de configuracdo de digitalizag@o afetardo as
opgdes de separacdo de trabalho, como descrito abaixo:

Corfigurages de digitalizagio |

Configuragdes de pagina | Configuragies avangadas |

Tamanho

@ Padrio: A4 210 x 297 mm -

(") Personalizado:  Largura: 210 Altura: 297 mm

Aprimoramentos e configuragies

[ recortar automaticamente no tamanho original

[C] Acertar imagem Fular arginals em branco

|:| Inverter imagem

oK ] [ Cancelar Aplicar

Pular originais em branco

110

A Sensibilidade definida para esse recurso é a usada na digitalizagdo. O nivel de sensibilidade definido na
guia Op¢des sera ignorado.

Quando vocé digitaliza em modo Simplex e o separador de trabalho é Quando uma pagina em branco for
detectada, a separacdo de trabalho ocorre primeiro e um novo arquivo é criado sempre que uma pagina em
branco é detectada. Se vocé desejar que um Gnico arquivo seja criado com a pagina em branco descartada,
cancele o recurso de separacao de trabalho da guia Opcoes.

Observe que na digitalizacdo em Duplex, os dois lados da pagina deverdo ficar em branco para que a
separacdo de trabalho ocorra. Se os dois lados da pagina digitalizada ficarem em branco, a separacdo do
trabalho ocorrera primeiro e um novo arquivo serd criado sempre que uma pagina em branco for detectada. Se
vocé desejar criar um Gnico arquivo com a pagina em branco descartada, desmarque a sele¢éo do recurso de
separacdo de trabalho na guia Opgdes ou remova a pagina em branco do lote digitalizado.

Se vocé selecionar Quando o niumero de imagens for atingido e inserir um nimero na caixa de controle, as
paginas em branco serdo descartadas antes e o nUmero de imagens digitalizadas serd contado. Por exemplo,

se vocé digitalizar 12 paginas e 3 estiverem em branco, o nimero total de imagens contadas para a separagdo
de trabalho serd 9, e ndo 12.
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Digitalizac@o com reconhecimento otico
de caracteres (OCR)

O Reconhecimento ético de caracteres (OCR) converte texto e nimeros em uma pagina digitalizada em texto e
ndmeros editaveis. Dessa forma, vocé pode trabalhar com o texto e os nimeros para fazer edicdo, verificagc@o
ortografica, alteracdo de fonte ou tamanho da fonte, classificacdo, célculos, etc.

Nota: a Xerox recomenda que todo processamento de OCR utilize as configuragdes padrdo de fabrica para
digitalizacdo OCR que vieram com o scanner. Ao realizar a digitalizacdo com outras configuragdes, use uma resolucdo
de pelo menos 300 dpi. Se os documentos originais forem de mé-qualidade ou tiverem uma fonte pequena, 400
dpi podera ser usado como resolucéo maxima.

O Médulo One Touch OmniPage ou o software OmniPage Pro deve estar instalado no computador para que seja
possivel usar as opgoes de OCR com o software One Touch e o scanner da Xerox. O Médulo One Touch OmniPage
foi instalado automaticamente durante a instalagé@o do driver do disco de instalacdo.

Nota: Algumas das ilustracdes nesta secdio podem ndo ser exatamente iguais ds imagens que aparecem na tela do
computador. As diferencas s@o pequenas e ndo afetam as etapas para usar 0s NOVoS recursos.

Para digitalizar com OCR:
1. Abraajanela Propriedades do One Touch.

2. Escolha um programa de edi¢éo de texto na lista Selecionar destino e, em seguida, escolha um formato de
arquivo de texto no painel Selecionar formato.

Por exemplo, se quiser editar seu documento no Microsoft Word, selecione esse aplicativo e, em seguida,
escolha um formato de arquivo, como TEXT, RTF ou DOC.

Muttfungdo | Opgiies

- .. . Selecionar formato:
-l Digitalizar _
- FEy
p—— i) &) ) ) Ry
Selecionar destino: - :
Microzoft WORD - EMP  TIFF PG FDF RTF
[ criar arquivos de imagens simples
m Microsoft WardPad Selecionar configuracio:
- = Wy Legal [Duplex) de qualidade ' =
W] Motepad || Wy Cata 3 (=
e L 2] to A4 W)
ocumento 0 D
Wl “crobat Beader 9.0 = ~
i .‘ Documento coloiido de qualidade ()
L" Muance PaperPart .‘ Fata colorida para ebdail [Bxd] a
.‘ Docurmento colorido )
.. dn Transterr para Carta de qualidade v
[ 22| amazenamenta i s . RS
[ Atualizar ] [ Propriedades... ] [ Mova... ] [Copiar‘.‘] [Editar... ] Excluir
[ QK l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

3. Clique em OK para salvar as alteragées e fechar a janela Propriedades do One Touch.
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4. Pressione ou clique no botdo do One Touch configurado para digitalizar com OCR.

As paginas digitalizadas aparecerdo no Aplicativo de destino com o texto pronto para edic@o e outros
processamentos de texto.

Formatos de texto

A opcdo de formato de texto é selecionada clicando no icone de texto na janela Propriedades do One Touch.

Multifungdo | Opgies
- - Selecionar formato: . .
- . Personaliz. Este é o icone de

L O
i 3 @ formato de texto.
Selecionar destino: @ @ @ Lol
EMP PDF

Este exemplo de

q Microsoft WordPad i TIFF JPG TEXT icone de formato
£ Criar arquivos de imagens simples d 4
e texto é o TEXT.
W] Motepad _ Seledonar configuragdo:
- By Documento 44 [Duplex) o )|
E Acrobat Reader 3.0 = Wy Documenta 44 (harizantal) )

. h Digitalizar para texto claro
& Transferir para

armazenamento By Documento &4 [Duplex) de qualid... %) |E|
.";] Gravar em CO-ROM E: W Carta [horizantal] )
= h Documento 44 de qualidade )
T/ Fax ¥ Documento &4 [Duples horizontal] %)
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

Quando a opcdo de formato de texto é selecionada, o processamento de OCR também é selecionado como uma
etapa autom@tica da digitalizacdo. Desse modo, se vocé digitalizar um documento com o formato de texto
selecionado, as por¢oes de texto do documento serdo automaticamente convertidas em texto editavel.

Quando Aplicativos de destino que sejam aplicativos de texto sdo selecionados, o icone de formato de texto muda
para corresponder ao tipo de arquivo do aplicativo. Em alguns casos, o Aplicativo de destino aceita varios tipos de
arquivo e vocé pode clicar com o botdo direito do mouse no icone para escolher o tipo especifico para esse
aplicativo.

O formato de arquivo especifico é a extensdo do nome de arquivo mostrada no icone de formato de texto.

]
Lt O formato de texto especifico;
este exemplo é para o Formato
RTF  Rich Text (rtf).

112 Xerox® DocuMate® 4700
Guia do usudrio



Para selecionar um tipo de arquivo para o formato de texto:

1. Selecione o Aplicativo de destino.

2. Cligue com o botdo direito do mouse no icone de formato de texto.

Exemplo de menu para o formato
TEXT quando o Aplicativo de destino
é o Microsoft Word.

=)

Doc
Texto simples

Formato Rich Text
v Documento do Word

Minimizar tamanho
MNermal

Maximizar qualidade
Usar MRC

Opgdes de OCR...

Exemplo de menu para o formato
TEXT quando o Aplicativo de destino
é um Local de armazenamento.

B2

==

nmE
Texto simples
Formato Rich Text
Documento do Word
Delimitado per virgula
Planilha do Excel
Documento em HTML
PDF pesquisavel

v PDF normal

Minimizar tamanho
v MNormal

Maximizar qualidade
Usar MRC

Opgdes de OCR...

Escolha o tipo de arquivo desejado para o formato de texto.

A selecdo de tipo de arquivo é referente apenas ao Aplicativo de destino atualmente selecionado na janela
Propriedades do One Touch. Outros Aplicativos de destino que tiverem uma opgdo de texto selecionada como
Formato de péagina ndo serdo afetados.

=y
Ezl

Texto simples — o formato de arquivo .txt. Texto sem formatacdo, usado pelo aplicativo Bloco de notas

padrdo da Microsoft.

Formato Rich Text — o formato de arquivo .rtf. Texto que mantém a formatag@o quando convertido.

Disponivel com Microsoft WordPad e Word.

Documento do Word — o formato de arquivo .doc usado pelo Microsoft Word.

Delimitado por virgula — o formato de arquivo .csv usado para banco de dados ou dados de planilha
com campos. Quando o documento é convertido em texto editavel, os campos sGo mantidos.

Planilha do Excel — o formato de texto .xls usado pelo Microsoft Excel.
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ﬁ Documento em HTML — o formato de arquivo .htm usado para criar paginas da Web.
=4

HTML

= PDF pesquisavel — o formato de arquivo .pdf usado pelo Adobe Acrobat. Esse formato converte texto
5-73 digitalizado em PDF com uma camada de texto invisivel para pesquisa.
sPDF

: j PDF normal — o formato de arquivo .pdf usado pelo Adobe Acrobat. Esse formato converte texto
FFY
=4

digitalizado em um PDF com texto pronto para ser editado em um programa de edicao de PDF.
nPDF

Opcoes adicionais estdo disponiveis no menu para os formatos de texto sPDF e nPDF. As trés configuracoes de
qualidade de imagem sdo:

Minimizar tamanho — o menor tamanho de arquivo, a mais baixa qualidade de imagem.
Normal — tamanho de arquivo médio, alguma perda na qualidade da imagem.
Maximizar qualidade — o maior tamanho de arquivo, nenhuma perda na qualidade da imagem.

Nota: documentos digitalizados com nPDF e sPDF automaticamente incluem processamento de OCR. Se o
processamento ndo reconhecer um grande nimero dos caracteres de texto no documento, altere a configuracdo
de qualidade de imagem e digitalize o documento novamente. Por exemplo, mude de Minimizar tamanho para
Normal para ver se o reconhecimento de texto melhora.

A opcao Usar MRC é um procedimento de processamento especial para documentos digitalizados com o formato
PDF.

Usar MRC — MRC significa Mixed Raster Content. MRC é uma técnica avancada para otimizar a qualidade da
imagem de documentos digitalizados. Sem o MRC, a imagem digitalizada é produzida usando um processo
Unico para capturar e exibir a imagem na tela do computador, mesmo se o documento contiver texto e
imagens graficas. Com o MRC, a imagem é produzida usando processos separados para texto, imagens
gréaficas e outros elementos na pagina do documento. O resultado sdo imagens graficas mais claras e
caracteres de texto mais nitidos. As digitalizacdes com a opcdo Usar MRC selecionada podem levar um pouco
mais de tempo para concluirem o processamento. Selecione Usar MRC para documentos com texto menos
legivel ou imagens graficas de menor qualidade para obter a melhor imagem de saida de digitalizagéo
possivel. A opcdo Usar MRC esta disponivel para sPDF e PDF.
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Selecionar opcoes de OCR do One Touch
OmniPage

O software instalado para o scanner inclui um conjunto de op¢des de OCR avangadas integradas ao One Touch.

Nota: As opcoes de OCR s@o atribuidas globalmente a todos os Aplicativos de destino do One Touch que realizam
OCR. Por exemplo, se vocé selecionar as opcoes de OCR para Adobe Acrobat, elas tambm serdo aplicadas no
WordPad.

Para selecionar opgdes de OCR disponiveis a partir do One Touch:

1.
2.

Abra a janela Propriedades do One Touch.

Selecione um Aplicativo de destino que tenha como formato de pagina um dos tipos de arquivo de formato de
texto, tal como o Microsoft Word ou WordPad.

Cligue com o botdo direito do mouse no icone do formato de pagina para exibir o menu.
Escolha Op¢oes de OCR no menu.

Dpoc

Texto simples
Formato Rich Text
v Documento do Word

Minimizar tamanho
MNeormal

Maximizar qualidade
Usar MRC

Opgdes de OCR...

A janela Propriedades de OCR abre com a guia OCR selecionada.
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A guia OCR

As opc¢des mostradas na janela da guia OCR sdo destinadas & verificacdo ortografica do texto digitalizado,
substituicdo de caracteres ausentes ou ndo reconhecidos e defini¢do dos niveis de qualidade e velocidade do
processamento de OCR.

116

OCR | Formato
Idiomas no documento: Usar idiomas e dicionarios para melhorar a
ngish_———— | precisio
Englis -
Afrikaans L .
Albanian Diciondrio do usudrio: D
Aymara E AN o
Basque Diciondrios profissionais:
Bemba Dutch Legal Dictionary -
Blackfoot Dutch Medical Dictionary
Brazilian English Financial Dictionary L
Breton English Legal Dictionary 3
Bugotu English Medical Dictionary
Bulgarian French Legal Dictionary
Byelorussian French Medical Dictionary -
Catalan -
Chamorro
Che;hen Caractere de rejeico: ™
Corsican
Croatian . -
Crow Caractere ausente:
Czech
Danish
DEE Qualidade de reconhedmento:
Eskimo
Esperanto U
Estonian i
Farneca Réapido Preciso
QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Escolha as opgdes desejadas na janela OCR.

Idiomas no documento — clique no(s) idioma(s) na lista que corresponda(m) aos idiomas nos documentos
que serdo digitalizados. E possivel clicar em varios idiomas. Estes sdo os idiomas que seréo reconhecidos
durante o processo de OCR. Para um reconhecimento de idioma mais rdpido e confidvel, selecione somente os
idiomas nos documentos.

Os idiomas est@o em ordem alfabética. Digite a primeira letra do nome de um idioma para pular até sua se¢éo
na lista.

Usar idiomas e diciondrios para melhorar a precisdo — selecione essa op¢do para verificar
automaticamente a validade das palavras reconhecidas. Um mecanismo de OCR analisa cada letra ou
simbolo na pagina individualmente e, em seguida “supe” que letra ou simbolo é com base no formato. Dessa
forma, o mecanismo de OCR pode ter mais de uma suposicdo para uma letra ou simbolo especifico, uma
“primeira suposicdo”, uma “segunda suposicdo”, etc. Essa opc¢do determina que o mecanismo de OCR consulte
o dicionario para validar sua primeira suposi¢@o para as letras nessa palavra. Se a primeira suposi¢do ndo
estiver no diciondrio, ele verifica a segunda suposicdo e por ai vai.

Por exemplo, se a palavra “casa” aparecer no documento original, mas o mecanismo de OCR tiver 75% de
certeza que o “a” & na verdade um “0”, o documento concluido teria a palavra “cosa”. Ao ativar essa opgdo, o
mecanismo de OCR consultard as outras letras da palavra, verificara qual versdo da palavra esté no diciondrio e

incluiré a palavra correta “casa” no documento final.

O mecanismo de OCR ndo corrige automaticamente palavras mal soletradas que estavam presentes no
documento original.

Quando diciondrios sdo selecionados, os termos nesses dicionarios sdo usados para verificar a ortografia. Se
essa opcdo ndo for selecionada, Diciondrios do usudrio e Diciondrios profissionais ndo poderdo ser escolhidos.
Diciondrio do usudrio — um diciondrio do usuario é seu diciondrio pessoal com as palavras que vocé deseja
que o mecanismo de OCR use como referéncia para haver melhor precisdo ao converter o documento em
texto editavel. Por exemplo, se forem digitalizados documentos com termos altamente técnicos ou acrénimos
ndo encontrados em dicion@rios comuns, é possivel adicion@-los a seu dicionario pessoal. Também podem ser
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adicionados nomes que vocé imagina que estardo nos documentos. Dessa forma, como o processo de OCR
reconhece cada letra ou simbolo, hd uma chance maior do termo ou nome técnico estar soletrado
corretamente no documento final. E possivel criar varios diciondrios do usudrio. Consulte a secdo Criacéo de
dicionarios na pagina 117.

Clique na seta de menu e selecione um dicionario do usuario na lista.

Se selecionar [nenhum] como dicionario do usudrio, o texto serda validado usando os termos nos diciondarios
dos idiomas selecionados, além de quaisquer diciondrios profissionais, caso sejam selecionados.

A indicacdo [atual] fica ao lado do diciondrio do usudrio atualmente selecionado.

Dicionarios profissionais — sdo dicionarios juridicos e médicos contendo palavras ou expressdes altamente
especializadas. As opcdes sdo: holandés juridico, holandés médico, inglés financeiro, inglés juridico, inglés
médico, francés juridico, francés médico, alemdo juridico e alemd@o médico. Selecione o diciondrio apropriado
para o mecanismo de OCR usar na validacdo do texto digitalizado.

Rejeitar caractere — c o caractere que o processo de OCR insere no lugar de um caractere de texto ndo
reconhecido. Por exemplo, se o processo de OCR ndo reconhecer o J em REJEITAR e ~ for o caractere de rejeido,
a palavra apareceria como RE~EITAR no documento. O ~ & o caractere de rejeicdo padrdo.

Digite o caractere que deseja usar na caixa Rejeitar caractere. Tente escolher um caractere que néo aparecerd
nos documentos.

Caractere ausente — é o caractere que o processo de OCR insere no lugar de um caractere de texto ausente.
Um caractere de texto ausente é um caractere que o processo de OCR reconhece, mas ndo pode representar
porque ele ndo esta disponivel para o idioma selecionado. Por exemplo, se 0 documento contiver o simbolo de
texto “B” mas o processo de OCR ndo puder representar esse caractere, sempre que “” aparecer, o processo de
OCR o substituird pelo simbolo de caractere ausente. O acento circunflexo (*) é o simbolo padrdo para o
caractere ausente.

Digite o caractere que deseja usar na caixa Caractere ausente. Tente escolher um caractere que ndo aparecerd
nos documentos.

Qualidade de reconhecimento — arraste a barra para a esquerda ou direita a fim de definir o grau de
precisdo do processo de OCR. Quanto maior for a precisdo, mais tempo o processo de OCR precisara para ser
concluido. Para documentos limpos e bem legiveis, vocé pode definir a qualidade de reconhecimento para um
nivel menor a fim de produzir resultados com mais rapidez.

2. Clique em OK ou Aplicar.

Agora essas opgdes serdo aplicadas ao processamento de OCR quando qualquer formato de texto for
selecionado como formato de pagina.

Criacao de dicionarios

Vocé pode criar varios diciondrios para uso pessoal. Por exemplo, vocé pode ter diciondrios diferentes para projetos de
trabalho separados, principalmente se cada projeto usar acrénimos e terminologia diferentes.

Para criar um dicionario pessoal:

1. Abra um programa de processamento de texto, como Microsoft Word, WordPad ou Bloco de notas.
2. Crie um novo documento no programa.

3. Digite cada palavra que vocé deseja incluir no novo diciondrio, seguida de Enter. Certifique-se de que as palavras
estejam soletradas corretamente, uma vez que serdo usadas para verificacdo ortogréafica.

Aqui estd um exemplo de como o arquivo de texto deve ficar:
- Xerox

—  OneTouch

—  OmniPage
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- wysiwyg

- jpeg

-  bmp

— sPDF

- nPDF

Nota: o arquivo ndo precisa incluir todas as palavras que vocé deseja no dicionario. Vocé poderd editar a lista
mais tarde. Na realidade, o arquivo ndo precisa conter nenhuma palavra e vocé pode adicionar as palavras
usando as opcoes de edicdo. Entretanto, se a lista de palavras for longa, geralmente é mais répido digita-las no
programa de processamento de texto. Observe também que as palavras ndo precisam estar em ordem
alfabética.

Salve o documento no formato .txt e dé ao arquivo o nome que deseja para o diciondrio. Por exemplo, nomeie-o
como DICUSUARIO1.

Em seguida, abra a janela Op¢oes de OCR.

Na janela Opcoes de OCR, clique no botdo ao lado da seta de menu.

A janela Arquivos de dicionario do usudrio é aberta e mostra os diciondrios disponiveis.

Mome do arquivo:
Definir como atual
Editar...
Remover
Fechar

MeuDicionario & um exemplo de um dicionario do usudrio.
Clique em Adicionar novo.
A janela Adicionar novo dicionario do usudrio € aberta.

Adicionar nove dicionario do usudrio

_‘v|£. » Computador » Disco Local (C) » ~ [ 43 | [ Pesquisar

odos de exibigso ~ [ Nova Pasta @

l Links Favoritos Nome Modificadoem  Tipo Tamanho

| Arquivos de Programas

il Locais Recentes s
— ) Usudrios

18 Computador | Windows
B Deskiop || Meu dicionario.bt
| Fo _ Installationlnfo.tt
ocumentos
Pastas ~
Nome:  Meu diciondrio.bd | Word lists ("bd, ~dic) =

Clique na seta de menu suspenso Arquivos do tipo e escolha Arquivos de texto (.txt).
Selecione o arquivo que acabou de criar para o dicionario do usudrio e clique em Abrir.
No exemplo acima, o arquivo & chamado DICUSUARIO1.
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11. O arquivo de texto agora aparecera na lista de dicionarios do usudrio que podem ser usados para verificagdo

ortografica.
Mome do arquivo:
nenhum . Definir como atual
Meu didondrio [atua
Adicionar novo...
Fechar

12. Selecione um diciondrio e clique em Definir como atual para defini-lo como o diciondrio atual para verificagdo
ortografica. A indicacdo [atual] é adicionada ao nome.

Se ndo quiser usar nenhum diciondrio do usudrio para verificacdo ortografica, clique em [nenhum] no inicio da
lista.

Para remover um diciondrio da lista, selecione-o e clique em Remover. O diciondrio serd removido apenas da lista.
O arquivo de texto original que vocé criou com a lista de palavras ndo sera afetado.

Edicdo de dicionarios do usuario
Apbs um dicionario ser adicionado a lista de diciondrios do usudrio, & possivel editar sua lista de palavras.

Para editar um diciondrio do usudrio:

1. Na janela Adicionar novo, selecione o diciondrio para editar e clique em Editar.

A janela Editar dicionario do usuario é aberta. Ela lista as palavras atualmente incluidas no dicionério. O exemplo a
seguir mostra que as palavras OmniPage e One e Touch estdo no diciondrio do usuério chamado MeuDicionario.

Palavra do usudrio:

OmniPage Adicionar
Palavras no didonario:

nPDF Excluir
One TOuch

sPDF

Xerox

2. Para adicionar uma nova palavra a lista, digite-a na caixa de Palavra do usuério e clique em Adicionar. Se a palavra
incluir algum espaco antes e depois, esses espacos serdo removidos e a palavra serd adicionada @ lista.

Para excluir uma palavra da lista, selecione-a e clique em Excluir.

Se uma palavra na lista estiver soletrada errado, exclua-a e depois digite-a corretamente de novo na caixa
Palavra do usudrio e clique em Adicionar.
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3. Paraimportar uma lista de palavras de outro arquivo de texto, clique em Importar.
A janela Importar contetdo do dicionério do usudrio é aberta.

Importar contetdo de dicionario do usudrio

Links Favoritos Nome Modificedoem  Tipo Tamanho
| Arquivos de Programas |

% Locais Recentes I el
/8 Computador | Windows
Bl Desktop | Meu dicienario.txt

Installationlnfo.bet
[E| Documentos =
Pastas ~

Nome:  Meu diciondrio.bd | Word lists ("bd, ~dic) =

4. Selecione o arquivo que contiver as palavras que vocé deseja adicionar ao diciondrio do usudrio.
A importacdo adicionaré toda a lista de palavras em um arquivo ao dicionario do usudrio.
5. Clique em Importar. As palavras no arquivo serdo adicionadas a lista do dicionario do usuario.

6.  Para exportar um diciondrio de usuario de modo que ele possa ser usado por outro programa, selecione o
dicionério na lista Arquivos de dicionario do usudrio e clique em Exportar.

Palavra do usudrio:

OmniPage i Adicionar i
Palavras no didonario:

nPDF Excluir
One TOuch

sPDF

Xerox

A janela Exportar diciondrio do usuario é aberta.

Exportar dicionario do usuario ‘ ﬂ
@Q'|£| >| Computador » Disco Local (C:) » v |44 | Pesquisar el |
MNome: -
Tipo: ’Formatted user dictionaries (*.ud) v]
~ Procurar Pasta [ Salvar ] [ Cancelar ]
= —

7. Selecione o arquivo de diciondrio a ser exportado e clique em Salvar.

O arquivo serd exportado como um diciondrio formatado com a extensdo de nome de arquivo .ud para que ele
possa ser aberto por outros programas.

A guia Formato

As op¢oes na janela da guia Formato servem para definir os formatos de entrada e saida de documentos digitalizados.
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1.

Clique na guia Formato e escolhas as opcoes desejadas para os formatos de entrada e saida.

QCR | Formato

Formato de entrada
@ Automatico
() Uma coluna, nenhuma tabela
() Vérias colunas, nenhuma tabela
) Uma coluna com tabela

) Planilha

Formato de saida
@ Automatico

() Sem formatacio

oK ] [ Cancelar Aplicar

Opc¢des de formato de entrada

Automatico — escolha essa opcdo para permitir que o processo de OCR determine o formato das paginas.
Geralmente, essa op¢do é selecionada quando o documento tiver tipos diferentes ou desconhecidos de
layouts, paginas com varias colunas e uma tabela, ou paginas contendo mais de uma tabela. Dessa
maneira, o processo de OCR determinard se o texto estd em colunas, se um item é uma imagem grafica ou
texto e se ha tabelas presentes.

Uma coluna, nenhuma tabela — escolha essa opcdo se o documento tiver somente uma coluna de
texto e nenhuma tabela. Cartas comerciais costumam ter esse formato. Essa opcdo também pode ser
usada para documentos com palavras ou nimeros em colunas se vocé ndo desejar que eles sejam
colocados em uma tabela, removidos da coluna ou tratados como colunas separadas.

Varias colunas, nenhuma tabela — escolha essa op¢do se algumas paginas do documento tiverem
texto em colunas e vocé desejar que ele seja mantido em colunas separadas, assim como no layout
original. Se dados semelhantes a uma tabela forem encontrados, serdo colocados em colunas e ndo em
uma tabela com grades.

Uma coluna com tabela — escolha essa opg¢do se o documento tiver apenas uma coluna de texto e
uma tabela. A tabela sera colocada em uma grade no Aplicativo de destino selecionado. Posteriormente,
vocé poderd especificar se deseja exportd-la em uma grade ou como colunas de texto separadas por
guia.

Planilha — escolha essa opcdo se o documento inteiro consistir em uma tabela que vocé deseja exportar
para um programa de planilha ou que seja tratado como uma tabela. Nenhum texto ou imagem grafica
solto seré detectado.

Opcoes de formato de saida

Automatico — o documento serd formatado o mais parecido possivel com o original. O software One
Touch gjustara suas configuracdes da maneira mais apropriada para o documento que serd digitalizado
a fim de corresponder ao formato de saida selecionado. A qualidade da saida ser@ maximizada e o
tempo de processamento minimizado.

Sem formatagdo — o documento serd em formato texto simples, uma coluna, alinhado & esquerda com
uma fonte e um tamanho de fonte. Dessa maneira, vocé poderd exportar o texto simples para quase
todos os tipos de arquivo e aplicativos de destino.
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—  Manter fontes e paragrafos — esse formato de saida mantém o estilo de fonte e paragrafo, inclusive
gréaficos e tabelas sem texto em coluna, mas ndo mantém a formatagdo do layout. Se o documento
estiver sendo digitalizado como planilha do Excel, cada tabela ou planilha detectada se tornara uma
folha de trabalho separada, enquanto o resto do contetdo serda colocado na Gltima folha.

—  Pagina solta — esse formato preserva o layout original das péginas, inclusive as colunas. Isso é feito
sempre for possivel com configuracdes de coluna e ajuste, mas ndo com caixas de texto ou quadros.
Assim, o texto passa de uma coluna para outra, o que ndo acontece quando ha caixas de texto presentes.

—  Pagina real — esse formato de saida usa posicionamento absoluto na pagina para manter o layout
original das paginas, inclusive das colunas. Isso é feito com caixas e quadros de texto, imagem e tabela.
Péagina real & a Gnica opcdo para documentos digitalizados com o formato PDF. Ela ndo esta disponivel
para os formatos TXT, RTF, CSV ou XLS.

—  Planilha — esse formato de saida produz resultados em um formato tabular com cada pagina se
tornando uma folha de trabalho separada. As folhas de trabalho podem, em seguida, ser abertas em um
aplicativo de planitha. A opcdo de saida Planilha esté disponivel apenas para documentos digitalizados
com o formato XLS.

Cligue em OK ou Aplicar.

Agora essas opgdes serdo aplicadas ao processamento de OCR quando qualquer formato de texto for
selecionado como formato de pagina.
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As configuracoes do Visioneer Acuity

O software OneTouch recebido com o scanner Xerox agora inclui a tecnologia Visioneer Acuity™. Esse aplicativo
possui um conjunto de recursos para aprimorar a qualidade de documentos digitalizados, principalmente os que
normalmente produziriam imagens de pior qualidade. As configuracdes de digitalizagdo com opgdes de Acuity
trabalham com as configuracdes do OneTouch para produzir imagens com a melhor qualidade.

Este mini-guia resumido explica como usar os recursos Visioneer Acuity ao selecionar novas configuracoes de
digitalizacdo para o scanner. As novas opgdes de Acuity sdo adicionais as configuragdes de digitalizacdo descritas
no Guia do usudrio do scanner. Use este mini-guia como complemento do Guia do usudrio.

As opcdes de Acuity aparecem na janela Propriedades de configuragéo de digitalizacdo usada para criar uma nova
configuragdo para o scanner.

| Configurages de digitalizagio I Corfiguragies de pagina
Corfiguragfes avangadas I Corfigurages de edigio
Configuragdes do Acuity | Opgdes de amazenamento
—
[ ] [Conﬁguragé‘es padréo -

Recursos

Recortar autom. como "
original Executar limpeza de borda
Acertar imagem |:| Remover manchas

Detectar cores
automaticamente

[ Pular originais em branco

[ remoc&o de cores:

Girar imagem: Redugio de profundidade de bits:
0 graus v] [Limihe dindmico -
[ ok ][ cancelar |[ picar | [ Auda |
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Tecnologia Visioneer Acuity

As configuracdes do Visioneer Acuity sdo selecionadas durante a criagdo ou edi¢do de uma configuragdo de
digitalizacdo na janela Propriedades do OneTouch.

Multifungdo | Opgies
. . D. .t |. Selecionar formato:
T DEABE®
Selecionar destino: e
=] Miciosaft wordPad - EMP TIFF JPG FDF TExT
= [T Criar arquives de imagens simples
"“] Hatepad — Selecionar configuracdo:
- h Legal [Duplex] de qualidade )| &
E Acrobat Reader 5.0 h Carta ] =‘
) - Wy Documento 44 " M
ScanSoft PaperPort = =
5 % Documenta colorido de qualidade (%)
r L Trarsferic para “ Fato colorida para et ail [Bxd) )
2] amazenamenta ¥§ Documenta colorido &
f:} Fax i B Carta de qualidade '~
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ QK J [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

1. Clique no botdo Novo para criar a nova configuragdo ou selecionar uma das configuracoes personalizadas
criadas anteriormente e, em seguida, clique no botdo Editar.

2. Clique na guia Configuracdes do Acuity para exibir as novas configuracdes de Acuity.

3. Escolha as opgodes do Visioneer Acuity para a configuracdo de digitalizacao.
Clique na seta de menu suspenso e escolha o tipo de configurag@o de Acuity a ser usado para a nova
configuragdo de digitalizacdo. As opcdes sdo:
Ndo usar processamento de imagem Acuity — A digitalizacdo ndo usard o processamento Acuity.

Configuracoes padréio — Seleciona automaticamente as opgdes que o scanner pode usar com qualquer
modo de digitalizacdo (Preto-e-branco, Escala de cinza e Cor).

original

Girar imagem:

Recortar autom. como

Acertar imagem

] Detectar cores
automaticamente

[ Pular originais em branco

| Configurages de digitalizagio I Corfiguragies de pagina
Corfiguragfes avangadas I Corfigurages de edigio
Corfiguragdes do Acuity | Opgdes de amazenamerto
— = =
[ ] [Conﬁguragoes padréo -
Recursos

Executar limpeza de borda
7] remover manchas

[ remoc&o de cores:

Redugio de profundidade de bits:

[0 graus

~| [Limite dinamico

7

[

OK

) (ot ) (oo |

Ajuda
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Recursos

Recortar autom. como original — Determina o tamanho do item digitalizado e produz uma imagem
do mesmo tamanho. Por exemplo, se um documento com o tamanho de um cartdo postal for
digitalizado, a imagem resultante terd o tamanho do cartdo postal. Essa opgdo substitui a configuragdo
de tamanho de pagina.

Acertar a imagem — Detecta as bordas de um documento e determina se elas estdo retas ou
inclinadas. Se a pagina estiver inclinada, a imagem seré ajustada de modo que fique reta. Entretanto, se
a pagina for alimentada no scanner com um &ngulo muito grande, a imagem ndo podera ser acertada
corretamente. Nesse caso, digitalize a pagina novamente usando as guias de papel para que o papel seja
alimentado reto.

Detectar cores automaticamente — Determina se um documento contém cor e produz a imagem
digitalizada apropriada. Geralmente, a op¢do Deteccdo automatica de cores é usada quando hd uma
pilha de paginas para digitalizar, algumas coloridas e outras ndo. Em vez de vocé ter que alterar as
configuragdes de digitalizacdo de cor para preto-e-branco e vice-versa, o scanner pode escolher as
configuracdes corretas automaticamente.

Pular originais em branco — Reconhece quando uma pdgina estd em branco e remove sua imagem.
Por exemplo, se vocé estiver digitalizando uma pilha de paginas que contenha um pagina em branco, sua
imagem ndo serd incluida com as outras imagens da pilha.

Girar imagem — Selecione uma opcdo nessa lista para girar a imagem final uma vez que a digitalizacdo
for terminada.

Executar limpeza de borda — Selecione esta op¢do para que o software remova quaisquer linhas finas
que estejam no contorno da imagem digitalizada. Essas linhas podem aparecer nas bordas quando o
item sendo digitalizado ndo é do tamanho exato das dimensdes indicadas nos campos de tamanho de
pdgina. Essa opgdo estd disponivel apenas se seu scanner suportar esse recurso.

Remover manchas — Manchas sdo pequenos pontos em uma imagem que o scanner interpretou como
uma parte valida do documento. Por exemplo, uma irreqularidade no papel, uma pequena dobra ou os
orificios de onde um grampo foi removido podem aparecer como manchas na imagem digitalizada. A
opcdo Remover manchas identifica esses pontos e os remove. Remover manchas fica disponivel somente
para configuracdes de digitalizagdo preto-e-branco.

Remocao de cores — O filtro de cores é a capacidade do scanner de remover automaticamente uma cor
em uma imagem digitalizada. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando uma carta com uma marca
d’égua vermelha, podera optar por eliminar o vermelho para que a carta digitalizada mostra apenas o
texto e n@o a marca d’adgua vermelha. O filtro de cores destina-se aos modos de digitaliza¢do Preto-e-
branco ou Escala de cinza.

Reducéio de profundidade de bits — As opcdes de Reducdo de profundidade de bits ficam disponiveis
somente nas digitalizagdes em modo preto e branco. Clique no menu suspenso e selecione uma op¢do
da lista.

Erro de difusdo, Bayer, e padrdes de reticulagdo sdo a aplicacdo intencional de ruido (pontilhamento)
na imagem para ajudar a suavizar faixas contrastantes ao digitalizar em modo binério (preto e branco).
Por exemplo, se vocé digitalizar uma foto colorida em preto e branco, o arquivo de imagem tera blocos
grandes de preto e branco e a imagem mal poderé ser reconhecida. Aplicar pontilhamento na imagem
cria uma imagem preto-e-branca que seja reconhecivel.

O limite dindmico tenta avaliar a imagem e ajusta-la dinamicamente ao nivel de limite. Essas opgdes
funcionam melhor para documentos que contenham somente texto, como cartas comerciais, planilhas,
relatorios, etc...
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Clique em OK ou Aplicar para adicionar as op¢des de Acuity a configuracdo de digitalizacdo.

Quando uma configuracdo de digitalizagéo inclui opcdes de Acuity, o Painel do OneTouch e a

janela Propriedades do OneTouch mostram o icone do Acuity como lembrete.

Multifungdo | Opgiies

- . Digitalizar

Selecionar destino:

Transferir para armazenamento

@ Gravar em CO-ROM E:
e

@ ShareFaint
6 Enviar para aplicativa
E Transferéncia via FTP

@ Abrir documento(z) digitalizadolz]

Selecionar formato:
EMP TIFF JPG

[ Criar arquives de imagens simples
Seledonar configuraco:

)
FDF

TEXT

“ Documento colorido de qualidade &)
“ Fato colorida para E-mail [B=4] ==
¥§ Documenta colorido & ‘ﬂ
B =% Carta de qualidade &
B =% Carta [Duplex] &
B % Legal [Duplex) &
¥, 5= Documento Ad [Duplex) ||

[ Atualizar

] [Propriedades... ] [Novo... ] [Copiar...] [Edimr...] Excluir

[ ok

][ Cancelar ]

Aplicar
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Digitalizar

Documento A4 (Duplex) (PDF)

-Modo: preto-e-branco @& 200 dpi Duplex
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Alteracao das configuracoes de hardware

1. Clique com o botdo direito do mouse no icone do One Touch e escolha Mostrar hardware no menu pop-up.

Mostrar hardware...

Procurar atualizagées online...
Maostrar referéncia rapida...

Sobre...

L 41 10:05

2. Acaixa de didlogo Propriedades de hardware abre mostrando informacdes sobre o scanner Xerox.

Hardware
Status do hardware do grupo de trabalho:
g_l Host local
2= 4 Xerox DocuMate 4700 —
-2 Xerox DocuMate
DM4700
Propriedades. ..
Atualizar
Recursos de hardware seledonados:
» Xerox DocuMate 4700
.. ¥ Tipo de scanner: de mesa
- ¥ Resolucdo dptica: 600
i.. @ Tamanho méximo do documento na mesa:
[ QK ] [ Cancelar Aplicar

3. Clique no botdo Propriedades.
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Configuracdes do dispositivo

Configuracdes do dispositivo | Configuracdes do driver | Configurac@es do aplicativo |

Versdo do Firmware: 1.01

Mimero de série: V20120524155334
Versdo do LLD: 5.1.12.9967
Versdo do driver: 5.1.12.9266
Memdria do scanner: 123 MB

Configuragies de energia

Modo de hibernacdo: 15 minuho(s}El
Desligar: 0 minuto(s) El

Mimero total de paginas digitalizadas: 3586

[ ok ][ Ccancelar

Consulte Configuracoes do dispositivo na pagina 175 para obter instrucoes.

Configuracdes do driver

Geral

[ Travar a configuracio

Configuracies do dispesitive | Configuracdes do driver | Configuragiies do aplicativo

Pré-configuracio padréo: [Ulﬁma configuragio usada

Driver TWAIN

Transferénda automatica

|:| Forgar sem UL

Permite compressdo do usudrio

Lembrar-se da compressio

Driver WIA
[ Use a LT WIA padrio
[ Emular wiA 1.0

[ Fechar automaticamente na transferéncia

[ capacidade de substituicio da pré-configuragio

[ ok ][ Ccancelar

Consulte Configuracoes do driver na pagina 177 para obter instrugdes.
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Configuracdes do aplicativo

| ConfiguragBes do dispositive | Configuracies do driver | Configuracdes do aplicativo

Configuragdes OneTouch 4

Xerox DocuMate

[ ok ][ Ccancelar

Consulte Configuracoes do aplicativo na pagina 178 para obter instrugoes.
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Como digitalizar com
TWAIN e WIA

Esse capitulo inclui:

Como acessar a interface do scanner na pagina 132
Digitalizando na pagina 133

Usando a janela "Visualizar” na pagina 135
Configuracdo da origem do documento na pagina 142
Resumo na pagina 144

Pré-configuracoes na pagina 145

Configuracoes do documento na pagina 150
Aprimoramentos de imagem na pagina 155

Conexdo a outro scanner na pagina 167

Configuracdo de driver na pagina 172

Propriedades de hardware comportamento de interface na pagina 175
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Como acessar a interface do scanner

Cada aplicativo de digitalizac@o acessa o scanner usando um método diferente. Segue-se, abaixo, uma breve lista
dos aplicativos comuns e como iniciar uma digitalizagdo de dentro do aplicativo, incluindo alguns dos aplicativos
que podem ser fornecidos com seu scanner. Consulte as instrugdes do guia do usudrio do aplicativo sobre o uso
do aplicativo e acesso ao scanner.

* Visioneer OneTouch: Abra a janela de propriedades do Visioneer OneTouch e sob a lista de configuracdes
selecione Configurar antes de digitalizar. Clique com o botdo direito em Configurar antes de digitalizar e
selecione TWAIN ou WIA. Clique em OK para salvar as alteracdes e fechar o Visioneer OneTouch. Na proxima
vez que vocé digitalizar usando esse botdo, a interface TWAIN ou WIA seré aberta para que vocé defina as
opcodes de digitalizacdo e comece a digitalizar.

e Nuance PaperPort: Na barra de ferramentas, clique no icone do scanner para abrir o painel de digitaliza¢do
no lado direito do desktop PaperPort. Clique no botdo Selecionar... para abrir a janela de selecdo do scanner.
Selecione o driver TWAIN ou WIA driver para o modelo do seu scanner e depois clique em OK. Se vocé obter
uma mensagem que o scanner ndo estd no banco de dados PaperPort, siga as instrugdes na tela para executar
o assistente de configuracdo do scanner.

e Nuance OmniPage: Va para Ferramentas, e entdo selecione Op¢oes.... Clique na guia Scanner e depois
cliqgue em Configuragéo. Siga as instru¢des na tela para configurar o OmniPage para funcionar com o scanner.

Como escolher TWAIN ou WIA

Uma observacdo sobre seu scanner e o padrdo TWAIN:

TWAIN é um padrdo amplamente reconhecido que os computadores usam para receber imagens de scanners

e cdmeras digitais. A interface de digitalizagdo TWAIN pode ser acessada de qualquer aplicativo de digitalizacdo
TWAIN que vocé tenha instalado em seu computador. A interface de driver descrita nesse documento é o driver
TWAIN que foi desenvolvido para seu scanner.

A interface descrita nesta secio é a mesma fornecida com o scanner e vocé a visualizara ao digitalizar a partir

do PaperPort ou OmniPage. Outros aplicativos de digitalizagdo compativeis com TWAIN também podem acessar
essa interface. Entretanto, alguns aplicativos possuem sua propria interface TWAIN. Se estiver digitalizando a partir
de um aplicativo de software e visualizar a interface mostrada nesta secdo, vocé pode usar estas instrucdes para
digitalizar com a interface TWAIN. Caso ndo visualize esta interface TWAIN, consulte as instru¢des no guia do
usuario do aplicativo de digitalizacdo.

Uma observacdo sobre seu scanner e o Microsoft WIA (Windows Image Acquisition):

A plataforma WIA foi desenvolvida para permitir transferéncia de imagem de dispositivos usando aplicativos
padrdo Windows, como Paint ou Windows Fax e Scan, sem a necessidade de instala¢do adicional de software de
digitalizacdo. A Microsoft desenvolveu sua propria interface para utilizacdo do scanner com os aplicativos Windows,
assim como qualquer outro aplicativo compativel com o WIA que vocé tenha instalado. Entretanto, ao usar
aplicativos compativeis com WIA 2.0, o comportamento padrdo sera exibir a interface TWAIN conforme descrito
nesse documento. Vocé pode alterar o comportamento do driver para exibir a interface do Windows ao invés da
interface personalizada descrita nesse documento. Consulte Configuracoes do driver para Propriedades de
hardware comportamento de interface na pagina 175 e obtenha mais informagdes.

Consulte sua documentagdo do Windows para instrucdes de digitalizacdo WIA se vocé néo ver a interface descrita
abaixo ou se vocé tiver alguma pergunta a respeito dos aplicativos de digitalizagéio do Windows.
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Digitalizando

Alguns recursos descritos neste documento podem ndo estar disponiveis para o scanner atual. Desconsidere
qualquer informag@o sobre os recursos que ndo sdo visualizados na interface do scanner.

Observacdo: O Visioneer Acuity deve ser instalado para as opcdes de processamento de imagem, descritas neste
documento, disponiveis na interface do scanner. Somente os recursos que sdo apropriados para o scanner estardo
ativados apés a instalacdo do Visioneer Acuity. O Visioneer Acuity é instalado automaticamente ao instalar o driver
do scanner a partir do disco de instalacdo. Caso tenha feito o download do driver do scanner em nosso site,
certifique-se também de fazer o download e instalar o Visioneer Acuity.

1. Carregue os documentos no scanner.

2. Ajuste as configuracdes na interface para o item que esté sendo digitalizado.

3. Cligue no botdo Digitalizar.

Multi-stream [®ypreto e branco -]
Configuragées do documento Unidades:
Principal
Resolucgo: g 200 dpi | [T Pular os originais em brance
I Recortar para o original
75 | i a

[F] Acertar a imagem

Temanho do documente: [ [4] A4 (Retrata) - | [ Limpar bordas
x 279 [+ o g E

- 216 5
Ajude-me 3 escoher os valores para essas opcBes
Pré-configuragbes: Sumério:
W) Configuragbes padrda - [} Digitalizar preto e branco A% (21.0x29.7 cm) imagens
a 200 DPI

Restaurar padrdes Digitalizar Salvar «

4. Quando a digitalizacdo estiver concluida, clique em Concluido para fechar a interface.
5. Asimagens digitalizadas ficam agora no aplicativo de digitalizacgo.

Interface do scanner bloqueada

Se vir esta versdo bloqueada da interface do scanner, é possivel selecionar um perfil de digitalizacdo pré-definido na
lista Pré-configuracoes e, em seguida, clicar no botdo Digitalizar para iniciar a digitalizacdo.

Pré-configuragoes: Sumario:
Ultima configuracio usada = Digitalizar preto e branco A4 (21.0x29.7 cm) imagens
[ b & IE] @ 200 DPT

|Restaurar padroes Digitalizar | | Salvar [ Conduido ][ Ajuda ] ﬁ
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Também é possivel clicar no botdo Visualizar para abrir a caixa de diglogo correspondente, digitalizar uma
visualizagdo da imagem e definir regides de digitalizac@o personalizadas.

Nota: E possivel bloquear ou desbloquear a interface do scanner usando as opcdes de configuracdo do driver de seu
scanner. As instrucdes para alterar esta configurag@o estdo na secdo Configuracoes do driver deste guia. Se ndo
puder alterar esta configuracdo, a opcdo pode ter sido definida pelo seu administrador do sistema. Entre em
contato com o administrador do sistema para obter mais informacdes.
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Usando a janela *Visualizar®

Quando vocé clica no botdo "Visualizar®, a janela de visualiza¢do da interface do scanner é exibida. Use a opcdo de
visualizagdo se desejar digitalizar e exibir uma imagem de amostra que reflita as configura¢des atuais na interface
principal. Apos a exibicdo, é possivel ajustar as configuracdes na interface principal até que a imagem de amostra
tenha a aparéncia desejada. Também é possivel definir regides de digitalizacdo personalizadas na janela

de visualizagdo. Consulte Regides de digitalizacao para obter instru¢oes sobre como criar e digitalizar

regides personalizadas.

Para usar a janela de visualizagéo:

1.

Selecione as configuragoes de digitalizag@o iniciais que deseja utilizar na digitalizacdo e visualizacdo
da imagem.

Se desejar modificar as configuracdes para uma determinada predefinicdo, selecione a predefinicdo antes
de continuar.

Clique no botdo Visualizar para digitalizar e exibir uma amostra de imagem na janela de visualizacdo.

A janela de visualizag@o exibe a é@rea de digitalizagdo e a regido de digitalizag@o atual. Esta regido de
visualizacdo representa o tamanho do papel selecionado na interface principal. Quando vocé passar o cursor
do mouse sobre a regido de digitalizacdo, a regido é destacada para que seja possivel mové-la ou
redimensiond-la. Se vocé mover, redimensionar ou adicionar regides de digitalizacéo, a interface principal
exibird a indicacdo Definida pelo usuario para o tamanho da péagina. Consulte Regides de digitalizacdo para
obter instrucdes sobre como criar, redimensionar e excluir regides.

Clique o botdo Aumentar o zoom ou Diminuir o zoom para aumentar o diminuir o zoom na visualiza¢do da
imagem em incrementos de 15%. Clique nas setas para cima e para baixo na caixa Nivel de zoom para
aumentar o diminuir o zoom na visualizacdo da imagem em incrementos de 5%. Clique no botdo Ajustar a
janela para gjustar toda a area de visualizacdo dentro da janela de visualizacao.

— o <]
7 [ J N T Y I T T T e e
B
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o
I
y |
N
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a
7
|
11}
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1]
5]
;
Camo foe 2an et Mmoo redmermiena ou xdus (eadca? Mivel de moom:  24.00% &
{opstespmopal [ vt | [ Fecnwr | [ awse
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4. Clique em Mostrar interface principal para trazer a interface principal do scanner para a frente da janela
de visualizagdo a fim de ajustar as configuragdes de digitalizacdo.

Algumas das configuracdes da interface principal, como brilho e contraste, atualizam imediatamente
a imagem visualizada apés o ajuste da configuracdo. Outras configuragdes, como a alteracdo da cor
de digitalizacdo para preto e branco, ndo atualizam imediatamente a imagem de amostra.

Se vocé selecionar uma das op¢des de ajuste de imagem do documento, como a opgéo de recorte automatico,
acerto ou rotagd@o da imagem, as opgoes ndo serdo exibidas na visualizagdo da imagem de amostra. A janela
de visualizacdo exibe o item conforme seu tamanho e sua posicdo no scanner. As op¢des de ajuste de imagem
do documento serdo utilizadas ao digitalizar e salvar as imagens.

5. Quando estiver satisfeito com a amostra de imagem, clique em Digitalizar na janela de visualiza¢@o ou na
interface principal para digitalizar e salvar a imagem com as configuracoes de digitaliza¢do atuais.

Ao digitalizar, qualquer configuracéio ajustada é salva automaticamente na pré-configuracdo Ultima configurac@o
usada. Essas configuracdes ndo sdo mantidas em uma pré-configuracdo até que vocé clique em Salvar na interface
principal para salvar as configuracdes na pré-configuracdo atual, ou até que vocé as salve em uma nova pré-
configuragdo usando o didlogo Salvar como. Se vocé selecionar uma pré-configuracdo diferente na lista de Pré-
configuragdes antes de digitalizar, as alteragdes feitas serdo descartadas.

Regides de digitalizacao

E possivel usar a janela de visualizacdo para criar regides de digitalizacdo personalizadas para usar o scanner para
digitalizacdo. Por exemplo, se desejar digitalizar uma area especifica da imagem, mova e redimensione uma regico
de digitalizacdo para concentrar-se somente na drea que vocé deseja digitalizar. A imagem final terd o tamanho da
regido definida.

Importante: ndo altere o tamanho da pagina para a imagem digitalizada depois de criar as regides personalizadas.
Depois de definir uma regido personalizada na janela de visualizag@o, o campo do tamanho da pagina exibira
"Definida pelo usudrio”, indicando que vocé especificou uma ou mais regides personalizadas para digitalizar.

A alteracd@o do tamanho da pagina depois da criacdo de uma regido personalizada descarta as regides
personalizadas e define uma Gnica regi@o de digitalizacdo para o tamanho selecionado na lista de tamanhos

de pagina.

e
Multi-stream [ anea -]
1w Configuragées do documento Unidades:
hd
=X Principal
Resolucio: 0 200 dpi Pular os originais em branco
& y Recortar para o original
* 7 o | P 9
[F] Acertar a imagem
Tamarho do documento: [ Definde pelousuario ) | [ UmPar bordas
o 210 ] % 27 B em 9 [los
"5'.3/
Ajude-me & escolher os valores para essas opcBes
Pré-configurages: Sumério:

S ——e =) stz cnzs oo peo g magens
a

visurlizer ou modificar regides personalizadas.
= é y - ) r 1 ¢ 7 1
Restaurar padi@es| | Gelecionar um atalho para ativar a configuragdo relacionada | Aluda «

Criando regi6es de digitaliza¢do personalizadas:
1. Selecione a predefinicao desejada para a digitalizag@o.
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Na interface principal, clique no botdo Visualizar para abrir a janela de visualizacdo.

Se nenhuma regido de digitalizac@o personalizada tiver sido criada para a predefinicdo selecionada, a janela
de visualizacdo terd uma Gnica regido de digitalizacdo do tamanho da pagina para a predefini¢do atual.

A regido ser@ marcada como 1 e exibida como contorno na @rea de visualizacdo.

Coloque um item no scanner e clique em Visualizar.

O scanner digitalizar e exibe uma imagem de amostra.

Mova ou redimensione a regido 1 até que a area da imagem de amostra desejada esteja na regido

de digitalizacdo.

Mova a regido. Para isso, clique na regido e arraste o mouse. Redimensione a regido. Para isso, clique na borda
do contorno da regido e arraste o mouse. Consulte Mover, redimensionar ou excluir regioes para obter
instrucoes detalhadas.
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Crie outras regides de digitalizacdo conforme necessario. Clique em qualquer parte da imagem de amostra,
pressione o botéo do mouse e arrase o mouse para criar uma regido de digitalizag@o. Solte o botéo do mouse
quando a darea desejada estiver selecionada.

Se desejar criar uma regido que se sobreponha a outra regiéo, mantenha a tecla Ctrl do teclado e arraste

0 mouse para criar a regido. Solte a tecla Ctrl depois de criar a regi@o de sobreposi¢@o. Basta pressionar a tecla
Ctrl se o ponto de inicial da regido de sobreposicdo estiver sobre outra regido. Se a tecla Ctrl néo estiver
pressionada, vocé serd levado para a regido existente ao clicar na drea que ja foi definida como uma regido.
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Clique em Fechar ao concluir a cria¢do das regides de digitalizagao.

Na interface principal do scanner, clique em Salvar para salvar as regides na predefini¢do atual ou salve-as em
uma nova predefinicdo na caixa de didlogo Salvar como.

A drea Resumo, na interface principal, indicard quando as regides personalizadas foram definidas na janela de
visualizacdo. Cliqgue em Visualizar ou modificar regides personalizadas, na area de resumo, para exibir a

janela de visualizacdo.

Multi-stream [ anza -]
v Configuragdes do documento Unidades:
¥
= Principal
Resoluco: 0 200 dpi Pular os originais em branco
| Recortar para o original
* 75 w0 | " “
[ Acertar aimagem
Tamanho do documents: | || Definido pelo ususrio || [ timpar bordas
> 210 £ = 97 B em < B o9
.&.ﬁ
Alude me a escolher os valores para essas opcdes
Pré-configuragbes: Sumrio:
Confiquracies padrio ~ ][] Digitalizar cinza Definido pelo ususrio imagens
By o racies pa a 200 DPI
Visuplizar ou modificar recides personalizaas.
- i ) r 1 o ¢ .
Restaurar padres| [ sciecionar um atalho para ativar a configuragdo relacionada | Aluda «

9. Clique em Digitalizar, na interface principal, para digitalizar usando as regides personalizadas.
10. Apés a digitalizacdo, uma imagem serd criada para cada regido definida na janela de visualizagdo.

A quantidade méxima de regides de digitalizacdo é determinada pelo modelo e pelos médulos instalados. Por
exemplo, a maioria dos scanners tem apenas uma regido. Quando vocé seleciona o tamanho do papel na lista
“Tamanho da pagina” ou insere as dimensdes nos campos de personalizagéo do tamanho da pagina, vocé define
uma regido de digitalizacdo.

Quando o Visioneer Acuity esta instalado, & possivel criar diversas regioes de digitalizacdo para cada imagem

digitalizada. A quantidade maxima de regides de regides de digitalizacdo quando o Visioneer Acuity esta instalado
pode variar de acordo com o modelo do scanner. Ao criar regides de digitaliza¢do e alcancar a quantidade maxima
de regides de digitalizacao permitidas, vocé ndo podera continuar criando regides de digitalizacdo até remover uma

regido ja criada.
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Mover, redimensionar ou excluir regioes

Movimentacdo de regides — para mover uma regido, coloque o cursor do mouse sobre a regido que deseja mover.

Aregido sera destacada, indicando que esta é a regido ativa para o cursor do mouse. Clique em uma regido

e arraste o mouse para mové-la.
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Redimensionamento de regides — para redimensionar uma regido, coloque o cursor do mouse sobre a borda do
contorno da regido. O cursor se tornard uma seta bidirecional. Clique na linha e arraste o mouse para redimensionar
aregido. Se vocé clicar na borda superior ou inferior, s6 serd possivel redimensionar para cima ou para baixo. Se vocé

clicar na borda esquerda ou direita, sé serd possivel redimensionar para os lados. Clique no encontro das bordas

e arraste o mouse para redimensionar a regido em todas as direcoes.

Observe que s6 é possivel redimensionar as regides de digitalizacdo dentro dos tamanhos de papel minimo e

maximo suportados. Consulte a tabela de especificacdes do scanner, na se¢cdo de manutencdo do Guia do usudrio,
para saber quais sdo os tamanhos de papel suportados.
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Exclusdo de regidoes — para excluir uma regido, coloque o cursor do mouse sobre a regido que deseja excluir.
A regido sera destacada, indicando que esta é a regido ativa para o cursor do mouse. Clique com o botdo direito
em uma regido e selecione a opcdo de exclusdo no menu exibido.
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Mover, redimensionar ou excluir regides bloqueadas

Se ndo for possivel mover ou redimensionar outra regido dessa forma, é possivel mové-la temporariamente para tras
de outras regides. Clique com o botdo direito na regido que estd bloqueando e selecione Enviar temporariamente
esta regido para tras para mover essa regido para trés da regiéo que vocé deseja mover ou redimensionar. Esta
alteracdo na ordem das regides é tempordria e ndo pode ser desfeita. A regido voltard automaticamente a sua
posicdo quando vocé clicar para mover ou redimensionar uma regido.

Reorganizando regides

Se vocé criou diversas regides de digitalizacdo, & possivel reorganizar a prioridade da regiGo a partir do menu exibido
quando vocé clica com o bot@o direito sobre as regides. A prioridade determina qual regido é processada primeiro
durante a digitalizacdo. Por exemplo, a regido 1 sera processada primeiro e serd exibida no aplicativo de
digitalizacéo como a primeira imagem. Clique com o botdo direito em uma regi@o e selecione uma op¢éo no menu.
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Tornar esta a primeira regido — selecione esta opcdo para definir o nimero da regido em 1. Esta opcdo ndo
estara disponivel se vocé tiver clicado com o botdo direito sobre a regido da posicdo 1. Depois de selecionar esta
opcdo, a numeragdo das demais regides sera atualizada automaticamente conforme apropriado.

Tornar esta regido um namero anterior — selecione esta opgdo para mover um namero de regiGo um nivel para
cima na ordem de processamento. Esta opgGo ndo estard disponivel se vocé tiver clicado com o botdo direito sobre
a regidio da posicao 1. Depois de selecionar esta opcdo, a numeracdo das demais regides serd atualizada
automaticamente conforme apropriado.

Tornar esta regido um nimero posterior — selecione esta op¢do para mover um ndmero de regido um nivel para
baixo na ordem de processamento. Esta op¢do ndo estaré disponivel se vocé tiver clicado com o botdo direito sobre
a Gltima regi@o na ordem de processamento. Depois de selecionar esta op¢do, a numeracdo das demais regides
serd atualizada automaticamente conforme apropriado.

Tornar esta a altima regido — selecione esta op¢a@o para mover um ndmero de regido para a dltima posicdo na
ordem de processamento. Esta opg@o ndo estard disponivel se vocé tiver clicado com o botao direito sobre a Gltima
posica@o na ordem de processamento. Depois de selecionar esta op¢do, a numeracdo das demais regides seré
atualizada automaticamente conforme apropriado.

Limpar todas as regioes

Cliqgue com o botdo direito em qualquer parte da anela de visualizagGo em que ndo haja regides. Em seguida,
clique com o botdo direito em "Limpar todas as regides" para remover todas as regides da area de visualizagdo.
Assim, somente uma regido terd o nimero 1. Deve haver pelo menos uma regido a ser digitalizada.
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Configuracdo da origem do documento

Algumas opgodes na interface podem estar em cinza e ndo podem ser selecionadas. Op¢des em cinza podem ser
inapropriadas para o scanner atual, ou o software precisou ativar um recurso ndo instalado, ou o recurso depende
de outra configuracdo na interface do scanner. Passe o cursor do mouse sobre o recurso em cinza para ver a
informacdo sobre o motivo da indisponibilidade do recurso.

Selecione Basico ou Avancado na lista para exibir as opcdes basicas ou avangadas de configuracdo da origem do
documento, conforme descrito abaixo:

Configuragdo da origem do documento Basico -

Basico
[ Multi-stream [ é Cinza Avancado

Opcoes basicas

Clique no menu suspenso para selecionar o modo de cor que deseja usar.

Configuragdo da origem do documento
Multi-stream [b Preto e branco v]
¥$ Colorido

g Cinza
& Preto e branco

e  Colorido digitaliza o documento em cores, criando uma cdpia totalmente colorida de um documento original
ou fotografia. As digitalizag@o coloridas tém o maior tamanho de arquivo.

e Cinzadigitaliza o documento usando tons de cinza variaveis para reproduzir o documento. A digitalizacdo em
escala de cinza costuma ser usada ao digitalizar documentos ou graficos nos quais a cor original ndo precisa
ser mantida, mas os graficos precisam ser legiveis. A digitaliza¢do em escala de cinza preserva a qualidade do
grafico e ainda mantém o tamanho do arquivo menor do que o de uma digitalizacdo colorida.

e  Preto e branco digitaliza o documento em dois tons, isto &, tudo na péagina serd preto ou branco. Essa
configurag@o costuma ser usada ao digitalizar documentos digitados ou escritos. Quando ndo houver muitos
graficos ou se eles ndo forem necessarios, essa configuracdo é ideal para arquivar documentos em um servidor
ou disco, enviar por e-mail ou publicar em uma pagina da Internet, pois o tamanho do arquivo € menor do que
os outros modos de digitalizacdo.

Opcoes avancadas

e Multi-stream — selecione essa opcdo para que o scanner crie uma imagem de cada item digitalizado em
cada modo de cor selecionado na lista de origem.
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Clique no menu suspenso para selecionar as opcoes de digitalizacdo que deseja usar.

Configuragdo da origem do documento
[ Multi-stream ﬁ De mesa (Frente) Preto e branco -
4 Demesa
4 Frente

E Automético [

¥$ Colorido [

+% Cinza [

ﬁ Preto e branco

Os modos de cor disponiveis sdo:

e Automatico determina a cor do documento a medida que ele é digitalizado.

e  Colorido digitaliza o documento em cores, criando uma cdpia totalmente colorida de um documento original
ou fotografia. As digitalizag@o coloridas tém o maior tamanho de arquivo.

e  Cinza digitaliza o documento usando tons de cinza variaveis para reproduzir o documento. A digitalizag@o em
escala de cinza costuma ser usada para digitalizar documentos ou gréficos nos quais a cor original ndo precisa
ser mantida, mas os gréficos precisam ser legiveis. A digitalizagéo em escala de cinza preserva a qualidade do
grafico e ainda mantém o tamanho do arquivo menor do que o de uma digitalizagdo colorida.

e  Preto e branco digitaliza o documento em dois tons, isto &, tudo na pagina sera preto ou branco. Essa
configuragdo costuma ser usada ao digitalizar documentos digitados ou escritos. Quando ndo houver muitos
graficos ou se eles ndo forem necessarios, essa configuracdo é ideal para arquivar documentos em um servidor
ou disco, enviar por e-mail ou publicar em uma pagina da Internet, pois o tamanho do arquivo € menor do que
os outros modos de digitalizagdo.

Xerox® DocuMate® 4700 143
Guia do usudrio



Resumo

A area de Sumadrio exibe algumas das opcdes basicas de digitalizacdo selecionadas na interface. Clicar em um dos

links ird abrir uma Grea da interface onde a configuragao esté localizada.

Configuragdo da origem do documento

Multi-stream [ ﬁ Preto e branco

Configuracdes do documento

Principal

Resolugdo: 200 dpi

[ Pular os originais em branco

|:| Recortar para o original

75
o Para alterar o valor desse item:

Tamanho do documento:

A resolugdo pode ser ajustada manipulando essa barra deslizante.

T

Girar imagem:

2,6 5 % 279 H am

Ajude-me & escolher os valores para essas opodes

Sumario:
- ]E] Digitalizar preto e branco A4 (21.0x29.7 cm) imagens
a

DPI
[R.estaurar padr6es] Visualizar ] Digitalizar

Pré-configuragtes:
[ ﬁ Configuragbes padrio

Salvar

[ Conduido ][ Ajuda
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Pré-configuracoes

Uma pré-configuracdo contém todos os recursos da interface do scanner, incluindo modo de cor, resolucéo,
tamanho de papel, etc. Vocé pode criar, importar, exportar e excluir pré-configuracdes. Depois que as pré-
configuragdes forem adicionadas a interface, clique no menu suspenso e selecione uma op¢ao da lista.

Pré-configuragtes:

¥$ Documento A..e qualidade

ﬁ Documento A4 de qualidade

ﬁ Foto colorida (5x4) |_|
¥$ Foto colorida... de qualidade

ﬁ Ultima configuracio usada -

Ultima configuracéo usada

e Sevocé selecionar a pré-configuracdo Ultima configuragdo usada, entdo ajuste as configuracdes na

interface do scanner. Quando vocé digitalizar, essas mudancas serdo salvas automaticamente na pré-
configuragao.

e Clique no botdo Salvar se vocé desejar salvar alteracdes na pré-configuracdio Ultima configuracdo usada sem
digitalizar.

e  Clique no botao Concluido para fechar a interface do scanner sem salvar qualquer alteracdo.

Para salvar uma nova pré-configuracdo:
1. Ajuste as opcdes na interface do scanner conforme a necessidade.
2. Cligue na seta direita e selecione Salvar como... da lista.

3. Depois de clicar na opcdo de salvar, um di@logo abrira para que vocé digite o nome. Digite o nome desejado e
clique em OK.

7| Salvar pré-configuragio @
Digite ou selecione um nome para essa pré-configuracdo
Mome de pré-configuracdo personalizada -
OK ] [ Cancelar

Para modificar uma pré-configuragéo existente:
1. Selecione a pré-configuracdo que deseja modificar na lista de pré-configuragao.

Pré-configuragtes:

¥$ Documento A..e qualidade

ﬁ Documento A4 de qualidade

ﬁ Foto colorida (5x4) |_|
¥$ Foto colorida... de qualidade

ﬁ Ultima configuracio usada -

2. Ajuste as opcdes na interface do scanner conforme a necessidade.
3. Clique na Salvar.

Para renomear uma pré-configuracdo:
1. Selecione a pré-configuracd@o que deseja renomear na lista de pré-configuracao.
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Clique no botdo da seta direita e selecione Renomear....
Digite um novo nome para a pré-configuragdo no campo do nome e depois clique em OK no didlogo.

7| Salvar pré-configuragio @
Digite ou selecione um nome para essa pré-configuracdo
Mome de pré-configuracdo personalizada -
OK ] [ Cancelar

Para excluir uma pré-configuracdo:

1.
2.

Clique no menu suspenso sob Pré-configuracoes e selecione a pré-configuracdo que deseja excluir.
Cligue no botdo da seta direita e selecione Excluir.

Pré-configuragtes:
[ h Ultima configuracio usada - ]E]

Salvar comao...

Renomear...
Excluir
Importar...

Exportar...

Cligue em Sim quando solicitado a confirmar se deseja excluir a pré-configuracdo selecionada atualmente.

& Confirmar exclusio @

Vocé tem certeza que quer excluir a pré-configuragde"Documento Ad"?

sm | [ Nao
Exportar pré-configuracdo
1. Clique na seta direita e selecione Exportar da lista.
Pré-configuragtes:
[ h Ultima configuracio usada - ]E]
Salvar como...
Renomear...
Excluir
Importar...
Exportar...
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2.

3.

Clique no botdo navegar L= ao lado do campo da pasta de destino para abrir uma janela de navegacéo de

arquivo.

& Exportar pré-configuragio

Pasta de destino |C:/Users/RH-7_Ult-64/Documents

Carta de qualidade (2)

Carta colorido de qualidade
Carta colorido

Carta de qualidade

Carta

Cartao de visita de qualidade
Cartao de visita de qualidade
Documento A4 de qualidade (2)
Documento A4 (2)

Documento Ad colorido de qualidade
Documento Ad colorido

Documento A4 de qualidade
Dnrimman tn Ad

m

Navegue para o local e selecione pasta onde queira que o arquivo de pré-configuracdo seja salvo. Clique em

oK.

Verifique se vocé escolheu um local onde podera encontrar facilmente o arquivo.

& Procurar Pasta -7 |z
Lookiin: [ 0 Meu Computador ]G0 © 0 B
& 0 Meu Compu.. Eu:i é\
]2 RH-7_Uit64 : b
e
Pasta: c
Flcheiros do tipo: [Pastas ~] [ cancelar |

Selecione a pré-configuracdo que deseja exportar no didlogo para exportagdo de pré-configuracdo. Se vocé
desejar exportar varias pré-configuracoes, clique em cada nome de pré-configuracdo. Vocé pode manter
pressionada a tecla Ctrl (Control) em seu teclado ao clicar em cada nome de pré-configuragdo para selecionar

varias pré-configuracoes.

& Exportar pré-configuragio

Pasta de destino |C:

Documento Ad (2)

Documento Ad colorido de qualidade
Documento A4 colorido
Documento A4 de qualidade
Documento A4

Foto colorida (6x4) de qualidade
Foto colorida (6xd)

Legal de qualidade (2)

Legal (2)

Legal de qualidade

Legal

m

:Revista colorida (2)

Reiricka ralarida

[ Exportar J[ Cancelar
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5. Clique em Exportar.
Se vocé selecionou vdrias pré-configuracoes para exportar, um arquivo serd criado para cada pré-configurac@o
selecionada.

Nota: o software ird procurar nomes de pré-configuracdo duplicados. Se vocé ver uma notificagéo indicando que

uma pré-configurac@o com o mesmo nome ja existe, selecione uma das opcdes na tela para continuar.

e  Sobrescrever — selecione essa op¢do para substituir a pré-configuracdo atual com aquela selecionada na
lista.

e  Manter ambos — selecione essa opcdo para manter ambas as pré-configuragdes. A pré-configuracdo
selecionada terd um ndmero adicionado no final do nome da pré-configuragao, por exemplo, “Nome de pré-
configuragdo personalizada (2)”. O nome original da pré-configuracdo permanecerd inalterado.

e Pular — selecione essa opcdo para pular a pré-configuracdo com nome duplicado.

Selecione a opcdo Faca isso para todos os conflitos para que a acdo selecionada seja usada para todos os conflitos
encontrados.

& Conflito de nome detectado @

A pré-configuragio "Documento A4 .bin" ja existe

Faca isso para todos os conflitos | Sobrescrever ] [Manher ambos] [ Pular

Importar pré-configuracao

Se vocé exportou pré-configuragdes anteriormente ou outro usuario lhe forneceu os arquivos de pré-configuracdo,
selecione o op¢do de importacdo para adicionar essas pré-configuracdes na sua lista atual.

Observe que se importar as pré-configuracdes criadas ao usar um scanner que ndo tem os mesmos recursos de
hardware de seu scanner atual, as configuracdes dessas pré-configuragdes serdo atualizadas automaticamente
para refletir as configuragdes compativeis com o scanner atual. Por exemplo, se estiver usando um scanner de mesa
e importar uma pré-configuracdo criada usando um scanner ADF, todas as configuracdes especificas ao ADF serdo
alteradas.

1. Clique na seta direita ao lado da lista de pré-configuragdes e selecione Importar....

Pré-configuragtes:
[ ﬁ Ultima configuracio usada - ]E]

Salvar comao...

Renomear...
Excluir
Importar...

Exportar...

Um dialogo de navegacdo de arquivo ira abrir.
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2. Navegue para o local onde o arquivo de pré-configuragdo foi salvo. Se vocé desejar importar varias pré-

configuragdes, clique em cada nome de pré-configuracdo. Vocé pode manter pressionada a tecla Ctrl (Control)

em seu teclado ao clicar em cada nome de pré-configuragéo para selecionar vérias pré-configuracoes.

< Abrir (-8 =sal
Look in: g c: x| P & 0 E]
A O Meu Compu... {_| Docurnento Ad (2).bin
RH-7 Ult-64 || Documento Ad.bin
2 e || Documento Ad colorido.bin
|| Revista colorida (2).bin
Nome do Ficheiro: ito A4.bin" "Documento A4.bin" "Documento A4 coloride.bin” "Revista colorida .bin™
Flcheiros do tipo: |Pré-configuragies de digitalizagio (*.bin) - ] [ Cancelar ]

3. Clique em Abrir.

A pré-configuragao estara agora disponivel na lista de pré-configuracdes na interface do scanner.

Nota: o software ir& procurar nomes de pré-configuracdo duplicados. Se vocé ver uma notificacdo indicando que
uma pré-configurag@o com o mesmo nome jé existe, selecione uma das opgdes na tela para continuar.

e  Sobrescrever — selecione essa op¢do para substituir a pré-configuracdo atual com aquela selecionada na

lista.

e  Manter ambos — selecione essa op¢do para manter ambas as pré-configuragdes. A pré-configuracdo

selecionada terd um ndmero adicionado no final do nome da pré-configuragao, por exemplo, “Nome de pré-
configuragdo personalizada (2)”. O nome original da pré-configuragdo permanecerd inalterado.

e  Pular — selecione essa opcdo para pular a pré-configuracdo com nome duplicado.

Selecione a opcdo Faca isso para todos os conflitos para que a acdo selecionada seja usada para todos os conflitos

encontrados.

& Conflito de nome detectado

[ 2 el

A pré-configuracio "Documento A4 .bin™ j& existe

Faga isso para todos os conflitos | Sobrescrever ] [Manher ambos] [

Pular
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Configuracoes do documento

e Painel principal — esse painel contém as configuracdes de digitalizacdo mais utilizadas. Quando o modo de
configurag@o Basico esta selecionado, esse painel é o (nico disponivel. Altere 0 modo Avancado da
configurac@o de origem para ativar os outros painéis que também sdo descritos nessa secdo.

Configuragdo da origem do documento

Basco -

Basico

[ Multi-stream

[ 4§ Cinza

Avancado

A secdo Configuracdes do documento quando o modo
de configuracdo Basico de origem de documento esta
selecionado.

A secdo Configuragoes do documento quando o modo
de configuracdo Avanc¢ado de origem de documento
estd selecionado.

[] Acertar a imagem
[] Limpar bordas

Tamanho do documenta: A4 (Retrato) -

B B Girar imagem:
2,6 & = 279 E am

Ajude-me a escolher os valores para essas opciies

Principal Principal Avancado

Resolucio: g 200dpi | 7] pular as originais em branco Resolucio: g 200 dpi Pular os originais em branco 3
; Recortar para o original Recortar para o original ‘!

75 o & P < 75 o & P < “*

[] Acertar a imagem
[] Limpar bordas

Tamanho do documenta: A4 (Retrato) -

20 ] % 7 3 e

Girar imagem:

Ajude-me a escolher os valores para essas opciies

. Painel avancado — esse painel contém as opcdes avancadas de manipulagdo do documento. Se vocé
selecionar uma op¢do nesse painel que também aparece no painel principal, quando vocé voltar ao menu

principal essa opcdo estara selecionada.

Opcoes desativadas nessa secao

Algumas opcdes na interface podem estar em cinza e ndo podem ser selecionadas. Op¢des em cinza podem ser
inapropriadas para o scanner atual, ou o software precisou ativar um recurso ndo instalado, ou o recurso depende
de outra configurag@o na interface do scanner. Passe o cursor do mouse sobre o recurso em cinza para ver a
informagdo sobre o motivo da indisponibilidade do recurso.

Principal

Resoluggo:

200dpi | 7] pular os originais em branco

Recortar para o original
75 1200 O P d

Tamanho do documento: A4 (Retrata) -

216 [H = 278 H m

[C] Acertar a imagem
[] Limpar bordas
Girar imagem:
Girar o lado de trés

Mesdar dois lados: L\\}

[ Selecione "Duplex” para ativar essa opgéo l

Ajude-me a escolher os valores para essas opcies
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Opc¢oes do painel principal

Algumas das opgdes desse painel podem ter opcdes de ajuste avancadas em um painel diferente nessa secdo.
Quando o modo de configura¢do Avancado estiver selecionado, um icone aparecera ao lado desses recursos que
tém opgdes de ajuste na outra guia. Clique em um dos icones para ir para a @rea da interface onde as op¢des de
ajuste estdo localizadas.

Principal | Avancado

Resolugdo: 200 dpi Pular os originais em branco V1

75 1200 [] Recortar para o original P
[C] Acertar a imagem
Tamanho do documento: | [4] A4 (Retrata) ] | [ timpar bordas P

= m7E o B 09

21,0

Ajude-me a escolher os valores para essas opcies

Clique em um link abaixo para ir & pagina apropriada nessa se¢d@o para obter instru¢des sobre o ajuste da opcdo que
é exibida na guia Principal.

Consulte Opcoes do painel avancado
e Pular os originais em branco

e  Recorte de imagem automatico
e  Limpar bordas

Resolucdo

Aresolucdo determina a quantidade de detalhes que poderdo ser vistos na imagem digitalizada. A resolucéo é a
clareza da imagem medida em pontos por polegada (dpi).

Mova a barra deslizante para a esquerda ou a direita a fim de alterar a resolucdo da imagem digitalizada. Quanto
mais alta a resolucdo, mais nitida serd a imagem. Entretanto, as digitalizacdes em alta resolug@o produzem grandes
arquivos. A faixa disponivel exibida na area da barra deslizante estd entre o maximo e o minimo suportado por seu
scanner. A barra deslizante de resolucdo sempre exibird a faixa correta para o scanner atual.

Como escolher valores de resolucdo

Comumente, ao fazer copias de documentos preto e branco, a resolucdo de 100-150 dpi criard uma imagem de
qualidade semelhante a original. Ao fazer copias de documentos coloridos ou fotografias, a resolugdo de 150-200
dpi criard uma imagem de qualidade semelhante a original.

Resolucdes mais altas geralmente sdo usadas para criar uma imagem que possa ser ampliada sem perda de
qualidade da imagem, mas levam tempo para serem digitalizadas.

Algumas configuracoes de resolucdo para itens tipicamente digitalizados séo:

e Documento de texto como cartas, formuldrios ou outros documentos digitados em preto e branco - 100 dpi a
150 dpi

e  Documento de texto como cartas e formuldrios com texto escrito a mdo - 150 dpi

e  Documento de texto (para OCR) formuldrios, cartas, memorandos ou planilhas - 300 dpi.

e  (Cartdo de visitas ou outros itens com letras pequenas - 300 dpi

e  Pagina colorida com imagens graficas ou fotografias em cores - 150 dpi
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e  Fotografias coloridas de baixa qualidade para melhoria de imagem - 300 dpi

e  Fotografias coloridas para impressdo - 200 dpi

e  Fotografias coloridas para email - 100 to 150 dpi

e  Pagina de revista com imagens graficas, ilustragdes ou fotografias em cores - 200 dpi

Tamanho do documento

Tamanhos do documento padrées

Cligue no menu suspenso e selecione um tamanho de pagina pré-definido da lista. Os tamanhos de pagina
disponiveis estdo dentro dos limites minimo e maximo para o tamanho de item do scanner.

Tamanho do documento: E[ A4 (Retrato) -
A4 (Refrata)
Al Carta (Retrato)
Oficio (Retrato)
Executivo (Retrato)

Al Statement (...) (Retrato)

[ statement.. Paisagem)

2| Cartdo de ...(Paisagem)

L Envelope d... (Retrato)

L Envelope d... (Retrato)

] Envelope .. Paisagem) 57

Tamanhos do documento personalizados

Selecione as unidades de medida que deseja usar na lista Unidades.

Centimetros

Se a lista Tamanho do documento ndo incluir o tamanho de pagina para seu lote de digitalizagdo, clique em um dos
campos abaixo da lista de tamanho de pagina. Digite a largura do documento no primeiro campo e depois a altura
no segundo campo. Vocé pode digitar um méaximo de 17 polegadas no campo de altura. Consulte Documento
longo se seu scanner suportar comprimentos de pagina maiores que 17 polegadas e vocé desejar digitalizar
paginas maiores.

Tamanho do documento: [ D Definido pelo usudrio - ]

21,0 (5 % 29,7 (& am

Vocé pode especificar valores somente dentro do tamanho de item minimo e maximo suportado pelo scanner.
Consulte a sec@o de manuteng@o no guia do usudrio do scanner para obter essa informagao.

Acertar a imagem

Selecione essa opcao para deixar o scanner determinar automaticamente se uma pégina estd distorcida e, entéo,
acertar a sua imagem. Essa opcdo esté disponivel apenas se seu scanner suportar esse recurso.

Se vocé digitalizar usando um alimentador de documento automatico e a pagina for alimentada em um éangulo
muito grande, a imagem pode ndo ser acertada corretamente. Nesse caso, digitalize novamente a pagina,
verificando se as guias de papel estdo ajustadas para a largura da pagina na bandeja de entrada, de forma que as
pdginas sdo empurradas corretamente através do scanner.
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Girar imagem

Selecione uma opg@o nessa lista para girar a imagem final uma vez que a digitalizagéo for terminada.

Girar imagem:

>/ 90 graus
L\j 180 graus

|f| 270 graus
E\? Automatico

Opcoes do painel avancado

As opgdes desse painel podem também aparecer no painel Principal, mas com as configuracdes adicionais para que
vocé faca um ajuste fino do recurso escolhido. Selecione o modo de configuracdo Avangado de origem para exibir
esse painel.

Avangado
Pular os originais em branco
Limite: 50

{1

Baixa Alta

[7] Limpar bordas Lar

=1

D Recortar para o original

Ajude-me a escolher os valores para essas opcies

Pular os originais em branco

Selecione essa op¢do para que o scanner detecte se uma pagina em branco foi alimentada no scanner e para
remové-la do arquivo final. Geralmente, essa opgdo pode ser usada ao digitalizar uma pilha de paginas frente e
verso que tém varios lados em branco.

e  Limite em branco — vocé pode ajustar o nivel de sensibilidade da deteccdo da imagem em branco. E possivel
usar a barra deslizante para agjustar detalhadamente a sensibilidade da deteccdo de imagens vazias. Os
resultados dependerdo das configuracdes de digitalizacdo e dos tipos de documentos sendo digitalizados. Em
geral, deixe o nivel do limite na configuracdo padrdo se estiver digitalizando documentos de boa qualidade,
impressos em papel de impressao padrdo de 20 |b. Tente baixar o nivel de sensibilidade se seus documentos
contiverem texto ou desenhos com cores claras, para que as paginas ndo sejam detectadas como vazias.
Aumente o nivel de sensibilidade se estiver digitalizando papel fino impresso dos dois lados, onde as imagens
do lado oposto da pagina possam aparecer na imagem do lado vazio.

Limpar bordas

Selecione esta opcdo para remover as linhas finas em torno das bordas da digitalizacdo final. Esta opcdo
preenchera as margens da imagem com a cor de borda detectada. Ao selecionar esta opgdo, o campo de entrada
Largura sera ativado automaticamente para que vocé insira o tamanho da drea que deseja preencher com a cor de
fundo. E possivel especificar um tamanho de preenchimento entre 1 mm e 10 mm (0,04 a 0,39 polegadas).
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Recorte de imagem automatico

Dependendo do modelo do scanner e software instalado, pode haver mais de uma opgdo de recorte automatico na
interface.

154

Recortar para o original — selecione essa opc¢do para deixar o scanner determinar automaticamente o
tamanho do item sendo digitalizado. Essa op¢do esta disponivel apenas se seu scanner suportar esse recurso.
Esta opcdo pode ficar desativada, pois nem todos os aplicativos de digitalizagéio aceitam esse recurso.

Sempre ajuste corretamente as guias de papel para a largura do papel na bandeja de forma que as paginas
sejam alimentadas o mais corretamente possivel no scanner. Paginas distorcidas poderdo ndo ser recortadas
corretamente.
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Aprimoramentos de imagem

Clique no icone de aprimoramentos de imagem para selecionar as opgdes aplicaveis ao tipo de processamento de
imagem que vocé deseja aplicar para os itens sendo digitalizados.

e Painel principal — esse painel contém as configuracdes de digitaliza¢do mais utilizadas. Algumas da opgdes
desse painel podem ter opcdes de ajuste nos outros painéis dessa secdo. Quando o modo de configuracdo
Basico esté selecionado, esse painel é o Gnico disponivel. Altere 0 modo Avancado da configuracdo de origem
para ativar os outros painéis que também s@o descritos nessa secdo.

Configuragdo da origem do documento Basico -
Basico

[ Multi-stream [ é Cinza Avancado
A secdo Melhorias de imagem quando o modo de A secdo Melhorias de imagem quando o modo de
configuracdo Bésico de origem de documento é configurag@o Avancado de origem de documento é
selecionado. selecionado.

Principal Principal | Processamento de cores I Avancado |

Brilho: 38% | Reducio de profundidade de Bits: Brilho: 50% | Reducio de profundidade de Bits: |Limits

O D Limite: 128 O D Limite: 128

Contraste: 56% u u E u i Contraste: 50% u u E u i

3 D ’ Sensibilidade: 5 3 D ’ Sensibilidade: 2

Gama: 0.3 = D B || Gam= 1 ]

u D [ [ Remaver manchas u D [ Remaver manchas

[ 1nverter imagem [ Preencher orificios da margem [ 1nverter imagem [ Preencher orificios da margem

[ Espelhar imagem [ Espelhar imagem

Ajude-me a escolher os valores para essas opces Ajude-me a escolher os valores para essas opces

e  Painel de processamento de cores — este painel contém opcdes avancadas para o processamento de cores
nas digitalizacoes finais.

e  Painel avancado — este painel contém opcdes de melhoria de imagem avangadas para melhorar a nitidez da
imagem digitalizada.

Opcoes desativadas nessa secdo

Algumas das opgdes desse painel podem ter opcdes de ajuste avancadas em um painel diferente nessa secdo.
Quando o modo de configuracdo Avancado estiver selecionado, um icone aparecerda ao lado desses recursos que
tém opcdes de ajuste na outra guia. Clique em um dos icones para ir para a @rea da interface onde as op¢des de
ajuste estdo localizadas.

Principal

riho: 38% | Redugia de profundidade de its:
@ [ Limite: 128
Contraste: 56% u H . [}

[ Selecione "Preto e branco” e "Limite” para ativar essa opgdo ]

Gama:

[ D = [7] Remover manchas

[ Inverter imagem

0o

[ Preencher orificios da margem
[] Espelhar imagem

Ajude-me a escolher os valores para essas opcdes
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Opc¢oes do painel principal

Algumas das opgdes desse painel podem ter opcdes de ajuste avancadas em um painel diferente nessa secdo.
Quando o modo de configura¢do Avancado esta selecionado, um icone de engrenagem ird aparecer ao lado dos
recursos que possuem opgdes de ajuste. Ao clicar em um icone de engrenagem, uma drea da interface onde estdo
as configuragdes avangadas se abrird.

Principal | Processamento de cores | Avangado

Brilho:

5] 0 128
Contraste: u i
» i 2
Gama: 1 "
L/ D = Remover manchas

[Z] Inverter imagem [ Preencher orificios da margem

[] Espelhar imagem

Ajude-me a escolher os valores para essas opcdes

Clique em um link abaixo para ir & pagina apropriada nessa sec@o para obter instrucdes sobre o ajuste da opcdo que
é exibida na guia Principal.

Consulte Opcoes do painel avancado
e  Remover manchas

Brilho

Brilho é a clareza geral da imagem. Mova a barra deslizante para a esquerda ou a direita para escurecer ou clarear a
imagem. Ajustar o nivel de brilho ajusta a tonalidade dos pixels sem alterar a cor real deles, como ao ajustar a matiz.

Nota: Essa opgdo é desativada quando o Limite é selecionado ao digitalizar em preto e branco.

Como escolher valores de brilho

Ajustar o nivel de brilho é baseado em quanto da imagem vocé quer apareca e n@o hd nenhum padrdo a seguir.

Abaixo estdo algumas recomendacoes para correcdo de brilho da imagem baseadas na qualidade do documento

original.

e  Documentos originais de boa qualidade - 50 %

e Cartas, formularios ou desenhos escritos a lapis - 25 % a 40 %

. Fotos desbotadas ou velhos documentos com texto desbotado - 35% a 45%

e  Papel de copia de carbono com cores claras, como amarelo ou rosa ou verde pdlido, com texto claro - 45% a
55%

e  Paginas de jornal ou revista - 55% a 70 %

e  Paginas de livro- 55% a 80%

e  Fotos tiradas em interiores ou na sombra - 60% a 85%

Brilho trabalha juntamente como o contraste para aprimoramento da imagem. Ao gjustar o nivel de brilho para
aprimorar a qualidade da imagem digitalizada, tente ajustar também o nivel de contraste. O nivel de contraste é a
variacdo entre as @reas mais escuras e mais claras da imagem. Por exemplo, se vocé digitalizar um documento com
anotacoes escritas a lapis, vocé pode ter que diminuir o nivel de brilho para que as anotacdes aparecam na imagem
digitalizada. Porém, ao diminuir o brilho, o branco comeca a aparecer como cinza na imagem. Nesse caso, aumente
o nivel de contraste para fazer com que as diferencas entre as partes mais claras e escuras da imagem fiquem mais
definidas.
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Exemplos de brilho em imagens coloridas

Os exemplos abaixo mostram a imagem original na configuracdo padrdo de 50%, 25% e 75% de nivel de brilho.
Ajustar o nivel de brilho ndo torna a imagem completamente preta ou branca.

Brilho: 25 % Brilho: 50 % Brilho: 75 %

Observagdo técnica:

A maioria dos monitores tem uma configuracdo de brilho ajustavel. Ao visualizar as imagens digitalizadas na tela
comparando com a impressdo da imagem, a configuracdo de brilho no monitor pode afetar o qudo clara ou escura
a imagem digitalizada parece ao ser comparada com a original. Se aimagem digitalizada estiver muito diferente da
imagem original, ou se ajustar o nivel de brilho do scanner ndo modifica a imagem como desejado, tente ajustar o
nivel de brilho do monitor. Consulte o ajuste de nivel de brilho no guia do usudario do monitor e veja se o fabricante
tem alguma configuracdo recomendada.

Scanners de fundo preto:

Alguns scanners tém uma placa de fundo preta. Um fundo preto resulta em resultados de recorte e detecgdo de
distorc@io mais precisos. Entretanto, ao digitalizar papel fino, como formularios coloridos de varias vias ou papel
pautado, que tem peso menor que 18 Ib, o fundo pode “vazar” para a imagem final e fazer com que ela pareca mais
escura do que deveria. Nesse caso, tente ajustar o nivel de brilho entre 60 % a 80 %.

Contraste

O contraste se refere a diferenca entre as @reas claras e escuras da imagem. Mova a barra deslizante para a
esquerda ou a direita para diminuir ou aumentar os niveis de contraste. Aumentar o nivel de contraste enfatiza a
diferenca entre as areas mais claras e mais escuras da imagem; diminuir o contraste reduz essa diferenca.

Nota: Essa opcdo é desativada quando o Limite é selecionado ao digitalizar em preto e branco.

Como escolher valores de contraste

Ao passo que o brilho adiciona a mesma quantidade de cinza ou branco a todos os pixels da imagem, o contraste
ajusta os pixels baseados no nivel de cor deles. Por exemplo, aumentar o nivel de contraste ird adicionar branco a
pixels claros e cinza a pixels escuros para tornar a diferenca entre os niveis de cor da imagem mais nitida. Diminuir o
nivel de contraste ird ter o efeito oposto, onde os pixels claros sdo modificados com cinza e os escuros com branco,
para tornar a transic@o de cores da imagem mais suave.

O gjuste do nivel de contraste & baseado em quanto da imagem vocé quer apareca e ndo ha nenhum padrdo a
sequir. O contraste trabalha em conjunto com o brilho no aprimoramento de imagem. Ao diminuir o nivel de brilho,
aimagem em geral se torna mais escura e, nesse caso, vocé pode querer aumentar o nivel de contraste para que as
diferencas entre as partes mais claras e escuras da imagem sejam mais evidentes.
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Abaixo estdo algumas recomendacdes para correcdo de contraste da imagem baseadas na qualidade do
documento original.

e  Documentos originais de boa qualidade - 50 %

e Cartas, formularios ou desenhos escritos a lapis - 55% a 65 %

e  Fotos desbotadas ou velhos documentos com texto desbotado - 60% a 70 %

e  Papel de copia de carbono com cores claras, como amarelo ou rosa ou verde pdlido, com texto claro - 45% a
55%

e  Paginas de jornal ou revista - 55% a 70 %

e  Paginasdelivio-60% a 75%

. Fotos tiradas em interiores ou na sombra - 40 % a 60 %

Exemplos de contraste em imagens coloridas

Os exemplos abaixo mostram a imagem original na configuracdo padréo de 50%, 25% e 75% de nivel de
contraste.

Contraste: 25 % Contraste: 50 % Contraste: 75 %

Observagéo técnica:

A maioria dos monitores tem uma configuragdo de contraste ajustavel. Ao visualizar as imagens digitalizadas na
tela comparando com a impressdo da imagem, a configuracdo de contraste no monitor pode afetar o qudo nitida a
imagem digitalizada parece ao ser comparada com a original. Se a imagem digitalizada estiver muito diferente da
imagem original, ou se ajustar o nivel de contraste do scanner ndo modifica a imagem como desejado, tente ajustar
o nivel de contraste do monitor. Consulte o ajuste de nivel de contraste no guia do usuério do monitor e veja se o
fabricante tem alguma configuragéo recomendada.

Scanners de fundo preto:

Alguns scanners tém uma placa de fundo preta. Um fundo preto resulta em resultados de recorte e deteccdo de
distorcdo mais precisos. Entretanto, ao digitalizar papel fino, como papel de copia carbono ou papel pautado, que
tem peso menor que 18lb, o fundo pode “vazar” para a imagem final e fazer com que ela pareca mais escura do que
deveria. Nesse caso, tente ajustar o nivel de brilho entre 40 % e 60 % e depois ajustar o nivel de contraste entre 60 %
e80%.

Gama

Gama é a curva de tons e o ponto inicial para aprimoramento de imagem. Mova a barra deslizante para a esquerda
ou a direita para escurecer ou clarear a imagem. A medida que vocé aumenta ou diminui o valor de gama, os
valores nos quais o brilho e contraste afetam a imagem séo alterados. E recomendavel que vocé mantenha o valor
padrdo de gama ou ajuste essa configuracdo depois de ajustar as outras opgoes.
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Como escolher valores de gama

A medida que o valor de gama é reduzido, a curva de tons é retificada e as sombras da imagem se ampliam,
escurecendo as sombras sem escurecer a imagem em geral com cinza, como visto ao reduzir o nivel de brilho. Dessa
forma, as luzes e sombras na imagem sdo mantidas através da saturacdo dos pixels com niveis mais escuros da
mesma cor, ao invés de adicionar cinza a todas as cores.

A medida que o valor de gama é aumentado, a curva de tons dobra-se e as luzes da imagem se ampliam, clareando
as luzes sem clarear a imagem em geral com branco, como visto ao aumentar o nivel de brilho. Dessa forma, as luzes
e sombras na imagem sé@o mantidas através da saturacdo dos pixels com niveis mais claros da mesma cor, ao invés
de apenas adicionar branco.

O ajuste do nivel de gama é baseado em quanto da imagem vocé quer apareca e néo hd nenhum padrdo a seguir.

Exemplos de gama em imagens coloridas

Os exemplos abaixo mostram a imagem original na configuragdo padrdo de gama 1,8; e depois 1,0 e 2,6. Ajustar o
nivel de gama ndo torna a imagem completamente preta ou branca.

Gama: 1,0 Gama: 1,8 Gama: 2,6

Observagéo técnica:

A maioria dos monitores tem uma configuragdo de gama ajustavel. Ao visualizar as imagens digitalizadas na tela
comparando com a impressdo da imagem, a configuracdo de gama no monitor pode afetar o qudo clara ou escura
a imagem digitalizada parece ao ser comparada com a original. Se a imagem digitalizada estiver muito diferente da
imagem original, ou se ajustar o nivel de gama do scanner ndo modifica a imagem como desejado, tente ajustar o
nivel de gama do monitor. Consulte o ajuste de nivel de gama no guia do usudario do monitor e veja se o fabricante
tem alguma configuracdo recomendada.

Inverter imagem

A opcdo Inverter imagem inverte a cor de cada pixel na imagem digitalizada.

Ao digitalizar em preto e branco, cada pixel & invertido de preto para branco e de branco para preto. Ao digitalizar
em escala de cinza, cada pixel é invertido ao nivel oposto de cinza. Ao digitalizar em cores, cada pixel é invertido a
cor oposta na roda de cores.
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Por exemplo, vocé pode escolher essa opcdo se estiver digitalizando paginas que foram impressas de um microfilme
de jornal. O microfilme de jornal inverte o preto e branco de forma que ao ser vista no monitor, o texto estd em
branco e o papel é preto.

Ao digitalizar em preto e branco, cada pixel & invertido
de preto para branco e de branco para preto. Ao digi-
talizar em escala de cinza, cada pixel & invertido ao
nivel oposto de cinza. Ao digitalizar em cores, cada
pixel & invertido & cor oposta na roda de cores.

Por exemplo, vocd pode escolher essa opglo se estiver
digitalizando pdginas que foram impressas de um
microfilme de jornal. O microfilme de jornal inverte o
preto e branco de forma que ao ser vista no monitor, o
texto estd em branco e o papel é preto.

Espelhar imagem

A opcdo Espelhar vira a imagem da esquerda para a direita.
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Reducao de profundidade de bits

As opgdes de Reducdo de profundidade de bits ficam disponiveis somente nas digitalizagdes em modo preto e
branco. Cliqgue no menu suspenso e selecione uma opgdo da lista.

Redugio de profundidade de Bits: |Limite dindmico -
T Limite
T £ Erro de difusgo
I+
Bayer
Sensibilidade: Meio-tom

Limite e Limite dinamico

O limite permite definir o nivel de claro ou escuro para procurar em uma pagina. Ao digitalizar em preto e branco,
tudo na pégina ficara definido como pixels brancos ou pixels pretos na imagem final. Se o texto na pagina tiver uma
cor clara, ele poderé néo aparecer naimagem final, j&@ que o scanner mudaré essas cores claras por pixels brancos. A
barra deslizante de limite permite definir o nivel de claridade ou escuriddo do texto na pagina. O limite dindmico
tenta avaliar a imagem e ajustd-la dinamicamente ao nivel de limite. Essas opgdes funcionam melhor para
documentos que contenham somente texto, como cartas comerciais, planilhas, relatoérios, etc...

e  Limite — mova a barra deslizante para a esquerda ou para a direita a fim de definir o nivel de claro ou escuro
para o scanner usar.

Por exemplo, se vocé estiver digitalizando um documento com texto cinza, como anota¢des a mdo feitas com
lapis, mova a barra deslizante em direcdio & direita. Isso alerta o scanner que o nivel a procurar é claro e os
pixels cinzas serdo convertidos em pixels pretos em vez de brancos. Se o tom geral do documento original for
escuro, como um fundo colorido que possa interferir com a deteccdo do preto, mova a barra em direcéo a
esquerda. Isso alertard o scanner que o nivel a procurar é escuro e apenas as areas muito escuras, como texto,
serdo convertidas em pixels pretos.

Caso esteja digitalizando documentos que estejam em boas condicdes, com texto preto e fundo branco, a
opcdo de limite padrdo digitalizara o item de forma apropriada. Esse nivel s6 precisa ser ajustado se a imagem
digitalizada ndo tiver uma nitidez de imagem semelhante a original.

e  Sensibilidade — mova a barra deslizante & esquerda ou & direita para ajustar o nivel de sensibilidade para
limite dindmico. Essa barra deslizante é ativada somente se o limite dindmico estiver selecionado na lista.

Erro de difusdo, Bayer e padréo de Reticulacéo

Erro de difusdo, Bayer, e padrdes de reticulacdo sdo a aplicacdo intencional de ruido (pontilhamento) na imagem
para ajudar a suavizar faixas contrastantes ao digitalizar em modo binario (preto e branco). Por exemplo, se vocé
digitalizar uma foto colorida em preto e branco, o arquivo de imagem tera blocos grandes de preto e branco e a
imagem mal podera ser reconhecida. Aplicar pontilhamento na imagem cria uma imagem preto-e-branca que seja
reconhecivel.
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A seguir, hd um exemplo de uma digitalizacGo colorida, uma digitaliza¢@o preto e branco sem pontilhamento e uma
digitalizacdo preto e branco com pontilhamento. Quando a imagem esta reduzida, pode parecer uma digitalizag@o
em escala de cinza. Quando a imagem esta no tamanho normal ou ampliada, vocé podera ver claramente o padrdo
de pontilhamento, como mostrado na imagem aproximada.

Digitalizacdo em cores Digitalizacéo em preto e branco Digitalizacdo com pontilhamento
Bayer

Digitalizacdo com pontilhamento Bayer - aproximacdo

Opcoes de contedo misto (texto e graficos)

Se os documentos sendo digitalizados contiverem texto e grdaficos, selecione uma das opcdes de contetido misto. O
driver avaliara as secdes de graficos e texto da imagem e depois aplicard um limite e um padrdo de dither para as
secoes apropriadas na imagem.

Preencher orificios da margem

Selecione esta opcdo se estiver digitalizando paginas com orificios perfurados nas margens. Esta opcdo preenchera
esses orificios com a cor de fundo detectada na digitaliza¢do final. O scanner detectard e preenchera os orificios sob
as seguintes condicoes:

e O tamanho maximo do orificio pode estar entre 4 mm e 12 mm
e Alargura méxima da margem é de 25,4 mm a partir da borda do papel
e  Otamanho da margem é de 24.4 mm
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e Aposicdo do orificio ndo pode ultrapassar a borda da drea da margem e ndo pode se sobrepor a borda da
area de margem

[ or )

supprimeé
i 1 mm
/ Non
4:____________ supprimeé
® » 254 mm

Supprimé .
\ Zone de la marge 24,4 mm /

Opcoes do Painel de processamento de cores

Estas opc¢des no painel servem para configurar como o scanner deve processar cores em modos de cor especificos.

Principale | Elaborazione colore | Avanzate |
Eliminazione colore: u Personalizzato - Correzione del colore
=G 0 [5B 0 |5

Valore: RO - s

Tolleranza: 50

u

Maggiore precisione Maggiore approssimazione

Sugaerimenti sulla scelta di valori per queste opzioni

Remocdo de cores

A Remocdo de cores ordena o scanner e o software a remover uma cor especifica da imagem. Vocé pode escolher
remover da imagem as cores vermelho, verde, ou azul, ou uma cor personalizada.

Para fornecer uma cor disponivel usando o valor RGB, selecione personalizar nessa lista e entdo digite os valores
para R, G e B nas caixas correspondentes, onde R, G e B sdo nimeros entre 0 e 255.

Remocdo de cores: [ () Personalizado = ] Remocdo de cores: [ () Personalizado A ]
® Menhum
Valor: R Valor: R G B =
alor ) vermelho alor [v) [v) [t}
Toleranda: J verde Tolerandia: 50
& Azl ]

Mais precisa Mais precisa Mais aproximada

Tolerdncia — use a barra deslizante para ajustar a precisdo da remogao de cores.

e Mais precisa — essa opcdo remove a faixa de cores mais proxima da cor pura selecionada ou definida nos
campos personalizados. Por exemplo, vermelho puro tem um valor R/G/B de 255/0/0. Selecionar vermelho
indica que o scanner deve procurar uma faixa de vermelhos RGB proxima do vermelho puro e remové-la da
imagem.

e Mais aproximada — essa op¢do remove uma faixa mais ampla de cores baseada na cor pura selecionada ou
definida nos campos personalizados.
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Esta opcdo fica disponivel somente nas digitalizacdes em modo Preto-e-branco ou Escala de cinza. Esse exemplo
abaixo mostra o texto original com uma marca d’adgua vermelha e a imagem resultante com a cor removida.

A Remogdo de cores ordena o scanner e oggftware A Remogdo de cores ordena o scanner e o software
a remover uma cor especifica da imagem? pode a remover uma cor especifica da imagem. Vocé pode
escolher remover da imagem as, lha, escolher remover da imagem as cores vermelha,
verde, ou azul, ou uma cor pel ﬂ . verde, ou azul, ou uma cor personalizada.

Esta opgio fica disponi e nas digitaliza- Esta opgio fica di fvel nas
¢Bes em modo Preto- ou Escala de cinza. ¢Bes em modo Preto-e-branco ou Escala de cinza.

Esse exemplo aba tra o texto original com Esse exemplo abaixo mostra o texto original com

uma marc melha e a imagem resultante uma marca d'dgua vermelha e a imagem resultante
coma " . com a cor removida.

Executar correcdo de cores

Aplique correcdo de cores & imagem, para que as cores exibidas sejam aproximadamente as cores do item original.
Selecione essa opcdo para usar a tabela de Gama padrdo do scanner, que foi calibrada para produzir os resultados
de melhor qualidade para seu scanner. Quando esta op¢do ndo estiver selecionada, as digitalizacoes resultantes
serdo escuras e as opcoes de brilho, contraste e gama precisardo de um maior ajuste para afetar a luminosidade da
imagem.

Opcoes do painel avancado

As opgdes desse painel podem também aparecer no painel Principal, mas com as configuracdes adicionais para que
vocé faca um ajuste fino do recurso escolhido. Selecione o modo de configuracdo Avangado de origem para exibir
esse painel.

Principal Processamento de cores Avangado

Remover manchas Nivel de branco: |Padro ~

Raio: [0 [2]] pixels e =

[7] Reduzir moiré Raio: |0 0 Pel | el de pretor g o

Ajude-me a escolher os valores para essas opcies

Remover manchas

Essa opgdo remove manchas do fundo da imagem. Manchas sdo pequenos pontos em uma imagem que o scanner
interpretou como uma parte vélida do documento. Por exemplo, uma irregularidade no papel, uma pequena dobra
ou os orificios de onde um grampo foi removido podem aparecer como manchas na imagem digitalizada. A op¢do
Remover manchas identifica esses pontos e os remove. A opcdo fica disponivel somente nas digitalizagdes em modo
preto e branco.

Raio — esse é o tamanho da area na qual pontos dispersos sdo avaliados.

Namero — esse é o nimero maximo de pontos dentro do raio que devem ser considerados como uma mancha. Se
esse nimero de pontos estiver no circulo, os pontos ndo serdo considerados uma mancha e continuardo na
imagem. Se houver menos que esse nimero de pontos no circulo, os pontos serdo considerados uma mancha e
serdo removidos da imagem.
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Por exemplo, se o raio for 3 e o nimero for 5, entdo o documento é analisado nas secdes de 3x3 pixels e se houver
mais de 5 pontos dispersos em uma Grea de 3x3, eles ndo serdo considerados uma mancha.

Filtro

Use a opcdo Filtro para aumentar ou reduzir a nitidez da imagem digitalizada. Clique no menu suspenso e selecione
uma opgado da lista. Use a barra deslizante da Mascara para ajustar o nivel de toleréncia do filtro.

Nenhum - Filtro:
Menhum i ]
Aumentar a Nitidez Méscara 7

Reduzir a nitidez

Reducdo de moiré

Os padroes de moiré sao linhas onduladas ou enrugadas que podem aparecer nas imagens digitalizadas de jornais
e revistas e, algumas vezes, em imagens digitalizadas de fotos, desenhos e digitalizacdes coloridas de papeis com
texturas. Selecione a opcdo Redugdo de moiré para que o driver tente encontrar e remover os padroes de moiré da
imagem. Observe que quando Reducdo de moiré estive habilitada, o scanner pode digitalizar mais lentamente, jé
que a imagem serd verificada por padroes de moiré. Esta opcdo fica disponivel somente nas digitalizacdes nos
modos Colorido ou Cinza.

Aimagem com padroes de moiré A imagem com a remocdo dos padrdes de moiré

5. T l

Raio de moiré: é possivel definir o tamanho da area a ser avaliada no campo Raio de moiré. Ajustar o raio
produzird resultados diferentes para os varios tipos de itens que podem ser digitalizados. Com este recurso, pode ser
necessdrio testar a digitalizag@o algumas vezes, ajustando o Raio de moiré conforme necessario até obter o melhor
resultado para o tipo de papel em sua tarefa de digitaliza¢do. Observe que quanto maior o nimero no campo Raio
de moiré, mais demorard para o driver avaliar a imagem.

Nivel de branco

Com esta opcdo é possivel definir o que o scanner deve interpretar como “branco” na imagem final, mesmo que a
imagem a ser digitalizada tenha um plano de fundo sombreado ou off-white. Pode ser necessario ajustar essa
opcdo para que a imagem seja corrigida automaticamente ao digitalizar papeis irregulares, como muito grosso ou
muito fino, que podem fazer com que a pagina em branco na imagem final apareca sombreada com um cinza
pdlido. Esta opcdo fica disponivel somente nas digitalizagdes nos modos Colorido ou Cinza.
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Para obter os melhores resultados automdaticos, simplesmente selecione o tipo de papel que esta digitalizando na
lista. Ou insira um ndmero no campo Valor personalizado. O valor definido neste campo pode estar entre 128 e 255.
Se definir o valor personalizado como 128, o scanner interpreta que todos os pixels com nivel 128 ou maior (mais
claros) de cinza devem ser alterados para branco na imagem final. Se definir o valor personalizado como 255, o
scanner interpreta que apenas o branco mais puro é branco e qualquer coisa com valor menor a 255 deve
permanecer inalterada na imagem final.

Nivel de preto

Com esta opcdo é possivel definir o que o scanner deve interpretar como “preto” na imagem final. Se estiver
digitalizando itens que tém observacodes escritas a lapis, pode querer elevar o nivel de preto para que essas
observacdes aparecam em preto na imagem. E possivel definir um valor de preto entre 0 e 127. Se definir o valor
como 127, o scanner interpreta que todos os pixels com nivel de cinza 127 ou menor (mais escuro) deve aparecer
como preto na imagem final. Esta opcdo fica disponivel somente nas digitalizagdes nos modos Colorido ou Cinza.
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Conexao a outro scanner

Usando a porta USB de passagem na parte de tras do scanner Xerox DocuMate 4700, vocé consegue conectar
outro scanner tipo desktop da Xerox para adicionar as op¢des do segundo scanner & interface TWAIN do Xerox
DocuMate 4700.

1.

Instale o driver do scanner tipo desktop da Xerox ao qual deseja conectar o Xerox DocuMate 4700. Por
exemplo, se vocé tiver um Xerox DocuMate 4799, instale o driver desse scanner antes de prosseguir com estas
instrucoes.

Para obter uma lista de scanners aos quais o DocuMate 4700 pode se conectar, visite a pagina de suporte do
produto DocuMate 4700 em www.xeroxscanners.com.

Ao final da instalacdo do driver do scanner DocuMate 4799, vocé sera solicitado a ligar o scanner ao
computador e a uma tomada elétrica. Siga as instrucdes na tela para conectar a alimentagdo elétrica ao
scanner e a uma tomada de parede, mas use o diagrama seguinte como um guia para conectar o cabo USB do
Xerox DocuMate 4799 ao Xerox DocuMate 4700.

Certifique-se de que a alimentacdo do Xerox DocuMate 4700 esteja ligada e, entdo, ligue o scanner Xerox
DocuMate 4799.

Em seguida, o computador reconhecera que o scanner foi conectado & porta USB e automaticamente
carregard o software apropriado para operar o scanner.

Abra a péagina de propriedades de hardware do scanner.

No Visioneer One Touch (caso esteja instalado):

—  Clique com o botdo direito do mouse no icone do One Touch e escolha Mostrar hardware no menu pop-
up.

Mostrar hardware...

Procurar atualizagdes online...
Mostrar referéncia rapida...

Sobre... j—

A caixa de didlogo Propriedades de hardware abre mostrando informacées seu Xerox DocuMate 4700.
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168

Clique no botdo Propriedades.

Hardware
Status do hardware do grupo de trabalho:
'jl Host local
%, Jerox DocuMate 4700 P
= Xerox DocuMate
DM4700
Propriedades. ..
Atualizar

Recursos de hardware seledonados:

= Xerox DocuMate 4700

- ¥ Tipo de scanner: de mesa
- ¥ Resoluc3o dptica: 600

- . Tamanho méximo do documento na mesa:

QK J [ Cancelar Aplicar

Clique na guia Configuracdes do aplicativo.

Versdo do Firmware:
Mimero de série:
Versdo do LLD:
Versdo do driver:
Meméria do scanner:

Modo de hibernagio:

Desligar:

V4
Configuracdes do dispositivo | Configuracies do dr(ver I Configuracdes do aplicativo | \
N

101
V20120524155834
5.1.12.9267
5.1.12.9266

128 MB

Configuragies de energia

15 minuto(s) 5

0 minuto(s) |5

4
Mimero total de paginas digitalizadas: 3586

[ oK J [ Cancelar

No Painel de controle do Windows:

Windows 7 e 8 — no painel de controle do Windows, abra Hardware e som e depois Dispositivos e

impressoras.

Cliqgue com o botdo direito no scanner e depois selecione Propriedades de digitalizagdo na lista. Clique
em Sim se vocé for solicitado pelo Windows User Account Control para confirmar que vocé deseja fazer

alteracdes nas configuracdes do sistema.

Windows Vista — no painel de controle do Windows, abra Hardware e som e depois Scanners e

cameras.

Clique no icone do scanner depois clique no botdo de Propriedades. Clique em Sim se vocé for solicitado
pelo Windows User Account Control para confirmar que vocé deseja fazer alteracoes nas configuragdes

do sistema.
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—  Windows XP — no painel de controle do Windows se estiver na visualizag@o por categorias, abra
Impressoras e outros hardwares e depois Scanners e cdmeras.

Clique com o botdo direito no scanner e depois selecione Propriedades na lista.
—  Clique na guia Configuracdes do aplicativo.

/
Configuracdes do dispositivo | Configuracies do dr(ver I Configuracdes do aplicativo | \
N

Versdo do Firmware: 1.01 Mimero total de paginas digitalizadas: 3586
Mimero de série: V20120524155334
Versdo do LLD: 5.1.12.9967

Versdo do driver: 5.1.12.9266
Memdria do scanner: 123 MB

Configuragies de energia

Modo de hibernacdo: 15 minuto(s) 5

® )
5/ [9)

Desligar: 0 minuto(s) =

[ oK J[ Cancelar ]

6. Clique no menu ao lado de Combinar com. Selecione o scanner que deseja usar com o Xerox DocuMate 4700.

| Configuracdes do dispositiva I Configuracies do driver | Configuracées do aplicativo
Configuragdes OneTouch 4

Combine with: |Xerox DocuMate 3125 =

Xerox DocuMate 3125

7.  Clique em OK.
Abrindo a interface TWAIN

1. Abraum aplicativo de digitalizagdo TWAIN. As instrucdes nesta se¢do descrevem brevemente a digitalizagdo a
partir do software PaperPort.
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2. Clique noicone de digitalizar na barra de ferramentas do PaperPort.

3. Seestafor a primeira vez em que o PaperPort tiver sido aberto, vocé sera solicitado automaticamente a
selecionar um scanner. Caso essa solicitacdo ndo seja exibida, clique no botdo Selecionar... para abrir a
janela do scanner selecionado.

4. Selecione TWAIN: Scanner Xerox DocuMate 4700 e, em seguida, clique em OK.

B Scanners disponiveis

Ezcolha seu scanner na lista. S6 & possivel acrescentar um scanner por vez, Para
instalar um segundo dispositiva, execute novamente o assistente.

v TwialN v wild I~ 1515

i Docubdate 4700
TwfalM: Herow Docub ate
wld: Herow Docub ate

Observagio: Evite uzar um driver apresentado como "TWAIN: WilA- " a menos
que tenha certeza de que € apropriado para vocé.

o |

Cancelar Configuragio avangada

Observe que se selecionar o modelo do scanner que acaba de instalar, ao invés do Xerox DocuMate 4700,
apenas as op¢des para o outro scanner serdo exibidas na interface TWAIN. O Xerox DocuMate 4700 age
simplesmente como uma hub USB ao selecionar o driver do outro scanner. Os recursos combinados funcionam
apenas ao selecionar o Xerox DocuMate 4700 como o scanner no aplicativo de digitalizacdo que estiver

usando.

5. Clique no botdo Digitalizarno painel de digitalizacdo do PaperPort.

6.

Ainterface TWAIN abre e as opcoes do Xerox DocuMate 4799 agora estdo disponiveis na interface TWAIN.

Dependendo do modelo de scanner real instalado e combinado com o Xerox DocuMate 4700, essas opcdes podem
incluir digitalizac@o Duplex (dois lados), alimentacdo de péagina dupla, digitalizagdo de documento longo e assim

por diante.

TWAIN: Xerox DocuMate 4700

TWAIN: Xerox DocuMate 4799

Configuracio da onigem do documento [ Configuracio da onigem do documento [
W, Freto ¢ boanco vl Dupiex | W freto e branco. v|
| Configuragdes do Unidades: [Centinetros = o Configuragdes do Urndades: [centimetos v
B Procesl | o Procesl |
Hesolugho: n 200 doi Fular o3 ongnais em brancs Hesolugho: n 00 e Fular o3 ongnais em brancs
* 75 120 Recar tar para o origingl * » s Rrcor v piara o orignal
Auertar & magem Documenio krgo Auertar & magem
Tamarha da documenin: | [4] A4 (Reiata) - Lirpar bordas Tamarha da donumentn: | [7] A4 {Remata) - Limpr burdas:
P magem: B - P : -
;;5-1 26 4 = 279 2 e ¢ (DR LB ;;g.l 26 5 % 279 & m frar magem: Ograu
£ £ abmentacha manusl Temps de tervalo: |1 sec
Detectar almentaghes dupls
Atude-me 8 sscobr of valores Dars S5sks poclies Atude-me 8 sscobr of valores Dars S5sks poclies
Fré-configuracies: Sumdna: Fré-configuracies: Sumdna:
B, Confgurages pacrlo - || Divitaizar ety e brango A3 (21,0x29.7 g imagens. B, Confgurages pacrlo - || Divitaizar ety e brango A3 (21,0x29.7 g imagens.
L L
Restour o penkives] | viusioor Cigitaizar Sahva Conchits Apnls | 4, Restour o penkives] | viusioor Cigitaizar Conchits Apnls | 4,
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Exemplo: Lista Configuragdo de origem de documento do Xerox DocuMate 4700

ﬁ De mesa (Frente) Preto e branco 1\]
4 Demesa |
4 Frente
E Automético [
¥$ Colorido [
+9 Cinza [
ﬁ Preto e branco

Exemplo: Lista Configuragéo de origem de documento ao combinar com o Xerox DocuMate 4799

ﬁ Bandeja de entrada (Frente) Preto e branco VI’]
4 Bandeja de entrada Origens idénticas
4 Frente Lados idénticos
E Automético [
¥$ Colorido [
+9 Cinza [
ﬁ Preto e branco
» Verso
4 Demesa
4 Frente
E Automético [
¥$ Colorido [
#9 Cinza [

) Preto e branco

Note: para obter informagdes sobre como usar as opgdes na interface TWAIN especificas ao scanner que vocé
combinou com o Xerox DocuMate 4700, consulte o guia do usudrio do respectivo scanner para obter instrucoes.
Esse documento contém instrucoes relativas aos recursos disponiveis do scanner Xerox DocuMate 4700.
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Configuracao de driver

Use a selecdo de configuracdo de driver para configurar os médulos adicionais, selecionar op¢oes de interface e
visualizar as propriedades de hardware do scanner. Quando o modo Avancado estiver selecionado, uma opcdes do
painel do scanner estard disponivel para alterar qualquer configura¢do do hardware que esta disponivel para o
scanner.

Configuragdo da origem do documento Basico -
Basico

[ Multi-stream [ 4§ Cinza Avancado

Configurar

Mddulos para incuir:

“® Visioneer @ Acuity

W visioneer.

Acuity

Ajude-me 5 ajustar eseas opcies

Opcoes desativadas nessa secdo

Algumas opg¢des na interface podem estar em cinza e ndo podem ser selecionadas. Op¢des em cinza podem ser
inapropriadas para o scanner atual, ou o software precisou ativar um recurso ndo instalado, ou o recurso depende
de outra configuracdo na interface do scanner. Passe o cursor do mouse sobre o recurso em cinza para ver a
informacdo sobre o motivo da indisponibilidade do recurso.

Configuracao do médulo

Quando os moédulos de processamento de imagem forem instalados, eles irdo aparecer na lista da guia Configurar.
Use essa guia para ativar os médulos que deseja usar ao digitalizar.

Ha alguns recursos na interface do scanner que sdo desativados até que seja instalado um médulo que contenha
essa opcoes. Quando um médulo é instalado, os recursos serdo ativados na interface do scanner para vocé usa-los.

Reordenando os médulos

Selecione um modulo na lista e clique nas setas para cima ou para baixo para alterar a ordem do médulo na lista.
Alterar a ordem dos modulos altera a ordem na qual as opcdes de processamento de imagem sdo usadas. Por
exemplo, se houver dois médulos instalados e ambos incluirem uma opcdo de rotacdo de imagem automatica, a
opcdo de rotagdo do primeiro moédulo é usado e a configuragd@o de rotacdo no segundo modulo é ignorada, de
forma que a imagem ndo seja girada duas vezes.
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Configuracdes do scanner

A guia de configurag@o do scanner exibe as informacdes de hardware para seu scanner.

Configurar

‘lers3o do Firmware: 1,01 Nimero total de paginas digitalizadas: 3586
Nimero de série: V20120524155834

Versdo do LLD: 5.1,12.9267

Versdo do driver: 5.1.12.9266

Memdria do scanner: 128 MB

Configuragdes de energia

Modo de hibernagdo: 15 minuto(s) =
Desligar: 0 minutofs) 5

Ao conectar outro scanner no scanner Xerox DocuMate 4700, a secdo Configuracdo de Driver terd duas guias
especificas de scanner. Ser@ necessario consultar o guia do usudrio do scanner, do segundo scanner, para obter
instrucoes sobre a modificacdo de quaisquer opg¢des especificas do scanner nesta secdo.

Correcdo de cor

Selecione a opgdio Executar correcdo de cores na guia Processamento de cores da se¢do Aprimoramento de
imagem.

Selecione o estilo de otimizac¢do para a correcdo de cor.
e "Impressora” otimiza a imagem para duplicagdo em uma impressora.
e "Monitor" otimiza a imagem para exibicdo em um monitor.

Observagdo: imagens otimizadas para monitores, quando impressas, n@o correspondem ao item digitalizado
original.

Detalhes do scanner

e  Versado do firmware — esse é o nimero atual da versdo do chip do processador de hardware.
e  Nimero de série — o nimero de identificacdo Gnico do scanner.

. Versdo do LLD — a versdo do driver de base do scanner. Ela ndo € uma versao de revisdo do software One

Touch, ou de driver TWAIN ou WIA.
. Versdo do driver — essa é a versdo do driver TWAIN do scanner.

Ajustes de energia

e  Modo de hibernacdo — o modo de hibernag@o é o estado de baixo consumo de energia quando o scanner
ndo estd sendo usado. E possivel ajustar o tempo que o scanner deverd aguardar antes de entrar no modo de

baixo consumo de energia.
Clique no botdo enter verde para salvar quaisquer alteracdes no campo do modo de hibernagao.
Clique no botdo reiniciar vermelho para redefinir o valor de intervalo padrdo.

e  Desligar —insira o nimero de minutos que o scanner deverd aguardar antes de se desligar.
Clique no botdo enter verde para salvar quaisquer alteracdes no campo do modo de desligar.
Clique no botdo reiniciar vermelho para redefinir o valor de intervalo padrdo.
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Manutencdo do scanner

e  Contadores — clique no botdo reiniciar ao lado do contador que vocé desejar zerar.
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Propriedades de hardware comportamento de
interface

Vocé pode usar a pagina de propriedades do scanner para acompanhar a manutencdo do scanner, alterar algumas
opgdes de hardware, configurar o comportamento da interface do scanner e ajustar as opgoes do aplicativo que
podem estar disponiveis para seu scanner.

Para abrir a janela de propriedades do hardware do scanner:

Windows 7 e 8 — no painel de controle do Windows, abra Hardware e som e depois Dispositivos e impressoras.

e  (Clique com o botao direito no scanner e depois selecione Propriedades de digitalizacdo na lista. Clique em Sim
se vocé for solicitado pelo Windows User Account Control para confirmar que vocé deseja fazer alteracdes nas
configuragdes do sistema.

Windows Vista — no painel de controle do Windows, abra Hardware e som e depois Scanners e cimeras.

e  Clique noicone do scanner depois clique no botdo de Propriedades. Cliqgue em Sim se vocé for solicitado pelo
Windows User Account Control para confirmar que vocé deseja fazer alteragdes nas configuragdes do sistema.

Windows XP — no painel de controle do Windows se estiver na visualizag@o por categorias, abra Impressoras e
outros hardwares e depois Scanners e cdmeras.

e  (Clique com o botdo direito no scanner e depois selecione Propriedades na lista.

Configuracdes do dispositivo

Configuraces do dispositivo | ConfiguracBes do driver I Configuracdes do aplicativo |

Versdo do Firmware: 1.01 Mimero total de paginas digitalizadas: 3586
Mimero de série: V20120524155334

Versdo do LLD: 5.1.12.9967

Versdo do driver: 5.1.12.9266

Memdria do scanner: 123 MB

Configuragies de energia

Modo de hibernacdo: 15 minuto(s) =
Desligar: 0 minuto(s) =

oK ] [ Cancelar
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Correcdo de cor

Selecione a opg¢do Executar correcdo de cores na guia Processamento de cores da secdo Aprimoramento de
imagem.

Selecione o estilo de otimizacdo para a correcdo de cor.
e "Impressora” otimiza a imagem para duplicacdo em uma impressora.
e "Monitor" otimiza a imagem para exibigdo em um monitor.

Observacdo: imagens otimizadas para monitores, quando impressas, ndo correspondem ao item digitalizado
original.

Detalhes do scanner

e Versdo do firmware — esse é o nimero atual da verséo do chip do processador de hardware.
e Nuamero de série — o nimero de identificacdo Gnico do scanner.

. Versdo do LLD — a versdo do driver de base do scanner. Ela ndo é uma versao de revisdo do software One
Touch, ou de driver TWAIN ou WIA.

o Versdo do driver — essa é a versdo do driver TWAIN do scanner.
Ajustes de energia

e  Modo de hibernagéo — o modo de hibernagéo é o estado de baixo consumo de energia quando o scanner
ndo esta sendo usado. E possivel ajustar o tempo que o scanner devera aguardar antes de entrar no modo de
baixo consumo de energia.

Cligue no botdo enter verde para salvar quaisquer alteracdes no campo do modo de hibernacdo.
Clique no botdo reiniciar vermelho para redefinir o valor de intervalo padrdo.

e  Desligar —insira o nmero de minutos que o scanner deverd aguardar antes de se desligar.
Clique no botdo enter verde para salvar quaisquer alteragdes no campo do modo de desligar.
Clique no botdo reiniciar vermelho para redefinir o valor de intervalo padrdo.

Manutencdo do scanner

e  Contadores — clique no botdo reiniciar ao lado do contador que vocé desejar zerar.
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Configuracdes do driver

As opcdes nesse painel servem para configurar como a interface do scanner se comportard em alguns casos. Apenas
usudrios avangados devem modificar quaisquer dessas opcdes nessa secdo. As opcdes indisponiveis para seu
scanner estardo em cinza ou desabilitadas.

Configuracies do dispesitive | Configuracdes do driver | Configuragiies do aplicativo

Geral

[ Travar a configuracio

Pré-configuracio padréo: [Ulﬁma configuragio usada -

Driver TWAIN
Transferénda automatica

[ Fechar automaticamente na transferéncia

|:| Forgar sem UL

[ capacidade de substituicio da pré-configuragio
Permite compressdo do usudrio

Lembrar-se da compressio

Driver WIA
[ Use a LT WIA padrio
[ Emular wiA 1.0

[ ok ][ Ccancelar

Geral

e  Travar a configuragdo — essa opcdo previne que o usudrio faca alteracdes nas opcdes de interface do
scanner. Quando a interface abrir, somente as pré-configuracdes de digitalizacdo estardo disponiveis para a
selecdo e uso para digitalizacdo.

Pré-configuragoes: Sumario:
e S = Digitalizar preto e branco A4 (21.0x29.7 cm) imagens
[ b figuragio ]E] @ 200 DPT
|Restaurar padrées| | Visualizar Digitalizar Salvar [ Conduido ] [ Ajuda ] ﬁ

e  Pré-configuracdo padrdo — selecione a pré-configuracdo que vocé deseja que seja as opgdes exibidas
padréo na interface do scanner toda vez que ele abrir.

Driver TWAIN

e  Fechar automaticamente na transferéncia — a interface fecha automaticamente quando a digitalizacdo
termina.
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Forcar sem UI — selecione essa opgdo para prevenir que a interface do scanner abra quando vocé iniciar uma
digitalizacdo no aplicativo de digitaliza¢do. Essa opg¢do s6 funciona se seu aplicativo de digitalizagdo suporta
digitalizacdo sem UL Vocé pode também precisar selecionar Fechar automaticamente ao final da
transferéncia para essa opcdo funcionar.

Capacidade de substituicdo da pré-configuracéo — alguns aplicativos de digitalizacdo tém a opcdo de
ajustar as configuragdes de digitalizacdo e digitalizar sem abrir a interface do scanner. A préxima vez que essa
interface abrir, as Gltimas configuracdes usadas corresponderdo as configuracdes usadas para digitalizar.
Selecione essa opcdo para reiniciar as configuragdes para as Gltimas utilizadas quando essa interface foi
aberta.

Driver WIA

Use a UI WIA padrdo — selecione essa opcdo para exibir a interface Microsoft WIA ao invés da interface
TWAIN em aplicativos WIA 2.0.

Configuracoes do aplicativo

| Configuracdes do dispositiva I ConfiguracBes do driver | Configuracées do aplicativo

Configuragdes OneTouch 4

R
Xerox DocuMate

[ oK ][ Cancelar ]

Cligue no menu ao lado de Combinar com. Selecione o scanner que deseja usar com o Xerox DocuMate 4700.
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Digitalizacdo com a
interface ISIS

Este capitulo inclui:
e Acesso ainterface ISIS no QuickScan na pagina 180

E possivel utilizar a interface ISIS a partir do QuickScan ou de qualquer outro aplicativo que acesse o driver ISIS.
Observe que a interface ISIS de cada aplicativo varia dependendo do aplicativo. Consulte o Guia do usuério do
software para obter instrucdes sobre a digitalizacdo da interface ISIS.
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Acesso d interface ISIS no QuickScan

Abra o software QuickScan para acessar as opcoes de digitalizag@o do driver ISIS. A mensagem de alerta a seguir
poderd ser exibida:

A driver installed on thiz system
[C:NWAMNDOWSAPIXTRANYK S can F<M] has not been certified by Pixel
Translations. [t may work, or it may cause problems including Application
Erorz. Click Continue to attempt to uge this driver.

™ Do nat show this dialog for this driver again

1. Desconsidere a mensagem e clique em Continuar.
Os drivers ISIS foram instalados corretamente durante a instalacdo do scanner.
A caixa SelecGo do scanner sera exibida em seguida.

2. Selecione Xerox DocuMate 4700 na lista de scanners e clique em OK.

O scanner esta pronto para trabathar com o driver ISIS.
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Manutencao

Este capitulo inclui:

Esta secdo contém informagdes sobre a manutencdo, solugdo de problemas, desinstalacdo, especificacdes do

Limpeza do scanner na pagina 182

Solucdo de problemas na pagina 183

Desinstalacdo do scanner na pagina 187

Especificacoes do scanner Xerox DocuMate 4700 na pagina 188
Lista de pecas do scanner Xerox DocuMate 4700 na pagina 190

scanner e pecas de reposicdo.
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Limpeza do scanner

A manutencdo regular do scanner pode ajudar a garantir um desempenho otimizado continuo.

Usando um pano macio, seco e sem fiapos, limpe todas as superficies plasticas na parte externa do scanner.
Limpeza da mesa do scanner

Os itens de digitalizact@io com quantidades excessivas de sujeira ou pé podem sujar o vidro. Para garantir um item
digitalizado de melhor qualidade, limpe o vidro do scanner com um pano limpo e macio para remover a poeira e
outros fragmentos.

Se houver qualquer residuo no vidro que n@o seja removido com um pano seco e macio, tente umedecé-lo com
@lcool isopropilico.
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Solucdo de problemas

Problema: o scanner ndo esta digitalizando. O que esté errado?

Verifique os possiveis problemas a seguir:

e  Os cabos estdo soltos ou ndo conectados com firmeza? Inspecione as conexdes de cabo. Certifique-se de
que os cabos estejam conectados firmemente.

e Aluz de status do scanner esta ligada? Ligue o scanner. Se a luz de status ainda ndo acender, conecte a
fonte de alimentacdo a outra tomada elétrica.

e Vocé reiniciou o computador apds instalar o software? Se ndo tiver reiniciado o computador, ele pode néo
ter carregado todos os arquivos de software. Tente reiniciar o computador.

e  Vocé conectou o scanner a um hub USB? Se estiver usando um hub USB para conectar o scanner, o hub
deve ter sua propria fonte de alimentagdo. Se ele ndo possuir sua propria fonte de alimentagdo, conecte o
scanner a uma porta USB do computador.

e  Vocé selecionou outra origem de digitalizacdo no aplicativo de digitalizacdo? Se usar varios dispositivos
com o computador, é possivel que vocé tenha selecionado outra origem para imagens. Inicie o aplicativo e
verifique se o Xerox DocuMate 4700 estd selecionado como scanner.

Problema: a instalacdo ndo é concluida com éxito. Se ela consegue concluir, as opgoes do One Touch do scanner
parecem ndo funcionar corretamente.

Uma causa provavel é que alguns drivers ja estdo instalados no computador para outro scanner. Eles estdo
interferindo com a instalacdo e as opcdes do One Touch e vocé precisard remover esses drivers e reinstalar o scanner
Xerox. Consulte a documentacdo recebida com o outro scanner para obter as etapas de remocdo dos drivers.

Problema: Por que o scanner ndo funciona ap6és realizar uma restauragdo de sistema no Windows?

0 processo de restauracéo de sistema pode ter corrompido alguns dos componentes de driver. E recomendavel
reinstalar o driver do scanner.

Problema: recebi a mensagem de erro: O PaperPort ndo pode alocar meméria suficiente para realizar operacoes
internas criticas.

Feche outros aplicativos ativos para que meméria adicional fique disponivel. Se clicar em Continuar, o PaperPort
moverd o arquivo para o diretério de dados do PaperPort e o renomeard com o prefixo “bad” (danificado). Isso
possibilita que vocé recupere o arquivo mais tarde. Para recuperar o arquivo, vocé pode importé-lo para o PaperPort
usando o comando Importar no menu Arquivo.

Problema: Se o cabo USB estiver desconectado durante uma digitalizag@o, o scanner ndo ligard novamente quando
o cabo USB for conectado novamente.

Desconecte o cabo de alimentagdo do scanner e, em seguida, conecte-o novamente.

Se o scanner ndo ligar novamente:

1. Desconecte o cabo de alimentacdo do scanner.

2. Reinicie o computador.

3. Ao terminar a reinicializagdo, conecte o cabo de alimentacdo novamente.

Problema: meu computador exibe mensagens de erro dizendo que néo ha espago em disco.
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O requisito minimo de 350 MB de espaco livre em disco é para a instalacdo do software e digitalizacdo basica em
baixa resolucdo. Digitalizacdes em alta resolugdo resultam em arquivos que podem ter mais de 1 gigabyte de
tamanho. Libere espaco no disco rigido para que o software possa salvar as imagens digitalizadas.

Problema: Por que os botdes do meu scanner ndo funcionam apés digitalizar com o Windows Image Acquisition
(WIA)?

Ap6s scannear usando a interface WIA é preciso fechar o aplicativo que vocé estava usando antes de scannear com
os botdes do scanner.

Problema: Por que o scanner ndo funciona depois que o computador fica inativo por algumas horas?
Para resolver o problema, basta desligar o scanner e liga-lo novamente.

Isso pode acontecer depois que o Windows entra em modo de economia de energia para o computador “hibernar”
em um estado de baixo consumo de energia. Quando vocé mexe no mouse ou aperta uma tecla isso faz

o computador “acordar” e restaurar a energia total no sistema. Essa variaga@o de energia durante o periodo de
hibernag@o do computador as vezes pode fazer com que o scanner perca a comunicacdo com o computador.

Problema: Ao usar a op¢do "Criar arquivos de imagens simples” nem todas as paginas digitalizadas sdo enviadas ao
destino selecionado. Onde estdo elas?

H& um namero limitado de vezes que um aplicativo pode abrir. Quando a opgdo “Criar arquivos de imagens simples”
é selecionado e a digitalizag@o esta sendo realizada para um aplicativo de destino, cada lado da péagina digitalizada
abrird uma nova instancia desse aplicativo. Se vocé quiser que uma imagem abra em um aplicativo imediatamente,
limite o lote de digitalizacdo para menos de 5 paginas.

Como alternativa, vocé pode definir o destino como um local de pasta no computador ou na rede usando a opgao
"Transferir para armazenamento”. Selecione um formato de arquivo e, em seguida, digitalize um lote grande de
papéis. Ao final da digitalizacdo, o driver salvaré todas as paginas digitalizadas imediatamente nesse local de pasta
sem abrir um aplicativo.

Problema: Selecionei a opcdo “"Pular originais em branco”, mas nem todas as paginas em branco foram removidas.
Por que ainda ha paginas em branco no arquivo?

Se vocé estiver usando papel leve na digitalizacdo, como papel de impressdo de 16 Ib ou 18 b, o scanner pode estar
capturando imagens fracas através do papel e o driver ndo ird remover essas paginas do arquivo final. O resultado
de "Pular originais em branco” ir& variar com base na taxa de DPI e do peso do papel. Geralmente, 100 dpi ou 150
dpi produz os melhores resultados.

Problema: Tentei ‘Reparar’ o aplicativo One Touch usando a funcdo 'Alterar’ em Adicionar ou remover programas
dentro do Painel de controle e néo foi possivel repara-lo. Como faco para reparar o One Touch?

1. Antes de tentar reparar o One Touch, desconecte o cabo USB ligado ao scanner.

2. Realize afuncdo Alterar/reparar novamente. Se o DVD de instalacdo for solicitado, insira o Disco na unidade de
DVD-ROM e clique em OK.

3. Quando solicitado, conecte o cabo USB de volta ao scanner.

Ao terminar o processo de instalacdo, clique em OK na janela Concluir a instalacdo e, em seguida, clique em
Fechar.

5. Reinicie o computador.

Problema: O One Touch ndo funciona mais apés instalar o Internet Explorer 7 no Windows XP. Como posso resolver
esse problema?

Esse & um problema conhecido no qual o One Touch para de responder quando o Internet Explorer 7 & instalado
apos o scanner. Para resolver esse problema:

1. Abra o recurso Adicionar ou remover programas no Painel de controle.
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2. Localize o Windows Internet Explorer 7 e desinstale-o usando as op¢des alterar/remover. Siga o assistente para
a remocdo completa do software Internet Explorer 7.

3. Localize o One Touch e desinstale-o usando as op¢oes alterar/remover. Siga o assistente para a remog¢ado
completa do programa One Touch.

Desconecte o cabo USB do computador.
Reinicie o computador.
Instale o Internet Explorer 7.

N o wuno&

Instale o driver do scanner.

Problema: Recebo uma mensagem de erro dizendo que houve falha de OCR sempre que tento fazer uma
digitalizacdo usando os recursos de OCR do One Touch. Qual é o problema?

software Anti-SpyWare definido para estar sempre em execucdo pode interferir com a funcionalidade do driver. E
recomendavel que vocé desative temporariamente ou suspenda o recurso de protecdo automatica durante a
digitalizacdo. Ap6s a conclusdo da digitalizacdo e o salvamento do arquivo, ative o recurso de protecdo automatica
novamente. Ndo é necessdrio fechar o software Anti-SpyWare.

Codigos de solucao de problemas de luz de status

A luz de status indica o estado atual do scanner. As descricoes dos padrdes mais comuns estdo listadas a seguir.
Entre em contato com o Suporte técnico da Xerox se tiver um padrdo de intermiténcia diferente.

Operacdo normal

Uma luz de status azul ou verde indica o status normal do scanner.

e Azul ou verde intermitente: indica que o scanner esta sendo ativado do modo de economia de energia e se
preparando para digitalizar.

e Azul ou verde constante: indica que o scanner esta pronto para digitalizar.
e  Vermelho constante: indica que o scanner estd ocupado durante uma digitaliza¢Go.

Codigos de erro

Se o scanner estiver com problemas de hardware, a luz de status piscard em vermelho. A sequir ha algumas opgdes
para solu¢do de problemas se vocé vir uma luz piscando em vermelho.

e Verifique se o scanner esta destravado. A maioria dos scanners com mesa inicialmente tem a cabeca de
digitalizagdo travada para evitar danos durante o transporte. Desligue o scanner e destrave-o. Em seguida,
ligue-o novamente.

e Abra o scanner e certifique-se de que ndo haja papel preso no ADF. Verifique se a tampa esta totalmente
fechada antes de continuar.

e Desligue o scanner, reinicie o computador e ligue o scanner novamente quando o Windows terminar de
carregar.

e  Verifique se o cabo USB esta conectado ao computador e ao scanner.
Se vocé estiver usando um hub USB, tente conectar o cabo USB diretamente & parte traseira do computador.
Se o cabo ja estiver conectado ao computador, tente conecta-lo a outra porta USB.
Tente usar outro cabo USB.

O cabo USB ndio deve ter mais de 182 cm. Se o cabo USB tiver mais de 182 cm, haverd problemas de
comunicacdo entre o scanner e o computador.
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Verifique se o cabo de alimentacdo estd conectado.

Se estiver usando uma fonte de alimentacdo ininterrupta UPS, um protetor contra surto de tensd@o ou um filtro
de linha, tente ligar o scanner diretamente em uma tomada na parede. As vezes a variacdio de energia destes
dispositivos pode causar problemas de comunicacdo. Se o problema persistir, encomende uma fonte de
alimentacdo substituta da Xerox.

A almofada do ADF pode ndo estar totalmente encaixada no corpo do scanner. Abra o scanner, pressione a
almofada do ADF e certifique-se de que ela fique encaixada.

Erro de multi-alimentag@o — Ha& mais de uma pagina no scanner. Certifique-se de que ndo tenha sido inserido
um item na parte frontal do scanner enquanto tenta digitalizar através da bandeja de entrada.
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Desinstalacdo do scanner

Use as opcoes do Painel de Controle do Windows para remover os médulos e o driver do scanner e qualquer outro
software de digitalizag@o fornecido com o scanner.

Deixe o cabo USB do scanner conectado ao computador durante a desinstalacéo do driver do scanner. Desconecte
o cabo USB quando for instruido nas instrucdes abaixo.

Abra a lista de programas instalados no Painel de Controle do Windows.
e  Windows XP: Abrir Adicionar/Remover Programas
e  Windows Vista e posteriores: Abrir Programas e Recursos

Desinstalacdo do driver do scanner:

1. Na lista de programas instalados, clique em Xerox DocuMate 4700 driver.
2. Clique no botao Alterar/Remover ou Desinstalar.

3. Clique em Sim quando solicitado a confirmar se deseja remover o driver.

O driver sera entdo removido do computador. Quando a desinstalacdo do driver for concluida, a janela de
progresso ser@ automaticamente fechada.

4. Desligue o scanner e desconecte o cabo USB.
5. Reinicie o computador, se for solicitado.

Siga estas instrugdes para remover qualquer outro software que foi instalado com seu scanner. Dependendo do
software fornecido com seu scanner, e quais aplicativos vocé instalou durante a configuracdo do scanner, a lista de
aplicativos pode incluir:

e  Visioneer OneTouch

e  Médulo Visioneer OneTouch OmniPage OCR

e Nuance PaperPort

e  Nuance OmniPage

e Nuance PDF Converter

Desinstalacdo do Visioneer Acuity™:

O Visioneer Acuity é instalado automaticamente ao instalar o driver do scanner usando o disco de instalacdo. Vocé
também pode baixar o médulo Visioneer Acuity das paginas de suporte do seu scanner no site
www.xeroxscanners.com. O Visioneer Acuity & um utilitGrio com opcoes de processamento de imagem avancadas
para melhorar instantaneamente a nitidez de tudo que vocé digitalizar.

1. Na lista de programas, selecione Visioneer Acuity Assets.
2. Clique em Sim quando solicitado a confirmar se deseja remover o software.

Dependendo do método de instalacdo e seu modelo de scanner pode haver vérias entradas do Visioneer Acuity na
lista de programas instalados. As entradas adicionais nessa lista sGo bibliotecas de processamento de imagens
necessarias para suportar vérios modelos de scanner. Esses itens adicionais serGo chamados de “Visioneer Acuity
Assets” seguidos por um ndmero de versdo. Na situagdo aqui descrita, quando vocé quiser desinstalar o Visioneer
Acuity, certifique-se de selecionar e desinstalar o Visioneer Acuity. Se vocé desinstalar uma das entradas marcadas
como um "asset”, serd ainda necessario desinstalar o utilitario principal Visioneer Acuity.
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Especificacoes do scanner Xerox

DocuMate 4700

Resolucdo 6ptica
Profundidade de bits
Método de digitaliza¢do
Fonte de luz

Sensor de imagem
Tamanho maximo do item
Tamanho minimo do item
Interface

Dimensodes do scanner
Largura

Comprimento

Altura

Peso

Temperatura de operacdo
Umidade relativa
Adaptador de tensdo

Cabo de alimentacdo

Classificacdo do scanner
Consumo de energia

Cabo USB

Certificacoes de seguranca e

agéncias

Sistemas operacionais compativeis

Drivers do scanner
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600 dpi

Cores reais de 24 bits, cinza de 8 bits, imagem grafica/texto de 1bits
Mesa de passagem Gnica simplex A3

LEDs RGB de trés cores

Sensor de imagem por contato

11,7 x 17,0 polegadas (297 x 432 mm)

0,175x 0,15 polegadas (4 x 4 mm)

USB 2.0

22,84 polegadas (580 mm)

19,50 polegadas (495 mm)

4,53 polegadas (115 mm)

7 kg

50°-95° F (10°-35° C sem condensacdo)

10%-85% (35° C sem condensacdo)

APD (DA-48M24)

Entrada CC, 3P, 100~240 Vca, 24 Ve, 2 A, 48 W, Classe 1, um ndcleo,
compativel com ENERGY STAR e RoHS

ou

HiTron (HEG42-240200-7L)

Entrada CC, 3P, 100~240 Vca, 24 Vce, 2 A, 48 W, Classe 1, dois ndcleos,
compativel com ENERGY STAR e RoHS

US, 3P PLUG/C5 CONN., 10/125V, L=1800mm, 3C*18AWG, PRETO,
LONGWELL, PH8B2EDJFOA-018, RoHS

EUR(CEE), 2P+G. BASE, 16A/250V, L=1800mm, 3C*0.75mm?, PRETO,
LONGWELL, PG8BI9CIJGOA-05B, RoHS

UK(BS/PSB), 3P PLUG/C5 CONN., 3A/250V, L=1800mm, 3C*0.75mm?,
PRETO, LONGWELL, PG8BIXHJZ0OA-018, RoHS

24Vcc, 2A

< 22 Watts (durante operacdo)

< 5 Watts (em standby)

<5 Watts (modo de economia ap6s 15 minutos sem digitalizagdo, ajustavel
por software)

< 1Watt (desligado)

1850 mm, 28AWG, com nlcleo, compativel com RoHS

UL, C-UL, FCC Classe B, CB, CE, WEEE, RoHS, ENERGY STAR

Microsoft Windows

- XP de 32 bits (Service Pack 2 ou 3)

- Vista de 32 bits ou 64 bits (Service Pack 1 ou 2)
- 7 de 32 bits ou 64 bits (Service Pack 1)

- 8 de 32 bits ou 64 bits

TWAIN, WIA, ISIS



Softwares incluidos no pacote Visioneer® OneTouch®
Visioneer® Acuity™
Nuance® PaperPort®
Nuance® OmniPage®
Nuance® PDF Converter
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Lista de pecas do scanner Xerox
DocuMate 4700

Utilize os nomes e nimeros adiante ao encomendar pecas de substituicdo para o scanner.

Nome da peca Namero da peca

Cabo USB 35-0118-000

Cabo de alimentacdo CA |35-0103-000 (U.S.) ——

S =
35-0104-000 (EUR) | = _—
35-0105-000 (UK.) P - Y
/:,,/ SUA )
Fonte de alimentacdo 37-0095-000
ou
37-0094-000
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Informacoes
regulamentares

Este capitulo inclui:
e  Regulamentos basicos na pagina 192
e Regulamentacoes para copia na pagina 194
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Regulamentos basicos

Estados Unidos (Regulamentacoes da FCC)

Este equipamento foi testado e estd em conformidade com os limites para dispositivo digital de Classe B, de acordo
com a Parte 15 das Regras da FCC. Esses limites sdo projetados para fornecer protecdo razodvel contra interferéncia
prejudicial em uma instalacdo residencial. Esse equipamento gera, usa e pode emitir energia de radiofreqiiéncia e,
se ndo for instalado e usado de acordo com o manual de instru¢des, podera causar interferéncia prejudicial as
comunicacoes de radio.

Entretanto, ndo hd como garantir que a interferéncia ndo ocorrerd em uma determinada instalacdo. Se esse
equipamento ndo causar interferéncia prejudicial a recepg¢do de radio ou televisdo, que possa ser determinada
desligando e ligando o equipamento, o usudrio é incentivado a tentar corrigir a interferéncia com um ou mais das
seguintes medidas:

e  Reoriente ou recoloque a antena de recepcdo.

. Aumente a separacdo entre o equipamento e o receptor.

e  Conecte o equipamento em uma tomada em um circuito diferente daquele ao qual o receptor esta conectado.
e  Consulte o revendedor ou um técnico de radio/TV experiente para obter ajuda.

Esse dispositivo esté em conformidade com a parte 15 das Regras da FCC. A operacdo estd sujeita as duas
condicdes a seguir: (1) Esse dispositivo ndo pode causar interferéncia prejudicial e (2) esse dispositivo deve aceitar
qualquer interferéncia recebida, inclusive aquela que possa causar operagdo indesejada.

Alteracoes e modificacoes neste equipamento ndo aprovadas especificamente pela Xerox podem anular a
autoridade do usudrio em operar este equipamento.

Cabos blindados devem ser usados neste equipamento para manter a conformidade com as leis da FCC.

Unido Europeia

Ce

A marca CE aplicada a este produto simboliza uma declaracdo de conformidade da Xerox com as seguintes
Diretivas da Unido Européia aplicaveis, a partir das datas indicadas:

12.12.06: Diretiva de conselho 2006/95/EC conforme emenda. Apreciacdo das leis dos estados
membros em relagdo a equipamentos de baixa voltagem.

31.12.04: Diretiva de conselho 2004/108/EC conforme emenda. Apreciacdo das leis dos estados
membros em relacdo & compatibilidade eletromagnética.

Esta maquina é certificada como um produto LED de Classe 1. Isto significa que esta méquina ndo produz radiacdo
laser de risco.

Uma declaracdo completa de conformidade, definindo diretivas relevantes e padroes de referéncia, pode ser obtida
com o representante da Xerox Limited ou entrando em contato com:
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EHS (Environment, Heath and Safety)
The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 THE

Inglaterra, Fone 44 (0) 1707 353434

Outras regulamentacoes

Turquia (Regulamentacéo RoHS)

Em conformidade com o Artigo 7 (d), por meio deste instrumento certificamos que "Estd em conformidade com o
Regulamentacdo EEE".

(“EEE yonetmeligine uygundur®)
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Regulamentacdes para copia

Estados Unidos

O congresso, por estatuto, proibiu a reproducdo dos seguintes itens sob determinadas circunsténcias. Penalidades,
como multa e prisdo, podem ser impostas aos culpados por fazer tais reproducoes.

1.

194

Obrigagdes ou valores mobiliarios do Governo dos Estados Unidos, como:

Certificados de dividas Moeda bancaria nacional
Cupons de titulos Titulos do Federal Reserve Bank
Certificados Silver Certificados Gold

Titulos dos Estados Unidos Titulos do Tesouro

Titulos da Reserva Federal dos EUA Titulos fraciondrios
Certificados de depésito Papel-moeda

Titulos e obrigacdes de certas agéncias do governo, como o FHA, etc.

Titulos. (Titulos de emiss@o do governo dos EUA podem ser reproduzidos somente com prop6sito de
publicidade relacionada a campanhas de vendas de tais titulos.)

Selos da Receita federal. (Se for necessario reproduzir um documento legal no qual ha um selo de receita
cancelado, isso poderd ser feito desde que a reproducdo do documento seja realizada com propésitos legais.)

Selos de postagem, cancelados ou ndo. (Com objetivos filatélicos, os selos de postagem podem ser
reproduzidos, desde que a reproduc@o seja em preto-e-branco e menor do que 75 % ou maior do que 150 %
das dimensdes lineares do original.)

Ordens de pagamento postal.

Faturas, cheques ou letras de cdmbio emitidos por funciondrios piblicos autorizados dos Estados Unidos ou
com o consentimento desses funciondrios.

Selos e outros representantes de valor, de qualquer denominacdo, que foram ou podem ser emitidos sob
qualquer Lei do Congresso.

Certificados de compensacdo ajustados para veteranos de guerras mundiais.
Obrigagdes ou valores mobiliarios de qualquer governo, banco ou empresa estrangeira.

Material com copyright, a menos que a permissdo do proprietario do copyright tenha sido obtida ou a
reproducdo se encaixe nas provisoes de direitos de “uso legal” ou de reproducéo de biblioteca das leis de
copyright. Informagdes adicionais sobre essas provisdes podem ser obtidas no Departamento de Copyright,
Biblioteca do Congresso, Washington, DC 20559. Pergunte sobre a circular R21.

Certificados de cidadania ou naturalizacgo. (Certificados de naturalizacdo estrangeiros podem ser
reproduzidos.)

Passaportes. (Passaportes estrangeiros podem ser reproduzidos.)
Documentos de imigracdo.
Cartoes de registro de letra de cmbio.
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10.

11.

Papéis de inscricdo no servico militar que contenham qualquer uma das seguintes informacoes do solicitante
do registro:

Ganhos ou renda Status de dependéncia
Protocolo da corte Servico militar anterior
Condicao fisica ou mental

Excecdo: Certificados de dispensa do Exército e da Marinha dos EUA podem ser reproduzidos.

Crachd, Carteira de identificacdo, Vistos ou Insignia utilizada por militares, ou por membro de varios
departamentos federais, como o FBI e o Departamento do Tesouro, etc. (a menos que a reproduc@o seja
solicitada pelo diretor de tal departamento ou agéncia.)

A reproducdo dos itens a seguir também é proibida em determinados estados: Licengas de automéveis —
Habilitacdo — Certificado de compra de automével.

Alista acima ndo é completa, e nenhuma responsabilidade é assumida por sua precisdo ou completude. Em caso de
davidas, consulte seu advogado.

Canada

O parlamento, por estatuto, proibiu a reproducdo dos seguintes objetos sob determinadas circunsténcias.
Penalidades, como multa e pris@o, podem ser impostas aos culpados por fazer tais copias.

1.

2.
3.
4

Titulos bancérios ou papel-moeda atuais.
Obrigacoes ou valores mobiliarios de um governo ou banco.
Papel de nota do tesouro piblico ou papel de receita.

O selo puablico do Canadé ou de uma provincia, ou o selo de um érgdo publico ou autoridade no Canadd, ou de
um tribunal de justica.

Decretos, ordens, requlamentagdes ou ajustes, ou avisos relacionados (com intencdo de se apresentar, de
modo falso, como impresso pela Imprensa da Rainha para o Canada, ou com qualquer equivalente para uma
provincia).

Marcas, nomes de produtos, envoltérios ou designs usados por ou em nome do Governo do Canadd ou de uma
provincia, do governo de um estado diferente do Canada ou de um departamento, diretoria, comiss@o ou
agéncia estabelecida pelo Governo do Canadda ou de uma provincia de um governo de um outro estado.

Selos impressos ou adesivos usados com o prop6sito de receita pelo Governo do Canada ou de uma provincia
ou pelo governo de um outro estado.

Documentos ou registros mantidos por funciondrios pablicos com o dever de fazer ou emitir copias certificadas
relacionadas, em que a reproducdo é apresentada, de modo falso, como uma cépia certificada.

Material com copyright ou marcas registradas de qualquer modo ou tipo sem o consentimento do proprietario
da marca registrada ou do copyright.

A lista acima é fornecida para sua conveniéncia e assisténcia, mas ndo é completa e nenhuma responsabilidade é
assumida por sua precisdo ou completude. Em caso de davidas, consulte seu advogado.

Outros paises

A cépia de determinados documentos pode ser ilegal em seu pais. Penalidades, como multa e prisdo, podem ser
impostas aos culpados por fazer tais reprodugdes.

Titulos de moeda
Titulos bancarios e cheques
Valores mobiliarios e titulos bancarios e do governo
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e  Passaportes e carteira de identificac@o
e  Material de copyright ou marcas registradas sem o consentimento do proprietario
e  Selos de postagem e outros instrumentos negociaveis

Nota: essa lista ndo é completa, e nenhuma responsabilidade é assumida por sua precisdo ou completude. Em caso
de dividas, entre em contato com a assessoria juridica.
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Informacoes sobre
conformidade

Este capitulo inclui:
Reciclagem e descarte do produto na pagina 198
Energy Star para EUA na pagina 199
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Reciclagem e descarte do produto

EUA e Canada

Se vocé estiver administrando o descarte de seu produto Xerox, note que ele pode conter chumbo, mercdrio,
perclorato e outros materiais cujo descarte pode ser regulamentado devido a considera¢des ambientais. A presenca
desses materiais esta totalmente de acordo com as regulamentacdes mundiais aplicaveis no momento em que o
produto foi colocado no mercado. Para obter informagces sobre reciclagem e descarte, entre em contato com as
autoridades locais. Nos Estados Unidos, vocé também pode consultar o site da Electronic Industries Alliance na
Web: http://www.eiae.org.

Material de perclorato — Este produto pode conter um ou mais dispositivos compostos por perclorato, como
baterias. Pode ser necessario um tratamento especial. Consulte:
http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/.

Unido Européia

Conformidade com RoHS e WEEE

Este produto estéd em conformidade com as Regulamentacdes RoHS da Diretiva de conselho e do parlamento
europeu sobre as restricdes de uso de certas substancias prejudiciais em equipamentos eletro-eletrénicos (2002/95/
EC) e com a Diretiva WEEE (Waste Electrical and Electronic Equipment) (2002/96/EC).

Alguns equipamentos podem ser usados em atividades domésticas e profissionais.

Ambiente profissional/comercial

A presenca deste simbolo no seu equipamento é a confirmagdo de que vocé deve descartd-lo de acordo com os
procedimentos nacionais estabelecidos. De acordo com a legislacdo européia, o fim da vida Gtil de um
equipamento eletro-eletrdnico, sujeito a descarte, deve ser administrado de acordo com os procedimentos
estabelecidos.
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Energy Star para EUA

Conformidade com o programa de energia

0 Xerox® DocuMate® 4700 é qualificado pela ENERGY STAR sob os Requisitos do programa ENERGY STAR para
equipamento de geracdo de imagens.

ENERGY STAR

ENERGY STAR e ENERGY STAR MARK sdo marcas registradas dos Estados Unidos. O ENERGY STAR Imaging Equipment
Program é um esforco em equipe entre os governos americano, japonés e da Unidio Européia e a inddstria de
equipamentos de escritério para fabricar copiadoras, impressoras, fax, multifuncionais, computadores e monitores
eficientes quanto & energia. A redu¢@o do consumo de energia ajuda a combater a polui¢do, a chuva acida e
alteracdes de longo prazo no clima, por meio da diminuicdo das emissoes resultantes da geracdo de eletricidade.

0 equipamento Xerox ENERGY STAR é predefinido na fabrica. Sua maquina serd entregue com o timer para alternar
para o Modo de economia de energia ap6s a Gltima copia/impressdo definido como 15 minutos. Uma descricéo
mais detalhada desses recursos pode ser encontrada na se¢do Configuracéo da maquina neste guia.
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Indice
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A

Acertar imagem, 53

Adicionar aplicativo, 93, 99, 101

Agrupar copias, 76

Ajustar a pagina, 76

alinhar item, 38

Almofada do documento, 19

Aplic. edi¢dio de texto, 48

Aplicativo de destino, 43, 48, 59, 67,78
Encaminhamento de evento (STI), 95, 103
Formato de arquivo de texto, 62
Formato de arquivos de texto, 112
Gravar no CD, 73
Microsoft Explorer (HTML), 94
OCR, 46,111
Propriedades de Transferir para

armazenamento, 74

Propriedades do aplicativo de e-mail, 90
Propriedades do aplicativo de imagem, 98
Propriedades do aplicativo de texto, 92

Aplicativos PDF, 48

Aprimoramentos e configuracoes, 53

Armazenamento e CD-R/W, 48

B

Botdo Aplicar, 47

Botdo Atualizar, 47

Botdo Cancel (Cancelar), 19
Botdo Copiar, 47

Botdo de selecdo, 48

Botdo Editar, 47

Botdo Excluir, 47

Botdo Function (Funcdo), 19
Botdo Novo, 47

Botdo Propriedades, 47
Botdo Scan (Digitalizar), 19
Brilho, 52

C

Caractere ausente, 117
Caractere de rejeicdo, 117
Centralizar imagem, 76
Chave de alimentacao, 19
Chave ligar/desligar, 30

Cliente de imagem estdtica, 95
Conexdo da fonte de alimentacdo, 24
Configuracdo de digitalizagdo, 43, 69
Editar ou excluir, 51
Novo, 51
Travar ou destravar, 53
Configuracoes avancadas do dispositivo, 76
Configuracoes do dispositivo, 127
Configurar antes de digitalizar, 51
Cancelar, 65
Contraste, 53
Correcd@o de cor, 173,176
Criar arquivos de imagens simples, 53

D

Delimitado por virgula, 113
Destinos de PDF, 100
Diciondrio de OCR, 116
Diciondrio do usudrio
Edicdo, 119
Novo, 117
Digitalizar para pasta, 67
Vérias pastas, 69
Documentacdo, 18
Documento do Word, 113
Documento em HTML, 114
Driver do scanner, 28

E

Editores de imagem, 48

E-mail, 48

Encaminhamento de evento (STI), 49, 95
Encaminhamento de evento Sti, 49
Entrega instanténea, 49

Enviar fax e imprimir, 48

Enviar para aplicativo, 102
Especificagdes do computador, 17
Executar correcdo de cores, 164

F

Formato de arquivo, 43, 59, 64
BMP, 59, 60
CSV, 113
DOC, 111,113
HTM, 94,114
JPG, 59
nPDF, 114
PDF, 48, 59
RTF, 46,111,113
sPDF, 114
TIFF, 59, 60
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TXT, 46,111,113 Maximizar qualidade, 61, 62
XLS, 113 Microsoft Internet Explorer, 94
Formato de arquivos de texto, 112 Microsoft Outlook, 48
Formato de entrada de OCR, 121 Microsoft Paint, 48, 98
Formato de saida de OCR, 121 Microsoft Word, 46, 48,92, 111
Formato Rich Text, 113 Minimizar tamanho, 61, 62
Formatos de arquivo de imagem, 60 Modo Colorido, 52, 64
Formatos de arquivo de texto, 62 Modo de digitalizacdo, 51, 52, 64

Modo Escala de cinza, 52, 54
Modo Preto-e-branco, 52, 54

G Moldura de referéncia, 19
Gama, 55 Monitor, 17
Gerenciamento de documentos, 48 Mostrar hardware, 127
Girar imagem automaticamente, 76 Mostrar janela de andamento, 49
Gravador de CD, 73 Mostrar todos os destinos, 48
Gravarno CD, 73 MRC, 114
Aplicativo de destino, 73
Guia Configuragdes avangadas, 55
Guia Configuragdes de digitaliza¢do, 52 N
Guia Configuragdes de péagina, 53 Normal, 61, 62
Guia dos botoes, 46 nPDF, 114
Guia Edicao, 55 Namero de LED, 19, 46
Guia Formato, 120
Guia OCR, 116
Guia Opgoes, 48 O
OCR, 112
Colunacs, 121
I Tabelas, 121
fcone de cadeado, 51, 53 One Touch
fcone de chave, 51, 53 Guia Opgoes, 48
Idiomas no documento, 116 fcone, 44, 45, 46
Interface ISIS, 179 Novas configuragdes, 46
Interface TWAIN, 64, 65 Painel de botdes, 45
Inverterimagem, 54 Propriedades, 46, 64, 67,73,78,103,111
Recursos do painel, 45
Opgoes de Internet, 90
] Opgodes de OCR, 115
Janela Propriedades do One Touch
Opgdes, 51
PG P
Qualidade de imagem e tamanho de arquivo, 61, Padroes de moiré, 53
62 Pagina HTML, 94
Pagina real, 122
Pagina solta, 122
L Painel de botdes do OneTouch
Limpeza de borda, 54 Nomes, 43
Luz de status, 19, 30 Painel de controle, 19
luz de status, 183 PDF
Qualidade de imagem e tamanho de arquivo, 61,
62
M PDF normal, 114
Manter proporc¢do da imagem, 76 PDF pesquisavel, 114
Marca d'agua, 54 Pecas, 16
Matiz, 55 Planilha, 121, 122
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Planilha do Excel, 113

Pontos por polegada (dpi), 52, 64

Porta USB de entrada, 20

Porta USB de saida, 20

profundidade de bits, 188

Propor¢do da imagem, 76

Propriedades de documentos de imagem, 98
Propriedades de documentos de texto, 92
Propriedades de hardware, 45

Pular originais em branco, 54

Q

Qualidade de reconhecimento, 117
QuickScan, 180

R

Reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), 48, 62, 111
Recortar autom. como original, 53

Reduzir padroes de moiré, 53

Remocdo de cores, 54

Requisitos do sistema, 17

Resolucdo, 52, 64

Resolucdo de tela, 90, 98

S

Saturagdo, 55

Scanner
Configuracoes do dispositivo, 127
connecting, 24
Registro, 36

Selecionar configuragdo, 47
Propriedades, 52

Selecionar destino, 48

Selecionar formato, 47

sPDF, 114

T

Tamanho, 53

Tamanho de papel, 53

Tamanho real, 76

Texto simples, 113

Transferir para armazenamento, 67, 69

U

Unidade de CD-ROM, 17

Usar idiomas e dicionarios para melhorar a
precisdo, 116

Usar MRC, 114

\%

Vidro da mesa, 19
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