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ESCANEQO Y CONFIGURACION

Importante: antes del escaneo, dedique un momento a leer al completo la guia de usuario del escaner para
conocer las instrucciones importantes sobre como usar el escaner.

La guia de usuario del escaner incluye informacion sobre el tipo de documentos que puede o no puede
escanearse con su dispositivo. También contiene instrucciones completas de configuracién e instalacién,
procedimientos de mantenimiento y solucién de problemas, especificaciones del escaner e informacién sobre la
garantia del escaner. La guia se encuentra en la seccién de guias de usuario del disco de instalacién.

La informacién de esta guia abarcara caracteristicas de hardware y software que posiblemente no estan
disponibles para el modelo de escaner que compré. Haga caso omiso de la informacion que no se aplique a su
escaner.

Es posible que algunas de las ilustraciones de esta guia no tengan la apariencia exacta de las imagenes que
aparecen en la pantalla de la computadora. Las diferencias son menores y no afectan los pasos necesarios para
usar las caracteristicas.

OPCIONES PREDETERMINADAS

Elicono de Visioneer OneTouch aparecerd en la zona de notificacién de Windows cuando el escaner se conecte al
equipo y esté listo para utilizarse.

Icono de OneTouch

. il
p Tl 11:00
B o f

Al instalar el escéner, el software configuré de OneTouch con la configuracién apropiada que consiste en: una
Aplicacién de destino, una Configuracion de escaneo y un Formato de archivo. El panel de botones de
OneTouch, muestra el icono de destino donde se enviaran las imagenes al finalizar el escaneo.

Si el escéaner conectado dispone de un panel de control con varias opciones de escaneo, el panel de botones de
OneTouch mostrara un botén para cada una de las funciones.

Q0 > [x]
—F O B _F -~ H;
gy Ly Sy Ly B

Escanear FDF Imprimir Email Fax
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GUIA DE ESCANEO DE ONETOUCH ESCANEO Y CONFIGURACION

Si el escaner conectado cuenta con una funcion de escaneo, el panel de botones de OneTouch mostrara un botén
y la configuracion de escaneo detallada.

o0 > [x}

- A4-Dokument - Qualitit (PDF)
B 5] - Modus: Schwarz-Weill @ 300 dpi
# - Seiter 210 mm x 297 mm
Scannen - Finst.: H 50 %

Unicono de carpeta en un botén, significa que el botén esta configurado para almacenar el elemento escaneado.
El escaner envia la imagen escaneada directamente a una carpeta sin primero abrirla en una aplicacién de
software.

Un signo de interrogacién en un botdn significa que su computadora no tiene software adecuado, ni el hardware,
para la configuracioén original de fabrica.

Nota: El tamafio de pagina predeterminado en cada configuraciéon se basa en la seleccién del sistema de medidas
de Windows de Estados Unidos 6 unidades métricas de su computadora.

m SiEstados Unidos es la medida seleccionada, el tamafo de pagina predeterminado en cada perfil se basara
en los tamanos de papel Imperial estandar, como 8,5 x 11",

B Sila medida seleccionada es métrica, el tamaiio de pagina predeterminado en cada perfil se basa en el
estandar ISO 216 y la mayoria de los perfiles se configura en forma predeterminada en A4.

ESCANEAR DESDE EL PANEL DE BOTONES

El escaneo a partir del panel de botones se puede realizar presionando un botdn del escaner o usando la funcién
Paperln del escaner (segun el modelo del escéner). El escdner escanea el elemento y, a continuacion, envia la
imagen a la aplicacion de destino que indica el icono del boton.

Consulte el capitulo "Colocacion de documentos” de la guia del usuario del escaner para conocer las
instrucciones sobre el uso de los botones del escaner. Si el escaner no dispone de una opcién de escaneo
automatico, la guia del escaner contendrd instrucciones para desactivar la funcién Inicio automatico y podra
escanear con el panel de botones de OneTouch en pantalla.

Para escanear desde el Panel de botones de OneTouch:
1. Cargue los documentos en el escaner.

2. Hagaclicen elicono de OneTouch del drea de notificaciones de Windows (en la esquina inferior derecha de la
pantalla).

e §
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3. Se abre el Panel de botones de OneTouch.

o0 > (%] o0 > [x}

L1 —F A O = Hn “—1 Ml A4-Dokument - Qualitst (PDF)
' E K’-’(ﬁj e gj /-t)- HH j - Modus: Schwarz-Weil @ 300 dpi
. Nm 4 -Seite: 210 mm x 297 mm
Escanear PDF Imprimir Email Fax [iJ Scannen - Einst.: H 50 %

4. Hagaclic en el botén que desea usar para escanear.

5. Elescdner comienza a escanear y la imagen se envia al destino seleccionado para el botén de OneTouch que
esta utilizando para escanear.

Nota técnica: Escaneres — Alimentador automético de documentos (ADF) y Alimentacién de una sola hoja:

Cuando escanee con OneTouch, espere hasta que la barra de estado de OneTouch indique que el proceso de
escaneo se ha completado antes de colocar un nuevo documento en el escaner. Si OneTouch sigue procesando
el escaneo actual cuando un documento nuevo esté situado en el escaner, el nuevo documento debe escanearse
automaticamente y agregarse al escaneo actual que se esta procesando.

o escaneo terminado 50% 3

o0 > [x}

] Documento A4 (PDF)
B 3 - Modo: Blanco vy negro a 200 dpi
- Pagina: 210 mm x 297 mm
Escanear - Utilizando procesamiento de imdgenes ...

Caracteristicas del Panel de botones

El panel de OneTouch es su conjunto de controles en pantalla para el escaner. Desde el panel puede acceder a la
configuracién de hardware de su escaner y configurar el botén Escanear.

Haga clic en el icono de OneTouch para abrir el panel.

La Barra de titulo
00 > x|
B Flechas verdes: haga clic para recorrer las vistas del panel.
B Icono del escdner: haga clic para abrir las propiedades de hardware del escéner.

m  “X”roja: haga clic para cerrar el panel de OneTouch.

Vista de botones: escaneres con varios botones

Si el escaner conectado dispone de un panel de control con varias opciones de escaneo, el panel de botones de
OneTouch mostrara un botén para cada una de las funciones.

Q0 > %]

M O F O\ EH O = B
= 8 A)U
Escanear PDF Imnprimir Email Fax [iJ

m Haga clic con el botén izquierdo en un icono de la Aplicacion de destino para comenzar a escanear.
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m Haga clic con el botén derecho en un icono de aplicacién de destino para abrir las propiedades
de OneTouch.

m Haga clic con el botén izquierdo en los botones de flecha que se encuentran al lado derecho del panel para
ver el resto de los botones de OneTouch.

Vista detallada: todos los escaneres

Si el escaner conectado cuenta con una funcién de escaneo, el panel de botones de OneTouch mostrard un botén
y la configuracién de escaneo detallada.

o0 > [x}

Documento A4 (PDF)
B 3 - Modo: Blanco y negro a 200 dpi
- Pagina: 210 mm x 297 mm
Escanear - Utilizando procesamiento de imdgenes ...

m Haga clic con el botén izquierdo en un icono de la Aplicacidon de destino para comenzar a escanear.

m Haga clic con el botén derecho en un icono de aplicacién de destino para abrir las propiedades
de OneTouch.

m Haga un clicen la informacion detallada para abrir las propiedades de OneTouch.

Vista de hardware

00 2 ]

—

m Haga clic con el botén izquierdo en el icono del escaner para volver a la Vista de botones.

B Haga clic con el boton derecho en el icono del escaner para abrir las propiedades de hardware del escéner.

CAMBIAR LA CONFIGURACION DE LOS BOTONES

La configuracion de OneTouch consta de una Aplicacion de destino, una Configuracién de Escaneo y un
Formato de documento. La ventana Propiedades de OneTouch permite seleccionar estos tres elementos para un
botoén.

1. Haga clic en el icono de OneTouch. &

2. Haga clic con el botén derecho en un botdn del Panel de botones de OneTouch.

LN 8 \E i 8 El tasiy Documento A4 (PDF)
)' i K’.’(ﬁj e gj /‘&)' B 3 - Modo: Blanco y negro a 200 dpi
: Fm ¥ _pagina: 210 mm x 297 mm
Escanear PDF Imprimir Email Fax |[£ Escanear - Utilizando procesamiento de imdgenes ...

® Escaneres con botones Simplex y Duplex: la ventana Propiedades de OneTouch se abrird cuando
mantenga pulsado durante 3 segundos el botén Simplex o Duplex.

) = =5
‘ < O O J
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® Escaneres con varios botones de escaneo: la ventana Propiedades de OneTouch se abrird cuando
mantenga pulsado durante 3 segundos un botén del escéner (Por ejemplo, un botén Scan o Copy).

Bl

[-.]l.z.llJ

A

3. Seabrela ventana Propiedades de OneTouch.

Ficha de configuracién ——
Multfuncién | Opciones

del botén del escaner

Seleccionar formato:

= n Escanear : Seleccione un
. : | B fi tod
Seleccionar destinos: B @ @ @ 73 ormato de
EMP PDF

archivo para las

o= T - TIFF PG sPDF L,
|42 Microzoft wWordPad . . iméagenes
—_ [ crear archivos de una imagen
ectonar Ia confouraddn: escaneadas.
Seleccione la Aplicacién l Motepad Seleccionar la configuracidn:
de destino que se aborira - ) i ﬁ Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) =
cuando finaliza el Acrobat fizader 3.0 ®y Caita EE.ULL d|= Seleccione una
escaneo. La aplicacién : ¥ Documento 44 v configuracién
: L ScanSoft PaperPort -
de destino se usa para _______' ¥§ Documenta en color de calidad ) para escanear el
ver y trabajar con las > Transferit a almacenamienta & Foto en colar para ehail (xd) ) elemento.
imagenes escaneadas. #H & Documenta en calor )
‘“{) Fan Wy Carta EE.UU. de calidad 8-
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar... ] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

Algunas de las opciones de la ventana Propiedades de OneTouch aparecen “en gris” y no estan disponibles.
Estas opciones no son apropiadas para su modelo de escaner.

4, Sjelescaner tiene varios botones de escaner 6 un selector de funcién LED en el escaner, seleccione el botén
gue desea cambiar en OneTouch. Si el escéner tiene sélo una opcion de botoén, vaya al siguiente paso para
continuar cambiando las configuraciones de escaneo.

Numero de LED: haga clic en la flecha hacia arriba 6 abajo para recorrer los botones de OneTouch.

Fichas de botones: haga clic en una de las fichas que se encuentran en la parte superior de la ventana de
propiedades de OneTouch para configurar ese botdn del escaner. Hay una ficha para cada botén del escaner,
asi como también la ficha Opciones para cambiar caracteristicas especificas del botén.

5. Seleccione el destino al cual desea que OneTouch envie laimagen escaneada en la lista Seleccionar destino.

Si selecciona un programa de procesamiento de texto, como Microsoft WordPad 6 Microsoft Word, que se
puede usar para OCR (tal como TXT &6 RTF), el texto de las imagenes escaneadas se convierte
automaticamente a texto de procesamiento de palabras.

6. Seleccione un formato de archivo en el panel Seleccionar formato.

Los formatos se basan en el tipo de aplicacion de destino que selecciona. Los nombres de icono indican sus
tipos de archivo. Consulte Formatos de archivo en la pagina 28 para obtener mas informacion sobre los
formatos disponibles.

7. Seleccione una configuracién de escaneo en la lista Seleccionar la configuracion.

Los valores basicos de la configuracion incluyen: modo de escaneo, resolucion (dpi), tamafo de pagina, brillo
(Br) y contraste (Cr). Consulte Configuraciones de escaneo en la pagina 13 y Configurar antes de escanear en
la pagina 32 para obtener instrucciones sobre la creacion y modificacion de las configuraciones de escaneo.

8. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.

GUIA DEL USUARIO 5
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9. Coloque un elemento en el escaner y haga clic en el boton OneTouch para comenzar a escanear.

El escdner escanea y envia la imagen al destino seleccionado, con el formato de archivo y la configuracién de
escaneo que especifico.

Botdn Propiedades: muestra una ventana que permite seleccionar propiedades para un destino. Este botén se
encuentra desactivado si la aplicacion de destino seleccionada no posee propiedades de configuracion global.

Botdn Actualizar: actualiza los enlaces entre todas las aplicaciones de destino de su computadora y OneTouch. Si
instala nuevo software que se puede usar como aplicacion de destino, haga clic en el botén Actualizar para
enlazar el nuevo software con OneTouch.

Botones Nuevo/Copiar/Editar/Eliminar: haga clic en Nuevo 6 en Copiar para agregar nuevas configuraciones
de escaneo a la lista. Haga clic en Editar 6 en Eliminar para cambiarlas 6 quitarlas.

Botones Aceptar/Cancelar/Aplicar: Aceptar acepta los cambios y cierra la ventana. Aplicar acepta los cambios,

pero deja la ventana abierta para que usted pueda continuar haciendo cambios adicionales. Cancelar cierra la
ventana sin aceptar los cambios.

SELECCION DE OPCIONES PARA ONETOUCH

Use la ficha Opciones para configurar de qué manera desea que OneTouch funcione con el botén seleccionado,
por ejemplo, qué destinos estan disponibles 6 cudl deberia ser el nombre del archivo.

Multifuncién | Opciones

Seleccionar botdn: ’E v
(®) Mostrar todos los destinos () Seleccionar destinos
| Gestién de documentos | Correo electrénico
| Editores de imagen (como Paint) | Almacenamiento y CD-R/W
| Aplicacion de edicion textos (Word) | Faxear e imprimir
| Aplicaciones PDF | Enviar evento STI

Activar escaneo a mdltiples destinos
|:| Entrega instantanea Mostrar ventana de progreso
["Jusar separador de trabajos al escanear miltiples paginas
Cuando se detecta una pagina en blanco
Cuando el nimero de imagenes alcanza

Cuando se detecte un codigo de barras

[Jusar nombres de archivos personalizados Configurar

Boton Seleccionar: en la lista, haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione el boton cuyas configuraciones
desea modificar. Las opciones que selecciona en esta ventana sélo se aplican al botén que elige en esta lista.

Mostrar todos los destinos: esta opcion selecciona todas las categorias de aplicaciones de destino. La lista de

aplicaciones de destino disponibles para el botén seleccionado incluird todas las aplicaciones de la computadora
gue entren en estas categorias.
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Seleccionar destinos: seleccione esta opcion para elegir individualmente los tipos de aplicaciones que desea
incluir en la lista de aplicaciones de destino. Marque las casillas correspondientes al tipo de aplicaciéon que desea
incluir.

Categorias de destinos:

B Gestion de documentos incluye Nuance PaperPort y otras aplicaciones para procesar documentos
escaneados y hacer seguimientos. Esta categoria incluye los destinos Enviar a aplicaciéon y Abrir documentos
escaneados.

m Editores de imagen incluye Microsoft Paint y otras aplicaciones de dibujos y gréficas.

B Aplicacién de edicién textos incluye Microsoft Word y WordPad, Microsoft Excel y otras aplicaciones de
procesamiento de palabras y hoja de célculo. Seleccione esta opcidn si desea que el procesamiento de OCR
convierta los documentos escaneados en texto editable.

m Aplicaciones en PDF sirven para visualizar y/6 editar archivos Adobe PDF.

B Correo electrénico incluye Microsoft Outlook y otras aplicaciones de correo electrénico, asi como también el
destino SMTP, el cual le permite escanear directamente al servidor SMTP sin abrir una aplicacién de cliente de
correo electrénico.

m Almacenamiento y CD-R/W sirve para escanear directamente a una carpeta en la computadora, servidor,
servidor FTP, sitio SharePoint 6 al directorio temporal de CD de Windows para grabar los archivos a un CD.

m Faxear e imprimir sirve para enviar los documentos escaneados directamente a una impresora é a un
software de fax.

m Enviar evento STl permite usar la interfaz de otra aplicacién para escanear. Se abre el cuadro de didlogo
Envio de evento de OneTouch para que usted seleccione la aplicacion que desea usar para continuar con el
escaneo.

Activar el escaneo a diversos destinos: seleccione esta opcidn para permitir la selecciéon de varios destinos en la
lista de destinos en la ficha de configuracién de OneTouch. Consulte Escaneo a varios destinos en la pagina 83.

Entrega instantanea: permite la transferencia de imagenes al destino durante la ejecucién del escaneo, siempre
que también se seleccione “Crear archivos de una imagen”. Si no se ha seleccionado Crear archivos de una
imagen, la transferencia de imagenes se realiza al finalizar el escaneo de todas las paginas.

Mostrar ventana de progreso: seleccione esta opcion para ver la ventana de progreso de los documentos
durante el escaneo.

Usar el separador de trabajos al escanear miiltiples paginas: seleccione esta opcion para que el escaner
separe los trabajos de escaneo de multiples paginas en archivos independientes al finalizar el escaneo.

Consulte Escaneo con separacion de trabajos en la pagina 34 para obtener informacion detallada acerca del
escaneo con separacion de trabajos y como funciona con otras opciones en OneTouch.

Utilizar nombres de archivos personalizados: seleccione esta opcion para activar el boton Configurar para
poder personalizar el nombre de los archivos de sus documentos escaneados.

Nota: Es posible que algunas aplicaciones de destino descarten los ajustes de nombre de archivo que configure

en OneTouch. Esto sucedera si la aplicacion esta configurada para nombrar de forma automatica los archivos que
reciba.
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NOMBRES DE ARCHIVOS PERSONALIZADOS

Utilice la opcién de nombres de archivos personalizados tanto para especificar una plantilla predeterminada de
nombre como para activar la opcién y que se le pida un nombre para el archivo cada vez que escanee. Si el
escaner tiene varios botones en el panel de botones de OneTouch, las opciones de nombre de archivo se
configuran de manera independiente para cada uno de los botones.

En los escéneres con varios botones, seleccione el botén que desee configurar.

1.
2.

Seleccione Utilizar nombres de archivos personalizados en la ficha Opciones de OneTouch.

Haga clic en el boton Configurar.

La ventana de propiedades se abrira para que configure las opciones del nombre de archivo.

Formato de nombre de archivo: Seleccione el tipo de formato que desea utilizar cuando se ponga el
nombre a los archivos.

O

Crear el nombre de archivo utilizando tokens: seleccione esta opcién para crear el nombre del
archivo basandose en la entrada de texto y tokens que haga en esta ventana. Los tokens insertaran
de forma automatica datos generados en el nombre del archivo.

Solicitar el nombre del archivo: seleccione esta opcidn para que se le solicite un nombre para cada
archivo que se cree.

Botdn Restablecer valores predeterminados: Haga clic en este botén para restablecer las opciones de
esta ventana segun los valores predeterminados instalados.

Crear el nombre de archivo utilizando tokens

m Plantilla de nombre de archivo: Introduzca texto y agregue tokens para crear el nombre del archivo. Las
plantillas previamente definidas apareceran en la lista y podra eliminarlas haciendo clic en la “x".

Tokens: Datos automaticos que se insertan en el nombre del archivo. Entre las opciones se incluyen nimeros
de contador, nombre de usuario, fecha y hora, etc...

Coloque el cursor del ratédn encima de cada token de la lista para ver ejemplos del tipo de datos que insertara
en el nombre de archivo.

® Tokens especiales: estos tokens insertan datos personalizados en el nombre de archivo.

O

{p}: utilice este token para que se le solicite esa parte del nombre de archivo cuando se cree el
archivo. Por ejempilo, si la plantilla de nombre de archivo contiene “{p} {#b}’, aparecerd un mensaje
en la pantalla solicitdndole que introduzca el texto que sustituye a {p} en el nombre del archivo.

{clipboard}: utilice este token para insertar en el nombre del archivo el texto que se ha copiado
previamente en el portapapeles de Windows. Tenga en cuenta que puede que no se cree el archivo
o que puede aparecer un error en la pantalla si el portapapeles contiene caracteres no validos o los
caracteres sobrepasan el limite.

{env=}: utilice este token para definir una variable de entorno que se insertara en el nombre de
archivo. Introduzca la variable de entorno, sin espacios, entre el signo “="y “}" en el token después
de agregarlo a la plantilla de nombre de archivo. Por ejemplo, si quiere que el dominio del usuario se

inserte en el nombre de archivo, el token debe configurarse como {env=USERDOMAIN}.

Si se configura una variable o un caracter no validos, el nombre de archivo resultante contendra
“NotFound” o “NotValid”.
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O

{Cédigo de barras}—utilice este token cuando la deteccion de coédigos de barras esté activada
mediante la interfaz TWAIN. Cuando se detecta un coédigo de barras admitido, el nombre del archivo
incluird los metadatos que contiene el cédigo de barras. Para activar la deteccién de cédigos de
barras, consulte Usar configuracién de TWAIN Driver PLUS en la padgina 16 o Configurar antes de
escanear en la pagina 32 para obtener informacién acerca de cémo configurar la interfaz de TWAIN.

Los demas tokens disponibles aparecen a continuacion. No todos los tokens funcionan con todos los
escaneres.

Token Descripcion

{#b} Incrementar el nimero; se activan las "opciones del contador"”

{#_b} Incrementar el niumero rellenado con espacios; se activan las "opciones del contador"”

{#0b} Incrementar el nimero rellenado con ceros; se activan las "opciones del contador”

{#s} Incrementar el nimero - Hojas de papel; se activan las "opciones del contador’, especificas del escaner

{#_s} Incrementar el nimero rellenado con espacios - Hojas de papel; se activan las "opciones del contador”,
especificas del escaner

{#0s} Incrementar el nimero rellenado con ceros - Hojas de papel; se activan las "opciones del contador’,
especificas del escaner

{#b1i} Incrementar el niUmero - Direccién de imagen L1 (imagenes); se activan las "opciones del contador,
especificas del escaner

{#_b1i} Incrementar el numero rellenado con espacios - Direccién de imagen L1 (imagenes); se activan las
"opciones del contador", especificas del escaner

{#0b1i} Incrementar el nimero rellenado con ceros - Direccién de imagen L1 (imdgenes); se activan las "opciones
del contador", especificas del escaner

{#b1s} Incrementar el niUmero - Direccién de imagen L1 (hojas de papel); se activan las "opciones del contador’,
especificas del escaner

{#_b1s} Incrementar el nimero rellenado con espacios - Direccién de imagen L1 (hojas de papel); se activan las
"opciones del contador”, especificas del escaner

{#0b1s} Incrementar el nimero rellenado con ceros - Direccién de imagen L1 (hojas de papel); se activan las
"opciones del contador", especificas del escaner

{#b2} Incrementar el nimero - Direccion de imagen L2; se activan las "opciones del contador’, especificas del
escaner

{#_b2} Incrementar el nimero rellenado con espacios - Direccién de imagen L2; se activan las "opciones del
contador", especificas del escaner

{#0b2} Incrementar el nimero rellenado con ceros - Direccién de imagen L2; se activan las "opciones del
contador", especificas del escaner

{#b3} Incrementar el nimero - Direccion de imagen L3; se activan las "opciones del contador’, especificas del
escaner

{#_b3} Incrementar el numero rellenado con espacios - Direccién de imagen L3; se activan las "opciones del
contador", especificas del escaner

{#0b3} Incrementar el nimero rellenado con ceros - Direccién de imagen L3; se activan las "opciones del
contador", especificas del escaner

{prn} Texto impreso en la pagina, especificas del escaner

{FN} Inserta el nombre del escaner.

{BatchlID} Inserta un nimero de identificacidon de lote Unico.

{User} Inserta el nombre de usuario.

{Mach} Inserta el nombre de la computadora.
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Token Descripcion

{Dest} Inserta el nombre de la aplicacion de destino.

{Bttn} Inserta el nombre del botén.

{Side} Lado de la imagen del documento original (frontal o reverso)

{Mode} Inserta el modo de color de escaneo.

{Size} Inserta el tamano de pégina.

{MMMM} Inserta el nombre completo del mes (Agosto).

{MMM} Inserta el mes abreviado en 3 letras (Ago).

{MM} Inserta el mes numérico agregando un cero a los meses de un solo digito (08).

{M} Inserta el mes numérico sin agregar un cero a los meses de un solo digito (8).

{DDDD} Inserta el nombre completo del dia (Lunes).

{DDD} Inserta el dia abreviado en 3 letras (Lun).

{DD} Inserta el dia numérico del mes agregando un cero a los dias de un solo digito (04).

{D} Inserta el dia numérico del mes sin agregar un cero a los dias de un solo digito (4).

{YYyYy} Inserta el aio en cuatro digitos (1997).

{Yy} Inserta el aflo en dos digitos (97).

{HH} Inserta la hora en formato de 24 horas agregando un cero a los valores de hora de un solo digito (02).
{H} Inserta la hora en formato de 24 horas sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (2).
{hh} Inserta la hora en formato de 12 horas agregando un cero a los valores de hora de un solo digito (02).
{h} Inserta la hora en formato de 12 horas sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (2).
{mmj} Inserta el minuto agregando un cero a los valores de hora de un solo digito (07).

{m} MinutInserta el minuto sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (7).

{ss} Inserta el segundo agregando un cero a los valores de hora de un solo digito (09).

{s} Inserta el segundo sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (9).

{mn Milisegundo con cero afiadido a valores Unicos y dobles (005)

{11} Milisegundo redondeado a dos digitos (05)

{3 Valor actual de milisegundo (5)

{Date} Marca de fecha actual; activa el campo "Formato de fecha"

{Time} Marca de hora actual; activa el campo "Formato de hora"

B Boton de flecha: Agregue el token seleccionado a la plantilla de nombre de archivo en el ubicacidn en la que
se encuentre el cursor.

B Opciones de contador: Seleccione las opciones de formato para nimeros en incremento. Estas opciones se
utilizan cuando uno de los tokens de contador ({#b} o {#0b}) se afaden a la plantilla de nombre de archivo.

Algunos escaneres pueden tener opciones de contador adicionales en la lista de tokens. Estas opciones
también comenzaran con el simbolo #.

® Numero de digitos: Es el nUmero minimo de digitos del contador dentro del nombre de archivo.

10
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m Contador persistente: Seleccione esta opcidn para que el incremento del contador sea consecutivo para
cada archivo independientemente de los cambios que se realicen en la plantilla de nombre de archivo, el
destino del escaneo o los archivos que se eliminen del directorio de destino.

Por ejemplo, cuando se escanean cinco paginas con el formato de archivo JPG, sucede lo siguiente:

® Contador persistente seleccionado: se crean cinco archivos con los nUmeros consecutivos 1,2, 3,4y 5.
Si se eliminan los archivos 2 y 4, las siguientes cinco paginas que se escaneen seguirdn con el contador
desde el 5y el directorio contendré entonces 8 archivos con la siguiente numeracion: 1,3,5,6,7,8,9y
10.

® Contador persistente no seleccionado: se crean cinco archivos con los niimeros consecutivos 1, 2, 3,4
y 5. Si se eliminan los archivos 2 y 4, las siguientes cinco paginas que se escaneen ocuparan los espacios
vacios del contador y el directorio contendra 8 archivos con nimeros consecutivos: 1,2, 3,4,5,6,7y 8.

m Configuracién: Abre una ventana en la que puede configurar el nimero de inicio del contador, restablecer el
contador manualmente y configurar cuando se debe llevar a cabo un restablecimiento automaético.

® Iniciar contador desde: Introduzca el nimero de inicio desde el que desea que empiece el contador.

® Botdn Restablecer contador: Haga clic para que se establezca el niUmero de inicio y restablecer asi el
contador actual. De esta forma, se configurara el “Contador actual” segun el valor establecido en el
campo “Iniciar contador desde”.

® Contador actual: Es el valor actual del contador persistente.
@ Ultimo restablecimiento: La fecha en la que se realizé el Gltimo restablecimiento del contador.

® Restablecer contador automaticamente: Seleccione esta opcion para que el contador persistente se
restablezca de forma automatica.

O Cuando se selecciona una de las opciones de fecha para el restablecimiento automatico, el
restablecimiento se lleva a cabo a las 00:00 de la noche de ese dia.

B Cada dia: se restablece a las 00:00 todos los dias.

B Cada semana: se restablece a las 00:00 del dia de la semana seleccionado.
m Cada mes: se restablece a las 00:00 del primer dia de cada mes.

m Cada afio: se restablece a las 00:00 del 1 de enero de cada afo.

B Ignorar extension de archivo: Seleccione esta opcidn para que el incremento del contador sea consecutivo
para cada archivo independientemente de los cambios que se produzcan en el tipo de archivo.

Esto solo se aplica a los cambios en el tipo de archivo. Silos cambios se producen en la plantilla de nombre de
archivo, el contador se restablecerd. Al seleccionar Contador persistente se desactiva esta opcidn ya que se
incrementa el contador para cada escaneo independientemente de los cambios en el nombre de archivo y el
tipo de archivo.

m Formato de fecha: Seleccione el formato de fecha que aparecera en el nombre de archivo. Esta opcién esta
disponible cuando el token {Date} se encuentra en la plantilla de nombre de archivo.

m Formato de hora: Seleccione el formato de hora que aparecera en el nombre de archivo. Esta opcién esta
disponible cuando el token {Time} se encuentra en la plantilla de nombre de archivo.

B Preguntar antes de sobrescribir un archivo existente: Seleccione esta opcion para que se le pregunte
antes de sobrescribir un archivo existente en el destino del escaneo.

Si selecciona “No” cuando aparece la ventana, se abrird un cuadro de didlogo para que introduzca otro
nombre de archivo.
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Salida de muestras: Proporciona una muestra de como aparecera el nombre de archivo en funciéon del texto
y los tokens que haya en el campo de la plantilla de nombre de archivo.

Solicitar nombre de archivo

12

Recordar ultimo nombre utilizado: Seleccione esta opcidn para que la ventana de solicitud de hora de
escaneo aparezca ya rellena con el texto del escaneo anterior.

Si el escaneo crea varios archivos: Seleccione la accion que desea que se lleve a cabo cuando se crean
archivos independientes a partir de un trabajo de escaneo. OneTouch crea archivos independientes cuando
se selecciona un formato de archivo de una sola pagina (como BMP o JPG), cuando se selecciona la opcién
“Crear archivos de una imagen” o cuando se activa la separacion automatica de trabajos.

Solicitar nombre de cada archivo: Seleccione esta opcion para que se abra un cuadro de didlogo en el que
podrd introducir un nombre para cada archivo que se cree.

Agregar un nimero en incremento: Seleccione esta opcién para que se le pida una vez un nombre de
archivo y, a continuacion, tener un numero de contador diferente junto a cada archivo que se cree.

Formato: Seleccione el nimero de digitos del nimero en incremento.

Meter entre paréntesis: Seleccione esta opcidn para que el nimero en incremento aparezca entre
paréntesis en el nombre de archivo.

Separador de campos: Seleccione el tipo de separador que desea entre el nombre de archivo y el nimero
en incremento.

Separador de campos personalizado: Introduzca el tipo de separador que desea entre el nombre de
archivo y el nimero en incremento. Esta opcidn esté activada cuando “Personalizar” es el separador de
campos seleccionado.

GUIA DEL USUARIO



ESCANEO Y CONFIGURACION GUIA DE ESCANEO DE ONETOUCH

CONFIGURACIONES DE ESCANEQ

Las configuraciones de escaneo permiten seleccionar la resolucién del escaneo, el brillo, el modo (color, blanco y
negro 6 escala de grises) y una serie de otros valores. Para ver un valor de configuracién de escaneo seleccionado,
haga clic en su icono. Vuelva a hacer clic en el icono para cerrar la informacién detallada.

Multfuncién | Opciones

; l Motepad

Haga clic en el icono de una
configuracion seleccionada para
ver sus ajustes.

. Seleccionar formato:
‘|l Escanear | |
¥ =) &5 2 8
| ==
Seleccionar destinos: Wy Carta EE.LILL 3 -
g Microsaft \wordPad = = 53 dFE FUl7 SAllE Configurar antes de escanear )
= |:| Crear archivos de una imagen
Seleccionar la configuracion: 'a Fato en color J

- Modo: ColorE 200 dpi

m

ﬁ Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) -Pagina: B.00" s 4.00"
Acrobat Reader 9.0 W Carta EE.LIL. 3 |2 - Configuraciones: Brillo: 50 %, ...
| ¥ Documento 44 &) ¥ Fotografia vivida
b Seantoll Faperor ¥§ Documenta en color de calidad ) ¥ Foto en color (745 '~
Transferir a almacenamiento o Foto en color para eMail (6x4] 2
#H & Documenta en calor ) Seleccione la configuracién de
S, Fax W Carta EE.UU. de calidad 5 . escaneo que desea editar 6
& eliminar. Debe estar
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar...] [Editar... ] Eliminar desbloqueada, como lo indica la
ausencia de un candado aqui.
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

Nota: Use Configurar antes de escanear si desea configurar manualmente las opciones antes de escanear.
Consulte Configurar antes de escanear en la pagina 32.

Crear una nueva configuracion:

m Hagaclic en el botéon Nuevo para crear una nueva configuracién comenzando con la configuracién
predeterminada de OneTouch.
B Seleccione una configuracion en la lista, luego haga clic en el botén Copiar para crear una nueva

configuracién comenzando con la seleccionada actualmente.

Editar 6 eliminar una configuracion:
B Seleccione la configuracién de escaneo que desea editar 6 eliminar.

® Para eliminar la configuracion, haga clic en el botén Eliminar.
® Para editar la configuracién, haga clic en el botén Editar.

Edite la configuracion y haga clic en Aceptar.

Reordenacion de la lista de configuracién de escaneo:

B Hagaclic con el botén izquierdo y mantenga presionado el botén del ratén en la configuracién que desee
mover. Arrastre el puntero del ratén hacia arriba o hacia abajo para cambiar la posicién de la configuracién en
la lista.

B Haga clic con el botén derecho en una de las configuraciones y seleccione una opcién del menu para mover
la configuracién hacia arriba o hacia abajo una posicién o trasladarla al principio o al final de la lista.

m Haga clic con el botén derecho en cualquier configuracion, coloque el puntero del ratén sobre la opcién de

menu Ordenar y, a continuacion, seleccione una de las opciones de ordenacion automatica de la lista.
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Los cambios se guardaran una vez que haga clic en Aceptar en la pantalla Propiedades de OneTouch.

Configuraciones predeterminadas:

Las configuraciones predeterminadas de escaneo se han disefiado especificamente para su escaner. Estas
configuraciones utilizan las caracteristicas de procesamiento de imagenes de Visioneer Acuity, como la rotacion y
recorte automaticos. Visioneer Acuity se instala automaticamente al instalar el controlador del escaner desde el
disco de instalacion. Si ha descargado el controlador del escaner desde nuestro sitio web, asegurese de descargar
e instalar también Visioneer Acuity.

Nota: Visioneer Acuity no es compatible con todos los modelos de escéner. Si Visioneer Acuity no estd en la
pagina web de descarga de controladores para el escéaner, no es compatible con su modelo de escaner.

En la ventana Propiedades de configuracion de escaneo, las fichas Configuracion de escaneo, Configuracion de
pagina, Configuracion avanzada y Configuracion de redacciéon estan siempre disponibles. Si el médulo
Visioneer Acuity esta instalado, la ficha Configuracion de Acuity también estd disponible para todos los
destinos.

Segun el destino seleccionado, también es posible que haya otras fichas de configuracién disponibles. Si ve una
de estas fichas de configuracion adicionales, consulte la seccidn correspondiente, como se indica a continuacién,
para obtener instrucciones sobre la configuracién de estas opciones especificas del destino.

m Uselaficha Opciones de almacenamiento para seleccionar la carpeta donde guardara los escaneos
enviados al destino Transferir a almacenamiento, como se describe en pagina 46.

m Use laficha Configuracion del dispositivo para configurar los destinos Faxear e imprimir como se describe
en pagina 54.

m Use laficha PaperPort para seleccionar la carpeta de destino en la aplicaciéon Nuance PaperPort, como se
describe en pagina 55.

m Use laficha SharePoint para especificar un sitio de SharePoint, credenciales de usuario y una carpeta de
destino, como se describe en pagina 57.

B Use la ficha Transferencia de FTP para especificar un sitio de FTP, credenciales de usuario y una carpeta de
destino, como se describe en pagina 60.

m Use laficha Configuracion de SMTP para especificar un servidor SMTP, credenciales de usuario y direccion
de correo electrénico de destino, como se describe en pagina 63.
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La Ficha Configuracion de escaneo

En el cuadro de didlogo Propiedades de configuracion de escaneo, escriba un nombre.

| Corfiguracién avanzada | Corfiguracién de redaccidn | -"J ‘J

Escriba un nuevo nombre para Configuracidn de escaneo | Configuacién depagna |
) i Si la configuracion esta
la configuracién. Documenta ) 9 )
bloqueada, haga clicen el
Mod Resolucid

Seleccione el modo de - meeneen candado para
escaneo y arrastre el control ® @ Blanco y negro 75 150 300 600 desbloquearla. El icono se
deslizante para configurar la 4 © Escala de grises Lt 200 dpi transforma en una llave.
resolucion. ¥ O color

Arrastre los controles
deslizantes para configurar Brilo: U 50 %

Brillo y Contraste. Contraste:

[ Aceptar H Cancelar Aplicar

Modo: seleccione un modo de escaneo:

B Blanco y negro permite escanear en blanco y negro. Por ejemplo, las cartas y los memos se escanean
generalmente en blanco y negro.

m Escala de grises permite escanear elementos tales como documentos que contienen dibujos 6 fotos en
blanco y negro.

B Color permite escanear fotos y otros elementos en color. Los escaneos en color producen el tamaio de
archivo mas grande.

Nota: estas caracteristicas se desactivaran cuando se seleccione la opcién Usar configuracion de TWAIN
DriverPLUS o cuando se seleccione Deteccion automatica color en la ficha Configuracion de Acuity.

Resolucion: arrastre el control deslizante hacia la derecha 6 hacia la izquierda para ajustar la cantidad de puntos
por pulgada (dpi) de la resolucién. Mientras mayor sea la configuracién de dpi, mas nitida y clara serd la imagen
escaneada. Sin embargo, una configuracién de dpi alta tarda mas en escanearse y produce archivos més grandes
para las imagenes escaneadas.

Brillo: en ocasiones, una imagen se escanea con el brillo y el contraste configurados en valores demasiado claros
6 demasiado oscuros. Por ejemplo, una nota escrita con un lapiz claro puede requerir un escaneo mas oscuro que
mejore la legibilidad. El aumento 6 la disminucién del brillo hacen que la imagen escaneada se vea més clara 6
mas oscura.

Contraste: el contraste se refiere a la diferencia entre las regiones mas claras y mas oscuras de la imagen. Su
aumento resalta la diferencia entre las regiones mas claras y mas oscuras, y su disminucién la atenua.

Icono Llave y Candado: si desea bloquear la configuracién, haga clic en el icono de llave para que se transforme
en un candado.
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Usar configuracion de TWAIN Driver PLUS

Esta opcidn utiliza la interfaz del controlador TWAIN para configura los ajustes del escaner para OneTouch. La
configuracién que controla TWAIN se desactivara en la ventana "Propiedades de configuracién de escaneo” de
OneTouch. Esto afecta a las pestafias Configuracion de escaneo, Configuracién de pagina, Configuracion
avanzada y Configuracion de Acuity. Otras pestafias de configuracién de escaneo, como Configuracién de

redaccién y Opciones de almacenamiento, seguiran estando disponibles y podran configurarse como se
describe en este documento.

Esta opcidn esté disponible en la interfaz solo si el escaner actual admite esta caracteristica.

1. Haga clic en Nuevo.

2. Seleccione Usar configuracion de TWAIN Driver PLUS.

| Corfiguracicn de Acuity I

Opciones de almacenamiento

| Corfiguracicn avanzada |

Configuracion de redaccidn

Configuracion de pagina

Corfiguracion de escaneo |

Documento A4 de calidad {(duplex) _]

Usar configuracidn de TWAIN Driver PLUS
Modo Resolucidn
% @ Blanco y negro

#9 | Escala de grises

4

Color

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

3. Hagaclicen el icono de configuracion para abrir la interfaz TWAIN.

4. Ajuste las opciones en TWAIN seguin sea necesario.

Las opciones de escaneo se encuentran en las secciones "Configuracién de documento" y "Mejoramientos de
imagen" de la interfaz TWAIN.

Configuracian del documento

o Unicedes: |Pugades ¥ e Mejforamientos de imagen
B | e # | [ P
Fiesol o e Omiar orignales en blance. canst: | RuRcs = ["
d 7] mecte s e C 0%
* - . Pugcoete & eriginal \* el b -
Documenta by 3] Enderezar mwagen L I H ki
| Zentaie 0%
Tamafi de documens: | [4] Carta EE.LL (verscal) | | 1 L Bordes > 3 »
P Grer imagen: Q Ogados ¥ P
et 050 5 = 100 2] cukedes LR et Comra: :
e e
' L | 11 Retenar oritoes de margen

et magen

Refa magen
Audorme a cleaic yokores o S oSG Ao & cleoi yolres. oo cxlan coskncs

5. Hagaclic en el botén Hecho para guardar los cambios y cerrar la interfaz TWAIN.

6. Haga clic en Aceptar para guardar y cerrar la configuracién de escaneo de OneTouch.

Consulte la guia de escaneo de TWAIN en el disco de instalacidon para obtener instrucciones. También puede
hacer clic en el botén Ayuda en la interfaz TWAIN para abrir las instrucciones en un explorador de Internet.
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La Ficha Configuracion de pdgina

Las opciones de la ficha Configuracion de pagina estaran disponibles seguin el modo de color seleccionado
(blanco y negro, escala de grises 6 color), 6 segun si el hardware del escaner admite la caracteristica 6 no.

[ Corfiguracién de escaneo |

Corfiguracién de pagina Corfiguracién avanzada |
Tamafio
- Haga clic en el nombre para
@ Estandar: A4 210 x 297 mm -
alternar entre pulgadas y
) Personalizado:  Anchura: 210 Altura: 257 mm milimetros.

Mejoras y parametros

|:| Autorecorte a original Dudplex

Redudr franjas de moiré Ormitir originales en blan

[T Enderezar imagen [T Filtra de colar

|:| Invertir imagen Rojo Verde AzL

Areptar Cancelar

Estandar: haga clic en la flecha del menu y seleccione un tamaro de pagina desde la lista.

Personalizado: ingrese las dimensiones horizontal y vertical de la pagina en los cuadros. Haga clic en el nombre
de las unidades, pulgadas 6 milimetros, para alternar entre ellas.

Mejoras y configuraciones: se indica en la descripcion de la caracteristica si la disponibilidad de la opcidn tiene
alguna dependencia de software 6 de hardware.

m Duplex: escanea ambas caras de la pagina. Esta opcion sélo estd disponible si el escaner admite esta
caracteristica.

Los botones Simplex y Duplex del escaner tienen prioridad sobre la configuracién de OneTouch. En otras
palabras, si el nimero LED del escaner esta configurado para escanear como duplex, pero usted presiona el
botén Simplex, el escéner escanea en simplex, y viceversa.

B Autorecorte a original: seleccione esta opcién para permitir que el escaner determine automaticamente el
tamano del elemento que se escanea. Esta opcidn sélo esta disponible si el escaner admite esta
caracteristica.

B Reducir franjas de moiré: las franjas de moiré son lineas onduladas y rizadas que suelen aparecer en
imagenes escaneadas de fotos ¢ ilustraciones, en especial en ilustraciones de periédicos y revistas.
Seleccionar Reducir franjas de moiré limitara 6 eliminara franjas de moiré en la imagen escaneada. Esta
opcién sélo estd disponible al escanear en Color 6 Escala de grises en resoluciones mas bajas y cuando el
escaner admite esta caracteristica.

m Enderezar imagen: seleccione esta opcién para permitir que el escaner determine automaticamente si una
pagina estd torcida y para que ademds enderece su imagen. Esta opcién sélo esta disponible si el escéaner
admite esta caracteristica.

Si estd escaneando con una Auto Alimentadora de documentos y la pagina se alimenta en un angulo
demasiado amplio, es posible que la imagen no se enderece del todo. En ese caso, vuelva a escanear la
pagina utilizando las guias del papel para hacer que el papel ingrese derecho.
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Limpieza de bordes: seleccione esta opcion para que el software elimine cualquier linea delgada que pueda
existir en torno a los bordes de la imagen escaneada. Estas lineas pueden aparecer en los bordes cuando el
elemento que se esta escaneado no tiene el tamano exacto de las dimensiones indicadas en los campos
Tamano. Esta opcidn sélo esta disponible si el escaner admite esta caracteristica.

Autorotar 90: seleccione esta opcidn para girar laimagen escaneada 90 grados hacia la derecha una vez que
ha finalizado el escaneo. Normalmente, puede usar esta opcidn si las paginas que estd escaneando estan
impresas en orientacion horizontal, por ejemplo, en el caso de datos de hojas de célculo financieras. Esta
opcidn sélo esta disponible si el escaner admite esta caracteristica.

Invertir imagen: la opcién Invertirimagen invierte el color de cada pixel en la imagen escaneada.

Al escanear en blanco y negro, cada pixel cambia de blanco a negro y de negro a blanco.

Al escanear en blanco y negro, cada pixel cambia de
blamco a negro y de negro a blanco. Al escanear en
escala de grises, cada pixel se invierte al nivel opuesto
de gris. Al escanear en color, cada pixel se invierte al
color opuesto en la rueda de colores.

Por ejemplo, podria seleccionar esta opcidn si estd

r un microfilm de escaneando pdginas impresas desde un microfilm de

invierte el blanco periddico. El microfilm de periddico invierte el blanco
¥ negro, de manera que al visualizarlo en un monitor,
el texto es blanco y el papel es negro.

-

Omitir originales en blanco: seleccione esta opcidn para hacer que el escaner detecte si hay una pagina en
blanco en el escaner y la remueva del archivo final.

Sensibilidad: puede ajustar el nivel de sensibilidad de la deteccidon de imagenes en blanco.

Tenga en cuenta que cuando la caracteristica de la ficha Opciones Usar el separador de trabajos en lotes
de varias pdaginas esta activada y la opcidn seleccionada es Cuando se detecte una pagina en blanco, el
nivel de sensibilidad para Saltar originales en blanco es el nivel de sensibilidad que se usard cuando ambas
caracteristicas estén activadas.

Tenga en cuenta que cuando la caracteristica Usar el separador de trabajos en lotes de varias paginas
estd activada y la opcidn seleccionada es Cuando el nimero de imagenes alcance, los originales en blanco
se desechan antes de hacer el recuento de las imagenes. Por ejemplo, si escanea 3 paginas en modo duplex,
cada lado de la pagina se cuenta como una imagen y el nimero total de imagenes es 6. Cuando la opcién
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Saltar originales en blanco estd activada, y 2 de las 3 paginas en la pila estan en blanco en uno de los lados, el
numero total de imagenes que se cuentan es 4y no 6.

B Exclusién de colores: el filtro de color es la capacidad del escaner de quitar automaticamente un color de un
elemento escaneado. Por ejemplo, si estd escaneando una carta con una marca de agua roja, puede optar por
omitir el rojo de modo que la carta escaneada sélo muestre el texto y no la marca de agua roja. El exclusion
de colores se aplica a los modos de escaneo Blanco y negro y Escala de grises.

Exclusién de colores: le indica al escdner y al Exclusién de colores: le indica al escdner y al
software que eliminen un color espagifico de la software que eliminen un color especifico de la
imagen. Puede optar por exgluir g @ Verde o imagen. Puede optar por excluir el Rojo, el Verde o
&l Azul, o un color personal agen. €l Azul, o un color personalizado de una Imagen.
Esta opcidn solo esta dISPaRib| ndo se escanea Esta opcidn solo estd disponible cuando se escanea
en escala de ggees o @ ho gro. El ejemplo a en escala de grises o en blanco y negro. El ejemplo a
continuac tra o original con una continuacidn muestra el texto original con una
marca de y la imagen resultante sin el marca de agua en rejo y |a imagen resultante sin el
color, color,

B Deteccion de doble alimentacidn: al seleccionar esta opcidn se activa la caracteristica de hardware del
escaner que detecta cuando se alimentan varias paginas simultdneamente en el escaner. Esta opcién sélo
estd disponible si el escaner admite esta caracteristica.

B Modo de alimentacion manual: Seleccione esta opcién para habilitar una demora desde que se escanea la
ultima péagina hasta que el escaner finaliza el trabajo de escaneo. Esto le permite escanear paginas una por
unay, una vez finalizado el escaneo, tener todas las paginas escaneadas en un Unico trabajo de escaneo.

Para escanear utilizando el modo de alimentacién manual:
a. Seleccione Modo de alimentacion manual en la interfaz del escaner.

b. En el campo Tiempo de espera, introduzca el tiempo que desea que el escaner espere desde que se
escanea la Ultima pdgina hasta que finaliza el escaneo.

¢. Coloque un documento en el escaner.
d. Hagaclic en Escanear.

e. Elcuadro de didlogo en pantalla del progreso del escaneo muestra una cuenta atras depués de escanear
la pagina que indica el tiempo que tiene para colocar el siguiente documento en el escaner.

f.  Cuando haya terminado de escanear todas las paginas del documento, puede hacer clic en Hecho para
detener el tiempo de espera 6 dejar simplemente que dicho tiempo se agote.

Nota: algunos escaneres cuenta con un interruptor de grosor del papel o un interruptor de alimentacién manual
gue ajusta los rodillos para permitir escanear elementos con un grosor mayor que el peso méximo de papel
admitido. Si ajusta el escaner para el escaneo de elementos gruesos, solo podra escanear un elemento a la vez. La
opcion Modo de alimentacidon manual esto le permite escanear paginas una por unay, una vez finalizado el
escaneo, tener todas las paginas escaneadas en un Unico trabajo de escaneo.

La Ficha Configuracion de Acuity

El software OneTouch que recibié con su escaner ahora incluye la tecnologia Visioneer Acuity™. Esta aplicacion
ofrece un conjunto de caracteristicas que permiten perfeccionar y mejorar la calidad de los documentos
escaneados, en especial de documentos que comunmente producirian imagenes de menor calidad. Las
configuraciones de escaneo con opciones de Acuity trabajan en conjunto con la configuracion de escaneo de
OneTouch para producir imagenes de calidad superior.
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Si Visioneer Acuity esta disponible para su escaner, se instalard automaticamente cuando se instale el controlador
del escaner desde el disco de instalacién. Si descarga el controlador de nuestro sitio web, en la pagina de
descarga se indicara qué instalador contiene Visioneer Acuity. Visioneer Acuity no esté disponible si no se indica
asi en la pagina de descarga de su escéaner.

Las instrucciones de esta seccion solo se aplican si el escaner adquirido incluia Visioneer Acuity en el disco de
instalacion. Para todos los demas escaneres, siga las instrucciones para ajustar las opciones en la ficha La ficha
Configuracion avanzada.

| Configuracion avanzada I Configuracion de redaccidn

Corfiguracién de escaneo I

Configuracion de Acuity |

Configuracion de pagina

Opciones de almacenamiento

— N
[} |Conﬁguracion predeterminada -

Caracteristicas

| Autorecorte a original
| Enderezar imagen
Autodetectar color

Omitir originales en blanco

/| Realizar limpieza de bordes
Eliminacidn de motas

Exdusidn de colores:

Girar imagen: Reducddn de profundidad de bits:
|0 grados - | |Umbral dindmico - |
[ Aceptar ] | Cancelar | | Aplicar | | HAyuda |

Haga clic en la flecha de la lista desplegable para seleccionar el tipo de configuracién de Acuity que desea usar
para la nueva configuracion de escaneo. Las opciones son:

m No usar procesamiento Acuity: el escaneo no usa el procesamiento Acuity.

m Configuracién predeterminada: selecciona automaticamente las opciones que el escaner puede usar con
cualquier modo de escaneo (Blanco y negro, Escala de grises y Color).

Seleccione las opciones de Acuity para la configuracién de escaneo

B Autorecorte a original: determina el tamafo del elemento que se escanea y produce una imagen del mismo
tamano. Por ejemplo, si escanea un documento del tamano de una postal, laimagen resultante tendra el
tamano de la postal. Esta opcidn invalida la configuracion del tamano de pagina.

B Enderezar imagen: detecta los bordes de un documento y determina si éstos estan rectos 6 torcidos. Si la
pagina esta torcida, la imagen se ajusta hasta quedar derecha. Sin embargo, si la pagina se alimenta a través
del escaner en un dngulo demasiado grande, es posible que la imagen no se enderece correctamente. En ese
caso, vuelva a escanear la pagina utilizando las guias del papel para hacer que el papel ingrese derecho.

B Autodetectar color: determina si un documento contiene é no color y produce la imagen escaneada
correspondiente. En lugar de tener que cambiar la configuracién de escaneo de Color a Blanco y negroy
viceversa, el escaner puede elegir automaticamente la configuracion correcta.

B Omitir originales en blanco: reconoce cuando una pagina estd en blanco y elimina su imagen.
B Girar imagen: Seleccione una opcién en esta lista para girar la imagen final una vez que termina el escaneo.

B Girar parte trasera: Seleccione esta opcién si estd escaneando paginas por las dos caras en posicién de tipo
calendario. Esta opcion girara laimagen 180 grados desde la parte frontal. Cuando escanee en modo Duplex
y no tenga esta opcion seleccionada, la imagen de la parte trasera de las paginas en posicion tipo calendario
aparecera invertida en el escaneo final. Esta opcién no determina automaticamente la orientacién tipo libro 6
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tipo calendario. Sitiene esta opcion seleccionada cuando escanea paginas en posicién tipo libro, laimagen
de la parte posterior de la pagina aparecera invertida en el escaneo final. Si esta escaneando un conjunto de
documentos que contiene ambos tipos de orientacion, le recomendamos que seleccione Automatico en la
lista Girar imagen.

B Realizar limpieza de bordes: Seleccione esta opcién para que el software elimine cualquier linea delgada
que pueda existir en torno a los bordes de la imagen escaneada. Estas lineas pueden aparecer en los bordes
cuando el elemento que se esta escaneado no tiene el tamafo exacto de las dimensiones indicadas en los
campos de tamafio de la pagina. Esta opcidn solo esta disponible si el escaner admite esta caracteristica.

m Eliminacion de motas: las motas son pequefos puntos en una imagen que el escaner interpreta como parte
valida del documento. La opcién Eliminacion de motas identifica estos puntos y los elimina. Esta opcion sélo
estd disponible para configuraciones de escaneo en Blanco y negro.

B Exclusion de colores: el filtro de color es la capacidad del escédner de quitar automaticamente un color de un
elemento escaneado. Por ejemplo, si estd escaneando una carta con una marca de agua roja, puede optar por
omitir el rojo de modo que la carta escaneada sélo muestre el texto y no la marca de agua roja. El filtro de
color se aplica a los modos de escaneo Blanco y negro y Escala de grises.

m Reduccion de profundidad de bits: Las opciones de Reduccion de profundidad de bits solo estan
disponibles al escanear en blanco y negro. Haga clic en el menu desplegable y seleccione una opcién en la
lista.

La Difusién de error, Bayer y los Patrones de tono medio son las aplicaciones intencionales de ruido
(interpolado) en la imagen como ayuda para atenuar la formacion de franjas cuando se escanea en modo
binario (blanco y negro). Por ejemplo, si escanea en blanco y negro una foto en color, el archivo de imagen
tendra grandes bloques de blanco y negro y laimagen apenas podra reconocerse. El interpolado de la
imagen crea una imagen en blanco y negro que se puede reconocer.

El Umbral dinamico intenta evaluar la imagen y ajustar de manera dinamica el nivel del umbral. Estas
opciones son mas aptas para documentos que contienen solo texto, tales como cartas comerciales, hojas de
célculo, informes, etc.

- Escanear _ _
SeleEar destinos: @ @ @ %
EMP

Transferir a almacenamienta TIFF JPG FOF  TERT
E [T Crear archivos de una imagen

{ .) Copiar a CO-ROM E: Selecdonar la configuracidn:

Selecdonar formato:

Cuando una configuracién de escaneo
incluye opciones de Acuity, el Panel de

2 ¥$ Clocumento en color de calidad g [~ -
‘ E i SharePoint % Fpto en color para Email (Exd) ) OneTouchy la ventana .Propledades ,de
C | OneTouch muestran el icono de Acuity
o ¥§ Cjocumenta en color A (2 .
2 B el epltstn - como recordatorio.
w By = Carta EE.LIU. de calidad ) |
Transferencia de FTP Wy - Carta EE.LU. a —
Q0 >+ [x]
ﬁ <@ Legal EE.LILL. )
5 Documento A4
E Abri dacumentols] scansadols] - Iy <5 Documento 44 TR B 3 - Modo: Blanco y negro a 200 dpi
- Pagina: 209 mm x 296 mm
I Actualizar I I Propiedades. .. I INuevo... I ICopiar...I IEditar... I Eliminar Escanear - Utiizando procesamiento de imagenes ..
[ Aceptar | [ Cancelar || piicar El resumen de la configuracion de escaneo

también senala la configuracion de Acuity.
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La configuracion de VRS

Las instrucciones de esta seccion solo se aplican si el escaner adquirido incluia Kofax Virtual ReScan (VRS™) en el
disco de instalacion. Para todos los demas escéneres, siga las instrucciones para ajustar las opciones en la ficha La
ficha Configuracién avanzada.

Una vez que Visioneer Acuity esté instalado, la ficha “Configuracién de Acuity” sustituira a la ficha “Configuracién
de VRS” en la ventana Propiedades de configuracion de escaneo. Desinstale “Visioneer Acuity Assets” del Panel de
control de Windows y, a continuacion, apague y encienda el escaner para que aparezca la ficha “Configuracion de
VRS".

| Opciones de almacenamiento I Configuracion avanzada |
Corfiguracién de escaneo Corfiguracién de pagina
Corfiguracion de VRS
@) Configuraci?n predeterminada -
VRS
Caracteristicas basicas
Recorte automatico Limpieza de bordes
Alineacidn automatica [ Eliminacién de motas
Brillo automatico Obtener VRS Pro

Caracteristicas profesionales

[= s}

[ Areptar H Cancelar I Aplicar

Cuando instala el software por primera vez, estan disponibles las caracteristicas basicas y el botén Obtener VRS
Pro. Si desea comprar VRS Professional para poder usar las caracteristicas profesionales de VRS, haga clicen el
botén Obtener VRS Pro.

Haga clic en la flecha de la lista desplegable para seleccionar el tipo de configuracién de VRS que desea usar para
la nueva configuracion de escaneo. Las opciones son:

m No usar procesamiento VRS: el escaneo no usa el procesamiento VRS.

m Configuracion predeterminada: selecciona automaticamente las opciones que el escaner puede usar con
cualquier modo de escaneo (Blanco y negro, Escala de grises y Color).

Las caracteristicas basicas son:
B Autorecorte: seleccione esta opcion para permitir que el software determine automaticamente el tamafo
del elemento que se escanea.

m Alineacion automatica: seleccione esta opcion para permitir que el software determine automaticamente si
una pdagina esta torcida y para que ademds enderece su imagen. Si la pagina se escanea en un angulo
demasiado amplio, es posible que laimagen no se enderece correctamente. En dicho caso, vuelva a escanear
la pagina.

B Brillo automatico: ajusta el brillo para lograr el mejor balance entre el fondo, el frente y las areas resaltadas
del documento. Esta opcién no esta disponible cuando se escanea en color.
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Limpieza de bordes: seleccione esta opcion para que el software elimine cualquier linea delgada que pueda
existir en torno a los bordes de la imagen escaneada. Limpieza de bordes sélo se aplica si se seleccionan las
opciones Autorecorte y Alineacién automatica, de modo que el software pueda determinar la ubicacién de
los bordes. Por lo tanto, cuando se selecciona Limpieza de bordes también se seleccionan Autorecorte y
Alineacién automatica. Esta opcién sélo estd disponible para escanear en Blanco y negro.

Eliminaciéon de motas: las motas son pequefios puntos en una imagen que el escaner interpreta como parte
vélida del documento. La opcién Eliminaciéon de motas identifica estos puntos y los elimina. Esta opcién sélo
estd disponible para escanear en Blanco y negro.

Multifuncién | Opciones

. . Selecdonar formato:
- @ Personaliz
W = | 3 &
Seleccionar destinos: L e
ﬂ Microsoft WordPad - EMP TIFF JPG FDF nPDF
l Hatepad Selecdionar la configuracidn:

v) Wy Documento A4 de calidad 5 - Elicono de VRS en la parte superior del
Acrobat Reader 8.0 W Legsl EELILL 2 Panel de OneTouch y en la configuracién de
: e T Sy — 5 escaneo le recuerdan que el escaneo usara

Ly Transferir a almacenamiento ) la configuracio’n de VRS.
aH o§ Flevista en color )
) Copiar a CD-ROM E: Wy Qarta EELIU. de calidad [duples] %) 0 0 >® a
T W Lbgal EE UL de calidad 5 |7 - e
G . . —] Mi VRS para papel de graficos (nPDF)
"-'/ Microsoft Paint h 5.,?5’ MiV¥RS para papel de grificos i HHR j - Modo: Blanco y negro a 200 dpi
A - 4 -Pagina: 8.27"x 11.69"
Personaliz - Utilizando procesamiento de imagenes de
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar... ] [ Eliminar ]
El resumen de la configuracion de escaneo
[ Areptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

también sefala la configuracién de VRS.

Nota técnica

Las siguientes caracteristicas estan desactivadas en One Touch cuando la caracteristica VRS correspondiente esta
activada.

Ficha Configuracién de escaneo: las opciones Brillo y Contraste estan desactivadas cuando la opciodn Brillo
automatico esta seleccionada en la ficha Configuracién de VRS.

Ficha Configuracion de pagina: las opciones Enderezar imagen, Autorecorte a original y Limpieza de
bordes estan desactivadas cuando la opcién Autorecorte, Alineacién automadtica o Limpieza de bordes esta
seleccionada en la ficha Configuracion de VRS.

Caracteristicas profesionales

Si actualiza el software VRS del escaner a la versidén VRS Professional, se activan las caracteristicas profesionales
que aparecen en la parte inferior de la ventana.

Claridad avanzada: produce una imagen clara y legible incluso para documentos con fondos complejos o
texturizados, tales como papel de gréficos, planos y papel de seguridad. La opcién Claridad avanzada
identifica el texto y los dibujos del frente y produce una imagen escaneada que impide que el fondo los
oscurezca. Esta opcion sélo estd disponible para escanear en Blanco y negro.

Orientacién automatica: reconoce el texto en la pagina y gira la imagen en 90, 180 6 270 grados de manera
gue tenga la orientacidn correcta. Junto con esta opcién, también se debe seleccionar la opcion Alineacion
automatica.
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Deteccion automatica color: determina si un documento contiene o no color y produce laimagen escaneada
correspondiente. En lugar de tener que cambiar la configuracién de escaneo de Color a Blanco y negroy
viceversa, el escaner puede elegir automaticamente la configuracion correcta.

Eliminacién pag. en blanco: reconoce cuando una pégina esta en blanco y elimina su imagen.

Suavizado del fondo: en ocasiones, un documento con un color de fondo en la pagina produce una imagen
escaneada que tiene pequenas imperfecciones en el color. Esta opcion reconoce el color de fondo de un
documento y comprueba que se trate de un color suave y sélido. Suavizado del fondo no esta disponible
para configuraciones de escaneo en Blanco y negro.

La ficha Configuracion avanzado

Use la ficha Configuracion avanzada para establecer las opciones de correccién de color para escaneo de Color
6 Escala de grises. Arrastre los controles deslizantes hacia la izquierda 6 hacia la derecha para cambiar la
configuracién del color. Al hacerlo, laimagen cambia para mostrar los efectos de la nueva configuracion.

Corfiguracién de escaneo I Corfiguracidn de pagina |

Corfiguracién avanzada | Configuracién de redaccidn |

Escala de grises/Configuraciones de color

Saturacién de color: 50 %

)

Tono de color: 0°

)

Gamma: 1.80
L
Predeterminados

[ Aceptar H Cancelar I Aplicar
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Saturacion de color: controla la intensidad 6 la pureza de un color. Esta opcién sélo esta disponible cuando
el modo de escaneo seleccionado es Color.

Tono de color: el color que usted ve reflejado en laimagen. Esta opcién sélo esta disponible cuando el modo
de escaneo seleccionado es Color.

Gamma: es la curva de tonos y el punto inicial para el mejoramiento de imagenes. A medida que aumenta 6
disminuye el valor de Gamma, cambian los valores en los que saturacion, tono, brillo y contraste afectan la
imagen. Se recomienda mantener el valor Gamma predeterminado 6 ajustar esta configuracion antes de
ajustar otras opciones. Esta opcion esta disponible para escaneo de Color y Escala de grises.
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Ficha Configuracion de redaccion

GUIA DE ESCANEO DE ONETOUCH

Use las opciones en la ficha Configuracion de redaccién para quitar una area especifica en laimagen escaneada.

| Corfiguracién de escaneo |

Corfiguracién de pagina |

| Corfiguracidn avanzada |

Activar redaccidn

Corfiguracién de redaccidn

Lado Desdeiz... Desdea... Anchura Altura
Frente 0.00 0.00 0.00 0.00
Color: EI [ Agregar ] [ Borrar

;:'set'fia' EI Tamafio de papel: 210 x 297 mm

[ Aceptar ][ Cancelar

Consulte la nota técnica al final de esta seccion para obtener informacién acerca de cémo funciona esta
configuracién con otras opciones en la Configuracion de escaneo del OneTouch que est modificando.

Activar redaccion: seleccione esta opcién para activar la redaccion durante el escaneo. Puede usar esta opcion si
desea quitar un logotipo 6 una imagen que aparezca en cada pagina que estd escaneando. Puede elegir con qué
color llenar el area redactada en la imagen escaneada y establecer varias dreas. Si estd escaneando en modo
Duplex, puede especificar el drea de forma separada para el lado frontal y posterior de las paginas.

Haga clic en Agregar para agregar un elemento de linea a la lista de areas en esta ventana. Puede redactar varias
areas de la imagen escaneada, vuelva a hacer clic en el botdn Agregar para seguir agregando elementos de linea
a la lista. Seleccione un elemento de la lista y luego haga clic en el botdn Borrar para quitar de la lista el area de

redaccién especificada.

Lateral: haga clic una vez en la palabra Frente para mostrar la lista de opciones Lateral. Si esta usando un escaner
Simplex (una cara), s6lo estara disponible la opcién Frontal. Si el escaner admite escaneo Duplex (dos caras), las

opciones Frontal, Posterior y Ambos estaran disponibles en la lista.

| Corfiguracién de escaneo |

Corfiguracién de pagina |

| Corfiguracidn avanzada

Activar redaccidn

Corfiguracién de redaccidn

Lado Desdeiz... Desdea... Anchura Altura
0.00 0.00 0.00 0.00
Frente
Posterior
Ambos

[ Agregar ][ Borrar

Vista
previa:

coor: [ I
[ —

Tamafio de papel: 210 x 297 mm

[ Aceptar ][ Cancelar

B Frente: ésta es la cara Simplex de la pagina. Las areas especificadas para Frontal sélo se aplicaran a la cara
Simplex de la pagina al escanear en Duplex. Por lo tanto, si escanea 4 paginas de dos caras, los archivos de

imagen resultantes tendran areas redactadas en las paginas 1,3,5y 7.

GUIA DEL USUARIO
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B Posterior: ésta es la cara Duplex de la pagina. Las areas especificadas para Posterior sélo se aplicaran a la cara
Duplex de la pagina al escanear en Duplex. Por lo tanto, si escanea 4 paginas de dos caras, los archivos de
imagen resultantes tendran dreas redactadas en las paginas 2, 4,6y 8.

B Ambos: seleccione esta opcion si desea especificar un area que aparezca en el mismo lugar en ambos lados
de la pagina, como un logotipo de compaiiia, de manera que no tenga que especificar la misma area por
separado para la parte frontal y posterior.

Haga clic una vez en el valor predeterminado, 0,00 en cada campo, para activar el cuadro de control para ingresar
la posicién de inicio y tamano del drea de redaccion. Las unidades de medida aparecen en la esquina inferior
derecha junto al campo Tamano del papel.

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |
| Corfiguracién avanzada | Corfiguracién de redaccidn
Activar redaccidn
Lado Desdeiz... Desdea... Anchura Altura

Frente 0.00 0.00 0.00

Vista

orevia: Tamafio de papel: 210 x 297 mm

Color: EI [ Agregar ][ Borrar

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

B Desdeizquierda: ingrese la medida de la posicién de inicio de la esquina superior izquierda desde el lado
izquierdo de la pagina.

m Desde arriba: ingrese la medida de la posicion de inicio de la esquina superior izquierda desde arriba de la
pagina.

B Ancho: ingrese el ancho del drea que se quitara.

B Alto: ingrese el alto del area que se quitara.

Color: este campo de color muestra el color de relleno seleccionado para las areas redactadas. Cuando el
software quita el area especificada por usted, el area se rellena con el color que seleccione aqui. Para cambiar el
color, haga clic en el botén de paleta de artista para abrir la paleta de colores de Windows. Seleccione el color que
desee y haga clic en Aceptar. El color que seleccioné ahora aparecera en el campo Color en la ficha Configuraciéon
de redaccion.

Colores basicos: ‘ Corfiguracién de escanso | Corfiguracién de pagina
I_ I_ I_ I_ . I_ I_ ‘ Corfiguracién avanzada | Corfiguracidn de redaccidn
. I_ I_ . . . . [¥] Activar redaccidn
. . . . . . Lado Desdeiz... Desdea... Anchura Altura
. . . . . . . Frente 0.00 0.00 0.00 0.00
EEEEEEEN
T 4
Colores personalizados:
ol ol ol el el el el —— o
1140 : 0 Vista ~

I_ I_ I_ I_ I_ I_ I_ I_ - - (o ;rewa: El Tamafio de papel: 210 x 297 mm

Vi calares nereanalizadns ColoriSélido e .12

Definir colores personalizados = Lum.: 60 Azul: 128 =
[ Agregar a los colores personalizados
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Vista previa: este campo de color muestra el color real que rellenara el area de redaccién en laimagen final
escaneada. Al escanear en color, el campo Vista previa coincidira con el campo Color. Al escanear en Escala de
grises, el campo de vista previa mostrara la versién en gris del color que selecciond, y ese color estard en la
imagen escaneada final. Al escanear en Blanco y negro, el campo de vista previa mostrara blanco 6 negro segun la
oscuridad del color que seleccioné y la imagen final mostrara el drea redactada en blanco 6 negro.

0o
0o
0o

Escaneo en Escaneo en Escala Escaneo en
Color de grises Blanco y negro

Nota técnica:

Las opciones en la ficha Configuracién de pagina afectaran las opciones de redaccién como se describe a
continuacion:

En la ficha Configuracion de pagina, haga clic en pulgadas 6 mm para alternar entre las dos unidades de
medida. Cuando vuelva a hacer clic en la ficha Configuracién de pagina, la esquina inferior derecha mostrara
el tamano del papel en las unidades de medida que selecciond.

Asegurese de que el tamafio de pagina seleccionado en la ficha Configuracién de pagina sea correcto para
los documentos que esta escaneando, de lo contrario, es posible que la redaccién no se realice en el area
correcta.

Si la opcion Exclusion de colores esta seleccionada, la redaccidn se realizarad después de que el color
especificado se quite de laimagen.

Por ejemplo, si seleccioné Rojo como exclusidn de color, pero luego especificé rojo para la region de
redaccion, laimagen final mostrara la region redactada llena con gris al escanear en Escala de grises 6 bien,
con blanco 6 negro al escanear en Blanco y negro.

Sila opcién Autorotar 90 esta seleccionada, la redaccién se realiza después de que se gira la pagina. Cuando
ingrese la posicidn y area para redaccién, use las medidas de la pagina en la posicién horizontal.

[ Corfiguracién de escaneo |

Corfiguracién de pagina | Corfiguracién avanzada |
Tamafio
@ Esténdar: 44 210 % 257 mm - Haga clic en el nombre
para alternar entre
) Personalizado:  Anchura: 210 Altura: 257 mm

pulgadas y milimetros.
Mejoras y parametros

|:| Autorecorte a original

|:| Enderezar imagen

|:| Invertir imagen Rojo Verde AzL

eptar Cancelar Aplicar
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FORMATOS DE ARCHIVO

Los formatos de archivo disponibles en el panel Seleccionar formato se basan en el destino seleccionado para
escanear. La mayoria de los iconos de formato tienen un menu contextual para seleccionar opciones especificas
del formato de archivo 6 para seleccionar formatos adicionales que no estan representados en el panel de
manera predeterminada.

Los nombres de formato en el panel Seleccionar formato indican la extensién de tipo de archivo para el archivo
escaneado.

= Formatos de texto;
ﬁ @ @ @ % sPDF es el Unico de
varios formatos de

TIFF :FOF  textodisponibles.
l |

Formatos de imagen. Los formatos de
imagen BMP, JPG y PDF tienes opciones
en el menu contextual.

Crear archivos de una imagen

Los formatos TIFF y PDF, como asi también los formatos de archivo de texto, admiten documentos de multiples
paginas en un solo archivo. Si estd escaneando con formato TIFF é PDF 6 con uno de los formatos de texto y desea
crear un archivo para cada imagen escaneada, seleccione Crear archivos de una imagen. Tenga en cuenta que
esta opcidn se activa y desactiva automaticamente si ha seleccionado un formato que sélo admite una sola
pagina, tal como BMP, PNG, GIF 6 JPG.

Seleccionar formato:

@ﬁ@@ﬁ

EMF TIFF JPG TEXT
[¥] crear archivos de una imagen

Formatos de imagen

Seleccione un formato de archivo de imagen para fotos, ilustraciones u otros documentos que desee guardar
como imagenes.
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Haga clic con el botén derecho en el icono BMP para acceder a los formatos de imagen GIF y PNG. Cuando

GUIA DE ESCANEO DE ONETOUCH

seleccione cualquiera de estos formatos, el panel de formato cambiara el icono BMP por el icono del formato de

imagen seleccionado.

B

GIF

ne8sa

Tire Lo

sPDF
BMP

GIF
PMG

TIFF TEXT TIFF JPG TEXT

BMP

BMP: el formato *.bmp (bitmap) se usa generalmente cuando se desea realizar procesamientos adicionales en la
imagen, como por ejemplo, retoque de fotos 6 correccion de color, ya que se usa muy poca compresion de
imagen al crear el archivo. Al escanear en color 6 escala de grises, los escaneos en BMP dan como resultado los
tamanos de archivo mas grandes entre los formatos de imagen.

GIF

GIF: el formato *.gif (formato de intercambio de graficos) se usa generalmente al subir imagenes a un sitio Web 6
servidor, ya que la compresién de imagen puede reducir el tamafio del archivo un 95% aproximadamente si lo
compara con un archivo BMP de la misma imagen. Los logotipos de empresa e imagenes pequenas en una
pagina Web suelen ser imdgenes GIF. La comprensién GIF y el rango de colores limitado pueden causar que las
imagenes medianas y grandes luzcan granuladas y pixeleadas.

)

PNG

PNG: el formato *.png (graficos de red portatiles) es otro formato de imagen comun para graficos de sitios Web. Al
igual que el formato GIF, la compresion del formato PNG reduce en gran medida el tamafio de archivo si se
compara con un archivo BMP de la misma imagen. Sin embargo, la compresion del formato PNG es diferente a la
compresién GIF, ya que las imagenes PNG lucen mejor si se escalan. Por lo tanto, el formato PNG se usa con mas
frecuencia que el formato GIF para logotipos de empresa con mucho detalle, botones para hacer clic, imagenes
de tamafo mediano, etc.

il

TIFF

TIFF: el formato *.tif (formato de archivo de imagen con etiquetas) es otro tipo de imagen que se usa con
frecuencia para la edicion de fotos. Al escanear en color, se produce un archivo de calidad y tamafio similares a los
de un archivo BMP. Sin embargo, al escanear en Blanco y negro, la comprension TIF produce el tamafio de archivo
mas pequeno que todos los tipos de imagenes sin perder la calidad de la imagen. El formato TIFF también admite
archivos de imagenes de varias paginas.

&

JPG

JPG: el formato *.jpg (grupo asociado de expertos de fotografia) es un formato de imagen comun para transferir
imagenes de manera electrénica, por ejemplo, para publicacién en un sitio Web 6 para envio por correo
electrénico, ya que los archivos de imagen JPG son mas pequefios que los archivos BMP y TIFF. Puede cambiar el
nivel de compresién del archivo de imagen para tener mejor calidad 6 un archivo de imagen més pequeiio.

Para seleccionar un tamano de archivo JPEG:
1. Seleccione JPG como el formato de pagina.

2. Hagaclic con el botén derecho en el icono JPG.

Se abre un menu.

0886 8
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TIFF JPE ~OICLE
Minimizar tamano
v MNormal

IMaximizar calidad
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3. Seleccione la opcion de tamafio de archivo/calidad de imagen para las imagenes escaneadas.

Minimizar tamaio: tamano de archivo mas pequeno y calidad de imagen mas baja.

Normal: tamano de archivo medio y pérdida parcial de calidad de imagen.

Maximizar calidad: tamafio de archivo mas grande con una pérdida minima de calidad de imagen.

Su seleccién sélo se aplica al botén seleccionado actualmente en la ventana Propiedades de OneTouch. Otros
botones con JPG seleccionado como el formato de archivo no se ven afectados, de modo que puede
configurar el tamano de archivo 6 la calidad de imagen de JPG independientemente para cada botén.

4. Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de OneTouch.

Haga clic con el botdn derecho en el icono de formato PDF para cambiar la calidad de imagen 6 seleccionar la
opcién para que el archivo PDF escaneado sea compatible con PDF-A.

PDF: el formato de imagen *.pdf (formato de documento portatil) se usa con frecuencia para crear imagenes de
@ paginas de texto. La compresién de imagen de archivos PDF crea tamafos de archivo relativamente pequefios al
FOF escanear varios archivos de pagina en color. A pesar de que el formato de archivo TIFF también admite archivos de
varias paginas, al escanear en color los archivos TIFF suelen ser demasiado grandes para transferirse
electronicamente. El formato de archivo PDF se usa con frecuencia para publicar archivos de varias paginas en
sitios Web, enviarlos por correo electronico y para almacenamiento permanente. Al igual que con el formato de
archivo JPG, PDF le permite cambiar la calidad para reducir el tamaro de archivo 6 mejorar la calidad de imagen.

Para ver los archivos PDF, debe tener instalado en la computadora Adobe” Reader” 6 un software para visualizar
archivos PDF.

Si usa PDF-A al escanear como PDF, los archivos son compatibles con el estdndar ISO-19005-1 para el archivado
permanente de documento electrénicos. Puede encontrar mas informacion acerca de este estandar en
www.pdfa.org.

Para seleccionar un tamano de archivo PDF:
1. Seleccione PDF como el formato de pagina.

2. Haga clic con el botéon derecho en el icono PDF.
Se abre un mend.

TIFF  JPG

TCY T
Minimizar tamafic
v Mormal

Maximizar calidad
Curmnple con POF-A
Usar MRC
3. Seleccione la opcién de tamaio de archivo/calidad de imagen para las imagenes escaneadas.
Minimizar tamano: tamafno de archivo mas pequefio y calidad de imagen mas baja.
Normal: tamafio de archivo medio y pérdida parcial de calidad de imagen.
Maximizar calidad: tamafo de archivo mas grande con una pérdida minima de calidad de imagen.

Su seleccién sélo se aplica al boton seleccionado actualmente en la ventana Propiedades de OneTouch. Otros
botones con PDF seleccionado como el formato de archivo no se ven afectados, de modo que puede
configurar el tamano de archivo 9 la calidad de imagen de PDF independientemente para cada boton.

4. Hagaclic en Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de OneTouch.
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Formatos de texto

La seleccién de la opcidn de formato de texto también selecciona el procesamiento de OCR como un paso
automatico para el escaneo. Por lo tanto, cuando escanea un documento con el formato de texto seleccionado,
las partes de texto del documento se convierten automaticamente en texto editable.

Hay varios formatos de archivo disponibles en el icono de formato de texto, dependiendo de la aplicacién de
destino que selecciona.

Para que los formatos de archivo de texto estén disponibles en OneTouch, se debe instalar Nuance OmniPage
Module de Visioneer. El software OneTouch OmniPage Module se instalé automaticamente cuando instalé el
OneTouch desde el disco de instalacion.

Para seleccionar un tipo de archivo para el formato de texto:
1. Seleccione la aplicacién de destino.

2. Haga clic con el boton derecho en el icono de formato de texto.

™y
|

nPr=

1

Texto simple Texto simple
Formate de texto enriquecido Formato de texto enriquecide
v Documento de Werd Documento de Word
e T e Delimitade por comas
Haoja de calculo de Excel
Documento HTML
PDF buscable
Jear MRC v PDF normal
Opciones de OCR . Minimizar tamario
Ejemplo de menu para el formato de texto cuando la R R
aplicacion seleccionada es Microsoft Word. Maximizar calidad

Opciones de OCR ...

Ejemplo de menu para el formato de texto cuando la
aplicacién seleccionada es Transferir a
almacenamient.

3. Seleccione el tipo de archivo que desea para el formato de texto.

% Texto simple: el formato de archivo .txt. Texto sin formato; lo usa la aplicacion estandar Bloc de notas de
=A Microsoft.

s Rich Text Format: el formato de archivo .rtf. Texto que conserva el formato cuando se convierte. Disponible
a con Microsoft WordPad y Word.

% Documento de Word: el formato de archivo .doc utilizado por Microsoft Word.
=
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= Delimitado por comas: el formato de archivo .csv; utilizado para bases de datos 6 datos de planillas
s ;s . . . .
’3 electrénicas con campos y que mantiene los campos cuando el documento se convierte a texto editable.

% Hoja de calculo de Excel: el formato de archivo .xls utilizado por Microsoft Excel.
=

Documento HTML: el formato de archivo .htm que se usa para crear paginas Web.

e PDF buscable: el formato de archivo .pdf utilizado por Adobe Acrobat. Este formato convierte el texto
a escaneado a PDF con una capa de texto invisible para la busqueda.

G PDF normal: el formato de archivo utilizado por Adobe Acrobat. Este formato convierte texto escaneado en
a un PDF con el texto listo para edicién en un programa de edicién de PDF.

sPDF y nPDF

En el menu de los formatos de texto sPDF y nPDF hay opciones adicionales disponibles. Las tres opciones de
calidad de imagen son:

B Minimizar tamafo: tamafo de archivo mas pequefo y calidad de imagen mas baja.
® Normal: tamaiio de archivo medio y pérdida parcial de calidad de imagen.

B Maximizar calidad: tamafio de archivo mas grande sin pérdida de calidad de imagen.

Nota: los documentos escaneados con nPDF y sPDF incluyen automéaticamente procesamiento de OCR. Si el
procesamiento no reconoce una gran cantidad de caracteres de texto en el documento, cambie la configuracion
de la calidad de imagen y vuelva a escanear. Por ejemplo, cambie de Minimizar tamafo a Normal para ver si el
reconocimiento de texto mejora.

m  Usar MRC: MRC significa Contenido mixto de gréficos por puntos. MRC es una técnica avanzada para
optimizar la calidad de imagen de documentos escaneados. Sin MRC, la imagen escaneada se produce en un
solo proceso que la captura y la muestra en la pantalla de la computadora, incluso si el documento contiene
textoy graficos. Con MRC, laimagen se produce en procesos separados para texto, graficos y otros elementos
de las paginas del documento. El resultado es graficos mas claros y caracteres de texto mas nitidos. El
procesamiento de los escaneos con la opcién Usar MRC seleccionada puede requerir un tiempo levemente
mayor. Seleccione Usar MRC para documentos con texto dificil de leer 6 graficos de menor calidad con el fin
de obtener la mejor imagen de salida de escaneo posible. La opcidn Usar MRC esta disponible para sPDF y
PDF.

CONFIGURAR ANTES DE ESCANEAR

Puede configurar el escaner de modo que cuando presione un botén 6 le haga clic en el Panel de botones, se abra
una interfaz de escaneo distinta antes de comenzar a escanear. Posteriormente puede usar la interfaz para
cambiar la Resolucion, el Modo de escaneo y otras opciones. Cuando escanea, laimagen escaneada se envia de
todos modos con los valores de tipo de archivo y aplicacién de destino ya seleccionados en la ventana
Propiedades de OneTouch para ese botén.
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Nota técnica: los escédneres de base plana y con alimentacidn de una sola hoja pueden usar esta opcién para

escanear varias paginas y que todas aparezcan en un unico archivo.

1. Abra la ventana Propiedades de OneTouch.

2. Seleccione la configuracion de escaneo Configurar antes de escanear.

Multfuncién | Opciones
. Seleccionar formato:
‘|l Escanear |
~ =
¥ =) &5 2 8
Seleccionar destinos: '
g Microsoit WordPad - EMP TIFF JPG PDF  sFDF
= [T crear archivos de una imagen
""" J Hatepad Seleccionar la configuracidn:
- A .“ Autorecorte de foto en color )
E Acrobat Reader 5.0 1 h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3
. Autorecorte de foto en escala de g.. %)
\L' Muance PaperFort ‘5 o
- .“ Tarjeta de presentacian )
Transferir a almacenamiento h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3
Configurar antes de escanear &)
o Fan
o =
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

3. Hagaclicen Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de OneTouch.

Para escanear utilizando Configurar antes de escanear
1. Coloque un documento en el escéner.

2. Hagaclic en el botén que definié para Configurar antes de escanear.
3. Seabre lainterfaz TWAIN.
4

Seleccione su configuracion de escaneo, como el Tipo de color de la imagen, Escala de grises 6 Blanco /
Negro, Resolucién en DPly el Tamafio de pagina.

w

Haga clic en el botén Escanear de la interfaz TWAIN.

6. Seescanea el elemento. Al finalizar, haga clic en el botén Hecho y se enviaré la imagen a la aplicacion de
destino especificada en la ventana Propiedades de OneTouch.

Escaneres de base plana y de una sola hoja: creacion de archivos de varias paginas

Puede usar Configurar antes de escanear para crear documentos de varias paginas a partir de paginas escaneadas
individualmente.

Nota: El uso de la opcién Configurar antes de escanear para escanear varias paginas no se aplica para los
formatos de pagina BMP y JPG. Asegurese de que el formato de pagina de la ventana Propiedades de One Touch
esté configurado en TIFF, PDF o en uno de los formatos de texto.

1. Coloque un documento en el escaner.
2. Cuando se abra la interfaz TWAIN, seleccione la configuracién de escaneo apropiada para su documento.

3. Hagaclic en el botdn Scan (Escanear) de la interfaz TWAIN.
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4. Unavez cerrada la barra de progreso de escaneo, coloque la siguiente pagina en el escaner.

5. Continue hasta que haya escaneado todas las paginas de su documento de varias paginas.

6. Cuando termine de escanear, haga clic en el botén Listo de la interfaz TWAIN.

7. Todas las paginas escaneadas se envian a la aplicacion de destino configurada en la ventana Propiedades de
OneTouch.

Cancelacion de Configurar antes de escanear
1. Haga clic en Cancelar de la ventana de progreso del escaneo.

Escaneando pagina 1

- Cancelar
® Visioneer Inc. Todos los derechos reservados.

2. Seabre la siguiente ventana que pregunta si desea cancelar el trabajo completo.

;Desea cancelar el trabajo por completo ?

® Si:el escaneo se detiene y se eliminan todas las paginas escaneadas del lote hasta el momento. La
interfaz TWAIN se cierra y usted puede reiniciar el escaneo desde el principio.

® No: el escaneo se detiene, pero las paginas escaneadas del lote hasta el momento no se eliminany la
interfaz TWAIN permanece abierta. Puede colocar una nueva pagina en el escaner, ajustar la
configuracion de TWAIN para ésta y hacer clic en el botén Escanear de la interfaz TWAIN para continuar
con el escaneo. Al terminar el lote de escaneo, las paginas de la primera y de la segunda parte del trabajo
se envian a la aplicacién de destino.

ESCANEO CON SEPARACION DE TRABAJOS

Use la separacion de trabajos para que OneTouch cree un nuevo archivo cada vez que se detecte un separador al
escanear un lote de varias pdaginas. Por ejemplo, si desea escanear estados de cuentas de varios bancos diferentes,
puede colocar una pila de estados en el escaner y OneTouch separara cada estado en un archivo diferente segin
el separador de trabajo seleccionado.

1. Abra la ventana Propiedades de OneTouch.

2. Seleccione la aplicacion de destino, el formato de archivo y la configuracién de escaneo correspondiente
para su lote de escaneo.

Asegurese de que la opcidn Crear archivos de una imagen no esté seleccionada. Si esta opcién esta
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seleccionada, se desactivaran las caracteristicas de separacion de trabajos en la ficha Opciones.

Muttfuncién | Opciones

- . E Seleccionar formato:
= scanear
¥ = | % 9
=
Seleccionar destinos:
g Micrasoft WordPad - BMP TIFF JPG FDF sPDF
= [ crear archives de una imagen
'“] Motepad Selecconar la configuracion:
et L h Legal EE.UL. de calidad (duplex] &) *
Acrobat Reader 5.0 h Carta EE.LIL. 4 ‘E‘
= ¥, Documento A4 g
i ScanSoft PaperPort

.‘ Docurmento en color de calidad )

Transferir a almacenamisnto " Foto en color para shail (4] 2
BH of§ Documento en color )
’“/ Fax Wy Carla EE.UU. de calidad Al
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuavo... ] [Copiar‘.‘ ] [Editar... ] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

3. Hagaclicen laficha Opciones en la ventana Propiedades de OneTouch.

4. Hagaclic en la flecha hacia abajo junto a la lista Seleccionar botdn para seleccionar el botén que desea
modificar.

5. Hagaclicen la opcion Usar el separador de trabajos al escanear miiltiples paginas.

Muttifuncién | Opciones

Selecdonar botén: ,E ]
(®) Mostrar todos los destinos () Selecdonar destinos
| Gestidn de documentos | Correo electrdnico
| Editores de imagen (como Paint) | Almacenamiento y CO-R/W
| Aplicacion de edidén textos (Word) | Faxear e imprimir
| Aplicaciones PDF | Enviar evento 5TI

Activar escaneo a miltiples destinos
|:| Entrega instanténea Mostrar ventana de progreso
[[JUsar separador de trabajos al escanear miltiples pAginas
Cuando se detecta una pagina en blanco
Cuando &l nimero de imagenes alcanza

Cuando se detecte un cidigo de barras

[1usar nombres de archivos personalizados Configurar

1

6. Seleccione una de las dos opciones de separacion de trabajos:

Cuando se detecte una pagina en blanco: seleccione esta opcién para que se cree un nuevo archivo cada
vez que se detecte una pagina en blanco en la pila de paginas que se estan escaneando. La pagina en blanco
se elimina de la imagen escaneada y el nuevo archivo comienza con la siguiente péagina en la pila de
documentos. Coloque una pagina en blanco en el documento que esta escaneando, en cada lugar donde
desee que se cree un nuevo archivo al finalizar el escaneo.

Cuando esté escaneando en modo Duplex, ambos lados de la pagina deben estar en blanco para que la
opcion de separacidn de trabajos funcione.
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® Sensibilidad: puede ajustar el nivel de sensibilidad de la deteccion de péaginas en blanco. Por ejemplo,
los resultados pueden variar segun la seleccidon de peso del papel, modo de color u opciones de
procesamiento de imagen. Cambiar el nivel de sensibilidad le permite realizar un ajuste fino de la
exactitud de la deteccién de la pagina en blanco.

Cuando el nimero de imagenes alcance: ingrese el nimero maximo de imagenes que desea que
aparezcan en el archivo escaneado. El escéaner creard un nuevo archivo cada vez que se alcance dicho
numero.

Tenga en cuenta que al escanear en Duplex, el nimero de imagenes detectadas es dos veces el numero de
paginas escaneadas. Por ejemplo, siingresa “5” en el campo y escanea 10 paginas, se capturan 20 imagenes y
obtendra 4 archivos separados con 5 imagenes en cada archivo.

Cuando se detecte un codigo de barras— seleccione esta opcién para crear un archivo nuevo cada vez que
se detecte un coédigo de barras en concreto. Introduzca los metadatos del cédigo de barras en el campo y se
creard un archivo nuevo cuando se detecte un cédigo de barras con esos metadatos.

Si el campo se deja en blanco, cualquier cédigo de barras que se detecte hara que se cree un archivo nuevo.

Para poder utilizar esta opcion, la deteccion de cédigos de barras tiene que estar activada en la interfaz de
TWAIN. Para activar la deteccién de cédigos de barras, consulte Usar configuracion de TWAIN Driver PLUS en
la pagina 16 o Configurar antes de escanear en la pagina 32 para obtener informacién acerca de cémo
configurar la interfaz de TWAIN.

Cuando termine de hacer cambios, haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana.

Ponga los documentos en el escaner y comience a escanear.

Al finalizar el escaneo, cada archivo se enviard a la ubicacién 6 aplicacion de destino que haya seleccionado en la
ficha de botones.

Nota técnica
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Escédneres de una sola pagina: si dispone de un escaner movil con alimentacién de una sola hoja, o un escaner
de base plana, puede usar Configurar antes de escanear para crear archivos de varias paginas.

Cuando la opcién Entrega instantGnea también esta seleccionada en la ficha Opciones, cada archivo se
enviara a medida que se crea.

Las opciones en la ficha Configuracion de pdagina, en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo,
afectardn las opciones de separacion de trabajos como se describe a continuacién:

® Omitir originales en blanco

O LaSensibilidad que define para esta caracteristica es la que se utiliza al escanear. El nivel
de sensibilidad que defina en la ficha Opciones se ignorara.

O Cuando esté escaneando en modo Simplex y el separador de trabajos seleccionado sea Cuando se
detecte una pagina en blanco, primero se producira la separacién de trabajos y luego se creard un
nuevo archivo cada vez que se detecte una pagina en blanco. Si desea crear un solo archivo sin la
pagina en blanco, anule la seleccion de la caracteristica de separacion de trabajos en la ficha
Opciones.

O Siselecciona Cuando el numero de imagenes alcance e ingresa un nimero en el cuadro de
control, primero se eliminaran todas las paginas en blanco y luego se hara un recuento del nimero
de imagenes escaneadas. Por ejemplo, si escanea 12 paginas y 3 estan en blanco, el nimero total de
imagenes que se cuentan para la separacién de trabajos es 9y no 12.
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SELECCION DE oPCIONES DE OCR DE FORMATOS DE TEXTO

Para usar las opciones de OCR con el software OneTouch y el escéner, el software OneTouch OmniPage Module
debe estar instalado en la computadora. El software OneTouch OmniPage Module se instalé automaticamente
cuando instalé el OneTouch desde el disco de instalacion.

Nota: las opciones de OCR se aplican globalmente a todas las aplicaciones de destino OneTouch que realizan
OCR. Por ejemplo, si selecciona las opciones de OCR para Adobe Acrobat, éstas también se aplican a WordPad.

Para seleccionar opciones de OCR disponibles desde OneTouch:
1. Abra la ventana Propiedades de OneTouch.

2. Seleccione una aplicacion de destino que tenga como formato de pagina uno de los tipos de archivo de
formato de texto, tal como Microsoft Word 6 WordPad.

3. Hagaclic con el botéon derecho en el icono de formato de pagina para ver el mend.

4. Seleccione Opciones de OCR desde el menu.

]
L=
Dol
Texto simple

Formato de texto enriquecido
¥ Documento de Word

Minimizar tamafio
MNormal

Maximizar calidad
Usar MRC

Opciones de OCR ...

Se abre la ventana Propiedades de OCR con la ficha OCR seleccionada.
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La ficha OCR

Las opciones que aparecen en la ventana de la ficha OCR permiten revisar la ortografia del texto escaneado,
reemplazar caracteres omitidos é no reconocidos y configurar la velocidad y los niveles de calidad del
procesamiento de OCR.

OCR | Formato
% Usar idiomas y diccionarios para aumentar precdsion
[Espariol P8
Esperanto . . 5
Estonio Dice. usuario: | [ninguno] W
Faroés R )
Fijiano Diccionarios profesionales:
Finlandés Diccionario de holandés juridico A
Francés Diccionario de holandés médico
Frisiano Diccionario econdmico de inglés
Friulano Diccionario juridico de aleman
Gaélico (escocés) Diccionario juridico de francés
Gaélico (rlandés) Diccionario juridico de inglés
Galés Diccionario médico de aleman W
Gallego
Ganda/Luganda
Griego . Rechazar cardcter: | ™~
Guarani
Hani . ”
Hawaiano Falta caracter:
Hingaro
Ido " .
Indonesio Calidad de reconodmiento:
Inglés
Inglés rudimentario
Interlingua v A
Tru it Réapido Preciso

Aceptar Cancelar Aplicar

Seleccione las opciones que desee en la ventana OCR. Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar. Estas opciones se
aplican al procesamiento de OCR cuando usted selecciona como formato de pagina cualquier formato de texto.
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Idiomas en documento: haga clic en el 6 los idiomas de la lista que correspondan a los idiomas presentes en
los documentos que va a escanear. Puede hacer clic en varios idiomas. Estos son los idiomas que se
reconoceran durante el proceso de OCR. Para un reconocimiento de idiomas mas rapido y mas confiable,
seleccione solo los idiomas presentes en los documentos.

Los idiomas aparecen en orden alfabético. Ingrese la primera letra del nombre de un idioma parairasu
seccion en la lista.

Usar idiomas y diccionarios para mejorar la exactitud: seleccione esta opcién para comprobar
automaticamente la validez de las palabras reconocidas. Un motor de OCR observa individualmente cada
letra 6 simbolo en la pagina y luego “supone” a qué corresponde segun la forma. Por lo tanto, el motor de
OCR puede tener mas de una suposicion para una letra 6 simbolo en particular, una “mejor suposiciéon’, una
“segunda mejor suposicién’, etc. Esta opcion le indica al motor de OCR que busque en el diccionario para
validar su mejor suposicién para las letras de esa palabra; si su mejor suposicién no esté en el diccionario,
comprueba la segunda mejor suposicion, y asi sucesivamente.

Por ejemplo, si el documento original contiene la palabra “casa’, pero el motor de OCR esta un 75% seguro de
que la “a” es en realidad una “¢", el documento terminado incluird la palabra “cosa”. Al activar esta opcion, el
motor de OCR observara las demas letras de la palabra, comprobara qué versién de la palabra esta en el
diccionario y entregard la palabra correcta “casa” en el documento final.

El motor de OCR no corrige automaticamente palabras con faltas de ortografia presentes en el documento
original.

Cuando se seleccionan diccionarios, los términos que aparecen en éstos se usan para revisar la ortografia. Si
no se selecciona esta opcion, no es posible seleccionar diccionarios del usuario ni diccionarios profesionales.
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® Dic. usuario: un diccionario del usuario es un diccionario personal que incluye palabras que usted desea que

el motor de OCR use como referencia para una mejor exactitud al convertir el documento a texto editable.
Por ejemplo, si escanea documentos con términos altamente técnicos é acronimos que no se encuentran en
diccionarios comunes, puede agregarlos a su diccionario personal. También puede agregar nombres que
espera encontrar en los documentos. De esta forma, a medida que el proceso de OCR reconoce cada letra 6
simbolo, hay una posibilidad mas alta de que el término técnico é el nombre aparezca correctamente en el
documento final. Puede crear varios diccionarios del usuario. Consulte la secciéon Creacién de diccionarios
propios en la pagina 39.

Haga clic en la flecha del menu y seleccione un diccionario del usuario desde la lista.

Si selecciona [ninguno] como el diccionario del usuario, el texto se valida con los términos de los diccionarios
de los idiomas seleccionados, ademas de los diccionarios profesionales, en caso de que se hayan
seleccionado.

La etiqueta [actual] aparece junto al diccionario del usuario seleccionado.

Diccionarios profesionales: son diccionarios legales y médicos que contienen palabras y frases altamente
especializadas. Las opciones son: Legal holandés, Médico holandés, Financiero inglés, Legal inglés, Médico
inglés, Legal francés, Médico francés, Legal aleman y Médico alemén. Seleccione el diccionario adecuado
para el motor de OCR que desee usar para validar el texto escaneado.

Rechazar caracter: éste es el caracter que el proceso de OCR inserta para un caracter de texto irreconocible.
Por ejemplo, si el proceso de OCR no puede reconocer la C de RECHAZAR y ~ es el caracter de rechazo, la
palabra aparece como RE~CHAZAR en el documento. El caracter ~ es el caracter de rechazo predeterminado.

En el cuadro Rechazar caracter, ingrese el caracter que desea usar. Intente seleccionar un caracter que no
aparezca en los documentos.

Falta caracter: éste es el caracter que el proceso de OCR inserta para un caracter de texto omitido. Un
caracter de texto omitido es un caracter que el proceso de OCR reconoce, pero que no puede representar
porque no estd disponible para el idioma seleccionado. Por ejemplo, si el documento incluye el simbolo de
texto “C’, pero el proceso de OCR no puede representar ese caracter, el proceso de OCR inserta el simbolo de
caracter omitido en cada lugar en que aparece “C" El simbolo de intercalacion (A) es el simbolo
predeterminado para el caracter omitido.

En el cuadro Falta caracter, ingrese el cardcter que desea usar. Intente seleccionar un caracter que no
aparezca en los documentos.

Calidad de reconocimiento: arrastre el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha para ajustar el
grado de exactitud del proceso de OCR. Mientras mayor sea la exactitud, mas tiempo requerira el proceso de
OCR. Para documentos claros y altamente legibles, puede ajustar la calidad de reconocimiento en un nivel
mas bajo de manera de producir resultados con mayor rapidez.

Creacion de diccionarios propios

1.
2.

Abra cualquier programa de procesamiento de palabras, tal como Microsoft Word, WordPad 6 Bloc de notas.
Cree en este programa un nuevo documento.

Escriba las palabras que desee para el nuevo diccionario, seguidas de un retorno de carro.

El siguiente es un ejemplo de la apariencia que podria tener el archivo de texto:

® OneTouch

® OmniPage
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N oo ou s

8.

0.

® wysiwyg
® jpeg

® bmp

® sPDF

® nPDF

ESCANEO Y CONFIGURACION

Guarde el documento en el formato .txt y asignele el nombre que desee para el diccionario.

Ahora, abra la ventana Opciones de OCR.

En esta ventana, haga clic en el botén junto a la flecha del menu.

Se abre la ventana Archivos de diccionario del usuario que muestra los diccionarios disponibles.

Mombre de archivo:

Conf. como actual

Editar...

Agregar nuevao...

Quitar

Cerrar

Haga clic en Agregar nuevo.

Agregar nuevo diccionario de usuari

= ]

Vinculos favoritos Nomb,re Fecha mod... Tipo Tamafo

5*_._—.! Sitios recientes
Bl Escritorio

& Equipo

E| Documentos

| Descargas publicas

| (h Documentos piblicos
LEIma'genes publicas

| @ Msica publica

. Recorded TV

E Imagenes LEVl'deos publicos

ﬁ Musica

Carpetas ~

. Mi diccionario

MNombre: M diccionario - [Wordlists{‘jxt.‘.dic} v]

[ Abrir |V] [ Cancelar ]

Haga clic en la flecha de la lista desplegable Archivos de tipo y seleccione Archivos de texto (.txt).

10. Seleccione el archivo que acaba de crear para su diccionario del usuario y haga clic en Abrir.
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11. Elarchivo de texto aparece ahora en la lista de diccionarios del usuario que puede usar para revisar la

ortografia.
Mombre de archivo:
niniuno actua Conf. como actual
Mi dicdionaric
Cerrar

12. Seleccione un diccionario y haga clic en Conf. como actual para configurarlo como el diccionario actual para
revisar la ortografia. La etiqueta [actual] aparece junto al nombre.

Si no desea usar ningun diccionario del usuario para revisar la ortografia, haga clic en [ninguno] en la parte
superior de la lista.

Para quitar un diccionario de la lista, seleccidénelo y haga clic en Borrar. Esto sélo quita el diccionario de la
lista. No afecta al archivo de texto original que cred con la lista de palabras.

Edicion de diccionarios del usuario

1. Enlaventana Agregar nuevo, seleccione el diccionario que desea editar y haga clic en Editar.

Palabra de usuario:

One Touch Agregar
Palabras en diccionario:

bmp Elmanar
Jjpeg

nPDF

OmniPage

Xerox

2. Paraagregar una nueva palabra a la lista, escribala en el cuadro Palabra de usuario y haga clic en Agregar.

Para eliminar una palabra de la lista, selecciénela y haga clic en Eliminar.
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3. Paraimportar una lista de palabras desde otro archivo de texto, haga clic en Importar.

Importar contenidos de diccionario de usuario

~ | #4 | Buscar

a carpeta
-

Vinculos favoritos Mombre Fecha meodificacion Tipe Tamarfic

T Sitios recientes l Descargas piblicas

=} .

| (h Decumentos publicos

Escritorio
: X Jlmégenes publicas
14 Equipo | # Miisica publica
E| Documentos Recorded TV
]
[B) Imagenes [ B Videos pblicos
p Musica || Archivo diccionario
% Cambiades reciente... | Mi diccionario
Carpetas ¢
Nombre:  Archivo diccionario - | Word lists (", ~dic) -7

4. Seleccione el archivo que incluye las palabras que desea agregar a su diccionario del usuario.
La importacion agrega la lista de palabras completa de un archivo al diccionario del usuario.
5. Haga clicen Importar. Las palabras del archivo se agregan a la lista del diccionario del usuario.

6. Para exportar un diccionario del usuario de modo que se pueda usar en otro programa, seleccione el
diccionario en la lista Archivos de diccionario del usuario y haga clic en Exportar.

Palabra de usuario:

One Touch i Agregar ]
Palabras en diccionario:

bmp Eliminar
Jpeg

nPDF

OmniPage

o
Xerox

7. Seleccione el archivo del diccionario que desea exportar y haga clic en Guardar.

Exportar diccionario de usuario

WGT IRl Archivo diccionario)

Tipo: ’Formatted user dictionaries (*.ud)

~ Examinar carpetas [ Guardar J [ Cancelar ]

El archivo se exporta como un diccionario con formato con la extension de nombre de archivo .ud de modo
que se pueda abrir en otros programas.

La ficha Formato

Las opciones de la ventana de la ficha Formato permiten configurar los formatos de entrada y de salida de los
documentos escaneados.
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Haga clic en la ficha Formato y seleccione las opciones que desea para los formatos de entrada y de salida.

QCR | Formato

Formato de entrada
@ Automéatico
Una columna, sin tabla
Varias columnas, sin tabla
Una columna con tabla

Hoja de calculo

Formato de salida

@ Automéatico

Cancelar Aplicar

Opciones para el formato de entrada

B Automatico: seleccione esta opcion para permitir que el proceso de OCR determine el formato de las
paginas. Comunmente, esta opciodn se selecciona cuando el documento tiene tipos de disefios distintos 6
desconocidos, paginas con varias columnas y una tabla 6 paginas que contienen mas de una tabla. El proceso
de OCR determina si el texto esta en columnas, si un elemento es grafico 6 texto y si hay tablas presentes.

B Una columna, sin tabla: seleccione esta opcién si el documento contiene sélo una columna de texto sin
tablas. En general, las cartas comerciales tienen este formato. También puede usar esta opcion para
documentos con palabras 6 nimeros en columnas si no desea colocarlos en una tabla, hacer que pierdan el
formato de columna ¢ tratarlos como columnas separadas.

B Varias columnas, sin tabla: seleccione esta opcidn si algunas paginas del documento contienen texto en
columnas y usted desea mantenerlo en columnas separadas, al igual que en el disefio original. Si se
encuentran datos con formato similar al de una tabla, éstos se colocan en columnas, no en una tabla
cuadriculada.

B Una columna con tabla: seleccione esta opcion si el documento contiene sélo una columna de texto y una
tabla. La tabla se coloca en una cuadricula en la aplicacién de destino que seleccioné. Luego puede
especificar si desea exportarla en una cuadricula 6 como columnas de texto separadas por tabuladores.

B Hoja de calculo: seleccione esta opcion si el documento completo consta de una tabla que usted desea
exportar a un programa de hoja de calculo 6 hacer que se trate como una tabla. No se detecta flujo de texto
ni graficos.

Opciones para el formato de salida

B Automatico: el documento se formatea de la manera mas similar posible al original. El software OneTouch
ajusta su configuracion al valor mas adecuado para el documento que se escanea con el fin de igualar el
formato de salida seleccionado. La calidad de la salida se maximiza y el tiempo de procesamiento se reduce al
minimo.

m Sin formato (NF): el documento queda como texto sin formato en una columna, alineado a la izquierda y en
una sola fuente de un tama#no. Luego puede exportarlo practicamente a todos los tipos de archivo y
aplicaciones de destino.
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Conservar fuentes y parrafos (RFP): este formato de salida conserva el estilo de fuentes y parrafos, incluidos
gréficos y tablas sin texto en columnas, pero no conserva el formato del disefio. Si el documento se escanea
como una hoja de célculo de Excel, cada tabla u hoja de calculo detectada queda en una hoja de calculo
separada, y el contenido adicional se coloca en la ultima hoja de célculo.

Flujo de paginas (FP): este formato conserva el disefio original de las paginas, incluidas las columnas. Esto se
realiza cuando es posible con configuraciones de columnas e indentacién, pero no con cuadros de texto 6
marcos. El texto fluye de una columna a la otra, lo que no sucede cuando hay cuadros de texto presentes.

Pagina real (TP): este formato de salida usa el posicionamiento absoluto en la pagina para conservar el
disefo original de las paginas, incluidas las columnas. Esto se realiza con texto, imagenes y cuadros de tablay
marcos. Pagina real es la Ginica opcion para documentos escaneados con el formato PDF. No esta disponible
para los formatos TXT, RTF, CSV ni XLS.

Hoja de calculo: este formato de salida produce resultados en un formato tabular y cada pagina queda en
una hoja de célculo separada. Las hojas de calculo se pueden abrir en una aplicacién de hoja de célculo. La
opcion de salida Hoja de célculo sélo esta disponible para documentos escaneados con el formato XLS.

Estas opciones se aplican al procesamiento de OCR cuando usted selecciona como formato de pagina cualquier
formato de texto.
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DESTINO DE ESCANEQ

ABRIR DOCUMENTOS ESCANEADOS

Seleccione el destino Abrir documentos escaneados para que el documento escaneado se abra
automaticamente una vez que el escaneo esté completo.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de archivo estan disponibles al escanear en el destino Abrir
documentos escaneados. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan disponibles si esta
instalado un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 31 para ver una lista de
formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino Abrir documentos escaneados se clasifica como un “Enlace de gestion de
documentos”. Para que esté disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Gestion de documentos en la
ficha Opciones en la ventana Propiedades de OneTouch.

Multfuncién | Opciones
‘|l Escanear

| | -
Seleccionar destinos: '
EMP PDF

@ SharePaint - TIFF JPG sPDF

Seleccionar formato:

" D Erwiar a la aplicacidn Seleccionar la configuracidn:
h Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) =
E Transferencia de FTP h Carta EE.UL. 2 =‘
¥ Documento 44 &)
Abrir documentolz) =
escaneadals] ¥§ Documenta en color de calidad )
. CIATP .“ Foto en color para eMail [E=4) )
— E * Documento en color 2
@ Cligrte: de Imagen Fiia | Wy CataEE.ULU. de calidad DI~
Propiedades... [Nuevo... ] [Copiar...] [Editar... ] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

Nota técnica:

B Sino hay ninguna aplicacién instalada para el formato de archivo que selecciong, el visor de registro de
enlaces de OneTouch se abrird para mostrar el error cuando el escaneo haya finalizado. Puede hacer doble
clic en el error del registro para abrir la vista detallada de la transferencia fallida.

Por ejemplo, si selecciona PDF como tipo de archivo, debe tener instalada una aplicacién para visualizar PDF
para abrir el archivo.

Instale una aplicacién para ese tipo de archivo, 6 asocie una aplicacién en la opcién de carpetas del
explorador de Windows. Consulte la documentacion de Windows para obtener instrucciones sobre la
asociacion de tipos de archivo.
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B Al escanear hacia varios destinos, el archivo escaneado se envia de todos modos a las otras aplicaciones de
destino seleccionadas en OneTouch.

TRANSFERIR A ALMACENAMIENTO

Con Transferir a almacenamiento, puede escanear documentos y guardarlos en una carpeta en un solo paso.

Tipos de archivo admitidos: una vez que los archivos se guardan directamente a una carpeta en la computadora
0 servidor, todos los formatos de archivo estan disponibles en OneTouch. Tenga en cuenta que los formatos de
archivo de texto sélo estan disponibles si estd instalado un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos
de texto en la pagina 31 para ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se
instala OCR.

Tipo de destino: el destino Transferir a almacenamiento se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para
que esté disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en
la ventana Propiedades de OneTouch.

Configuracion de carpeta y opciones en OneTouch

En la ventana Propiedades de OneTouch, seleccione Transferir a almacenamiento como la Aplicacién de
destino para escanear.

Multifuncién | Opciones

- Seleccionar formato:
‘B Escanear . _
AT SN
| =
Seleccionar destinos: :
:| Microsoft WordPad - BMP TIFF PG FDF  sFDF
= [ crear archivos de una imagen
l Hotepad Seleccionar la configuracin:
- L By Legal EE UL de calidad [duples] &) #
Acrobat Reader 9.0 h Carta EE UL 4 |=
¥, Documento 44 0
[ 5 JoanSoft PapePort X
- of§ Documento en color de calidad )
Transferir a almacenamienta o Foto en color para eMail (64) @
E * Drocumento en color )
‘:) Fax Wy Carta EE.ULL. d= calidad 3.
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevn... ] [Cnpiar‘.‘ ] [Editar... ] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

B Hagaclicen el botén Propiedades para abrir las Propiedades de enlaces de OneTouch para Transferir a
almacenamiento. En esta ventana puede cambiar la ubicacidn de almacenamiento y opciones
predeterminadas.

En la instalacién inicial de OneTouch, todas las configuraciones de escaneo usan estas configuraciones.
Cuando cree nuevas configuraciones, las configuraciones predeterminadas también coincidiran con lo que
haya seleccionado aqui. Si modifica las opciones de almacenamiento en una configuracién individual, al
cambiar las opciones en la ventana Propiedades de enlaces ya no se actualizaran las configuraciones que
modifico.
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Haga clic en el botén Nuevo, Copiar ¢ Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracion de escaneo.
Haga clic en la ficha Opciones de almacenamiento y use esta ventana para establecer una configuracién
que le permita escanear a una carpeta diferente a la que seleccioné en la ventana Propiedades de enlaces.

El cambio de las opciones en esta ventana solo afectara a la configuracion que esta creando 6 modificando.
Todas las demas configuraciones mantendran sus valores para este destino.

Almacenamiento

r..kl Los documentos colocados en este enlace se
_ﬂ % transferirén a dispositivos de almacenamiento, como
\‘ el sistema de archivos o el guemador de CD.

G
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD

Configuracion avanzada
Configuracion de escaneo
Configuracion de Acuity

Configuracion de redaccion
Configuracion de pagina
Opciones de almacenamiento

Elegir carpeta y opdones de transferenda
=
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Muestre mensaje cuando esté listo para crear 57 CD

Ubicacién del almacenamiento
[ solicitar para cada lote

Ubicacién del almacenamiento
[ solicitar para cada lote

C:\Wsers\Stitch\Documents My OneTouch Arch|| Examinar

C:\Wsers\Stitch\Documents My OneTouch Archive Examinar

Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escaneo

Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escaneo [IBloquec de archivo
[Bloquen de archivo
Cancelar Aplicar HAyuda
Ventana Propiedades de configuracion de escaneo - Ficha
Opciones de almacenamiento
Cancelar Aplicar HAyuda p

Ventana Propiedades de enlaces de OneTouch, Transferir
a almacenamiento

Distribucion de almacenaje

Todos los documentos estan en la raiz: los documentos escaneados se guardan en la raiz de la carpeta
especificada en la Ubicacién del almacenamiento.

Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente, semanalmente 6 por tipo: se crean carpetas
sobre la base de su seleccion (mes, semana 6 tipo de archivo) y se guardan en ellas los documentos
escaneados. Se crean nuevas carpetas para cada mes y semana, de modo que usted pueda realizar un
seguimiento de la fecha en que los escaned.

Ubicacion del almacenamiento

Esta es la ubicacion en la computadora 6 red donde se guardara el archivo. Haga clic en el botén Examinar
para cambiar la ubicacién al navegar a través de la lista de carpetas de Windows 6 ingrese una ubicacién
directamente en el campo de entrada. Puede seleccionar una carpeta local 6 una carpeta en un servidor 6
unidad asignada.

Solicitar para cada lote: cuando se selecciona esta opcién, aparece una ventana después de escanear cada
lote en la que se solicita al usuario que seleccione una carpeta en la que guardar los archivos.

Abrir la carpeta de almacenamiento al finalizar el escaneo

Seleccione esta opcidn para que la carpeta especificada en la ubicacion de Almacenamiento se abra al
finalizar el escaneo, después de transferir la imagen a esa ubicacion. Si seleccion6 una opcién de agrupacion
por mes, semana 6 tipo, la carpeta que se abra serd la opcién de agrupacién que seleccioné.
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Bloqueo de archivo

Seleccione esta opcién para afadir al nombre del archivo la extensién .tmp para transferirlo al almacenamiento.
Una vez que el archivo se haya transferido totalmente, se volvera a cambiar la extension por la extension
correspondiente del archivo.

Configuracion de la carpeta desde Windows

Al instalar OneTouch, se agrega una opcion de almacenamiento al menu contextual de las carpetas de Windows.
Esta opcion de menu le permite definir la ubicacion de la carpeta Transferir a almacenamiento sin abrir OneTouch
primero.

1. Haga clic con el botén derecho en la carpeta que desea establecer como destino de escaneo.

2. Pase el cursor del mouse sobre la opcién Definir como destino de escaneo y el menu secundario se abrird a
la derecha. Haga clic en la configuracién con la que desea que se actualice Ubicacion de almacenamiento.

Ely=iaisgelyy
Abrir
Gr  Definir como destino de escaneo 3 Para todas las configuraciones
5 Para configuraciones nuevas y predeterminadas
Compartir con (2 9 yP =
: - Para la configuracion utilizada por un botdn 4 4: Email

Restaurar versiones anteriores —

- - | T: Archivo
Incluir en biblioteca 3

&: Tarjeta

Enviar a 3
Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

® Paratodas las configuraciones: seleccione esta opcion para que la ubicacién de almacenamiento se
actualice para usar esta ubicacion en todas las configuraciones de escaneo de las fichas de Opciones de
almacenamiento. Tenga en cuenta que la ubicacién Propiedades de enlaces de almacenamiento
también se actualizara para usar esta ubicacion.

® Para configuraciones nuevas y predeterminadas: seleccione esta opcion para actualizar la ubicacién
de almacenamiento de Propiedades de enlaces de OneTouch. Cualquier configuracion de escaneo que
no haya actualizado previamente con ubicaciones de almacenamiento personalizadas también usara
esta ubicacion.

® Parala configuracion utilizada por un botén: si selecciona esta opcion, se abrira otro menu secundario
a la derecha. El menu secundario contendra una lista de botones de escaner que estan configurados
actualmente para escanear hacia el destino Transferir a almacenamiento. Seleccione el botén que desea
actualizar para usar esta ubicacion. Esta opcidon sélo modifica la configuracion de escaneo que esta
asignada al botdn que seleccione. Si tiene varios escaner OneTouch 4.6 instalados, el primer menu
secundario mostrard una lista de los escaner conectados actualmente para que seleccione el escaner que
desea actualizar.

Tenga en cuenta que esta opcion esta desactivada si no hay ninguin escaner conectado ni encendido.
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Escaneo a varias carpetas

Cuando archiva documentos con la opcién Transferir a almacenamiento, puede escanear los documentos a
diferentes carpetas. Por ejemplo, una primera carpeta puede estar destinada a “Recibos comerciales’, una
segunda a “Recibos personales” y una tercera a “Recibos anuales”.

Para escanear a varias carpetas debe crear varias configuraciones, cada una con una ubicacién

de almacenamiento distinta para los documentos escaneados. Escanee un conjunto de documentos con la
configuracion de escaneo que tenga la ubicacidon de almacenamiento correspondiente a ese conjunto. Luego, use
otra configuracion de escaneo y escanee el conjunto de documentos siguiente para almacenarlo en su carpeta.

Configuracion de varias carpetas para transferencia a almacenamiento
1. Con Microsoft Windows, cree las carpetas que desee usar para almacenar elementos escaneados.

2. Abrala ventana Propiedades de OneTouch.
3. Seleccione Transferir a almacenamiento como la aplicacion de destino.

4. Hagaclicen el botén Nuevo.

Muttfuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
‘|H Escanear . _
¥ = | % 9
| =4
Seleccionar destinos:
g Microsaft WordPad - BMP TIFF JPG FDF zPDF
= [ crear archives de una imagen
3 l Motepad Seleccionar la configuracidn:
- ) 1 h Legal EE.UL. de calidad (duplex] &) *
Acrobat Reader 3.0 h Carta EE.LULL. A |=
¥, Documento A4 52
\ i ScanSoft PaperPort
a Docurmento en color de calidad )
Transferir a almacenamisnto d Foto en color para shail (4] @
§H of§ Documento en color )
‘“/, Fax Wy Carla EE.UU. de calidad 3.
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuavo... ] [Copiar‘.‘ ] [Editar... ] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de configuracién de escaneo.

5. Como ayuda para recordar qué carpeta es, asigne a la nueva configuracién un nombre que indique el
nombre de carpeta, tal como “Recibos comerciales”.

6. Haga clicen las fichas Configuracién de escaneo, Configuracién de pagina y Configuracién avanzada, y
seleccione la configuracion que desee.

GUIA DEL USUARIO 49



GUIA DE ESCANEO DE ONETOUCH

7. Hagaclicen laficha Opciones de almacenamiento.

Configuracion avanzada
Configuracion de escaneo
Configuracion de Acuity

Configuracion de redaccion
Configuracion de pagina
Opciones de almacenamiento

Elegir carpeta y opdones de transferenda

=
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacién del almacenamiento

[ solicitar para cada lote

C:\Wsers\Stitch\Documents My OneTouch Archive Examinar

Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escaneo
[Bloquen de archivo

Cancelar Aplicar HAyuda

8. Hagaclicen el botén Examinar.

9. Seleccione la carpeta que cred para almacenar los documentos escaneados.

Elija un lugar para almacenar documentos

> 1. Acceso publico o

4 M Equipo —
> 4 Unidad de disquete (A1)
4 5_’ Disco local (C)

> . Archivos de programa ==

m

3

3

Recibos comerciales
Recibos personales
Usuarios

Windows

¢ Image (D7) i

Carpeta: Redbos comerdales

[Crearnuevaarpeta] [ Aceptar J[ Cancelar ]

DESTINO DE ESCANEO

10. Haga clic en Aceptar. Ahora, la carpeta seleccionada se configurard como la ubicacién de almacenamiento,

tal como “Recibos comerciales”.

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |
| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina

COpciones de almacenamiento

Elegir carpeta v opciones de transferencia

G
) Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamiento

C:'Recbos comerdales Examinar

[ Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escanen

[ Aceptar J[ Cancelar Aplicar
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11. Haga clic en Aceptar. Ahora, la nueva configuracién aparece como una configuracién de Transferir a
almacenamiento.

12. Repita el proceso para crear nuevas configuraciones adicionales, como una con el nombre “Recibos

personales”.

Nota: Asegurese de designar carpetas separadas como ubicaciones de almacenamiento para cada nueva
configuracion.

13. Ahora tendrd varias configuraciones establecidas para el destino Transferir a almacenamiento, y cada una
escaneara documentos a carpetas separadas.

Multifuncién | Opciones
. - Selecdonar formato:
- . Archivo 1
| W = | 3 &
==
Seleccionar destinos: - C—
EMP PDF

Transferir a almacenamiento TIFF JPG sPDF
E [T Crear archivos de una imagen

{';] Copiar a CO-ROM E: Selecconar la configuracidn:

g h Documento A4 de calidad (duplex.. &
@ SharePaint By Documento 44 de calidad (apaiza.. &)
L

h Carta EE.UIU. de calidad (apaizada) ()
h Carta EE.UU. de calidad [duplex] &) [

W Legal EE UL de calidad 3 | Las Conf'guraf'ones
i nuevas se aplican ala

aplicacién de destino

Transferir a

Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] [Eliminar ] almacenamiento.

¥ Recibos comerciales

B Recibos personales

[ Areptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

14. Ahora seleccione un botén del escaner para cada nueva configuracién. Haga clic en Aplicar para definir ese
botdn para esa configuracion.

El siguiente ejemplo muestra que se han actualizado dos funciones, donde cada funcién usa una de las
nuevas configuraciones.

Mutfuncien | Opiones Mulfuncien | Opciones

= . Seleccionar formato: = . Seleccionar formato:

| Archivo 1 = “[E] Archivo 2 -

¥ = 8 @ & Vs 8 @8

Seleccionar destinos: - Seleccionar destinos: -
i Transferi a dimacenamienta BMP  TIFF JPG  PDF | sPDF 7] Micrasalt WordPad - BMP TFF PG [ PDF sPDF
Eii] [Elcrear archives de unaimagen 2 [Elcrear archives de unaimagen

@) Copior = COROM Seleccionar |a configuracion: qNDtepad  Seleccionar s configuradén:

g2 W Documento Ad de calidsd (duples.. 3 - W Documento A4 de calidad [paisa.. )
@ SharePaint W Documento Ad de calidad (apaisa... & Aciabat Reader 30 E| Wy CantaEE.UU. de calidad (apaisadt) &)
b W) Corts EE UL de colidad (spaissdo) ()

W Certs EE.UU. (duples spaisado] ()

—L Transfeii adl o
aita EE.UL. de calidad ([duples) &) [ | fenieil 2 SasEnamrs Revista en color (duple] 2
Canla EE.UU. de calidad (duplex)
W Legsl EE.UL. de calidad S (;} Copiar a CO-ROM E W Carta EE.ULL ds calidad [duplex] (3
W, Recibos comerciales <&

W Legal EE.LU. de calidad ) |;|

W Recibos personales ™ By Fax W, Recibos personales

= i

[ Acepar | [ Cancelar | [ #picar | [ Ayuda | [ ceptar | [ Cancelar | [ picar | [ Ayuda |

Escaneres de multiples funciones — Escanee a varias carpetas de almacenamiento:
1. Inserte el documentos que desea escanear a almacenamiento.

2. Comience a escanear con el primer botén que definié para escanear documentos y transferir
al almacenamiento.
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3. Unavez que el escaneo esté completo, inserte el siguiente conjunto de documento en el escaner, luego
presione el segundo botdén que definié para escanear documentos y transferirlos al almacenamiento.

4. Alfinalizar el escaneo, los documentos se almacenan en las dos carpetas independientes.

Escaneres individuales funtion - Escanee a varias carpetas de almacenamiento:
1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione una de las configuraciones que creé para almacenamiento.
3. Hagaclic en Aceptar. Se cierra la ventana Propiedades de One Touch.

4. El panel de One Touch mostrara el nombre de la configuracién.

o0 > %]

] Business Receipts (sPDF)
.,I‘. “}j - Mode: Black&White @ 200 dpi
#  -Page: 8.50"x 11.007
Paperln - Settings: Brightness: 50 %

5. Escanee los documentos que desea almacenar.
Los documentos se escanean a la carpeta especificada en la configuracion.

6. Alfinalizar el escaneo, vuelva a abrir la ventana Propiedades de One Touch y seleccione la otra configuracién
que creé para almacenamiento.

7. Hagaclicen Aceptar.

El panel de One Touch mostrara el nombre de la otra configuracién.

o0 > %]

] Personal Receipts (sPDF)
,IE Li}j - Mode: Black&yhite @ 200 dpi
¥4  -Page: 8.50"x 11.00"
Paperln - Settings: Brightness: 50 %

8. Ahora escanee el siguiente conjunto de documentos.

Al finalizar el escaneo, los dos conjuntos de documentos se almacenan en las dos carpetas separadas.

CoPIAR A CD-ROM

Si tiene una grabadora de CD instalada en la computadora, puede escanear directamente desde el escaner a un
CD. Esta caracteristica esta disponible s6lo en computadoras que ejecutan una versin de Windows XP 6 superior.

Tipos de archivo admitidos: puesto que los archivos se grabaran en un CD, todos los formatos de archivo estan
disponibles en OneTouch. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan disponibles si est
instalado un mdédulo 6 una aplicaciéon de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 31 para ver una lista de
formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino Grabar a CD-ROM se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en la
ventana Propiedades de OneTouch.

1. Abra la ventana Propiedades de OneTouch.
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2. Seleccione Copiar a CD como la aplicacién de destino.

Muttfuncién | Opciones
- . Selecconar formato:
:[& Personaliz. —
W = 6 3 9
Seleccionar destinos: -
q Microsaft WordPad - BMP TIFF JPG FDF sPDF
& [l crear archivos de una imagen
'“] Motepad _ Selecdonar la configuracidn:
- B Documento &4 [duplex) )| S
Acrobat Reader 3.0 =| Wy Documento 44 [apaisado) A
. | W4 Documento A4 de calidad [duplex) &)
by Transferir a almacenamisnto L
HH By Carta EE UL [apaisadn) ) |=|
C:) Copiar a CO-AOM E: By Documento A4 de calidad )
'\4@ h Documento A4 [duplex apaizada) (&)
f—/ Fax I W% Foto en color [Bed] n |5
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar...] [Ediiarm] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

3. Seleccione un formato de archivo y una configuracién de escaneo.
4. Hagaclic en Aceptar.
5. Ahora, comience a escanear con el botdn de escaneo que definié para escanear y grabar en un CD.

El escaner comenzara a escanear. Al terminar, grabara el archivo en la ubicacidon temporal de Windows para
archivos de CD. Aparecera una burbuja de informacién en el érea de notificaciones de Windows en que se
informa que hay archivos esperando ser grabados a CD.

6. Cuando esté listo para grabar los archivos en un CD, abra la ventana Propiedades de OneTouch, seleccione
Copiar a CD y luego haga clic en el botén Propiedades.

Almacenamiento

= Los documentos colocados en este enlace se
ﬂka transferirén a dispositivos de almacenamiento, como
. el sistema de archivos o el guemador de CD.

G
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD
Muestre mensaje cuando esté listo para crear 57 CD

Ubicacién del almacenamiento
[ solicitar para cada lote

C:\Wsers\Stitch\Documents My OneTouch Arch|| Examinar

Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escaneo
[Bloquen de archivo

Aceptar Cancelar Aplicar HAyuda

7. Asegurese de que haya un CD en blanco en la grabadora de CD.

8. Hagaclicen el botén Copiar a CD. La grabadora de CD comienza a funcionar y los documentos escaneados
se escriben en el CD.

Si en esta ubicacion hay otros archivos en espera, éstos se graban en el CD junto con los archivos de
OneTouch.
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IMPRESORA O FAX

La disponibilidad de impresoras y/6 faxes en la lista de destinos de OneTouch depende de si las impresoras 6
faxes estan configurados 6 no en Windows. Consulte la documentacién de Windows, 6 la documentacion de la
impresora 6 fax, para configurar impresoras y faxes.

Tipos de archivo admitidos: sélo el formato de archivo BMP esta disponible al escanear hacia una impresora 6
fax, ya que solo los datos no comprimidos se pueden enviar a estos dispositivos.

Tipo de destino: las impresoras y faxes se clasifican como “Enlaces de dispositivo”. Para que estén disponibles en
la lista de destinos, debe seleccionar Faxear e imprimir en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de
OneTouch.

El boton Propiedades estara desactivado en OneTouch, ya que no hay propiedades globales para este tipo de
destino.

Muttifuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
-l Escanear
i« 1
Seleccionar destinos: !
E Microsoft WaordPad - BMP  TIFF  JPG FDF ndd
—_ Crear archivos de una imagen
“il Motspad — Selecdonar la configuracién:
- L By Legal EE.UL. de caldad (duples] &) =+
,,L Acrobat Readsr 9.0 1 Wy Carla EE.UU. 3 |z
§ ~ Wy Documento A4 i
Muance PaperPart -
L o Documento en color de calidad o
Transferi a almacenamiento % Fota en color para sMail (6x4) 2
] .a Documento en color )
i—-) Fax | Wy Carla EE.UU. de calidad 8 .
Propiedades... [Nua\m... ] [Cupiar‘.‘ ] [Editar... ] Eliminar
[ Areptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

Seleccione una impresora 6 fax en la lista Seleccionar destino, luego abra una Configuracién de escaneo para
modificar las configuraciones del dispositivo que seleccioné.

Haga clic en la ficha Configuracion del dispositivo y use las opciones de esta ficha para seleccionar
configuraciones para el dispositivo.

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |
Corfiguracién del dispositivo

COpciones de pagina

() Ajustar & pagina, reducir imagen si fuera necesario

@) Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario

Centrar imagen en pagina Mantener relacion de aspecto

Autorrotar imagen para mejor ajuste

[ compaginar copias: Copias: 1
Areptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]
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B Ajustar a pagina, reducir imagen si fuera necesario: si la imagen escaneada es muy grande para
imprimirse 6 enviarse por fax en una sola pagina, ésta se reduce automaticamente de modo que se ajuste ala

pagina.

m Tamano real, recortar imagen si fuera necesario: si laimagen escaneada es muy grande para imprimirse 6
enviarse por fax en una sola pagina, ésta se recorta automaticamente por sus bordes de modo que se ajuste a
la pagina.

m Centrarimagen en pagina: la imagen se imprime en el centro de la pagina y no en la esquina superior
izquierda.

B Mantener relacion de aspecto: la relacion de aspecto es la relacion entre el largo y el ancho de las
dimensiones de la imagen. Seleccione esta opcién de modo que las proporciones relativas de laimagen
permanezcan constantes.

m Autorrotar imagen para mejor ajuste: si la imagen tiene un formato apaisado y el dispositivo imprime en
orientacion vertical, 6 viceversa, laimagen se rota para ajustarse a la pagina.

m Compaginar copias: si va a imprimir mas de una pagina, las copias se compaginan. Ingrese el numero de
copias en el cuadro Copias.

B Avanzadas: haga clic para ver opciones adicionales para el dispositivo. El cuadro de didlogo que se abre es
especifico del dispositivo. Por ejemplo, si el dispositivo es su impresora, el cuadro de didlogo muestra los
valores de configuracién de la impresora.

Nota: Al escanear a varias impresoras y/6 faxes, seleccione en la lista el dispositivo especifico para el cual desea
configurar las caracteristicas avanzadas antes de hacer clic en el botén Avanzada....

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |
| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |
Corfiguracién del dispositivo

COpciones de pagina

() Ajustar & pagina, reducir imagen si fuera necesario

(@ Tamafio real, recartar imagen si fuera necesario

Centrar imagen en pagina
Autorrotar imagen para mejor ajuste

[ compaginar copias: Copias: 1

= l:] Avanzadas...
Fax
Microsoft XPS Document Writer

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

PAPERPORT

En la ventana Propiedades de OneTouch, seleccione PaperPort como la Aplicacién de destino para escanear.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de archivo de imagen estan disponibles al escanear
en PaperPort. Los formatos de archivo de texto sPDF y nPDF sélo estan disponibles si esta instalado el software
OmniPage 6 el médulo OmniPage de OneTouch. Consulte Formatos de texto en la pagina 31.
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Tipo de destino: el destino PaperPort se clasifica como un “Enlace de gestion de documentos”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Gestion de documentos en la ficha Opciones en la ventana

Propiedades de OneTouch.

Muttfuncién | Opeiones

Seleccionar formato:
BMF  TIFF  JPG

[ crear archives de una imagen

- . Escanear

Seleccionar destinos:

Micrasoft WORD 0

LN
FOF

i:| Microzoft wWordPad Seleccionar la configuracidn:
— = h Legal EE.UL. de calidad [duplex] &) =+
..,] Hatepad | W4 CataEEL. ) E‘
-
¥, Documento A4 v
W “ciobat Reader 9.0 -
i of§ Documento en color de calidad ")
xg‘ uance PaperPart # Foto en color para e ail [Gxd] )
‘ [rocumento en color )
i Transferir a almacenamiento Wy Carta EE.UU. de calidad A .
Eei] L
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuavo...] [Copiar‘.‘] [Editar...] Eliminar
l Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar I [ Ayuda ]

B Hagaclicen el botén Propiedades para abrir las Propiedades de enlaces de OneTouch para PaperPort. En
esta ventana puede cambiar la ubicacidn de carpeta y las opciones predeterminadas.

En la instalacién inicial de OneTouch, todas las configuraciones de escaneo envian el documento escaneado
a la carpeta seleccionada en esta ventana. Cuando cree nuevas configuraciones, las configuraciones
predeterminadas también coincidirdn con lo que haya seleccionado aqui. Si modifica las opciones en una
configuracion individual, al cambiar las opciones en la ventana Propiedades de enlaces ya no se actualizaran

las configuraciones que modifico.

Haga clic en el botén Nuevo, Copiar 6 Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracién de escaneo.

Haga clic en la ficha PaperPort y use esta ventana para establecer una configuracién que le permita escanear
a una carpeta diferente a la que seleccioné en la ventana Propiedades de enlaces.

El cambio de las opciones en esta ventana solo afectara a la configuracion que esta creando 6 modificando.
Todas las demas configuraciones mantendran sus valores para este destino.

PaperPort
L

Por favor, seleccione sus preferendias para
PaperPort de ScanSoft de las siguientes opciones,

Seleccionar la carpeta de desting de los documentos escaneados:

7 Inversiones -

7 Fotografias
1 Paginas Web
| Presentaciones

m

----- OneTouch Docs

-] Snagit ™
4 |_| 3
Documents\OneTouch Docs,

[CEscanear a la carpeta PaperPaort actual

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Ventana Propiedades de enlaces de OneTouch PaperPort

56

Corfiguracién de escaneo I Corfiguracidn de pagina |
PaperPort | Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |

A Por favor, seleccione sus preferencias para PaperPort de
ScanSoft de las siguientes opciones,
Seleccionar la carpeta de desting de los documentos escaneados:
= 8 Documents

] Mis documentos de PaperPort [

»

My OneTouch Archive
] NULL

OneTouch Docs

7 Snagit

Documents\OneTouch Docs,

[CEscanear a la carpeta PaperPaort actual

[ Areptar ][ Cancelar ] Aplicar

Ventana Propiedades de configuracién de escaneo - Ficha
PaperPort
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Seleccionar carpeta destino de documentos escaneados
B Seleccione una carpeta hacia la cual enviar los documentos escaneados al escanear al destino PaperPort.

La lista de carpetas en esta ventana corresponde al Administrador de carpetas de PaperPort. Use el
Administrador de carpetas de PaperPort para agregar 6 eliminar carpetas y para agregar otras unidades y
ubicaciones de red a esta lista. No puede agregar nuevas carpetas desde las ventanas de configuracion de
PaperPort de OneTouch.

Escanear hacia la carpeta de PaperPort actual
B Seleccione esta opcidn para que los documentos escaneados se envien a la carpeta seleccionada
actualmente en la aplicacién PaperPort.

El software PaperPort debe estar abierto antes de escanear, para que los escaneos se envien a la carpeta
seleccionada en el panel de la carpeta PaperPort. Si PaperPort no esta abierto, esta opcion se ignoray el
archivo escaneado se envia a la carpeta seleccionada en las Propiedades de enlaces de OneTouch é en la
ventana Configuracién de escaneo para PaperPort.

. . _ b PeperPon = | =
Haga clic en el icono de carpeta para abrir 6 archv Edien ver Bemento Memmientss s

cerrar la lista de carpetas en PaperPort. v lnle| 6 8 I8 W

—1

G- B-©- x

(Ed Pocuments\Mis documentos de FapesloiHesstios )

- PaperPort 11

Estas son las carpetas que estan disponibles en
las ventanas de configuracion de PaperPort de
OneTouch. Presione F1 en el teclado para abrir el

- -

archivo de ayuda de PaperPort para obtener +Nates i o vesdn Brenverdo Oragen Futurly Sptaking
Speech Recogeition - 1
instrucciones sobre la administracion de esta
lista de carpetas. m
La carpeta seleccionada en esta lista es donde el Baparmorett
I

archivo escaneado se guardaré cuando
PaperPort esté abierto y esté seleccionada la
opcién de OneTouch Escanear hacia la carpeta de = - I -
PaperPort actual. e - » B e B =

Carpety: Muestras 4 dementos) Punte blance: Punta negr: I

SHAREPOINT

El enlace de destino de SharePoint permite enviar los escaneos directamente a un sitio de SharePoint desde
OneTouch. Péngase en contacto con el administrador del sitio de SharePoint para obtener la informacién del
servidor necesaria para configurar este enlace. También puede solicitarle a su administrador de sitio 6 profesional
de Tl que configure este enlace. La configuracion de los sitios y cuentas de usuario de SharePoint esta fuera del
propésito de este documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles
al escanear hacia el sitio de SharePoint. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan
disponibles si estd instalado un mddulo 6 una aplicacién de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 31
para ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino de SharePoint se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para que esté

disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en la
ventana Propiedades de OneTouch.
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Todas las configuraciones del servidor de SharePoint se realizan en la ficha Configuracién de SharePoint en la
ventana Propiedades de configuracién de escaneo.

1.

58

Seleccione SharePoint como la aplicacion de destino.

Muttfuncién | Opeiones

- Seleccionar formato:
‘B Escanear _
- Fry
¥ = EH A &
Seleccionar destinos: :
1\ Micrasoft PS5 Document o BMP - TIFF ©JPG FDF  sPDF
@ Writer ar na -
<% { Microgaft Paint
i ‘—'3'-” h Legal EE.UL. de calidad (duplex] &) #
ﬂ Microzoft Outlook h Carta EE.LULL. A |=
Documento &4 ¥
SharePaint ® X J
of§ Documento en color de calidad ")
i' i Enwiar a la aplicacion 1 * Foto en color para e ail [Gxd] )
a [rocumento en color )
E Transferencia de FTP W Carta EE.ULL. de calidad al.
Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuavo... ] [Copiar‘.‘ ] [Editar... ] Eliminar
l Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar I [ Ayuda

Corfiguracién de escaneo I Corfiguracidn de pagina |
SharePoirt | Corfiguracién avanzada I Configuracién de redaccidn |

Si el servidor SharePoint es parte de un dominio, introduzca su nombre

G de usuario utilizando el prefijo del dominio {es decir, DOMINIOUsuario).

Protocolo: @ HTTP © HTTPS
URL de SharePoint:
Cuenta de usuario:
Contrasefia:
[ Usar Autenticacidn integrada en Windows
Carpeta:

Formatodt:leeanrgmr;T {USER}, {seq}.fext} | Conteo: 1

Prefijo de nombre
de archivo:

[ Areptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda

O Seleccione HTTP como el protocolo

O Ladireccién URL de SharePoint debe ser sharepoint.site.com/IT/common

O La carpeta de destino debe ser shared documents

Abra la configuracion de escaneo que desea modificar para escanear hacia un sitio de SharePoint 6 cree una
nueva configuracién de escaneo.

Seleccione una configuracién existente en la cual ya haya especificado la informacién del sitio de SharePoint
y luego haga clic en el botdn Copiar para crear una nueva configuracién usando los valores de la
configuracién actual.

Haga clic en la ficha SharePoint y llene los campos con la informacion del sitio de SharePoint.

® Protocolo: seleccione el protocolo que desea usar para transferir el escaneo al servidor.

® Direccion URL de SharePoint: ingrese la ruta URL completa del sitio de SharePoint sin la designacién
http(s):// y la pagina real. Esta ruta debe incluir todo a excepcion de la carpeta de destino.

Por ejempilo, si la direccién URL en el explorador Web muestra http://sharepoint.site.com/IT/common/
shared documents/default.aspx, entonces configure la ruta del servidor Web de la siguiente manera:
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® Cuenta de usuario: ingrese el nombre de cuenta de usuario que tiene privilegios para guardar archivos
en el sitio de SharePoint y Carpeta de destino especificados.

® Contraseia: ingrese la contraseia para el nombre de cuenta de usuario especificado.

® Usar Autenticacion integrada en Windows: seleccione esta opcidn para usar el nombre de inicio de
sesién y contrasefia del usuario actual de Windows para ingresar al sitio de SharePoint.

® Carpeta de destino: es la carpeta donde los documentos finales escaneados se transfieren una vez que
el escaneo ha finalizado.

® Formato de nombre de archivo: seleccione un formato de nombre de archivo de la lista para el
documento escaneado. Seleccione “Usar nombres de archivo personalizados” para usar el archivo que
definié en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de OneTouch.

Recuento: este campo se activara cuando el Formato de nombre de archivo seleccionado contenga
{seq}. Ingrese el nUmero desde el que desea iniciar el conteo secuencial.

Prefijo de nombre de archivo: este campo se activarad cuando el Formato de nombre de archivo
seleccionado contenga {prefix}. Ingrese el nombre 6 valor que desea como el prefijo en el nombre de
archivo final.

Debido a que la configuracion de destino se realiza a través de la configuracién de escaneo, puede establecer que
cada configuracién escanee hacia diferentes sitios de SharePoint, carpetas, formatos de nombre de archivo, usar
diferentes credenciales de usuario, etc. Es el mismo proceso que se usa al escanear hacia diferentes carpetas
usando el destino Transferir a almacenamiento, tal como se describe detalladamente a contar de la pagina 49.

Haga clic en el boton Ayuda en esta ficha de configuracién para iniciar el archivo de ayuda de SharePoint.
El archivo de ayuda contiene informacién detallada acerca de las configuraciones en esta ventana y notas de
implementacién técnica.

Visor de registro de enlaces de SharePoint

El visor de registro de enlaces de OneTouch se abre automaticamente una vez que ha finalizado el escaneo. Haga
clic en la flecha del menu junto a Visor de registros para y seleccione Enlace a SharePoint en la lista para
mostrar el historial de transferencia sélo para el enlace de SharePoint.

- Sdio mostrar arsf, falidas

Sdio mostrar arsf, falidas

Achushzar Ebminge todd reg, mosrada Achushzar Ebminge todd reg. mosrada

Haga doble clic en cualquiera de los elementos para abrir el archivo de registro seleccionado en el Visor detallado
del archivo de registro. Si abre una transferencia fallida, el archivo de registro puede contener la informacién que
necesita para determinar por qué fall6 la transferencia. Después de corregir la falla indicada en este archivo de
registro, puede hacer clic en el botén Reintentar para volver a enviar el documento al servidor.
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Haga clic en el botén Propiedades para abrir el Visor de registro desde la ventana Propiedades de enlaces de
OneTouch de SharePoint. No hay propiedades de configuracién global para la aplicacién de destino de
SharePoint, todas las configuraciones se realizan en la ventana Propiedades de configuracion de escaneo, como
se describe en la seccién anterior.

Mutifuncion | Opcionas SharePaoirt
B Seleccionar formato:
= . ESCEI near Ly Los escaneos enviados & este destino se transferirdn
@ @ @ @ % @ a un servidor remoto,
Selecdonar destinos: : -
EtP FDF

d A Microsoft ¥P5 Document o TIFF PG Este vinculo no tiene propiedades de configuracidn
\\ﬁ Tiber Crear archivos de una en global, Defina la configuracidn del servidor de desting
utilizando la ventana Propiedades de configuracidn de
escaneo,

3 Microsoft Paint Seleccionar la configuraci
2ol
4 h Legal EE.ULU. de calidad [duplex]

(224 5
_L)__I Microsoft Outlook h Carta EE.ULI 2 |=
¥ Documento 44 &)
SharePoint Wi i i
@ .‘ Documento en color de calidad ) jegardiagegedti
i' i Erwiar 3 |2 aplicacion ‘ Foto en color para et ail [Bx4) )
o§ Documento en color )
E Transferencia de FTP Wy Carta EE UL dis calided 5
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevn.‘.] [Cop\ar...] [Editar‘..] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar I [ HAyuda ]

Areptar ][ Cancelar

TRANSFERENCIA DE FTP

El enlace de destino Transferencia de FTP permite enviar los escaneos directamente desde OneTouch a un
servidor FTP. Pongase en contacto con el administrador de su servidor para obtener la informacion del servidor
necesaria para configurar este enlace. También puede solicitarle a su administrador de sitio 6 profesional de Tl
gue configure este enlace. La configuracion del servidor y las cuentas de usuario de FTP esta fuera del propésito
de este documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles
al escanear hacia un servidor FTP. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan disponibles si
esta instalado un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 31 para ver una lista
de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino Transferencia de FTP se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en la
ventana Propiedades de OneTouch.

Todas las configuraciones del servidor FTP se realizan en la ficha Transferencia de FTP en la ventana Propiedades
de configuraciéon de escaneo.
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1.

Seleccione Transferencia de FTP como la aplicacién de destino.

Muttfuncién | Opciones

= . Escanear

Seleccionar destinos:

-
’_Li_l Microzaft Dutlook

@ SharePaint

0 Erwiar ala aplicacion

E Transferencia de FTF

Seleccionar formato:
¥ = |6 A 9
BrP TIFF JPG PDF  sPDF
Crear archivos de una imagen
Selecconar la configuracion:
h Legal EE.UL. de calidad (duplex] &) *
Wy CataEE.UL. A ‘E‘
¥, Documento A4 v M
.‘ Docurmento en color de calidad )

Abirit documentals] L .‘ Foto en color para eh ail [Bxd) 2
| of§ Documento en color )
{3 SMTP W Carla EE.UL. de calidad o)
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuavo... ] [Copiar‘.‘ ] [Editar... ] Eliminar

[ Aceptar

][ Cancelar H Aplicar ][ Ayuda

]
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Abra la configuracion de escaneo que desea modificar para escanear hacia un servidor FTP 6 cree una nueva
configuracién de escaneo.

Seleccione una configuracién existente en la cual ya haya especificado la informacién del servidor FTP y
luego haga clic en el botén Copiar para crear una nueva configuracién usando los valores de la

configuracién actual.

Haga clic en la ficha Transferencia de FTP y llene los campos con la informacién del servidor FTP.

| Corfiguracidn avanzada I

Corfiguracién de redaccidn |

| Configuracién de escaneo I Corfiguracién de pagina | Transferencia de FTP

Host:
Cuenta de usuario:
Contrasefia:

Carpeta:

Use mindsc. o maydsc, correctamente al configurar opciones;
la mayoria de los servidores distinguen entre éstas.

Protocolo: @ FTP () SFTP (0 FTPS  [] Usar modo pasivo

Puerto: 21

[ Areptar ][ Cancelar ] Aplicar

Protocolo: seleccione el protocolo que desea usar para transferir el escaneo al servidor.

Host: ingrese la ruta de acceso de Internet 6 de intranet del servidor al que desea enviar documentos
escaneados. No requiere ftp:// al comienzo. Por ejemplo, ftp.empresa.com

Puerto: ingrese el puerto que desea usar con el protocolo seleccionado. Cambiar el protocolo

seleccionado restablecera este valor al valor predeterminado adecuado para el protocolo.

en la carpeta de destino del host especificado.
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Cuenta de usuario: ingrese el nombre de cuenta de usuario que tiene privilegios para guardar archivos

Contrasena: ingrese la contrasefia para el nombre de cuenta de usuario especificado.
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® Carpetade destino:ingrese la ruta de acceso de la carpeta, en el servidor de FTP remoto, a la que desea
enviar los documentos escaneados. Esta ruta aparecera en su explorador Web después del nombre de
host. Por ejemplo, marketing/documentos compartidos/hojas de datos.

Debido a que la configuracion de destino se realiza a través de la configuracién de escaneo, puede establecer que
cada configuracién escanee hacia diferentes servidores FTP, carpetas de destino, etc. Es el mismo proceso que se
usa al escanear hacia diferentes carpetas usando el destino Transferir a almacenamiento, tal como se describe
detalladamente a contar de la pagina 49.

Visor de registro de enlaces de FTP

El visor de registro de enlaces de OneTouch se abre automaticamente una vez que ha finalizado el escaneo. Haga
clic en la flecha del menu junto a Visor de registros para y seleccione Agente de enlace de FTP en la lista para
mostrar el historial de transferencia sélo para el enlace de FTP.

Solo mostrar wars!, falkdas - Solo mostrar wars!, falkdas

Achushzar Ebminge todd reg, mosrada Achushzar

Haga doble clic en cualquiera de los elementos para abrir el archivo de registro seleccionado en el Visor detallado
del archivo de registro. Si abre una transferencia fallida, el archivo de registro puede contener la informacién que
necesita para determinar por qué fallé la transferencia. Después de corregir la falla indicada en este archivo de
registro, puede hacer clic en el botdn Reintentar para volver a enviar el documento al servidor.

Haga clic en el botén Propiedades para abrir el Visor de registro desde la ventana Propiedades de enlaces de
OneTouch de FTP. No hay propiedades de configuracion global para la aplicacion de destino de FTP, todas las

configuraciones se realizan en la ventana Propiedades de configuracion de escaneo, como se describe en la
seccion anterior.

Propiedades de FTP

E Los escaneos enviados & este destino se transferirdn

a un servidor remoto,

Este vinculo no tiene propiedades de configuracidn
global, Defina la configuracidn del servidor de desting
utilizando la ventana Propiedades de configuracidn de
escaneo,

l er archivo de registro

Aceptar ] [ Cancelar Aplicar
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SMTP

El enlace de destino SMTP permite enviar los escaneos directamente desde OneTouch a una direccion de correo

electrdnico, a través de un servidor SMTP. Pdngase en contacto con el administrador de su servidor para obtener
lainformacién del servidor necesaria para configurar este enlace. También puede solicitarle a su administrador de
sitio 6 profesional de Tl que configure este enlace. La configuracién del servidor SMTP y de las cuentas de usuario
estd fuera del proposito de este documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles
al escanear hacia un servidor SMTP. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan disponibles
si esta instalado un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 31 para ver una
lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino SMTP se clasifica como un “Enlace de correo electrénico” Para que esté disponible en
la lista de destinos, debe seleccionar Correo electrénico en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de
OneTouch.

Todas las configuraciones del servidor SMTP se realizan en la ficha Configuracién de SMTP en la ventana
Propiedades de configuracion de escaneo.

1. Abra la configuracién de escaneo que desea modificar para escanear hacia un servidor SMTP 6 cree una
nueva configuracién de escaneo.

Muttifuncién | Opeiones
- Seleccionar formato:
:|H Escanear . _
¥ =) E) 2 @)
| =A
Seleccionar destinos:
( a SharePaint - BwMP TIFF ~ JPG FDF  sPDF
- Crear archivos de una imagen
&5 Enviar ala aplicacién Seleccionar la configuracicn:
By Legal EE.UL. de caldad (duples] &)+
E Transferencia de FTP Wy Canta EE.LILL A |z
Drocumento Ad ¥
Abrir documentolz) h - J
escaneado(s) # Drocumento en color de calidad )
i SMTP d Fata en colar para e ail [(Bxd) )
:--_.__J'J = a Diocurnento en color )
Q Cliente d= Imagen Fi Wy Canta EE.UIL. de calidad ' R
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar‘.‘] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

Seleccione una configuracién existente en la cual ya haya especificado la informacidn del servidor SMTP y

luego haga clic en el boton Copiar para crear una nueva configuracion usando los valores de la configuracion

actual.
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2.

Haga clic en la ficha Configuraciéon de SMTP y llene los campos con la informacién del servidor SMTP.

Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |

Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |

Corfiguracidn de SMTP

s, Sisu servidor SMTP es parte de un dominio, ingrese el nombre de
j usuario con el dominio como prefijo (DOMINIOMombreusuario).

Protocolo: (@) SMTP SMTPS
Host: Puerto: 25

Cuenta de usuario:

Contrasefia:
Usar Autenticacion integrada en Windows
Email a: Lim (VE):
Email de: 10
[ Aceptar ]| Cancelar || Aplicar || HAyuda |

Protocolo: seleccione el protocolo que desea usar para transferir el escaneo al servidor.

Host: ingrese la ruta de Internet 6 intranet del servidor al cual desea enviar los documentos escaneados.
Por ejemplo, smtp.empresa.com

Puerto: ingrese el puerto que desea usar con el protocolo seleccionado. Cambiar el protocolo
seleccionado restablecerd este valor al valor predeterminado adecuado para el protocolo.

Cuenta de usuario: ingrese el nombre de cuenta de usuario que tiene privilegios para enviar mensajes
de correo electrénico a través del servidor SMTP.

Contraseia: ingrese la contrasefa para el nombre de cuenta de usuario especificado.

Usar Autenticacion integrada en Windows: seleccione esta opcion para usar el nombre de inicio de
sesién y contrasefa del usuario actual de Windows para enviar el mensaje a través del servidor SMTP.

Correo electrénico para: ingrese una direccion de correo electrénico de destino valida para recibir el
documento escaneado. Si no es una direccion valida, el envio terminara en error.

Correo electrénico desde: ingrese la direccién de correo electronico que desea que aparezca
en el campo “De” del mensaje.

Limite (MB): ingrese el limite maximo de tamano del mensaje definido en el servidor SMTP. Este numero
debe ser inferior ¢ igual al tamafio maximo del servidor SMTP. No puede enviar mensajes que excedan el
tamafo maximo del servidor SMTP.

Debido a que la configuracion de destino se realiza a través de la configuracidn de escaneo, puede establecer que
cada configuracién escanee hacia un servidor SMTP diferente, enviar mensajes a diferentes direcciones de correo
electrdnico, usar credenciales de usuario diferentes, etc. Es el mismo proceso que se usa al escanear hacia
diferentes carpetas usando el destino Transferir a almacenamiento, tal como se describe detalladamente a contar
de la pagina 49.

Haga clic en el botén Ayuda en esta ficha de configuracion para iniciar el archivo de ayuda de SMTP. El archivo de
ayuda contiene informacién detallada acerca de las configuraciones en esta ventana y notas de implementacién

técnica.
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Visor de registro de enlaces de SMTP

El visor de registro de enlaces de OneTouch se abre automaticamente una vez que ha finalizado el escaneo. Haga
clicen la flecha del menu junto a Visor de registros para y seleccione Agente de enlace de SMTP en la lista para
mostrar el historial de transferencia sélo para el enlace de SMTP.

Ver reg. pars: x| [T]50k mostrer warsf, falidas L T Lk Agent] -

Solo mostrar wars!, falkdas

Archives  Ress =

Ebminge todd reg, mosrada

Haga doble clic en cualquiera de los elementos para abrir el archivo de registro seleccionado en el Visor detallado
del archivo de registro. Si abre una transferencia fallida, el archivo de registro puede contener la informacién que
necesita para determinar por qué fall6 la transferencia. Después de corregir la falla indicada en este archivo de
registro, puede hacer clic en el botén Reintentar para volver a enviar el documento al servidor.

Haga clic en el botén Propiedades para abrir el Visor de registro desde la ventana Propiedades de enlaces de
OneTouch de SMTP. No hay propiedades de configuracién global para la aplicacién de destino de SMTP, todas las

configuraciones se realizan en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo, como se describe en la
seccion anterior.

lutifuncian | Opciones Propiedades de SMTF
= Selectionar formato: X X .
Esca near = Los escaneos enviados & este destino se transferirdn
d = L =] lectrénico a través de un servidar SMTP
h_‘l %;) L] porcorreo electrdnico 3 .
Selecdonar destinos: e
@ SharePoint -~ BMP TIFF | JFG  FDF  sFOF
K Crear archivos de una imagen Este vinculo no tiene propiedades de configuracidn
— . L, Selacc | A én: global. Defina la configuracidn del servidor de de;ﬁno
@ vtz @ o apleamtitn SiSecianar & configdracien utilizando la ventana Propiedades de configuracidn de

h Legal EE UL de calidad [duplex] esCanen.,

E Transferencia de FTR Wy CartaEELLL

¥, Documento 44

Abrir documentals) er archivo de registro

J
v
&
escaneadols) o§ Documento en color de calidad )
2
J
J

S SMTP F .a Fota en color para et ail [Gxd)
| ‘E ‘ o Documento en color
ﬁ Cligrte de Imagen Fiia || Wy CantaEELIL. de calidad =
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevu.‘.] [Cupwar...] [Editar‘..] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar I I Ayuda ]

Areptar ] [ Cancelar Aplicar

APLICACIONES DE CORREO ELECTRONICO

El escaneo a una aplicacién de correo electrénico, como por ejemplo, Outlook 6 Windows Mail, adjunta la imagen
escaneada a un mensaje de correo electrénico en blanco. Luego, ingresa las direcciones de correo electrénico de
destino y envia el mensaje. Debe tener configurada una aplicacion de correo electrénico antes que pueda
escanear hacia ella con OneTouch. Si la aplicacién de correo electrénico no ha sido configurada antes de escanear,
se abrird la aplicacion de correo electrénico predeterminada de Windows y se le solicitard que configure su
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informacién de usuario. Pdngase en contacto con el departamento de Tl, el administrador del servidor u otro
grupo que le haya proporcionado la informacién de correo electrénico para obtener instrucciones para la
configuracioén. La configuracion de una aplicacion de correo electrénico y cuenta de usuario esta fuera del
propésito de este documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles
al escanear hacia una aplicacion de correo electronico. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo
estan disponibles si estd instalado un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la

pagina 31 para ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipos de destino: el destino de correo electrénico se clasifica como un “Enlace de correo electréonico” Para que
esté disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Correo electrénico en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de OneTouch.

‘B Escanear

Seleccionar destinos:
1\ Micrasoft ¥PS Document Oy
fgﬁ wdriter

< 3 .-: Microzoft Paint

Seleccionar formato:

D& s e

TIFF JFG

sPDF

o By Legal EE UL de calidad [duples] & #
ﬂ Microzoft Dutlook By CataEE LU )
¥, Documento 44 0
SharePaint X
r of§ Documento en color de calidad )
£ Erviar ala splicacion 1 é Foto en color para ek ail [Bx4] r)
w * Drocumento en color )
E Transferencia de FTF W, Carta EE.UU. de calidad Al
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [CDDIBI".‘] [Edltar...] Eliminar
[ Aeeptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar I [ Ayuda ]

La aplicacién de correo electrénico en la lista de destinos de OneTouch es el programa de correo electrénico
predeterminado seleccionado en las Opciones de Internet de Internet Explorer. Haga clic en la aplicacién de
correo electrénico que se encuentra en la lista, luego haga clic en el botén Propiedades para iniciar la ventana
Propiedades de enlaces de correo electrénico de OneTouch de correo electrénico para cambiar la aplicacion de
correo electrénico.
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Propiedades de correo electronico

Use la ventana Propiedades de enlaces de correo electrénico para seleccionar una carpeta para almacenar una
copia permanente de la imagen escaneada, configurar la opciones de color del documento y cambiar la
aplicacién de correo electrénico que esta en la lista de destinos de OneTouch.

Los escaneos enviados a este destino se adjuntaran a
un mensaje de correo electronico en blanca.

Se almacena una copia del documento escaneado en la
ubicacidn especificada abajo. Use "Opciones de Internet” para
cambiar |a aplicacion de correo electrdnico para este enlace,

Carpeta para almacenar adjuntos:

C:\Users\virtual machine\Documents\MULL
Opciones de Internet

# Manejo de documentos de color
O convertir mapas de bits usando |a resolucisn de pants
O convertir mapa de bits 5 JPEG

4 1 3

[ Areptar ][ Cancelar ] Aplicar

B Carpeta para almacenar adjuntos: haga clic en el botén Examinar para cambiar la ubicacién con el
explorador de archivos de Windows 6 ingrese una ubicacién directamente en el campo.

B Opciones de Internet: si debe cambiar su cliente de correo electrénico 6 cualquier otra opcién de Internet,
haga clic en el boton Opciones de Internet.

Se abre la ventana Opciones de Internet del Panel de control de Windows. Haga clic en la ficha Programas y
seleccione un nuevo cliente de correo electrénico en la lista de programas. Estas son las opciones estandar de
Internet Explorer en Windows. Consulte la documentacion de Windows para obtener mas informacion sobre
las opciones de Internet Explorer.

Manejo de documentos en color: haga clic en los cuadros de configuracion de manejo de documentos en color
para definir las opciones que desea.

E Convertir mapa de bits utilizando Resolucion de la Pantalla: use esta opcién para asegurarse de que una
imagen se ajuste al tamano de la pantalla de la computadora.

m Convertir Mapa de Bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden comprimir para producir tamafos de archivo
mas pequenos y, por lo tanto, tiempos de transmisién mas cortos al enviar el archivo por correo electrénico 6
cargarlo en Internet.

Si cambid la aplicacién de correo electrénico de Internet Explorer y no aparece de inmediato en la lista
Seleccionar destinos, haga clic en el boton Actualizar para actualizar la lista de destinos en OneTouch.

EDITORES DE TEXTO

El escaneo a una aplicacion de edicion de texto, como Bloc de notas 6 WordPad de Microsoft, convierte
automaticamente el texto de laimagen escaneada en texto editable con Reconocimiento éptico de caracteres
(OCR).
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Tipos de archivo admitidos: los formatos de archivo de texto y aplicaciones de destino sélo se encuentran
disponibles si hay instalado un médulo 6 una aplicacién de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 31 para
ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR. Ademas, los formatos
de archivo disponibles son especificos para cada aplicacién. Por ejemplo, WordPad de Microsoft puede abrir

archivos *.txt y *.rtf, de manera que sélo estos dos tipos de archivo estaran disponibles al escanear hacia
WordPad.

Tenga en cuenta que si no hay ningiin médulo 6 aplicacion OCR instalados, el panel de formato no contendra
ningun icono de texto ni habra aplicaciones de edicion de texto en la lista Seleccionar destino.

i) = ) 2

TIFF JPG POF  noOCH

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace basado en texto”. Para que esté disponible en la
lista de destinos, debe seleccionar Aplicacion de edicién de textos en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de OneTouch. Si la aplicacién de edicion de texto que estd usando no aparece en la lista Seleccionar

destino, puede agregarla usando la ventana Propiedades de enlaces de OneTouch de documentos de texto.

1. Enlaventana Propiedades de OneTouch, seleccione uno de los editores de texto predeterminados, como
WordPad.

Muttfuncién | Opciones

- Seleccionar formato:
‘|H Escanear =
& 8 5 @
Seleccionar destinos:
X] Microsaft Excel - BMP TIFF JPG FDF RTF
[ crear archivos de una imagen
@ Micrasaft Esplarer =| Seleccionar la configuracidn:
C ﬁ Legal EE.UL. de calidad (duplex] &) *
Microzoft WORD ﬁ Carta EE.LULL. A |=
¥, Documento A4 52
g Microsoft WordPad
L a Docurmento en color de calidad )
l Notspad a Foto en color para eh ail [Bxd) ")
B of§ Documento en color )
Aerobat Reader 9.0 Wy Canla EE.UL. e calidad .
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuavo... ] [Copiar‘.‘ ] [Editar... ] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

2. Hagaclicen el botén Propiedades para abrir la ventana Propiedades de enlaces de OneTouch
de documentos de texto. En esta ventana puede seleccionar lo que OneTouch debe hacer cuando no detecte
el texto 6 no pueda realizar el reconocimiento, ademas de agregar otras aplicaciones a OneTouch.

Tenga en cuenta que si acaba de instalar una aplicacién, es recomendable que haga clic en el botén

Actualizar para ver si OneTouch configura automaticamente el enlace antes de que intente agregarlo
manualmente.
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Propiedades de documentos de texto

Estas propiedades se aplican a Microsoft Word, a Microsoft Excel’ y a las demas aplicaciones de edicién de texto
indicadas por sus iconos en la lista.

Documentos de texto

Las aplicaciones de este grupo solo pueden aceptar
documentos basados en texto.

@Microsoﬂ Excel

Iél’v]icrosoﬂ Explorer

[#Microsaft worD

_g Microsoft WordPad

| Motepad

Eliminar aplicacién Agregar aplicacidn

# Configuracidn general de OCR
Enviar siempre el archivo, induso cuando no se haya
Mostrar mensaje si hay error en reconocimiento de te]

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

B Agregar aplicacién: haga clic en este botén para abrir el cuadro de didlogo Agregar enlace basado en texto,
de manera que pueda agregar otras aplicaciones de edicion de texto a OneTouch.

Eliminar aplicacion: seleccione una aplicacién en la lista, luego haga clic en este botén para eliminarla de la

lista de destinos de OneTouch. Sélo puede eliminar una aplicacién que haya agregado, no se pueden eliminar
los destinos que se enlazan cuando se instala OneTouch.

Haga clic en los cuadros de configuracién del OCR para establecer las opciones que desea. Las opciones se usaran
en todas las aplicaciones del grupo.

m Enviar siempre el archivo, incluso cuando no se haya encontrado texto: el archivo escaneado se enviaala

aplicacién incluso si laimagen parece no incluir texto. Esto puede suceder si usted escane6 una foto con un
botdn del escaner configurado para aplicaciones de texto.

Mostrar mensaje si hay error en reconocimiento de texto: se abre un mensaje en la pantalla si el lector de
OCR no detecta texto en la imagen.
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Adicion de aplicaciones de edicion de texto
1.

70
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Para agregar otra aplicacion a la lista, haga clic en el boton Agregar aplicacion. Se abre el cuadro de didlogo

Agregar enlace basado en texto.

Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto.

Paso 1: Seleccione |a ruta de la aplicacidn

Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Seleccione un icono para estd aplicacion

Paso 4: Seleccione los formatos de texto admitidos por estd aplicacion

[ Archivo de formato HTML {*HTML) -
[ rich Text Format (*.RTF)
[ Archivo de texto ASCII esténdar (*.TXT)

[ Farmatn Adnhe BOE 1= BOEY
4 1 v

Haga clic en Examinar para buscar la aplicacién que desea agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicacién mediante el botén Examinar, los pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se
completan automaticamente, y el icono de la aplicacién aparece en el paso 3.

Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono que aparece en la lista de destinos de
OneTouch.

En el paso 4 del cuadro de didlogo, seleccione los formatos de archivo que aceptara la aplicacién.

Archivo de formato HTML: seleccione esta opcién cuando desee escanear en su explorador Web para
publicar paginas HTML en un sitio Web. Aunque las aplicaciones de procesamiento de palabras como
Notepad y Word pueden abrir archivos *.htm, usted no puede escanear archivos *.htm hacia editores de
texto de procesamiento de palabras. El escaneo como HTML crea un directorio con el archivo *.htm e
imagenes enlazadas para usarlas en un sitio Web. Las aplicaciones de procesamiento de palabras no
pueden aceptar una estructura de directorio para la transferencia de imagenes 6 texto.

Formato de texto enriquecido: seleccione esta opcién si la aplicacion puede abrir archivos *.rtf, que son
documentos de texto plano que contienen formato. La aplicacion WordPad de Microsoft es compatible

Archivo de texto ASCIl estandar: seleccione esta opcion si desea enviar texto plano sin formato hacia la
aplicacién de edicidn de texto. La mayor parte de las aplicaciones de edicion de texto aceptan archivos

[ ]
[ ]
con el formato de archivo *.rtf.
[ ]
de texto plano (*.txt).
[ ]

Formato Adobe PDF: seleccione esta opcidn si estd agregando una aplicacién de visualizacién y edicién
de PDF a la lista. Este formato PDF es s6lo un formato de imagen, no reconoce el documento usando
OCR, y no permite buscar ni editar el texto en el archivo final. La aplicacion que esta agregando debe ser
capaz de abrir archivos *.pdf.
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® Adobe PDF buscable: este es el formato de imagen PDF con una capa de texto oculta donde puede
realizar busquedas. No podra editar el texto del archivo. La aplicacion que estd agregando debe ser
capaz de abrir archivos *.pdf.

Las opciones que selecciona en el paso 4 determinan los iconos de formato de pagina de la ventana
Propiedades de OneTouch para ese grupo de aplicaciones. Consulte la documentacion que recibié con la
aplicacién para ver qué formatos de texto acepta.

5. Sihaterminado de hacer cambios en esta ventana, haga clic en el botédn Agregar para aceptar los cambios y
cerrar la ventana.

6. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

7. Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de OneTouch y deberia estar disponible la nueva
aplicacion.

Creacion de una pagina Web HTML
1. Abra la ventana Propiedades de OneTouch.

2. Seleccione el explorador Web como la aplicacién de destino y seleccione HTML como el formato.

Muttfuncién | Opciones

- Seleccionar formato:
‘|l Escanear _
— @
b =) 1) ) )
Seleccionar destinos:
X] Microsoft Excel - GIF TIFF  JPG FDF  HTML
[ crear archivos de una imagen
@ Micrasaft Explarer =| Seleccionar la configuracidn:
L ﬁ Legal EE.UL. de calidad (duplex] &) *
Microzoft WORD ﬁ Carta EE.LULL. A |=
¥, Documento A4 52
g Microsoft 'wordPad X
of§ Documento en color de calidad ")
l Motepad # Foto en color para e ail [Gxd] )
- o§ Documento en color )
Acrobat Reader 9.0 Wy Carta EE.UL. de calidad .
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuavo... ] [Copiar‘.‘ ] [Editar... ] Eliminar
l Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar I [ Ayuda ]

3. Seleccione una Configuracién de escaneo que tenga la configuracidon de cémo desea que se muestren las
imagenes en las paginas que estd escaneando. Por ejemplo, seleccione una configuraciéon de escaneo en
color 6 escala de grises si los documentos contienen imagenes que desea publicar en su sitio Web con el
texto HTML.

4. Haga clic en Aceptar.
5. Comience a escanear utilizando el botén que selecciond para escanear con formato HTML.

Al finalizar el escaneo, el documento se convierte en texto editable mediante el proceso de OCRy luego se
convierte a un formato HTML. Cualquiera de las imdgenes detectadas por el motor OCR se aisla y enlaza
como archivo *.gif.

6. Microsoft Internet Explorer, 6 el otro explorador Web al cual escaned, se abre y muestra la pagina convertida.
El campo URL de la aplicaciéon muestra la ubicacion donde OneTouch guardé los archivos HTML para que los
ubique y publique en su sitio Web.
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CLIENTE DE IMAGEN FIJA

Si desea especificar una aplicacion que se utilice para escanear al iniciarse el proceso, puede usar envio de
eventos.

Formatos de archivo admitidos: no puede seleccionar un formato de archivo al escanear hacia el Cliente de
imagen fija, ya que la aplicacion de destino no se selecciona hasta que comienza a escanear.

Tipo de destino: el destino Cliente de imagen fija se clasifica como un “Enlace de envio de evento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Envio de evento STl en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de OneTouch.

Tenga en cuenta que si seleccioné esta opciodn para escanear hacia varios destinos, el destino Cliente de imagen
fija no se puede seleccionar. Haga clic en la ficha Opciones y anule la seleccién Activar el escaneo a diversos
destinos para continuar con el escaneo hacia este destino.

Muttifuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
‘[l Escanear
[N
Seleccionar destinos:
‘f- } SlierEaint - BMP  TIFF  JPG FDF néd
= Crear archivos de una image
" D Erwiar ala aplicacisn Seleccionar la configuracidn:
egal EE.ULL. de calidad (duplex]) &) =
By Legal EE UL de caldad (duples) &)
E Transferencia de FTP Wy CanaEE.LIL. 3 (=
¥ Documento A4 r
Abrir dacumentals) -
escaneadals) o Documento en color de calidad )
- ClTP * Fata en colar para et ail [(Bxd) ")
| = * [rocumento en color )
3:@ Cliente de Imagen Fiia Wy Carta EE.LIL. de calidad - Y
Fro [mweve... | [copiar... | [Editar... | | Eiminar
[ Azeptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

1. Abra la ventana Propiedades de OneTouch y seleccione Cliente de imagen fija como la aplicacion de
destino.

2. Hagaclicen Aceptar.

3. Inicie el escaneo mediante el botdn que selecciond para envio de eventos.
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4. Se abre un cuadro de didlogo que permite seleccionar la aplicacidon que desea usar para escanear. Seleccione
la aplicacion que desea en el cuadro y haga clic en Aceptar.

OneTouch Event Forwarding

Seleccionar el programa que se ejecutara con esta accidn:

~ = Aplicacién Fax y Escaner de Windows.
\:;’}!‘ Adaquirir, administrar y enrutar imdgenes a par...

i -:—.‘J I;lig'rtalizar_ )

.._--'!‘J Micmsoﬂ Of_'f_ic:e E)oc:ument Scanning

[ Aceptar || Cancelar |

Ahora, se abre la aplicacién que seleccioné y puede continuar escaneando mediante su interfaz.

Nota técnica

Si el escaner escanea y envia una imagen a una aplicacion sin pedirle que seleccione una aplicacién para
ejecutarla, las opciones del panel de control para eventos de escaner se establecen automaticamente para ejecutar un
programa especifico cuando se inicia un evento. Siga estos pasos para cambiar la configuracion de eventos para
su escaner.

1. Abra el Panel de control de Windows.
2. Abra el grupo Escéneres y cdmaras.
Si el Panel de control esta en Vista clasica, el grupo Escaneres y camaras aparece en la lista.

Si el Panel de control estd en Vista por categorias (Windows XP), 6 Vista de inicio (Windows Vista, 7 y 8),
el grupo Escaneres y camaras se ubica debajo de los siguientes grupos principales:

® Windows XP: impresoras y otro hardware
® Windows Vista, 7 y 8: hardware y sonido
3. Abralaventana de propiedades de escaner.

® Windows XP: haga clic en el icono del escaner y luego haga clic en el enlace Ver propiedades del
dispositivo en el lado izquierdo de la ventana.

® Windows Vista, 7 y 8: haga clic en el icono del escédner y luego en el botén Propiedades.
4, Hagaclicen laficha Eventos.

5. Seleccione la opcion Pedir la ejecucion del programa para que se le pida confirmacién antes de escanear
hacia el Cliente de imagen fija. También puede seleccionar la opcién Iniciar este programa y luego
seleccionar una aplicacién de la lista para que la aplicaciéon se inicie cada vez que escanee hacia el Cliente de
imagen fija.

6. Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de hacer cambios en esta ventana.

7. Ahora, cuando escanee con Envio de eventos, se le pedira que seleccione una aplicacién, de lo contrario, se
abrird la aplicacion predeterminada que seleccioné.
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EDITORES DE IMAGEN

Los editores de imagen incluyen Microsoft Paint y otras aplicaciones de dibujos y gréficos.

Formatos de archivo admitidos: los formatos de archivo disponibles se basan en la aplicacion de destino
seleccionada. Por ejemplo, puede escanear hacia la aplicacion Paint de Microsoft en formato BMP, GIF, PNG 6 JPG,
pero no en formato TIFF. Consulte Formatos de imagen en la pagina 28 para obtener mas informacién sobre que
formatos de imagen admite OneTouch.

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace de imagen simple”. Para que esté disponible en la
lista de destinos, debe seleccionar Editores de imagen (como Paint) en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de OneTouch. Si la aplicacién de edicidn de imagen que estd usando no aparece en la lista
Seleccionar destino, puede agregar la aplicacion usando la ventana Propiedades de enlaces de documentos de
imagen de OneTouch.

1. En la ventana Propiedades de OneTouch, seleccione uno de los editores de imagen predeterminados, como
Microsoft Paint.

Muttifuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
-l Escanear =
) = &)
Seleccionar destinos:
(\" A Microsoft XPS Document i BMP - TIFF [ JPG FDF n/d
'\ﬁ “writer Crear archivos de una imagen
=% Microsoft Paint Seleccionar la configuracidn:
o= 4 egal EE.UL. de calidad [duplex) & =
Legal EE.UL). de calidad (duplex] &)
ﬂ Microzaft Dutloalk W CantaEE.LILL. A |=
Drocumento A4 v
SharePaint o - 2
o Documento en color de calidad ")
£y Erviar ala aplicacion 1 # Foto en calor para ebd ail (Bx4] )
d Documento en color )
E Transferencia de FTP Wy Carla EE.UU. de calidad 8.
I Actualizar I [ Propiedades... ] [Nua\m... ] [Cupiar‘.‘ ] [Editar... ] Eliminar
[ Areptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

2. Hagaclic en el botdn Propiedades para abrir la ventana Propiedades de enlaces de documentos de imagen
de OneTouch.

En esta ventana, puede agregar una aplicacién y enviar opciones de manejo de documentos adicionales.

Tenga en cuenta que si acaba de instalar una aplicacién, es recomendable que haga clic en el botén
Actualizar para ver si OneTouch configura automaticamente el enlace antes de que intente agregarlo
manualmente.
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Propiedades de documentos de imagen

Estas propiedades se aplican a Microsoft Paint y a otras aplicaciones de procesamiento de imagenes.

Documentos de imagen

Las aplicaciones de este grupo estan disefiadas para
funcionar con documentos de imagen solamente,

52 Microsoft Paint

caddn Agregar aplicacion

# Manejo de documentos de color
O convertir mapas de bits usando |a resolucidn de pant
O convertir mapa de bits 5 JPEG

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

B Agregar aplicacion: haga clic en este botén para abrir el cuadro de didlogo Agregar enlace de imagen
simple, de manera que pueda agregar otras aplicaciones de ediciéon de imagen a OneTouch.

m Eliminar aplicacion: seleccione una aplicacién en la lista, luego haga clic en este botén para eliminarla de la
lista de destinos de OneTouch. Sélo puede eliminar una aplicacién que haya agregado, no se pueden eliminar
los destinos que se enlazan cuando se instala OneTouch.

Manejo de documentos en color: haga clic en los cuadros de configuraciéon de manejo de documentos en color
para definir las opciones que desea. Estas opciones se usaran en todas las aplicaciones del grupo.

m  Convertir mapa de bits utilizando Resolucion de la Pantalla: use esta opcién para asegurarse de que una
imagen se ajuste al tamano de la pantalla de la computadora. Cuando la pantalla de una computadora esta
configurada en una resolucion menor, las imagenes de mapa de bits con una resolucion mayor pueden ser
muy grandes y no ajustarse a ella. La conversion de la imagen de mapa de bits para igualar la resolucién de la
pantalla garantiza que la imagen se ajuste a la pantalla.

m Convertir mapa de bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden comprimir para producir tamafos de archivo
mas pequenos y, por lo tanto, tiempos de transmisién mas cortos. Use esta opcidn para proporcionar esa
capacidad de compresion a los archivos de imagen.
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Adicion de aplicaciones de edicion de imagen

1.

76

Para agregar otra aplicacion a la lista, haga clic en el boton Agregar aplicacion. Se abre el cuadro de didlogo
Agregar enlace de imagen simple.

Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de imagen.

Paso 1: Seleccione |a ruta de la aplicacidn
Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Seleccione un icono para estd aplicacion

Paso 4: Seleccione los formatos de imagen que admite estd aplicacion

[ archivo de mapa de bits de Windows (*.BMP)
[ archivo de imégenes exploradas (% TIF)

[ archive comprimida JPEG (*,JPG)

[ archive Compugraphics (*.GIF)

[ Archivo Portable Metwork Graphics (*,PNG)

Haga clic en Examinar para buscar la aplicacién que desea agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicacién mediante el botén Examinar, los pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se
completan automaticamente, y el icono de la aplicacién aparece en el paso 3.

Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono que aparece en la lista de destinos de
OneTouch.

En el paso 4 del cuadro de didlogo, seleccione los formatos de archivo que aceptara la aplicacién.

® Archivo de mapa de bits de Windows: seleccione esta opcion si desea escanear hacia la aplicacion de
imagen como un archivo BMP. Este formato crea el tamafio de archivo mas grande, ya que laimagen
escaneada final no se comprime.

® Archivo deimagenes exploradas: seleccione esta opcidn sila aplicacién admite archivos de imagen TIF.
El formato de archivo TIF admite varias paginas en un solo archivo.

® Archivo comprimido JPEG: es un formato de imagen comprimido que se usa con frecuencia
al compartir fotografias e imagenes escaneadas electrénicamente, ya que el tamafo de archivo es mas
pequeno que un archivo BMP.

® Archivo Compugraphics: seleccione esta opcion si la aplicaciéon admite imagenes GIF. Este formato de
archivo se usa con frecuencia para iconos e imagenes pequenas en una pagina Web.

Consulte la documentacién que recibié con la aplicacidn para ver qué formatos de texto acepta.

Si ha terminado de hacer cambios en esta ventana, haga clic en el botédn Agregar para aceptar los cambios y
cerrar la ventana.

Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de OneTouch y deberia estar disponible la nueva
aplicacién.
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APLICACIONES PDF

Los destinos PDF son aplicaciones que pueden abrir y/6 editar el formato de archivo Adobe PDF.

Tipos de archivo admitidos: las aplicaciones en el grupo de destino PDF admiten el formato de archivo *.pdf. Si
tiene instalado el médulo 6 software OmniPage, OneTouch incluye una opcién para escanear como sPDF 6 nPDF.
La seleccién de cualquiera de estos dos formatos crea un archivo *.pdf, pero las letras “s” y “n” indican que OCR
procesara la imagen antes de enviar el archivo a la aplicacion PDF.

B sPDF: este formato crea un archivo *.pdf que contiene la imagen original de la pagina escaneada, con un
texto oculto que le permite buscar texto en el archivo.

B nPDF: este formato crea un archivo *.pdf que se puede editar en una aplicacion PDF. Cualquiera de las
imagenes en la imagen escaneada se aisla del texto, el texto en la pagina se reconoce y se convierte en texto
editable y las imagenes se vuelven a colocar en el documento, en el mismo flujo que el documento original.

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace PDF". Para que esté disponible en la lista de
destinos, debe seleccionar Aplicaciones PDF en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de OneTouch.

Si la aplicaciéon PDF que esta usando no aparece en la lista Seleccionar destino, puede agregarla usando la
ventana Propiedades de enlaces de documentos de texto de OneTouch.

1. Haga clic en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de OneTouch.

2. Asegurese de que las Aplicaciones PDF y Aplicacion de edicion de texto estén seleccionadas y luego vuelva
a hacer clic en la ficha de botones.

Tenga en cuenta que cualquier aplicacion PDF que agregue manualmente a OneTouch se clasifica como un
“Enlace basado en texto” Estas aplicaciones sélo aparecen en la lista de destinos cuando esta activada la
opcién Aplicacion de edicion de texto.

3. Hagaclicen uno de los editores de texto predeterminados, como WordPad.

Muttifuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
‘[l Escanear
E=
é &)
Seleccionar destinos:
g.] Microsoft Excel - BMP  TIFF  JPG FDF RTF
[ crear archivos de una imagen
@ Microzaft Explarer Z| Seleccionar la configuradidn:
C ﬁ Legal EE.UL. de calidad (duplex] G =
Microsaft WORD Wy CanaEE.LIL. 4 =
¥ Documento A4 r
f_=| Microgoft \WordPad .
L * Drocumento en color de calidad )
l Notepad * Foto en calor para eMail (Bx4] ")
- # [rocumento en color )
P .ciobat Feader 3.0 W Carta EE.UL. de calidad 5 .
I Actualizar I l Propiedades. .. ] lNuevo...] ICopiar‘.‘] {Editar...] Eliminar
[ Azeptar ] { Cancelar J I Aplicar I I Ayuda

4. Hagaclicen el botén Propiedades.
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5.

10.
11.
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Para agregar otra aplicacion a la lista, haga clic en el boton Agregar aplicacion. Se abre el cuadro de didlogo
Agregar enlace basado en texto.

Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto.

Paso 1: Seleccione |a ruta de la aplicacidn

Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Seleccione un icono para estd aplicacion

Paso 4: Seleccione los formatos de texto admitidos por estd aplicacion

[ Archivo de formato HTML {*HTML) -
[ rich Text Format (*.RTF)

[ Archivo de texto ASCII esténdar (*.TXT)

[ Farmatn Adnhe BOE 1= BOEY
4 m 3

Haga clic en Examinar para buscar la aplicacién que desea agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicacion mediante el botdn Examinar, los pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se
completan automaticamente, y el icono de la aplicacién aparece en el paso 3.

Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono que aparece en la lista de destinos de
OneTouch.

En el paso 4 del cuadro de didlogo, seleccione Formato Adobe PDF y Adobe PDF buscable.

® Formato Adobe PDF: seleccione esta opcion si estd agregando una aplicacion de visualizacion y edicion
de PDF a la lista. Este formato PDF es s6lo un formato de imagen, no reconoce el documento usando
OCR, y no permite buscar ni editar el texto en el archivo final. La aplicacion que esta agregando debe ser
capaz de abrir archivos *.pdf.

® Adobe PDF buscable: este es el formato de imagen PDF con una capa de texto oculta donde puede
realizar busquedas. No podra editar el texto del archivo. La aplicacién que estd agregando debe ser
capaz de abrir archivos *.pdf.

Las opciones que selecciona en el paso 4 determinan los iconos de formato de pagina de la ventana
Propiedades de OneTouch para ese grupo de aplicaciones. Consulte la documentacién que recibié con la
aplicacion para ver qué formatos de texto acepta.

Si ha terminado de hacer cambios en esta ventana, haga clic en el botdn Agregar para aceptar los cambios y
cerrar la ventana.

Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de OneTouch y deberia estar disponible la nueva
aplicacién.
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ENVIAR A APLICACION

El enlace Enviar a aplicacién le permite seleccionar cualquier aplicacion de su computadora como destino del
escaneo.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de archivo en OneTouch se encuentran disponibles al escanear
hacia este destino. Después de configurar el enlace como se describe a continuacién, asegurese de seleccionar un
formato de archivo que la aplicacion pueda abrir. Consulte Formatos de texto en la pagina 31 para ver una lista de
formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace de gestion de documentos”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Gestion de documentos en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de OneTouch.

Debe configurar este destino antes de intentar escanear hacia él por primera vez. Si escanea sin configurar el
enlace primero, el Visor de registro de OneTouch se abrird y mostrarad que no se pudo enviar la imagen al enlace
Enviar a aplicacion.

Muttifuncién | Opciones

- Seleccionar formato:
‘[l Escanear |
| =
Seleccionar destinos:
- BMP  TIFF  JPG PDF  sPDF

Microzoft Outlook

‘ } SharePaint Seleccionar la configuracidn:
b ﬁ Legal EE.UL. de calidad [duplex)
£ 3 Enviar ala aplicacin Wy Carla EE.UU.
¥ Documento A4
Transferencia de FTP -
o Documento en color de calidad

* Foto en calor para eMail (Bx4]

e

m

Abrir documentolz)

escaneado(s) ¥ Documento en color

= SMTP W, Cata EE UL, de calidad

e e e e e

I Actualizar I l Propiedades... ] lNuevo...] ICopiar‘.‘] {Editar...] Eliminar

[ Azeptar H Cancelar H Aplicar H Ayuda I

B Hagaclicen el botén Propiedades para abrir las Propiedades de enlaces de OneTouch, enlace Enviar a
aplicacion. Desde esta ventana, podra configurar la aplicaciéon predeterminada para este enlace.

Luego de configurar las propiedades del enlace, se actualizaran inmediatamente todas las configuraciones
de escaneo predeterminadas para enviar a la aplicacion que se especifique en esta ventana. Cuando cree
nuevas configuraciones, las configuraciones predeterminadas también coincidiran con lo que haya
seleccionado aqui. Si modifica las opciones de almacenamiento en una configuracién individual, al cambiar
las opciones en la ventana Propiedades de enlaces ya no se actualizaran las configuraciones que modificé.

B Hagaclicen el botén Nuevo, Copiar 6 Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracién de escaneo.
Haga clic en la ficha Enviar a aplicacion y use esta ventana para establecer una configuracién que le permita
escanear a una aplicacién diferente a la que selecciond en la ventana Propiedades de enlaces.

El cambio de las opciones en esta ventana solo afectara a la configuracion que esta creando 6 modificando.
Todas las demds configuraciones mantendran sus valores para este destino.
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Para configurar una aplicacion de destino para el enlace Enviar a aplicacion:

Enviar a la aplicacion Configuracion avanzada Corfiguracién de redaccién

Configuracion de escaneo Configuracion de pagina

£ Los escaneos enviados a este destino inidaran la Corfi én de Acui Enviar a la aplicacis

v aplicacion configurada abaio. orfiguracion de Acuity viar a la aplicacidn

£ Los escaneos enviados a este destine iniciarén la aplicacion
configurada abajo.

Trayecto aplic: Trayecto aplic:
| | Examinar... | | Examinar...
[ configurar caracteristicas avanzadas [[] configurar caracteristicas avanzadas
| Iniciar una aplicacion por cada imagen | Iniciar una aplicacion por cada imagen
Generar metadatos Generar metadatos
Agregar estados de trabajo a argumentos Agregar estados de trabajo a argumentos

® Agregar nombre(s) de archivo a argumentos ®) Agregar nombre(s) de archivo a argumentos

Agregar archivo de trabajo a argumentos

Aceptar Cancelar Aplicar HAyuda

e Aplicar Ayuda Ventana Propiedades de configuracién de escaneo, Enviar
a aplicacion

Agregar archivo de trabajo a argumentos

Ventana Propiedades de enlaces de OneTouch, Enviar a
aplicaciéon

1. Haga clic en Examinar para abrir el explorador de archivos de Windows e ir a la ubicacién del archivo
ejecutable (*.exe) de la aplicacion.

En la mayoria de los casos, el directorio de la aplicacién se ubica en el directorio de programas en la unidad
C:\. Debido a que puede seleccionar cualquier archivo ejecutable, asegurese de seleccionar una aplicacién
que pueda recibir los archivos de imagen 6 texto.

2. Seleccione el archivo *.exe de la aplicacion y haga clic en Abrir.
La ruta del archivo *.exe de la aplicacion ahora aparece en el campo Ruta de la aplicacién.
3. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana Propiedades de enlaces.

Para realizar un escaneo basico, no necesita ajustar ninguna otra configuracién en esta ventana. La
configuracién predeterminada funciona con la mayoria de las aplicaciones. La configuracion avanzada se
describe a continuacion.

4. Seleccione un formato de archivo y configuracién de escaneo en la ventana Propiedades de OneTouch.

Si selecciona un formato de archivo de texto, la imagen escaneada se convierte en texto editable antes de
enviarse a la aplicaciéon seleccionada.

5. Haga clic en Aceptar para cerrar OneTouch.

6. Ponga los documentos en el escaner e inicie el escaneo con el boton que configurd para usar el destino
Enviar a aplicacién.

7. Elescaner comienza a escanear y al finalizar, envia el archivo escaneado a la aplicacién que seleccioné.

Nota técnica

m Después de configurar este enlace, es posible que deba hacer clic en Actualizar en la ventana Propiedades
de OneTouch para mostrar el icono de aplicacion correcto en la lista Seleccionar destinos.
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Configurar caracteristicas avanzadas: seleccione esta opcion para cambiar la configuracién predeterminada
para este enlace. S6lo usuarios avanzados y desarrolladores de aplicaciones deben modificar esta configuracion.

Enviar a la aplicacion

£ Los escaneos enviados a este destino inidaran la
w aplicacién configurada abajo.

Trayecto aplic:
Examinar...
Configurar caracteristicas avanzadas
Iniciar una aplicacién por cada imagen

[l Generar metadatos
[ Agregar estados de trabajo a argumentos

Argumento de linea de comando:

gregar nombre(s) de archivo a argumentos

gregar archivo de trabajo a argumentos

Cancelar Aplicar HAyuda

Configuracion avanzada
Configuracion de escaneo
Configuracion de Acuity

£ » Los escaneos enviados a este destino inidaran la aplicadidn

w configurada abajo.
Trayecto aplic:

Configurar caracteristicas avanzadas

Configuracion de redaccion
Configuracion de pagina
Enviar a la aplicacion

Iniciar una aplicacién por cada imagen

[l Generar metadatos

[ Agregar estados de trabajo a argumentos
Argumento de linea de comando:

Cancelar

gregar nombre(s) de archivo a argumentos
gregar archivo de trabajo a argumentos

Aplicar

Examinar...

HAyuda

m Iniciar aplicacion para cada imagen: cuando esta opcidn estd seleccionada, la aplicacion se abre una vez
para cada imagen escaneada. Debe anular la seleccién de esta opcién sélo si la aplicacién hacia la cual esta
escaneando acepta archivos de varias paginas.

Por ejemplo, la aplicacion Paint de Microsoft sélo puede aceptar 1 imagen a la vez, de manera que al escanear
varias imagenes, Paint se abrird cada vez que una imagen se transfiera cuando esta opcién esta seleccionada.
Por otra parte, WordPad de Microsoft puede abrir un archivo de varias paginas, de manera que al escanear
varias imagenes, Wordpad necesitara iniciarse sélo una vez si estd opcidn no esta seleccionada. Si escanea
hacia WordPad y esta opcion esta seleccionada, WordPad se abrira una vez por cada imagen transferida.

B Generar metadatos: esta opcion se debe utilizar cuando se haya activado la deteccién de cédigos de barras
en lainterfaz de usuario TWAIN. Cuando esta opcion estd seleccionada y se escanea una pdgina que contiene
un cédigo de barras, se crea un archivo independiente que contiene los metadatos del cédigo de barras. Este
archivo se guardara en la misma ubicacion que la imagen y se deberd eliminar después de leer el contenido.

El archivo de metadatos tiene el mismo nombre que la imagen escaneada al que se le afade la extension de
archivo .MD. Por ejemplo: ~OTTDE5I001F.JPG.MD.

El archivo contendra la siguiente informacién de cada pagina:

[Page 1]

BarcodeCount=2
BarcodeType1=0
BarcodeText1="SCN - TAX"

BarcodeType2=12

BarcodeText2="NAME=2014 John & Elizabeth Smith"

El tipo de cddigo de barras sera un nimero correspondiente con un cédigo de barras de la siguiente tabla.

Numero Nombre

0 Code 39 (3 0f 9)

1 Interleaved 2 of 5

2 Non interleaved 2 of 5
3 Code 93

4 Code 128
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Nimero Nombre

5 GS1-128

6 Codabar

7 UPC-A

8 UPC-E

9 EAN-8

10 EAN-13

11 POSTNET

12 PDF-417

13 2 of 5 Industrial

14 2 of 5 Matrix

15 2 of 5 Datalogic

16 2 of 51ATA

17 3 of 9 Full ASCII

18 Codabar with start stop
49 Maxicode

20 QR Code

32769 GS1 Databar (RSS 14)
32770 GS1 Databar (RSS Expanded)
32771 Aztec

32772 DataMatrix

El resto No reconocido

B Agregar estados de trabajo a argumentos: cuando se selecciona esta opcién, se agregara un argumento
de linea de comando donde se mostrara el estado de trabajo.

El argumento tendra el formato [/JobStatus]. [ID] [_JobStatus]

El estado de trabajo serd [_JobStart] para la primera imagen y [_JobContinue] a partir de la sequnda imagen
en adelante. Y [_JobEnd] cuando el trabajo se haya finalizado. Por ejemplo:

/JobStatus 008ED7DC_C668_4107_9153_996CC0262A1C_JobStart

m Interfaz de linea de comando: ingrese las opciones que se usaran al momento de iniciar la aplicacion. Estos
valores son especificos para cada aplicacién y sélo debe ingresar los valores que le haya proporcionado el
desarrollador de la aplicacién. No necesita argumentos de linea de comando para usar este enlace, puede
dejar el campo en blanco y cambiar las otras configuraciones en esta seccién, segun sea necesario.

B Agregar el nombre de archivo de escaneo a los argumentos: esta opcién agrega el nombre de cada
archivo de imagen al final de la lista de argumentos especificados arriba. Esta es la seleccién predeterminada,
ya que la mayoria de las aplicaciones no necesita 6 puede no funcionar con un archivo de trabajo que
contiene los nombres de imagenes.

B Agregar archivo de trabajo a los argumentos: esta opcidn agrega el nombre de cada archivo de trabajo al
final de la lista de argumentos especificados arriba. Este archivo Unico se crea al momento de escaneary
contiene una lista de cada imagen del trabajo de escaneo. Sélo seleccione esta opcidn si estd seguro de que
la aplicacion a la que esta escaneando puede usar el archivo de trabajo para aceptar la transferencia de
imagenes.
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ESCANEO A VARIOS DESTINOS

GUIA DE ESCANEO DE ONETOUCH

El escaneo a varios destinos funciona igual que al escanear a un solo destino, OneTouch simplemente distribuye
el escaneo final a diversos destinos. Esta opcién se activa de manera separada para cada botén de OneTouch.

1.

Abra la ventana Propiedades de OneTouch y haga clic en la ficha Opciones.

Mutifuncién | Opciones

Seleccionar botdn: Escansar -
() Mostrar todos los destinos @ Seleccionar destinos

[¥] Gestidn de documentos
[T Editares de imagen (como Paint) Almacenamiento y CD-RM

[ carreo electrénico

[ aplicacidn de edicién textos (Word)  [7] Faxear & imprimir
[ aplicaciones POF
Activar escaneo a miltiples destinos
Entrega instanténea
Usar separador de trabajos al escanear mlltiples pAginas  Sensibilidad
(@) Cuando se detecta una pagina en blanco L D
(71 Cuando el nimero de imégenes alcanza

Usar nombres de archivos personalizados  OT4_ABCD_100F.bmp

OT4_{BatchID}_{=b}

Mostrar ventana de progresa

50%

l Aceptar ][ Cancelar H Aplicar H

Ayuda

]

2. Seleccione Activar el escaneo a diversos destinos, luego vuelva a hacer clic en la ficha de configuracion.

3. Hagaclic en cada destino al cual desea enviar la imagen escaneada en la lista Destinos seleccionados (#).

Vuelva a hacer clic para anular la selecciéon de un destino.

A medida que hace clic en cada destino, se hace un recuento de la cantidad de destinos seleccionados para

que sepa cuantas aplicaciones estan seleccionadas para recibir la imagen.

Muttifuncién | Opciones

Seleccionar formato:

i = &
BMP

TIFF JPG  PDF

Crear archivos de una imagen

‘[l Escanear

Destinos seleccionadas (11):

—  Seleccionar la configuracidn:

! ‘__ h Legal EE.UL. de calidad [duplex)
=

m

ndd

By CataEE.LL. A |=
. ~ W4 Documento &4 0 M
Muance PaperPart -
. o Documento en color de calidad 0
Transferir a almacenamiento ‘ Foto en color para ehail (Ex4) 2
ELe] .‘ [rocumento en color )
o Fax Carta EE.UL. de calidad A _
g i | 2
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar‘.‘] [Editar...] Eliminar
[ Azeptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda

]
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Sialguno de los destinos que selecciona tiene propiedades de configuracion global, el botén Propiedades en
la parte inferior de la lista Destinos seleccionados se activara para que configure las opciones de destino.
Haga clic en el boton Propiedades para abrir la ventana Propiedades de enlaces de OneTouch para
configurar los destinos.

SharePoint I Enviar a la aplicacion
Propiedades de FTP | Propiedades de SMTP
PaperPort | Almacsnamiento | Documerntos de imagen | Email

transferirén a dispositivos de almacenamiento, como
el sistema de archivos o el guemador de CD.

G
) Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

r-! ] Los documentos colocados en este enlace se

Ubicacidn del almacenamiento

C:\Users\virtual machine\Documents\My OneTou

[ Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escanen

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Cada destino que tiene propiedades globales sera representado por su ficha de configuracion en la ventana
Propiedades de enlaces de OneTouch. Consulte las instrucciones de destino descritas en las secciones
anteriores para configurar las opciones especificas de destino.

Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de hacer cambios en esta ventana.
Seleccione el formato de archivo que desea para laimagen escaneada en el panel Seleccionar formato.

Sélo puede escanear un formato de archivo a la vez, de manera que todos los destinos seleccionados deben
tener un tipo de archivo en comun. A medida que selecciona los destinos, aquéllos que no tengan ningun
tipo de archivo en comun con el que seleccion6 se desactivaran automaticamente.

Por ejemplo, si escanea a una impresora y a correo electrénico, sélo el formato de archivo BMP estara
disponible, ya que las impresoras sélo pueden recibir un formato de imagen sin comprimir. Todos los demas
formatos de imagen y todos los formatos de texto se desactivardn hasta que anule la seleccién de la
impresora.

BMP TIFF JFPG FDF nda

Seleccione la configuracidon de escaneo que desea usar para escanear en la lista Seleccionar configuracién.

Haga clic en el botén Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracion de escaneo para configurar
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cualquiera de las opciones especificas de escaneo.

Opciones de almacenamierto I SharePoint I Enviar a la aplicacidn
Transferencia de FTP I Corfiguracion de SMTP
Corfiguracién avanzada I Configuracion de redaccidn
Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién depagina | PaperPort

Documer j
Modo Resolucidn
¥ @ Blanco y negro 100 200 400 600
#9 () Escala de grises 1t 200 dpi
¥$ O Color
Brilo: {J 50 %
Contraste:
—

GUIA DE ESCANEO DE ONETOUCH

Cada destino que tiene propiedades de configuracion por escaneo sera representado por su ficha de
configuraciéon en la ventana Propiedades de configuracion de escaneo de OneTouch. Consulte las
instrucciones de destino descritas en las secciones anteriores para configurar las opciones especificas de

destino.

Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de hacer cambios en esta ventana.

7. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de OneTouch.

varios destinos.

Cargue los documentos en el escaner e inicie el escaneo con el botén que configuré para escanear hacia

El escaner inicia el escaneo y al finalizar, la imagen se envia a cada destino que seleccioné en la ventana

Propiedades de OneTouch.

Nota técnica
]

El destino Cliente de imagen fija no se puede usar con el escaneo hacia diversos destinos. Este destino se

desactivara cuando la opcion Activar el escaneo a diversos destinos esté seleccionada.

GUIA DEL USUARIO

85



GUIA DE ESCANEO DE ONETOUCH DESTINO DE ESCANEO

86 GUIA DEL USUARIO



PROPIEDADES DE HARDWARE

Puede utilizar la pagina de propiedades del escaner para realizar un seguimiento del mantenimiento del escéner,
cambiar algunas opciones de hardware, configurar el comportamiento de la interfaz del escaner y ajustar las
opciones de la aplicaciéon que puedan estar disponibles para su escaner.

1. Haga clic con el botén derecho en el icono de OneTouch y seleccione Mostrar hardware desde el menu
desplegable.

Mostrar hardware...

Meostrar referencia rapida...

Acerca de...

o 1) 3 [

2. Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de hardware que muestra informacién sobre su escéner.

Hardwars |
Estado de hardware del grupo de trabajo:
198 Host local 0
=

Selecdonar capacddades del hardware:

_T}

- ¥, Tipo de escaner: almentador automatico de documentos (admite Duplex)
- ¥, Resoludén dptica: 600 x 1200 dpi (48 bpp color interno )

- ). Maximo tamafio de documento: 8.50%x 14,007

- ). Conteo de botones de OneTouch: 9

Aceptar Aplicar

3. Hagaclicen el botén Propiedades.

CONFIGURACION DEL DISPOSITIVO

El panel Configuracion del dispositivo muestra la informacion del hardware del escaner. Si el escaner cuenta
con opciones de ajuste de hardware u opciones de limpieza automatica, aparecerdn aqui. Estas opciones son
especificas para el escaner actual y se describen en la seccién "Mantenimiento" de la guia del escaner. La guia del
escaner se encuentra en la seccién de guias de usuario del disco de instalacién.
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PROPIEDADES DE HARDWARE

Estas opciones pueden desactivarse segun su sistema operativo y las credenciales de usuario. Por ese motivo, la
guia de usuario del escaner contendra instrucciones sobre el acceso a esta ventana a través del Panel de control

de Windows.

Configuracién del dispositivo | Configuracién del controlador

Version de firmware:  0.37 Escaneo de almohadila:

Desde base plana:

Configuracion de energia

Mimero de serie: 22VPA1Z013
Versién de LLD: 5.1.113.11143 Escaneo de rodilo:
Versidn de controlador: 5.1.13.11143 Mumero total de paginas escaneadas:

2150
2150

338

Alimentador automatico de documentos - Simplex 1668
Alimentador automatico de documentos - Daplex: 482

Alimentacién mltiple: 7

Modo de reposo:  15minuto(s) (= Atasco: 17
Apagar: 30minuto(s) =

Aceptar ] [ Cancelar

CONFIGURACION DEL CONTROLADOR

Las opciones de este panel permiten configurar la manera en que la TWAIN interfaz del escaner se comportara en
algunas situaciones. Consulte la guia de escaneo de TWAIN en el disco de instalacién para obtener instrucciones.
También puede hacer clic en el boton Ayuda en la interfaz TWAIN para abrir las instrucciones en un explorador de

Internet.

Configuracién del dispesitive | Configuracidn del controlador

General

[ Bloquear configuracién

Valor predefinido predeterminado: [Ulﬁma configuracidn utilizada -

Controlador TWAIN

[ Transferencia automéatica

[ cerrar automaticamente al transferir
[ Forzar ausendia de interfaz de usuario
[ El ajuste anula las capadidades

[ Activar compresidn por el usuario

[ Recordar compresidn

[] Suprimir TWCC_CAPSEQERROR
Controlador WIA

[ Usar la interfaz de usuario predeterminada de WIA
[ Emular wIA 1.0

] [ Cancelar

88
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CONFIGURACION DE LA APLICACION

Este panel mostrara si el escaner dispone de opciones de hardware que afecten al comportamiento de las
interfaces de escaneo. Haga caso omiso de esta seccion si no ve el panel Configuracion de la aplicacion.

| Configuracidn del dispositivo

| configuracién del controlador | Configuracién de la aplicacidn

Configuracion de OneTouch 4
Activar AutoLaunch™ para escaneo de alimentacidn frontal

[ Aceptar ][ Cancelar ]

m Encender AutoLaunch™: esta opcién aparecera en la interfaz si el escaner es de alimentacién frontal. Si la
opcion esta activada, cuando se inserta un elemento en la parte frontal del escaner, el escaneo comienza a
realizarse automaticamente. Las instrucciones para usar esta opcion se encuentran en el capitulo "Colocacién
de documentos" de la guia del usuario del escaner.

m Combinar con: esta opcidén aparecera en la interfaz si el escaner cuenta con un puerto USB para conectarlo a
otro escaner. Las instrucciones para usar esta opcién se encuentran en el capitulo "Conexién a otro escaner"”
de la guia de escaneo de TWAIN.
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SOLUCION DE PROBLEMAS

Problema: ;por qué no funcionan correctamente los botones del escaner luego de escanear con Adquisicién de
imagenes de Windows (WIA)?

Luego de escanear con la interfaz WIA, debe cerrar la aplicacion que estaba utilizando antes de escanear con los
botones del escaner. Esto no ocurre al escanear utilizando la interfaz TWAIN o ISIS.

Problema: la instalacion no se realiza correctamente. Si la instalacién finaliza, el funcionamiento de las opciones
de OneTouch del escédner no parece el adecuado.

Una causa probable es que algunos de los programas del controlador ya estén instalados en su computadora
para otro escaner. Estos interfieren con la instalaciéon y con las opciones de OneTouch y es necesario quitarlos y
volver a instalar el escaner. Consulte la documentacién que venia con el otro escaner para conocer los pasos
necesarios para quitar los programas del controlador.

Problema: mi computadora sigue mostrandome mensajes de error que indican que no hay espacio en el disco
duro.

El requisito minimo de espacio libre en el disco duro es para la instalaciéon del software y un escaneo basico y de
baja resolucidn. Escaneos de alta resolucién proporcionan archivos que pueden tener un tamafo superior a 1
gigabyte. Libere espacio en el disco duro para que el software pueda guardar las imagenes escaneadas.

Problema: mi computadora sigue mostrandome mensajes de error que indican que no hay memoria.
Asegurese de que su sistema cumpla los requisitos minimos para usar el escéner.

Una "Memoria insuficiente " mensaje puede aparecer cuando se escanean las paginas largas en resoluciones mas
altas. Este error es mas frecuente en Windows XP debido al gran tamaiio del archivo creado al escanear paginas
largas en color o en escala de grises a 300 ppp o superior. Sin embargo, este error puede ocurrir en otros sistemas
operativos también. Si ve un mensaje de error de memoria, por favor, intente ajustar la longitud de la paginay /o
resolucidn de escaneado.

Problema: Al utilizar "Crear archivos de una imagen", no todas las paginas escaneadas se envian al destino
seleccionado.

Sélo se puede abrir un nimero limitado de sesiones de una aplicacion. Al seleccionar "Crear archivos de una
imagen" y escanear a una aplicacion de destino, cada lado de la pagina escaneada abrird una nueva instancia de
la aplicacion. Si desea que la imagen se abra inmediatamente en una aplicacion, limite el lote de escaneos a
menos de 5 péginas.

Como alternativa, puede definir el destino como una ubicacion de carpeta de la computadora o de una red
utilizando "Transferir a almacenamiento”. Seleccione cualquier formato de archivo y luego escanee grandes lotes
de papel. Al concluir el escaneo, el controlador guardard inmediatamente todas las paginas escaneadas a esa
ubicacion de carpeta sin abrir una aplicacién.

GUIA DEL USUARIO 91



GUIA DE ESCANEO DE ONETOUCH SOLUCION DE PROBLEMAS

Problema: He seleccionado "Saltar originales en blanco" pero no se han quitado todas las paginas en blanco.

Si esta escaneando papel ligero, como el papel de impresora de 16lb o 18 Ib, el escaner puede estar detectando
imagenes tenues a través del papel y el controlador no quitara esas imagenes del archivo final. El resultado de
"Saltar originales en blanco" puede variar dependiendo del rango de DPI y del peso del papel. Generalmente 100
dpi o 150 dpi produce los mejores resultados.

Problema: Intenté 'Reparar’ la aplicacion OneTouch mediante la funcion 'Cambiar’ de Agregar o quitar programas
en el Panel de control y la reparacién no fue posible.
1. Antes de intentar reparar OneTouch, desenchufe el cable USB conectado al escaner.

2. Vuelva a ejecutar la funcién Cambiar/Reparar. Si se le solicita el DVD de instalacion, inserte el disco 1 en el
reproductor de DVD-ROM y haga clic en Aceptar.

3. Cuando se le solicite, vuelva a conectar el cable USB en el escaner.

4. Alfinalizar el proceso de instalacion, haga clic en Aceptar en la ventana Realice la instalacion, y luego haga
clicen Cerrar.

5. Reinicie la computadora.
Problema: OneTouch dejo de funcionar después de la instalacién de Internet Explorer en Windows XP.

Este es un problema conocido. OneTouch deja de responder cuando Internet Explorer se instala después que el
escaner. Para resolverlo:
1. Abra la caracteristica Agregar o quitar programas de Windows desde el Panel de control.

2. Busque Windows Internet Explorer y desinstélelo mediante las opciones Cambiar/Quitar. Siga el asistente
hasta eliminar por completo el software Internet Explorer.

3. Busque OneTouch y desinstalelo mediante las opciones Cambiar/Quitar. Siga el asistente hasta eliminar por
completo el programa OneTouch.

Desconecte el cable USB del escaner de la computadora.
Reinicie la computadora.

Instale Internet Explorer.

N o v &

Instale el controlador del escaner.

Problema: Recibo un mensaje de error que indica que el OCR falla cada vez que intento escanear utilizando las
caracteristicas de OCR desde OneTouch.

El software antispyware configurado para ejecutarse siempre puede interferir con la funcionalidad del
controlador. Se recomienda desactivar o suspender temporalmente la caracteristica de protecciéon automatica
durante el escaneo. Cuando el escaneo finalice y el archivo se haya guardado, vuelva a activar la caracteristica de
proteccién automatica. No es necesario cerrar el software antispyware.
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SOBRE LA COPIA DE
ORIGINALES

EE.UU.

El Congreso, por ley, ha prohibido la reproduccién de los siguientes elementos en ciertas circunstancias. Quien
sea responsable de estas reproducciones puede recibir sanciones de multa 6 carcel.

1. Obligaciones 6 Valores del Gobierno de los Estados Unidos, tales como:

Certificados de deudas

Moneda del Banco Nacional

Cupones de bonos

Pagarés fraccionados

Certificados de plata

Certificados de oro

Bonos de los Estados Unidos

Pagarés del Tesoro

Pagarés de la Reserva Federal

Pagarés del Banco de la

Certificados de depésito

Papel moneda

Reserva Federal

Bonos y Obligaciones de ciertos organismos del gobierno, como FHA, etc.

Bonos. (Los Bonos de Ahorro de EE.UU. pueden ser fotografiados solamente con fines publicitarios asociados
con una campaha de venta de dichos bonos.)

Estampillas de Impuestos Internos. (Si es necesario reproducir un documento legal en el que hay estampillas
de impuestos canceladas, esto es posible siempre que la reproduccién del documento se realice con fines
legales.)

Sellos postales, cancelados 6 sin cancelar. (Con fines filatélicos, los sellos postales pueden ser fotografiados
siempre que su reproduccion sea en blanco y negro y sus dimensiones lineales sean inferiores al 75% 6
superiores al 150% de las del original.)

Giros postales.
Recibos, cheques 6 letras de dinero girado por 6 para funcionarios autorizados de los Estados Unidos.

Estampillas y otras representaciones de valor, de cualquier denominacién, que han sido 6 puedan ser
expedidas en virtud de cualquier Ley del Congreso.

2. Certificados de compensacion ajustada para veteranos de guerras mundiales.

3. Obligaciones 6 Valores de cualquier gobierno, banco 6 empresa extranjera.
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10.

11.

Material con derechos de autor, a menos que se haya obtenido permiso del propietario de los derechos 6 que
la reproduccién pueda considerarse de “uso justo” 6 dentro de las disposiciones de derechos de
reproduccién de bibliotecas de la ley de derechos de autor. Es posible obtener mas informacién sobre estas
disposiciones en la Oficina de derechos de autor de la Biblioteca del Congreso, Washington, D.C. 20559.
Pregunte por la Circular R21.

Certificados de ciudadania 6 de naturalizacién. (Los certificados de naturalizacién extranjeros pueden ser
fotografiados.)

Pasaportes. (Los pasaportes extranjeros pueden ser fotografiados.)
Papeles de inmigracion.
Tarjetas de registro del servicio militar.

Papeles de induccién en servicio selectivo que incluyan cualquiera de los siguientes datos sobre el
registrado:

Ganancias 6 ingreso Estado de dependencia Antecedentes judiciales

Servicio militar anterior Condicion fisica 6 mental

Excepcion: Los certificados de baja del Ejército y de la Marina de EE.UU. pueden ser fotografiados.

Distintivos, tarjetas de identificacién, pases 6 insignias usados por personal militar 6 por miembros de los
diversos Departamentos Federales, tales como el FBI, el Tesoro, etc. (a menos que la fotografia haya sido
ordenada por el director de dicho departamento u oficina.)

En algunos estados también se prohibe la reproduccién de lo siguiente: Licencias de automoviles, licencias
de conducir, certificados de propiedad de automoviles.

La lista anterior no incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad 6 exactitud. En caso de
dudas, consulte a un abogado.

CANADA

El Parlamento, por ley, ha prohibido la reproduccién de los siguientes elementos en ciertas circunstancias. Quien
sea responsable de estas copias puede recibir sanciones de multa 6 carcel.

—_

> wonN
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Pagarés de banco 6 papel moneda actuales.
Obligaciones 6 valores de un gobierno 6 de un banco.
Billete 6 sello de Hacienda.

El sello publico de Canadé 6 de una provincia, 6 el sello de un cuerpo 6 autoridad publica en Canadé 6 de un
tribunal de justicia.

Proclamaciones, érdenes, regulaciones 6 designaciones, 6 notas relacionadas (con la intencién de aparentar
haber sido impresos por Queen’s Printer for Canada 6 por el impresor equivalente de una provincia).

Marcas, sellos, envoltorios 6 disefios usados por é a nombre del Gobierno de Canada é de una provincia, del
gobierno de un estado extranjero 6 de un departamento, junta, comisién u organismo establecido por el
Gobierno de Canada 6 de una provincia 6 de un gobierno de un estado extranjero.

Estampillas impresas 6 adhesivas usadas con fines de lucro por el Gobierno de Canadé 6 de una provincia 6
por el gobierno de un estado extranjero.
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Documentos, registros 6 archivos guardados por funcionarios publicos encargados de producir 6 emitir
copias certificadas de los mismos, en cuyo caso la reproduccién aparenta ser una copia certificada de los
mismos.

Material 6 marcas comerciales con derechos de autor de cualquier manera 6 tipo sin el consentimiento del
propietario de los derechos de autor 6 de las marcas comerciales.

La lista anterior se proporciona para su conveniencia y ayuda, pero no incluye todo y no se asume
responsabilidad por su integridad 6 exactitud. En caso de dudas, consulte a un abogado.

OTROS PAISES

La copia de algunos documentos puede ser ilegal en su pais. Quien sea responsable de estas reproducciones
puede recibir sanciones de multa 6 carcel.

Billetes en circulacion

Pagarés de banco y cheques

Bonos y garantias bancarios y gubernamentales

Pasaportes y tarjetas de identificacion

Material 6 marcas comerciales con derechos de autor sin el consentimiento del propietario

Sellos postales y otros instrumentos negociables

Nota: Nota: Esta lista no incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad 6 exactitud. En caso de
dudas, contacte a un asesor legal.
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A Configuracién avanzada del dispositivo, 55
Configuracién de escaneo, 1, 49
Bloquear o desbloquear, 15
Nuevo, 13
Configuracién del dispositivo, 87
Configurar antes de escanear, 13
cancelacion, 34

Activar redaccién, 25
Agregar aplicacién, 70, 76, 78
Ajustar a pagina, 55
Alineacién automatica, 22
Almacenamientoy CD-R/W, 7
Aplicacion de destino, 1, 6, 46, 55
Copiara CD, 53 Con.traste, 15
Envio de evento (STI), 72 Copiar a CD_’ ,52 )
Formato de archivo de texto, 31 Aplicacién de destino, 53

Microsoft Explorer (HTML), 71 Crear archivos de una imagen, 28
OCR, 5
Propiedades de la aplicacién de correo D

electronico, 67

Propiedades de la aplicacién de Delimitado por comas, 32

Destinos PDF, 77

imagen, 75 ., ‘s
. 9 ., Deteccién automatica color, 24
Propiedades de la aplicacion de texto, . ; L
69 Deteccién de doble alimentacion, 19

Diccionario de OCR, 39
Difusioén de error, 21
Documento de Word, 31
Documento HTML, 32

Propiedades de Transferir a
almacenamiento, 53
Aplicaciones PDF, 7
Autodetectar color, 20

Autorecorte, 22 Diplex. 17
Autorecorte a original, 17, 20
Autorrotar imagen, 55 E

Editores de imagen, 7

B Editores de texto, 7
Eliminacién de motas, 21, 23
Eliminacién pag. en blanco, 24
Email (Correo electrénico), 7
Enderezar imagen, 17, 20
Entrega instantanea, 7
Enviar a aplicacién, 79
Envio de evento (STl), 7,72
Envio de evento STI, 7
Escanear a una carpeta, 46

Varias carpetas, 49
Escanear varias paginas, 33
Escaner

Configuracién del dispositivo, 87
( Exclusion de colores, 19, 21

Bayer, 21

Botdn Actualizar, 6
Botén Aplicar, 6
Boton Copiar, 6
Botdn Editar, 6
Botdn Eliminar, 6
Botén Nuevo, 6
Botén Propiedades, 6
Botdn Seleccionar, 6
Brillo, 15

Brillo automatico, 22

Calidad de reconocimiento, 39
Centrarimagen, 55 F
Claridad avanzada, 23
Cliente de imagen fija, 72
Compaginar copias, 55

Falta caracter, 39
Faxear e imprimir, 7
Ficha Configuracién avanzada, 24
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Ficha Configuracién de escaneo, 15
Ficha Configuracién de pagina, 17, 19
ficha Formato, 42
ficha OCR, 38
Ficha Opciones, 6
Ficha Redaccion, 25
Fichas de botones, 5
flujo de paginas, 44
formado de entrada para OCR, 43
formado de salida para OCR, 43
Formato de archivo, 1, 28, 31, 32

BMP, 28

csv, 32

DOC, 31

HTML, 32, 71

JPG, 28

PDF, 28

RTF, 5, 31

TIFF, 28

TXT, 5

XLS, 32
Formato de archivo BMP, 33
Formato de archivo JPG, 33
Formato de archivo PDF, 7, 33
Formato de archivo TIFF, 33
Formato de texto enriquecido (RTF), 31
Formatos de archivo de imagen, 28
Franjas de moiré, 17

G

Gamma, 24

Gestion de documentos, 7
Girar imagen, 20

Girar parte trasera, 20
Grabadora de CD, 52

H

Hoja de célculo, 43
Excel, 32
hoja de célculo, 44

Icono de candado, 13, 15
Icono de llave, 13,15
Idiomas en documento, 38
Interfaz TWAIN, 33, 34
Invertirimagen, 18

J

JPG
Calidad de laimagen y tamafio de
archivo, 29, 30
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L

Limpieza de bordes, 23

M
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Mantener relacién de aspecto, 55

Marca de agua, 19
Maximizar calidad, 30
Mejoras y configuraciones,
Microsoft Internet Explorer,
Microsoft Outlook, 7
Microsoft Paint, 7, 75
Microsoft Word, 5, 7, 69
Minimizar tamafo, 30
Modo Blanco y negro, 15
Modo Color, 15, 32

17
71

Modo de alimentacién manual, 19

Modo Escala de grises, 15, 1
Modo Escaneo, 13, 15, 32
Mostrar hardware, 87
Mostrar todos los destinos,

9

6

Mostrar ventana de progreso, 7

N

Normal, 30
nPDF, 32

Symbols
NuUmero de LED, 5

0

OCR
columnas, 43
tablas, 43

Omitir originales en blanco, 18, 20

One Touch

Caracteristicas del panel, 3
Escanear varias paginas, 33

Ficha Opciones, 6
icono, 2,3,4

Nuevos valores de configuracién, 4, 5

Panel de botones, 4

propiedades, 5,32, 46, 52, 55,72

Opciones de Internet, 67
Opciones de OCR, 37
Orientacion automatica, 23

P

Pagina HTML, 71
pagina real, 44
Patrones de tono medio, 21
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PDF
Calidad de laimagen y tamafo de

archivo, 29, 30

PDF buscable, 32

PDF normal, 32

Propiedades de documentos de imagen, 75

Propiedades de documentos de texto, 69

Propiedades de hardware, 3

Puntos por pulgada (dpi), 15, 32

R

Realizar limpieza de bordes, 21
Rechazar caracter, 39
Reconocimiento dptico de caracteres
(OCR), 7, 31

Redaccion, 25

Reduccién de profundidad de bits, 21
Reducir franjas de moiré, 17

Relacién de aspecto, 55

Resolucién, 15, 32

Resolucién de pantalla, 67, 75

S

Saturacién, 24

Seleccionar destinos, 7

Seleccionar formato, 5

Seleccione la configuracion, 5
Propiedades, 15

sPDF, 32

Suavizado del fondo, 24

I

Tamano, 17

Tamafo del papel, 17

Tamano real, 55

Texto simple, 31, 32

Tono, 24

Transferir a almacenamiento, 46, 49
formatos de archivo, 31

U

Umbral dindmico, 21

Usar configuracién de TWAIN Driver PLUS,
16

Usar idiomas y diccionarios para mejorar la
exactitud, 38

Usar MRC, 32

v

Ventana Propiedades de One Touch
opciones, 13
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