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SCANSIONE
E CONFIGURAZIONE

Importante: Prima della scansione, leggere le istruzioni importanti sull'uso dello scanner nella guida dello
scanner per l'utente.

La guida include informazioni sui tipi di documento che possono essere digitalizzati con lo scanner in uso e
istruzioni complete su installazione e configurazione, procedure di manutenzione e risoluzione dei problemi,
specifiche e garanzie dello scanner. La guida & presente nella sezione relativa alle guide dell'utente sul disco di
installazione.

Le informazioni riportate in questa guida riguardano le funzioni hardware e software che potrebbero non essere
disponibili per il modello di scanner acquistato. Ignorare eventuali informazioni sul software non applicabili al
proprio scanner.

Alcune delle illustrazioni contenute nella presente guida potrebbero non avere esattamente lo stesso aspetto
della visualizzazione a schermo. Le differenze sono minime e non influiscono sui passi necessari per utilizzare le
funzioni.

IMPOSTAZIONI PREDEFINITE

Licona di Visioneer OneTouch verra visualizzata nell'area di notifica di Windows quando lo scanner é collegato al
computer e pronto per la scansione.

Icona di OneTouch

. il
p Tl 11:00
B o f

Una volta installato lo scanner, il software configura ciascun pulsante di OneTouch con impostazioni appropriate
composte da: un'applicazione di destinazione, una configurazione di scansione e un formato file. Il pannello
dei pulsanti di OneTouch mostra l'icona della destinazione a cui le immagini verranno inviate al termine della
scansione.
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GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH SCANSIONE E CONFIGURAZIONE

Se lo scanner collegato dispone di un pannello di controllo con pil opzioni di scansione, il pannello dei pulsanti
OneTouch visualizza un solo pulsante per ciascuna funzione.

Q0 > [x]

0 O FE B O F = H
S T ShU
Scansione PDF Stampa eMail Fax |

Se lo scanner collegato dispone di una sola funzione di scansione, il pannello dei pulsanti OneTouch visualizza un
solo pulsante e i dettagli delle impostazioni di scansione.

o0 > [x}

] Documento A4 di qualita (PDF)
B 3 - Modo: Bianco e nero @ 300 dpi
-Pagina: 210 mm x 297 mm
Scansione - Impostazioni: Lm 50 %

Licona di una cartella all'interno di un pulsante indica che tale pulsante € impostato per I'archiviazione
dell'elemento scansionato. Lo scanner invia I'immagine scansionata direttamente a una cartella senza prima
aprirla in un'applicazione di destinazione.

e

Un punto di domanda all'interno di un pulsante indica che il computer non dispone del software o dell'hardware
appropriato per le impostazioni di fabbrica iniziali.
o

Nota: il formato pagina predefinito di ogni configurazione & basato sulla selezione del sistema di misurazione di
Windows statunitense o sulle unita di misura del computer.

B Sela misura selezionata e "Stati Uniti", il formato pagina predefinito di ogni profilo & basato sulle dimensioni
di pagina standard Imperial, quali 8,5 x 11 pollici (216 x 279 mm).

B Sela misura selezionata e "Unita di misura", il formato pagina predefinito di ogni profilo & basato sullo
standard ISO 216 e la dimensione predefinita della maggior parte dei profili sara A4.

SCANSIONE DAL PANNELLO DEI PULSANTI

Una scansione eseguita mediante il pannello dei pulsanti equivale a una scansione eseguita premendo un
pulsante sullo scanner o utilizzando la funzione Paperin dello scanner (a seconda del modello dello scanner). Lo
scanner esegue la scansione dell'elemento, quindi invia I'immagine all'applicazione di destinazione indicata
dall'icona del pulsante.

Per istruzioni sull'uso dei pulsanti dello scanner, consultare il capitolo "Caricamento di documenti" della guida per
I'utente dello scanner. Se lo scanner non dispone di un'opzione di scansione automatica, nella guida dello
scanner sono contenute le istruzioni per disattivare la funzione AutoLaunch affinché sia possibile eseguire la
scansione utilizzando il pannello dei pulsanti OneTouch visualizzato sullo schermo.
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SCANSIONE E CONFIGURAZIONE GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH

Per eseguire la scansione dal pannello dei pulsanti di OneTouch:
1. Caricare i documenti nello scanner.

2. Fare clic sull'icona di OneTouch nell'area di notifica di Windows (nell'angolo inferiore destro dello schermo).

=

70 [®= )Gl 1109 ~

3. Viene visualizzato il pannello dei pulsanti di OneTouch.

o0 > gl 0© » ]
= - VB B =8 = : Documento A4 di qualita (PDF)
E-' k E @j i gj "tj HH j - Modo: Bianco e nero @ 300 dpi
* : -Pagina: 210 mm x 237 mm
Scansione PDF Stampa eMail Fax @ Scansione - Impostazioni: Lm 50 %

4. Fare clic sul pulsante che si desidera utilizzare per la scansione.

5. Lo scanner inizia a eseguire la scansione e I'immagine viene inviata alla destinazione selezionata per il
pulsante di OneTouch utilizzato per la scansione.

Nota tecnica: Scanners — Alimentatore automatico documenti (ADF) e Alimentazione a foglio singolo:

Quando si esegue la scansione con OneTouch, attendere finché la barra di stato di OneTouch non indica che la
scansione é stata completata prima di inserire un nuovo documento nello scanner. Se OneTouch sta ancora
elaborando la scansione corrente quando un nuovo documento viene inserito nello scanner, € possibile che il
nuovo documento venga scansionato e aggiunto automaticamente alla scansione in corso di elaborazione.

o scansione conclusa 50% 3

o0 > [x}

- Documento A4 di qualita (PDF)
B - Modo: Bianco e nero @ 300 dpi
#  -Pagina: 210 mm x 297 mm
Scansione - Impostazioni: Lm 50 %

Funzioni del pannello dei pulsanti

Il pannello di OneTouch visualizza su schermo i controlli dello scanner. Dal pannello & possibile accedere alle
impostazioni hardware dello scanner e configurare il pulsante Scansione.

Fare clic sull'icona di OneTouch per aprire il pannello.

Barra dei titoli
Qe = [x]
B Frecce verdi: consentono di scorrere le visualizzazioni del pannello.
B Icona dello scanner: consente di accedere alle proprieta hardware dello scanner.

m  "X"rossa: chiude il pannello di OneTouch.
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GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH SCANSIONE E CONFIGURAZIONE

Visualizzazione dei pulsanti: scanner con piu pulsanti

oe = x|

1 —fA B 0 = Ej
oy T Sy
Scansione  PDF Stampa eMail Fax il

Se lo scanner collegato dispone di un pannello di controllo con pil opzioni di scansione, il pannello dei pulsanti
OneTouch visualizza un solo pulsante per ciascuna funzione.

B Fare clic con il pulsante sinistro del mouse sull'icona di un'applicazione di destinazione per avviare la
scansione.

m Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona di un'applicazione di destinazione per accedere alle
proprieta di OneTouch.

m Fare clic con il pulsante sinistro del mouse sui pulsanti con le frecce nel lato destro del pannello
per visualizzare gli altri pulsanti di OneTouch.

Visualizzazione dei dettagli: tutti gli scanner

o0 > [x}

] Documento A4 di qualita (PDF)
B 3 - Modo: Bianco e nero @ 300 dpi
#  -Pagina: 210 mm x 297 mm
Scansione - Impostazioni: Lm 50 %

Se lo scanner collegato dispone di una sola funzione di scansione, il pannello dei pulsanti OneTouch visualizza un
solo pulsante e i dettagli delle impostazioni di scansione.

m Fare clic con il pulsante sinistro del mouse sull'icona di un'applicazione di destinazione per avviare la
scansione.

m Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona di un'applicazione di destinazione per accedere alle
proprieta di OneTouch.

m Fare doppio clic sulle informazioni dettagliate per accedere alle proprieta di OneTouch.

Visualizzazione Hardware

00 > [x]

—

m Fare clic con il pulsante sinistro del mouse sull'icona dello scanner per tornare alla visualizzazione Pulsanti.

m Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona dello scanner per accedere alle proprieta hardware
dello scanner.

MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI DEI PULSANTI

Un configurazione dei pulsanti di OneTouch € composta da un'applicazione di destinazione, una
configurazione di scansione e un formato di file. Questi tre elementi dei pulsanti si selezionano nella finestra
delle proprieta di OneTouch.

1. Fare clic sull'icona di OneTouch. &
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SCANSIONE E CONFIGURAZIONE GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH

2. Fare clic con il pulsante destro del mouse su un pulsante del pannello dei pulsanti di OneTouch.

Qe = g 00 2 x|
= - B F ~ 8 S : Documento A4 di qualita (PDF)
2 B @j = gj /ﬁ)‘ B 3 - Moda: Bianco e nero @ 300 dpi
- ' ¥ -Pagina: 210 mm x 297 mm
Scansione FDF Stampa eMail Fax @ Scansione - Impostazioni: Lm 50 %

® Scanner con pulsanti Simplex e Duplex: la finestra Proprieta di OneTouch verra visualizzata quando si
tiene premuto per 3 secondi e si rilascia il pulsante Simplex o Duplex.

‘ (o) == =75

@ Scanner con piu opzioni di scansione: la finestra Proprieta di OneTouch verra visualizzata quando si tiene
premuto per 3 secondi e si rilascia un pulsante dello scanner. (Ad esempio, un pulsante Scan o Copy)

|
Email Copy Custom
————————,

1'.2.|3J

A

3. Viene visualizzata la finestra delle proprieta di OneTouch.

Mutti Funzione | Opzioni
Scheda di configurazione Seleziona formato:

dei pulsanti dello - Scansione _ _ Selezionare un
scarrm)ner n B @ @ @ % formato di file
EMP FOF

Seleziona destinazioni: . .
per leimmagini

:] Microsoft wordFad i TIFF PG sFDF i

& [~ crea singoli file di immagine scansionate.
Selezionare l'applicazione ~ Notopad | Seleziona configuraziane:

di destinazione che si v l T Wy Legsle USA di qualita (Duples) -

aprira al termine della Aciobat Reader 9.0 W Lettera USA =

scansione. L'applicazione - 1

¥, Documento 44

di destinazione consente L. Muance PapeiPor —
* Diocurmento a color di qualita

divisualizzare e

Selezionare una
configurazione

B O B

. . .. - B 8 Foto a colon per et ail [Bx4]
modificare le immagini Trasterie in memaria : 0 . di scansione per
. ocumento a colon
scansionate. ::;) Fgisiare su CD-ROM E W, Lotors USA diquaits | I'elemento.
\@ -
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ MNuovo ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elimina
[ ok |[ Anuia |[ sppica |[ 2 |

Alcune opzioni della finestra delle proprieta di OneTouch non sono disponibili e non sono adatte al modello
di scanner in uso.

4. Selo scanner in uso presenta piu pulsanti oppure un selettore di funzioni con LED, selezionare il pulsante in
OneTouch che si desidera modificare. Se lo scanner presenta un solo pulsante, andare al passo successivo per
continuare a modificare le impostazioni di scansione.

Numero di LED: fare clic sulla freccia rivolta verso l'alto o verso il basso per scorrere i pulsanti di OneTouch.

Schede dei pulsanti: fare clic su una delle schede nella parte superiore della finestre delle proprieta di
OneTouch per configurare il pulsante desiderato dello scanner. E presente una scheda per ogni pulsante sullo
scanner, nonché la scheda Opzioni per modificare specifiche funzioni di un pulsante.

5. Selezionare la destinazione a cui OneTouch inviera I'immagine scansionata nell'elenco
Seleziona destinazioni.

Se si seleziona un programma per l'elaborazione di testi quale Microsoft WordPad o Microsoft Word e un
formato che puo essere utilizzato per I'OCR (quale TEXT o RTF), il testo delle immagini scansionate viene
automaticamente convertito in tale formato.
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GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH SCANSIONE E CONFIGURAZIONE

6. Selezionare il formato del file nel pannello Seleziona formato.

| formati sono basati sul tipo di applicazione di destinazione selezionata. | nomi delle icone indicano i tipi di
file corrispondenti. Per ulteriori informazioni sui formati disponibili, vedere Formati di file a pagina 28.

7. Selezionare una configurazione di scansione nell'elenco Seleziona configurazione.

Le impostazioni di configurazione di base comprendono: modalita di scansione, risoluzione (dpi), formato di
pagina, luminosita (Lm) e contrasto (Cr). Per istruzioni sulla creazione e la modifica di configurazioni di
scansione, fare riferimento a Configurazioni della scansione a pagina 13 e Configurazione prima di procedere
alla scansione a pagina 33.

8. Fare clic su OK per salvare le modifiche.
9. Posizionare un elemento nello scanner e fare clic sul pulsante di OneTouch per avviare la scansione.

Lo scanner inizia ad eseguire la scansione e invia I'immagine alla destinazione selezionata con la configurazione
di scansione e il formato file specificati.

Pulsante Proprieta: consente di visualizzare una finestra per selezionare le proprieta per una destinazione. Il
pulsante e disattivato se l'applicazione di destinazione selezionata non dispone di proprieta di configurazione
globali.

Pulsante Aggiorna: consente di aggiornare i collegamenti tra tutte le applicazioni di destinazione del computer
e OneTouch. Se si installa un nuovo software che puo essere utilizzato come applicazione di destinazione, fare clic
sul pulsante Aggiorna per collegarlo a OneTouch.

Pulsanti Nuovo/Copia/Modifica/Elimina: fare clic su Nuovo o Copia per aggiungere nuove configurazioni di
scansione all'elenco. Fare clic su Modifica o Elimina per modificarle o eliminarle.

Pulsanti OK/Annulla/Applica: OK consente di accettare le modifiche e di chiudere la finestra. Applica consente
di accettare le modifiche e di lasciare aperta la finestra per continuare ad apportare ulteriori modifiche. Annulla
consente di chiudere la finestra senza accettare alcuna modifica.
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SCANSIONE E CONFIGURAZIONE GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH

SELEZIONE DELLE OPZIONI PER ONETOUCH

Utilizzare la scheda Opzioni per configurare la modalita di utilizzo del pulsante selezionato da parte di OneTouch,
ad esempio per stabilire quali destinazioni siano disponibili o per decidere il nome del file.

Multi Funzione | Opzioni

Selezionare pulsante: | Scan Y]

(®) Mostra tutte le destinazioni () seleziona destinazioni
| Gestione documento | eMail
| Editor di immagini (Paint) | Memoria e CD-R/W
| Applicazioni gestione testi (Word) | Fax e stampa
| Applicazioni PDF | Inoltro evento STI

Attiva la scansione su pill destinazioni
[ consegna immediata Mostrare finestra di avanzamento
[utilizza il separatore lavoro durante |a scansione di pil pagine
Quando viene rilevata una pagina vuota
Quando il numero di immagini raggiunge
Al rilevamento di un codice a barre

[Jusa la denominazione personalizzata dei file Configurare

Selezionare pulsante: fare clic sulla freccia verso il basso e selezionare il pulsante per cui si desidera modificare le
impostazioni dall'elenco. Le opzioni scelte in questa finestra si applicano esclusivamente al pulsante selezionato
in questo elenco.

Mostra tutte le destinazioni: questa opzione consente di selezionare tutte le categorie delle applicazioni di
destinazione. L'elenco delle applicazioni di destinazione disponibili per il pulsante selezionato includera tutte le
applicazioni installate sul computer che rientrano in queste categorie.

Seleziona destinazioni: selezionare questa opzione per scegliere i singoli tipi di applicazione da includere
nell'elenco delle applicazioni di destinazione. Selezionare le caselle corrispondenti al tipo di applicazione da
includere.

Categorie di destinazioni:

Gestione documento include Nuance PaperPort e altre applicazioni per I'elaborazione e la registrazione dei
documenti scansionati. Fanno parte di questa categoria le destinazioni Invia all'applicazione e Apri
documenti scansionati.

Editor di immagini (Paint) include Microsoft Paint e altre applicazioni di disegno e di grafica.

Applicazioni gestione testi (Word) include Microsoft Word e WordPad, Microsoft Excel e altre applicazioni
per I'elaborazione di testi e fogli di calcolo. Selezionare questa opzione se si desidera che I'elaborazione OCR
converta i documenti scansionati in testo modificabile.

Applicazioni PDF consente di visualizzare e/o modificare file Adobe PDF.

eMail include Microsoft Outlook e altre applicazioni di posta elettronica, nonché la destinazione SMTP, che
consente di eseguire scansioni direttamente nel server SMTP senza aprire un'applicazione client di posta
elettronica.

Memoria e CD-R/W consente di eseguire scansioni direttamente in una cartella nel computer, nel server, nel
server FTP, nel sito SharePoint o nella directory temporanea del CD di Windows per masterizzare i file in un
CD.
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GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH SCANSIONE E CONFIGURAZIONE

m Fax e stampa consente di inviare i documenti scansionati direttamente alla stampante o al software per fax.

m Inoltro evento STI consente di utilizzare l'interfaccia di un'altra applicazione per eseguire la scansione. Viene
visualizzata la finestra di dialogo per l'inoltro di eventi di OneTouch, in cui € possibile selezionare
I'applicazione da utilizzare per continuare la scansione.

Attiva la scansione su piu destinazioni: selezionare questa opzione per consentire la selezione di
piu destinazioni nel relativo elenco all'interno della scheda di configurazione di OneTouch. Fare riferimento a
Scansione in pil destinazioni a pagina 83.

Consegna immediata: consente il trasferimento di immagini nella destinazione durante la scansione, purché sia
selezionata l'opzione Creazione di singoli file di immagine a pagina 28. In caso contrario, il trasferimento delle
immagini avviene al termine della scansione di tutte le pagine.

Mostrare finestra di avanzamento: selezionare questa opzione per visualizzare la finestra di avanzamento della
scansione dei documenti.

Utilizza il separatore lavoro durante la scansione di pil pagine: selezionare questa opzione per fare in modo
che lo scanner divida i lavori di scansione composti da piu pagine in file separati al termine della scansione.

Per informazioni dettagliate sulla scansione con separazione dei lavori e sul relativo utilizzo con altre opzioni in
OneTouch, fare riferimento a Scansione con separazione dei lavori a pagina 35.
Utilizza denominazione file personalizzata: selezionare questa opzione per attivare il pulsante Configura e

poter cosi personalizzare il nome file dei documenti scansionati.

Nota: alcune applicazioni di destinazione potrebbero ignorare le impostazioni per il nome file configurate in
OneTouch. Questo avviene se € impostata la denominazione automatica da parte dell'applicazione dei file in
entrata.

DENOMINAZIONE FILE PERSONALIZZATA

Utilizzare l'opzione di denominazione file personalizzata per specificare il modello di nome predefinito oppure
per abilitare I'opzione di richiesta del nome file a ogni scansione. Se lo scanner dispone di pili pulsanti sul
pannello dei pulsanti di OneTouch, le opzioni di denominazione file sono configurate separatamente per ogni
pulsante.

Per gli scanner con pil pulsanti, selezionare il pulsante che si desidera configurare.

1. Selezionare Utilizza denominazione file personalizzata nella scheda Opzioni di OneTouch.

2. Fare clic sul pulsante Configura.

3. Verra visualizzata la finestra delle proprieta in cui configurare le opzioni per il nome file.

® Formato del nome file: Selezionare il tipo di formato da utilizzare per la denominazione dei file.

O Crea nome file tramite token: selezionare questa opzione per fare in modo che il nome file venga
creato in base al testo e ai token immessi in questa finestra. | token inseriranno nel nome file dati
generati automaticamente.

O Richiedi il nome file: selezionare questa opzione per richiedere il nome di ogni file al momento della
creazione.
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® Pulsante Ripristina valori predefiniti: Fare clic per reimpostare le opzioni in questa finestra ai valori
predefiniti installati.

Crea nome file framite token

B Modello di nome file: Immettere il testo e aggiungere i token per creare il nome file. | modelli definiti in
precedenza verranno visualizzati nell’elenco e potranno essere eliminati facendo clic sulla “x”.

B Token:Si tratta dei dati automatici che si desidera inserire nel nome file. Le opzioni includono il numero di
conteggio, il nome utente, la data e l'ora e cosi via.

Passare il cursore del mouse su ogni token nell'elenco per visualizzare esempi del tipo di data che il token
inserira nel nome file.

® Token speciali: questi token permetteranno di inserire dati personalizzati nel nome file.

O {p}: utilizzare questo token per richiedere questa parte del nome file al momento della creazione dei
file. Ad esempio, se il modello di nome file contiene “{p} {#b}’, verra visualizzato un prompt sullo
schermo in cui si richiede di immettere il testo che sostituira {p} nel nome file.

O {clipboard}: utilizzare questo token per inserire nel nome file il testo che & stato copiato negli
Appunti di Windows. Se gli Appunti contengono caratteri non validi oppure troppi caratteri, il file
potrebbe non essere creato o potrebbe venire visualizzato un errore sullo schermo.

O {env=}: utilizzare questo token per definire una variabile di ambiente da inserire nel nome file.
Immettere la variabile di ambiente, senza spazi, tra “=" e “}" nel token dopo averlo aggiunto al
modello di nome file. Ad esempio, se si desidera inserire il dominio dell’'utente nel nome file, il token
deve essere impostato come {env=USERDOMAIN}. Se si definisce una variabile non valida o un
carattere non valido, il nome file finale conterra “NotFound” o “NotValid”.

O Barcode: utilizzare questo token quando il rilevamento dei codici a barre viene attivato tramite
I'interfaccia TWAIN. Al rilevamento di un codice a barre, il nome del file includera i metadati
contenuti nel codice stesso. Per abilitare il rilevamento dei codici a barre, consultare “Usa
impostazioni TWAIN Driver PLUS a pagina 16 o “Configurazione prima di procedere alla scansione a
pagina 33per informazioni sulla configurazione dell'interfaccia TWAIN.

Gli altri token disponibili sono elencati di seguito. Non tutti i token sono compatibili con tutti gli scanner.

Token Descrizione

{#b} Numero incrementale; abilita "Opzioni contatore”

{#_b} Numero incrementale riempito con spazi; abilita "Opzioni contatore”

{#0b} Numero incrementale riempito con zeri; abilita "Opzioni contatore"

{#s} Numero incrementale - Foglio; abilita "Opzioni contatore", specifico dello scanner

{#_s} Numero incrementale riempito con spazi - Foglio; abilita "Opzioni contatore", specifico dello scanner

{#0s} Numero incrementale riempito con zeri - Foglio; abilita "Opzioni contatore”, specifico dello scanner

{#b1i} Numero incrementale - Indirizzo immagine L1 (immagini); abilita "Opzioni contatore”, specifico dello
scanner

{#_b1i} Numero incrementale riempito con spazi - Indirizzo immagine L1 (immagini); abilita "Opzioni contatore",
specifico dello scanner

{#0b1i} Numero incrementale riempito con zeri - Indirizzo immagine L1 (immagini); abilita "Opzioni contatore”,
specifico dello scanner

{#b1s} Numero incrementale - Indirizzo immagine L1 (foglio); abilita "Opzioni contatore", specifico dello scanner
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Token Descrizione

{#_b1s} Numero incrementale riempito con spazi - Indirizzo immagine L1 (foglio); abilita "Opzioni contatore”,
specifico dello scanner

{#0b1s} Numero incrementale riempito con zeri - Indirizzo immagine L1 (foglio); abilita "Opzioni contatore”,
specifico dello scanner

{#b2} Numero incrementale - Indirizzo immagine L2; abilita "Opzioni contatore", specifico dello scanner

{#_b2} Numero incrementale riempito con spaz - Indirizzo immagine L2i; abilita "Opzioni contatore", specifico
dello scanner

{#0b2} Numero incrementale riempito con zeri - Indirizzo immagine L2; abilita "Opzioni contatore", specifico dello
scanner

{#b3} Numero incrementale - Indirizzo immagine L3; abilita "Opzioni contatore", specifico dello scanner

{#_b3} Numero incrementale riempito con spazi - Indirizzo immagine L3; abilita "Opzioni contatore", specifico
dello scanner

{#0b3} Numero incrementale riempito con zeri - Indirizzo immagine L3; abilita "Opzioni contatore", specifico dello
scanner

{prn} Testo stampato sulla pagina, specifico dello scanner

{FN} Inserisce il nome dello scanner.

{BatchID} Inserisce un numero di identificazione univoco del gruppo.

{User} Inserisce il nome utente.

{Mach} Inserisce il nome del computer.

{Dest} Inserisce il nome dell'applicazione di destinazione.

{Bttn} Inserisce il nome del pulsante.

{Side} Lato immagine dal documento di origine (anteriore o posteriore)

{Mode} Inserisce la modalita dei colori della scansione.

{Size} Inserisce il formato di pagina.

{MMMM} Inserisce il nome intero del mese (agosto).

{MMM} Inserisce le prime tre lettere del mese (ago).

{MM} Inserisce due cifre per il mese numerico con uno zero (08).

{M} Inserisce una sola cifra per il mese numerico senza aggiungere zeri (8).

{DDDD} Inserisce il nome intero del giorno (lunedi).

{DDD} Inserisce le prime tre lettere del giorno (lun).

{DD} Inserisce due cifre per il giorno numerico del mese con uno zero (04).

{D} Inserisce una sola cifra per il giorno numerico del mese senza aggiungere zeri (4).

{YYYy} Inserisce quattro cifre per I'anno (1997).

{Yy} Inserisce due cifre per I'anno (97).

{HH} Inserisce una sola cifra per I'ora in formato di 24 ore con uno zero (02).

{H} Inserisce una sola cifra per I'ora in formato di 24 ore senza aggiungere zeri (2).

{hh} Inserisce una sola cifra per l'ora in formato di 12 ore con uno zero (02).

{h} Inserisce una sola cifra per I'ora in formato di 12 ore senza aggiungere zeri (2).

{mm} Inserisce una sola cifra per i minuti con uno zero (07).

{m} Inserisce una sola cifra per i minuti senza aggiungere zeri (7).
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Token Descrizione

{ss} Inserisce una sola cifra per i secondi con uno zero (09).
{s} Inserisce una sola cifra per i secondi senza aggiungere zeri (9).
i} Millisecondo con zero aggiunto ai valori a una o a due cifre (005)
{1 Millisecondo arrotondato a due cifre (05)
{} Valore attuale in millisecondi (5)
{Date} Indicatore di data corrente; abilita il campo "Formato data"
{Time} Indicatore di data corrente; abilita il campo "Formato ora"
® Pulsante a forma di freccia: Aggiungere il token selezionato al modello di nome file nella posizione del
cursore.
® Opzioni contatore: Selezionare le opzioni di formato per i numeri incrementali. Queste opzioni sono
utilizzate quando uno dei token contatore ({#b} o {#0b}) viene aggiunto al modello di nome file.
Alcuni scanner possono disporre di ulteriori opzioni contatore nell’elenco dei token, queste inizieranno
sempre con il simbolo #.
® Numero di cifre: Questo € il numero minimo di cifre per il contatore nel nome file.
® Contatore persistente : Selezionare questa opzione per fare in modo che il contatore incrementi

progressivamente il numero per ogni file indipendentemente dalle modifiche al modello di nome file, al
formato file, alla destinazione di scansione o dai file eliminati dalla directory di destinazione.

Ad esempio, durante la scansione di cinque pagine in formato JPEG, avviene quanto segue:

O Lopzione Contatore persistente ¢é selezionata: vengono creati cinque file con i numeri consecutivi
1,2,3,4 e5.Quando vengono eliminati i file 2 e 4, le successive cinque pagine scansionate
continueranno a essere numerate a partire dal 5 e nella directory saranno presenti otto file numerati:
1,3,5,6,7,8,9,10.

O Lopzione Contatore persistente non é selezionata: vengono creati cinque file con i numeri
consecutivi 1, 2, 3, 4 e 5. Quando vengono eliminati i file 2 e 4, le successive cinque pagine
scansionate sostituiranno i numeri mancanti nel conteggio e nella directory saranno presenti otto
file numerati: 1,2,3,4,5,6,7,8.

m Impostazioni: Apre una finestra in cui & possibile impostare il numero iniziale per il contatore, reimpostare
manualmente il contatore e configurarne la frequenza della reimpostazione automatica.

Avvia conteggio da: Immettere il numero iniziale desiderato per il contatore.

Pulsante Reimposta contatore: Fare clic per impostare il numero iniziale e reimpostare il contatore
corrente. In questo modo in “Conteggio corrente” verra impostato il valore presente nel campo “Avvia
conteggio da”.

Conteggio corrente: Il valore corrente del contatore persistente.
Ultima reimpostazione: La data dell’'ultima reimpostazione del contatore.

Reimposta automaticamente contatore: Selezionare questa opzione per fare in modo che il contatore
persistente sia reimpostato automaticamente.

O Quando si seleziona una delle opzioni di data per la reimpostazione automatica, la reimpostazione
avverra alle ore 24.00 di quella giornata.

m Ognigiorno: la reimpostazione avviene alle ore 24.00 di ogni giorno.

m  Ogni settimana: la reimpostazione avviene alle ore 24.00 del giorno selezionato.
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m  Ogni mese: la reimpostazione avviene alle ore 24.00 del primo giorno di ogni mese.
m Ognianno: la reimpostazione avviene alle ore 24.00 del 1° gennaio.

Ignora estensione file: Selezionare questa opzione per fare in modo che il contatore incrementi
progressivamente per ogni file indipendentemente dalle modifiche al tipo di file.

Questo si applica solamente alla modifica del tipo di file. Se le modifiche vengono apportate al campo del
modello di nome file, il contatore verra reimpostato. Se si seleziona Contatore persistente, questa opzione
verra disabilitata, in quanto il conteggio aumenta a ogni scansione indipendentemente dalle modifiche al
nome e al tipo di file.

Formato data: Selezionare il modo in cui si desidera visualizzare il formato della data nel nome file.
Questa opzione & disponibile quando nel modello di nome file & presente il token {Date}.

Formato ora: Selezionare il modo in cui si desidera visualizzare il formato dell'ora nel nome file.
Questa opzione & disponibile quando nel modello di nome file & presente il token {Time}.

Richiedi prima di sovrascrivere un file esistente: Selezionare questa opzione per visualizzare una richiesta
di conferma prima di sovrascrivere un file esistente nella destinazione di scansione.

Se si seleziona “No” quando viene visualizzato il prompt, verra aperta una finestra di dialogo in cui & possibile
immettere un nome file diverso.

Output campione: Viene visualizzato un esempio dell’aspetto del nome file in base al testo e ai token nel
campo del modello di nome file.

Richiedi il nome file

12

Memorizza ultimo nome utilizzato: Selezionare questa opzione per fare in modo che il prompt dell’ora di
scansione sia compilato automaticamente con il testo usato nella scansione precedente.

Se la scansione crea pit file: Selezionare I'azione che si desidera eseguire quando vengono creati file
separati da una sola scansione. OneTouch crea file separati quando viene selezionato il formato file a pagina
singola (ad esempio, BMP o JPG), quando é selezionata l'opzione “Crea singoli file di immagine” oppure
quando é abilitata la separazione automatica dei lavori.

Richiedi di assegnare un nome a ogni file: Selezionare questa opzione per visualizzare una finestra di
dialogo in cui immettere un nome per ogni file al momento della creazione.

Aggiungi un numero incrementale: Selezionare questa opzione per fare in modo che il nome file venga
richiesto una sola volta e successivamente il numero del conteggio venga aggiunto a ogni file al momento
della creazione.

Formato: Selezionare il numero di cifre per il numero incrementale.

Racchiudi tra parentesi: Selezionare questa opzione per fare in modo che il numero incrementale si trovi tra
parentesi nel nome file.

Separatore di campo: Selezionare il tipo di separatore desiderato tra il nome file e il numero incrementale.

Separatore di campo personalizzato: Immettere il tipo di separatore desiderato tra il nome file e il numero
incrementale.

Questa opzione ¢ abilitata quando “Personalizza” ¢ il separatore di campo selezionato.
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CONFIGURAZIONI DELLA SCANSIONE

Nelle configurazioni di scansione vengono selezionate la risoluzione, la luminosita, la modalita (Colore, Bianco e

nero o Scala di grigi) e altre impostazioni. Per visualizzare le impostazioni di una configurazione di scansione
selezionata, fare clic sull'icona corrispondente. Fare nuovamente clic sull'icona per chiudere le informazioni

dettagliate.
Multi Funzione | Opzini Fare clic sull'icona di una configurazione
. ] Seleziona formato: .sele2|onaFa Per visualizzarne le
-l Scansione _ impostazioni.
¥ = 8 & &)
[ =

Seleziona destinazioni:

T‘ Microzoft wWaordPad o BMP TIFF JFG FOF  © sPDF By Lettera 154

=/ [ crea singoli file di immagine ﬁ Documento &4

Seleziona configurazione:

- l Motepad = mp— USgA d' ita (Duplex) 1 A .a Documenta a colar v

: R Legale USA diqualts (Duples 4 - Mada: Colore@ 200 dpi

Acrobat Reader 3.0 Wy Lettera LS4 A (= -Pagina: 850 «11,00

- T - Impostazioni: Luminosita: 50 %, .

: ¥ Documento 44 &)

Muance PaperPort Fat, lori [B=d

L F o§ Documenta a color di qualta ) o8 Foto s colori(6u)

e . - = By Legale LSA

Trasferine in memaria * Foto a colon per ek ail [Bx4] )

gH ¥§ Documento a color )

(+) Registrare suCD-ROM E: ®, Lettera USA di qualta 5 . Selezionare la configurazione di scansione da
e < modificare o eliminare. Tale configurazione
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Pr— ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elimina deve essere sbloccata, come illustrato, ovvero

non deve essere visualizzato un lucchetto.
[ ok |[ Amala |[ Appica |[ 2

Nota: utilizzare 'opzione Configurare prima di procedere alla scansione se si desidera impostare
manualmente le opzioni prima dell'operazione. Vedere Configurazione prima di procedere alla scansione a

pagina 33.

Creare una nuova configurazione:
B Fare clic sul pulsante Nuovo per creare una nuova configurazione a partire dalle impostazioni
di configurazione predefinite di OneTouch.

B Selezionare una configurazione nell'elenco, quindi fare clic sul pulsante Copia per creare una nuova
configurazione a partire dalle impostazioni della configurazione attualmente selezionata.

Modificare o eliminare una configurazione:
B Selezionare la configurazione di scansione che si desidera modificare o eliminare.

® Per eliminare la configurazione, fare clic sul pulsante Elimina.

® Per modificare la configurazione, fare clic sul pulsante Modifica.

Modificare le impostazioni e fare clic su OK.

Riordino dell'elenco di configurazioni di scansione:

B Fare clic e tenere premuto il pulsante del mouse sulla configurazione che si desidera spostare. Trascinare il
cursore del mouse verso l'alto o verso il basso per spostare la posizione della configurazione nell'elenco.

B Fare clic con il pulsante destro del mouse su una delle configurazioni, quindi selezionare le opzioni di menu
per spostare la configurazione verso l'alto o verso il basso di 1 posizione oppure all'inizio o alla fine

dell'elenco.

GUIDA PER L'UTENTE

13



GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH SCANSIONE E CONFIGURAZIONE

B Fare clic con il pulsante destro del mouse su qualsiasi configurazione, passare il cursore del mouse
sull'opzione di menu Ordina, quindi selezionare una delle opzioni di ordinamento automatico nell'elenco.

Per salvare le modifiche, fare clic su OK nella finestra delle proprieta di OneTouch.

Configurazioni predefinite:

Le configurazioni di scansione predefinite sono state progettate specificamente per lo scanner. Queste
configurazioni utilizzano le funzioni di elaborazione delle immagini di Visioneer Acuity, ad esempio ritaglio e
rotazione automatici. Visioneer Acuity viene installato automaticamente durante l'installazione del driver dello
scanner mediante il disco di installazione. Se il driver dello scanner & stato scaricato dal sito Web, assicurarsi di
scaricare e installare anche Visioneer Acuity.

Nella finestra Proprieta - Configurazione scansione sono sempre disponibili le schede Impostazioni scansione,
Impostazioni pagina, Impostazioni avanzate e Impostazioni di revisione. Se ¢ installato il modulo Kofax VRS,
sara disponibile per tutte le destinazioni anche la scheda Impostazioni VRS. Se & installato il modulo Visioneer
Acuity, sara disponibile per tutte le destinazioni anche la scheda Impostazioni Acuity.

In base alla destinazione selezionata, potrebbero essere disponibili altre schede di impostazioni. Se & presente
una di queste schede aggiuntive, fare riferimento alla sezione appropriata, come indicato di seguito, per istruzioni
sulla configurazione di queste opzioni specifiche per la destinazione.

m Utilizzare la scheda Opzioni salvataggio per scegliere la cartella di salvataggio per le scansioni inviate alla
destinazione Trasferire in memoria, come descritto a pagina 46.

m Utilizzare la scheda Impostazioni apparecchiatura per configurare le destinazioni Fax e stampa, come
descritto a pagina 54.

m  Utilizzare la scheda PaperPort per scegliere la cartella di destinazione nell'applicazione Nuance PaperPort,
come descritto a pagina 55.

m Utilizzare la scheda SharePoint per specificare un sito SharePoint, credenziali utente e la cartella di
destinazione, come descritto a pagina 57.

m Utilizzare la scheda Trasferimento FTP per specificare un sito FTP, credenziali utente e la cartella di
destinazione, come descritto a pagina 60.

m Utilizzare la scheda Configurazione SMTP per specificare un server SMTP, credenziali utente e l'indirizzo di
posta elettronica di destinazione, come descritto a pagina 63.
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Scheda Impostazioni scansione

Nella finestra di dialogo Proprieta Configurazione scansione, digitare un nome.

Impostazioni avanzate | Impostazioni di revisione | -:] ‘_I
Digitare un nuovo nome per Impostazioni scansione | Impostazioni pagina |
la configurazione. S Se la configurazione &
o bloccata, fare clic sul
Selezionare la modalita di Medo Risaluzione lucchetto per sbloccarla.
scansione e trascinare % @sencoenen 100 200 400 &00 Licona assume l'aspetto di
I'indicatore di scorrimento 4% (© Scala di grigi ) 200 dpi una chiave.
per impostare la risoluzione. ¥4 © Colore
Trascinare gli indicatori di buminesita: U 0%
scorrimento per impostare Contrasto:
la luminosita e il contrasto.
[ 0K ] I Annulla I Applica

Modo: consente di selezionare una modalita di scansione:
B Bianco e nero per eseguire la scansione in bianco e nero, come nel caso di lettere e promemoria.

B Scala di grigi per eseguire la scansione di elementi, quali documenti contenenti disegni o fotografie in
bianco e nero.

m Colore per eseqguire la scansione di fotografie e altri elementi a colori. Le scansioni a colori generano file di
dimensioni elevate.

Nota: queste configurazioni vengono disabilitate quando si seleziona l'opzione Usa impostazioni TWAIN
DriverPLUS oppure quando si seleziona l'opzione Rileva automaticamente colore nella scheda Impostazioni
Acuity.

Risoluzione: trascinare l'indicatore di scorrimento verso destra o verso sinistra per regolare la risoluzione in dpi
(punti per pollice). Maggiore ¢ I'impostazione dei dpi, maggiore ¢ il livello di nitidezza e chiarezza dell'immagine
scansionata, sebbene un'impostazione di dpi piu elevata comporti un tempo di scansione pil prolungato e la
creazione di file di dimensioni maggiori.

Luminosita: talvolta, la scansione di un'immagine viene eseguita con un'impostazione troppo chiara o troppo
scura di luminosita e contrasto. Ad esempio, un appunto scritto con un tratto leggero di matita necessita di una
scansione piu scura ai fini di leggibilita. Aumentando o diminuendo la luminosita, I'immagine scansionata diventa
piu chiara o piu scura.

Contrasto: la differenza tra le aree piu chiare e quelle piu scure dell'immagine. Aumentando il contrasto viene
accentuata la differenza tra le aree piu chiare e quelle piu scure di un'immagine, mentre riducendo il contrasto
tale differenza viene attenuata.

Icona a forma di chiave e lucchetto: se si desidera bloccare la configurazione, fare clic sull'icona della chiave in
modo che assuma l'aspetto di un lucchetto.
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Usa impostazioni TWAIN Driver PLUS

Questa opzione utilizza l'interfaccia del driver TWAIN per configurare le impostazioni di scansione per OneTouch.
Le impostazioni controllate dall'interfaccia TWAIN verranno disattivate nella finestra "Proprieta - Configurazione
scansione” di OneTouch. Sono incluse le schede Impostazioni scansione, Impostazioni pagina, Impostazioni
avanzate e Impostazioni Acuity. Sono disponibili altre schede di configurazione della scansione, ad esempio

Impostazioni di revisione e Opzioni salvataggio che € possibile configurare in base alle indicazioni fornite in
questo documento.

Questa opzione é disponibile nell'interfaccia solo se la funzione e supportata dallo scanner corrente.

1. Selezionare Usa impostazioni TWAIN Driver PLUS.

| Opzioni salvataggio | Impostazioni avanzate I Impostazioni di revisione |
Impostazioni scansione | Impostazioni pagina I Impostazioni Acuity |
Documento A4 di qualita (Duplex) _]
Usa impostazioni TWAIN Driver PLUS
Modo Risoluzione

¥ @ Bianco e nero
9 ) Scala di grigi

* Colore

[ ok ][ Aonala |[ Appica ||

)

2. Fare clic sull'icona delle impostazioni per aprire I'interfaccia TWAIN.
3. Regolare le opzioni nell'interfaccia TWAIN in base alle necessita.

Le opzioni di scansione si trovano nelle sezioni Impostazioni documento e Miglioramenti immagine
dell'interfaccia TWAIN.

Impostazioni documento wrath: [l

L v Miglioramenti immagine
B | P o | [ Ponpse
Eshmona: 20085 | 7] igrors orgnek wes Consie: | i Rl =8
X : | o b st x| an
I o[ T T— L] I ] 2]
» e o
| | Dmersone coamentz: | [ Leern USA Dertcaie)_» || ) s bordd
< E omesone: |0 8% = o @ ! ¥ »
;5 B8 [Tl x 1100 [2] pata ;5 P w0

Sucoermend s scelts & vaori ste corery

4. Fare clic su Operazione eseqguita per salvare le modifiche e chiudere l'interfaccia.

5. Fare clic su OK, salvare e chiudere la configurazione di scansione di OneTouch.

Per istruzioni, consultare la guida alla scansione tramite TWAIN presente sul disco di installazione. E possibile
anche fare clic sul pulsante ? nell'interfaccia TWAIN per leggere le istruzioni con un browser.
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Viene visualizzata la scheda Impostazioni pagina

Le opzioni nella scheda Impostazioni pagina saranno disponibili in base alla modalita di colori selezionata (Bianco
e nero, Scala di grigi o Colore) oppure se I'hardware dello scanner supporta la funzione.

Impostazioni avanzate I Impostazioni di revisione

Impostazioni scansione | Impostazioni pagina
Formato
@ Standard: Lettera 8,5 x 11 pollic - Fare clic sul nome per
) Personalizza:  Larghezza: 8.50 Altezza: 1100 polic passare da pOHiCi a

o - millimetri e viceversa.
Migliorie e impostazioni

[Tl Duplex [ saltare originali in bianco
[ AutoCrop a originale

Ridurre schemi mairé

[~ Eliminazione colore:
[ Raddrizzare immagine

Rosso Verde

|:| Invertire immagine

[ OK H Annulla I Applica =

Standard: fare clic sulla freccia del menu e scegliere un formato di pagina dall'elenco.

Personalizza: immettere nelle caselle le dimensioni orizzontale e verticale della pagina. Fare clic sul nome delle
unita (pollici o millimetri) per attivarle in modo alternato.

Migliorie e impostazioni: nella descrizione delle funzioni viene indicata I'eventuale presenza di una dipendenza
software o hardware per I'opzione.

Duplex: questa opzione consente di eseguire la scansione di entrambe le facciate della pagina. Questa
opzione é disponibile esclusivamente se lo scanner supporta questa funzione.

| pulsanti Simplex e Duplex sullo scanner hanno priorita rispetto alle impostazioni di OneTouch, ovvero se la
configurazione del numero di LED sullo scanner prevede la scansione Duplex, ma si preme il pulsante
Simplex, viene eseguita la scansione Simplex e viceversa.

AutoCrop a originale: selezionare questa opzione per consentire allo scanner di determinare
automaticamente le dimensioni dell'elemento di cui viene esequita la scansione. Questa opzione &
disponibile esclusivamente se lo scanner supporta questa funzione.

Ridurre schemi moiré: gli schemi moiré sono linee ondeggianti e increspate talvolta visibili sulle immagini
scansionate di fotografie o illustrazioni, in particolare illustrazioni di giornali e riviste. Se si seleziona Ridurre
schemi moiré, gli schemi moiré verranno ridotti o eliminati nell'immagine scansionata. Questa opzione &
disponibile esclusivamente per le risoluzioni piu basse di scansione a colori o in scala di grigi e se lo scanner
supporta questa funzione.

Raddrizzare immagine: selezionare questa opzione per consentire allo scanner di determinare
automaticamente se una pagina € inclinata e di raddrizzarne I'immagine. Questa opzione e disponibile
esclusivamente se lo scanner supporta questa funzione.

Se si esegue la scansione mediante un alimentatore automatico documenti e I'angolo di inclinazione della
pagina e troppo grande, I'immagine potrebbe non essere raddrizzata. In tal caso, esequire di nuovo la
scansione della pagina utilizzando le guide della carta per inserirla nel modo appropriato.
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Pulizia contorni: selezionare questa opzione per fare in modo che il software rimuova le righe sottili che si
possono formare intorno ai contorni dell'immagine scansionata. Queste righe possono comparire nei
contorni nel caso in cui le dimensioni dell'elemento sottoposto a scansione non corrispondano a quelle
indicate nei campi delle dimensioni. Questa opzione & disponibile esclusivamente se lo scanner supporta
questa funzione.

Autorotate 90: selezionare questa opzione per ruotare I'immagine scansionata di 90 gradi in senso orario al
termine della scansione. E in genere possibile utilizzare questa opzione se le pagine sottoposte a scansione

vengono stampate in orizzontale, come nel caso di dati in un foglio di calcolo finanziario. Questa opzione &

disponibile esclusivamente se lo scanner supporta questa funzione.

Invertire immagine: 'opzione Invertiimmagine consente di invertire il colore di ciascun pixel nellimmagine
scansionata.

Nella scansione in bianco e nero, ciascun pixel viene invertito da bianco in nero e da nero in bianco.

Mella scansione in bianco e nero, ciascun pixel viene
invertito da bianco in nero e da nero in bianco. Nella
scansione in scala di grig ixel viene invertito scansione in scala di grigi, ciascun pixel viene invertito
nel livello opposto di grigio. Nella ne a colori, nel livello opposto di griglo. Nella scansione a color,
tito ne opposto della ciascun pixel viene invertito nel colore opposto della
ruota di colori.
Ad esempio, & possibile scegliere questa opzione se si
esegue la i di pagine pate dal mi
di un quotidiano. Il microfilm inverte il blanco e il nero
in modo che, se visualizzato su un monitor, il testo &
bianco e la carta e nera.

-

Saltare originali in bianco: selezionare questa opzione per consentire allo scanner di individuare eventuali
pagine vuote alimentate nello scanner ed eliminarle dal file finale.

Sensibilita: e possibile regolare il livello di sensibilita del rilevamento di immagini vuote.

Se la funzione Utilizza il separatore lavoro durante la scansione di piu pagine della scheda Opzioni &
abilitata e I'opzione selezionata & Quando viene rilevata una pagina vuota, il livello di sensibilita per
Saltare originali in bianco corrisponde a quello che verra utilizzato quando sono abilitate entrambe le
funzioni.

Se la funzione Utilizza il separatore lavoro durante la scansione di piul pagine & abilitata e I'opzione
selezionata ¢ Quando il numero di immagini raggiunge, gli originali in bianco vengono ignorati prima del
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calcolo delle immagini. Se ad esempio si esegue la scansione di 3 pagine in modalita Duplex, ogni facciata
viene calcolata come immagine e il numero totale di immagini equivale a 6. Se I'opzione Saltare originali in
bianco ¢ abilitata e 2 delle 3 pagine nella pila sono bianche su un lato, il numero totale di immagini calcolate
e 4, anziché 6.

m Eliminazione colore: questo tipo di filtro consente allo scanner di rimuovere automaticamente un colore da
un'immagine scansionata. Se ad esempio si esegue la scansione di una lettera contenente una filigrana rossa,
é possibile scegliere difiltrare il colore rosso in modo che nella lettera scansionata venga visualizzato soltanto
il testo e non la filigrana rossa. Il filtro a colori viene applicato alla modalita di scansione Bianco e nero o Scala

di grigi.

Eliminazione colore: indica alle scanner e Eliminazione colore: indica allo scanner e
all'applicazione software di rimuoverg specifico all fit: diri uno ifi
colore dall'immagine. E possibile scd elfiosso, colore dall'immagine. E possibile scegliere Rosso,
Verde o Blu oppure definire u ¢ onalizzato Verde o Blu oppure definire un colore personalizzato
da eliminare da un'imma, 5 da eliminare da un‘immagine.

Questa opzione & d ﬁla quando si esegue Questa epzione & disponibile solo quando si esegue
la scansionedg scale di @gi o in bianco e nero. la scansione in scala di grigi o in bianco e nero.
L'esempi; FEguito mostra il testo origi- L'esempio riportato di seguito mostra il testo origi-
nale con feBna rossa e Pimmagine risultante nale con una filigrana rossa e I'immagine risultante
con il colore 0550, con il colore rimosso.

Originale con una filigrana rossa su testo  Elemento scansionato con il colore rosso
nero. filtrato.

m Rilevamento doppia alimentazione: selezionando questa opzione si attiva la funzione hardware dello
scanner che rileva il caricamento di pill pagine contemporaneamente nello scanner. Questa opzione &
disponibile esclusivamente se lo scanner supporta questa funzione.

B Modalita di alimentazione manuale: Selezionare questa opzione per attivare un ritardo nel momento in cui
viene eseguita la scansione dell'ultima pagina e nel momento in cui viene interrotto il processo di scansione.
Cio consente di eseguire la scansione di una pagina alla volta e di inserire tutte le pagine scansionate in un
unico processo di scansione al termine della scansione.

Per eseguire la scansione utilizzando la modalita di alimentazione manuale:
a. Selezionare Modalita di alimentazione manuale nell'interfaccia dello scanner.

b. Nel campo Timeout inserire il tempo per cui si desidera che lo scanner rimanga in attesa quando viene
eseguita la scansione dell'ultima pagina e quando viene interrotta la scansione.

c. Inserire un documento nello scanner.
d. Fareclicsu Scansione.

e. Nellafinestra di dialogo relativa allo stato di avanzamento della scansione viene visualizzato un conto
alla rovescia al termine della scansione della pagina che indica il tempo disponibile per I'inserimento del
documento successivo nello scanner.

f.  Altermine della scansione di tutte le pagine del documento, € possibile fare clic su Operazione
eseguita per arrestare il timeout o semplicemente lasciar scadere il timer.

Nota: alcuni scanner dispongono di un interruttore di grammatura della carta o interruttore di selezione
alimentazione manuale che regolai rulliin modo da consentire la scansione di elementi piu spessi rispetto al peso
massimo della carta supportato. Se si regola lo scanner in modo da consentire la scansione di elementi molto
spessi, € possibile scansionare un solo elemento alla volta. Lopzione Modalita di alimentazione manuale consente
di eseguire la scansione di una pagina alla volta e di inserire tutte le pagine scansionate in un unico processo di
scansione al termine della scansione.
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Impostazioni Acuity

Il software OneTouch fornito con lo scanner ora comprende la tecnologia Visioneer Acuity™. Questa applicazione
dispone di un insieme di funzioni per migliorare e ottimizzare la qualita dei documenti scansionati, in particolar
modo dei documenti che normalmente darebbero luogo a immagini di qualita piu scadente. Le configurazioni di
scansione con le opzioni Acuity funzionano con le impostazioni di scansione OneTouch per produrre le migliori
immagini possibili.

Se Visioneer Acuity e disponibile per lo scanner in uso, verra installato automaticamente durante l'installazione
del driver dello scanner dal disco di installazione. Se il driver viene scaricato dal sito Web, la pagina di download
indichera in quale programma di installazione e contenuto Visioneer Acuity. Se non viene indicato nella pagina di
download, Visioneer Acuity non & disponibile per lo scanner in uso.

Le istruzioni in questa sezione sono utili solo se lo scanner acquistato include Visioneer Acuity sul disco di
installazione. Per tutti gli altri scanner, passare alle istruzioni sulla regolazione delle opzioni nella scheda Scheda
Impostazioni avanzate.

Opzioni salvataggio I Impostazioni avanzate I Impostazioni di revisione

Impostazioni scansione I Impostazioni pagina | Impostazioni Acuity
—_—
[} lImposiazioni predefinite - I
Funzioni
AutoCrop a originale Esequi pulizia bordo

Raddrizzare immagine [ Despeckle

B Rileva automaticamente
colore

[ saltare originali in bianco

[~ Eliminazione colore:

Ruota immagine: Riduzione profondita in bit:
lO Gradi v] ISoina dinamica v]
[ ok |[ Anala |[ Appica |[ 2 |

Fare clic sulla freccia del menu a discesa per scegliere il tipo di impostazioni Acuity da utilizzare per la nuova
configurazione di scansione. Le opzioni sono:

® Non utilizzare elaborazione immagini Acuity: la scansione non usera I'elaborazione Acuity.

m Impostazioni predefinite: seleziona automaticamente le opzioni utilizzabili dallo scanner con qualsiasi
modalita di scansione (bianco e nero, scala di grigi e a colori).

Selezionare le opzioni per la scansione.

m AutoCrop a originale: determina la dimensione dell'elemento scansionato e produce un'immagine della
stessa dimensione. Se ad esempio si scansiona un documento delle dimensioni di una cartolina postale,
I'immagine risultante avra le dimensioni della cartolina. Questa opzione esclude I'impostazione del formato
della pagina.

B Raddrizzare immagine: rileva i bordi di un documento e determina se sono diritti o obliqui. Se la pagina
presenta delle distorsioni, I'immagine verra regolata in modo da essere resa piu diritta. Tuttavia, se I'angolo di
alimentazione nello scanner & troppo grande, & possibile che I'immagine non venga raddrizzata
correttamente. In tal caso, eseguire di nuovo la scansione della pagina utilizzando le guide della carta per
inserirla diritta.
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m Rileva automaticamente colore: determina se un documento contiene o no dei colori e produce
I'immagine scansionata appropriata. Invece di dover modificare le impostazioni di scansione da Colore a
Bianco e nero e viceversa, lo scanner puo scegliere automaticamente le impostazioni corrette.

m Saltare originali in bianco: riconosce quando una pagina € vuota e ne rimuove I'immagine.

B Ruota immagine: selezionare un‘opzione in questo elenco per fare in modo che I'immagine finale venga
ruotata al completamento della scansione.

B Capovolgi retro: selezionare questa opzione se si esegue la scansione di pagine fronte/retro con
orientamento in stile calendario. L'opzione consente di ruotare I'immagine del retro di 180° rispetto al fronte.
Se si esegue la scansione in modalita fronte/retro quando questa opzione non é selezionata, I'immagine sul
retro dell'immagine con orientamento in stile calendario verra visualizzata capovolta nella scansione finale.
Questa opzione non determina automaticamente l'orientamento in stile pagina di libro rispetto
all"orientamento in stile pagina di calendario. Se I'opzione é selezionata durante la scansione di pagine con
orientamento in stile pagina di libro, I'immagine nel retro della pagina verra visualizzata capovolta nella
scansione finale. Se si esegue la scansione di un gruppo di documenti che contengono entrambi i tipo di
orientamento, e consigliabile selezionare Automatico nell'elenco Ruota immagine.

B Esegui pulizia bordo: selezionare questa opzione per fare in modo che il software rimuova le linee sottili che
si possono formare intorno ai bordi dell'immagine scansionata. Queste linee possono comparire nei bordi nel
caso in cui le dimensioni dell’elemento sottoposto a scansione non corrispondano a quelle indicate nei campi
delle dimensioni della pagina. Questa opzione e disponibile esclusivamente se la funzione & supportata dallo
scanner.

B Despeckle: i puntini sono piccole macchie di un'immagine che lo scanner ha interpretato quali parti valide
del documento. L'opzione DeSpeckle identifica queste macchie e le rimuove. DeSpeckle e disponibile solo
per le configurazioni di scansione in bianco e nero.

m Eliminazione colore: questo tipo di filtro consente allo scanner di rimuovere automaticamente un colore da
un'immagine scansionata. Se ad esempio si esegue la scansione di una lettera contenente una filigrana rossa,
é possibile scegliere di filtrare il colore rosso in modo che nella lettera scansionata venga visualizzato soltanto
il testo e non la filigrana rossa. Il filtro a colori viene applicato alla modalita di scansione Bianco e nero o Scala
di grigi.

® Riduzione profondita in bit: le opzioni Riduzione profondita in bit sono disponibili solo quando si esegue la
scansione in bianco e nero. Fare clic sul menu a discesa e selezionare un‘opzione nell’elenco.

I modelli diffusione errore, Bayer e mezzitoni indicano l'applicazione intenzionale di rumore (retinatura)
nell'immagine per ridurre la presenza di bande nella scansione in modalita binaria (bianco e nero). Ad
esempio, se si esegue la scansione in bianco e nero di una foto a colori, il file dell'immagine conterra blocchi
di colore nero e bianco di grandi dimensioni e 'immagine sara a mala pena riconoscibile. La retinatura
dellimmagine crea unimmagine in bianco e nero riconoscibile.

Soglia dinamica consente di valutare I'immagine e regolare dinamicamente il livello di soglia. Questa opzione
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Multi Funzione | Opzioni

= . Scansione

Seleziona destinazioni:

Trasferire in memoria

':-] Fiegistrare zu CD-ROM E:

Seleziona formato:
EMP TIFF JPG

[ Crea singoli file di immagine
Seleziona configurazione:

)
FDF

TEXT

SCANSIONE E CONFIGURAZIONE

Quando una configurazione di scansione
comprende le opzioni Acuity, il riquadro di

= _ ¢ Bemeitw o catiic quelle o OneTouch e la finestra delle proprieta di
@ SharsFant ¢ ) et e M A d 5 OneTouch dispongono entrambe dell'icona
N % [ocumento a colori 2 ‘E di Acuity come promemoria.
“ i Invia all'applicazione X .
L a} Lettera US4 di qualita v NI |
E Trasferimenta FTP W F Lettera USA [Duplex] ) 00 >~ a
y =5 -
h < Legale USA [Duplex) ) §
. . N . — Documento A4 (PDF)
E (R Gl ST e ¥, < Dacumento 44 [Duplex] d - -Modo: Bianco e nero @ 200 dpi
- -Pagina: 209 mm x 296 mm
[ Aggiorna ] [ Proprieta. .. ] [ MNuovo ] [ Copia ] [ Modifica ] Elimina Seansione - Uso dellelaborazione immagine Acuity
[ ok [ Awda ][ ‘onics Anche il riepilogo delle impostazioni di
scansione riporta le impostazioni Acuity.
Impostazioni VRS

Le istruzioni in questa sezione sono utili solo se lo scanner acquistato include Kofax Virtual ReScan (VRS™) sul
disco di installazione. Per tutti gli altri scanner, passare alle istruzioni sulla regolazione delle opzioni nella scheda
Scheda Impostazioni avanzate.

Quando Visioneer Acuity é installato, la scheda “Impostazioni Acuity” sostituira la scheda “Impostazioni VRS” nella
finestra Proprieta - Configurazione scansione. Disinstallare “Visioneer Acuity Assets” dal Pannello di controllo di
Windows, quindi spegnere e riaccendere lo scanner per visualizzare la scheda “Impostazioni VRS".

Impostazioni scansione I Impostazioni pagina |
Impostazioni VRS | Opzioni salvataggio I Impostazioni avanzate |
gun)g Impostazioni predefinite -
Funzioni di base
AutoCrop Pulizia contorni
AutoDeskew [ Despeckle
AutoBrightness

Funzioni professionali

] [ Annulla

]

][ Applica ][

Dopo aver installato il software, saranno disponibili le funzioni di base e il pulsante Ottieni VRS Pro. Se si desidera
acquistare VRS Professional per poter usare le funzioni professionali VRS, fare clic sul pulsante Ottieni VRS Pro.

Fare clic sulla freccia dell'elenco a discesa per scegliere il tipo di impostazioni VRS da utilizzare per la nuova
configurazione di scansione. Le opzioni sono:

m Non usare elaborazione VRS: la scansione non usera I'elaborazione VRS.
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m Impostazioni predefinite: seleziona automaticamente le opzioni utilizzabili dallo scanner con qualsiasi
modalita di scansione (bianco e nero, scala di grigi e a colori).

Le funzioni di base sono:
B AutoCrop: selezionare questa opzione per consentire al software di determinare automaticamente le
dimensioni dell'elemento di cui viene eseguita la scansione.

B AutoDeskew: selezionare questa opzione per consentire al software di determinare automaticamente se una
pagina e inclinata e di raddrizzarne I'immagine. Se I'angolo di inclinazione € troppo grande, € possibile che
I'immagine non venga raddrizzata correttamente. In tal caso, eseguire di nuovo la scansione della pagina.

B AutoBrightness: imposta la luminosita per ottenere il miglior equilibrio tra lo sfondo, il primo piano e le aree
evidenziate del documento. Questa opzione non & disponibile se si eseguono scansioni a colori.

m Pulizia contorni: selezionare questa opzione per fare in modo che il software rimuova le righe sottili che si
possono formare intorno ai contorni dell'immagine scansionata. La pulizia dei contorni si applica solo se sono
selezionate le opzioni AutoCrop e AutoDeskew, in modo che il software possa determinare dove si trovano i
bordi. Selezionando Pulizia contorni si selezionano pertanto anche AutoCrop e AutoDeskew. Questa opzione
é disponibile esclusivamente se si eseguono scansioni in bianco e nero.

B Despeckle: i puntini sono piccole macchie di un'immagine che lo scanner ha interpretato quali parti valide
del documento. L'opzione DeSpeckle identifica queste macchie e le rimuove. Questa opzione & disponibile
esclusivamente se si eseguono scansioni in bianco e nero.

Multi Funzione | Opzioni
-[&] Archivio

Seleziona destinazioni:

Seleziona formato:
¥) =) &)
EMP

TIFF JPG

Z
==
FDF

TEXT

'L ScanSoft PaperPort

Trasferire in memoria

Crea singoli file di immagine

Seleziona configurazione:

o Rivista a colori &~
@ ShareFoint % Foto a colori di qualita (Ex4) )
‘-_ ] o§ Flivista a colori [Duplex) )
&y Invia al'applicazions —
w * ocumenta A4 a color di qualit? )
E Tietitiste ETP By 0 Lettera IS4 di qualita ([Duplex] %)

By T2 Legale USA di qualita 8 |5
E Apri documenti scanzsionati (0 YRS per carta millmetrata an
I Aggiorna I I Proprieta... I | Nuovo | I Copia I IModiﬁca I I Elimina I

L'icona di VRS nella parte superiore del
riquadro di OneTouch e nella
configurazione di scansione ricorda
all'utente che la scansione usera le
impostazioni VRS.

00 > @ g

VRS per carta millimetrata (BMP)
- Modo: Bianco & nero @ 200 dpi

- Pagina: 8.27"x 11.69"

- Uso dell'elaborazione immagine VRS

iy

Archivio

I

OK

H Annulla H Applica H

?

Nota tecnica

Anche il riepilogo delle impostazioni di
scansione riporta le impostazioni VRS.

Le funzioni seguenti sono disattivate in OneTouch se & attivata la funzione VRS corrispondente.

Scheda Impostazioni scansione: luminosita e Contrasto sono disattivati se nella scheda Impostazioni VRS e
selezionata l'opzione AutoBrightness.

Scheda Impostazioni pagina: raddrizzare immagine, AutoCrop a originale e Pulizia contorni sono disattivati
se nella scheda Impostazioni VRS é selezionata I'opzione AutoCrop, AutoDeskew o Pulizia contorni.
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Funzioni professionali

Se si aggiorna il software VRS dello scanner in uso alla versione VRS Professional, le funzioni professionali
visualizzate nella parte inferiore della finestra diventano attive.

m Nitidezza avanzata: produce un'immagine chiara e leggibile anche per i documenti che hanno uno sfondo
complesso o con un particolare motivo, come la carta millimetrata, la carta cianografica o la carta di sicurezza.
L'opzione Nitidezza avanzata identifica il testo e i disegni in primo piano e produce un'immagine scansionata
che impedisce allo sfondo di oscurarli. Questa opzione é disponibile esclusivamente se si eseguono scansioni
in bianco e nero.

m AutoOrientation: riconosce il testo sulla pagina e ruota I'immagine di 90, 180 o0 270 gradi in modo che il
testo sia orientato in verticale. Con I'opzione AutoOrientation deve essere selezionata anche l'opzione
AutoDeskew.

® Rilevamento automatico del colore: determina se un documento contiene colori o meno e produce
I'immagine scansionata appropriata. Anziché modificare le impostazioni di scansione da Colore a Bianco e
nero e viceversa, lo scanner puod scegliere automaticamente le impostazioni corrette.

m Eliminazione pagine vuote: riconosce quando una pagina & vuota e ne rimuove l'immagine.

m Uniformita dello sfondo: talvolta un documento con uno sfondo colorato della pagina produce
un'immagine scansionata con piccole imperfezioni nel colore. Questa opzione riconosce il colore dello
sfondo del documento e ne garantisce |'uniformita. L'uniformita dello sfondo non & disponibile per le
configurazioni di scansione in bianco e nero.

Scheda Impostazioni avanzate

Utilizzare la scheda Impostazioni avanzate per impostare le opzioni di correzione dei colori per la scansioni a
colori e in scala di grigi. Trascinare gli indicatori di scorrimento verso sinistra e verso destra per modificare le
impostazioni del colore. Man mano che si spostano gli indicatori, I'immagine cambia per visualizzare gli effetti
delle nuove impostazioni.

Impostazioni scansione I Impostazioni pagina |

Impostazioni avanzate | Impostazioni di revisione |

Scala di grigi/Colore

Saturazione del colore: 50 %
Lt

Tinta del colore: e
Lt

Gamma: 1.80
Lt

[ OK H Annulla I Applica =

m Saturazione del colore: rappresenta l'intensita o la purezza di un colore. Questa opzione & disponibile
esclusivamente se la modalita di scansione selezionata & Colore.

m Tinta del colore: rappresenta il colore visto dall'occhio umano come riflesso dall'immagine. Questa opzione
e disponibile esclusivamente se la modalita di scansione selezionata & Colore.
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B Gamma: rappresenta la curva delle tonalita e il punto di partenza per I'ottimizzazione delle immagini.
L'aumento o la riduzione del valore Gamma determina la modifica dei valori che influiscono sulla saturazione,
sulla tinta, sulla luminosita e sul contrasto dellimmagine. Si consiglia di mantenere il valore Gamma
predefinito o regolare questa impostazione prima di modificare le altre opzioni. Lopzione & disponibile per le
scansioni in modalita Colore o Scala di grigi.

Scheda Impostazioni di revisione

Utilizzare le opzioni nella scheda Impostazioni di revisione per rimuovere un'area specificata nell'immagine
scansionata.

| Impostazioni scansione | Impostazioni pagina
| Impostazioni avanzate | Impostazioni di revisione

Attiva revisione

Lato Da sinistra  Dall'alto Larghezza  Altezza
Anteriore o o o o

Anteprima: EI Formato carta: 210 x 297 mm

[ Nuovo ] [ Elimina

Per informazioni sull'utilizzo di questa impostazione con altre opzioni nella configurazione di scansione di
OneTouch in fase di modifica, fare riferimento alla nota tecnica al termine di questa sezione.

Attiva revisione: selezionare questa opzione per attivare la revisione in fase di scansione. E possibile utilizzare
questa opzione se si desidera rimuovere un logo o un'immagine visualizzata su ogni pagina in fase di scansione. E
possibile scegliere il colore per I'area revisionata nell'immagine scansionata e impostare piu aree. Durante la
scansione in modalita Duplex e possibile specificare separatamente l'area per il fronte e il retro delle pagine.

Fare clic su Nuovo per aggiungere un elemento della riga nell'elenco delle aree della finestra. E possibile
revisionare piu aree dell'immagine scansionata. Per continuare ad aggiungere elementi all'elenco, fare clic sul
pulsante Nuovo. Selezionare un elemento nell'elenco e fare clic sul pulsante Elimina per rimuovere I'area di
revisione specificata dall'elenco.
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SCANSIONE E CONFIGURAZIONE

Lato: selezionare Anteriore per visualizzare I'elenco di opzioni Lato. Se si utilizza uno scanner simplex (solo
fronte), sara disponibile esclusivamente I'opzione Anteriore. Se lo scanner supporta la modalita duplex (fronte-

retro), nell'elenco saranno disponibili le opzioni Anteriore, Posteriore ed Entrambe.

Anteprima: EI

| Impostazioni scansione | Impostazioni pagina
| Impostazioni avanzate | Impostazioni di revisione
Attiva revisione
Lato Da sinistra  Dall'alto Larghezza  Altezza
Anteriore v 0.00 0.00 0.00 0.00
Posteriore
Entrambe
Colore: EI [ Nuovo ] [ Elimina

Formato carta: 8,50 x 11.00 inches

Lok I

Annulla ] Applica

B Anteriore: si tratta del lato simplex del foglio. Le eventuali aree specificate in Anteriore verranno applicate
esclusivamente al lato simplex del foglio in fase di scansione in modalita Duplex. Se viene quindi eseguita la
scansione di 4 pagine fronte/retro, i file di immagine risultanti presenteranno aree revisionate alle pagine 1, 3,

5e7.

m Posteriore: si tratta della facciata duplex del foglio. Le eventuali aree specificate in Posteriore verranno
applicate esclusivamente al lato duplex del foglio in fase di scansione in modalita Duplex. Se viene quindi
eseguita la scansione di 4 pagine fronte/retro, i file di immagine risultanti presenteranno aree revisionate alle

pagine 2,4,6 e

8.

m Entrambe: selezionare questa opzione se si desidera specificare un'area visualizzata nello stesso punto su
entrambi i lati del foglio, ad esempio un logo aziendale, per evitare di specificare separatamente la stessa area
per il lato anteriore e posteriore.

Fare clic una volta sul valore predefinito (0,00 in ogni campo) per attivare la casella di controllo in cui immettere le
dimensioni dell'area di revisione e la posizione iniziale. L'unita di misura e visualizzata nell'angolo inferiore destro,
accanto al campo Formato carta.

| Impostazioni scansione

| Impostazioni pagina

| Impostazioni avanzate

| Impostazioni di revisione

Attiva revisione
Lato Da sinistra  Dall'alto Larghezza  Altezza
Anteriore 0 P o 0

Colore: EI
Anteprima: EI

[ Nuovo ] [ Elimina

Formato carta: 210 x 297 mm

Lok Jf

Annulla ] Applica

m Dasinistra: immettere la posizione iniziale nell'angolo superiore sinistro calcolata dal lato sinistro della

pagina.

m Dall'alto: immettere la posizione iniziale nell'angolo superiore sinistro calcolata dalla parte superiore della

pagina.

26

GUIDA PER L'UTENTE



SCANSIONE E CONFIGURAZIONE GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH

m Larghezza: immettere la larghezza dell'area da rimuovere.

m Altezza: immettere |'altezza dell'area da rimuovere.

Colore: questo campo mostra il colore di riempimento selezionato per le aree revisionate. Quando il software
rimuove l'area specificata, quest'ultima viene riempita con il colore selezionato in questo campo. Per modificare il
colore, fare clic sul pulsante della tavolozza per aprire la tavolozza di colori di Windows. Selezionare il colore
desiderato, quindi fare clic su OK. Il colore selezionato apparira ora nel campo Colore della scheda Impostazioni di
revisione.

Colon di base: | ] E—— = I ] E—— =
mpostazioni scansione mpostazioni pagina
Uil il J | Impostazioni avanzate | Impostazioni di revisione
H[ TEE ..
| gl -I:l | | [¥] attiva revisione
. B |
EEEEEEEN Lato Da sinistra  Dall'alto Larghezza  Altezza
I 0 0 0 Il Im ‘ Anteriore o o a a
Colori personalizzati
Frrrrrrr R
Tonalts: 140 Rosso: 0
oo r
Saturazione: 240  Verde: 64
— Colore [Tinta
Definisci col zzatti >> unita Luminosita: 60 Blu: 128
Coore: | NN [ o ][ amn
Anteprima: EI Formato carta: 210 x 297 mm
ok ) (e ) [ o

Anteprima: questo campo mostra il colore effettivo con cui verra riempita I'area di revisione nell'immagine finale
scansionata. In caso di scansione a colori, il campo Anteprima corrispondera al campo Colore. In caso di scansione
in scala di grigi, il campo di anteprima mostrera la versione in grigio del colore selezionato e il colore risultera
nell'immagine finale scansionata. In caso di scansione in bianco e nero, il campo di anteprima risultera in bianco o
nero a seconda del livello di scurezza del colore selezionato e I'immagine finale presentera le aree revisionate in
bianco o nero.

C_1 [ — [ —

[ — [ — [—
= [—]) (—
= [—] —
Scansione Scansione Scansione
Colore Scaladigrigi  Bianco e nero

Nota tecnica:
Le opzioni nella scheda Impostazioni pagina influiscono sulle opzioni di revisione nel modo seguente:

B Accertarsi che il formato carta selezionato nella scheda Impostazioni pagina sia corretto per i documenti in
fase di scansione. In caso contrario la revisione potrebbe non essere effettuata nell'area appropriata.

Se é selezionato Eliminazione colore, la revisione avra luogo in seguito alla rimozione del colore specificato
dall'immagine.

Se ad esempio si seleziona Rosso come colore di eliminazione e anche per I'area di revisione, nell'immagine
finale quest'area risultera in grigio in caso di scansione in scala di grigi o in bianco e nero in caso di scansione
in bianco e nero.

B Nella scheda Impostazioni pagina fare clic su pollici o mm per passare da un'unita di misura all'altra.
Facendo nuovamente clic sulla scheda Impostazioni di revisione, nell'angolo inferiore destro verra
visualizzato il formato carta nelle unita di misura selezionate.
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B Sesiseleziona Autorotate 90, la revisione avra luogo in seguito alla rotazione della pagina. In fase
di inserimento della posizione e dell'area per la revisione, utilizzare le misure della pagina in posizione
orizzontale.

| Impostazioni avanzate I Impostazioni di revisione
| Impostazioni scansione | Impostazioni pagina

Formato
@ Standard: Lettera 8,5 x 11 pollici -

Fare clic sul nome per
(©) Personalizza:  Larghezza: 8.50 Altezza: 1100 polici passare da pollici a

o - millimetri e viceversa.
Migliorie e impostazioni

ol [ saltare originali in bianco
[ AutoCrop a originale
Ridurre schemi moiré

[~ Eliminazione colore:
[ Raddrizzare immagine

Rosso Verde Blu

|:| Invertire immagine

oK ] [ Annulla Applica

FORMATI DI FILE

| formati di file disponibili nel pannello Seleziona formato dipendono dalla destinazione selezionata per la
scansione. La maggior parte delle icone dei formati presentano un menu di scelta rapida che consente di
selezionare opzioni specifiche per i formati dei file oppure scegliere ulteriori formati non rappresentati nel
pannello per impostazione predefinita.

I nomi dei formati nel pannello Seleziona formato indicano I'estensione del tipo di file scansionato.
\ﬁ @ @ @ % Formati di testo. sPDF e
I e uno dei diversi formati di
EMP FDF

TIFF JFG sFDF  testo disponibili.
L |

[
Formati di immagine. | formati di
immagine BMP, JPG e PDF presentano
opzioni di menu di scelta rapida.

Creazione di singoli file di immagine

| formati TIFF e PDF, nonché i formati di file di testo, supportano documenti di piu pagine in un unico file. Se si
esegue la scansione in un formato TIFF, PDF o uno dei formati di testo e si desidera creare un file per ciascuna
immagine scansionata, selezionare Crea singoli file di immagine. Questa opzione viene selezionata
automaticamente ed é disattivata se & stato scelto un formato che supporta solo pagine singole, ad esempio BMP,
PNG, GIF 0 JPG.

Seleziona formato:

¥ = 6 4 8

| ==
BrMF TIFF JPG FOF  TEXT
[ crea singoli file di immagine
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Formati di immagine

Selezionare un formato di file immagine per fotografie, materiale illustrato o altri documenti che si desidera
salvare come immagini. Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona BMP per accedere ai formati di
immagine GIF e PNG. Selezionando uno di questi formati, I'icona BPM nel pannello passera all'icona del formato
di immagine selezionata.

Bhe Tire Lo

zFDOF
BMP
GIF
PMG
- = - o
GIF TIFF JFG FDF TE=T FHG TIFF JPG FOF TEXT

— BMP: il formato con estensione bmp (bitmap) viene in genere utilizzato se si desidera eseguire un'ulteriore
@ elaborazione delle immagini, ad esempio un ritocco di una foto o una correzione dei colori, in quanto in fase di
BMP creazione del file viene utilizzata una quantita minima di compressione dell'immagine. In caso di scansione a
colori o in scala di grigi, le scansioni BMP costituiscono i formati di immagine con dimensioni superiori.

GIF: il formato con estensione gif (Graphics Interchange Format) viene in genere utilizzato in caso di inserimento
@ di immagini su un server o un sito Web, in quanto la compressione dell'immagine puo ridurre le dimensioni dei
GIF file di circa il 95% rispetto a un file BMP della stessa immagine. | logo aziendali e le immagini di piccole dimensioni
in una pagina Web sono spesso immagini GIF. Con la compressione GIF e una gamma di colori limitata le immagini
di medie e grandi dimensioni possono risultare sgranate.

PNG: il formato con estensione png (Portable Network Graphics) € un altro formato comune per le immagini nei
@ siti Web. Come nel caso del formato GIF, anche la compressione PNG riduce notevolmente le dimensioni dei file
PNG rispetto a un file BMP della stessa immagine. La compressione PNG differisce tuttavia dalla compressione GIF in
quanto l'aspetto delle immagini PNG risulta migliore anche se ridotto. Il formato PNG viene dunque spesso
utilizzato in sostituzione del formato GIF nei logo aziendali con un livello superiore di dettaglio, in caso di pulsanti
selezionabili, immagini di medie dimensioni e cosi via.

i TIFF: il formato con estensione tif (Tagged Image File) € un altro tipo di immagine spesso utilizzato per la modifica
@ delle foto. In caso di scansione a colori produce un file di qualita e dimensioni simili a un file BMP. In caso di
TIFF scansione in bianco e nero la compressione TIF produce tuttavia qualsiasi tipo di immagine con dimensioni
minime senza compromettere la qualita. Il formato TIFF supporta inoltre file di immagine costituiti da piu pagine.

JPG: il formato con estensione jpg (Joint Photographic Experts Group) & un formato di immagine comune
@ utilizzato per trasferire immagini a livello elettronico, ad esempio per la pubblicazione su un sito Web o l'invio per
JFG posta elettronica, in quanto le dimensioni dei file di immagine JPG sono inferiori rispetto a quelle dei file BMP e
TIFF. E possibile modificare il livello di compressione per ottenere un livello superiore di qualita o dimensioni
inferiori per il file di immagine.

Per selezionare una dimensione per i file JPEG:
1. Selezionare JPG come formato di pagina.

2. Fareclic con il pulsante destro del mouse sull'icona JPG.

e

TIFF PR -mne

x

Riduci al minimo il formato
v MNormale

Ottimizza qualita
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Scegliere I'opzione relativa al formato del file o alla qualita dell'immagine per le immagini scansionate.
Riduci al minimo il formato: genera file di dimensioni ridotte e immagini di scarsa qualita.

Normale: genera file di dimensioni medie e immagini di qualita ridotta.

Ottimizza qualita: genera file di dimensioni elevate con un minimo impatto sulla qualita dell'immagine.

La selezione dell'opzione si applica solo al pulsante attualmente selezionato nella finestra delle proprieta di
OneTouch e non incide sugli altri pulsanti per i quali & stato selezionato JPG come formato di file. E pertanto

possibile impostare la dimensione del file o la qualita dell'immagine dei file JPG indipendentemente per
ciascun pulsante.

Fare clic su OK o su Applica nella finestra delle proprieta di OneTouch.

Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona del formato PDF per modificare la qualita dell'immagine o
selezionare l'opzione per rendere il file PDF scansionato compatibile con PDF-A.

@ PDF: il formato di immagine con estensione pdf (Portable Document Format) viene spesso utilizzato per creare

FOF ridotte in caso di scansione di file a colori composti da piu pagine. Mentre il formato di immagini TIFF supporta

immagini di pagine di testo. La compressione di immagini di file PDF crea file con dimensioni relativamente

anche file composti da pil pagine, in caso di scansioni a colori i file TIFF sono spesso troppo grandi per essere
trasferiti a livello elettronico. Il formato file PDF viene spesso utilizzato per pubblicare file composti da piu pagine
su siti Web, inviare documenti tramite posta elettronica e ai fini di archiviazione permanente. Come nel caso del
formato file JPG, & possibile modificare la qualita PDF per ridurre le dimensioni dei file o migliorare il livello di
qualita dell'immagine.

Per visualizzare file PDF & necessario installare nel computer Adobe” Reader’ o un altro software di visualizzazione
del formato PDF.

Con l'utilizzo di PDF-A in fase di scansione in formato PDF, i file sono compatibili con lo standard I1SO-19005-1 per
I'archiviazione permanente di documenti elettronici. Ulteriori informazioni su questo standard sono disponibili
all'indirizzo www.pdfa.org.

Per selezionare una dimensione per i file PDF:

1.
2.

30

Selezionare PDF come formato di pagina.
Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona PDF.

0@ 86 e

TIFF JPG

TO'T

Riduci al minimo il formato
v Mormale

Ottimizza qualita
Compatibile PDF-A
Usa MRC
Scegliere I'opzione relativa al formato del file o alla qualita dell'immagine per le immagini scansionate.
Riduci al minimo il formato: genera file di dimensioni ridotte e immagini di scarsa qualita.
Normale: genera file di dimensioni medie e immagini di qualita ridotta.
Ottimizza qualita: genera file di dimensioni elevate con un minimo impatto sulla qualita dell'immagine.

La selezione dell'opzione si applica solo al pulsante attualmente selezionato nella finestra delle proprieta di
OneTouch e non incide sugli altri pulsanti per i quali & stato selezionato PDF come formato di file. E pertanto

possibile impostare la dimensione del file o la qualita dell'immagine dei file PDF indipendentemente per
ciascun pulsante.
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4. Fare clic su OK o su Applica nella finestra delle proprieta di OneTouch.

Formati di testo

La selezione dell'opzione relativa al formato di testo determina anche la selezione dell'elaborazione OCR come
passo automatico per la scansione. Pertanto, quando si esegue la scansione di un documento con il formato di
testo selezionato, le parti testuali del documento vengono automaticamente convertite in testo modificabile. La
selezione dell'icona del formato di testo rende disponibili diversi formati di file a seconda dell'applicazione di
destinazione selezionata.

Affinché i formati dei file di testo siano disponibili in OneTouch, & necessario installare il software Visioneer
OneTouch OmniPage Module. Il modulo OneTouch OmniPage é stato installato automaticamente al momento
dell'installazione del OneTouch mediante il disco di installazione.

Per selezionare un tipo di file per il formato di testo:
1. Selezionare 'applicazione di destinazione.

2. Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona del formato di testo.

=y =y

poc nPDE

Testo semplice
Rich Text Format
v Documento Word

educi al minime il formato
ormale
Opzioni OCR...

Menu di esempio per il formato di testo in cui

Microsoft Word é I'applicazione di destinazione.

Testo semplice
Rich Text Format
Documento Word
Delimitate da virgole
Foglic elettronico Excel
Documento HTML
PDF ricercabile

v PDF normale

Reduci al minimo il formato
v MNormale

Ottimizza qualita

Opzieni OCR...
Menu di esempio per il formato di testo in cui una

posizione di archiviazione & l'applicazione di
destinazione.

3. Scegliere il tipo di file desiderato per il formato di testo.

s Testo semplice: indica il formato di file con estensione txt, ovvero testo senza formattazione, che viene
a utilizzato dall'applicazione standard Blocco note di Microsoft.

G Formato RTF: indica il formato file con estensione rtf, in cui il testo mantiene la formattazione quando viene
a convertito. Disponibile con Microsoft WordPad e Word.
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% Documento Word: il formato file con estensione doc utilizzato da Microsoft Word.
=

= Delimitato da virgole: il formato file con estensione csv utilizzato per i dati dei database o dei fogli di
’3 calcolo con campi; quando il documento viene convertito in testo modificabile, i campi vengono mantenuti.

= Foglio elettronico Excel: indica il formato file con estensione xIs utilizzato da Microsoft Excel.
2]
=

Documento HTML: indica il formato file con estensione htm utilizzato per creare pagine Web.

I PDF ricercabile: il formato file con estensione pdf utilizzato da Adobe Acrobat. Questo formato converte il
a testo scansionato in PDF con un layer di testo invisibile per le ricerche.

I PDF normale: il formato di file con estensione pdf utilizzato da Adobe Acrobat. Questo formato converte il
a testo scansionato in un file PDF con il testo pronto per essere modificato in un programma di modifica PDF.

sPDF e nPDF

Sono disponibili altre opzioni nel menu per i formati di testo sPDF e nPDF. Queste sono le tre impostazioni per la
qualita del testo:

B Riduci al minimo il formato: genera file di dimensioni ridotte e immagini di scarsa qualita.
m Normale: genera file di dimensioni medie e immagini di qualita ridotta.

m Ottimizza qualita: genera file di dimensioni elevate senza alcun impatto sulla qualita dell'immagine.

Nota: i documenti scansionati con nPDF e sPDF includono automaticamente I'elaborazione OCR. Se questo
processo non riconosce un numero consistente di caratteri nel documento, modificare le impostazioni di qualita
delle immagini e scansionare di nuovo il documento. Passare ad esempio da Riduci al minimo il formato a
Normale per vedere se il riconoscimento del testo viene migliorato.

L'opzione Usa MRC & una procedura di elaborazione specifica per i documenti scansionati in formato PDF.

m Usa MRC: MRC ¢ I'acronimo di Mixed Raster Content; si tratta di una tecnica avanzata per ottimizzare la
qualita delle immagini dei documenti scansionati. Senza I'MRC, I'immagine scansionata viene rappresentata
mediante un unico processo di acquisizione e visualizzazione sullo schermo del computer, anche se il
documento contiene sia testo che immagini. Con I'MRC, I'immagine viene rappresentata utilizzando processi
separati per testo, grafica e altri elementi presenti nella pagina del documento. In questo modo si ottengono
elementi grafici e caratteri di testo pil netti. Le scansioni effettuate selezionando I'opzione Usa MRC
potrebbero richiedere una quantita di tempo leggermente superiore. Selezionare Usa MRC per i documenti
che contengono testo di difficile lettura o elementi grafici di qualita bassa per ottenere la migliore scansione
possibile. L'opzione Usa MRC e disponibile per i formati sPDF e PDF.
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CONFIGURAZIONE PRIMA DI PROCEDERE ALLA SCANSIONE

Se si seleziona Configurare prima di procedere alla scansione semplicemente visualizzata l'interfaccia di
scansione TWAIN o WIA quando si inserisce una pagina. Tale interfaccia pud essere utilizzata per modificare la
risoluzione, la modalita di scansione e altre impostazioni. Quando si esegue la scansione, I'immagine scansionata
verra inviata come tipo di file e alla stessa applicazione di destinazione gia selezionata nella finestra delle
proprieta di OneTouch per tale pulsante.

Per istruzioni, consultare la guida alla scansione tramite TWAIN presente sul disco di installazione. E possibile
anche fare clic sul pulsante ? nell'interfaccia TWAIN per leggere le istruzioni con un browser.

Nota tecnica: gli scanner a piano fisso e con alimentazione a foglio singolo possono utilizzare questa opzione per
eseguire la scansione di piu pagine e per visualizzarle in un unico file.
1. Aprire la finestra delle proprieta di OneTouch.

2. Selezionare la configurazione di scansione Configurare prima di procedere alla scansione.

Multi Funzione _OEH|
- . Seleziona formato:
-l Scansione =il o
| E = - (@
. ¥ = | 2 @
Seleziona destinazioni:
ShaieE - EMP TIFF JFG ERE | \msERE
3 Crea ne
‘ % Inwia all'applicazione Seleziona config:
ﬁ Legale US4, di qualita [Duplex) o i
E Trasferimento FTP By Lettera USA o) |=‘
- Configurare prima di procedere all.. %) L
= || Apri documenti scangsionati e .
| * Documento a color di qualita )
[y SMTP ' | o4 Foto a color per ebail (6x4) o)
=T |Z| % Documento a color )
ﬁ Clignt Still Image .__| By Lettera US4 di qualita r i
Proprieta. .. [ Nuovo ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elirvina

[ ok ][ Anala |[ Appica |[ 2 |

3. Fareclic su OK o su Applica nella finestra delle proprieta di OneTouch.

Per esequire la scansione ufilizzando I'opzione Configurare prima di procedere alla
scansione

1. Fare clic sul pulsante che si desidera impostare per utilizzare Configurare prima di procedere alla scansione.
2. Inserire un documento nello scanner.

3. Viene visualizzata l'interfaccia TWAIN.
4

Scegliere le impostazioni di scansione desiderate, come Colore, Scala di grigi o Bianco e nero nel tipo di
immagine, la risoluzione in DPI e le dimensioni della pagina.

w

Fare clic sul pulsante Scansione nell'interfaccia TWAIN.

6. Viene eseguita la scansione dell'elemento. Al termine fare clic sul pulsante Effettuato e I'immagine verra
inviata all'applicazione di destinazione specificata nella finestra delle proprieta di OneTouch.

GUIDA PER L'UTENTE 33



GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH SCANSIONE E CONFIGURAZIONE

Scanner a piano fisso e a foglio singolo: creazione di piti file di pagine

E possibile utilizzare 'opzione Configurare prima di procedere alla scansione per creare documenti costituiti da
piu pagine a partire da pagine scansionate singolarmente.

I'opzione Configurare prima di procedere alla scansione non é valida per i formati di pagina BMP e JPG. Assicurarsi
che il formato della pagina nella finestra delle proprieta di OneTouch sia impostato su TIFF, PDF o su uno dei
formati di testo.

1.
2.

Inserire un documento nello scanner.

Quando viene visualizzata l'interfaccia TWAIN, selezionare le impostazioni di scansione appropriate per il
documento.

Fare clic sul pulsante Scansione nell'interfaccia TWAIN.
Dopo la chiusura della barra di avanzamento della scansione, inserire la pagina successiva nello scanner.

Continuare finché non sono state scansionate tutte le pagine che confluiranno nel documento costituito da
piu pagine.

Al termine della scansione, fare clic sul pulsante Effettuato nell'interfaccia TWAIN.

Tutte le pagine scansionate verrano inviate all'applicazione di destinazione specificata nella finestra delle
proprieta di OneTouch.

Annullamento di una configurazione prima della scansione

1.

34

Fare clic su Annulla nella finestra di avanzamento della scansione.

Scansione pagine 1

Annull,
®© Visioneer Inc. Tutti i diritti riservati,

Viene visualizzata la finestra riportata di seguito in cui viene richiesto se si desidera annullare I'intero lavoro.

Annullare l'intera scansione 7

® Si:la scansione viene interrotta e verranno eliminate tutte le pagine del gruppo scansionate fino a quel
momento. L'interfaccia TWAIN viene chiusa ed ¢ possibile riavviare la scansione dall'inizio.

® No:la scansione si interrompe, ma non vengono eliminate tutte le pagine scansionate del gruppo
selezionato e I'interfaccia TWAIN rimane visualizzata. E possibile inserire una nuova pagina nello scanner,
regolare le impostazioni TWAIN per la nuova pagina, quindi fare clic sul pulsante Scansione
nell'interfaccia TWAIN per continuare la scansione. Al termine della scansione del gruppo di documenti,
tutte le pagine incluse nella prima e nella seconda parte della scansione verranno inviate all'applicazione
di destinazione.
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SCANSIONE CON SEPARAZIONE DEI LAVORI

Utilizzare la separazione dei lavori per fare in modo che OneTouch crei un nuovo file ogni volta che viene
individuato un separatore in caso di scansione in un gruppo di piu pagine. Se ad esempio si desidera eseguire la
scansione dei rendiconti finanziari di diverse banche, & possibile posizionare una pila di rendiconti nello scanner e
OneTouch separera ogni rendiconto in un file diverso in base al separatore di lavori selezionato.

1. Aprire la finestra delle proprieta di OneTouch.

2. Selezionare l'applicazione di destinazione, il formato file e la configurazione di scansione applicabili al
gruppo di scansione.

Assicurarsi che 'opzione Crea singoli file di immagine non sia selezionata. Se selezionata, le funzioni di
separazione dei lavori nella scheda Opzioni verranno disattivate.

Mutti Funzione | Opzioni
- - Seleziona formato:
-l Scansione

¥) ) | ) &l
Seleziona destinazioni: =
EkP FDF

q Microsoft WordPad o TIFE JPG sPDF
£ [ crea singoli file diimmagine
“il Hotepad _| Seleziona configurazione:
-t "— By Legale US4 di qualita (Duplex] v =
E Acrobat Reader 5.0 — Wy LetteraUSA ) =‘
§ Dacumenta A4 7 b
Muance PaperPort h — - J
&~ ¥ Documento a colori di qualita A
T in fmeie .‘ Fato a colori per ebail [Bxd) )
] .‘ Documento & coloi )
(+) Registrare suCO-ROM E W Letera USA di qualta g .
= =
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muovo ] [ Copia ] [ Modifica ] Elimina

[ ok [ anue |[ Appia J[ 2 |

3. Fare clic sulla scheda Opzioni nella finestra Proprieta dei collegamenti di OneTouch.

Fare clic sulla freccia verso il basso accanto all'elenco Selezionare pulsante per selezionare il pulsante che si
desidera modificare.

5. Fare clic sull'opzione Utilizza il separatore lavoro durante la scansione di pill pagine.

Mutti Funzione | Opzioni

Selezionare pulsante: | Scan W

(®) Maostra tutte e destinazioni () Seleriona destinazioni
| Gestione documento | eMail
| Editor di immagini (Paint) ¥ Memaria e CD-R/W
] Applicazioni gestione testi (Word) | Fax e stampa
| Applicazioni PDF | Inoltro evento ST1

Attiva la scansione su pil destinazioni
[ conseana immediata Mostrare finestra di avanzamento
[utilizza il separatore lavors durante la scansione di pitl pagine
Quando viene rilevata una pagina vuota
Quando il numero di immagini raggiunge
Al rilevamento di un codice a barre

[[JUsa Ia denominazione personalizzata dei file Conl
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6. Selezionare una delle due opzioni per la separazione dei lavori:

Quando viene rilevata una pagina vuota: selezionare questa opzione per fare in modo che venga creato un
nuovo file ogni volta che viene rilevata una pagina vuota nella pila di pagine in fase di scansione. La pagina
vuota verra ignorata nell'immagine scansionata e il nuovo file iniziera con la pagina successiva nella pila di
documenti. Posizionare una pagina vuota nel documento in fase di scansione in ogni punto in cui si desidera
creare un nuovo file al termine della scansione.

In caso di scansione in modalita Duplex, affinché I'opzione di separazione dei lavori funzioni & necessario che
entrambi i lati del foglio siano vuoti.

® Sensibilita: & possibile regolare il livello di sensibilita del rilevamento di pagine vuote. E ad esempio
possibile ottenere risultati diversi a seconda del peso della carta, della modalita di colore o delle opzioni
di elaborazione delle immagini selezionate. La modifica del livello di sensibilita consente una maggiore
accuratezza nell'individuazione di pagine vuote.

Quando il numero di immagini raggiunge: immettere il numero massimo di immagini che si desidera
inserire nel file scansionato. Lo scanner creera un nuovo file ogni volta che viene raggiunto il limite
impostato.

Durante la scansione Duplex, il numero di immagini rilevate corrisponde al doppio del numero di pagine
scansionate. Se ad esempio si immette "5" nel campo e si esegue la scansione di 10 pagine, verranno
acquisite 20 immagini, con 5 immagini in 4 file separati.

Al rilevamento di un codice a barre: selezionare questa opzione per creare un nuovo file ogni volta che
viene rilevato un particolare codice a barre. Immettere i metadati del codice a barre nel campo e, al
rilevamento di un codice a barre contenente i metadati specificati, verra creato un nuovo file.

Se il campo rimane vuoto, al rilevamento di qualsiasi codice a barre verra creato un nuovo file.

Per utilizzare questa opzione, il rilevamento dei codici a barre deve essere abilitato nell'interfaccia TWAIN. Per
abilitare il rilevamento dei codici a barre, consultare “Usa impostazioni TWAIN Driver PLUS a pagina 16 o
“Configurazione prima di procedere alla scansione a pagina 33per informazioni sulla configurazione
dell'interfaccia TWAIN.

7. Dopo aver apportato le modifiche, fare clic su OK per salvarle e chiudere la finestra.
8. Posizionare i documenti nello scanner e avviare la scansione.

Al termine della scansione ogni file verra inviato all'applicazione o alla posizione di destinazione selezionata nella
scheda del pulsante.

Nota tecnica

B Scanner a foglio singolo: se si dispone di uno scanner mobile con alimentazione a foglio singolo o di uno
scanner a piano fisso, € possibile utilizzare I'opzione Configurare prima di procedere alla scansione per creare
file con piu pagine.

B Se nella scheda Opzioni é selezionato anche Consegna immediata, ogni file verra creato immediatamente
dopo essere stato creato.

B Le opzioni della scheda Impostazioni pagina della finestra Proprieta - Configurazione scansione influiranno
sulle opzioni di separazione dei lavori, come descritto di seguito:

® lllivello di sensibilita impostato per questa funzione corrisponde a quello utilizzato in fase di scansione.
Il livello di sensibilita impostato nella scheda Opzioni verra ignorato.
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® In caso di scansione in modalita Simplex, se il separatore di lavori selezionato &€ Quando viene rilevata
una pagina vuota, in primo luogo si verifica la separazione dei lavori, quindi verra creato un nuovo file
ogni volta che viene rilevata una pagina vuota. Se si desidera creare un unico file ignorando la pagina
vuota, deselezionare la funzionalita di separazione dei lavori nella scheda Opzioni.

® Sesiseleziona Quando il numero diimmagini raggiunge e siimmette un numero nella casella
di controllo, in primo luogo verranno ignorate eventuali pagine vuote, quindi verra calcolato il numero di
immagini scansionate. Se ad esempio si esegue la scansione di 12 pagine e 3 di esse sono vuote, il
numero totale di immagini calcolate per la separazione dei lavori sara 9, anziché 12.

SELEZIONE DELLE OPZIONI FORMATI DI TESTO

Il modulo OmniPage di OneTouch devono essere installati sul computer per poter utilizzare le opzioni OCR coniil
software OneTouch. Il modulo OneTouch OmniPage é stato installato automaticamente al momento
dell'installazione del OneTouch mediante il disco di installazione.

Nota: le opzioni OCR si applicano a livello globale a tutte le applicazioni di destinazione OneTouch che
supportano la funzione OCR. Se ad esempio si selezionano le opzioni OCR per Adobe Acrobat, saranno valide
anche in WordPad.

Per selezionare le opzioni OCR disponibili in OneTouch:
1. Aprire la finestra delle proprieta di OneTouch.

2. Selezionare un'applicazione di destinazione che usa uno dei tipi di file del formato di testo come formato di
pagina, ad esempio Microsoft Word o WordPad.

3. Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona del formato per visualizzare il menu.

4. Scegliere Opzioni OCR dal menu.

Testo semplice
Rich Text Format
v Documento Word

Opzioni OCR...

Viene visualizzata la finestra Proprieta OCR, in cui & selezionata la scheda OCR.
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Scheda OCR

SCANSIONE E CONFIGURAZIONE

Le opzioni visualizzate nella scheda OCR si riferiscono a controllo ortografico del testo scansionato, sostituzione di

caratteri mancanti o non riconosciuti e impostazione di velocita e livello di qualita dell'elaborazione OCR.

OCR | Formato
Lingue nel documento: Utilizza le lingue e i dizionari per migliorare
e P
Kasub A
Kawa Dizionario utente: | [nessuno] W
Kikuyu AU N
Kongo Dizionari professionali:
Kpelle Dizionario francese legale A
Latino Dizionario francese medico
Lettone Dizionario inglese finanziario
Lituano Dizionario inglese legale
Luba Dizionario inglese medico
Lussemburghese Dizionario olandese legale
Macedone Dizionario olandese medico W
Malese
Malgascio
Malinke ;
Carattere rifiutato: ~
Maltese
Maori LA
Maya Carattere mancante:
Miao
Minankabaw .
Mohawk Qualita del riconoscimento:
Moldavo
Mahuat
Morvegese
Muznis v Rapido Accurato
Annulla Applica

Scegliere le opzioni desiderate nella finestra OCR. Fare clic su OK o su Applica. Queste opzioni verranno ora
applicate all'elaborazione OCR quando si seleziona qualsiasi formato di testo quale formato della pagina.

38

Lingue nel documento: fare clic nell'elenco sulle lingue che corrispondono a quelle nei documenti da
scansionare. E possibile fare clic su piu lingue, che saranno quelle riconosciute durante I'elaborazione OCR.
Per un riconoscimento delle lingue pili rapido e affidabile, selezionare solo le lingue presenti nei documenti.

Le lingue sono presentate in ordine alfabetico. Digitare la prima lettera del nome della lingua per passare
direttamente alla rispettiva sezione nell'elenco.

Utilizza le lingue e i dizionari per migliorare I'accuratezza: selezionare questa opzione per controllare
automaticamente la validita delle parole riconosciute. Il motore OCR controlla singolarmente ogni lettera o
simbolo nella pagina, quindi "desume" la lettera o il simbolo in base alla sua forma. Il motore OCR potrebbe
pertanto ricavare piu risultati per una lettera o un simbolo specifico, una "migliore corrispondenza', una
"seconda migliore corrispondenza" e cosi via. Questa opzione informa il motore OCR di controllare nel
dizionario per convalidare la migliore corrispondenza per le lettere in una determinata parola; se non viene
trovata, il motore OCR controlla la presenza della seconda migliore corrispondenza e cosi via.

Se ad esempio nel documento originale & presente la parola "casa" ma il motore OCR & sicuro al 75% che la
prima "a" e in realta una "e", nel documento finale verra visualizzata la parola "cesa". Attivando questa
opzione, il motore OCR controllera le altre lettere nella parola, ne verifichera la presenza nel dizionario e

visualizzera la parola corretta "casa" nel documento finale.
Il motore OCR non corregge automaticamente le parole con errori ortografici nel documento originale.

Se si selezionano i dizionari, ne vengono utilizzati i termini per controllare I'ortografia. Se non si seleziona
guesta opzione, non ¢ possibile selezionare i dizionari utente e quelli professionali.

Dizionario utente: si tratta del dizionario personale che contiene le parole che il motore OCR deve
controllare con maggiore precisione quando converte il documento in testo modificabile. Se ad esempio si
effettua la scansione di documenti con terminologia molto tecnica o acronimi che non si trovano
comunemente nei dizionari, & possibile aggiungerli al dizionario personale. E inoltre possibile aggiungere i
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nomi che si potrebbero trovare nei documenti. In questo modo I'elaborazione OCR riconoscera ogni lettera o
simbolo, quindi ci sono pil probabilita che i termini tecnici o i nomi vengano rappresentati correttamente nel
documento finale. E possibile creare piu dizionari utente. Vedere la sezione Creazione dei dizionari personali
a pagina 39.

Fare clic sulla freccia del menu e selezionare un dizionario utente dall'elenco.

Se si seleziona [nessuno], il testo verra convalidato utilizzando i termini nei dizionari delle lingue selezionate
e in quelli professionali, se selezionati.

Letichetta [corrente] compare accanto al dizionario utente selezionato.

Dizionari professionali: sono dizionari legali e medici che contengono parole e frasi tecniche. Le opzioni
sono: olandese legale, olandese medico, inglese finanziario, inglese legale, inglese medico, francese legale,
francese medico, tedesco legale e tedesco medico. Selezionare il dizionario che il motore OCR deve utilizzare
per convalidare il testo scansionato.

Carattere rifiutato: si tratta del carattere inserito dall'elaborazione OCR se incontra un carattere di testo
irriconoscibile. Se ad esempio il motore OCR non riconosce la J nella parola JACK e "~" & il carattere rifiutato, la

parola verra visualizzata come ~ACK nel documento. "~" & il carattere rifiutato predefinito.

Digitare il carattere da utilizzare nella casella Carattere rifiutato. Scegliere un carattere che non comparira nei
documenti.

Carattere mancante: si tratta del carattere inserito dall'elaborazione OCR se incontra un carattere di testo
mancante, ovvero uno riconosciuto dall'elaborazione OCR, ma che non puo essere rappresentato poiché non
é disponibile nella lingua selezionata. Se il documento contiene la lettera "C" e il motore OCR non ¢ in grado
di rappresentare questo carattere, la lettera "C" verra sostituita a ogni occorrenza con il simbolo del carattere
mancante. "A" & il simbolo predefinito per i caratteri mancanti.

Digitare il carattere da utilizzare nella casella Carattere mancante. Scegliere un carattere che non comparira
nei documenti.

Qualita del riconoscimento: trascinare l'indicatore di scorrimento verso destra o verso sinistra per impostare
il livello di precisione dell'elaborazione OCR. Piu & elevato il livello di precisione, maggiore sara la durata
dell'elaborazione OCR. In caso di documenti chiari e di facile lettura, conviene impostare la qualita di
riconoscimento su un livello inferiore per avere una resa pil rapida del documento.

Creazione dei dizionari personali

1.
2.

Aprire un programma di elaborazione testi come Microsoft Word, WordPad o Blocco note.
Creare un nuovo documento nel programma.

Digitare ogni parola da includere nel nuovo dizionario, seguita da un ritorno a capo.

Ecco un esempio di come potrebbe apparire il file di testo:

OneTouch

OmniPage

wysiwyg

jpeg

bmp

sPDF
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® nPDF
4. Salvare il documento in formato con estensione txt e assegnare al file il nome per il dizionario.
5. Aprire ora la finestra Opzioni OCR.
6. Nellafinestra Opzioni OCR fare clic sul pulsante accanto alla freccia del menu.

7. Viene visualizzata la finestra File di dizionario utente, contenente i dizionari disponibili.

Mome file:

[nessuna] Imposta come corrente

Aggiungi nuovo...

Al

Chiudi

8. Fare clic su Aggiungi nuovo.

Aggiungi nuove dizionario utente

G
Collegamenti preferiti MNome Ultima mo...  Tipo Dimensione

v || Dizionario

1| Risorse recenti
Bl Desktop

& Computer
E| Documenti
E Immagini

Cartelle ~

Nome file: > |Wordiits ("td, *dic) -

[ A v [ Annala |

9. Fare clic sulla freccia dell'elenco a discesa per i tipi di file e scegliere File di testo (.txt).
10. Selezionare il file creato per il dizionario utente e fare clic su Apri.

11. llfile di testo compare nell'elenco di dizionari utente da utilizzare per il controllo ortografico.

Mome file:

FIesELNH) Imposta come corrente
Dizionario [corrente

Modifica...

Aggiungi nuovo...

Chiudi

Al
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12. Selezionare un dizionario e fare clic su Imposta come corrente per impostarlo come dizionario corrente per
il controllo ortografico. L'etichetta [corrente] viene aggiunta al nome.

GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH

Se non si desidera utilizzare dizionari per il controllo ortografico, fare clic su [nessuno] all'inizio dell'elenco.

Per rimuovere un dizionario dall'elenco, selezionarlo e fare clic su Rimuovi. Questa operazione rimuove il
dizionario soltanto dall'elenco e non influisce sul file di testo originale con l'elenco di parole.

Modifica dei dizionari utente

1. Nellafinestra Aggiungi nuovo selezionare il dizionario da modificare e fare clic su Modifica.

Parola utente:

Xerox Aggiungi
Parole nel dizionario:

bmp Elimina
Jpeg

nPDF

OmniPage

ST
sPDF

2. Peraggiungere una nuova parola all'elenco, digitarle nella casella Parola utente e fare clic su Aggiungi. Se la
parola include spazi iniziali o finali, questi vengono eliminati e la parola viene aggiunta all'elenco.

Per eliminare una parola dall'elenco, selezionarla e fare clic su Elimina.

3. Perimportare un elenco di parole da un altro file, fare clic su Importa.

‘ Organizza + ggg Vist

Collegamenti preferiti
i Risorse recenti
Bl Desktop
/& Computer
[E| Documenti
E Immagini

Cartelle -~

Importa il contenuto del dizionario utente

za - . Nuowva cartella

NDmE‘ Ultima modifica

| Dizionario

Nome file:  Dizionario

Tipo

93 .« Disco locale (C:) » Documenti - Cerca

Dimensione

Sl T —
) (e

4. Selezionare il file che contiene le parole da aggiungere al dizionario utente.
Limportazione aggiungera l'intero elenco di parole del file al dizionario utente.

5. Fare clic su lmporta. Le parole del file verranno aggiunte all'elenco nel dizionario utente.
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6. Per esportare un dizionario utente in modo da utilizzarlo in un altro programma, selezionarlo nell'elenco File

di dizionario utente e fare clic su Esporta.

Parola utente:

Xerox i Aggiungi i
Parole nel dizionario:

bmp Elimina
Jpeg

nPDF

OmniPage

v o
sPDF

7. Selezionare il file di dizionario da esportare e fare clic su Salva.

Esporta dizionario utente

Nome file:

Salva come: ’Formatted. user dictionaries (*.ud)

* Sfoglia cartelle

(

Salva

] [ Annulla ]

Il file viene esportato come dizionario formattato con estensione ud e potra essere aperto da altri programmi.

Scheda Formato

Le opzioni presenti nella finestra della scheda Formato consentono di impostare il formato di input e di output

dei documenti scansionati.

Fare clic sulla scheda Formato e scegliere le opzioni desiderate per il formato di input e di output.

QCR | Formato

Formato input
@ Automatico
() Colonna singola, nessuna tabella
() Pill colonne, nessuna tabella
() Colonna singola con tabella

() Foglio di calcolo

Formato output
@ Automatico
Messuna formattazione
Mantieni caratteri e paragrafi
Pagina seguente
(") Pagina reale

Foglio di calcolo

[ ok

Applica

42
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Opzioni del formato input

Automatico: scegliere questa opzione per consentire al processo OCR di determinare il formato delle pagine.
Di norma si seleziona questa opzione quando il documento presenta tipi di layout diversi o sconosciuti, pagine
con diverse colonne e una tabella o contenenti piu tabelle. Il processo OCR determinera quindi se il testo & in
colonne, se un oggetto & un elemento grafico o di testo e se sono presenti tabelle.

Colonna singola, nessuna tabella: scegliere questa opzione se il documento contiene solo una colonna di
testo e nessuna tabella. Le lettere commerciali di norma presentano tale forma. E inoltre possibile usare
guesta opzione per i documenti con parole o numeri in colonne se non si desidera che vengano collocati in
una tabella, che il formato della colonna vada perduto o che vengano trattati come colonne separate.

Piu colonne, nessuna tabella: scegliere questa opzione se alcune pagine contengono testo in colonne e si
desidera che queste rimangano separate, come nel layout originale. Se vengono riscontrati dati in formato
tabulare, questi vengono collocati su colonne e non in una tabella con griglia.

Colonna singola con tabella: scegliere questa opzione se il documento contiene solo una colonna di testo e
una tabella. La tabella verra collocata in una griglia nell'applicazione di destinazione selezionata. In un
secondo momento sara possibile specificare se esportarla in una griglia o come colonne di testo separate da
un carattere di tabulazione.

Foglio di calcolo: scegliere questa opzione se l'intero documento & costituito da una tabella che si desidera
esportare in un programma con fogli di calcolo o che & stato trattato come una tabella. Il testo o gli elementi
grafici liberi non verranno rilevati.

Opzioni di formato output

Automatico: il documento verra formattato nel modo piu simile possibile all'originale. Il software OneTouch
regolera le proprie impostazioni nel modo piu appropriato per il documento di cui si sta eseguendo la
scansione al fine di corrispondere al formato di output selezionato. La qualita dell'output verra ottimizzata e il
tempo di elaborazione sara ridotto al minimo.

Nessuna formattazione: il documento conterra testo semplice su una colonna con allineamento a sinistra e
utilizzera un solo tipo e una sola dimensione di carattere. Sara quindi possibile esportare il testo semplice in
quasi tutti i tipi di file e di applicazioni di destinazione.

Mantieni caratteri e paragrafi: questo formato di output conserva lo stile del carattere e dei paragrafi,
compresi gli elementi grafici e le tabelle senza testo in colonne, ma non mantiene la formattazione del layout.
Se si scansiona il documento come foglio di calcolo di Excel, ogni tabella o foglio di calcolo rilevato diviene un
foglio di lavoro separato, mentre I'ulteriore contenuto viene collocato sull'ultimo foglio di lavoro.

Pagina seguente: questo formato mantiene il layout originale delle pagine, comprese le colonne. Cio
avviene ove possibile nel caso di colonne e di impostazioni di rientro, ma non per le caselle ditesto o i
riquadri. Il testo si spostera quindi da una colonna all'altra, azione che non si verifica quando sono presenti
caselle di testo.

Pagina reale: questo formato di output utilizza un posizionamento assoluto sulla pagina per mantenere il
layout originale delle pagine, comprese le colonne. Cio avviene per il testo, le caselle e i riquadri con immagini
e tabelle. Pagina reale ¢ l'unica scelta possibile per i documenti scansionati con il formato PDF e non e disponibile
per i formati TXT, RTF, CSV o XLS.

Foglio di calcolo: questo formato di output produce risultati in forma tabulare; ogni pagina diventa un foglio
di lavoro separato. E quindi possibile aprire i fogli di lavoro in un'applicazione con fogli di calcolo. L'opzione di
output su foglio di calcolo & disponibile solo per i documenti scansionati con il formato XLS.

Queste opzioni verranno ora applicate all'elaborazione OCR quando si seleziona qualsiasi formato di testo quale
formato della pagina.

GUIDA PER L'UTENTE 43



GUIDA ALLA SCANSIONE TRAMITE ONETOUCH SCANSIONE E CONFIGURAZIONE

44 GUIDA PER L'UTENTE



DESTINAZIONE DI
SCANSIONE

APRI DOCUMENTI SCANSIONATI

Selezionare la destinazione Apri documenti scansionati per fare in modo che il documento scansionato venga
aperto automaticamente al termine dell'operazione.

Tipi di file supportati: in caso di scansione con destinazione Apri documenti scansionati sono disponibili tutti i
formati difile. | formati file di testo sono disponibili esclusivamente se & installata un'applicazione o un modulo
OCR. Fare riferimento a Formati di testo a pagina 31 per visualizzare un elenco di formati file di testo disponibili
nel caso in cui sia installato OCR.

Tipo di destinazione: la destinazione Apri documenti scansionati & classificata come "collegamento di gestione
documento”. Affinché sia disponibile nell'elenco delle destinazioni, & necessario selezionare Gestione
documento nella scheda Opzioni della finestra delle proprieta di OneTouch.

Multi Funzione | Opzioni

- . Seleziona formato:
-] Scansione

TN ST
Seleziona destinazioni: I b
( 9 Elher=Falit - BMP  TIFF PG FOF  sPDF
" D Invia allapplicazione Seleziona configurazione:

h Legale LISA di qualita [Duplex] v i
E Trasferimenta FTF h Lettara LS8 A ‘_:‘

¥, Documento 44 "

Apri documenti scansionati o X

.‘ Dacumento a colar di qualita )
- ClTP .‘ Foto a color per ebdail [Ex4] )
e E .‘ Diocumenta a color )
@ Clignt Still Image Wy Lettera USA di qualta N
(o] (o) (smats) [

[ ok J[ Awnda |[ #pphea [ 2 |

Nota tecnica:

B Se peril formato selezionato non € installata alcuna applicazione, al termine della scansione verra indicato un
errore all'interno del visualizzatore del log dei collegamenti OneTouch. E possibile fare doppio clic sull'errore
del log per aprire la vista dettagliata del trasferimento non riuscito.

Se ad esempio si seleziona PDF come tipo di file, per aprire il file € necessario installare un'applicazione di
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visualizzazione PDF.

Installare un'applicazione di questo tipo oppure associare un'applicazione nell'opzione delle cartelle di
Esplora risorse. Per istruzioni sull'associazione di tipi di file, fare riferimento alla documentazione di Windows.

B In caso di scansione verso pil destinazioni, il file scansionato viene comunque inviato alle altre applicazioni
selezionate in OneTouch.

TRASFERIMENTO IN MEMORIA

Trasferire in memoria consente di eseguire la scansione di documenti e di salvarli in una cartella in una sola
operazione.

Tipi di file supportati: poiché i file vengono salvati direttamente in una cartella sul computer o sul server, sono
disponibili tutti i formati di file in OneTouch. | formati file di testo sono disponibili esclusivamente se & installata
un'applicazione o un modulo OCR. Fare riferimento a Formati di testo a pagina 31 per visualizzare un elenco di
formati file di testo disponibili nel caso in cui sia installato OCR.

Tipo di destinazione: la destinazione Trasferire in memoria & classificata come "collegamento

di memorizzazione". Affinché sia disponibile nell'elenco delle destinazioni, & necessario selezionare Memoria e
CD-R/W nella scheda Opzioni della finestra delle proprieta di OneTouch.

Configurazione della cartella e delle opzioni da OneTouch

Nella finestra delle proprieta di OneTouch selezionare Trasferire in memoria come applicazione di destinazione
per la scansione.

Multi Funzione | Opzioni
. . Seleziona formato:
-l Scansione | _
¥ =) 5 = B
| ==
Seleziona destinazioni: '
EMP PDF

q Microsoft WaordPad i TIFF JPG sPDF
£ [ Crea singoli file di immagine
l Hatepad _ | Seleziona configurazione:
- 1 h Legale LUSA di qualita [Duplex) ' i
Acrobat Reader 5.0 h Lettera LSA A |z
¥ Documento 44 &)
[ Muance PaperFort _— =
L o§ Documenta a color di qualta )
Trasferine in memaria * Fata a color per ebdail [Bx4) )
§H ¥§ Documento a color )
\') Registrare su CD-ROM E: Wy Lettera US4 di qualita '
\{a -
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muovo ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elimina
[ ok J[ Anala |[ Appica [ 2 |

B Fare clic sul pulsante Proprieta per aprire Proprieta dei collegamenti di OneTouch per Trasferire in memoria.
Da questa finestra & possibile modificare la posizione e le opzioni di memorizzazione predefinite.

Dopo aver installato OneTouch, tutte le configurazioni di scansione utilizzano queste impostazioni. In fase di
creazione di nuove configurazioni, le impostazioni predefinite corrisponderanno anche a quanto selezionato
in questo punto. Se si modificano le opzioni di memorizzazione in una singola configurazione, la modifica
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delle opzioni in questa finestra Proprieta dei collegamenti non comportera alcun aggiornamento alle
configurazioni modificate.

Per aprire la finestra Proprieta - Configurazione scansione fare clic sul pulsante Nuovo, Copia o Modifica.
Fare clic sulla scheda Opzioni salvataggio e utilizzare questa finestra per impostare una configurazione al
fine di eseguire scansioni in una cartella diversa rispetto a quella selezionata nella finestra Proprieta dei
collegamenti.

La modifica delle opzioni in questa finestra riguardera esclusivamente la configurazione in fase di creazione o
modifica. Tutte le altre configurazioni manterranno le proprie impostazioni per questa destinazione.

Memoria Impostazioni avanzate Impostazioni di revisione
Ekl I documenti rilasciati in questo collegamento saranno Impostazioni scansione Impostazioni pagina Impostazioni Acuity
\& trasferiti su dispositivi di archiviazione, ad esempio file Opzioni salvataggio

system o masterizzatori per CD,
@ = = = Selezionare cartella e opzioni di salvataggio
5]
Q) I documenti sono tutti nella radice % Ea el S

O 1 documenti vengono messiin cartelle per mese O Idocumenti sono tutti nella radice

O 1 documenti vengono messiin cartelle per settimana 8 I :ocumenh. vengana mess! !n carte::e per mesg
@ I documenti vengono messi in cartelle per tipo I documenti vengono messi in cartelle per settimana

Opzioni masterizzatore CD ® 1 documenti vengono messiin cartelle per tipo

Avvisa quando tutto & pronto per masterizzazione CD Paosizione di archiviazione

[ richiedi per ciascun batch

Posizione di archiviazione
[ richiedi per ciascun batch C:\Wsers\Stitch\Documents My OneTouch Archive Sfoglia

C: titch ts OneTouch Arch|| Sfogli
Wsersts {Pocuments'iy OneTouch Ar 2 Aprila cartella di archiviazione al termine della scansione

[IBlocco a livello di file

oK Annulla Applica

Finestra Proprieta - Configurazione scansione - Scheda
Opzioni salvataggio

Aprila cartella di archiviazione al termine della scansione
[IBlocco a livello di file

Annulla Applica ?

Finestra Proprieta dei collegamenti di OneTouch -
Trasferire in memoria

Layout di salvataggio

| documenti sono tutti nella radice: i documenti scansionati vengono salvati nella radice della cartella
specificata in Posizione di archiviazione.

I documenti vengono messi in cartelle per mese, settimana o tipo: le cartelle vengono create in base alla
selezione effettuata (mese, settimana o tipo) e i documenti scansionati vengono salvati in queste cartelle.
Poiché per ciascun mese e settimana vengono create nuove cartelle, € possibile tenere traccia del momento
in cui e stata eseqguita la scansione dei documenti.

Posizione di archiviazione

Si tratta della posizione nel computer o in rete in cui verra salvato il file. Fare clic sul pulsante Sfoglia per
modificare la posizione sfogliando I'elenco di cartelle Windows oppure digitare un percorso direttamente nel
campo di immissione. E possibile selezionare una cartella locale oppure una su un server o un'unita mappata.

Richiedi per ciascun batch: se € selezionata questa opzione, dopo la scansione di ciascun batch verra
visualizzata una finestra in cui viene richiesto all’'utente di selezionare una cartella per il salvataggio dei file.

Apri la cartella di archiviazione al termine della scansione

Selezionare questa opzione per aprire la cartella specificata nella posizione di archiviazione al termine della
scansione, dopo che I'immagine é stata trasferita nella posizione. Se si & selezionata un'opzione di
raggruppamento per mese, settimana o tipo, la cartella che verra aperta corrispondera all'opzione di
raggruppamento selezionata.
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Blocco a livello di file
B Selezionare questa opzione per assegnare un nome con un‘estensione .tmp al file mentre viene trasferito in
memoria. Una volta completato il trasferimento, il file verra rinominato con l'estensione appropriata.

Impostazione della cartella da Windows

Se ¢ installato OneTouch, al menu di scelta rapida delle cartelle Windows & stata aggiunta un'opzione di
archiviazione. Questo menu consente di impostare la posizione di archiviazione Trasferire in memoria senza
aprire OneTouch.

1. Fareclic con il pulsante destro del mouse sulla cartella che si desidera impostare come destinazione per la
scansione.

2. Puntareil cursore del mouse sull'opzione Imposta come destinazione di scansione per aprire il sottomenu
sulla destra. Fare clic sull'impostazione con cui si desidera aggiornare la posizione di archiviazione.

OneTou~-—

Apri
G Imposta come destinazione di scansione 3 Per tutte le configurazioni
= Per le configurazioni nuove e predefinite
Condividi con > g P r
A . Perla configurazione utilizzata da un pulsante 3 4; eMail

Ripristina versicni precedenti |
T: Archivi

Includi nella raccelta 3 fiArehine
8: Biglietti da visita

Invia 2 r -

Taglia

Copia

Crea collegamento
Elimina

Rinomina

Proprieta

® Per tutte le configurazioni: selezionare questa opzione per aggiornare la posizione di archiviazione
nelle schede Opzioni salvataggio di tutte le configurazioni di scansione affinché venga utilizzata questa
posizione. Verra aggiornata anche la posizione di archiviazione Proprieta dei collegamenti per I'utilizzo di
questa posizione.

® Per le configurazioni nuove e predefinite: selezionare questa opzione per aggiornare la posizione di
archiviazione di Proprieta dei collegamenti di OneTouch. Anche eventuali configurazioni di scansione
non precedentemente aggiornate con posizioni di archiviazione predefinite utilizzeranno questa
posizione.

® Per la configurazione utilizzata da un pulsante: se si seleziona questa opzione, verra aperto un
sottomenu sulla destra. Il sottomenu conterra un elenco dei pulsanti dello scanner attualmente
impostati per eseguire scansioni nella destinazione Trasferire in memoria. Selezionare il pulsante che si
desidera aggiornare per utilizzare questa posizione. Questa opzione modifica esclusivamente la
configurazione di scansione associata al pulsante selezionato. Se sono stati installati pit scanner
OneTouch 4.6, il primo sottomenu conterra un elenco degli scanner attualmente collegati da cui
scegliere lo scanner che si desidera aggiornare.

Questa opzione & disattivata se nessuno scanner é collegato e acceso.
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Scansione in piv cartelle

Se si archiviano i documenti con 'opzione Trasferire in memoria, & possibile eseguire la scansione dei documenti
in cartelle differenti. Si potrebbe ad esempio utilizzare una cartella per le "Ricevute commerciali’, un'altra per le
"Ricevute personali" e una terza per le "Ricevute annuali".

Per eseguire la scansione in piu cartelle, € possibile creare piu configurazioni, ognuna con una posizione di
archiviazione diversa per i documenti scansionati. Eseguire la scansione di un gruppo di documenti utilizzando la
configurazione di scansione con la posizione di archiviazione appropriata per quel determinato gruppo. Quindi,
passare a un'altra configurazione di scansione ed eseguire la scansione del successivo gruppo di documenti per
memorizzarli nella relativa cartella.

Impostazione di piu cartelle per il trasferimento in memoria

1. In Microsoft Windows creare le cartelle che si desidera utilizzare per la memorizzazione degli elementi
scansionati.

2. Aprire la finestra delle proprieta di OneTouch.
3. Selezionare Trasferire in memoria come applicazione di destinazione.

4. Fare clic sul pulsante Nuovo.

Multi Funzione | Opziani
- - Seleziona formato:
-l Scansione . _
¥ = | A %)
| =
Seleziona destinazioni:
q Microsoft WordPad - BMF  TIFF  JPG FOF  sPDF
£ [ crea singoli file diimmagine
l Motepad _| Seleziona configurazione:
L 1 egale i qualita [Duplex '~ N
- Legale LS4 di qualita [Duple) ")
Acrobat Readsr 3.0 Wy Lettera US4 3 |=
¥, Documento A4 52
'\L' Muance PaperPort o X
- of§ Documento a colon di qualita ")
i Trasferire in memoria * Fota a colori per e ail (x4) 2
B of§ Documento a color )
\':) Fiegistrare su CO-ROM E B Lettera US4 di qualita )| B
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muovo ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elimina
[ ok [ Aoula | [ Appica |[ 2 |

Viene visualizzata la finestra di dialogo Proprieta - Configurazione scansione.

5. Perricordarsi il nome della cartella, assegnare alla nuova configurazione un nome che indichi il nome della
cartella, ad esempio "Ricevute commerciali"

6. Fare clic sulle schede Impostazioni scansione, Impostazioni pagina e Impostazioni avanzate
e selezionare le impostazioni desiderate.
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7.

8.
9.

Fare clic sulla scheda Opzioni salvataggio.

Impostazioni avanzate Impostazioni di revisione

Impostazioni scansione Imp ioni pagina Imp ioni Acuity

Opzioni salvataggio
Selezionare cartella e opzioni di salvataggio
@ Layout di salvataggio
Q) I documenti sono tutti nella radice
O 1 documenti vengono messiin cartelle per mese
O 1 documenti vengono messiin cartelle per settimana
® 1 documenti vengono messiin cartelle per tipo

Posizione di archiviazione
[ richiedi per ciascun batch

C:\Wsers\Stitch\Documents My OneTouch Archive Sfoglia

Aprila cartella di archiviazione al termine della scansione
[IBlocco a livello di file

QK Annulla Applica 7

Fare clic sul pulsante Sfoglia.

Selezionare la cartella creata per I'archiviazione dei documenti scansionati.

Selecionar local para armazenar documentos

> [B Pedro Lima o
> L. Pablice i
4 M Computador
> =4 Unidade de Disquete (A1)
a & Disco Local (C:)

> L. Arquivos de Programas

m

. Recibos de pessoa juridica
>0 Usudrios —
> g Windows
> g Unidade de DVD-RW (D3} -

Pasta: Recibos de pessoa juridica

[ Criar Mova Pasta ] [ OK J [ Cancelar ]

DESTINAZIONE DI SCANSIONE

10. Fare clic su OK. A questo punto, la cartella selezionata verra impostata come posizione di archiviazione, ad

esempio "Ricevute commerciali".

Impostazioni scansione I Impostazioni pagina

Opzioni salvataggio | Impostazioni avanzate I Impostazioni di revisione

Selezionare cartella e opzioni di salvataggio

G
Q) I documenti sono tutti nella radice
O 1 documenti vengono messiin cartelle per mese
O 1 documenti vengono messiin cartelle per settimana
® 1 documenti vengono messiin cartelle per tipo

Posizione di archiviazione
C:'\Ricevute commerciali Sfoglia

[ Aprila cartella di archiviazione al termine della scansione

[ QK ][ Annulla ] Applica

11. Fare clic su OK. La nuova configurazione € ora elencata come configurazione di tipo Trasferire in memoria.
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12. Ripetere la procedura per creare nuove configurazioni aggiuntive, ad esempio una configurazione
denominata "Ricevute personali".

Nota: assicurarsi di specificare cartelle separate come posizioni di archiviazione per ogni nuova
configurazione.

13.

A questo punto sono state impostate pill configurazioni per la destinazione Trasferire in memoria, per

ciascuna delle quali la scansione dei documenti viene eseguita in cartelle separate.

Mutti Funzione | Opzioni

[l Archivio
Seleziona destinazioni:

Trasferire in memaria

f\-\j Registrare su CO-ROM E:
e

@ SharePoint

Seleziona formato:

i) = | A &)
_ﬂ .

BWMF  TIFF  JPG FDF  sPDF

[ Crea singoli file di immagine

Seleziona configurazione:

W Documento A4 di qualita [Duplex .. &+

h Documento &4 di qualita [Orizzort...

h Lettera US4 di qualits (Orizzontsle] &)

B Lettera USA di qualits (Duplex]
W Legale USA di qualita
¥, Ricevute commerciali

W Ricevute personal

8
3|z

Le nuove configurazioni
sono valide per
v I'applicazione di

Aggiorna

H Proprieta... ]

[ Muovo l [ Copia ] IModiﬁG ] [Elimina ]

destinazione Trasferire in

memoria.

(

oK | [ Ammula | [ Appica ||

]

14. Selezionare ora un pulsante dello scanner per ogni nuova configurazione. Fare clic su Applica per associare il
pulsante alla configurazione.

Nell'esempio seguente sono state aggiornate due funzioni, ognuna delle quali utilizza una delle nuove

configurazioni.

Muti Funzione | Opzioni

‘Il Memoria 1

Seleziona destinazioni:

- Trasferire in memoria

:\‘.’) Registrare su CD-ROM E
<

@ SharePaint

Seleziona formato:

i = |5 @ &)

EMP  TIFF  JFG  FOF  sPDF T Microsalt WordFad - BMF  TFF  JFG  FDF | sPDF
[C] crea singali file di immagine j [C] crea singali file di immagine

Seleziona configurazione: J Natepad Seleziona configurazione:

W Documento A4 di qualia Duples .. 3 ) W Documento 44 di qualia Duples] 3
Wy Documento Ad di qualita (Orizzont... Acrobat Reader 3.0 = Wy Lettera USA [Orizzantale] )
W Letters USA di quaita (Orizzontals) (%) | Wy Documents A4 di quaiita 8

Wy Letiera Ut diqualita Dupler] ) [
Wy Legale LISA di qusita 2

®, Ficevule commercial

Mkl Funzione, | Opaioni
‘Bl Memoria 2

Seleziona destinazioni:

‘ Tiasferiie in memaria

V) Fegistrare suCO-ROM E:
<&

Seleziona formato:

i = |5 @ &)

W, Ricevule personali |E|
) Ricevuts commercial b |

Wy Documento &4 [Duplex orizzoniale] &)

W Ricevuts parsonal ™ ?‘/ Fax o Foto a coloi (5+d) 8.
[ok | Anie | [ Aepica |[ 7 | [0k | Ande | [ Aepica |[ 72 |

Scanners with multiple functions - Per eseguire la scansione in piu cartelle di archiviazione:
1. Inserire il documento che si desidera scansionare e archiviare.

2.
memoria.

Avviare la scansione con il primo pulsante impostato per la scansione dei documenti e il trasferimento in

Al termine della scansione inserire il gruppo di documenti successivo nello scanner, quindi premere il

secondo pulsante impostato per la scansione dei documenti e il relativo trasferimento in memoria.
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Scanners with singe function - Per eseguire la scansione in piu cartelle di archiviazione:
1. Aprire la finestra delle proprieta di OneTouch.

2. Selezionare una delle configurazioni create per I'archiviazione.
3. Fareclic su OK. La finestra della proprieta di OneTouch viene chiusa.
4. 1l nome della configurazione verra visualizzato sul pannello di OneTouch.

o0 > [x]

— Ricevute commerciali (sPDF)
HF j - Modo: Bianco e nero @ 200 dpi
#  -Pagina: 210mmx 297 mm
Paperin - Impostazioni: Luminosita: 50 %

5. Esequire la scansione dei documenti che si desidera archiviare.
La scansione dei documenti viene eseguita nella cartella specificata per la configurazione.

6. Al termine della scansione, aprire di nuovo la finestra delle proprieta di OneTouch e selezionare I'altra
configurazione creata per 'archiviazione.

7. Fareclicsu OK.

Il nome dell'ulteriore configurazione verra visualizzato sul pannello di OneTouch.

o0 > %]

: Ricevute personali (sPDF)
HHE J - Moda: Bianco & nero @ 200 dpi

*  -Pagina: 210mmx 297 mm
Paperin - Impostazioni: Luminosita: 50 %

8. Esequire la scansione del secondo gruppo di documenti.

Al termine della scansione, i due gruppi di documenti vengono memorizzati nelle due cartelle distinte.

REGISTRARE SU CD-ROM

Se al computer e collegato un masterizzatore per CD, € possibile eseguire la scansione direttamente dallo scanner
su un CD. Questa funzione é disponibile solo sui computer che eseguono Windows XP o versione successiva.

Tipi di file supportati: poiché tutti i file verranno masterizzati su CD, in OneTouch sono disponibili tutti i formati
di file. | formati file di testo sono disponibili esclusivamente se & installata un'applicazione o un modulo OCR. Fare
riferimento a Formati di testo a pagina 31 per visualizzare un elenco di formati file di testo disponibili nel caso in

cui sia installato OCR.

Tipo di destinazione: |la destinazione Registrare su CD-ROM é classificata come "collegamento
di memorizzazione". Affinché sia disponibile nell'elenco delle destinazioni, & necessario selezionare Memoria e
CD-R/W nella scheda Opzioni della finestra delle proprieta di OneTouch.

1. Aprire la finestra delle proprieta di OneTouch.
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Selezionare Registrare su CD-ROM come applicazione di destinazione.

Multi Funzione | Opziani

Seleziona destinazioni:
7 Motepad
-

E Aorobat Reader 9.0
\L" Muance PaperPort

Trasferire in memaria

= Fax

g

= . Scansione

L+ Fegistrare su CO-ROM E
()
2

1

Seleziona formato:
¥ = |
BMP TIFF JPG FDF
[ crea singoli file diimmagine
Seleziona configurazione:
h Legale USA di qualita [Duplex]
W Lettera USA
¥, Documento A4
.‘ Documento & colon di qualita
.‘ Foto a color per et ail [Bx4)
of§ Documento a color

By Letteia US4 di qualita

[ Aggiorna ] [ Proprieta...

[ Muovo ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elimina

I

0K

][ Annulla H Applica ][

?

Scegliere un formato di file e una configurazione di scansione.

Fare clic su OK.

Avviare a questo punto la scansione utilizzando il pulsante selezionato per la scansione e la masterizzazione

sul CD.

La scansione viene avviata. Al termine il file viene salvato nella posizione di memorizzazione temporanea dei
file su CD di Windows. Nell'area di notifica di Windows viene visualizzata un'area commenti informativa

indicante la presenza difile in attesa di registrazione su CD.

Prima di masterizzare i file su CD, aprire la finestra delle proprieta di OneTouch, selezionare Registrare su CD-
ROM e quindi fare clic sul pulsante Proprieta.

Memoria

rék] I documenti rilasciati in questo collegamento saranno
@ trasferiti su dispositivi di archiviazione, ad esempio file
system o masterizzatori per CD,

(]2 out d sehvatagi

Q) I documenti sono tutti nella radice

O 1 documenti vengono messiin cartelle per mese

® 1 documenti vengono messiin cartelle per tipo
Opzioni masterizzatore CD

O 1 documenti vengono messiin cartelle per settimana

Avvisa quando tutto & pronto per masterizzazione CD

Posizione di archiviazione

[ richiedi per ciascun batch

Aprila cartella di archiviazione al termine della scansione
[IBlocco a livello di file

Annulla Applica ?

Assicurarsi che nel masterizzatore sia inserito un CD vuoto.

C:\Wsers\Stitch\Documents\My OneTouch Arch|| Sfoglia

Fare clic sul pulsante Registrare su CD-ROM. || masterizzatore per CD viene avviato e i documenti

scansionati vengono scritti sul CD.

Se in questa posizione sono presenti altri file in attesa, verranno scritti sul CD insieme ai file di OneTouch.
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STAMPANTE 0 FAX

La disponibilita di stampanti o fax nell'elenco delle destinazioni di OneTouch dipende dalla presenza di eventuali
stampanti o fax configurati in Windows. Per istruzioni su come configurare stampanti e fax, fare riferimento alla
documentazione di Windows, della stampante o del fax in uso.

Tipi di file supportati: in caso di scansione con stampanti o fax come destinazioni, & disponibile esclusivamente
il formato file BMP, poiché & possibile inviare a questi dispositivi solo dati non compressi.

Tipo di destinazione: stampanti e fax sono classificati come "collegamenti di dispositivi". Affinché siano
disponibile nell'elenco delle destinazioni, & necessario selezionare Fax e stampa nella scheda Opzioni della
finestra delle proprieta di OneTouch.

Il pulsante Proprieta é disattivato in OneTouch, poiché non sono disponibili proprieta globali per questo tipo di
destinazione.

Mutti Funzione | Opzioni

- - Seleziona formato:
-l Scansione
Seleziona destinazioni:
"J Motepad n'a
-~ Crea sing
Aerobat Beader 9.0 Seleziona configurazione:
= : ‘E‘ By Legale USA di qualita (Duplex) v =
\L' Muance PaperPart | Wy Letteral5a ) E‘
) N _ ¥ Documento A4 0 M
Trasfere in memora .‘ Dacumenta a colon di qualita )
_j Registrars su CO-ROM E o Foto a colori par eMail (x4 0
] ¥ Documento a color )
B Lettera USA di qualita - .
[ Muovo ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elimina

[ ok [ anula || ppiea |[ 2 |

Selezionare una stampante o un fax nell'elenco Seleziona destinazioni, quindi aprire una configurazione di
scansione per modificare le impostazioni per il dispositivo selezionato.

Fare clic sulla scheda Impostazioni apparecchiatura e utilizzare le opzioni per selezionare le impostazioni per il
dispositivo.

| Impostazioni avanzate I Impostazioni di revisione

|Imp05tazioni scansione | Impostazioni pagina| Impostazioni Apparecchiatura

Opzioni Pagina

() Adattare alla pagina, ridurre se necessario

(@ Grandezza effettiva, scontornare Iimmagine se necessaric.

Centrare immagine su pagina Mantenere proporzioni

Ruota per adattamento ottimale

[[Mettere in ordine copie: Copie: 1
= l:] Avanzate...
[ ok J[ Anala |[ Appica [ 2 |
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Adattare alla pagina, ridurre se necessario: se I'immagine scansionata e troppo grande per essere
stampata o inviata via fax su una sola pagina, I'immagine verra automaticamente ridotta per adattarla alla
pagina.

Grandezza effettiva, scontornare I'immagine se necessario: se I'immagine scansionata e troppo grande

per essere stampata o inviata via fax su una sola pagina, I'immagine verra automaticamente ritagliata lungo i
margini per adattarla alla pagina.

Centrare immagine su pagina: I'immagine verra stampata al centro della pagina anziché nell'angolo
superiore sinistro.

Mantenere proporzioni: le proporzioni indicano il rapporto lunghezza-larghezza delle dimensioni
dell'immagine. Selezionare questa opzione in modo che le proporzioni relative dell'immagine rimangano
costanti.

Ruota per adattamento ottimale: se I'immagine ha un formato orizzontale e il dispositivo utilizza la
modalita verticale per la stampa o viceversa, ruotare I'immagine in modo da adattarla alla pagina.

Mettere in ordine copie: se si stanno stampando piu pagine, fascicolare le copie. Immettere il numero di
copie nella casella Copie.

Avanzate: fare clic per visualizzare le impostazioni aggiuntive per il dispositivo. La finestra di dialogo
visualizzata e specifica del dispositivo. Se ad esempio si tratta di una stampante, la finestra di dialogo
contiene le impostazioni della stampante.

Nota: in caso di scansione con piu stampanti e/o fax come destinazioni, selezionare il dispositivo specifico di cui si
desidera configurare le funzioni avanzate dall'elenco, prima di fare clic sul pulsante Avanzate.

Impostazioni avanzate I Impostazioni di revisione

|Imp05tazioni scansione | Impostazioni pagina| Impostazioni Apparecchiatura

Opzioni Pagina

_) Adattare alla pagina, ridurre se necessario

@ Grandezza effettiva, scontornare limmagine se necessario.

Centrare immagine su pagina Mantenere [
Ruota per adattamento ottimale

[[Mettere in ordine copie: Copie: 1

= l:” Avanzate... ]

Fax
Microsoft XPS Document Writer

~

[ ok J[ Amnala |[ Appica ||

PAPERPORT

Nella finestra delle proprieta di OneTouch selezionare PaperPort come applicazione di destinazione per la
scansione.

Tipi di file supportati: in caso di scansione con destinazione PaperPort, sono disponibili tutti i formati file di
immagine. | formati di file di testo sPDF e nPDF sono disponibili esclusivamente se ¢ installato il software
OmniPage o il modulo OneTouch OmniPage. Fare riferimento a Formati di testo a pagina 31.
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DESTINAZIONE DI SCANSIONE

Tipo di destinazione: la destinazione PaperPort é classificata come "collegamento di gestione documento”.
Affinché sia disponibile nell'elenco delle destinazioni, € necessario selezionare Gestione documento nella
scheda Opzioni della finestra delle proprieta di OneTouch.

Multi Funzione | Opziani

= . Scansione

Seleziona destinazioni:

-‘*] Microzoft ' ordPad

7 Motepad
-

Aerobat Reader 9.0

\L" Muance PaperPort

Trasferire in memoria
i

’\) Registrare su CD-ROM E
=

m

Seleziona formato:
BMP  TIFF PG
[ crea singoli file di immagine

FOF

Seleziona configurazione:
B Legale USA di qualita (Duplex]
W Lettera USA
¥, Documento A4
.a Documento & colon di qualita
.‘ Foto a color per et ail [Bx4)
of§ Documento a color

By Letteia US4 di qualita

[ Aggiorna

] [ Proprieta...

[ Muovo ] [ Copia ] [Modiﬁa ]

FEg
=4

sPDF

I

0K

][ Annulla H Applica ][

?

finestra & possibile modificare la posizione della cartella e le opzioni predefinite.

Fare clic sul pulsante Proprieta per aprire Proprieta dei collegamenti di OneTouch per PaperPort. Da questa

Dopo aver installato OneTouch, tutte le configurazioni di scansione inviano il documento scansionato alla
cartella selezionata in questa finestra. In fase di creazione di nuove configurazioni, le impostazioni predefinite
corrisponderanno anche a quanto selezionato in questo punto. Se si modificano le opzioni in una singola
configurazione, la modifica delle opzioni in questa finestra Proprieta dei collegamenti non comportera alcun
aggiornamento alle configurazioni modificate.

Per aprire la finestra Proprieta - Configurazione scansione fare clic sul pulsante Nuovo, Copia o Modifica.

Fare clic sulla scheda PaperPort e utilizzare questa finestra per impostare una configurazione al fine di
eseguire scansioni in una cartella diversa rispetto a quella selezionata nella finestra Proprieta dei

collegamenti.

La modifica delle opzioni in questa finestra riguardera esclusivamente la configurazione in fase di creazione o
modifica. Tutte le altre configurazioni manterranno le proprie impostazioni per questa destinazione.

PaperPort
L

Selezionare la cartella destinazioni per | documenti scansionati:

Selezionate le vostre preferenze per la Porta della
Carta dello ScanSoft dalle opzioni seguenti,

= 4 Documents
] My OneTouch Archive
My PaperPort Documents

1 My RoboHelp Projects
My Scanned Documents
] MULL

Snaglt Catalog

] Snagit Stamps

Documents\OneTouch Docs,

[~ Esequi la scansione nella cartella PaperPort corrente

[ ok J[ Awnua |

Finestra Proprieta dei collegamenti di OneTouch -
PaperPort

56

Impostazioni avanzate I Imp ioni di revisione |

Impostazioni scansione I Impostazioni pagina PaperPort

1;; Selezionate le vostre preferenze per la Porta della Carta
- dello ScanSoft dalle opzioni seguenti,

Selezionare la cartella destinazioni per | documenti scansionati:

i1-[_] My OneTouch Archive -
1 My PaperPort Documents =

1 My RoboHelp Projects ‘=‘

1 My Scanned Documents
] MULL

il OneTouch Docs -
<« [ G

Documents\OneTouch Docs,

[~ Esequi la scansione nella cartella PaperPort corrente

[ ok J[ Anua |

Apphica

Finestra Proprieta - Configurazione scansione - Scheda
PaperPort
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Selezionare la cartella destinazioni per i documenti scansionati
B Selezionare una cartella di destinazione per i documenti scansionati in caso di scansione con PaperPort come
destinazione.

Lelenco delle cartelle in questa finestra corrisponde a quello di gestione delle cartelle di PaperPort. Utilizzare
la gestione delle cartelle di PaperPort per aggiungere o eliminare cartelle, aggiungere altre unita e posizioni
di rete all'elenco. Non e possibile aggiungere nuove cartelle dalle finestre di configurazione PaperPort di
OneTouch PaperPort.

Esegui la scansione nella cartella PaperPort corrente
B Selezionare questa opzione per inviare i documenti scansionati alla cartella correntemente selezionata
nell'applicazione PaperPort.

Affinché le scansioni possano essere inviate alla cartella selezionata nel riquadro delle cartelle di PaperPort, &
necessario aprire il software PaperPort prima di eseguire la scansione. Se PaperPort non & aperto, questa
opzione viene ignorata e il file scansionato viene inviato alla cartella selezionata nella finestra Proprieta dei
collegamenti di OneTouch Link o di configurazione della scansione di PaperPort.

Fare clic sull'icona della cartella per aprire o
chiudere I'elenco delle cartelle in PaperPort.

Queste cartelle sono disponibili nelle finestre
di configurazione PaperPort di OneTouch.
Premere il tasto F1 sulla tastiera per aprire il
file di guida di PaperPort contenente
istruzioni sulla gestione di questo elenco di
cartelle.

La cartella selezionata in questo elenco
rappresenta la destinazione in cui verra
salvato il file scansionato quando PaperPort &
aperto ed e selezionata I'opzione di OneTouch
Esegui la scansione nella cartella PaperPort
corrente.

SHAREPOINT

Il collegamento della destinazione SharePoint consente l'invio di scansioni direttamente a un sito SharePoint da
OneTouch. Per ottenere le informazioni sul server necessarie a configurare questo collegamento, contattare
I'amministratore del sito SharePoint. In alternativa contattare I'amministratore del sito o un professionista IT per la
configurazione del collegamento. Linstallazione e la configurazione dei siti SharePoint e degli account utente non
rientrano negli argomenti trattati in questo documento.

Tipi di file supportati: in caso di scansione con il sito SharePoint come destinazione sono disponibili tutti i
formati file di immagine e di testo, ad eccezione del formato HTML. | formati file di testo sono disponibili
esclusivamente se ¢ installata un'applicazione o un modulo OCR. Fare riferimento a Formati di testo a pagina 31
per visualizzare un elenco di formati file di testo disponibili nel caso in cui sia installato OCR.

Tipo di destinazione: la destinazione SharePoint é classificata come "collegamento di memorizzazione". Affinché

sia disponibile nell'elenco delle destinazioni, & necessario selezionare Memoria e CD-R/W nella scheda Opzioni
della finestra delle proprieta di OneTouch.
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Lintera configurazione del server SharePoint viene effettuata tramite la scheda delle impostazioni di SharePoint
nella finestra Proprieta - Configurazione scansione.

1. Selezionare SharePoint come applicazione di destinazione.

Multi Funzione | Opziani
- - Seleziona formato:
‘[l Scansione _
8 85 @ 8
| =A
Seleziona destinazioni: :
BMP FDF

"K_/ Microsoft Paint o TIFF IFG sFOF
Ii ‘whindows M ail Seleziona configurazione:
5 | W Legale US4 di qualita (Duplex) )| S
@ ShareFoint W Lettera US4 3 E‘
o ¥, Documento A4 5
Invia all'applicazione o X
.‘ Documento a color di qualita ")
E Tediimerts ETR E * Foto a color per ebd ail [Bx4] )
|| o Documento a colo )
E Apri documenti scansionati Wy Lettera US4 di qualita A .
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muovo ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elimina
[ ok [ Aoula | [ Appica |[ 2 |

2. Aprire la configurazione di scansione che si desidera modificare per eseguire la scansione a un sito
SharePoint oppure creare una nuova configurazione di scansione.

Selezionare una configurazione esistente in cui siano gia state specificate le informazioni sul sito SharePoint,
quindi fare clic sul pulsante Copia per creare una nuova configurazione utilizzando le impostazioni della
configurazione corrente.

3. Fareclic sulla scheda SharePoint e compilare i campi con le informazioni relative al sito SharePoint.

| Impostazioni avanzate I Imp ioni di revisione |

| Impostazioni scansione I Impostazioni pagina | ShareFoint

Se il server SharePoint fa parte di un dominio, immettere il nome
G utente utilizzando il prefisso del dominio {ovvero, DOMINIOYtente).

Protocollo: @) HTTP (I HTTPS
URL SharePoint:
Account utente:
Password:
[T Usa l'autenticazione integrata di Windows
Cartella:

Formato nome file: | {USER}, {seq}.{ext} ¥ | Conteggio: 1

Prefisso nome file:

~

[ ok ][ Aonala |[ Appica ||

® Protocollo: selezionare il protocollo che si desidera utilizzare per trasferire la scansione al server.
® URL SharePoint: immettere il percorso URL completo del sito SharePoint senza anteporre

http(s):// e la pagina effettiva. Il percorso deve includere il nome completo, ad eccezione della cartella di
destinazione.

Se ad esempio http://sharepoint.site.com/IT/common/shared documents/default.aspx e 'URL del
browser Web, il percorso del server SharePoint deve essere configurato nel modo seguente:

O Selezionare HTTP come protocollo

O LURL SharePoint corrispondera a sharepoint.site.com/IT/common
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O La cartella di destinazione corrispondera a quella dei documenti condivisi

® Account utente: immettere il nome dell'account utente che dispone dei privilegi per salvare i file nel sito
SharePoint e nella cartella di destinazione specificati.

® Password: immettere la password per il nome dell'account utente specificato.

® Usal'Autenticazione integrata di Windows: selezionare questa opzione per utilizzare il nome
di accesso e la password di Windows dell'utente corrente per accedere al sito SharePoint.

® Cartella: si tratta della cartella in cui verranno trasferiti i documenti scansionati finali al termine della
scansione.

® Formato nome file: selezionare dall'elenco un formato di denominazione dei file per il documento
scansionato. Selezionare "Usa la denominazione personalizzata dei file" per utilizzare il file impostato
nella scheda Opzioni della finestra delle proprieta di OneTouch.

Conteggio: questo campo si attivera quando il formato del nome file selezionato contiene {seq}.
Immettere il numero dal quale si desidera fare iniziare il conteggio sequenziale.

Prefisso nome file: questo campo si attivera quando il formato del nome file selezionato contiene
{prefix}. Immettere il nome o il valore desiderato per il prefisso nel nome file finale.

Poiché la configurazione della destinazione viene eseguita mediante la configurazione della scansione, &
possibile impostare ogni configurazione affinché esegua la scansione a un formato nome file, cartella o sito
SharePoint diverso, utilizzando credenziali utente diverse e cosi via. Si tratta dello stesso processo utilizzato in
caso di scansione in diverse cartelle mediante la destinazione Trasferire in memoria, come descritto in dettaglio a
partire da pagina 49.

Fare clic sul pulsante ? in questa scheda di configurazione per avviare il file di guida di SharePoint. Il file di guida
contiene informazioni dettagliate sulle impostazioni di questa finestra e note tecniche sull'implementazione.

Visualizzatore del log dei collegamenti SharePoint

Al termine della scansione verra automaticamente aperto il visualizzatore del log dei collegamenti OneTouch.
Fare clic sulla freccia del menu accanto a Visualizza log per e selezionare Sharepoint Link dall'elenco per
visualizzare la cronologia dei trasferimenti solo per il collegamento SharePoint.

Versthzzs log per: TR [z) [Imestre s tastermment fobs Veuslzzs log per: ERTTITIIET v [ Mcstra scko rasferiment 865

Destnasone  Dats Ora Stato  Fie Rieplogo

Aggoma Ehring bt | g veuszzst Aggoma Ebming bt | log vushzest

Nella visualizzazione Dettagli del file di log fare doppio clic su uno qualsiasi degli elementi della riga. Se si apre un
trasferimento non riuscito, il file di log potrebbe contenere le informazioni necessarie a determinare il motivo
dell'esito negativo del trasferimento. Dopo aver corretto I'errore indicato nel file di log, & possibile fare clic sul
pulsante Riprova per inviare nuovamente il documento al server.
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Fare clic sul pulsante Proprieta per aprire il visualizzatore di log dalla finestra Proprieta dei collegamenti di
OneTouch per SharePoint. Non esistono proprieta di configurazione globali per I'applicazione di destinazione
SharePoint, l'intera configurazione viene effettuata tramite la finestra Proprieta - Configurazione scansione, come
descritto nella sezione precedente.

Mutti Funzione | Opzioni SharePoint
- S - Seleziona formato:
- n cansione | e La maggior parte delle operazioni di configurazione
| = dei collegamenti & stata esequita utilizzando la
Seleziona destinazioni: L

scheda disponibile nel foglio di configurazione della
\K/ Microsoft Paint M BMP . TIFF  JPG PDF  sPDF scansione, Per accedere a questo foglio, modificare
Crea singoli file di immagine una configurazione di scansione.

| ﬁl “Windows M ail Seleziona configurazione: Questo collegamento non contiene proprieta di
I By Legale USA di qualita D uplex) 3 - configurazione globali. Configurare le impostazioni
SharePoint W Lotiera USA e del server di deshna_zmne uhllz_zando la finestra
L Proprieta configurazione scansione
i ¥, Documento A4 v
Irtvia all'applicazions e
o Documento a color di qualita ] Visualizza file di log
E Ted s R = é Foto a calori per etail [Grd] 32
o Documento a color ]
Apri documenti scansionati Wy Lettera USA di qualita 8 .
[ Aggiorna ] l Propriet... I [ Nuovo ] Elimina
[ ok ][ Ammula | [ Appica ][ 2

TRASFERIMENTO FTP

Il collegamento della destinazione Trasferimento FTP consente l'invio di scansioni direttamente a un server FTP
da OneTouch. Per ottenere le informazioni necessarie a configurare questo collegamento, contattare
I'amministratore del server. In alternativa contattare I'amministratore del sito o un professionista IT per la
configurazione del collegamento. Linstallazione e la configurazione del server FTP e degli account utente non
rientrano negli argomenti trattati in questo documento.

Tipi di file supportati: in caso di scansione con un server FTP come destinazione sono disponibili tutti i formati
file di immagine e di testo, ad eccezione del formato HTML. | formati file di testo sono disponibili esclusivamente
se e installata un'applicazione o un modulo OCR. Fare riferimento a Formati di testo a pagina 31 per visualizzare
un elenco di formati file di testo disponibili nel caso in cui sia installato OCR.

Tipo di destinazione: la destinazione Trasferimento FTP e classificata come "collegamento di memorizzazione".
Affinché sia disponibile nell'elenco delle destinazioni, € necessario selezionare Memoria e CD-R/W nella scheda
Opzioni della finestra delle proprieta di OneTouch.

Lintera configurazione del server FTP viene effettuata tramite la scheda Trasferimento FTP nella finestra
Proprieta - Configurazione scansione.
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1. Selezionare Trasferimento FTP come applicazione di destinazione.

Multi Funzione | Opziani
- - Seleziona formato:
-l Scansione _
¥ = 6 A &)
| =A
Seleziona destinazioni:
'\E/ Microsaft Paint - BMP TIFF JPG FDF zPDF
4 Crea singoli file diimmagine
ﬂ ‘whindows M ail Seleziona configurazione:
5 | B Legale USA di qualita (Duplex) )| S
@ ShareFaint W Lettera USA A E‘
‘-_ ] ¥, Documento A4 v M
Irvia all'applicazione
* Documento & colon di qualita )
E Tissieimente FTP ‘E‘ .‘ Foto a colori per eMail [Bxd] 2
|| o Documents a colo )
E Apri documenti ecansionati W Lettera US4 di qualia 8 .
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muovo ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elimina
[ ok [ Anue || Appica J[ 2 |

2. Aprire la configurazione di scansione che si desidera modificare per eseguire la scansione a un server FTP
oppure creare una nuova configurazione di scansione.

Selezionare una configurazione esistente in cui siano gia state specificate le informazioni sul server FTP,
quindi fare clic sul pulsante Copia per creare una nuova configurazione utilizzando le impostazioni della
configurazione corrente.

3. Fareclic sulla scheda Trasferimento FTP e compilare i campi con le informazioni relative al server FTP.

Impostazioni scansione I Impostazioni pagina |
Trasferimento FTP |',_ ioni avanzate I Impostazioni di revisione |

Utilizzare correttamente le lettere maiuscole o minuscole
E durante la configurazione di queste opzioni, poiché la maggior
parte dei server rileva la differenza tra maiuscole e minuscole,

Protocollo: TISFTR (O FTPS [T Usa modalits passiva
Host: Porta: 21
Account utente:
Password:
Cartella:

[ oK ][ Annulla ] Applica

® Protocollo: selezionare il protocollo che si desidera utilizzare per trasferire la scansione al server.

® Host.immettere il percorso Internet o Intranet del server a cui si desidera inviare i documenti
scansionati. Non & necessario specificare ftp:// prima del percorso (ad esempio, ftp.company.com).

® Porta:immettere la porta da utilizzare con il protocollo selezionato. La modifica del protocollo
selezionato reimpostera questo valore sull'impostazione predefinita appropriata per il protocollo.

® Account utente: immettere il nome dell'account utente che dispone dei privilegi per salvare i file nella
cartella di destinazione dell'host specificato.

® Password: immettere la password per il nome dell'account utente specificato.
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® Cartella: sul server FTP remoto immettere il percorso della cartella a cui si desidera inviare i documenti

scansionati. Il percorso verra visualizzato dopo il nome host nel browser Web (ad esempio, marketing/
shared documents/data sheets).

Poiché la configurazione della destinazione viene eseguita mediante la configurazione della scansione,

& possibile impostare ogni configurazione affinché esegua la scansione a un server FTP o una cartella

di destinazione diversa e cosi via. Si tratta dello stesso processo utilizzato in caso di scansione in diverse cartelle
mediante la destinazione Trasferire in memoria, come descritto in dettaglio a partire da pagina 49.

Visualizzatore del log dei collegamenti FTP

Al termine della scansione verra automaticamente aperto il visualizzatore del log dei collegamenti OneTouch.
Fare clic sulla freccia del menu accanto a Visualizza log per e selezionare FTP Link Agent dall'elenco per
visualizzare la cronologia dei trasferimenti solo per il collegamento FTP.

Meostra solo brasferimenti falis

Visushzza log per: .S Mostra soko trastermenti falis

Riewicgr

Faled tn rarsfer scan result 1o the destination

Aggoma - - Ebming bt | log vushzest Aggoma Ehming bt | log vushzeat

Nella visualizzazione Dettagli del file di log fare doppio clic su uno qualsiasi degli elementi della riga. Se si apre un
trasferimento non riuscito, il file di log potrebbe contenere le informazioni necessarie a determinare il motivo
dell'esito negativo del trasferimento. Dopo aver corretto I'errore indicato nel file di log, € possibile fare clic sul
pulsante Riprova per inviare nuovamente il documento al server.

Fare clic sul pulsante Proprieta per aprire il visualizzatore di log dalla finestra Proprieta dei collegamenti di
OneTouch per FTP. Non esistono proprieta di configurazione globali per I'applicazione di destinazione FTP, l'intera

configurazione viene effettuata tramite la finestra Proprieta - Configurazione scansione, come descritto nella
sezione precedente.

Muiti Funzione | Opziani Proprieta FTP
- - Seleziona formato: o o
= . Sca nsione i Le scansioni inviate a questa destinazione verranno
’@ @ @ % trasferite a un server remoto.
Seleziona destinazioni: .
i/ Miciosoft Paint =R Ltie o dRE | Sl Questo collegamento non contiene proprietd di
4 Crea singoli file di immagine configurazione globali. Configurare le impostazioni del
By Windows Mail Seleziona configurazione: server di destinazione utilizzando la finestra Proprietd
'.DJ_H Wy Legale USA di qualia Duplesl ) * configurazione scansione
@ SharePaint Wy Lettera USa A=
- o DEmEr) gy l Visualizza file dilog
i Iria all applicazione |
.ﬂ Documento a color di qualita ]
E Tz fiemts FT ‘E ‘ % Foto acolori per etdail (Bxd) )
|| % Documento a coloi 2
\g‘ Apri document scansionat Wy Lettera USA di qualita A |-
[ Aggiorna ] I Proprieta... I [ Nuovo ] Elimina
[ ok J[ Anuia |[ #eplea |[ 2 |
o) [rent
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SMTP

Il collegamento della destinazione SMTP consente l'invio di scansioni direttamente a un indirizzo di posta
elettronica mediante server SMTP da OneTouch. Per ottenere le informazioni necessarie a configurare questo
collegamento, contattare I'amministratore del server. In alternativa contattare I'amministratore del sito o un
professionista IT per la configurazione del collegamento. La configurazione delle impostazioni del server SMTP e
degli account utente non rientrano negli argomenti trattati in questo documento.

Tipi di file supportati: in caso di scansione con un server SMTP come destinazione sono disponibili tutti i formati
file di immagine e di testo, ad eccezione del formato HTML. | formati file di testo sono disponibili esclusivamente
se é installata un'applicazione o un modulo OCR. Fare riferimento a Formati di testo a pagina 31 per visualizzare
un elenco di formati file di testo disponibili nel caso in cui sia installato OCR.

Tipo di destinazione: la destinazione SMTP é classificata come "collegamento di posta elettronica". Affinché sia
disponibile nell'elenco delle destinazioni, & necessario selezionare eMail nella scheda Opzioni della finestra delle
proprieta di OneTouch.

Lintera configurazione del server SMTP viene effettuata tramite la scheda Impostazioni SMTP nella finestra
Proprieta - Configurazione scansione.

1. Aprire la configurazione di scansione che si desidera modificare per eseguire la scansione a un server SMTP
oppure creare una nuova configurazione di scansione.

Mutti Funzione | Opzioni
-l Scansione

¥ ) 6 )
| =A
Seleziona destinazioni:
EP FDF

@ SharePoint - TIFF PG sPDF
L Crea singoli file diimmagine

Seleziona formato:

G R Irwia al'applicazions Seleziona configurazione:

ﬁ Legale US4 di qualita [Duplex] r =
E Trasferimenta FTP B Lettera US4 4 |=

¥ Documento A4 &)

Apri documenti seansionati - .

# Dacumenta a colon di qualita )
- SMTP d Foto a caolori per ebd ail [Bxd] )
- ._J'J E a Documento & coloi )
:--:' '!‘j Cliert Stil Image: W Lettera USA di qualita D |~
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muova ] [ Copia ] [Madiﬁca ] Elimina

[ ok [ e || Appica |[ 2 |

Selezionare una configurazione esistente in cui siano gia state specificate le informazioni sul server SMTP,
quindi fare clic sul pulsante Copia per creare una nuova configurazione utilizzando le impostazioni della
configurazione corrente.
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2. Fare clic sulla scheda Impostazioni SMTP e compilare i campi con le informazioni relative al server SMTP.

Impostazioni scansione I Impostazioni pagina |

Corfigurazione SMTP | Impostazioni avanzate I Impostazioni di revisione |

= Seil server SMTP fa parte di un dominio, immettere il nome utente
£ con il dominio come prefisso (ad esempio, DOMINICWomeUtente),

Protocollo: @ sMTP SMTPS
Host: Porta: 25
Account utente:
Password:

Usa ['Autenticazione integrata di Windows

Invia per posta
elettronica a: Limite {MB):
Posta
elettronica da:

® Protocollo: selezionare il protocollo che si desidera utilizzare per trasferire la scansione al server.

® Host:.immettere il percorso Internet o Intranet del server a cui si desidera inviare i documenti scansionati
(ad esempio, smtp.company.com).

® Porta: immettere la porta da utilizzare con il protocollo selezionato. La modifica del protocollo
selezionato reimpostera questo valore sull'impostazione predefinita appropriata per il protocollo.

® Account utente: immettere il nome dell'account utente che dispone di privilegi per inviare messaggi di
posta elettronica mediante il server SMTP.

® Password: immettere la password per il nome dell'account utente specificato.

® Usa l'Autenticazione integrata di Windows: selezionare questa opzione per utilizzare il nome di
accesso e la password di Windows dell'utente corrente per inviare il messaggio mediante server SMTP.

® Invia per posta elettronica a: immettere un indirizzo di posta elettronica di destinazione valido per
ricevere il documento scansionato. Se l'indirizzo non & valido, il trasferimento avra esito negativo.

® Posta elettronica da: immettere I'indirizzo di posta elettronica che si desidera visualizzare nel campo
"da" del messaggio di posta elettronica.

® Limite (MB): immettere il limite massimo per le dimensioni dei messaggi di posta elettronica impostato
sul server SMTP. Questo valore deve essere inferiore o uguale al valore massimo del server SMTP. Non &
possibile inviare messaggi che superano il limite massimo impostato sul server SMTP.

Poiché la configurazione della destinazione viene eseguita mediante la configurazione della scansione, &
possibile impostare ogni configurazione affinché esegua la scansione a un server SMTP diverso, inviare messaggi
ad altri indirizzi, utilizzando credenziali utente diverse e cosi via. Si tratta dello stesso processo utilizzato in caso di
scansione in diverse cartelle mediante la destinazione Trasferire in memoria, come descritto in dettaglio a partire
da pagina 49.

Fare clic sul pulsante ? in questa scheda di configurazione per avviare il file di guida di SMTP. Il file di guida
contiene informazioni dettagliate sulle impostazioni di questa finestra e note tecniche sull'implementazione.
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Visualizzatore del log dei collegamenti SMTP

Al termine della scansione verra automaticamente aperto il visualizzatore del log dei collegamenti OneTouch.
Fare clic sulla freccia del menu accanto a Visualizza log per e selezionare SMTP Link Agent dall'elenco per
visualizzare la cronologia dei trasferimenti solo per il collegamento SMTP.

Visulizza log per: H [Trostra sala trasferment falit Visuslizza log per: | AT v [ Mostra solo trasferment flit
Destinazione A1 dod.ment scansianat iepilogo S Destinazione Data Ora Stato  File Rieplogo
Invia alzpplicazione
Apri documenti s¢ sharepoint Lick e scanned document

SMTP Link Agent 201C
Invia allapplicazic SMTP Link Agent aled tc SMTP Link Agent

/23 12:05:15.837 Falto 0 Falled to transfer scan result o the destination se
Trasferimento FTP .

e scarned document Falito 0  Failed to transfer scan result o the destination s¢

Trasferire in mem

i y e transfer has completed succe: SMTP Link Agent 2010 3 Falito 0 Failed to transfer scan result to the destination s¢
Trasferire in memoria

Trasferimento FTH = 20100328 T2 207 —FamD— U Faied to transfer scan resultto th__

SMTP Link Agent a 12:00:05.593 Falito Failed to transfer scan resut to th|

Sharepaint Link a Falit User=; Startng file number

Apri documenti scansionati 21
Invia allapplicazione: 2

Falito
Trasferire in memoria W10/03/28 12:00:01.015  Riuscito
< M

0
1
31 Riuscito 1 The scanned document
0  The scanned document(s) failed t|
1

The transfer has completed succe: ~

» < m

r

Elimin tutli i log visualizzati Elimina log sclezonato Elimina tut i log visualizzat

8

Nella visualizzazione Dettagli del file di log fare doppio clic su uno qualsiasi degli elementi della riga. Se si apre un
trasferimento non riuscito, il file di log potrebbe contenere le informazioni necessarie a determinare il motivo
dell'esito negativo del trasferimento. Dopo aver corretto I'errore indicato nel file di log, € possibile fare clic sul
pulsante Riprova per inviare nuovamente il documento al server.

Fare clic sul pulsante Proprieta per aprire il visualizzatore di log dalla finestra Proprieta dei collegamenti di
OneTouch per SMTP. Non esistono proprieta di configurazione globali per I'applicazione di destinazione SMTP,

I'intera configurazione viene effettuata tramite la finestra Proprieta - Configurazione scansione, come descritto
nella sezione precedente.

Muiti Funzione | Opzioni Proprista SMTP
- - Seleziona formato:
= . Sca nsione i : . Le scansioni inviate a questa destinazione verranno
'@ @ @ % g i trasferite per posta elettronica tramite un server
Seleziona destinazioni: == 7 SMTP.
@ SharePoint - [ BMP TIFF PG PDF  sFDF
=¥ Crea singoli file di mmagine Questo collegamento non contiene proprietd di
‘. i Irtvia all'applicazione Seleziona configurazione: configurazione globali. Configurare le impostazioni del
Legale USA, di qualita (D uplex - server di destinazione utiizzando la finestra Proprieta
¥ Leo a (Duplex) 2
. B confiaurazione scansione.
E Trasterimenta FTP Wy Lettera USA D (=
. . —_— ¥, Documento A4 a
ot el .ﬂ Documento a colori di qualita ] jisuaizzaedilon
- SMTP (| o Foto acolor per eMail (B+d) "]
- | =| o Documento a color 0]
g Client St Image Wy Lettera USA di qualita Al
[ Aggiorna ] I Proprieta... I [ Nuovo ] Elimina
[ ok J[ Anuia |[ #eplea |[ 2 |
oK ] [ Annulla Applica

APPLICAZIONI DI POSTA ELETTRONICA

In caso di scansione a un'applicazione di posta elettronica, come Outlook o Windows Mail, I'immagine
scansionata viene allegata a un messaggio di posta elettronica vuoto. A quel punto sara sufficiente immettere
l'indirizzo di posta elettronica di uno o piu destinatari e inviare il messaggio. E necessario configurare
un'applicazione di posta elettronica prima di poterla utilizzare come destinazione di una scansione mediante
OneTouch. Se questa operazione non € stata eseguita, verra aperta I'applicazione di posta elettronica Windows
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predefinita e verra richiesto di configurare le informazioni relative all'utente. Per istruzioni sulla configurazione
contattare il reparto IT, I'amministratore del server o un altro gruppo che abbia fornito le informazioni di posta
elettronica. La configurazione di un'applicazione di posta elettronica e di un account utente non rientrano negli
argomenti trattati in questo documento.

Tipi di file supportati: in caso di scansione con un'applicazione di posta elettronica come destinazione sono
disponibili tutti i formati file di immagine e di testo, ad eccezione del formato HTML. | formati file di testo sono
disponibili esclusivamente se € installata un'applicazione o un modulo OCR. Fare riferimento a Formati di testo a
pagina 31 per visualizzare un elenco di formati file di testo disponibili nel caso in cui sia installato OCR.

Tipo di destinazione: la destinazione di posta elettronica é classificata come "collegamento di posta elettronica".
Affinché sia disponibile nell'elenco delle destinazioni, € necessario selezionare eMail nella scheda Opzioni della
finestra delle proprieta di OneTouch.

Multi Funzione | Opzioni

- - Seleziona formato:
-l Scansione _
¥ = | A 8
| =4
Seleziona destinazioni:
'\E,/ Microsoft Paint - BMP  TIFF  JPG FDF  sFDF
&l Crea singoli file diimmagine
ﬁ ‘windows M ail Seleziona configurazione:
Il | B Legale USA di qualita [Duplex] v =
@ ShareFoint Wy Lattera LS4 3 |=
‘-_ - ¥, Documento 44 0
£ 7y Invia all'applicazions —
# Drocumento a color di qualita )
E Trasferimanta FTP = é Foto a color per efail [Gx4] )
o§ Documento a color 0
E Apri documenti scansionati Wy Lettera USA di quaita 5 .
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muovo ] [ Copia ] [Modlﬁca ] Elimina
[ ok [ Annula | [ Appica |[ 2

Lapplicazione di posta elettronica nell'elenco delle destinazioni di OneTouch corrisponde al programma di posta
elettronica predefinito in Opzioni Internet di Internet Explorer. Fare clic sull'applicazione di posta elettronica
presente nell'elenco, quindi sul pulsante Proprieta per aprire la finestra Proprieta dei collegamenti di OneTouch
per posta elettronica e modificare l'applicazione.
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PROPRIETA DI EMAIL

Utilizzare la finestra Proprieta dei collegamenti per posta elettronica per selezionare una cartella
di memorizzazione permanente di una copia dell'immagine scansionata, impostare le opzioni dei documenti a
colori e modificare l'applicazione di posta elettronica presente nell'elenco delle destinazioni di OneTouch.

eMail

I documenti scansionati inviati a questo indirizzo
saranno allegati a un messaggio di posta elettronica
vuoto,

Una copia del documento scansionato viene memorizzata nella
posizione riportata sopra. Utilizzare "Opzioni Internet” per
modificare I'applicazione di posta elettronica per questo
collegamento.

Cartella per memorizzare allegati:
o} Sfoglia
Opzioni Internet

# Gestione documenti a colori
O converti bitmap usando risoluzione schermo
O converti bitmap in formato JPEG

[ ok J[ Anala |[ fppica [ 2 |

B Cartella per memorizzare allegati: fare clic sul pulsante Sfoglia per modificare la posizione mediante il file
browser Windows o digitarne una direttamente nel campo.

B Opzioni Internet: se € necessario modificare il client di posta elettronica o qualsiasi altra opzione Internet,
fare clic sul pulsante Opzioni Internet.

Viene visualizzato il Pannello di controllo Opzioni Internet di Windows. Fare clic sulla scheda Programmi e
scegliere un nuovo client di posta elettronica nell'elenco dei programmi, in cui sono disponibili le opzioni

standard di Windows Internet Explorer. Per ulteriori informazioni sulle opzioni di Internet Explorer, consultare
la documentazione di Windows.

Gestione documenti a colori: fare clic nelle caselle delle impostazioni Gestione documenti a colori
per selezionare le opzioni desiderate.

m Converti bitmap usando risoluzione schermo: utilizzare questa opzione per assicurarsi che verra
visualizzata un'immagine adattandola allo schermo del computer.

m Converti bitmap in formato JPEG: & possibile comprimere i file JPEG in modo da creare file piu piccoli e
ridurre i tempi di trasferimento se si invia il file tramite posta elettronica o se si desidera caricarlo su Internet.

Se é stata modificata I'applicazione di posta elettronica in Internet Explorer e non viene immediatamente

visualizzata nell'elenco Seleziona destinazioni, fare clic sul pulsante Aggiorna per aggiornare l'elenco delle
destinazioni in OneTouch.
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EDITOR DI TESTO

La scansione in un'applicazione per I'elaborazione di testi, ad esempio Blocco note o WordPad di Microsoft,
converte automaticamente il testo dell'immagine scansionata in testo modificabile mediante riconoscimento
ottico dei caratteri (OCR).

Tipi di file supportati: i formati file di testo e le applicazioni di destinazione sono disponibili solo se & installata
un'applicazione o un modulo OCR. Fare riferimento a Formati di testo a pagina 31 per visualizzare un elenco di
formatifile di testo disponibili nel caso in cui sia installato OCR. | formati file disponibili sono inoltre specifici per le
applicazione. Microsoft WordPad puo ad esempio aprire file con estensione txt e rtf e di conseguenza, in caso di
scansione in WordPad, saranno disponibili solo questi due tipi di file.

Se non ¢ stata installata alcuna applicazione o modulo OCR, il pannello dei formati non conterra un'icona di testo
e nell'elenco Seleziona destinazioni non saranno presenti applicazioni di modifica di testo.

i) =)

TIFF JPG FOF OcR

Tipo di destinazione: il tipo di destinazione é classificato come "collegamento basato su testo". Affinché sia
disponibile nell'elenco delle destinazioni, & necessario selezionare Applicazione gestione testi nella scheda
Opzioni della finestra delle proprieta di OneTouch. Se I'applicazione in uso non & presente nell'elenco Seleziona

destinazioni, € possibile aggiungerla mediante la finestra Proprieta dei collegamenti di OneTouch per documenti
di testo.

1. Nellafinestra delle proprieta di OneTouch selezionare uno degli editor di testo predefiniti, ad esempio

WordPad.
Multi Funzione | Opziani
- - Seleziona formato:
‘[l Scansione _
| ]
i =A
Seleziona destinazioni:

@ Microsoft Explorer - BMF  TIFF  JPG FDF RTF

C [ crea singoli file diimmagine

q Micrazaft WordPad £| Seleziona configurazione:

= W Legale US4 di qualita (Duplex) )| S
l Notepad Wy Lettera US4 3 |=
i ¥, Documento 44 0

W crobat Reader 9.0 —

il # Drocumento a color di qualita )
IllL' Muanice PaperPart é Foto a color per e ail [Ex4] )
- * Documento a color )

b Trasterine in memoria Lettera US4, di qualita A _
| B ]
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muova ] [ Copia ] [Mndiﬁca ] Elimina
[ ok [ Annula | [ Appica |[ 2 |

2. Fare clic sul pulsante Proprieta per aprire Proprieta dei collegamenti di OneTouch per documenti di testo. In
questa finestra & possibile selezionare le operazioni che OneTouch dovra eseguire in caso non venga rilevato
alcun testo o il riconoscimento abbia esito negativo, nonché aggiungere altre applicazioni a OneTouch.

Se é stata recentemente installata un'applicazione, fare clic sul pulsante Aggiorna per verificare se OneTouch
configurera in modo automatico il collegamento prima di tentare di aggiungerlo manualmente.
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Proprietd dei documenti di testo

Queste proprieta si applicano a Microsoft Word, Microsoft Excel’ e alle altre applicazioni di modifica di testo
indicate dalle relative icone nell'elenco.

Documenti di testo
Le Applicazioni in guesto gruppo possono accettare
soltanto documenti basati su testi,
@Miaoso& Explorer

3 Microsoft WordPad
_|Notepad

Elimina applicazione Muova applicazione

# Impostazioni OCR generali
Invia sempre un file, anche se testo non trovato
Invia messaggio in caso di ricerca testo falita

[ oK ][ Annulla ] Applica

m Nuova applicazione: fare clic su questo pulsante per aprire la finestra di dialogo Aggiungere collegamento
basato su testo e aggiungere altre applicazioni di modifica di testo in OneTouch.

m Elimina applicazione: selezionare un'applicazione nell'elenco, quindi fare clic su questo pulsante per
rimuovere 'applicazione dell'elenco delle destinazioni di OneTouch. E possibile eliminare esclusivamente
un'applicazione aggiunta. Non & possibile eliminare le destinazioni collegate in fase di installazione di
OneTouch.

Fare clic nelle caselle delle impostazioni OCR corrispondenti alle opzioni desiderate. Le opzioni verranno applicate
a tutte le applicazioni del gruppo.

m Invia sempre un file, anche se testo non trovato: il file scansionato viene inviato all'applicazione, anche se
I'immagine non sembra contenere testo. Cid potrebbe verificarsi scansionando una fotografia con un
pulsante dello scanner impostato per le applicazioni di testo.

m Invia messaggio in caso di ricerca testo fallita: se il lettore OCR non rileva un testo nell'immagine, viene
visualizzato un messaggio su schermo.
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Aggiunta di applicazioni di modifica di testo

1.

70

Per aggiungere un'altra applicazione all'elenco, fare clic sul pulsante Nuova applicazione. Viene visualizzata
la finestra di dialogo Aggiungere collegamento basato su testo.

Qui potete definire un'applicazione personalizzata capace di
accettare un documento di testo,

Passo 1: Selezionare il percorso per [applicazione
Passo 2: Mominare I'applicazione

Passo 3: Selezionare un'icona per questa applicazione

Passo 4: Selezionare i formati del testo supportati da questa applicazione

Sfoglia

[ File HTML formattato (= HTML) -
[] rich Text Format (=.RTF)
[ File di testo standard ASCII (= TXT)

[ Farmatn Adnhe BOE 1 BOFY
4 m 3

Nuovo Guida

Fare clic su Sfoglia per cercare l'applicazione che si desidera aggiungere all'elenco.

Quando si seleziona un'applicazione utilizzando il pulsante Sfoglia, i passi 1 e 2 della finestra di dialogo
vengono completati automaticamente e I'icona dell'applicazione appare nel passo 3.

Selezionare l'icona nel passo 3 della finestra di dialogo: si tratta dell'icona che verra visualizzata nell'elenco
delle destinazioni di OneTouch.

Nel passo 4 della finestra di dialogo selezionare i formati file che verranno accettati dall'applicazione.

File HTML formattato: selezionare questa opzione se si desidera eseguire la scansione con il browser
Web come destinazione per la pubblicazione di pagine HTML in un sito Web. Sebbene le applicazioni per
I'elaborazione di testi, ad esempio Blocco note e Word, possano aprire file con estensione htm, non &
possibile eseguire la scansione in formato htm con editor di elaborazione di testi come destinazione. Se
si esegue la scansione in formato HTML, vengono create una directory con il file con estensione htm e le
immagini collegate per l'utilizzo su siti Web. Le applicazioni di elaborazione di testi non possono
accettare una struttura di directory per il trasferimento di immagini e testo.

Rich Text Format: selezionare questa opzione se I'applicazione puo aprire file con estensione rtf, ovvero
documenti di testo semplice con formattazione. Lapplicazione Microsoft WordPad € compatibile con i
file con estensione rtf.

File di testo standard ASCII: selezionare questa opzione se si desidera inviare testo semplice senza
formattazione all'applicazione di modifica di testo. La maggior parte di queste applicazioni accetta file di
testo semplice (con estensione txt).

Formato Adobe PDF: selezionare questa opzione se si desidera aggiungere un'applicazione di
visualizzazione o modifica PDF all'elenco. Il formato PDF & un formato di sole immagini, non riconoscera
il documento mediante OCR e non sara possibile eseguire una ricerca o modificare il testo nel file finale.
L'applicazione che si desidera aggiungere deve essere in grado di aprire file con estensione pdf.
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® Adobe PDF ricercabile: si tratta del formato di immagini PDF con un layer di testo nascosto ricercabile.
Non sara possibile modificare il testo del file. Lapplicazione che si desidera aggiungere deve essere in
grado di aprire file con estensione pdf.

Le opzioni selezionate nel passo 4 determinano le icone del formato pagina nella finestra delle proprieta
di OneTouch corrispondenti a tale gruppo di applicazioni. Per sapere quali formati di testo pud accettare
I'applicazione, consultare la relativa documentazione.

5. Dopo aver apportato modifiche in questa finestra, fare clic sul pulsante Nuovo per accettarle e chiudere la
finestra.

6. Fare clic su OK nella finestra Proprieta dei collegamenti.

7. Fare clic su Aggiorna nella finestra delle proprieta di OneTouch. La nuova applicazione dovrebbe essere ora
disponibile.

Creazione di una pagina Web HTML
1. Aprire la finestra delle proprieta di OneTouch.

2. Selezionare il browser Web come applicazione di destinazione e scegliere HTML come formato.

Multi Funzione | Opziani
- - Seleziona formato:
‘|l Scansione _
¥ L | =
Seleziona destinazioni:
@ Microsoft Explorer - GIF TIFF  JPG FDF  HTML
L [ crea singoli file diimmagine
T‘ Micrazaft wWordPad £| Seleziona configurazione:
=) W Legale US4 di qualita (Duplex) )| S
l Hotepad Wy Lettera US4 =
i ¥, Documento A4 52
Wl “crobat Reader 9.0 —
i a Documento a color di qualita ")
I'JL‘ Muanice PaperPart # Foto a color per ebd ail [Bx4] )
- of§ Documento a color r)
Trasferire in memaria Wy Lettera US4 di qualita Al
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muovo ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elimina
[ ok [ Aoula | [ Appica |[ 2 |

3. Scegliere una configurazione di scansione con impostazioni di visualizzazione delle immagini nelle pagine
scansionate. Scegliere ad esempio una configurazione di scansione a colori o in scala di grigi se i documenti
contengono immagini che si desidera pubblicare sul sito Web con testo HTML.

4. Fare clic su OK.
5. Avviare la scansione utilizzando il pulsante selezionato per la scansione con il formato HTML.

Al termine della scansione, il documento viene prima convertito in testo modificabile mediante
I'elaborazione OCR, quindi in un formato HTML. Qualsiasi immagine rilevata dal motore OCR viene isolata e
associata come file con estensione gif.

6. Microsoft Internet Explorer o un altro browser Web selezionato come destinazione della scansione viene
quindi aperto per mostrare la pagina convertita. Il campo dell'URL dell'applicazione indica la posizione in cui
OneTouch salvera i file HTML che verranno quindi pubblicati su un sito Web.
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CLIENT STILL IMAGE

Se si desidera specificare un'applicazione da utilizzare per la scansione all'inizio del processo, & possibile utilizzare
l'inoltro di eventi.

Formati file supportati: non é possibile selezionare un formato file in caso di scansione con Client Still Image
come destinazione, poiché l'applicazione di destinazione viene selezionata solo successivamente all'avvio della
scansione.

Tipo di destinazione: la destinazione Client Still Image é classificata come "collegamento di inoltro di eventi"
Affinché sia disponibile nell'elenco delle destinazioni, € necessario selezionare Inoltro evento STI nella scheda
Opzioni della finestra delle proprieta di OneTouch.

Se é stata attivata I'opzione per eseguire la scansione in piu destinazioni, non e possibile selezionare
la destinazione Client Still Image. Fare clic sulla scheda Opzioni e deselezionare Attiva la scansione su piu
destinazioni per procedere alla scansione in questa destinazione.

Mutti Funzione | Opzioni
- - Seleziona formato:
-l Scansione
'
Seleziona destinazioni:
‘f- a SlierEaint - BMP  TIFF  JPG FDF néa
L Crea singoli file di immagine
o Inwia allapplicazione Seleziona configurazione:
h Legale USA di qualita [Duplex) v )|
E Trasferimenta FTP By Lettera USA 4 =
¥ Documento A4 r
Apri documenti seansionati — -
* Dacumenta a colon di qualita )
- ClTP * Fata a color per et ail [Bx4] ")
| E # Drocumento a color )
:IJE Clignt Still Image B Lettera USA di qualita ' )|
[ ok [ anula || ppiea |[ 2 |

1. Aprire la finestra delle proprieta di OneTouch e selezionare Client Still Image come applicazione di
destinazione.

2. Clicsu OK.

3. Awviare la scansione utilizzando il pulsante selezionato per I'inoltro di eventi.
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4. Viene visualizzata una finestra di dialogo in cui € possibile selezionare I'applicazione da utilizzare per la
scansione. Selezionare I'applicazione desiderata e fare clic su OK.

OneTouch Event Forwarding

Selezionare il programma da avviare per questa operazione:

Applicazione Fax e scanner di Windows.
\::r}‘ Consente di acquisire, gestire e instradare im..

A questo punto, viene visualizzata I'applicazione selezionata ed e possibile continuare la scansione
utilizzando l'interfaccia dell'applicazione.

Nota tecnica

Se lo scanner esegue la scansione e invia un'immagine a un'applicazione senza richiedere all'utente di selezionare
un'applicazione da esequire, le opzioni del pannello di controllo relative agli eventi dello scanner vengono
automaticamente impostate per eseguire un programma specifico nel caso in cui venga avviato un evento. Per
modificare lI'impostazione degli eventi relativi a uno scanner, eseguire la procedura indicata di seguito.

1. Aprire il Pannello di controllo di Windows.
2. Aprire il gruppo Scanner e fotocamere digitali.

Il gruppo verra visualizzato nell'elenco nel caso in cui il Pannello di controllo sia in modalita Visualizzazione
classica.

Se il Pannello di controllo & in modalita di visualizzazione per categorie (Windows XP) o Pagina iniziale
(Windows Vista, 7 e 8), il gruppo sara disponibile al di sotto di uno dei seguenti gruppi principali:

® Windows XP: stampanti e altro hardware
® Windows Vista, 7 e 8: hardware e suoni
3. Aprire la finestra delle proprieta dello scanner.

® Windows XP: fare clic sull'icona e quindi sul collegamento Proprieta periferica nel lato sinistro della
finestra.

® Windows Vista, 7 e 8: fare clic sull'icona dello scanner e quindi sul pulsante Proprieta.
4. Fare clic sulla scheda Eventi.

5. Selezionare I'opzione Richiedi quale programma eseguire per ricevere una richiesta in caso di scansione
con Client Still Image come destinazione. In alternativa, selezionare Avvia il programma e scegliere
un'applicazione dall'elenco affinché quest'ultima venga avviata ogni volta che si esegue una scansione con
Client Still Image come destinazione.

6. Dopo aver apportato le modifiche nella finestra, fare clic su OK.

7. In questo modo, se si esegue la scansione con l'inoltro di eventi, all'utente verra richiesto di selezionare
un'applicazione oppure verra aperta l'applicazione predefinita selezionata.
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EDITOR DI IMMAGINI

Gli editor di immagini includono Microsoft Paint e altre applicazioni di disegno e di grafica.

Formati file supportati: i formati file disponibili si basano sull'applicazione di destinazione selezionata. E ad
esempio possibile eseguire la scansione con l'applicazione Microsoft Paint come destinazione nei formati BMP,
GIF, PNG o JPG, ma non nei formati TIFF. Fare riferimento a Formati di immagine a pagina 29 per ulteriori
informazioni sui formati di immagine supportati da OneTouch.

Tipo di destinazione: il tipo di destinazione ¢ classificato come "collegamento di immagine semplice". Affinché
sia disponibile nell'elenco delle destinazioni, & necessario selezionare Editor di immagini (Paint) nella scheda
Opzioni della finestra delle proprieta di OneTouch. Se I'applicazione in uso non & presente nell'elenco Seleziona
destinazioni, & possibile aggiungerla mediante la finestra Proprieta dei collegamenti di OneTouch per documenti
di immagine.

1. Nellafinestra delle proprieta di OneTouch selezionare uno degli editor di immagine predefiniti, ad esempio
Microsoft Paint.

Mutti Funzione | Opzioni
- - Seleziona formato:
‘|l Scansione _
¥ = &
Seleziona destinazioni:
4/ Miciosoft Paint - BMP  TIFF  JPG FDF néa
{ Crea singoli file diimmagine
ﬁ ‘windows Mail Seleziona configurazione:
5 | By Legale US4 di qualita (Duplex] n | =
@ SharePoint By Letteia US4 A |=
] ¥, Documento A4 n
£ Invia al'applicazione — =
* Dacumenta a colon di qualita ")
E Trasferimenta FTF = # Fata a color per eb ail [Bxd] )
of§ Documento a color ")
E Apri documenti scansionati Wy Lettera USA di qualita Al
I Aggiorna I [ Proprieta... ] [ Muovo ] [ Copia ] [Madiﬁca ] Elimina
[ ok [ aonula || ppica |[ 2 |

2. Fare clic sul pulsante Proprieta per aprire Proprieta dei collegamenti di OneTouch per documenti di
immagine.

In questa finestra e possibile aggiungere un'applicazione e impostare ulteriori opzioni per la gestione dei
documenti.

Se é stata recentemente installata un'applicazione, fare clic sul pulsante Aggiorna per verificare se OneTouch
configurera in modo automatico il collegamento prima di tentare di aggiungerlo manualmente.
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Proprietd dei documenti di immagine

Queste proprieta si applicano a Microsoft Paint e ad altre applicazioni di elaborazione delle immagini.

Documerti di Immagine

Le Applicazioni in questo gruppo sono state
% concepite per funzionare con documenti d'immagine
soltanto.

W\ Microsoft Paint

Elimina applicazione Muova applicazione

# Gestione documenti a colori
O converti bitmap usando risoluzione schermo
O converti bitmap in formato JPEG

[ oK ][ Annulla ] Applica

m Nuova applicazione: fare clic su questo pulsante per aprire la finestra di dialogo Aggiungere Semplice
Collegamento Immagine e aggiungere altre applicazioni di modifica di immagini in OneTouch.

m Elimina applicazione: selezionare un'applicazione nell'elenco, quindi fare clic su questo pulsante per
rimuovere l'applicazione dell'elenco delle destinazioni di OneTouch. E possibile eliminare esclusivamente
un'applicazione aggiunta. Non & possibile eliminare le destinazioni collegate in fase di installazione di
OneTouch.

Gestione documenti a colori: fare clic nelle caselle delle impostazioni Gestione documenti a colori per
selezionare le opzioni desiderate. Queste opzioni verranno applicate a tutte le applicazioni del gruppo.

m Converti bitmap usando risoluzione schermo: utilizzare questa opzione per assicurarsi che verra
visualizzata un'immagine adattandola allo schermo del computer. Se la risoluzione impostata per lo schermo
del computer & inferiore a quella delle immagini bitmap, & possibile che queste immagini siano troppo grandi
per essere visualizzate sullo schermo. La conversione dell'immagine bitmap in modo che corrisponda alla
risoluzione dello schermo fa si che I'immagine venga visualizzata adattandola allo schermo.

m Converti bitmap in formato JPEG: é possibile comprimere i file JPEG in modo da creare file piu piccoli e
ridurre i tempi di trasferimento. Utilizzare questa opzione per applicare questa funzionalita di compressione
ai file di immagine.
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Aggiunta di applicazioni di modifica di immagini

1. Per aggiungere un'altra applicazione all'elenco, fare clic sul pulsante Nuova applicazione. Viene visualizzata
la finestra di dialogo Aggiungere Semplice Collegamento Immagine.

Qui potete definire un'applicazione personalizzata capace di
accettare un documento di immagine.

Passo 1: Selezionare il percorso per [applicazione

Passo 2: Mominare I'applicazione

Passo 3: Selezionare un'icona per questa applicazione

Passo 4: Selezionare i formati dellimmagine supportati da questa applicazione

[ File bitmap Windows (*.BMP)

[ Tagged Information File (*.TIF)

[ File compressa JPEG (*.JPG)

[ File Compugraphics (*.GIF)

[ File Portable Network Graphics (*.PNG)

Annulla Nuovo Guida

2. Fare clic su Sfoglia per cercare l'applicazione che si desidera aggiungere all'elenco.

Quando si seleziona un'applicazione utilizzando il pulsante Sfoglia, i passi 1 e 2 della finestra di dialogo
vengono completati automaticamente e I'icona dell'applicazione appare nel passo 3.

3. Selezionare I'icona nel passo 3 della finestra di dialogo: si tratta dell'icona che verra visualizzata nell'elenco
delle destinazioni di OneTouch.

4. Nel passo 4 della finestra di dialogo selezionare i formati file che verranno accettati dall'applicazione.

® File bitmap Windows: selezionare questa opzione se si desidera eseguire la scansione con l'applicazione
di modifica delle immagini come destinazione nel formato BMP. Questo formato crea un file con
dimensioni superiori, poiché I'immagine finale scansionata non & compressa.

® Tagged Information File: selezionare questa opzione se l'applicazione supporta file di immagine TIF. II
formato file TIF supporta pil pagine in un unico file.

® File compresso JPEG: si tratta di un formato di immagine compresso spesso utilizzato per condividere
foto e immagini scansionate a livello elettronico, poiché le dimensioni del file sono inferiori rispetto al
formato BMP.

® File Compugraphics: selezionare questa opzione se l'applicazione supporta immagini GIF. Questo
formato file viene spesso utilizzato per icone e immagini di piccole dimensioni in una pagina Web.

Le opzioni selezionate nel passo 4 determinano le icone del formato pagina nella finestra delle proprieta
di OneTouch corrispondenti a tale gruppo di applicazioni. Per sapere quali formati di testo pud accettare
I'applicazione, consultare la relativa documentazione.

5. Dopo aver apportato modifiche in questa finestra, fare clic sul pulsante Nuovo per accettarle e chiudere la
finestra.

6. Fare clic su OK nella finestra Proprieta dei collegamenti.
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7. Fare clic su Aggiorna nella finestra delle proprieta di OneTouch. La nuova applicazione dovrebbe essere ora
disponibile.

AppLICAZIONI PDF

Le destinazioni PDF sono applicazioni in grado di aprire e/o modificare il formato file Adobe PDF.

Tipi di file supportati: le applicazioni nel gruppo di destinazioni PDF supportano il formato file con estensione
pdf. Se ¢ installato il modulo o il software OmniPage, OneTouch include un'opzione che consente di eseguire
scansioni in formato sPDF o nPDF. La selezione di uno di questi due formati comporta comunque la creazione di

un file con estensione pdf, ma le lettere "s" e "n" indicano che OCR elaborera I'immagine prima di inviare il file
all'applicazione PDF.

B sPDF: questo formato crea un file con estensione pdf contenente I'immagine originale della pagina
scansionata con un layer di testo nascosto che consente di cercare testo nel file.

m nPDF: questo formato crea un file con estensione pdf modificabile in un'applicazione PDF. Eventuali
immagini presenti nella scansione vengono isolate dal testo, il testo nella pagina viene riconosciuto e
convertito in testo modificabile e le immagini vengono nuovamente posizionate nel documento nello stesso
flusso del documento originale.

Tipo di destinazione: il tipo di destinazione é classificato come "collegamento PDF". Affinché sia disponibile
nell'elenco delle destinazioni, € necessario selezionare Applicazioni PDF nella scheda Opzioni della finestra delle
proprieta di OneTouch.

Mutti Funzione | Opzioni
- - Seleziona formato:
-l Scansione
) [
' =
Seleziona destinazioni:
@ Microsoft Explorer - BMP  TIFF  JPG FPOF  sPDF
[ crea singoli file di immagine
ﬂ Microzaft WordPad £| Seleziona configurazione:
=) By Legale USA di qualita (Duplex) v =
l Hatzpad By Lettera USA 4 =
_ ¥ Documento A4 r
Acrobat Reader 9.0 — -

i * Dacumenta a colon di qualita )
I:L' Nuarce PaperPort * Foto a colori per eMail [Bx4] ")
# Drocumento a color )

ke Trasferine in memaria Lettera US4 di qualita A _

y & b

Aggiorna Frof l Muovo J l Copia ] { Modifica ] Elimina
[ ok [ anula | [ sppica |[ 2

Se I'applicazione in uso non ¢ presente nell'elenco Seleziona destinazioni, € possibile aggiungerla mediante la
finestra Proprieta dei collegamenti di OneTouch per documenti di testo.

1. Fare clic sulla scheda Opzioni nella finestra Proprieta dei collegamenti di OneTouch.

2. Verificare che Applicazioni PDF e Applicazioni gestione testi siano selezionati, quindi tornare alla scheda
del pulsante.

Eventuali applicazioni PDF aggiunte manualmente a OneTouch verranno classificate come "collegamenti
basati su testo". Queste applicazioni verranno visualizzate nell'elenco delle destinazioni solo se Applicazioni
gestione testi ¢ attivato.
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3. Fare clic su uno degli editor di testo predefiniti, ad esempio WordPad.

Multi Funzione | Opziani

= . Scansione

Seleziona formato:

-
Seleziona destinazioni:
fe Microsoft Esplorer - BMP TIFF JPG FDF RTF
C [ crea singoli file diimmagine
q Microsoft WordPad £| Seleziona configurazione:
3 h Legale USA di qualita [Duplex] v i
”J Hatepad W Lettera USA A (=
- |
¥, Documento A4 g
Acrobat Readsr 3.0
* Documento & colon di qualita )
\L" Nuarice PaperPart .‘ Foto a color per et ail [Bx4) ")
- of§ Documento a color )
Trasferire in memoria W Lettera US4 di qualia 3.
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muovo ] [ Copia ] [Modiﬁca ] Elimina
[ ok [ Awnue |[ Appica |[ 2

4. Fare clic sul pulsante Proprieta.

DESTINAZIONE DI SCANSIONE

5. Peraggiungere un'altra applicazione all'elenco, fare clic sul pulsante Nuova applicazione. Viene visualizzata

la finestra di dialogo Aggiungere collegamento basato su testo.

Passo 1: Selezionare il percorso per [applicazione

Passo 2: Mominare I'applicazione

Passo 3: Selezionare un'icona per questa applicazione

7 Qui potete definire un'applicazione personalizzata capace di
accettare un documento di testo,

Sfoglia

Passo 4: Selezionare i formati del testo supportati da questa applicazione

[ File HTML formattato (= HTML)
[] rich Text Format (=.RTF)

[ File di testo standard ASCII (= TXT)
[ Farmatn &dnhe BOE = BRFY

-

4 I

Annulla Nuovo

6. Fare clic su Sfoglia per cercare l'applicazione che si desidera aggiungere all'elenco.

Quando si seleziona un'applicazione utilizzando il pulsante Sfoglia, i passi 1 e 2 della finestra di dialogo
vengono completati automaticamente e I'icona dell'applicazione appare nel passo 3.

7. Selezionare l'icona nel passo 3 della finestra di dialogo: si tratta dell'icona che verra visualizzata nell'elenco

delle destinazioni di OneTouch.

8. Nel passo 4 della finestra di dialogo selezionare Formato Adobe PDF e Adobe PDF ricercabile.

® Formato Adobe PDF: selezionare questa opzione se si desidera aggiungere un'applicazione di
visualizzazione o modifica PDF all'elenco. Il formato PDF € un formato di sole immagini, non riconoscera
il documento mediante OCR e non sara possibile eseguire una ricerca o modificare il testo nel file finale.
L'applicazione che si desidera aggiungere deve essere in grado di aprire file con estensione pdf.
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® Adobe PDF ricercabile: si tratta del formato di immagini PDF con un layer di testo nascosto ricercabile.
Non sara possibile modificare il testo del file. Lapplicazione che si desidera aggiungere deve essere in
grado di aprire file con estensione pdf.

Le opzioni selezionate nel passo 4 determinano le icone del formato pagina nella finestra delle proprieta
di OneTouch corrispondenti a tale gruppo di applicazioni. Per sapere quali formati di testo pud accettare
I'applicazione, consultare la relativa documentazione.

9. Dopo aver apportato modifiche in questa finestra, fare clic sul pulsante Nuovo per accettarle e chiudere la
finestra.

10. Fare clic su OK nella finestra Proprieta dei collegamenti.

11. Fare clic su Aggiorna nella finestra delle proprieta di OneTouch. La nuova applicazione dovrebbe essere ora
disponibile.

INVIA ALL'APPLICAZIONE

Il collegamento Invia all'applicazione consente di selezionare qualsiasi applicazione sul computer come
destinazione della scansione.

Tipi di file supportati: in caso di scansione con questa destinazione sono disponibili tutti i formati file in
OneTouch. Dopo aver configurato il collegamento come descritto di seguito, accertarsi di selezionare un formato file
che puo essere aperto dall'applicazione. Fare riferimento a Formati di testo a pagina 31 per visualizzare un elenco di
formati file di testo disponibili nel caso in cui sia installato OCR.

Tipo di destinazione: il tipo di destinazione é classificato come "collegamento di gestione documento”. Affinché sia
disponibile nell'elenco delle destinazioni, & necessario selezionare Gestione documento nella scheda Opzioni
della finestra delle proprieta di OneTouch.

E necessario configurare questa destinazione prima di tentare di eseguire una scansione di questo tipo la prima
volta. Se il collegamento non viene configurato, verra aperto il visualizzatore dei log di OneTouch, che indichera l'esito
negativo dell'invio dell'immagine al collegamento Invia all'applicazione.

Multi Funzione | Opziani
- - Seleziona formato:
‘[l Scansione . _
¥ = | A &
| =A
Seleziona destinazioni:
1/ Microsaft Paint - BMP  TIFF  JPG FDF  sFDF
& Crea singoli file diimmagine
]_j ‘whindows M ail Seleziona configurazione:
I} | W Legale US4 di qualita (Duplex) )| S
@ SharePaint Wy Lettera USA 3 |=
‘ ¥, Documento 44 "
£ Invia all'applicazions —
# Drocumento a color di qualita )
E Trasferimanta FTP = é Foto a color per efail [Gx4] )
o§ Documento a color 0
E Apri documenti scansionati Wy Lettera USA di quaita 5 .
[ Aggiorna ] [ Proprieta... ] [ Muova ] [ Copia ] [Mndiﬁca ] Elimina
[ ok [ nnula | [ Appica |[ 2
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B Fare clic sul pulsante Proprieta per aprire Proprieta dei collegamenti di OneTouch in relazione al
collegamento Invia all'applicazione. Da questa finestra & possibile configurare I'applicazione predefinita per
questo collegamento.

Una volta configurate le proprieta del collegamento, tutte le configurazioni di scansione predefinite verranno
aggiornate immediatamente per l'invio all'applicazione specificata dall'utente in questa finestra. In fase di
creazione di nuove configurazioni, le impostazioni predefinite corrisponderanno anche a quanto selezionato
in questo punto. Se si modificano le opzioni di memorizzazione in una singola configurazione, la modifica
delle opzioni in questa finestra Proprieta dei collegamenti non comportera alcun aggiornamento alle
configurazioni modificate.

B Per aprire la finestra Proprieta - Configurazione scansione fare clic sul pulsante Nuovo, Copia o Modifica. Fare
clic sulla scheda Invia all'applicazione e utilizzare questa finestra per impostare una configurazione al fine di
eseguire scansioni con un'applicazione diversa rispetto a quella selezionata nella finestra Proprieta dei
collegamenti.

La modifica delle opzioni in questa finestra riguardera esclusivamente la configurazione in fase di creazione o
modifica. Tutte le altre configurazioni manterranno le proprie impostazioni per questa destinazione.

Invia all'applicazione Impostazioni avanzate Impostazioni di revisione

Impostazioni scansione Impostazioni pagina Impostazioni Acuity
£ 0w Le scansioni inviate a questa destinazione avvieranno

w I'applicazione sotto configurata. Invia all’applicazions
£ 0w Le scansioni inviate a questa destinazione avvieranno
w l'applicazione sotto configurata.

Percorso applicazione: Percorso applicazione:

| | Sfogia... | | Sfoglia...
[ configura funzioni avanzate [ configura funzioni avanzate
| Avvia applicazione per ogni immagine | Avvia applicazione per ogni immagine
Genera metadati Genera metadati
Aggiungi lo stato del lavoro agli argomenti Aggiungilo stato del lavore agli argomenti

P o ) ) ) ) ®) Aggiungi nome(j) file di scansione agli argomenti
® Aggiungi nome(j) file di scansione agli argomenti === ! = e

Aggiungi file del lavoro agli argomenti

Annulla Penhcs 5

Aggiungi file del lavoro agli argomenti

Scheda Invia all'applicazione della finestra Proprieta -
Configurazione scansione

Scheda Invia all'applicazione della finestra Proprieta dei
collegamenti di OneTouch

Per configurare I'applicazione di destinazione per il collegamento Invia all'applicazione:

1. Aprire la finestra delle proprieta di OneTouch e selezionare Invia all'applicazione come applicazione di
destinazione.

2. Fare clic sul pulsante Proprieta.
3. Vengono visualizzata la finestra Proprieta dei collegamenti di OneTouch per questa destinazione.

4. Fare clic su Sfoglia per aprire il file browser Windows e passare alla posizione del file eseguibile (con
estensione exe) dell'applicazione.

Nella maggior parte dei casi la directory dell'applicazione & disponibile nella directory dei programmi
sull'unita C:\. Poiché & possibile selezionare qualsiasi file eseguibile, verificare di selezionare un'applicazione
in grado di ricevere file di immagine o di testo.

5. Selezionare il file con estensione exe dell'applicazione e fare clic su Apri.

Il percorso del file con estensione exe dell'applicazione verra ora visualizzato nel campo Percorso
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applicazione.
6. Fare clic su OK per chiudere la finestra Proprieta dei collegamenti.

Per le scansioni di base non é necessario modificare le altre impostazioni di questa finestra. Le impostazioni
predefinite risulteranno valide per la maggior parte delle applicazioni. Di seguito sono descritte le
impostazioni avanzate.

7. Selezionare un formato file e una configurazione di scansione nella finestra delle proprieta di OneTouch.

Se si seleziona un formato file di testo, I'immagine scansionata viene convertita in testo modificabile prima di
essere inviata all'applicazione selezionata.

8. Fare clic su OK per chiudere OneTouch.

9. Inserire il documento nello scanner e avviare la scansione con il pulsante impostato per I'utilizzo della
destinazione Invia all'applicazione.

10. Lo scanner avvia la scansione e, una volta completata, invia il file scansionato all'applicazione selezionata.

Nota tecnica

B Dopo aver configurato questo collegamento, potrebbe essere necessario fare clic su Aggiorna nella finestra
delle proprieta di OneTouch per visualizzare I'icona dell'applicazione corretta nell'elenco Seleziona
destinazioni.

Configura funzioni avanzate: selezionare questa opzione per modificare le impostazioni predefinite per questo
collegamento. La modifica di queste impostazioni € consigliata solo per gli utenti esperti e gli sviluppatori di
applicazioni..

Invia all'applicazione Impostazioni avanzate Impostazioni di revisione
Impostazioni scansione Imp ioni pagina Imp ioni Acuity

£ 0w Le scansioni inviate a questa destinazione avvieranno . -
w l'applicazione sotto configurata. Invia all'applicazione

£ 0w Le scansioni inviate a questa destinazione avvieranno
w l'applicazione sotto configurata.

Percorso applicazione: Percorso applicazione:
Sfogia... Sfoglia...
Configura funzioni avanzate Configura funzioni avanzate
Avvia applicazione per ogni immagine Avvia applicazione per ogni immagine
[ Genera metadati [[JGenera metadati
["] Aggiungi lo stato del lavoro agli argomenti [ Aggiungi lo stato del lavero agli argomenti

Argomenti della riga di comando: Argomentl dela riga di comando:

(®) Aggiungi nome()) file di scansione agli argomenti

(®) Aggiungi nome() file di scansione agli argomenti

(_) Aggiungi file del lavoro agli argomenti

Annulla Applica 7

() Aggiungi file del lavoro agli argomenti

foods dopkcs & Send to Application Scan Configuration Properties window

Send to Application OneTouch Link Properties
window

H Avvia applicazione per ogni immagine: se questa opzione ¢ selezionata, |'applicazione verra aperta una
volta per ogni immagine scansionata. Deselezionare questa opzione solo se I'applicazione utilizzata come
destinazione della scansione accetta file composti da pil pagine.

L'applicazione Microsoft Paint puo ad esempio accettare solo un'immagine per volta, quindi, in caso di
scansione di piu pagine, Paint verra aperto ogni volta che un'immagine viene trasferita se l'opzione &
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selezionata. D'altro canto, Microsoft WordPad aprira un file composto da piu pagine, quindi in caso di
scansione di piu immagini WordPad verra avviato una sola volta se I'opzione & deselezionata. Se si esegue la
scansione con WordPad come destinazione e I'opzione & ancora selezionata, WordPad verra aperto una volta
per ogni immagine trasferita.

Genera metadati: questa opzione deve essere utilizzata se & stato attivato il rilevamento codice a barre
nell'interfaccia utente TWAIN. Se & selezionata questa opzione e viene eseguita la scansione di una pagina
contenente un codice a barre, verra creato un file separato contenente i metadati del codice a barre. Questo
file sara salvato nello stesso percorso dell'immagine e dovrebbe essere eliminato dopo averne letto il
contenuto.

Il file di metadati avra lo stesso nome dell'immagine acquisita con I'aggiunta di un’estensione .MD. Ad
esempio: ~OTTDES5I001F.JPG.MD.

Il file conterra le informazioni seguenti per ciascuna pagina:
[Page 1]

BarcodeCount=2

BarcodeType1=0

BarcodeText1="SCN - TAX"

BarcodeType2=12

BarcodeText2="NAME=2014 John & Elizabeth Smith"

Dove il tipo di codice a barre € un numero corrispondente a un codice a barre nella tabella riportata di

seguito.

Numero Nome

0 Code 39 (3 of 9)

1 Interleaved 2 of 5

2 Non interleaved 2 of 5
3 Code 93

4 Code 128

5 GS1-128

6 Codabar

7 UPC-A

8 UPC-E

9 EAN-8

10 EAN-13

11 POSTNET

12 PDF-417

13 2 of 5 Industrial

14 2 of 5 Matrix

15 2 of 5 Datalogic

16 2 of 51ATA

17 3 of 9 Full ASClI

18 Codabar with start stop
49 Maxicode

20 QR Code

32769 GS1 Databar (RSS 14)
32770 GS1 Databar (RSS Expanded)
32771 Aztec

32772 DataMatrix

Tutti gli altri Non riconosciuto
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Aggiungi lo stato del lavoro agli argomenti: se é selezionata questa opzione, verra aggiunto un
argomento della riga di comando in cui viene visualizzato lo stato del lavoro.

Il formato dell'argomento sara [/JobStatus] [ID] [_JobStatus]

Dove lo stato del lavoro pud essere [_JobStart] per la prima immagine, [_JobContinue] dalla seconda pagina
in poi. Quando il lavoro & completo, viene usato [_JobEnd]. Ad esempio:

/JobStatus 008ED7DC_C668_4107_9153_996CC0262A1C_JobStart

Argomenti della riga di comando: immettere le opzioni da utilizzare all'avvio dell'applicazione. Questi
valori sono specifici dell'applicazione ed e consigliabile immettere solo i valori forniti dallo sviluppatore
dell'applicazione. Gli argomenti della riga di comando non sono necessari per I'utilizzo di questo
collegamento. Il campo puo essere lasciato vuoto ed e possibile modificare le altre impostazioni di questa
sezione in base alle esigenze.

Aggiungi nome(i) file di scansione agli argomenti: questa opzione aggiunge il nome di ogni file di
immagine alla fine dell'elenco di argomenti sopra specificato. Si tratta della selezione predefinita, poiché la
maggior parte delle applicazioni non richiede e potrebbe non essere utilizzabile con un file di lavoro
contenente i nomi delle immagini.

Aggiungi file del lavoro agli argomenti: questa opzione aggiunge il nome di un file di lavoro alla fine
dell'elenco di argomenti sopra specificato. Tale file univoco viene creato al momento della scansione e
contiene un elenco di ogni immagine contenuto nel lavoro di scansione. Selezionare questa opzione solo se
si e certi che l'applicazione utilizzata come destinazione per la scansione possa utilizzare il file di lavoro per
accettare il trasferimento di immagini.

SCANSIONE IN PIU DESTINAZIONI

La scansione in piu cartelle viene eseguita in modo analogo alla scansione in un'unica destinazione: la differenza
consiste nel fatto che OneTouch distribuisce la scansione finale a pil destinazioni. Questa opzione & attivata
separatamente per ogni pulsante di OneTouch.

1.

2.

Aprire la finestra delle proprieta di OneTouch e fare clic sulla scheda Opzioni.

Multi Funzione | Opzioni

Selezionare pulsante: Scansione -

@ Mostra tutte le destinazioni " Seleziona destinazioni

Attiva la scansione su pili destinazioni

Consegna immediata Mostrare finestra di avanzamento

Utilizza il separatore lavoro durante |a scansione di pili pagine  Sensibilitd  50%
'@ Quando viene rilevata una pagina vuota {

~) Quando il numera di immagini raggiunge

Usa la denominazione personalizzata dei fle  OT4_ABCD_100F.bmp

T4 _{BatchiD}_{#b} BED =

[ ok [ Annula | [ Appica |[ 2 |

Selezionare Attiva la scansione su piu destinazioni, quindi tornare alla scheda della configurazione.
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Fare clic su ogni destinazione a cui si desidera inviare I'immagine scansionata nell'elenco Destinazioni
selezionate (n.). Fare nuovamente clic per deselezionare una destinazione.

Il numero accanto a Destinazioni selezionate aumentera ogni volta che viene fatto clic su ogni destinazione.
In questo modo sara possibile conoscere il numero di applicazioni selezionate per la ricezione di immagini.

Mutti Funzione | Opzioni
- - Seleziona formato:
‘|l Scansione
K =
Destinazioni selezionate (12):
- BMP  TIFF  JPG FDF néa
Crea singoli file diimmagine
_| Seleziona configurazione:
|_ | By Lettera USA o i
“ — Wy Documento 44 ) ‘ﬁ‘
. .‘ Dacumenta a colon di qualita ) 1
MNuance PaperPort = = W
LS o Foto a colori par eMail (x4 o
Trasferire in memoria o$ Dosumenta a coloi 2
E Lettera USA di qualita o
2
(e Registrare su CD-ROM E Lettera US4 [Dupl :
\) B Lettera [Duplex] » |
e -
I Aggiorna I [ Proprieta... ] [ Muovo ] [ Copia ] [Madiﬁca ] Elimina
[ ok [ aonula || ppica |[ 2 |

Se una delle destinazioni selezionate dispone di proprieta di configurazione globali, il pulsante Proprieta
nella parte inferiore dell'elenco Destinazioni selezionate verra attivato per consentire la configurazione delle
opzioni della destinazione. Fare clic sul pulsante Proprieta per aprire Proprieta dei collegamenti di OneTouch
per configurare le destinazioni.

SharePoint I Invia all'applicazione
Proprieta FTP | Proprieta SMTP
PaperPort | Memoria | Documeriti di Immagine eMail

FEL:‘ I documz_anh’ ri_IasciE_nﬁ i!1 questt_:u _col!egamento saranno
@ trasferiti su dispositivi di archiviazione, ad esempio file
svstem o masterizzatori per CD.
G
Q) I documenti sono tutti nella radice
O 1 documenti vengono messiin cartelle per mese
O 1 documenti vengono messiin cartelle per settimana
® 1 documenti vengono messiin cartelle per tipo
Opzioni masterizzatore CD
Avvisa quando tutto & pronto per masterizzazione CD

Posizione di archiviazione

C:\Users\RHolz\Documents\My OneTouch Archiv | Sfoglia

[ Aprila cartella di archiviazione al termine della scansione

I documenti trasferiti al collegamento ‘Registrare su CD' sono in

attesa di essere scritti su CD...
Registrare su CD...
o) Cm ) [ o | oz

Ogni destinazione con proprieta globali verra rappresentata dalla rispettiva scheda di configurazione nella
finestra Proprieta dei collegamenti di OneTouch. Fare riferimento alle istruzioni sulla destinazione, come
descritto nelle sezioni precedenti, per configurare opzioni specifiche della destinazione.

Dopo aver apportato le modifiche nella finestra, fare clic su OK.
Selezionare il formato file desiderato per I'immagine scansionata nel pannello Seleziona formato.

E possibile eseguire scansioni in un solo formato per volta, quindi tutte le destinazioni selezionate devono
presentare un tipo di file comune. In fase di selezione, le destinazioni che non presentano un tipo di file in
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comune con quelle selezionate verranno automaticamente disattivate.

Se ad esempio si esegue la scansione con stampanti e posta elettronica come destinazioni, sara disponibile
solo il formato file BMP, poiché le stampanti possono ricevere esclusivamente un formato immagine non

compresso. Tutti gli altri formati di immagine e testo verranno disattivati finché non si deselezionera la
stampante.

BMPF TIFF JPG FDF nda

Selezionare la configurazione di scansione che si desidera utilizzare nell'elenco Seleziona configurazione.

Fare clic sul pulsante Modifica per aprire la finestra Proprieta - Configurazione scansione e configurare
eventuali opzioni di scansione specifiche per la destinazione.

| Impostazioni Apparecchiatura I SharePoint I Impostazioni FTP
Corfigurazione SMTP I Impostazioni avanzate I Impostazioni di revisione
Impostazioni scansione | Impostazioni pagina I PaperPort I Opzioni salvataggio
DoCUmEr J
Modo Risoluzione
® @Biancoenero 100 200 400 600
49 () Scala digrigi |} 200 dpi
* ") Colore
Luminosita: F/} 50 %
Contrasto:

o) s ] [ one

Ogni destinazione con proprieta di configurazione specifiche per le scansioni verra rappresentata dalla
rispettiva scheda di configurazione nella finestra Proprieta - Configurazione scansione di OneTouch. Fare

riferimento alle istruzioni sulla destinazione, come descritto nelle sezioni precedenti, per configurare opzioni
specifiche della destinazione.

Dopo aver apportato le modifiche nella finestra, fare clic su OK.
7. Fare clic su OK nella finestra delle proprieta di OneTouch.
Caricare il documento nello scanner e avviare la scansione con il pulsante impostato per le scansioni in piu

destinazioni.

Lo scanner avvia la scansione e, al termine, I'immagine viene inviata a ogni destinazione selezionata nella finestra
delle proprieta di OneTouch.

Nota tecnica

m  Non e possibile utilizzare la destinazione Client Still Image con la scansione in piu destinazioni.
La destinazione verra disattivata quando si seleziona l'opzione Attiva la scansione su piu destinazioni.
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PROPRIETA DELL HARDWARE

E possibile utilizzare la pagina delle proprieta dello scanner per tenere traccia della manutenzione, cambiare
alcune opzioni dell’hardware, configurare il comportamento dell'interfaccia dello scanner e regolare le opzioni
dell'applicazione che possono essere disponibili per lo scanner.

1. Fareclic con il pulsante destro del mouse sull'icona di OneTouch e scegliere Mostra hardware dal menu di
scelta rapida.

Mostra hardware...

Mostra il riferimento veloce...

[nformazioni su...

< [p) B [

2. Viene visualizzata la finestra di dialogo Proprieta dell'hardware contenente informazioni sullo scanner.

Hardware
Condizione hardware del gruppo di lavoro:
198 Host locale Q
L
I—I
Aggiorna
Capacdita hardware selezionate:
>
- ¥, Tipo di scanner: alimentatore automatico (Duplex)
- ¥, Risoluzione ottica: 600 x 1200 dpi (48 bpp colore interno)
- ). Dimensione max documento: 8,507 x 14.00"
------ ¥ Conteggio pulsante OneTouch: 9
[ oK ] [ Annulla Applica

3. Fareclic sul pulsante Proprieta.

IMPOSTAZIONI RELATIVE AL DISPOSITIVO

Il pannello Impostazioni dispositivo visualizza le informazioni relative all'hardware dello scanner. Se lo scanner in
uso dispone di opzioni di regolazione hardware o di pulizia automatica, tali opzioni vengono visualizzate qui.
Queste opzioni sono specifiche dello scanner corrente e sono descritte nella sezione "Manutenzione" della guida
dello scanner. La guida dello scanner € presente nella sezione relativa alla guida per I'utente sul disco di
installazione.
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PROPRIETA DELL’'HARDWARE

A seconda del sistema operativo in uso e delle credenziali dell'utente, queste opzioni potrebbero essere
disabilitate. Pertanto, la guida per I'utente dello scanner contiene le istruzioni per accedere a questa finestra
mediante il pannello di controllo Windows.

Impostazioni dispositivo | Impostazioni driver

Versione firmware: 0.37

Mumero di serie:  22VPA1Z013
Versione LLD: 5.1.113.11143
Versione driver:  5.1.13.11143

Impostazioni di risparmio energia

Scansione pad: 2150
Scansione rullo: 2150

Mumero totale di pagine scansionate:
Dal piano: 338
Auto Alimentatore Documenti - Simplex: 1668
Auto Alimentatore Documenti - Duplex: 482

Alimentatore multiplo: 7

Modalits sospensior 15 minuto/i |5 Blocco: 17
Speani: 30 minutofi %

oK ] [ Annulla

IMPOSTAZIONI DEI DRIVER

Le opzioni in questo pannello consentono di configurare il comportamento dell'interfaccia TWAIN dello scanner
in alcuni scenari. Le opzioni presente in questa sezione devono essere modificate solo da utenti avanzati. Le

opzioni non disponibili per lo scanner possono essere disattivate e disabilitate.

Impostazioni dispositivo | Impostazioni driver

Generale

[ Blocca impostazioni

Preimpostazione predefinita: |Ultime impostazioni utilizzate

Driver TWAIN

|:| Trasferisci automaticamente

[ chiudi automaticamente al trasferimento
|:| Forza scansione senza IU

[ La preimpostazione sostituisce le funzionalita
[] Abilita la compressione utente

|:| Memorizza compressione

|:| Sopprimere TWCC_CAPSEQERROR
Driver WIA

[ utilizza interfaccia WIA predefinita

[ Emula WIA 1.0

oK ] [ Annulla

88
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IMPOSTAZIONI APPLICAZIONE

In questo pannello viene indicato se lo scanner in uso dispone di opzioni hardware che influiscono sul
comportamento di una delle interfacce di scansione. Se il pannello Impostazioni applicazione non viene
visualizzato, ignorare questa sezione.

| 1mpostazioni dispesitivo | Impostazioni driver | Impostazioni applicazione

Impostazioni OneTouch 4

Attiva AutoLaunch™ per la scansione con alimentazione anteriore

Funzione: |Corrente hd

[ oK ][ Annulla ]

m Attiva AutoLaunch™: questa opzione e presente nell'interfaccia solo se lo scanner dispone di un cassetto di
alimentazione anteriore. Quando € attivata, la scansione viene avviata automaticamente quando si inserisce
un foglio nella parte anteriore dello scanner. Le istruzioni per I'uso di questa opzione sono contenute nel
capitolo "Caricamento di documenti” della guida per l'utente dello scanner.

m Unisci a: questa opzione & presente nell'interfaccia solo se lo scanner dispone di una porta USB che consente
di collegarlo a un altro scanner. Le istruzioni per l'uso di questa opzione sono contenute nel capitolo
"Collegamento a un altro scanner" della guida alla scansione tramite TWAIN.
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RISOLUZIONE DEI PROBLEMI

Problema: per quale motivo i pulsanti dello scanner non funzionano dopo aver eseguito la scansione con
I'interfaccia Acquisizione di immagini di Windows (WIA)?

Dopo aver eseguito una scansione con l'interfaccia WIA, &€ necessario chiudere I'applicazione in uso prima di
eseguire la scansione con i pulsanti dello scanner. Questo problema non si verifica quando si esegue la scansione
con l'interfaccia TWAIN o ISIS.

Problema: l'installazione non viene completata. Se l'installazione viene terminata, le opzioni OneTouch dello
scanner non funzionano correttamente.

La causa probabile & che nel computer siano gia installati alcuni programmi del driver per un altro scanner. Questi
interferiscono con l'installazione delle opzioni di OneTouch ed & necessario rimuoverli e reinstallare lo scanner
Xerox. Consultare la documentazione acclusa all'altro scanner per i passi necessari alla rimozione dei relativi
programmi del driver.

Problema: sul computer in uso vengono costantemente visualizzati messaggi di errore riguardo la mancanza di
spazio disponibile sul disco rigido.

Sono necessari di spazio disponibile sul disco rigido per l'installazione del software e per eseguire semplici
scansioni a bassa risoluzione. Scansioni ad alta risoluzione possono comportare la creazione di file di dimensioni
superiori a 1 gigabyte. E necessario liberare dello spazio sul disco rigido per permettere al software di salvare le
immagini scansionate.

Problema: sul computer in uso vengono costantemente visualizzati messaggi di errore riguardo la mancanza di
memoria disponibile.

Un "Out of memory" messaggio puo apparire quando la scansione di lunghe pagine a risoluzioni piu elevate .
Questo errore € pil spesso visto su Windows XP a causa delle dimensioni del file di grandi dimensioni creati
durante la scansione di lunghe pagine a colori o in scala di grigi a 300 dpi o superiore . Tuttavia, questo errore pud
verificarsi su altri sistemi operativi come bene. Se vedete un messaggio di errore di memoria, provare a regolare la
lunghezza della pagina e / o risoluzione di scansione.

Problema: Utilizzando I'opzione "Crea singoli file diimmagine" non tutte le pagine scansionate vengono inviate a
destinazione.

Le applicazioni possono essere aperte per un numero limitato di volte. Selezionando "Crea singoli file di
immagine" durante la scansione su un'applicazione di destinazione, per ciascun lato della pagina scansionata
verra creata una nuova istanza dell'applicazione. Se si desidera aprire immediatamente un'immagine in
un'applicazione, & necessario limitare il gruppo da scansionare a meno di 5 pagine.

In alternativa e possibile impostare come destinazione la posizione di una cartella nel computer o nella rete,
utilizzando "Trasferire in memoria" Selezionare un formato file qualsiasi, quindi eseguire la scansione di un
gruppo consistente di fogli. Al termine della scansione, tutte le pagine scansionate verranno salvate dal driver in
quella posizione della cartella, senza aprire alcuna applicazione.
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Problema: Ho selezionato "Saltare originali in bianco", ma non tutte le pagine in bianco sono state rimosse.

Se si sta effettuando la scansione di carta leggera, ad esempio carta da 7,26 kg o 8,16 kg, lo scanner potrebbe
caricare immagini sbiadite. Il driver non eliminera quelle pagine dal file finale. Il risultato dell'opzione "Saltare
originali in bianco" cambiera a seconda della gamma dei punti per pollice e del peso della carta. Generalmente il
miglior risultato si ottiene con la risoluzione a 100 o 150 dpi.

Problema: Ho tentato di ripristinare |'applicazione OneTouch utilizzando la funzione 'Cambia’ disponibile in
Installazione applicazioni del Pannello di controllo, ma non sono riuscito ad eseguire questa operazione.
1. Prima di tentare di ripristinare OneTouch, scollegare il cavo USB collegato allo scanner.

2. Eseguire di nuovo la funzione Cambia/Ripristina. Se viene richiesto di inserire il DVD di installazione, inserire il
disco 1 nel lettore DVD-ROM e fare clic su OK.

3. Quandorichiesto, inserire di nuovo il cavo USB nello scanner.

4. Al termine del processo diinstallazione, fare clic su OK nella finestra di completamento dell'installazione e
fare clic su Chiudi.

5. Riavviare il computer.

Problema: OneTouch non funziona dopo l'installazione di Internet Explorer in Windows XP.

Si tratta di un problema noto. OneTouch non risponde quando Internet Explorer viene installato dopo lo scanner.
Per risolvere il problema:

1. Aprire la funzione Installazione applicazioni di Windows dal Pannello di controllo.

2. Trovare Windows Internet Explorer e disinstallarlo utilizzando le opzioni Cambia/Rimuovi. Seguire la
procedura guidata per rimuovere completamente il software Internet Explorer.

3. Trovare OneTouch e disinstallarlo utilizzando le opzioni Cambia/Rimuovi. Seguire la procedura guidata per
rimuovere completamente il programma OneTouch.

Scollegare il cavo USB dello scanner dal computer.
Riavviare il computer.

Installare Internet Explorer.

N o v o »

Installare il driver dello scanner.

Problema: Ogni volta che tento di eseguire la scansione utilizzando le funzioni OCR disponibili in OneTouch,
viene visualizzato un messaggio di errore per indicare che la funzione OCR non riesce.

Limpostazione del software antispyware su Esegui sempre puo interferire con la funzionalita del driver. Si
consiglia di disabilitare o sospendere temporaneamente la funzione di protezione automatica durante la
scansione. Al termine della scansione e dopo aver salvato il file, attivare di nuovo la funzione di protezione
automatica. Non e necessario chiudere il software antispyware.
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PER LA COPIA

STATI UNTI

Lo statuto del congresso vieta la riproduzione dei documenti seguenti in determinate circostanze. Chi esegue tali
riproduzioni puod essere soggetto a sanzioni di tipo pecuniario o detentivo.

1. Obbligazioni o titoli del Governo degli Stati Uniti, quali:

Certificati obbligazionari Valuta della banca nazionale Denaro cartaceo

Cedole di buoni del tesoro Banconote divisionali Certificati di deposito
Certificati d'argento Certificati aurei Certificati di credito del Tesoro
Banconote di temporanea Buoni del tesoro degli Stati Banconote della Federal
emissione della Federal Uniti Reserve

Reserve

Buoni del tesoro e obbligazioni di determinate agenzie governative, quali FHA, ecc.

Buoni del tesoro (i buoni di risparmio USA possono essere fotografati solo a scopo pubblicitario e
relativamente alla campagna di vendita di tali buoni).

Marche da bollo dell'erario (se & necessario riprodurre un documento legale che riporta una marca da bollo
vidimata, la riproduzione del documento & consentita laddove viene effettuata a scopi legali).

Francobolli postali, vidimati o non vidimati (i francobolli postali possono essere fotografati a scopi filatelici, purché
la riproduzione sia in bianco e nero e le dimensioni siano inferiori del 75% o superiori del 150% alle dimensioni
lineari dell'originale).

Vaglia postali.
Effetti, assegni o tratte in denaro emessi o autorizzati da funzionari statunitensi in possesso di autorizzazione.

Francobolli e altri sostituti del denaro, con qualsivoglia denominazione, che sono stati emessi o possono
essere emessi in conformita con un Atto del Congresso.

2. Certificati d'indennita conguagliati per i veterani delle due guerre mondiali.
3. Obbligazioni o titoli di qualsiasi governo, banca o persona giuridica estera.

4. Materiale coperto da copyright, se non dietro consenso del proprietario del copyright o se la riproduzione ricade
entro |'utilizzo lecito o & contemplato da clausole sui diritti di riproduzione libraria della legge sul copyright.
Ulteriori informazioni su tali clausole possono essere reperite presso I'Ufficio del copyright, Biblioteca del
Congresso, Washington, D.C. 20559. Chiedere della Circolare R21.
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5. Certificati di cittadinanza o naturalizzazione (i certificati di naturalizzazione estera possono essere
fotografati).

6. Passaporti (i passaporti esteri possono essere fotografati).

7. Documenti d'immigrazione.

8. Schede diregistrazione tratte.

9. Documenti del servizio di reclutamento selettivo che riportano le seguenti informazioni sul titolare:
Profitti o reddito Familiari a carico Condizione fisica 0o mentale
Verbali di processo Servizio militare precedente

Eccezione: i certificati di congedo dell'Esercito e della Marina degli Stati Uniti possono essere fotografati.

10. Tesserini, carte d'identita, lasciapassare o distintivi di personale militare o membri dei vari dipartimenti
federali, quali FBI, Tesoro, ecc. (a meno che una fotografia non sia ordinata dal responsabile di tale
dipartimento o bureau).

11. La riproduzione dei documenti seguenti & inoltre vietata in determinati stati: Patenti automobilistiche,

patenti di guida, documenti di proprieta di veicoli.

L'elenco sopra riportato non & completo; si declina ogni responsabilita per la sua completezza o precisione. In
caso di dubbi, consultare il proprio legale.

CANADA

Lo statuto del parlamento vieta la riproduzione dei documenti seguenti in determinate circostanze. Chi esegue
tali copie puo essere soggetto a sanzioni di tipo pecuniario o detentivo.

1. Banconote o denaro cartaceo in corso.

2. Obbligazioni o titoli di un governo o di un istituto di credito.
3. Documenti di titoli di stato o tributari.
4

Il pubblico sigillo del Canada o di una provincia o il sigillo di un ente o autorita pubblica in Canada o di un
tribunale.

5. Bandi, ordini, normative o nomine o notifiche a essi correlate (con l'intento di simulare la stampa da parte
della "Queen's Printer for Canada" o stampante equivalente in caso di una provincia).

6. Marche, marchi, sigilli, involucri o design utilizzati da o per conto del governo o di una provincia canadese, il
governo di uno stato diverso dal Canada o di un dipartimento, ente, commissione o agenzia nominata dal
governo o da una provincia canadese o dal governo di uno stato diverso dal Canada.

7. Francobolli stampati o adesivi utilizzati a scopo di reddito dal governo o da una provincia canadese o dal
governo di uno stato diverso dal Canada.

8. Documenti, registri o archivi conservati da funzionari pubblici incaricati della creazione o dell'emissione di
copie certificate, dove la riproduzione ha l'intento di simulare una copia certificata di tali documenti.

9. Materiale coperto da copyright o marchi registrati di qualsiasi tipo senza il consenso del proprietario del
copyright o del marchio.
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L'elenco sopra riportato viene fornito per comodita e assistenza all'utente, ma non & completo; si declina ogni
responsabilita per la sua completezza o precisione. In caso di dubbi, consultare il proprio legale.

ALTRI PAESI

La copia di determinati documenti puo essere illegale nel proprio paese. Chi esegue tali riproduzioni pud essere
soggetto a sanzioni di tipo pecuniario o detentivo.

Biglietti di banca

Banconote e assegni

Buoni del tesoro e titoli bancari e statali
Passaporti e carte d'identita

Materiali o marchi protetti da copyright senza il consenso del proprietario

Francobolli o altri strumenti negoziabili

Nota: questo elenco non & completo e si declina ogni responsabilita relativamente alla sua completezza o
accuratezza. In caso di dubbi, consultare il proprio legale.
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A

Adattare alla pagina, 55
Advanced Settings tab, 24
Aggiorna, pulsante, 6
Applica, pulsante, 6
Applicazione di destinazione, 1, 7, 46, 55
Applicazioni di elaborazione immagini,
proprieta, 75
Applicazioni di posta elettronica,
proprieta, 67
Applicazioni di testo, proprieta, 69
Formato file di testo, 31
Microsoft Explorer (HTML), 71
OCR, 5
Registrazione su CD, 53
STI, inoltro di eventi, 72, 80
Trasferire in memoria, proprieta, 53
Applicazioni gestione testi (Word), 7
Applicazioni PDF, 7
AutoBrightness, 23
AutoCrop, 23
AutoCrop a originale, 17, 20
AutoDeskew, 23
AutoOrientation, 24

Bianco e nero, modalita, 15
BMP, formato file, 28, 34

(

Capovolgi retro, 21
Carattere mancante, 39
Carattere rifiutato, 39
Centratura immagine, 55
Chiave, icona, 13,15
Client Still Image, 72
Colore, modalita, 15
Configurare prima di procedere alla
scansione, 13
Annullamento, 34
Configurare prima di procedere alla
scansione, opzione, 33
Configurazione di scansione, 1,49
Blocco o sblocco, 15
Nuova, 13
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Consegna immediata, 8
Contrasto, 15

Copia, pulsante, 6

Crea singoli file di immagine, 28

D

Delimitato da virgole, 32
Despeckle, 21, 23
Destinazioni PDF, 77
Diffusione errore, 21
Dimensioni carta, 17
Dizionario OCR, 38
Documento HTML, 32
Documento Word, 32
Duplex, 17

E

Editor di immagini (Paint), 7
Elimina, pulsante, 6
Eliminazione colore, 19, 21
Eliminazione pagine vuote, 24
eMail, 7

Esegui pulizia bordo, 21

F

Fax e stampa, 8

File di immagine, formati, 29
Filigrana, 19

Filtro a colori, 27

Foglio di calcolo, 43

Foglio elettronico Excel, 32
Formato, 17

Formato file, 1, 28, 31, 33
Formato file CSV, 32
Formato file HTM, 32
Formato file RTF, 31
Formato file XLS, 32
Formato input OCR, 43
Formato output OCR, 43
Formato RTF, 31

G

Gamma, 25
Gestione documento, 7
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Grandezza effettiva, 55

H

HTM, formato file, 71
HTML, pagina, 71

Impostazioni Apparecchiatura, 87
Impostazioni avanzate
dell'apparecchiatura, 55
Impostazioni avanzate, scheda, 24
Impostazioni di revisione, scheda, 25
Impostazioni pagina, scheda, 17
Impostazioni scansione, scheda, 15
Inoltro evento STI, 8

Invertire immagine, 18

Invia all'applicazione, 79

J

JPG
Qualita e formato file perimmagini, 29,
30
JPG, formato file, 28, 34

L

Lingue nel documento, 38
Lucchetto, icona, 13, 15
Luminosita, 15

M

Mantenere proporzioni, 55
Masterizzatore CD, 52

Memoria e CD-R/W, 7

Mettere in ordine copie, 55
Mezzitoni indicano, 21

Microsoft Internet Explorer, 71
Microsoft Outlook, 7

Microsoft Paint, 7, 75

Microsoft Word, 5, 7, 69

Migliorie e impostazioni, 17
Modalita Colore, 33

Modalita di alimentazione manuale, 19
Modalita di scansione, 33

Modifica, pulsante, 6

Mostra hardware, 87

Mostra tutte le destinazioni, 7
Mostrare finestra di avanzamento, 8
MRC, 32
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N

Nitidezza avanzata, 24
Normale, 30
nPDF, 32

Symbols

Numero di LED, 5
Nuova applicazione, 70, 76, 78
Nuovo, pulsante, 6

0

OCR
Colonne, 43
Tabelle, 43
One Touch
Funzioni del pannello, 3
Icona, 3,4
Nuove impostazioni, 5
Opzioni, scheda, 7
Proprieta, 5, 46, 52, 55,72, 80
proprieta, 33
scansione di pil pagine, 34
Opzioni Internet, 67
Opzioni OCR, 37
Opzioni, scheda, 7
Ottimizza qualita, 30

P

Pagina reale, 43
Pagina seguente, 43
PDF
Qualita e formato file perimmagini, 29,
30
PDF normale, 32
PDF ricercabile, 32
PDF, formato file, 7, 28, 34
Proporzioni, 55
Proprieta dei documenti di immagine, 75
Proprieta dei documenti di testo, 69
Proprieta di One Touch, finestra
Opzioni, 13
Proprieta hardware, 3
Proprieta, pulsante, 6
Pulizia contorni, 18, 23
Punti per pollice (dpi), 15, 33

Q

Qualita del riconoscimento, 39
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R

Raddrizzare immagine, 17, 20
Registrazione su CD, 52
Applicazione di destinazione, 53

Riconoscimento ottico dei caratteri (OCR), 7,

31

Riduci al minimo il formato, 30

Ridurre Schemi Moire, 17

Riduzione profondita in bit, 21

Rileva automaticamente colore, 21
Rilevamento automatico del colore, 24
Rilevamento doppia alimentazione, 19
Risoluzione, 15, 33

Risoluzione schermo, 67, 75

Rotazione automatica dell'immagine, 55
RTF, formato file, 5

Ruota immagine, 21

S

Saltare originali in bianco, 18, 21
Saturazione, 24
Scala di grigi, modalita, 15, 19
Scanner

Impostazioni Apparecchiatura, 87
Scansione di pil pagine, 34
Scansione nella cartella, 46

Piu cartelle, 49
Scansione, modalita, 13, 15
Scheda Formato, 42
Scheda OCR, 38
Schede dei pulsanti, 5
Schemi moiré, 17
Seleziona configurazione, 6
Seleziona destinazioni, 7
Seleziona formato, 6
Selezionare pulsante, 7
sPDF, 32
ST, inoltro di eventi, 8, 72

I

Testo semplice, 31, 32

TIFF, formato file, 28, 34
Tinta, 24

Trasferire in memoria, 46, 49
TWAIN, 16

TWAIN, interfaccia, 33, 34
TXT, formato file, 5

U

Uniformita dello sfondo, 24
Usa impostazioni TWAIN Driver PLUS, 16
Usa MRC, 32
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Utilizza le lingue e i dizionari per migliorare
l'accuratezza, 38
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