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Seqguridad

Introduccion a la sequridad

Avisos y seguridad

Lea cuidadosamente las siguientes instrucciones antes de operar el equipo y consultelas si es necesario para
garantizar un funcionamiento seguro continuo de su equipo.

El producto y los suministros Xerox han sido disefiados y probados para cumplir estrictos requisitos de seguridad.
Estos incluyen la evaluacioén y certificacion de un organismo de seguridad y el cumplimiento de las normas
electromagnéticas y los estandares ambientales establecidos.

Tanto las pruebas ambientales y de seguridad como el rendimiento de este producto se verificaron sélo con
materiales Xerox.

AADVERTENCIA:

Las alteraciones no autorizadas, que pueden incluir la adicion de nuevas funciones 6 la conexiéon a dispositivos
externos, pueden afectar la certificacion del producto. Contacte a su representante de Xerox para obtener mas
informacion.

Informacion de seguridad operacional

El equipo y los suministros Xerox han sido disefiados y probados para cumplir estrictos requisitos de seguridad.
Estos incluyen la inspeccién y aprobacién por parte de un organismo de seguridad y el cumplimiento con los
estdndares ambientales establecidos.

Para garantizar el continuo funcionamiento seguro de su equipo Xerox, siga estas pautas de seguridad en todo
momento:

Haga lo siguiente

e Siga siempre todas las advertencias e instrucciones que se indican en el equipo 6 que se proporcionan con
éste.

e Antes de limpiar este producto, desenchufelo del tomacorriente. Use siempre materiales disefiados
especificamente para este producto, el uso de otros materiales puede provocar un rendimiento deficiente y
unasituacion peligrosa. No use productos de limpieza en aerosol, ya que pueden ser explosivos e inflamables
en ciertas condiciones.

e Coloque siempre el equipo en una superficie de apoyo sélida que tenga la resistencia adecuada para
soportar el peso del equipo.
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Seguridad

Ubique siempre el equipo en un drea que tenga la ventilacién y el espacio adecuados para realizar
mantenimiento.

Desenchufe siempre el equipo del tomacorriente antes de limpiarlo.

Nota: El equipo Xerox cuenta con un dispositivo de ahorro de energia para conservar la energia cuando no esta
en uso. El equipo se puede dejar encendido en forma continua.

No haga lo siguiente

Nunca use el enchufe de un adaptador de conexién a tierra para conectar el equipo a un tomacorriente sin
un terminal de conexién a tierra.

Nunca intente realizar ninguna funcién de mantenimiento que no se describa especificamente en esta
documentacion.

Nunca retire las cubiertas 6 las protecciones fijadas con tornillos. No hay dreas en las que el operador pueda
realizar mantenimiento dentro de estas cubiertas.

Nunca coloque el equipo cerca de un radiador u otra fuente de calor.
Nunca invalide ni altere alguno de los dispositivos de interbloqueo eléctrico 6 mecdnico.

Nunca coloque el equipo en donde puedan pisar 6 tropezarse con el cable de alimentacion.

Informacion eléctrica

Advertencia: Informacion de seguridad eléctrica

El receptaculo de alimentacién del equipo debe cumplir los requisitos que se sefialan en la placa de datos de
la parte posterior del equipo. Si no esta seguro de que su suministro eléctrico cumpla los requisitos, solicite ayuda
a su compania eléctrica local 6 a un electricista.

El tomacorriente debe estar instalado cerca del equipo y tener un facil acceso.

Use el cable de alimentacién que se proporciona con su equipo. No use un cable de extensién ni retire 6
modifique el conector del cable de alimentacién.

Enchufe el cable de alimentacién directamente en un tomacorriente conectado a tierra. Si no esta seguro de
si el tomacorriente estd debidamente conectado a tierrq, solicite ayuda a un electricista.

No use un adaptador para conectar ningdn equipo Xerox a un tomacorriente que no tenga un terminal de
conexioén a tierra.

No coloque el equipo donde puedan pisar 6 tropezarse con el cable de alimentacion.
No coloque objetos sobre el cable de alimentacion.
No invalide ni desactive los dispositivos de interbloqueo eléctrico 6 mecdanico.

No introduzca objetos en las ranuras 6 aberturas del equipo. Se puede producir una descarga eléctrica 6 un
incendio.
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Seguridad

Suministro eléctrico

e Este producto se debe operar desde el tipo de suministro eléctrico que se indica en la etiqueta de la placa de
datos del producto. Si no esta seguro de que su suministro eléctrico cumple con los requisitos, solicite ayuda
a su compania eléctrica local.

e Conecte siempre el equipo en un tomacorriente debidamente conectado a tierra. Si tiene dudas, haga que
un electricista revise el tomacorriente.

AADVERTENCIA:

El equipo se debe conectar a un circuito de tierra de proteccion. El equipo se suministra con un conector que tiene
una clavija de conexién a tierra de proteccién. Este conector sélo entrard en un tomacorriente con conexiéon a
tierra. Esta es una caracteristica de seguridad. Si no puede insertar el conector en el tomacorriente, contacte a un
electricista para que cambie el tomacorriente.

Dispositivo de desconexion

El cable de alimentacion es el dispositivo de desconexién del equipo. Esta instalado en la parte posterior del
equipo como un dispositivo conectable. Para eliminar toda la energia eléctrica del equipo, desconecte el cable de
alimentacion del tomacorriente.

Apagado de emergencia

Si se presenta alguna de las siguientes condiciones, apague inmediatamente el equipo y desconecte los cables de
alimentacion de los tomacorrientes. Contacte a un representante autorizado de mantenimiento de Xerox para
que solucione el problema:

e Elequipo emite olores 6 hace ruidos inusuales.

e Elcable de alimentacion estd danado 6 desgastado.

e Seactivo el cortacircuito de un tablero de pared, un fusible u otro dispositivo de seguridad.
e Sederramé liquido en el equipo.

e Elequipo tuvo contacto con agua.

e Se dané una pieza del equipo.
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Seguridad

Informacion de mantenimiento

1. Todos los procedimientos de mantenimiento del producto del operador se describirdn en la documentacion
del usuario que se proporciona con el producto.

2. No realice ningln procedimiento de mantenimiento en este producto que no se describa en la
documentacién del cliente.

3. No use productos de limpieza en aerosol. El uso de productos de limpieza no aprobados puede provocar un
rendimiento deficiente del equipo y una condiciéon peligrosa.

4. Use suministros y materiales de limpieza sélo como se indica en este manual.

5. No retire las cubiertas 6 las protecciones fijadas con tornillos. No hay piezas a las que pueda realizar
mantenimiento tras estas cubiertas.

6. No realice ningan procedimiento de mantenimiento a menos que un distribuidor local autorizado lo haya
capacitado para hacerlo 6 a menos que el procedimiento se describa especificamente en los manuales del
usuario.

Certificacion de seguridad del producto

Este producto estd certificado por el siguiente organismo con los estandares de seguridad que se mencionan:

UL60950-1 (EE.UU.)
CSA 22.2 No. 60950-1 (Canadd)

IEC 60950-1

Informacion de contacto de EH&S

Informacion de contacto
Para obtener mas informacién ambiental, de salud y de seguridad en relacién a este producto y los suministros
Xerox, contacte a las siguientes lineas de ayuda al cliente:

EE.UU.y Canada:  1-800-828-6571
Europa: +44 1707 353 434
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Bienvenido

La informacion de esta guia abarcara caracteristicas de hardware y software que posiblemente no estan
disponibles para el modelo de escaner que compré. Haga caso omiso de la informacién que no se aplique a su

escaner.

Es posible que algunas de las ilustraciones de esta guia no tengan la apariencia exacta de las imagenes que
aparecen en la pantalla de la computadora. Las diferencias son menores y no afectan los pasos necesarios para

usar las caracteristicas.

Contenido de la caja

Antes de dar inicio a la instalacion del software, verifique el contenido de la caja para asegurarse de que se
incluyen todas las piezas. Si faltan elementos o si éstos estdn dafiados, contacte al distribuidor donde comprd el

escdaner.

Escaner Xerox
DocuMate 4790
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Bienvenido

Requisitos del sistema

PC Pentium 4 con 6 AMD equivalente, con:
e Unidad de DVD-ROM
e Un puerto bus serie universal (USB) disponible
e Sistema operativo Microsoft® Windows®:
—  Windows XP de 32 bits (Service Pack 2)
—  Windows Vista de 32 6 64 bits (Service Pack 1)
— Windows 7 de 32 6 64 bits
—  Windows 8 de 32 6 64 bits

El escaner es compatible con Windows XP Service Pack 3, Windows Vista Service Pack 2, y Windows 7 Service
Pack 1.

e Con un minimo de 2 gigabyte (GB) de memoria interna (RAM)

e Espacio minimo de 350 MB en el disco duro

Monitor VGA 6 SVGA

La configuracién recomendada para el monitor es:

o Calidad de color de 16-bit 6 32-bit

e Resolucién configurada al menos en 800 x 600 pixeles.

Consulte la documentacion de Windows para recibir instrucciones sobre la configuracién de la calidad de color y
la resoluciéon del monitor.

Documentacion

En la caja se incluye la siguiente documentacion impresa:
e Guia de instalacién: instrucciones abreviadas de configuracion e instalacién del escaner.

e Tarjeta de soporte técnico: informacion de contacto del soporte técnico y del servicio de atencién al
cliente. Ademas se incluye una breve descripcion general de nuestra garantia estandar del producto.

e Tarjeta de garantia: la tarjeta de garantia se proporciona para los usuarios de Rusia y se debe rellenar como
se indica en la propia tarjeta. El resto de los usuarios pueden desechar la tarjeta en el contenedor de reciclaje
de papel.

En el disco de instalacion se incluye la siguiente documentacién en formato electrénico:

e Guia del usuario del escaner: contiene instrucciones detalladas de instalacion, configuracién, escaneo y
mantenimiento.
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Hojas de control: ajustan automaticamente la configuracién de escaneo al escanear utilizando la interfaz de
TWAIN. El archivo contiene disefios para varios tamanos de papel ISO y EE. UU. El capitulo de escaneo
TWAIN contiene instrucciones acerca de cémo utilizar estas hojas durante el escaneo.

Asegurese de imprimir en el tamaro de la pagina correspondiente al tamaro de las paginas de su pila de
documentos. Ademds, asegurese de que la aplicacién que utiliza no estd configurada para que el tamario se
ajuste automdaticamente al del papel de su impresora.

Hojas de separacién de archivos: separan automaticamente una pila de papeles en dos 6 mas archivos
independientes mientras se escanea utilizando la interfaz de TWAIN.

Asegurese de imprimir en el tamano de la pagina correspondiente al tamano de las paginas de su pila de
documentos. Ademds, asegurese de que la aplicacién que utiliza no estd configurada para que el tamario se
ajuste automdaticamente al del papel de su impresora.

Hojas de cédigo de parche: utilicelas con una aplicaciéon que admita la deteccion de datos de codigos de
parche al utilizar la interfaz de TWAIN. Los disefios de pagina del c6digo de parche se han disefiado
especificamente para su escaner. El archivo contiene los disefios Patch 2, 3 y T para A4 y paginas tamano
carta EE. UU.

Asegurese de imprimir en el tamafio correcto de pagina para el papel de su impresora. Ademas, aseglrese de
que la aplicacién que utiliza no esta configurada para que el tamano se ajuste automaticamente al del papel
de su impresora.

Guia del usuario de Nuance OmniPage: contiene instrucciones detalladas acerca del uso del software,
incluida la informacién de como utilizar el Reconocimiento éptico de caracteres (OCR) para crear archivos de
texto editable desde documentos escaneados.

Guia del usuario de Nuance PDF Converter: contiene informaciéon detallada acerca de como utilizar la
aplicaciéon para crear y modificar archivos PDF.

Guia del usuario de Kofax Virtual ReScan (VRS™): contiene caracteristicas e instrucciones de configuracién
detalladas para el software, incluidas aquellas sobre el uso de las opciones avanzadas de mejoramiento de
imagenes para aumentar la claridad de las imagenes escaneadas creadas desde originales imperfectos.
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El escaner Xerox DocuMate 4790

1 © © o © 6]

Bandeja de Guias del papel Interruptor Aperturadela Selector de Bandeja de
entrada de guia de cubierta del alimentacion salida
documentos ADF manual
Panel de Interruptor de Puerta de Puerto USB Enchufe de
control encendido/ preimpresora alimentacion
apagado

Bandeja de entrada: mantiene los documentos en el alimentador automatico de documentos para escanear.
Guias del papel: se ajusta conforme al ancho del documento.

Interruptor de guia de documentos: mueva el interruptor para cambiar las guias de papel de la bandeja de
entrada desde el ajuste sincronizado al ajuste individual.

Apertura de la cubierta del ADF: tire de la apertura de la cubierta del escaner y levante la tapa para abrir el
escaner.

Selector de alimentacién manual: cambia los rodillos y la bandeja de entrada desde la alimentacion
automdtica a la alimentacion manual de documentos.

Bandeja de salida: donde los documentos salen del escaner. Levante el tope de salida para mantener los
documentos en la bandeja de salida. La extension de salida se amplia hacia afuera para admitir documentos de
distintas longitudes.

Panel de control: controles de escaneo.
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e Pantalla LCD: muestra la configuracién de escaneo actual de One Touch.

e Boton de Funcioén: Presione el botén selector de destino hacia arriba o hacia abajo para recorrer la
configuracién de One Touch.

e Boton Simplex: presionelo para escanear un documento de una cara.
e Boton Duplex: presionelo para escanear un documento de dos caras.

e Boton DFS (omitir doble alimentacién): presidnelo para seguir escaneando cuando se ha detectado una
doble alimentacién de pagina sin corregir la doble alimentacién. Esta opcién esta disponible cuando se
escanea en TWAIN. Si escanea utilizando el botén Simplex o el botén Duplex del escdner, este botén se
desactiva mientras se realiza el escaneo.

¢ Luz de estado: indica el estado del escaner.

Interruptor de encendido/apagado: permite encender y apagar el escaner.

Puerta de preimpresora: levante la bandeja de salida para acceder al compartimiento de la preimpresora.
Puerto bus serie universal (USB): conecta el escaner a la computadora.

Enchufe de alimentacion: conecta el cable de alimentacion al escaner.
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Desempaque y
ensamblaje del escaner

Desempaque el escaner

Tenga cuidado al desempacar, mover y ensamblar el escaner. Siga estas instrucciones para evitar lesionarse y
dafar el escaner.
e Saque el escaner de la caja y compruebe que la caja contenga todas las piezas enumeradas en la pagina 13.

Recomendamos conservar los materiales de empaque originales en caso de que los necesite posteriormente.

e Haga siempre que por lo menos dos personas transporten el escaner, levantandolo desde abajo.

e  Utilice un escritorio o una mesa que pueda soportar el peso del escaner. No lo coloque sobre una superficie
cubierta con telas.
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e Coloque el escaner sobre una superficie nivelada cerca de la computadora.

Mantenga un espacio minimo de 15 pulgadas a cada lado del escaner para las extensiones de las bandejas
de entrada y de salida, el mantenimiento y para tener un flujo de aire adecuado para ventilacién.

20em 33em
(7.9in) l + (130in)

AT 90em
(35.2in)

| 87 cm I
(343in)

e Quite la cinta adhesiva de la parte superior y lateral del escaner.

Instalacion del rodillo de Prevencion de doble
alimentacion

1. Tire de la apertura de la cubierta del escaner y levante la tapa para abrir el escaner.

2. Tire de la cubierta del rodillo de prevencion de doble alimentacién y extraigala del escaner. Deje la cubierta a
un lado y asegirese de que no haya nada sobre ella, de lo contrario se rompera.
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3. Alinee el extremo del engranaje plastico en el lado derecho del rodillo con los engranajes del compartimiento
del rodillo. Asegurese de que el lado plano de la punta del rodillo esté alineado correctamente con la ranura
del escaner.

Inserte cuidadosamente el extremo del engranaje en el escaner y oriente el rodillo hacia abajo en el lado
izquierdo del compartimiento.

4. Presione suavemente la barra de metal en el lado izquierdo para bloquear el rodillo en su lugar con la
lenglieta negra en el compartimiento.

5. Ponga la cubierta del compartimiento de rodillos en el escaner y bdjela en su lugar.

6. Presione suavemente la cubierta del compartimiento para asegurarla en el escaner. Asegarese de que la
cubierta esté completamente cerrada ya que, si no esta en forma correcta, se puede romper y danar el
escaner.

Xerox® DocuMate® 4790  3-21
Guia del usuario



Desempaque y ensamblaje del escaner

7. Cierre el escaner cuidadosamente cuando haya terminado.

Conexion del enchufe de alimentacion

1. Seleccione el cable de alimentacién adecuado para su pais.

2. Conecte el cable de alimentacion en el puerto de alimentacion del escaner y al tomacorriente.

W
)

Nota: No encienda el escaner hasta que haya instalado el software.
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Antes de comenzar

Antes de dar inicio a la instalacién, asegurese de lo siguiente:

Es posible que la informacién de esta guia haga referencia a software que no se suministra con el escaner
que compro. Haga caso omiso de informacién sobre software no aplicable a su escaner.

Si hay software antivirus 6 antispyware en ejecucién en su computadora, pueden aparecer alertas 6
mensajes durante la instalacién que le preguntaran si desea continuar con ésta. Aunque los mensajes
diferiran conforme al software en ejecucién en su computadora, debe permitir en cada caso que la
instalacién continde, si esa opcién esta disponible. Como alternativa, puede desactivar el software antivirus
6 antispyware antes de instalar su escaner, pero, si lo hace, asegurese de volver a activarlo al finalizar la
instalacion.

Si ya hay un escaner conectado a la computadora, se recomienda quitar su programa de controlador antes
de instalar el escaner Xerox. Puede quitar estos programas desde la lista Agregar 6 quitar programas de
Windows. Consulte el manual del usuario que viene con el hardware del otro escaner para obtener
instrucciones sobre como quitar el controlador y el software de esa unidad.

Si su computadora ejecuta Windows Vista 6 Windows 7, puede ver la pantalla Control de cuentas de usuarios
de Vista y 7 que solicita confirmar los cambios en el sistema. Haga clic en el botén Si para permitir que
continde la instalacién.

! Control de cuentes de usuerio =

;Desea permitir que este programa instale software en

" el equipo?

MNembre del programa:  Driverlnstallmsi
Editor comprobadao: Visioneer Inc.
Origen del archive: Unidad de disce dure en este equipo

) Mestrardetalls

Cambiar la frecuencia con la que aparecen ectas notificaciones

Debe desactivar el Control de cuentas de usuario (UAC) de Windows antes de instalar software de Kofax VRS
o Kofax Scan Demo. El instalador de Kofax VRS desplegarda el mensaje "Control de cuentas de usuario esta
habilitado en este equipo. El instalador de VRS no se instalard correctamente con esta configuracion activa.
Desactivela desde el didlogo Cuentas de usuario en el Panel de control.” El instalador de Kofax Scan Demo
desplegard el mensaje "No se encuentra tiempo de ejecucion IC. Instalar IC." Desactive el UAC de Vista para
completar la instalacion de estas dos aplicaciones de software Puede volver a activar el UAC luego de
completar la instalacion.

Instalacion de software y conexion del escaner

1.

Inicie Microsoft Windows y asegtrese de que no haya otras aplicaciones en ejecucion.
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2. Inserte el disco de instalacién en la unidad de DVD-ROM de su computadora.

El disco se inicia automaticamente.

Xerox® DocuMate® 4790
Sofwara and Documantation
Windows® 7/ Vista® /%P

Ve

womowwenes || \‘: .
P Humer 110376810 | | Xerox e

3. Se abre la ventana Seleccionar idioma. Haga clic en la flecha del men( desplegable y elija el idioma que
desea usar. Haga clic en Aceptar.

4, Se abre la ventana Mena principal del disco.

Nota: Si el disco no se inicia, compruebe lo siguiente:
e Aseglrese de que la puerta de la unidad de disco esté completamente cerrada.

e Asegurese de que el disco se haya insertado en la unidad en la direccion correcta (cara de la etiqueta hacia
arriba).

Para iniciar el disco manualmente:

e Abra la opcién Mi PC de Windows. Para abrirla, haga doble clic en el icono Mi PC del escritorio.
e Haga doble clic en el icono de la unidad de DVD-ROM.

e  Debe aparecer el mend de instalacion del disco.

Si el mend no se abre:

e  Enlalista de archivos del disco, haga doble clic en el archivo setup.exe.
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1. Enelmen principal, seleccione Instalar software.

Xerox R

Xerox DocuMate 4790

Instalar software

Ver notas de la version

Ver las guias del usuario
Examinar el contenido del DVD

Ir a nuestro sitio web

© 2013 Xerox Corporation. Todos los derechos reservados.
XEROX®, XEROX y Design® y DocuMate® son marcas comerciales de Xerox
Corporation en Estados Unidos y/u otros paises.

2. Haga clic en Controlador del escaner y Visioneer One Touch y luego en Instalar ahora.

Instala el software One Touch que proporciona el software del controlador necesario para que funcionen los
botones del escaner.

Xerox R\
Xerox DocuMate 4790

Seleccione las aplicaciones que desee instalar.

TWAIN y controlador de Windows
Xerox utilidad de usuario
Controlador ISIS

Visioneer One Touch

Kofax Virtual ReScan (VRS)

Nuance PDF Converter Pro

=

EEEE S

Nuance OmniPage Pro

[ Instalar ahora J[ Ivieni principal J

Nota: El software que se incluye con su escaner puede diferir levemente de la lista que aparece en la ventana.

3. Haga clic en Instalar ahora.

Instalacion del controlador del escaner

En primer lugar se dard inicio a la instalacién del controlador del escaner.
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1. Se abre la pantalla del Asistente de instalacion de Controlador de Xerox. Haga clic en Siguiente.

Este es el Asistente para instalacion

Controlador de Xerox DocuMate 479

Elinstalador le guiara a través de loz pazos necesarios para ingtalar Controlador de Xerox Docub ate
4790 en el equipo.

® 2012 ¥erox Corporation. Todos los derechos reservados,
HEROx®, XERDX y Design® v Docukate® zon marcas comerciales registradas de Xerox
Corporation en Estados Unidoz y en otros paises.

2. Enlaventana Acuerdo de licencia de Xerox, lea el acuerdo de licencia. Si acepta los términos, seleccione
Acepto y haga clic en Siguiente.

Si vous ne souhaitez pas accepter 'accord de licence, cliquez sur Annuler. Cliquez sur Fermer dans la fenétre
Installation interrompue.

3. Lelogiciel va étre installé.

4. Deténgase cuando vea la ventana “Complete la instalaciéon conectando el hardware”. No haga clic en
Aceptar todavia. Deje la ventana abierta y continte con la seccién siguiente.

Si no ve este diagrama en pantalla para conectar el escéner, deténgase y siga las instrucciones de la
siguiente seccién para conectar el escaner.

+ Conecte el adaptador de CA (AC) al escaner 1 y a un tomacorriente 2
+ Conecte el cable USB al escaner 3 y a la computadora 4

+ Finalmente, encienda el escdner 3

Plug and Play terminard de instalar el escaner.
Obtenga mas detalles en la Guia de instalacidn rdpida o en la Guia del usuario.
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Conecte el cable USB y encienda el escaner

1. Quite toda la cinta del cable USB.

2. Conecte el extremo plano del cable USB en un puerto USB disponible en la parte posterior de la
computadora.

3. Conecte el extremo cuadrado del cable USB en el puerto USB de salida de la parte posterior del escaner.

4. Encienda el escaner. La ubicacion del interruptor de encendido/apagado del escaner se indica en el
diagrama a continuacion.

La luz de estado se enciende y destella, lo que indica que el escaner esta recibiendo alimentacién.

Si usa Windows XP 6 una versién posterior de Windows y conect6 el cable USB en un puerto USB 1.1, puede
abrirse una burbuja de informacién que explica que “Se conecté un dispositivo USB de alta velocidad en un
hub USB no de alta velocidad”. Conecte el cable USB en un puerto USB 2.0 (si esta disponible) 6 simplemente
haga caso omiso del mensaje. Si lo deja conectado en el puerto USB 1.1, el escaner puede escanear a una
velocidad un poco menor.

Su computadora reconoce que hay un escaner conectado en el puerto USB y carga automaticamente el
software apropiado que permite usarlo.
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5. Cuando esté seguro de que el software se cargd completamente, vuelva a la ventana “Complete la

instalacion conectando el hardware”.

+ Conecte el adaptador de CA (AC) al escaner 1 y a un tomacorriente 2
+ Conecte el cable USB al escaner 3 y a la computadora 4

+ Finalmente, encienda el escdner 3

Plug and Play terminard de instalar el escaner.
Obtenga mas detalles en la Guia de instalacidn rdpida o en la Guia del usuario.

6. Haga clic en Aceptar.

7. Haga clic en Cerrar en la ventana Instalacién del controlador finalizada para cerrar y salir del instalador de

controladores.

Instalacion de la Utilidad de usuario

La Utilidad de usuario es un software de diagnéstico y mantenimiento que puede utilizar para supervisar el
hardware del escaner.

1.

En la ventana Contrato de licencia de la Utilidad de usuario de Xerox, lea el contrato de licencia. Si acepta los
términos, seleccione Si para aceptar el contrato y continuar con la instalacién.

Si decide no aceptar el contrato de licencia, la instalacién finalizara y la Utilidad de usuario no se instalara.

La siguiente pantalla permite elegir donde van a estar los archivos de instalacién en la computadora. Haga
clic en Examinar... para cambiar la ubicacién de instalacién de los archivos.

Recomendamos conservar las opciones predeterminadas de esta ventana y sélo hacer clic en Siguiente para
continuar con la instalacién.

La siguiente pantalla permite cambiar el nombre de la carpeta Archivos de programa y el lugar donde
aparece el programa en la lista Programas del Inicio de Windows.

Las opciones predeterminadas de esta ventana colocardn el icono de acceso directo en la lista Todos los
programas de Windows dentro de la carpeta Xerox. Recomendamos conservar las opciones predeterminadas
de esta ventana y sélo hacer clic en Siguiente para continuar con la instalacién.

Haga clic en Finalizar en la ventana Instalacién finalizada para cerrar la ventana de instalacion.
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5. Habréa un icono de acceso directo para la Utilidad de usuario en el escritorio de Windows y en el men( Todos

los programas del Inicio de Windows.

Instalacion de Visioneer One Touch

La instalacion del software Visioneer One Touch se iniciard automaticamente después de que haga clic en Cerrar
en la ventana Instalacion del controlador finalizada.

1. Enla ventana Asistente de instalacion de One Touch, haga clic en Siguiente.

Asistente de instalacion de OneTouch 4.6

4.6 J_/

Elinstalador le guiaré a través de log pasos necesarios para instalar OneTouch 4.6 en su
computadora.

ADVERTEMCIA: Este programa de computadora estd protegido por leyes de copyright y tratados
internacionales. La duplicacion o distibucion no autorizada de este programa, o de una parte
cualquiera de él, puede resultar en severas penas civiles o criminales, y serdn sancionados con el
méaximo rigor de la ley.

2. Enlaventana Contrato de licencia de Visioneer, lea el contrato de licencia. Si acepta los términos, seleccione
Acepto y haga clic en Siguiente.

Si decide no aceptar el contrato de licencia, la instalacién finalizara y no se instalara el software One Touch.

3. Elsoftware Visioneer One Touch se instalard cuando haga clic en Siguiente en la ventana Contrato de
licencia de Visioneer.

4. Haga clic en Cerrar en la ventana Instalacién de Visioneer One Touch finalizada para cerrar y salir del
instalador.

Si seleccioné otro software para instalar desde el DVD, la instalacion de dicho software se iniciara
automaticamente luego de hacer clic en Cerrar en la ventana de instalacion finalizada.

Aplicaciones adicionales disponibles con su
escaner

Su escdaner incluye las aplicaciones sin costo que aparecen en la siguiente tabla.
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1. Regrese al mena principal y haga clic en Instalar software.

xerox

Xerox DocuMate 4790

Seleccione las aplicaciones que desee instalar.

TWAIN y controlador de Windows iIﬁstuludo! |
Xerox utilidad de usuario .
Controlador ISIS

Visioneer One Touch

Kofax Virtual ReScan (VRS)

Nuance PDF Converter Pro

Nuance OmniPage Pro

E EEE EE N

[ Instalar ahora ] [ Ment principal ]

2. Seleccione las aplicaciones adicionales que desea instalar y haga clic en Instalar ahora.

3. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para instalar cada uno de los productos adicionales.

Software ‘ Acerca del software

Nuance OmniPage®

OmniPage Pro ofrece andlisis de OCR de precision, deteccién avanzada del disefio y
tecnologia Logical Form RecognitionTM (LFR). Las avanzadas caracteristicas de seguridad
convierten ra@pidamente documentos y formularios de oficina a més de 30 aplicaciones
distintas para PC con fines de edicion, busqueda y uso compartido. Los flujos de trabajo
personalizados manejan grandes volimenes de documentos, y usted puede usar sus
herramientas para imprimir en PDF.

Kofax® Virtual
ReScan® (VRS™)

Kofax VRS mejora automaticamente documentos escaneados a partir de originales menos
que perfectos. Es una interfaz de escaneo adicional que usa tecnologia VRS (Virtual ReScan)
patentada y que garantiza el escaneo maés eficaz y sencillo posible, ademds de mejorar la
calidad de las imagenes escaneadas. Kofax VRS usa para escanear un controlador
certificado por ISIS.

Al final de la instalacién del software Kofax VRS verd el mensaje "SVS001: La instalacion de
VRS no instala un controlador ISIS para el escaner seleccionado. Instale el controlador ISIS
que se incluia con el escaner.”

Esto no es un error. Kofax no instala el controlador ISIS del escaner. Haga caso omiso de este
mensaje en la instalacién de VRS y haga clic en Aceptar. El controlador Kofax VRS Certified

ISIS® se instala correctamente cuando usted opta por instalar el controlador ISIS con el
escaner.

Nuance PDF Converter

PDF Converter Professional 7 cuenta con funciones de creacién y edicién de PDF que
cumplen al 100 % con los estdndares de la industria, ademas de contar con la conversion
mads precisa de PDF a los formatos de Microsoft® Office® editables disponibles. También
ofrece una funcién de escaneo a PDF con un solo clic, las capacidades de bisqueda en PDF
mds avanzadas, una gestion de grdaficos excelente, acoplamiento de documentos y retirada
automatica de informacién confidencial. Con una funcionalidad sin igual, inteligencia
integrada y facilidad de uso, PDF Converter Professional 7 permite a los usuarios crear,
convertir, editar, unir y compartir archivos PDF de forma segura como nunca antes, para
mejorar el nivel de profesionalidad, productividad y colaboracion.
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Ver las Guias del usuario

Regrese a la ventana Men principal y haga clic en Ver las guias del usuario.

xerox %

Xerox DocuMate 4790

Puede que sea necesaria una aplicacion de visualizacion de PDF para
consultar las guias del usuario. Si no tiene una aplicacion de
visualizacion de PDF instalada, podra instalar Nuance PDF Converter
desde la seccion Instalar software de este disco.

Ver la documentacion del escaner

Ver la documentacion del software

IVend principal

Haga clic en "Ver la documentacion del escaner” para acceder a la guia del usuario del escaner y otra
documentacion relacionada con el uso de las caracteristicas de One Touch del escaner.

Haga clic en "Ver la documentacion del software” para acceder a las guias del usuario de las aplicaciones de

software que se proporcionan con el escaner. Por ejemplo, la guia del usuario de Nuance OmniPage se
encuentra en esta seccion.

Desde cualquiera de las ventanas de estas guias del usuario, haga clic en el botén de mend Guias del usuario

para volver a la ventana principal de guias del usuario, luego seleccione la otra seccién de documentacién
para ver las guias del usuario.

Ventana de documentacion del
escaner

Ventana de documentacion de
software

Xerox )_ Xerox )_

Xerox DocuMate 4790

Puede que sea necesaria una aplicocién de visualizackin de PDF pam
consuttar los guios del usuario. Si no tiene una aplicacidn de
visualizacitn de PDF instoloda, poded instalar Nuance PDF Converter

Xerox DocuMate 4790

Puede que sea necesaria una aplicocién de visualizackin de PDF pam
consuttar los guios del usuario. Si no tiene una aplicacidn de

desde la seccién Instalor software de este disco,

Notos de la version

Escaner

Hojas de control

Hoias de codigo de parche
Hojas de sepamcion de archivos

la seccién Instalor software de este disco,

RS

Nuance PDF Converter Pro

Nuance OmniPage Pro

usuario que desee.

Salir.

Haga clic en los enlaces de las Guias que desea ver.

Regrese a la ventana Guias del usuario y repita el proceso para abrir, ver y guardar las demas guias del

Cuando termine, haga clic en Menu principal para regresar a la ventana Mend principal, y luego haga clic en
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6. Quite el disco de instalacién y guardelo en un lugar seguro.

Eso es todo. La instalacién finalizé y su escaner Xerox esta listo para escanear.

Registrar el escaner y buscar actualizaciones

Es importante que registre su escaner ya que esto le proporciona acceso al servicio gratuito de soporte telefénico
y a las actualizaciones de software para el escaner.

Para registrar su escaner:

Para registrar el escaner, necesitard una conexién activa a Internet. Si no tiene acceso a Internet, puede
contactar a nuestro departamento de servicio al cliente. Consulte la tarjeta de soporte técnico que recibié con el
escaner para obtener informacién de contacto de nuestro servicio al cliente.

1.

Abra una ventana de Internet Explorer 6 de cualquier otro explorador de Internet que esté instalado en la
computadora.

En el campo de direccién Web, ingrese www.xeroxscanners.com.

Presione Entrar en el teclado de la computadora 6 haga clic en la opcién de la pantalla para ir a la direccion
Web.

Cuando se cargue la pagina Web de escdneres de Xerox, haga clic en Support (Soporte).

En la pagina de soporte de productos, haga clic en el enlace Register Your Product (Registre su producto).
Complete el formulario de registro. Todos los campos obligatorios tienen un asterisco (*).

El registro exige una direccioén de correo electrénico valida.

Se le solicitard ingresar el ndmero de serie del escaner. Puede encontrarlo en la parte posterior del equipo.

Luego de completar el formulario, haga clic en Submit Your Registration (Registre su producto) para poner
fin al registro.
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Colocacion de
documentos para
escanear

Luego de cargar los documentos en el escdner como se describe mds abajo, también puede escanear utilizando
el Panel de botones de One Touch en pantalla, o una aplicacién de escaneo.

Nota: Quite siempre las grapas o los clips de los documentos antes de insertarlos en el alimentador
automatico de documentos del escaner. Las grapas y los clips pueden atascar el mecanismo de ®
alimentacion y rayar los componentes internos. Quite también las etiquetas, los adhesivos o las notas

Post-It™ que puedan desprenderse durante el proceso de escaneo y quedar atascados en el escaner. El @
uso incorrecto aqui descrito anulard la garantia del escaner.

Elementos que debe evitar escanear

Los siguientes tipos de documentos pueden causar alimentacién de varias paginas, atascos de papel o dafos en
el escaner.

e Elementos plasticos tales como tarjetas de crédito, tarjetas de identificacién, hojas de retroproyector,
pelicula y ldminas de tela o metdlicas.

e Fotografias u otro papel revestido, ya que el revestimiento puede desprenderse durante el proceso de
escaneo.

e Documentos con tinta himeda, liquido corrector o papel calco que pueda dejar residuos en el interior del
escaner.

e Papel rasgado, dafiado, arrugado o perforado.
e Papel liviano, tal como papel autocopiativo o papel calco.

e Papelirregular, tal como cartulina demasiado gruesa, forro de cartén, documentos unidos con pegamento,
papel con fichas, papel con residuos de pegamento, papel demasiado suave o satinado y papel térmico o
sensible al calor.
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Escaneo con el Alimentador automatico de
documentos (ADF)

1. Prepare las paginas antes de colocarlas en el escaner. Esto ayuda a evitar la alimentacién de varias péaginas y
los atascos de papel.

—  Silos bordes del papel estan ondulados o plegados, aplanelos en la medida de lo posible.

— Abanique los bordes del papel para asegurarse de que las paginas no estén pegadas.

2. Ajuste la guia del papel conforme al ancho del papel y asegirese de que las bandejas de entrada y de salida
estén completamente extendidas.

Levante el tope del papel para asegurarse de que el papel permanezca en el drea de salida a medida que
sale del escaner.
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3. Coloque los documentos hacia arriba en el alimentador automatico de documentos insertando primero su
parte superior.

La pila de paginas no debe exceder la altura méxima indicada en la bandeja de entrada.

4,  Ahora puede escanear los documentos utilizando los botones del escaner, One Touch o una de las otras
interfaces de escaneo.

Interfaces de escaneo

Si seleccioné la opcién Instalacion completa recomendada para el controlador del escaner, tendré varias
opciones para escanear con su escaner Xerox DocuMate 4790. Cada método escanea igualmente bien, asi es que
puede usar el que incluya las opciones adecuadas para el elemento que va a escanear.

e One Touch: cuando presiona el boton Simplex o el botén Daplex, los documentos se escanean con la
configuracién de escaneo sefalada por la pantalla LCD. Posteriormente, las imagenes escaneadas se envian
a una aplicacién de software en la computadora.

e Panel de botones de One Touch: utilice esta opcion para escanear desde la pantalla de la computadora.
Escanear desde el panel de botones en pantalla de One Touch es lo mismo que presionar un botén del
escaner, excepto que hace clic en un icono que representa el botén del escaner.

0 O 2 ¥erox DocuMate 4790 B8
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e Interfaz TWAIN y WIA: la interfaz TWAIN también sirve para escanear desde varios programas de su
computadora. Es posible acceder a la interfaz TWAIN desde el software PaperPort.

Mulisecuencz  [7] Diplex | W Blanco y negro -]
W = Configuracién del documento Unidades:
= Principal
Resoludién: B 200 dpi | [ omit originales en blanca
* 7 00 Recorte a original

[7] Documento largo Enderezar imagen

Tamafio de documento: | [1] A4 (vertical) - Limpiar bordes
216 & x 229 Girar imagen: [3] 0 grados -

— [ Girar parte trasera
Alimentacién manual Tiempo de espera: 30 = seq

Combinar dos caras: | Imagen frontal en la parte superior v
[7] Detectar doble alimentacidn

Unmbral de altura: 0,0 =

Ayudarme a elegir valores para estas opdones

Valores predefinidos: Resumen:

W, Uitma configuracién utizada v ||| Escanear blanco v nearo A4 (21.0x29.7 cm) imagen(es)

@ 200 DPI de ambos lados de el bandeja de entrada.

[Restablecer valores predeterminados| [Previsusizar | [ Escanear | | cusrdar 'S

e Interfaz ISIS: esta opcidn utiliza la interfaz ISIS para escanear. Tenga en cuenta que la interfaz ISIS de cada
aplicacién varia dependiendo de la aplicacion.
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de One Touch

De acuerdo con la instalacion completa recomendada del controlador del escaner y el software Visioneer
One Touch, One Touch es la interfaz de escaneo principal para usar el escaner.

El panel de botones de One Touch, que aparece en la pantalla de la computadora, muestra la funcion predefinida
para cada boton (por ejemplo, correo electronico) y el icono de destino (llamado Aplicacién de destino), donde se
enviardn las imagenes al finalizar el escaneo.

@ © = XeroxDocuMate 4790 [}
HHA HHA &ﬁj - Kj ""Kj
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El panel de botones de One Touch muestra
la aplicaciéon a la cual el botén enviara
imagenes segin su configuracioén.

Opciones predeterminadas de One Touch

Alinstalar el escaner, el software configuré cada botén de One Touch con la configuracién apropiada que
consiste en: una Aplicacion de destino, una Configuracién de escaneo y un Formato de archivo. Los nombres
de los botones, tal como Email 6 Copiar, indican la configuracion original de fabrica para un botén. Puede
cambiar cualquiera de estas opciones. Consulte Cambiar la configuracion de los botones en la pagina 40 para
obtener instrucciones.

Por ejemplo, el botén Email (Correo electrénico) estd configurado para escanear documentos y luego adjuntarlos
de inmediato a un mensaje de correo electrénico nuevo en su programa de correo electrénico predeterminado.
La aplicacién de correo electrénico se configura en forma predeterminada en el programa de correo electrénico
especificado en las opciones de Internet de Internet Explorer.

o
Nl )

Un icono de carpeta en un botén, significa que el botén esta configurado para almacenar el elemento
escaneado. El escaner envia la imagen escaneada directamente a una carpeta sin primero abrirla en una
aplicacion de software.

=
L]
iy,
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Un signo de interrogacién en un botén significa que su computadora no tiene software adecuado, ni el hardware,
para la configuracién original de fabrica.

g H

Si OmniPage 6 One Touch OmniPage Module no estdn instalados, las opciones de envio a aplicaciones de
procesamiento de palabras tales como Microsoft Word no estardn disponibles.

B
"—‘-‘.':J

Nota: El tamano de pagina predeterminado en cada configuracion se basa en la seleccién del sistema de

medidas de Windows de Estados Unidos 6 unidades métricas de su computadora.

e  SiEstados Unidos es la medida seleccionada, el tamano de pdgina predeterminado en cada perfil se basara
en los tamarios de papel Imperial estandar, como 8,5” x 11”.

e  Sila medida seleccionada es métrica, el tamafo de pagina predeterminado en cada perfil se basa en el
estandar ISO 216 y la mayoria de los perfiles se configura en forma predeterminada en A4.

Escanear desde el Panel de botones
de One Touch

El escaneo desde el panel de botones de la pantalla de la computadora funciona de la misma forma que
presionar un botén del escaner. El escaner escanea el elemento, luego envia la imagen a la aplicacién de destino
que indica el icono del botén.

Para escanear desde el Panel de botones de One Touch:

1. Cargue los documentos en el escaner.

2. Hagaclic en el icono de One Touch del drea de notificaciones de Windows (en la esquina inferior derecha de
la pantalla).

Icono de One Touch

0 5:04 PM

3. Se abre el Panel de botones de One Touch.

o o 2@ Xerox DocuMate 4790 B8
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4. Haga clic en el botén que desea usar para escanear.

5. Elescaner comienza a escanear y la imagen se envia al destino seleccionado para el botén de One Touch que
esta utilizando para escanear.
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Caracteristicas del Panel de botones de One Touch

El panel de One Touch es su conjunto de controles en pantalla para el escaner. Desde el panel puede acceder a la
configuracién de hardware de su escaner y configurar el botén Escanear.

Haga clic en el icono de One Touch para abrir el panel.
La Vista de botones

O O 2 ¥erox DocuMate 4790

Escanear PDF Imprimir Email Fax <

La Vista detallada La Vista de hardware
@ © > ¥erox DocuMate 4790 (%] (D © > erox DocuMate 4790 (%]
Documento A4 (duplex apaisado)
B 3 - Modo: Blanco y negro @ 200 dpi Diplex

- Pagina: 297 mm x 210 mm
Escanear - Configuraciones: Br 50 % DM4730

La Barra de titulo
e Flechas verdes: haga clic para recorrer las 3 vistas del panel.
e Icono del escaner: haga clic para abrir las propiedades de hardware del escaner.

e “X”roja: haga clic para cerrar el panel de One Touch.

La Vista de botones
e Haga clic con el botén izquierdo en un icono de la Aplicacién de destino para comenzar a escanear.

e Haga clic con el botén derecho en un icono de aplicacién de destino para abrir las propiedades
de One Touch.

e Haga clic con el botén izquierdo en los botones de flecha que se encuentran al lado derecho del panel para
ver el resto de los botones de One Touch.

La Vista detallada

e Haga clic con el botén izquierdo en un icono de la Aplicaciéon de destino para comenzar a escanear.

e Haga clic con el botén derecho en un icono de aplicacién de destino para abrir las propiedades
de One Touch.

e Haga un clic en la informacién detallada para abrir las propiedades de One Touch.

La Vista de hardware
e Haga clic con el botén izquierdo en el icono del escaner para volver a la Vista de botones.

e Haga clic con el botén derecho en el icono del escaner para abrir las propiedades de hardware del escéner.
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Cambiar la configuracion de los botones

1. Hagaclic en el icono de One Touch.

2. Haga clic con el botén derecho en un bot6n del Panel de botones de One Touch.

Haga clic con el botén
derecho en un botén para
abrir la ventana
Propiedades de ese botoén.

@ © > ¥eroxDocuMate 4790 [X]
d o o5 S SHl
i Lifg &‘ﬁj - 5 _fgj
Escanear Imprimir Email Fax

3. Se abre la ventana Propiedades de One Touch.

También aparecera la ventana Propiedades de One Touch cuando presione por 3 segundos el botén del

escaner.
Ficha de oo :
- . Muttifuncisn | Opciones
configuracién del
botén del escaner - H Escanear
Seleccionar destinos:
g Microzoft wWaordPad e

Seleccione la J) Notepad

Seleccionar formato:

@@@@3

TIFF sPDF
|:| Crear archivos de una imagen

Seleccionar la configuracion:

N .. L h Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) =
ﬁg;ltclggl(;r:'glge Acrobat Reader 9.0 1 B Carta EE.LILL. A =
irQ Documento 44 '

ctbrlrct CUQndO ScanSoft PaperPaort . - J
ocumento en color de calida ¥
finaliza el escaneo. d % Documenta en color de calidsd )
La ap“CQCién de i Transferir a almacenamiento % Fota en color para eMail [xd) a
destino se usa para ¥§ Cocumenta en color 2
ver y trabajar con S Y Wy Carts EE.UL. de calidad 4 .
las imagenes &2
escaneadas. [ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda

]

Seleccione un
formato de
archivo para las
imagenes
escaneadas.

Seleccione una
configuraciéon
para escanear el
elemento.

6-40

Algunas de las opciones de la ventana Propiedades de One Touch aparecen “en gris” y no estan disponibles.
Estas opciones no son apropiadas para su modelo de escaner.

Si el escaner tiene varios botones de escaner 6 un selector de funcion LED en el escaner, seleccione el boton
que desea cambiar en One Touch. Si el escaner tiene sélo una opcién de botén, vaya al siguiente paso para
continuar cambiando las configuraciones de escaneo.

Nuamero de LED: haga clic en la flecha hacia arriba 6 abajo para recorrer los botones de One Touch.

Fichas de botones: haga clic en una de las fichas que se encuentran en la parte superior de la ventana de
propiedades de One Touch para configurar ese botén del escaner. Hay una ficha para cada botén del
escaner, asi como también la ficha Opciones para cambiar caracteristicas especificas del boton.

Seleccione el destino al cual desea que One Touch envie la imagen escaneada en la lista Seleccionar
destino.

Si selecciona un programa de procesamiento de texto, como Microsoft WordPad 6 Microsoft Word, que se
puede usar para OCR (tal como TXT 6 RTF), el texto de las imagenes escaneadas se convierte
automaticamente a texto de procesamiento de palabras.
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6. Seleccione un formato de archivo en el panel Seleccionar formato.

Los formatos se basan en el tipo de aplicacion de destino que selecciona. Los nombres de icono indican sus
tipos de archivo. Consulte Formatos de archivo en la pagina 53 para obtener més informacion sobre los
formatos disponibles.

7. Seleccione una configuraciéon de escaneo en la lista Seleccionar la configuracion.

Los valores basicos de la configuracién incluyen: modo de escaneo, resolucion (dpi), tamafio de pagina, brillo
(Br) y contraste (Cr). Para ver un valor de configuracién de escaneo seleccionado, haga clic en su icono.
Vuelva a hacer clic en el icono para cerrar la informacién detallada. Consulte Configuraciones de escaneo en
la pagina 45 y Configurar antes de escanear en la pagina 57 para obtener instrucciones sobre la creacién y
modificacién de las configuraciones de escaneo.

8. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.
9. Coloque un elemento en el escaner y haga clic en el botén One Touch para comenzar a escanear.

El escaner escanea y envia la imagen al destino seleccionado, con el formato de archivo y la configuracién de
escaneo que especifico.

Boton Propiedades: muestra una ventana que permite seleccionar propiedades para un destino. Este botén se
encuentra desactivado si la aplicacién de destino seleccionada no posee propiedades de configuracién global.

Boton Actualizar: actualiza los enlaces entre todas las aplicaciones de destino de su computadora y One Touch.
Si instala nuevo software que se puede usar como aplicacion de destino, haga clic en el botén Actualizar para
enlazar el nuevo software con One Touch.

Botones Nuevo/Copiar/Editar/Eliminar: haga clic en Nuevo 6 en Copiar para agregar nuevas configuraciones
de escaneo a la lista. Haga clic en Editar 6 en Eliminar para cambiarlas 6 quitarlas.

Botones Aceptar/Cancelar/Aplicar: Aceptar acepta los cambios y cierra la ventana. Aplicar acepta los cambios,
pero deja la ventana abierta para que usted pueda continuar haciendo cambios adicionales. Cancelar cierra la
ventana sin aceptar los cambios.
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Seleccion de opciones para One Touch

Use la ficha Opciones para configurar de qué manera desea que One Touch funcione con el botén seleccionado,
por ejemplo, qué destinos estan disponibles 6 cudl deberia ser el nombre del archivo.

Multifuncién | Opciones

Seleccionar botdn: Escanear -
) Mostrar todos los destinos @) Seleccionar destinos
Gestion de documentos [T corren electrénico
[T Editores de imagen {coma Paint) Almacenamiento y CD-R/W

[ Aplicacidn de edicidn textos (Word)  [C] Faxear & imprimir
[ Aplicaciones POF
Activar escaneo a mdltiples destinos
Entrega instantanea Mostrar ventana de progreso
Usar separador de trabajos al escanear mdltiples paginas  Sensibilidad  50%
@ Cuando se detecta una pagina en blanco D
) Cuando el ndmero de imagenes alcanza

Usar nombres de archivos personalizados  OT4_ABCD_100F.bmp

OT4_{BatchIDy_{=b}
[ Aceptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

Botén Seleccionar: en la lista, haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione el botén cuyas configuraciones
desea modificar. Las opciones que selecciona en esta ventana sélo se aplican al botén que elige en esta lista.

Mostrar todos los destinos: esta opcion selecciona todas las categorias de aplicaciones de destino. La lista de
aplicaciones de destino disponibles para el boton seleccionado incluird todas las aplicaciones de la computadora
que entren en estas categorias.

Seleccionar destinos: seleccione esta opcion para elegir individualmente los tipos de aplicaciones que desea
incluir en la lista de aplicaciones de destino. Marque las casillas correspondientes al tipo de aplicacién que desea
incluir.

Categorias de destinos:

Gestion de documentos incluye Nuance PaperPort y otras aplicaciones para procesar documentos
escaneados y hacer seguimientos. Esta categoria incluye los destinos Enviar a aplicacién y Abrir documentos
escaneados.

Editores de imagen incluye Microsoft Paint y otras aplicaciones de dibujos y graficas.

Aplicacion de edicién textos incluye Microsoft Word y WordPad, Microsoft Excel y otras aplicaciones de
procesamiento de palabras y hoja de calculo. Seleccione esta opcién si desea que el procesamiento de OCR
convierta los documentos escaneados en texto editable.

Aplicaciones en PDF sirven para visualizar y/6 editar archivos Adobe PDF.

Correo electronico incluye Microsoft Outlook y otras aplicaciones de correo electronico, asi como también el
destino SMTP, el cual le permite escanear directamente al servidor SMTP sin abrir una aplicacién de cliente
de correo electrénico.

Almacenamiento y CD-R/W sirve para escanear directamente a una carpeta en la computadora, servidor,
servidor FTP, sitio SharePoint 6 al directorio temporal de CD de Windows para grabar los archivos a un CD.
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e Faxear e imprimir sirve para enviar los documentos escaneados directamente a una impresora é a un
software de fax.

e Enviar evento STI permite usar la interfaz de otra aplicacién para escanear. Se abre el cuadro de didlogo
Envio de evento de One Touch para que usted seleccione la aplicacién que desea usar para continuar con el
escaneo.

Activar el escaneo a diversos destinos: seleccione esta opcién para permitir la seleccién de varios destinos en la lista
de destinos en la ficha de configuracién de One Touch. Esta caracteristica le permite escanear una sola vez y distribuir
los archivos a diversos destinos. Consulte Escaneo a varios destinos en la pagina 95.

Entrega instantdnea: permite la transferencia de iméagenes al destino durante la ejecucién del escaneo, siempre que
también se seleccione Crear archivos de una imagen. Si no se ha seleccionado Crear archivos de una imagen, la
transferencia de imagenes se realiza al finalizar el escaneo de todas las paginas.

Mostrar ventana de progreso: seleccione esta opcion para ver la ventana de progreso de los documentos
durante el escaneo.

Usar el separador de trabajos al escanear maltiples pdginas: seleccione esta opcion para que el escaner separe
los trabajos de escaneo de miltiples paginas en archivos independientes al finalizar el escaneo.

e Cuando se detecte una pdgina en blanco: seleccione esta opcién para que se cree un nuevo archivo cada vez que
se detecte una pagina en blanco en la pila de paginas que se estan escaneando. Tenga en cuenta que al escanear
en Daplex, ambas caras de la pagina deben estar en blanco.

e Cuando el nimero de imégenes alcance: seleccione esta opcién e ingrese un nimero en el cuadro para que
se cree un nuevo archivo cada vez que el nimero de imagenes escaneadas alcance el nimero que ingresé en
este campo. Tenga en cuenta que al escanear en Daplex, el nimero de imdgenes detectadas es dos veces el
namero de paginas escaneadas. Por ejemplo, si ingresa “5” en el campo y escanea 10 paginas, se capturan
20 imAgenes y obtendra 4 archivos separados con 5 imégenes en cada archivo.

Consulte Escaneo con separacion de trabajos en la pdgina 98 para obtener informacién detallada acerca del
escaneo con separacion de trabajos y como funciona con otras opciones en One Touch.

Usar nombres de archivo personalizados: seleccione esta opcién para activar el campo de entrada de manera que
pueda especificar el nombre de archivo para los documentos escaneados. Puede especificar un nombre de
archivo diferente para cada botén de One Touch. Cuando esta opcién no esta seleccionada, One Touch genera
automaticamente el nombre de archivo para todos los escaneos.

e Eldrea de vista previa, que se encuentra a la derecha del texto Usar nombres de archivo personalizados,
muestra un ejemplo del nombre de archivo a medida que escribe en el campo de entrada y/6 selecciona
opciones token de la lista.

e Ingrese el nombre de archivo que desea en el campo de entrada. Tenga en cuenta que no puede ingresar los
siguientes caracteres en un nombre de archivo: \ /:*?“ <> |

El nombre de archivo que ingrese debe ser (inico, de lo contrario, cada escaneo que se cree sobrescribira al anterior.
El mend que aparece a la derecha del campo de entrada contiene una lista de tokens que puede seleccionar para
crear nombres de archivo Gnicos. Estos tokens incluyen nimeros de recuento, valores de fecha y hora, nimeros de
paginas escaneadas, etc. Si el nombre del botén no es Gnico, verd una notificacién en la pantalla, que indica que
{BatchID} y/é {#b} se insertardn en el nombre.

e Haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione un valor de token de la lista, luego haga clic en el botén de
flecha para agregar ese valor al campo de nombre de archivo. Los valores de token son:

— {FN}: inserta el nombre del escaner.

— {#b}: inserta el nUmero de imagen sin agregar cero (1).
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— {#03b}: inserta un nimero de imagen de 3 digitos en el lote de escaneo (001).

— {D}:inserta el dia numérico del mes sin agregar un cero a los dias de un solo digito (4).

— {DD}: inserta el dia numérico del mes agregando un cero a los dias de un solo digito (04).
— {DDD}: inserta el dia abreviado en 3 letras (Lun).

— {DDDD}: inserta el nombre completo del dia (Lunes).

— {M}:inserta el mes numérico sin agregar un cero a los meses de un solo digito (8).

— {MM}:inserta el mes numérico agregando un cero a los meses de un solo digito (08).

- {MMM}: inserta el mes abreviado en 3 letras (Ago).

- {MMMM}: inserta el nombre completo del mes (Agosto).

— {YY} inserta el afio en dos digitos (97).

—  {YYYY}: inserta el afo en cuatro digitos (1997).

— {h}:inserta la hora en formato de 12 horas sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (2).

— {hh}:inserta la hora en formato de 12 horas agregando un cero a los valores de hora de un solo digito
(02).

— {H}:inserta la hora en formato de 24 horas sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (2).

— {HH}: inserta la hora en formato de 24 horas agregando un cero a los valores de hora de un solo digito
(02).

— {m}:inserta el minuto sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (7).

— {mmj}: inserta el minuto agregando un cero a los valores de hora de un solo digito (07).
— {s}inserta el segundo sin agregar un cero a los valores de hora de un solo digito (9).

— {ss}: inserta el sequndo agregando un cero a los valores de hora de un solo digito (09).
— {User}: inserta el nombre de usuario.

— {Mach}: inserta el nombre de la computadora.

— {Dest}: inserta el nombre de la aplicacién de destino.

— {Bttn}: inserta el nombre del boton.

— {Mode}: inserta el modo de color de escaneo.

— {Size}: inserta el tamafo de pagina.

—  {BatchID}: inserta un nimero de identificacion de lote Gnico.

Nota técnica

Algunos enlaces de aplicacion de destino, como por ejemplo, el software NewSoft Presto! BizCard, requiere un
formato de nombre de archivo especifico para que las imdgenes que se enviaron al enlace se abran correctamente
en la aplicacién. Por ejemplo, al escanear en daplex, si el token de imagen {#03b} no se incluye en el nombre de
archivo, cada imagen enviada se considerard como un escaneo separado y en lugar de un archivo con 2 paginas,
tendré 2 archivos. Debido a que cada enlace de aplicacion de destino es diferente, no hay ningin tipo de nombre de
archivo estdndar que pueda crear para usarlo para todos los destinos. Si escanea y las imdgenes no estdan
agrupadas en los archivos de la manera necesariq, intente anular la seleccién “Usar nombres de archivo
personalizados” y vuelva a escanear.
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Configuraciones de escaneo

Las configuraciones de escaneo permiten seleccionar la resolucion del escaneo, el brillo, el modo (color, blanco y negro
6 escala de grises) y una serie de otros valores. Para ver un valor de configuracion de escaneo seleccionado, haga clic en
su icono. Vuelva a hacer clic en el icono para cerrar la informacion detallada.

Haga clicen elicono de una

Muifuncién | Opciones configuracion seleccionada
= . Seleccionar formato: para ver sus ajustes.
‘B eMail |
W = | 3 &
Seleccionar destinos: L I =2 By Carta EELILL N
vl Microsoft Dutlaok. Bl NG IR GEG | sFDF Canfigurar antes de escanear ()
=\ [ crear archivos de una imagen

o Foto en color
- Modo: ColorE 200 dpi

(52

Selecdonar la configuracidn:

Wy Carta EE.LIU. [apaizadn) &~ -Pagina: £.00" % 400" =
ﬁ Documento A4 (duplex apaisada] %) - Configuraciones: Brillo: 50 %, ..
By Legal EE.LILL ) ¥ Fotografia vivida )
Configurar antes de escanear ) * Fato en color [745) D |~
o§ Revista en color )i
Wy CartaEEUL. (duplen apaisadol @) | Seleccione la configuracion
W, Escanen de teto claro - de escaneo que desea
editar 6 eliminar. Debe
Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] [Himinar ] estar desbloqueadq’ como
: lo indica la ausencia de un
[ Areptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

candado aqui.

Nota: Use Configurar antes de escanear si desea configurar manualmente las opciones antes de escanear.
Consulte Configurar antes de escanear en la pdgina 57.

Crear una nueva configuracion:
e Haga clic en el boton Nuevo para crear una nueva configuracion comenzando con la configuracién
predeterminada de One Touch.

e Seleccione una configuracién en la lista, luego haga clic en el botéon Copiar para crear una nueva
configuracién comenzando con la seleccionada actualmente.

Editar 6 eliminar una configuracion:

Seleccione la configuracién de escaneo que desea editar 6 eliminar.
e Para eliminar la configuracién, haga clic en el bot6én Eliminar.
e Para editar la configuracién, haga clic en el botén Editar.

Edite la configuracion y haga clic en Aceptar.

Nota: Su escdner incluye una serie de configuraciones preestablecidas de fabrica. Para asegurarse de que el
escaner tenga siempre un conjunto de configuraciones de escaneo correctas, no elimine estas configuraciones
preestablecidas. También recomendamos mantener estas configuraciones bloqueadas de modo que no se
eliminen involuntariamente. De esta forma, las configuraciones de fabrica estaran siempre disponibles. Si las
elimina 6 las edita y desea volver a contar con ellas, tendrd que desinstalar y volver a instalar el escaner.

En la ventana Propiedades de configuracion de escaneo, las fichas Configuracion de escaneo, Configuracion de
pagina, Configuraciéon avanzada y Configuracion de redaccion estan siempre disponibles. Si el médulo
Visioneer Acuity estd instalado, la ficha Configuracion de Acuity también esta disponible para todos los
destinos.
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Segun el destino seleccionado, también es posible que haya otras fichas de configuracién disponibles. Si ve una
de estas fichas de configuracién adicionales, consulte la seccién correspondiente, como se indica a continuacién,
para obtener instrucciones sobre la configuracién de estas opciones especificas del destino.

e Use la ficha Opciones de almacenamiento para seleccionar la carpeta donde guardard los escaneos
enviados al destino Transferir a almacenamiento, como se describe en pagina 59.

e Use la ficha Configuracion del dispositivo para configurar los destinos Faxear e imprimir como se describe
en pagina 67.

e Use la ficha PaperPort para seleccionar la carpeta de destino en la aplicacién Nuance PaperPort, como se
describe en pagina 69.

e Use la ficha SharePoint para especificar un sitio de SharePoint, credenciales de usuario y una carpeta de
destino, como se describe en pagina 72.

e Use la ficha Transferencia de FTP para especificar un sitio de FTP, credenciales de usuario y una carpeta de
destino, como se describe en pagina 75.

e Use la ficha Configuracion de SMTP para especificar un servidor SMTP, credenciales de usuario y direccién
de correo electrénico de destino, como se describe en pagina 77.

La Ficha Configuracion de escaneo

En el cuadro de didlogo Propiedades de configuracion de escaneo, escriba un nombre.

Corfiguracién avanzada Corfiguracién de redaccion
| | ) H
ESCTi bCl un nuevo nom bre Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |
para la configuracion. Documents 4 | | Silaconfiguracion
» estd bloqueada,
Modo Resolucidn

haga clicen el
candado para

Seleccione el modo de

ﬁ @ Blanco v negro 75 150 300 500
escaneo y arrastre el

control deslizante para % O Escalade grises u 20 | | desbloquearla. El
configurar la resolucion. ¥ O Color icono se transforma
en una llave.

Arrastre los controles _
deslizantes para Brilo: U 0 %
configurar Brillo y Contraste:
Contraste.

Aceptar ] | Cancelar Aplicar —-‘,'uﬁ

Modo: seleccione un modo de escaneo:

e Blanco y negro permite escanear en blanco y negro. Por ejemplo, las cartas y los memos se escanean
generalmente en blanco y negro.

e Escala de grises permite escanear elementos tales como documentos que contienen dibujos 6 fotos en
blanco y negro.

e Color permite escanear fotos y otros elementos en color. Los escaneos en color producen el tamaio de
archivo més grande.

Resolucion: arrastre el control deslizante hacia la derecha 6 hacia la izquierda para ajustar la cantidad de puntos
por pulgada (dpi) de la resolucién. Mientras mayor sea la configuracién de dpi, mas nitida y clara seré la imagen
escaneada. Sin embargo, una configuracién de dpi alta tarda mas en escanearse y produce archivos mds grandes
para las imégenes escaneadas.

6-46  Xerox® DocuMate® 4790
Guia del usuario



Escaneo y configuracién de One Touch

Brillo: en ocasiones, una imagen se escanea con el brillo y el contraste configurados en valores demasiado claros
6 demasiado oscuros. Por ejemplo, una nota escrita con un lapiz claro puede requerir un escaneo mds oscuro que
mejore la legibilidad. El aumento 6 la disminucién del brillo hacen que la imagen escaneada se vea mas clara 6
mds oscura.

Contraste: el contraste se refiere a la diferencia entre las regiones mds claras y mas oscuras de la imagen. Su
aumento resalta la diferencia entre las regiones mds claras y mds oscuras, y su disminucién la atenda.

Icono Llave y Candado: si desea bloquear la configuracién, haga clic en el icono de llave para que se transforme
en un candado.

La Ficha Configuracion de pagina

Las opciones de la ficha Configuracién de pagina estardn disponibles segin el modo de color seleccionado
(blanco y negro, escala de grises 6 color), 6 segin si el hardware del escaner admite la caracteristica 6 no.

[ Corfiguracién de escaneo |

Configuracién de pagina | Configuacién avanzada |
Tamafio
@) Esténdar: A4 210 x 297 mm - HGgQ clicen el nombre
para alternar entre
") Personalizado:  Anchura: 210 Altura: 297 mm pulgadas y milimetros'

Mejoras y parametros

|:| Autorecorte a original Dudplex

Redudr franjas de maire

[T Enderezar imagen [T Filtra de colar
|:| Invertir imagen Rojo Verde AzL

Areptar Cancelar

Estandar: haga clic en la flecha del mena y seleccione un tamano de pagina desde la lista.

Personalizado: ingrese las dimensiones horizontal y vertical de la pagina en los cuadros. Haga clic en el nombre
de las unidades, pulgadas 6 milimetros, para alternar entre ellas.

Mejoras y configuraciones: se indica en la descripcion de la caracteristica si la disponibilidad de la opcién tiene
alguna dependencia de software 6 de hardware.

e Daplex: escanea ambas caras de la pagina. Esta opcion sélo esta disponible si el escaner admite esta
caracteristica.

Los botones Simplex y Duplex del escaner tienen prioridad sobre la configuracién de One Touch. En otras
palabras, si el nimero LED del escaner esta configurado para escanear como duaplex, pero usted presiona el
bot6n Simplex, el escaner escanea en simplex, y viceversa.

e Reducir franjas de moiré: las franjas de moiré son lineas onduladas y rizadas que suelen aparecer en
imagenes escaneadas de fotos 6 ilustraciones, en especial en ilustraciones de periédicos y revistas.
Seleccionar Reducir franjas de moiré limitard 6 eliminara franjas de moiré en la imagen escaneada. Esta
opcion sélo estd disponible al escanear en Color 6 Escala de grises en resoluciones més bajas y cuando el
escaner admite esta caracteristica.
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e Invertir imagen: sélo disponible para el modo Blanco y negro, esta opcién invierte el blanco y el negro de
una imagen.

Imagen original Invertir imagen

e Omitir originales en blanco: seleccione esta opcion para hacer que el escaner detecte si hay una pagina en
blanco en el escaner y la remueva del archivo final. En general, esta opcién es Gtil cuando se escanea una pila
de pdaginas de dos caras que tienen una serie de caras en blanco.

Sensibilidad: puede ajustar el nivel de sensibilidad de la deteccién de iméagenes en blanco.

Tenga en cuenta que cuando la caracteristica de la ficha Opciones Usar el separador de trabajos en lotes
de varias paginas estd activada y la opcién seleccionada es Cuando se detecte una pagina en blanco, el
nivel de sensibilidad para Saltar originales en blanco es el nivel de sensibilidad que se usard cuando ambas
caracteristicas estén activadas.

Tenga en cuenta que cuando la caracteristica Usar el separador de trabajos en lotes de varias paginas
estd activada y la opcién seleccionada es Cuando el nimero de imdgenes alcance, los originales en blanco
se desechan antes de hacer el recuento de las imagenes. Por ejemplo, si escanea 3 paginas en modo duplex,
cada lado de la pagina se cuenta como una imagen y el nimero total de imagenes es 6. Cuando la opcién
Saltar originales en blanco esta activada, y 2 de las 3 paginas en la pila estan en blanco en uno de los lados,
el namero total de imagenes que se cuentan es 4y no 6.

e Deteccion de doble alimentacion: al seleccionar esta opcion se activa la caracteristica de hardware del
escaner que detecta cuando se alimentan varias paginas simultdneamente en el escaner. Esta opcién sélo
esta disponible si el escaner admite esta caracteristica.

e Modo de alimentacién manual: Seleccione esta opcion para habilitar una demora desde que se escanea la
Gltima pagina hasta que el escaner finaliza el trabajo de escaneo. Esto le permite escanear paginas una por
una y, una vez finalizado el escaneo, tener todas las pdginas escaneadas en un dnico trabajo de escaneo.

Para escanear utilizando el modo de alimentacién manual:
a. Seleccione Modo de alimentacion manual en la interfaz del escaner.

En el campo Tiempo de esperq, introduzca el tiempo que desea que el escaner espere desde que se
escanea la dltima pagina hasta que finaliza el escaneo.

¢. Coloque un documento en el escaner.
d. Haga clic en Escanear.

e. Elcuadro de didlogo en pantalla del progreso del escaneo muestra una cuenta atrds depués de escanear
la pagina que indica el tiempo que tiene para colocar el siguiente documento en el escaner.

f.  Cuando haya terminado de escanear todas las paginas del documento, puede hacer clic en Abortar para
detener el tiempo de espera 6 dejar simplemente que dicho tiempo se agote.
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La ficha Configuracion avanzada

Use la ficha Configuraciéon avanzada para establecer las opciones de correccion de color para escaneo de Color
6 Escala de grises. Arrastre los controles deslizantes hacia la izquierda 6 hacia la derecha para cambiar la
configuracién del color. Al hacerlo, la imagen cambia para mostrar los efectos de la nueva configuracién.

| Corfiguracién de escaneo I Corfiguracidn de pagina |
Configuracién avanzada | Configuracién de redaccion |

Escala de grises/Configuraciones de color

Saturacién de color: 50 %

)

Tono de color: 0°

)

Gamma: 1.80
L
Predeterminados

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

e Saturacion de color: controla la intensidad 6 la pureza de un color. Esta opcion sélo esta disponible cuando
el modo de escaneo seleccionado es Color.

e Tono de color: el color que usted ve reflejado en la imagen. Esta opcion sélo esta disponible cuando el modo
de escaneo seleccionado es Color.

e Gamma: es la curva de tonos y el punto inicial para el mejoramiento de imagenes. A medida que aumenta 6
disminuye el valor de Gamma, cambian los valores en los que saturacién, tono, brillo y contraste afectan la
imagen. Se recomienda mantener el valor Gamma predeterminado 6 ajustar esta configuracion antes de
ajustar otras opciones. Esta opcion esta disponible para escaneo de Color y Escala de grises.

Ficha Configuracion de redaccion

Use las opciones en la ficha Configuracion de redaccion para quitar una darea especifica en la imagen
escaneada.

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina
| Corfiguracién avanzada | Corfiguracién de redaccidn

Activar redaccidn

Lado Desdeiz... Desdea... Anchura Altura

Frente 0.00 0.00 0.00 0.00

Vista
previa:

Color: EI [ Agregar ][ Borrar

Tamafio de papel: 210 x 297 mm

[ Aceptar ][ Cancelar Aplicar
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Consulte la nota técnica al final de esta seccién para obtener informacién acerca de cdmo funciona esta configuracion
con otras opciones en la Configuracién de escaneo del One Touch que est modificando.

Activar redaccion: seleccione esta opcién para activar la redaccién durante el escaneo. Puede usar esta opcion si
desea quitar un logotipo 6 una imagen que aparezca en cada pdgina que esta escaneando. Puede elegir con qué
color llenar el area redactada en la imagen escaneada y establecer varias dreas. Si estd escaneando en modo
Daplex, puede especificar el area de forma separada para el lado frontal y posterior de las paginas.

Haga clic en Agregar para agregar un elemento de linea a la lista de areas en esta ventana. Puede redactar
varias areas de la imagen escaneada, vuelva a hacer clic en el botén Agregar para seguir agregando elementos
de linea a la lista. Seleccione un elemento de la lista y luego haga clic en el botén Borrar para quitar de la lista el
area de redaccioén especificada.

Lateral: haga clic una vez en la palabra Frente para mostrar la lista de opciones Lateral. Si estd usando un
escaner Simplex (una cara), s6lo estara disponible la opcién Frontal. Si el escaner admite escaneo Diplex (dos
caras), las opciones Frontal, Posterior y Ambos estardn disponibles en la lista.

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |
| Corfiguracién avanzada | Corfiguracién de redaccidn

Activar redaccidn

Lado Desdeiz... Desdea... Anchura Altura

0.00 0.00 0.00 0.00

Frente
Posterior
Ambos
Color: EI @ I Agregar ]l Borrar

Tamafio de papel: 210 x 297 mm

[ Aceptar H Cancelar I Aplicar

» Frente: ésta es la cara Simplex de la pagina. Las areas especificadas para Frontal sélo se aplicaran a la cara
Simplex de la pagina al escanear en Daplex. Por lo tanto, si escanea 4 paginas de dos caras, los archivos de
imagen resultantes tendran areas redactadas en las paginas 1, 3,5y 7.

o Posterior: ésta es la cara Daplex de la pagina. Las areas especificadas para Posterior s6lo se aplicaran a la cara
Daplex de la pagina al escanear en Daplex. Por lo tanto, si escanea 4 paginas de dos caras, los archivos de
imagen resultantes tendran dreas redactadas en las paginas 2, 4,6 y 8.

e Ambos: seleccione esta opcion si desea especificar un drea que aparezca en el mismo lugar en ambos lados
de la pagina, como un logotipo de compaiia, de manera que no tenga que especificar la misma area por
separado para la parte frontal y posterior.
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Haga clic una vez en el valor predeterminado, 0,00 en cada campo, para activar el cuadro de control para
ingresar la posicion de inicio y tamafio del area de redaccién. Las unidades de medida aparecen en la esquina
inferior derecha junto al campo Tamaro del papel.

| Corfiguracién de escaneo |

Corfiguracién de pagina

| Corfiguracidn avanzada |

Corfiguracién de redaccidn

Activar redaccidn
Lado Desdeiz... Desdea... Anchura Altura
Frente 0.00 0.00 0.00

Color: EI

[ Agregar ][

Borrar

preve: | N

Tamafio de papel: 210 x 297 mm

previa:
[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

e Desde izquierda: ingrese la medida de la posicion de inicio de la esquina superior izquierda desde el lado

izquierdo de la pagina.

e Desde arriba: ingrese la medida de la posicién de inicio de la esquina superior izquierda desde arriba de la

pagina.

e Ancho: ingrese el ancho del area que se quitard.

e Alto: ingrese el alto del area que se quitard.

Color: este campo de color muestra el color de relleno seleccionado para las areas redactadas. Cuando el
software quita el area especificada por usted, el area se rellena con el color que seleccione aqui. Para cambiar el
color, haga clic en el bot6én de paleta de artista para abrir la paleta de colores de Windows. Seleccione el color
que desee y haga clic en Aceptar. El color que seleccioné ahora aparecerd en el campo Color en la ficha

Configuracién de redaccién.

171 TTHEEER

[ Agregar a los colores personalizados

Vista

[ —

previa:

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina
| Corfiguracién avanzada | Corfiguracién de redaccidn
Activar redaccidn
Lado Desdeiz... Desdea... Anchura Altura
‘ Frente 0.00 0.00 0.00 0.00
Matiz: 140 Rojo: @
Sat.. 240 Verde: 84
ColoriSdlido 0 5
Lum_: &0 Azul: 128 —
Color: EI [ Agregar ] [ Borrar

Tamafio de papel: 210 x 297 mm

[ Aceptar ] [ Cancelar Aplicar
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Vista previa: este campo de color muestra el color real que rellenara el area de redaccién en la imagen final
escaneada. Al escanear en color, el campo Vista previa coincidird con el campo Color. Al escanear en Escala de
grises, el campo de vista previa mostrard la version en gris del color que selecciond, y ese color estara en la
imagen escaneada final. Al escanear en Blanco y negro, el campo de vista previa mostrara blanco 6 negro segin
la oscuridad del color que seleccioné y la imagen final mostrara el area redactada en blanco 6 negro.

Escaneo Escaneo en Escaneo en
en Color Escala de grises Blanco y negro

iyl
iyl
0o

Nota técnica:

Las opciones en la ficha Configuracién de pagina afectardan las opciones de redaccion como se describe a
continuacion:

e Enlaficha Configuracién de pagina, haga clic en pulgadas 6 mm para alternar entre las dos unidades de
medida. Cuando vuelva a hacer clic en la ficha Configuracion de paging, la esquina inferior derecha mostrara
el tamano del papel en las unidades de medida que seleccioné.

e Aseglrese de que el tamano de pagina seleccionado en la ficha Configuracion de pagina sea correcto para
los documentos que esta escaneando, de lo contrario, es posible que la redaccién no se realice en el area
correcta.

e Sila opcion Exclusion de colores estd seleccionada, la redaccién se realizard después de que el color
especificado se quite de la imagen.

Por ejemplo, si seleccion6 Rojo como exclusion de color, pero luego especifico rojo para la region de
redaccion, la imagen final mostrara la regién redactada llena con gris al escanear en Escala de grises 6 bien,
con blanco 6 negro al escanear en Blanco y negro.

[ Corfiguracién de escaneo |

Corfiguracién de pagina Corfiguracién avanzada |
Tamafio
@) Esténdar: 44210 % 237 mm - Ho.gc. clicen elnombre
. - para alternar entre
) Personalizado:  Anchura: 210 Altura: 257 mm

pulgadas y milimetros.
Mejoras y parametros
|:| Autorecorte a original Dudplex

[T Enderezar imagen [T Filtra de colar

|:| Invertir imagen Rojo Verde AzL

eptar Cancelar Aplicar
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Formatos de archivo

Los formatos de archivo disponibles en el panel Seleccionar formato se basan en el destino seleccionado para
escanear. Por ejemplo, si escanea al destino Transferir a almacenamiento, todos los formatos de archivo estaran
disponibles, ya que los archivos se guardan directamente en una carpeta sin abrir ninguna aplicacién. Si el
destino es una aplicacién, como Paint de Microsoft, sélo los tipos de archivo que la aplicacion admita estardn
disponibles en el panel Seleccionar formato.

La mayoria de los iconos de formato tienen un mena contextual para seleccionar opciones especificas del
formato de archivo 6 para seleccionar formatos adicionales que no estdn representados en el panel de manera
predeterminada.

Los nombres de formato en el panel Seleccionar formato indican la extension de tipo de archivo para el archivo

escaneado.
> : ey Formatos de texto;
g @ @ @ %13 TXT es el Gnico de
varios formatos de
BrP FDF

TIEE  JFG sPOF  texto disponibles.
| |

|
Formatos de imagen. Los
formatos deimagen BMP, JPGy
PDF tienes opciones en el mena
contextual.

Crear archivos de una imagen

Los formatos TIFF y PDF, como asi también los formatos de archivo de texto, admiten documentos de mdltiples
paginas en un solo archivo. Si estd escaneando con formato TIFF é PDF 6 con uno de los formatos de texto y
desea crear un archivo para cada imagen escaneada, seleccione Crear archivos de una imagen. Tenga en cuenta
que esta opcioén se activa y desactiva automaticamente si ha seleccionado un formato que sélo admite una sola
paging, tal como BMP, PNG, GIF, JPG 6 JP2.

Selecdonar formato:

Le8E e

TIFF  JPG TEXT
Crear archivos de una imagen
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Formatos de imagen

Seleccione un formato de archivo de imagen para fotos, ilustraciones u otros documentos que desee guardar
como imdagenes. BMP y TIFF son formatos de archivo de imagen estandar que se utilizan con frecuencia si se
desea realizar un procesamiento adicional de las imégenes, tal como el retoque de fotos 6 la correccién del color.

iEeeeaE

TIFF

Haga clic con el botén derecho en el icono BMP para acceder a los formatos de imagen GIF y PNG. Cuando
seleccione cualquiera de estos formatos, el panel de formato cambiard el icono BMP por el icono del formato de
imagen seleccionado.

BMP

TIFF

6-54

Q@@@ﬁ

Bis= EEE zFOF
¥ BMP
GIF
PMG
j@@@ja@@@ﬁ
TIFF TEXT TIFF TEXT

BMP: el formato *.bmp (bitmap) se usa generalmente cuando se desea realizar procesamientos
adicionales en la imagen, como por ejemplo, retoque de fotos 6 correccion de color, ya que se usa muy
poca compresién de imagen al crear el archivo. Al escanear en color 6 escala de grises, los escaneos en
BMP dan como resultado los tamarios de archivo més grandes entre los formatos de imagen.

GIF: el formato *.gif (formato de intercambio de graficos) se usa generalmente al subir imédgenes a un
sitio Web 6 servidor, ya que la compresiéon de imagen puede reducir el tamano del archivo un 95 %
aproximadamente si lo compara con un archivo BMP de la misma imagen. Los logotipos de empresa e
imagenes pequefias en una pagina Web suelen ser imagenes GIF. La comprensiéon GIF y el rango de
colores limitado pueden causar que las imagenes medianas y grandes luzcan granuladas y pixeleadas.
PNG: el formato *.png (grdficos de red portdtiles) es otro formato de imagen comun para graficos de
sitios Web. Al igual que el formato GIF, la compresién del formato PNG reduce en gran medida el tamafio
de archivo si se compara con un archivo BMP de la misma imagen. Sin embargo, la compresion del
formato PNG es diferente a la compresion GIF, ya que las imédgenes PNG lucen mejor si se escalan. Por lo
tanto, el formato PNG se usa con mads frecuencia que el formato GIF para logotipos de empresa con
mucho detalle, botones para hacer clic, imagenes de tamano mediano, etc.

TIFF: el formato *.tif (formato de archivo de imagen con etiquetas) es otro tipo de imagen que se usa
con frecuencia para la edicion de fotos. Al escanear en color, se produce un archivo de calidad y tamafio
similares a los de un archivo BMP. Sin embargo, al escanear en Blanco y negro, la comprension TIF
produce el tamano de archivo mas pequeno que todos los tipos de imdgenes sin perder la calidad de la
imagen. El formato TIFF también admite archivos de imdgenes de varias paginas.
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Haga clic con el botén derecho en el icono JPG para acceder al formato de imagen JP2. Si selecciona JP2, el panel
de formato cambia el icono JPG por el icono de formato JP2.

i) =) | ) ) i) =) |6 4 W)

| = | =

BHPF TIFF JPF O ~OIE BF TIFF JP2 FOF  TEXT
Minimizar tamano

v Normal

Maximizar calidad

v | PG
JPEG2000 (IP2)

JPG: el formato *.jpg (grupo asociado de expertos de fotografia) es un formato de imagen comn para
@ transferir imagenes de manera electrénica, por ejemplo, para publicacién en un sitio Web 6 para envio
dr por correo electrénico, ya que los archivos de imagen JPG son mds pequefios que los archivos BMP y TIFF.
Puede cambiar el nivel de compresion del archivo de imagen para tener mejor calidad 6 un archivo de
imagen mas pequeno.
JP2: el formato *.jpg2 (grupo asociado de expertos de fotografia 2000) es el nuevo estandar JPEG. Este
a nuevo tipo de archivo JPG mejor6 la compresion para obtener una mejor calidad de imagen en tamanos
dra de archivo mas pequeiios. Consulte el sitio Web oficial de JPEG en www.jpeg.org para obtener mas
informacion acerca de este formato de archivo y una lista de aplicaciones con las que puede ver y/6 abrir
este tipo de archivo.

Para seleccionar un tamaino de archivo JPEG:
1. Seleccione JPG como el formato de pagina.

2. Haga clic con el botén derecho en el icono JPG.
Se abre un mend.
08 &8 a0
EMP nnc S

TIFF JPF
Minimizar tamafic

¥ MNormal

Maximizar calidad

v | PG
JPEG2000 (JP2)

3. Seleccione la opcién de tamaiio de archivo/calidad de imagen para las imagenes escaneadas.
Minimizar tamaino: tamafo de archivo mas pequenio y calidad de imagen mas baja.
Normal: tamano de archivo medio y pérdida parcial de calidad de imagen.
Maximizar calidad: tamario de archivo més grande con una pérdida minima de calidad de imagen.

Su seleccién sélo se aplica al botén seleccionado actualmente en la ventana Propiedades de One Touch.
Otros botones con JPG seleccionado como el formato de archivo no se ven afectados, de modo que puede
configurar el tamano de archivo 6 la calidad de imagen de JPG independientemente para cada botén.

4. Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.
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Haga clic con el botén derecho en el icono de formato PDF para cambiar la calidad de imagen 6 seleccionar la
opcién para que el archivo PDF escaneado sea compatible con PDF-A.

@ PDF: el formato de imagen *.pdf (formato de documento portdtil) se usa con frecuencia para crear
imagenes de pdginas de texto. La compresién de imagen de archivos PDF crea tamaros de archivo
relativamente pequefios al escanear varios archivos de pdgina en color. A pesar de que el formato de
archivo TIFF también admite archivos de varias paginas, al escanear en color los archivos TIFF suelen ser
demasiado grandes para transferirse electronicamente. El formato de archivo PDF se usa con frecuencia
para publicar archivos de varias paginas en sitios Web, enviarlos por correo electrénico y para
almacenamiento permanente. Al igual que con el formato de archivo JPG, PDF le permite cambiar la
calidad para reducir el tamafio de archivo 6 mejorar la calidad de imagen.
Para ver los archivos PDF, debe tener instalado en la computadora Adobe® Reader® 6 un software para
visualizar archivos PDF.
Si usa PDF-A al escanear como PDF, los archivos son compatibles con el estdndar ISO-19005-1 para el

archivado permanente de documento electrénicos. Puede encontrar mas informacién acerca de este
estandar en www.pdfa.org.

FDF

Para seleccionar un tamaiio de archivo PDF:
1. Seleccione PDF como el formato de pagina.

2. Haga clic con el botén derecho en el icono PDF.

Se abre un mend.

AR

TIFF JPG

TO'T
Minimizar tamafic
¥ MNormal

Maximizar calidad

Cumple con PDF-A

Usar MRC

3. Seleccione la opcién de tamaiio de archivo/calidad de imagen para las imagenes escaneadas.
Minimizar tamaino: tamano de archivo mas pequenio y calidad de imagen mas baja.
Normal: tamano de archivo medio y pérdida parcial de calidad de imagen.
Maximizar calidad: tamario de archivo més grande con una pérdida minima de calidad de imagen.

Su seleccién sélo se aplica al botén seleccionado actualmente en la ventana Propiedades de One Touch.
Otros botones con PDF seleccionado como el formato de archivo no se ven afectados, de modo que puede
configurar el tamano de archivo 6 la calidad de imagen de PDF independientemente para cada botén.

4. Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.

Formatos de texto

La seleccién de la opcidn de formato de texto también selecciona el procesamiento de OCR como un paso
automadtico para el escaneo. Por lo tanto, cuando escanea un documento con el formato de texto seleccionado,
las partes de texto del documento se convierten automaticamente en texto editable.
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Seleccione un formato de texto para documentos con texto 6 nimeros, tal como una carta comercial, un informe
6 una hoja de calculo. Hay varios formatos de archivo disponibles en el icono de formato de texto, dependiendo
de la aplicacién de destino que selecciona.

En la seccion Escaneo con Reconocimiento optico de caracteres (OCR) en la pagina 101 encontrarda informacién
detallada acerca de estos formatos de archivo de texto e instrucciones para configurar las opciones de OCR.

Dac RTF =S

C5v HTHL nPDF sPDF TEXT

Ly

Para seleccionar un tipo de archivo para el formato de texto:
1. Seleccione la aplicacién de destino.

2. Haga clic con el botén derecho en el icono de formato de texto.
Las opciones del mend dependen del tipo de aplicacion de destino que selecciona.
3. Seleccione el tipo de archivo que desea para el formato de texto.

4. Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.

Configurar antes de escanear

Puede configurar el escner de modo que cuando presione un botén 6 le haga clic en el Panel de botones, se abra
una interfaz de escaneo distinta antes de comenzar a escanear. Posteriormente puede usar la interfaz para
cambiar la Resolucién, el Modo de escaneo y otras opciones. Cuando escaneaq, la imagen escaneada se envia de
todos modos con los valores de tipo de archivo y aplicaciéon de destino ya seleccionados en la ventana
Propiedades de One Touch para ese boton.

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione la configuracién de escaneo Configurar antes de escanear.

Multfuncién | Opciones
. Seleccionar formato:
‘|l Escanear |
~ =
¥ =) &5 2 8
Seleccionar destinos: '
g Microsoit WordPad - EMP TIFF JPG PDF  sFDF
= [T crear archivos de una imagen
""" J Hatepad Seleccionar la configuracidn:
- A .“ Autorecorte de foto en color )
E Acrobat Reader 5.0 1 h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3
. Autorecorte de foto en escala de g.. %)
\L' Muance PaperFort ‘5 o
- .“ Tarjeta de presentacian )
Transferir a almacenamiento h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3
Configurar antes de escanear &)
o Fan
o =
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]
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3. Haga clic con el botén derecho en Configurar antes de escanear para seleccionar una interfaz que utilizara
para establecer la configuracién antes de escanear.

4. Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.

Para escanear utilizando Configurar antes de escanear

1. Haga clic en el boton que defini6é para Configurar antes de escanear.

2. Se abre la interfaz TWAIN.

3. Seleccione su configuracion de escaneo, como el Tipo de color de la imagen, Escala de grises 6 Blanco /
Negro, Resolucion en DPI y el Tamano de pagina.

4. Haga clic en el boton Escanear de la interfaz TWAIN.

5. Se escanea el elemento. Al finalizar, haga clic en el botén Hecho y se enviard la imagen a la aplicacién de destino
especificada en la ventana Propiedades de One Touch.

Cancelacion de Configurar antes de escanear

1. Haga clic en Cancelar de la ventana de progreso del escaneo.

Escaneando pagina 1

- Cancelar
® Visioneer Inc. Todos los derechos reservados.

2. Se abre la siguiente ventana que pregunta si desea cancelar el trabajo completo.

6-58

;Desea cancelar el trabajo por completo ?

Si: el escaneo se detiene y se eliminan todas las paginas escaneadas del lote hasta el momento. La
interfaz TWAIN se cierra y usted puede reiniciar el escaneo desde el principio.

Seleccione Si si la configuracion de escaneo TWAIN estd incorrecta para el lote de escaneo.

Por ejemplo, el tipo de imagen es Blanco y negro, pero desea escanear documentos a color. Seleccione Si
para eliminar las paginas escaneadas, luego comience de nuevo pero seleccione el tipo de imagen
correcto antes de escanear.

No: el escaneo se detiene, pero las paginas escaneadas del lote hasta el momento no se eliminan y la
interfaz TWAIN permanece abierta. Puede colocar una nueva pagina en el escaner, ajustar la
configuracién de TWAIN para ésta y hacer clic en el botén Escanear de la interfaz TWAIN para
continuar con el escaneo. Al terminar el lote de escaneo, las péaginas de la primera y de la segunda parte
del trabajo se envian a la aplicacion de destino.

Seleccione esta opcidn, por ejemplo, si usted ha escaneado un documento en blanco y negro, pero desea
insertar una pagina en color en él. En lugar de tener que volver a escanear el lote completo, puede
detener el escaneo actual, cambiar el tipo de imagen de Blanco y negro a Color y reiniciar el escaneo sin
perder las paginas ya escaneadas.
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Abrir documentos escaneados

Seleccione el destino Abrir documentos escaneados para que el documento escaneado se abra
automdticamente una vez que el escaneo esté completo.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de archivo estén disponibles al escanear en el destino Abrir
documentos escaneados. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan disponibles si estd instalado
un médulo 6 una aplicacién de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 56 para ver una lista de formatos de
archivo de texto que estdn disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino Abrir documentos escaneados se clasifica como un “Enlace de gestion de
documentos”. Para que esté disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Gestiéon de documentos en la
ficha Opciones en la ventana Propiedades de One Touch.

Multfuncién | Opciones
. Seleccionar formato:
‘|l Escanear |
¥ =) EH w8
| ==
Seleccionar destinos: '
EMP PDF

@ SharePaint - TIFF JPG sFOF
" D Erwiar a la aplicacidn Seleccionar la configuracidn:
h Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) =
E Transferencia de FTP B Carta EE.LILL. A |z
¥ Documento 44 &)
Abrir documentolz) =
escaneadals] ¥§ Documenta en color de calidad )
. CIATP * Foto en color para eMail [E=4) )
— E d Documento en color 2
@ Cliente de Imagen Fija ® Carta EE.UU. de calidad '~
Propiedades... [Nuevo... ] [Copiar...] [Editar... ] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

Nota técnica:

e Sino hay ninguna aplicacién instalada para el formato de archivo que selecciond, el visor de registro de
enlaces de One Touch se abrird para mostrar el error cuando el escaneo haya finalizado. Puede hacer doble
clic en el error del registro para abrir la vista detallada de la transferencia fallida.

Por ejemplo, si selecciona PDF como tipo de archivo, debe tener instalada una aplicacién para visualizar PDF
para abrir el archivo.

Instale una aplicacién para ese tipo de archivo, 6 asocie una aplicacién en la opcién de carpetas del
explorador de Windows. Consulte la documentacion de Windows para obtener instrucciones sobre la
asociacién de tipos de archivo.

e Al escanear hacia varios destinos, el archivo escaneado se envia de todos modos a las otras aplicaciones de
destino seleccionadas en One Touch.

Transferir a almacenamiento

Con Transferir a almacenamiento, puede escanear documentos y guardarlos en una carpeta en un solo paso.
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Tipos de archivo admitidos: una vez que los archivos se guardan directamente a una carpeta en la computadora
6 servidor, todos los formatos de archivo estan disponibles en One Touch. Tenga en cuenta que los formatos de
archivo de texto sélo estdn disponibles si estd instalado un médulo 6 una aplicacién de OCR. Consulte Formatos
de texto en la pagina 56 para ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se
instala OCR.

Tipo de destino: el destino Transferir a almacenamiento se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para
que esté disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en
la ventana Propiedades de One Touch.

Configuracion de carpeta y opciones en One Touch

En la ventana Propiedades de One Touch, seleccione Transferir a almacenamiento como la Aplicacion de
destino para escanear.

Muttfuncién | Opciones

- Seleccionar formato:
‘|l Escanear . _
K = | ) @)
| ==
Seleccionar destinos:
g WMicrosaft wordPad - BMP  TIFF  JPG PDF  sFDF
= [T crear archives de una imagen
l Motepad Seleccionar la configuracién:
- L ¥y Legal EE UL de calidad [duplex] &)+
Acrobat Reader 5.0 7 Wy Cans EE.LILL A=
Documento &4 ¥
\ ScanSoft PaperPort h - 2
&~ #% Documento en color de calidad 2
Transferi a amacenamiento o§ Foto en color para etail [Exd) "]
E ﬁ Docurnento en color )
g, Fan Wy Cartz EE.UU. de calidad 3.
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ FAyuda ]

e Haga clic en el boton Propiedades para abrir las Propiedades de enlaces de One Touch para Transferir a
almacenamiento. En esta ventana puede cambiar la ubicacién de almacenamiento y opciones
predeterminadas.

En la instalacién inicial de One Touch, todas las configuraciones de escaneo usan estas configuraciones.
Cuando cree nuevas configuraciones, las configuraciones predeterminadas también coincidiran con lo que
haya seleccionado aqui. Si modifica las opciones de almacenamiento en una configuracién individual, al
cambiar las opciones en la ventana Propiedades de enlaces ya no se actualizaran las configuraciones que
modifico.
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Haga clic en el botén Nuevo, Copiar 6 Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracion de escaneo.
Haga clic en la ficha Opciones de almacenamiento y use esta ventana para establecer una configuracion
que le permita escanear a una carpeta diferente a la que seleccioné en la ventana Propiedades de enlaces.

El cambio de las opciones en esta ventana sélo afectard a la configuracién que estéd creando 6 modificando.
Todas las demas configuraciones mantendrdn sus valores para este destino.

Ventana Propiedades de enlaces de

Ventana Propiedades de configuracion de
One Touch, Transferir a almacenamiento

escaneo - Ficha Opciones de almacenamiento

Almacenamiento |

Corfiguracién de redaccidn |
rﬁk‘ Los documentos puestos en este enlace serdn | Corfigurzcién de sscanes I Corfiguracién de pégina |

Corfiguracidn avanzada I

- % - Opciones de almacenamierto
transferidos a dispositivos de almacenamiento, como P

son el sistema de archivos o el Quemador de CD. Elegir carpeta y opciones de transferencia

[ Distribucién de almacenamiento

O Todos los documentos estén en la raiz

O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmi
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmi
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo

G
) Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

¥ Opdones de creador de CD
Muestre un mensaje cuando esté preparado para cre;

Ubicacidn del almacenamiento

C:\Users\virtual machine\Documents\My OneTouch .

[ Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escanen

Ubicacién del almacenamiento

C:\Documentos Examinar

ij Abrir carpeta de almacenamiento al finslizar el escaneo

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando a ser copiados al CD... [ Aceptar ] [ Cancelar Aplicar
Copiar a CD...
[ Areptar ] [ Cancelar ] Aplicar

Distribucién de almacenaje

Todos los documentos estdn en la raiz: los documentos escaneados se guardan en la raiz de la carpeta
especificada en la Ubicacién del almacenamiento.

Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente, semanalmente 6 por tipo: se crean carpetas
sobre la base de su seleccién (mes, semana 6 tipo de archivo) y se guardan en ellas los documentos
escaneados. Se crean nuevas carpetas para cada mes y semana, de modo que usted pueda realizar un
seguimiento de la fecha en que los escaned.

Ubicacion del almacenamiento

Esta es la ubicacion en la computadora 6 red donde se guardara el archivo. Haga clic en el botén Examinar
para cambiar la ubicacién al navegar a través de la lista de carpetas de Windows 6 ingrese una ubicacién
directamente en el campo de entrada. Puede seleccionar una carpeta local 6 una carpeta en un servidor 6
unidad asignada.

Abrir la carpeta de almacenamiento al finalizar el escaneo

Seleccione esta opcion para que la carpeta especificada en la ubicacién de Almacenamiento se abra al
finalizar el escaneo, después de transferir la imagen a esa ubicacioén. Si seleccion6 una opcién de agrupacién
por mes, semana 6 tipo, la carpeta que se abra serd la opcién de agrupaciéon que selecciond.
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Configuracion de la carpeta desde Windows

Alinstalar One Touch, se agrega una opcién de almacenamiento al men contextual de las carpetas de Windows.
Esta opcién de menda le permite definir la ubicacién de la carpeta Transferir a almacenamiento sin abrir
One Touch primero.

1. Haga clic con el botén derecho en la carpeta que desea establecer como destino de escaneo.

2. Pase el cursor del mouse sobre la opcion Definir como destino de escaneo y el mend secundario se abrirg a
la derecha. Haga clic en la configuracién con la que desea que se actualice Ubicacién de almacenamiento.

[TTELOTEH
Abrir
G-  Definir como destino de escaneo 3 Para todas las configuraciones
; Para configuraciones nuevas y predeterminadas
Compartir con (2 el ¥P frm
: - Para la configuracién utilizada por un botén : 4: Email
Restaurar versiones anteriores =
- - | T: Archi
Incluir en biblioteca 3 EEANE
8: Tarjeta
Enviar a 3
Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

— Para todas las configuraciones: seleccione esta opcién para que la ubicacién de almacenamiento se
actualice para usar esta ubicaciéon en todas las configuraciones de escaneo de las fichas de Opciones de
almacenamiento. Tenga en cuenta que la ubicacién Propiedades de enlaces de almacenamiento
también se actualizaré para usar esta ubicacion.

— Para configuraciones nuevas y predeterminadas: seleccione esta opcién para actualizar la ubicacion
de almacenamiento de Propiedades de enlaces de One Touch. Cualquier configuracién de escaneo que
no haya actualizado previamente con ubicaciones de almacenamiento personalizadas también usara
esta ubicacion.

— Para la configuracion utilizada por un botén: si selecciona esta opcion, se abrird otro menu secundario
a la derecha. El mend secundario contendrda una lista de botones de escaner que estan configurados
actualmente para escanear hacia el destino Transferir a almacenamiento. Seleccione el botén que desea
actualizar para usar esta ubicacion. Esta opcién sélo modifica la configuracién de escaneo que esta
asignada al botén que seleccione. Si tiene varios escaner One Touch 4.6 instalados, el primer mend
secundario mostrard una lista de los escaner conectados actualmente para que seleccione el escaner
que desea actualizar.

Tenga en cuenta que esta opcidn esta desactivada si no hay ningiin escaner conectado ni encendido.

Escaneo a varias carpetas

Cuando archiva documentos con la opcion Transferir a almacenamiento, puede escanear los documentos a
diferentes carpetas. Por ejemplo, una primera carpeta puede estar destinada a “Recibos comerciales”, una
segunda a “Recibos personales” y una tercera a “Recibos anuales”.
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Para escanear a varias carpetas debe crear varias configuraciones, cada una con una ubicacién

de almacenamiento distinta para los documentos escaneados. Escanee un conjunto de documentos con la
configuracién de escaneo que tenga la ubicacién de almacenamiento correspondiente a ese conjunto. Luego,
use otra configuracién de escaneo y escanee el conjunto de documentos siguiente para almacenarlo en su
carpeta.

Configuracion de varias carpetas para transferencia a almacenamiento
1. Con Microsoft Windows, cree las carpetas que desee usar para almacenar elementos escaneados.

2. Abra la ventana Propiedades de One Touch.
3. Seleccione Transferir a almacenamiento como la aplicacién de destino.

4. Hagaclic en el botén Nuevo.

Muttfuncién | Opciones
- . Esca near Seleccionar formato:
: ) =) &) ) ©)
=
Seleccionar destinos: P
:| Microsoft WordPad - EWP TIFF  JPG PDF  sFDF
_ [ crear archivos de una imagen
""" ] Matepad Seleccionar la configuracién:
- A ¥y Legal EE UL de calidad [duples] &) =
E Acrobat Readsr 9.0 1 Wy Cants EE.LL. ) ‘:‘
X ¥ Documento 44 0 M
ScanSoft PaperPart -
~ o Documento sn color de calidad 3
Transterr & almacenarniento " Foto en color para etdai (E:4) 2
& .‘ Diocumento en color )
f;, Fax ) Wy Carts EE.ULL de calidad A~
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar.‘.] Eliminar
[ Areptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HKyuda ]

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de configuracién de escaneo.

5. Como ayuda para recordar qué carpeta es, asigne a la nueva configuracién un nombre que indique el
nombre de carpeta, tal como “Recibos comerciales”.

6. Haga clic en las fichas Configuracion de escaneo, Configuracion de pagina y Configuracion avanzada, y
seleccione la configuracion que desee.

7. Hagaclic en la ficha Opciones de almacenamiento.

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |
COpciones de almacenamiento |

Elegir carpeta y opciones de transferencia

G
) Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamiento

C:\Users\virtual machine\Documents\My OneTouch .

[ Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escanen

[ Aceptar ][ Cancelar Aplicar
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8. Haga clic en el boton Examinar.

9. Seleccione la carpeta que creé para almacenar los documentos escaneados.

Elija un lugar para almacenar documentos

J Acceso publico &
4 M Equipo | _
» 24 Unidad de disquete (A:)

a a Disco local (C)

. Archivos de programa —

m

. Recibos comerciales
. Recibos personales
. Usuarios

., Windows

> Image (D) -

Carpeta: Redbos comerdales

[Crearnuevaarpeta] [ Aceptar ][ Cancelar ]

10. Haga clic en Aceptar. Ahora, la carpeta seleccionada se configurard como la ubicacién de almacenamiento,
tal como “Recibos comerciales”.

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |
COpciones de almacenamiento |

Elegir carpeta v opciones de transferencia

G
) Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamiento

C:'Recbos comerdales Examinar

[ Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escanen

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

11. Haga clic en Aceptar. Ahora, la nueva configuracién aparece como una configuracioén de Transferir a
almacenamiento.

12. Repita el proceso para crear nuevas configuraciones adicionales, como una con el nombre “Recibos
personales”.

Nota: Asegurese de designar carpetas separadas como ubicaciones de almacenamiento para cada nueva
configuracion.
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Multifuncién | Opciones

- . Archivo 1

Seleccionar destinos:

Transferir a almacenamienta

(+). Copiar a CO-ROM E:

e
@ ShareFaint
L.

Selecdonar formato:
EMP TIFF JPG

[T Crear archivos de una imagen

[y o .
FOF | sPDF

Selecdonar la configuracidn:
h Documento A4 de calidad (duplex.. &
h Documento A4 de calidad (apaiza... ()

h Carta EE.UIU. de calidad (apaizada) ()

h Carta EE.UU. de calidad [duplex] &) [

By Legal EE UL de calidad )

¥ Recibos comerciales

B Recibos personales

Actualizar

] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] [Eliminar ]

[ Areptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

Escaneo y configuracién de One Touch

Las configuraciones
nuevas se aplican a la
aplicaciéon de destino
Transferir a
almacenamiento.

13. Ahora tendrd varias configuraciones establecidas para el destino Transferir a almacenamiento, y cada una
escaneard documentos a carpetas separadas.

14. Ahora seleccione un botén del escaner para cada nueva configuraciéon. Haga clic en Aplicar para definir ese
botén para esa configuracion.

El siguiente ejemplo muestra que se han actualizado dos funciones, donde cada funcién usa una de las
nuevas configuraciones.

Mutifuncién | Opcionss

Seleccionar destinos:

(+) Copiar & CO-ROM
—d

@ SharePaint
-

| Archivo 1

L Transferl a dimacenamiento BMP TIFF JFG

Seleccionar formato:
W= 8 3@ "
=A
FOF  sPDF
Crear archivos de una imagen
B chives d

£ Seleccionar |2 configuracién:

W Documento 44 de calidad [duples.. &)~
W Documento 44 de calidad (apaisa.. &)

W Carts EE.UUL de calidad (apaisado] ()
Wy Carta EE.UU. de calidad [duples) &)
W Legal EEUL. de calidad 3

®, Fecibos comerciales

Mutifuncién | Opcionss

“[E Archivo 2

Seleccionar destinos:

Tj Microsoft WordPad -

"“J Notepad

-
Aicrobat Feader 9.0 E

‘ Transferir a almacenamiento

(+) CopiaraCO-ROM E:
—d

_ Seleccionar Is configuracién:

Seleccionar formato:

¥ = & 3 8

=
BMF  TIFF  JPG | PDF  sPDF
[ Crear archivos de una imagen

W Documento 44 de calidad [apaisa.. &)~
Wy Carta EE.UU. de calidad (apaisada) &)
W Certs EE.UU. (duples spaisado] ()
o Revista en color (duplex) o)
W Corts EE.UUL de calidad [duplex] ()

Wy Legal EE UL de calidad ) |;|
W Recibos personales iy ?:/ Fax i ®, Recibos personales ™
[_Aceptar ] [ canceler | [ spicar | [ Amda ] [_Aceptar ] [ canceler | [ spicar | [ Amda ]

Escanee a varias carpetas de almacenamiento:

1.
2.

al almacenamiento.

Inserte el documentos que desea escanear a almacenamiento.

Comience a escanear con el primer boton que definié para escanear documentos y transferir

segundo botén que defini6 para escanear documentos y transferirlos al almacenamiento.

Al finalizar el escaneo, los documentos se almacenan en las dos carpetas independientes.

Xerox® DocuMate® 4790
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Copiar a CD-ROM

Si tiene una grabadora de CD instalada en la computadora, puede escanear directamente desde el escaner a un
CD. Esta caracteristica esta disponible sélo en computadoras que ejecutan una versin de Windows XP 6 superior.

Tipos de archivo admitidos: puesto que los archivos se grabardn en un CD, todos los formatos de archivo estan
disponibles en One Touch. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estdn disponibles si est instalado
un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 56 para ver una lista de formatos de

archivo de texto que estdn disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino Grabar a CD-ROM se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en la

ventana Propiedades de One Touch.

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione Copiar a CD como la aplicacién de destino.

Multfuncién | Opciones

- - Seleccionar formato:
:[&] Personaliz. _
¥ = | 1 &)
Seleccionar destinos: Y o
q Microsoft WaordPad - BMP TIFF JPG FDF sPDF
& [] crear archivos de una imagen
3 l Matepad Selecionar la configuracién:
v ) B Documento 44 [duplex) 3 |-
Acrobat Reader 3.0 E ¥ Documento 44 [apaisada) 2
. By Documento A4 de calidad (duplex] &)
i Transferr a almacenamiznto
E W Carts EE UL, [apaisadn) 2 |E
r';} Copiar a CO-ROM E: By Documento A4 de calidad )
L :
2 ¥y Documento 44 (duplex apsisadal &)
oy Fax W% Fotoen color [Bx4] /|
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo.‘.] [Copiar‘.‘] [Ediiar... ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda

3. Seleccione un formato de archivo y una configuracién de escaneo.

4. Haga clic en Aceptar.

5. Ahora, comience a escanear con el botén de escaneo que definié para escanear y grabar en un CD.

El escaner comenzard a escanear. Al terminar, grabara el archivo en la ubicaciéon temporal de Windows para
archivos de CD. Aparecerd una burbuja de informacién en el area de notificaciones de Windows en que se

informa que hay archivos esperando ser grabados a CD.

6-66
Guia del usuario

Xerox® DocuMate® 4790




Escaneo y configuracién de One Touch

6. Cuando esté listo para grabar los archivos en un CD, abra la ventana Propiedades de One Touch, seleccione
Copiar a CD y luego haga clic en el botén Propiedades.

Almacenamiento

rékl Los documentos puestos en este enlace serdn

transferidos a dispositivos de almacenamiento, como
son el sistema de archivos o el Quemador de CD.

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmi
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmi
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD
Muestre un mensaje cuando esté preparado para cre;

Ubicacién del almacenamiento
C:\Documentos Examinar

ij Abrir carpeta de almacenamiento al finslizar el escaneo

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando a ser copiados al CD...
Copiar a CD...
[ Areptar ] [ Cancelar ] Aplicar

7. Asegurese de que haya un CD en blanco en la grabadora de CD.

8. Haga clic en el botéon Copiar a CD. La grabadora de CD comienza a funcionar y los documentos escaneados
se escriben en el CD.

Si en esta ubicacion hay otros archivos en espera, éstos se graban en el CD junto con los archivos de
One Touch.

Impresora 6 fax

La disponibilidad de impresoras y/6 faxes en la lista de destinos de One Touch depende de si las impresoras 6
faxes estan configurados 6 no en Windows. Consulte la documentacién de Windows, 6 la documentacion de la
impresora 6 fax, para configurar impresoras y faxes.

Tipos de archivo admitidos: s6lo el formato de archivo BMP esta disponible al escanear hacia una impresora 6
fax, ya que sélo los datos no comprimidos se pueden enviar a estos dispositivos.

Tipo de destino: las impresoras y faxes se clasifican como “Enlaces de dispositivo”. Para que estén disponibles en
la lista de destinos, debe seleccionar Faxear e imprimir en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de
One Touch.
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El boton Propiedades estard desactivado en One Touch, ya que no hay propiedades globales para este tipo de
destino.

Multfuncién | Opeiones
- Seleccionar formato:
‘B Escanear
i =
Seleccionar destinos:
g Microsoft WordPad m BMP . TIFF  JPG FOF nid
= Crear archivos de una imagen
""" J Matepad Seleccionar la configuracién:

- | W Legal EE.UU. de calidad [duplex] &)
#oiobat Feader 3.0 7| Wy CatsEELL 8 |2
E ~ ¥y Documento 44 o)

Muance PaperFPort X
A of§ Documento en color de calidad )
Transferr a almacenamiznto * Foto en color para etai (5:4) o]
BH a Diocumento en color )
“:/ Fax i Wy Caits EE.UU. e calidad 3 .
Pr [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

Seleccione una impresora 6 fax en la lista Seleccionar destino, luego abra una Configuracién de escaneo para
modificar las configuraciones del dispositivo que seleccioné.

Haga clic en la ficha Configuracion del dispositivo y use las opciones de esta ficha para seleccionar
configuraciones para el dispositivo.

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |
Corfiguracién del dispositivo |

COpciones de pagina

() Ajustar & pagina, reducir imagen si fuera necesario

@) Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario

Centrar imagen en pagina Mantener relacion de aspecto

Autorrotar imagen para mejor ajuste

[ compaginar copias: Copias: 1

[ Areptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

e Ajustar a pagina, reducir imagen si fuera necesario: si la imagen escaneada es muy grande para
imprimirse 6 enviarse por fax en una sola paging, ésta se reduce automaticamente de modo que se ajuste a
la pagina.

e Tamaio real, recortar imagen si fuera necesario: si la imagen escaneada es muy grande para imprimirse 6
enviarse por fax en una sola pdging, ésta se recorta automdaticamente por sus bordes de modo que se ajuste
a la pagina.

e Centrar imagen en pdgina: la imagen se imprime en el centro de la pdgina y no en la esquina superior
izquierda.

e Mantener relacién de aspecto: la relacién de aspecto es la relacion entre el largo y el ancho de las
dimensiones de la imagen. Seleccione esta opcién de modo que las proporciones relativas de la imagen
permanezcan constantes.
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valores de configuracién de la impresora.

Nota: Al escanear a varias impresoras y/6 faxes, seleccione en la lista el dispositivo especifico para el cual desea
configurar las caracteristicas avanzadas antes de hacer clic en el botén Avanzada....

PaperPort

En la ventana Propiedades de One Touch, seleccione PaperPort como la Aplicacién de destino para escanear.

Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn

Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina

Corfiguracién del dispositivo

COpciones de pagina

() Ajustar & pagina, reducir imagen si fuera necesario

(@) Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario

Centrar imagen en pagina Mantener relacion de aspecto
Autorrotar imagen para mejor ajuste

[ compaginar copias: Copias: 1

= l:] Avanzadas...
Fax
Microsoft XPS Document Writer

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda

Autorrotar imagen para mejor ajuste: si la imagen tiene un formato apaisado y el dispositivo imprime en
orientacion vertical, 6 viceversa, la imagen se rota para ajustarse a la pagina.

Compaginar copias: si va a imprimir mas de una pagina, las copias se compaginan. Ingrese el nimero de
copias en el cuadro Copias.

Avanzadas: haga clic para ver opciones adicionales para el dispositivo. El cuadro de didlogo que se abre es
especifico del dispositivo. Por ejemplo, si el dispositivo es su impresora, el cuadro de didlogo muestra los

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de archivo de imagen estan disponibles al escanear
en PaperPort. Los formatos de archivo de texto sPDF y nPDF sélo estan disponibles si esté instalado el software
OmniPage 6 el médulo OmniPage de One Touch. Consulte Formatos de texto en la pagina 56.
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Tipo de destino: el destino PaperPort se clasifica como un “Enlace de gestion de documentos”. Para que esté

disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Gestién de documentos en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch.

Muttfuncién | Opeiones
- Seleccionar formato:
‘|H Escanear . _
i) = E ) @l
| =
Seleccionar destinos:
Microsoit WORD - BMP TIFF PG PDF  sFDF
[T crear archivos de una imagen
THE Microsoft ‘WardPad Seleccionar la configuracion:
— E Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) =
J
l Molepad W Caite EE.UL. 3 |=
i ¥, Documento 44 )
Aciobat Reader 9.0
e ﬁ Docurento en color de calidad )
\L Muance PaperPart é Foto en color para etdail [Gxd) )
3
= o Documento en color )
Transferr a almacenamiznto Wy Caits EE.UU. de calidad 3.
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

e Hagaclic en el botén Propiedades para abrir las Propiedades de enlaces de One Touch para PaperPort. En esta
ventana puede cambiar la ubicacién de carpeta y las opciones predeterminadas.

En la instalacion inicial de One Touch, todas las configuraciones de escaneo envian el documento escaneado
a la carpeta seleccionada en esta ventana. Cuando cree nuevas configuraciones, las configuraciones
predeterminadas también coincidirdn con lo que haya seleccionado aqui. Si modifica las opciones en una
configuracién individual, al cambiar las opciones en la ventana Propiedades de enlaces ya no se actualizaran
las configuraciones que modifico.

e Haga clic en el botén Nuevo, Copiar 6 Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracion de escaneo.
Haga clic en la ficha PaperPort y use esta ventana para establecer una configuracion que le permita escanear a
una carpeta diferente a la que selecciond en la ventana Propiedades de enlaces.

El cambio de las opciones en esta ventana sélo afectard a la configuracion que estd creando 6 modificando.
Todas las demas configuraciones mantendran sus valores para este destino.
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Ventana Propiedades de configuracion de
escaneo - Ficha PaperPort

PaperPort

l! . Por favor, seleccione sus preferendias para
L

PaperPort de ScanSoft de las siguientes opciones,

Seleccionar la carpeta de desting de los documentos escaneados:

Inversiones -

Muestras

Fotografias

Paginas Web
Presentaciones

Recibos

Tarjetas de presentacién

m

My OneTouch Archive
..... MULL

----- -
-] Snagit v
4 |_| 3

Documents\OneTouch Docs,

[CEscanear a la carpeta PaperPaort actual

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Corfiguracién de escaneo I Corfiguracidn de pagina |
PaperPort | Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |

.' Por favor, seleccione sus preferencias para PaperPort de
ScanSoft de las siguientes opciones,

Seleccionar la carpeta de desting de los documentos escaneados:

= § Documents -
Mis documentes de PaperPort |

My OneTouch Archive

MULL

OneTouch Docs

Snagit -

Documents\OneTouch Docs,

[CEscanear a la carpeta PaperPaort actual

[ Areptar ][ Cancelar Aplicar HAyuda

Seleccionar carpeta destino de documentos escaneados
Seleccione una carpeta hacia la cual enviar los documentos escaneados al escanear al destino PaperPort.

La lista de carpetas en esta ventana corresponde

al Administrador de carpetas de PaperPort. Use el

Administrador de carpetas de PaperPort para agregar 6 eliminar carpetas y para agregar otras unidades y
ubicaciones de red a esta lista. No puede agregar nuevas carpetas desde las ventanas de configuracién de

PaperPort de One Touch.

Escanear hacia la carpeta de PaperPort actual

Seleccione esta opcion para que los documentos escaneados se envien a la carpeta seleccionada

actualmente en la aplicacion PaperPort.

El software PaperPort debe estar abierto antes de escanear, para que los escaneos se envien a la carpeta

seleccionada en el panel de la carpeta PaperPort. Si PaperPort no estd abierto, esta opcion se ignora y el

archivo escaneado se envia a la carpeta seleccionada en las Propiedades de enlaces de One Touch 6 en la
ventana Configuracion de escaneo para PaperPort.

Haga clic en el icono de carpeta para abrir 6
cerrar la lista de carpetas en PaperPort.

Estas son las carpetas que estdn disponibles en
las ventanas de configuracién de PaperPort de
One Touch. Presione F1 en el teclado para
abrir el archivo de ayuda de PaperPort para
obtener instrucciones sobre la administracion
de esta lista de carpetas.

La carpeta seleccionada en esta lista es donde
el archivo escaneado se guardara cuando
PaperPort esté abierto y esté seleccionada la
opcién de One Touch Escanear hacia la
carpeta de PaperPort actual.

b Papeent == ]
drche (dotn Ve Usmanic Wemamertar iyuds
DB0Mb[LRR T @B b
Canpetas LAEd Decuments\bin decumertsn de PapedPori\Mucsiran
- Paparport 1l
- b [
y
Bemenite Dragon Hturaly Speaking
Spaech Racognation - 1
] S

Xerox® DocuMate® 4790
Guia del usuario

6-71



Escaneo y configuracién de One Touch

SharePoint

El enlace de destino de SharePoint permite enviar los escaneos directamente a un sitio de SharePoint desde

One Touch. Péngase en contacto con el administrador del sitio de SharePoint para obtener la informacién del
servidor necesaria para configurar este enlace. También puede solicitarle a su administrador de sitio 6 profesional
de TI que configure este enlace. La configuracién de los sitios y cuentas de usuario de SharePoint esta fuera del
propésito de este documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles
al escanear hacia el sitio de SharePoint. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estan
disponibles si estd instalado un médulo 6 una aplicacién de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 56
para ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino de SharePoint se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en la
ventana Propiedades de One Touch.

Todas las configuraciones del servidor de SharePoint se realizan en la ficha Configuracién de SharePoint en la
ventana Propiedades de configuracién de escaneo.

1. Seleccione SharePoint como la aplicacién de destino.

Muttfuncién | Opciones

- Seleccionar formato:
‘|H Escanear . _
¥ = |5 1 &)
| =A
Seleccionar destinos:
r A Micrasoft PS5 Document i BMP TIFF T JRG FOF sPOF
;:é writer Crear archivos de un

/. Microsoft Paint seleccionar la configuracidn:

o ﬁ Legal EE.UU. de calidad [duplex]) ) #
ﬂ icrozoft Outlook ﬁ Carta EE.LIL. A |=

¥, Documento 44 )

ShareFoint =

r | ﬁ Docurento en color de calidad )

£ Erviar ala aplicacion T é Fota en color para ebai (G:4] )

o Documento en color )
E Transferencia de FTP W Catta EE UL de calidad 3 |
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar

[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

2. Abra la configuracion de escaneo que desea modificar para escanear hacia un sitio de SharePoint & cree una
nueva configuracion de escaneo.

Seleccione una configuracioén existente en la cual ya haya especificado la informacion del sitio de SharePoint
y luego haga clic en el botén Copiar para crear una nueva configuracion usando los valores de la
configuracién actual.
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Haga clic en la ficha SharePoint y llene los campos con la informacién del sitio de SharePoint.

Corfiguracién de escaneo I Corfiguracidn de pagina |
SharePoirt | Corfiguracién avanzada I Configuracién de redaccidn |

Si el servidor SharePoint es parte de un dominio, introduzca su nombre
de usuario utilizando el prefijo del dominio {es decir, DOMINIOUsuario).
Protocolo: @) HTTP HTTPS
URL de SharePoint:
Cuenta de usuario:
Contrasefia:
Usar Autenticacion integrada en Windows
Carpeta:

Fol'matodd:allgmgﬁ {USER}, {seqg}.{ext} = | Conteo: 1

Prefijo de nombre
de archivo:

[ Areptar ]| Cancelar || Aplicar || HAyuda |

Protocolo: seleccione el protocolo que desea usar para transferir el escaneo al servidor.

Direcciéon URL de SharePoint: ingrese la ruta URL completa del sitio de SharePoint sin la designacién
http(s):// y la pagina real. Esta ruta debe incluir todo a excepcién de la carpeta de destino.

Por ejemplo, si la direccion URL en el explorador Web muestra http://sharepoint.site.com/IT/common/
shared documents/default.aspx, entonces configure la ruta del servidor Web de la siguiente manera:

—  Seleccione HTTP como el protocolo
— Ladireccion URL de SharePoint debe ser sharepoint.site.com/IT/common
— La carpeta de destino debe ser shared documents

Cuenta de usuario: ingrese el nombre de cuenta de usuario que tiene privilegios para guardar archivos en el
sitio de SharePoint y Carpeta de destino especificados.

Contraseia: ingrese la contraseia para el nombre de cuenta de usuario especificado.

Usar Autenticacion integrada en Windows: seleccione esta opcion para usar el nombre de inicio de sesién y
contrasena del usuario actual de Windows para ingresar al sitio de SharePoint.

Carpeta de destino: es la carpeta donde los documentos finales escaneados se transfieren una vez que el
escaneo ha finalizado.

Formato de nombre de archivo: seleccione un formato de nombre de archivo de la lista para el documento
escaneado. Seleccione “Usar nombres de archivo personalizados” para usar el archivo que definié en la ficha
Opciones en la ventana Propiedades de One Touch.

Recuento: este campo se activard cuando el Formato de nombre de archivo seleccionado contenga {seq}.
Ingrese el niumero desde el que desea iniciar el conteo secuencial.

Prefijo de nombre de archivo: este campo se activard cuando el Formato de nombre de archivo
seleccionado contenga {prefix}. Ingrese el nombre 6 valor que desea como el prefijo en el nombre de archivo
final.

Debido a que la configuracién de destino se realiza a través de la configuracién de escaneo, puede establecer que
cada configuracién escanee hacia diferentes sitios de SharePoint, carpetas, formatos de nombre de archivo, usar
diferentes credenciales de usuario, etc. Es el mismo proceso que se usa al escanear hacia diferentes carpetas
usando el destino Transferir a almacenamiento, tal como se describe detalladamente a contar de la pagina 62.
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Haga clic en el botdén Ayuda en esta ficha de configuracién para iniciar el archivo de ayuda de SharePoint. El archivo
de ayuda contiene informacién detallada acerca de las configuraciones en esta ventana y notas de implementacion
técnica.

Visor de registro de enlaces de SharePoint

El visor de registro de enlaces de One Touch se abre automaticamente una vez que ha finalizado el escaneo.
Haga clic en la flecha del men( junto a Visor de registros para y seleccione Enlace a SharePoint en la lista para
mostrar el historial de transferencia sélo para el enlace de SharePoint.

verreg. owe:  [IIEEEEE i'] Stk moser barm, fadas (L o epint Lk v | [C]56ko mastrar ars!, fabdas

Destino Fecha Fora Estado Auchives Resume
Shareoaint Lk Error
Sharepo- Error

Achushzar Ebminge todd reg. mosrada

Haga doble clic en cualquiera de los elementos para abrir el archivo de registro seleccionado en el Visor detallado
del archivo de registro. Si abre una transferencia fallida, el archivo de registro puede contener la informacién que
necesita para determinar por qué fallé la transferencia. Después de corregir la falla indicada en este archivo de
registro, puede hacer clic en el botén Reintentar para volver a enviar el documento al servidor.

Haga clic en el botén Propiedades para abrir el Visor de registro desde la ventana Propiedades de enlaces de
One Touch de SharePoint. No hay propiedades de configuracién global para la aplicacién de destino de
SharePoint, todas las configuraciones se realizan en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo, como
se describe en la seccién anterior.

SharePoint

Los escaneos enviados & este destino se transferirdn
- a un servidor remoto,

Este vinculo no tiene propiedades de configuracidn
global, Defina la configuracidn del servidor de desting
utilizando la ventana Propiedades de configuracidn de
escaneo,

er archivo de registro

Areptar ] [ Cancelar Aplicar
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Transferencia de FTP

El enlace de destino Transferencia de FTP permite enviar los escaneos directamente desde One Touch a un
servidor FTP. Pbngase en contacto con el administrador de su servidor para obtener la informacion del servidor
necesaria para configurar este enlace. También puede solicitarle a su administrador de sitio 6 profesional de TI
que configure este enlace. La configuraciéon del servidor y las cuentas de usuario de FTP esta fuera del propésito
de este documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles
al escanear hacia un servidor FTP. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estdn disponibles si
esta instalado un médulo 6 una aplicaciéon de OCR. Consulte Formatos de texto en la pdgina 56 para ver una lista
de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino Transferencia de FTP se clasifica como un “Enlace de almacenamiento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Almacenamiento y CD-R/W en la ficha Opciones en la
ventana Propiedades de One Touch.

Todas las configuraciones del servidor FTP se realizan en la ficha Transferencia de FTP en la ventana
Propiedades de configuracién de escaneo.

1. Seleccione Transferencia de FTP como la aplicaciéon de destino.

Muttfuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
‘|H Escanear . _
) = |8 & 9
! =
Seleccionar destinos:
ﬂ Micrasoft Dutlock - E—MP TIFF JPG FDF sPDF
‘ a SharePoint Seleccionar la configuracién:
b h Legal EE.UU. de calidad [dupl=x] ) *
0 Erwviar ala aplicacian h Carta EE.UL. 4 (=
Documento &4 :
Transferencia de FTP ® 3
ﬁ Docurento en color de calidad )
Abrir documentols) é Foto en color para etdail [Gxd) )
el | o8 Documento en color )
= SHTE W Caita EE.UL. de calidad 5 .
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

2. Abra la configuracion de escaneo que desea modificar para escanear hacia un servidor FTP 6 cree una nueva
configuracién de escaneo.

Seleccione una configuracion existente en la cual ya haya especificado la informacién del servidor FTP y
luego haga clic en el botén Copiar para crear una nueva configuraciéon usando los valores de la
configuracién actual.

Xerox® DocuMate® 4790  6-75
Guia del usuario



Escaneo y configuracién de One Touch

3.

Haga clic en la ficha Transferencia de FTP y llene los campos con la informacion del servidor FTP.

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |
| Configuracién de escaneo I Corfiguracién de pagina | Transferencia de FTP

Use mindsc. o maydsc, correctamente al configurar opciones;
la mayoria de los servidores distinguen entre éstas.

Protocolo: @ FTP () SFTP (0 FTPS  [] Usar modo pasivo
Host: Puerto: 21
Cuenta de usuario:
Contrasefia:

Carpeta:

[ Areptar ][ Cancelar ] Aplicar

Protocolo: seleccione el protocolo que desea usar para transferir el escaneo al servidor.

Host: ingrese la ruta de acceso de Internet 6 de intranet del servidor al que desea enviar documentos
escaneados. No requiere ftp:// al comienzo. Por ejemplo, ftp.empresa.com

Puerto: ingrese el puerto que desea usar con el protocolo seleccionado. Cambiar el protocolo seleccionado
restablecerd este valor al valor predeterminado adecuado para el protocolo.

Cuenta de usuario: ingrese el nombre de cuenta de usuario que tiene privilegios para guardar archivos en la
carpeta de destino del host especificado.

Contraseia: ingrese la contrasena para el nombre de cuenta de usuario especificado.

Carpeta de destino: ingrese la ruta de acceso de la carpeta, en el servidor de FTP remoto, a la que desea
enviar los documentos escaneados. Esta ruta aparecerd en su explorador Web después del nombre de host.
Por ejemplo, marketing/documentos compartidos/hojas de datos.

Debido a que la configuracién de destino se realiza a través de la configuracién de escaneo, puede establecer que
cada configuracion escanee hacia diferentes servidores FTP, carpetas de destino, etc. Es el mismo proceso que se
usa al escanear hacia diferentes carpetas usando el destino Transferir a almacenamiento, tal como se describe
detalladamente a contar de la pagina 62.

Visor de registro de enlaces de FTP

El visor de registro de enlaces de One Touch se abre automaticamente una vez que ha finalizado el escaneo.
Haga clic en la flecha del men( junto a Visor de registros para y seleccione Agente de enlace de FTP en la lista
para mostrar el historial de transferencia sélo para el enlace de FTP.
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Haga doble clic en cualquiera de los elementos para abrir el archivo de registro seleccionado en el Visor detallado
del archivo de registro. Si abre una transferencia fallida, el archivo de registro puede contener la informacién que
necesita para determinar por qué fallé la transferencia. Después de corregir la falla indicada en este archivo de
registro, puede hacer clic en el botén Reintentar para volver a enviar el documento al servidor.

Haga clic en el boton Propiedades para abrir el Visor de registro desde la ventana Propiedades de enlaces de
One Touch de FTP. No hay propiedades de configuracién global para la aplicacién de destino de FTP, todas las
configuraciones se realizan en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo, como se describe en la
seccion anterior.

Propiedades de FTP
Los escaneos enviados & este destino se transferirdn
a un servidor remoto,

Este vinculo no tiene propiedades de configuracidn
global, Defina la configuracidn del servidor de desting
utilizando la ventana Propiedades de configuracidn de
escaneo,

l er archivo de registro

Aceptar I I Cancelar Aplicar HAyuda

SMTP

El enlace de destino SMTP permite enviar los escaneos directamente desde One Touch a una direccién de correo
electrénico, a través de un servidor SMTP. Pédngase en contacto con el administrador de su servidor para obtener
la informacién del servidor necesaria para configurar este enlace. También puede solicitarle a su administrador
de sitio 6 profesional de TI que configure este enlace. La configuracién del servidor SMTP y de las cuentas de
usuario esta fuera del propésito de este documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estdn disponibles
al escanear hacia un servidor SMTP. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo estdn disponibles
si estd instalado un médulo 6 una aplicacién de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 56 para ver una
lista de formatos de archivo de texto que estdn disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el destino SMTP se clasifica como un “Enlace de correo electrénico”. Para que esté disponible en
la lista de destinos, debe seleccionar Correo electronico en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de
One Touch.

Todas las configuraciones del servidor SMTP se realizan en la ficha Configuraciéon de SMTP en la ventana
Propiedades de configuracion de escaneo.
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1. Abra la configuracién de escaneo que desea modificar para escanear hacia un servidor SMTP 6 cree una
nueva configuracion de escaneo.

Muttfuncién | Opeiones

- Seleccionar formato:
= . Escanear —D
i) = E A @l
Seleccionar destinos: :
SRt - EMP TIFF ~ JPG FDF  <FDF
@ Crear archivos de una imagen
0 Enwiar a la aplicacién Seleccionar la configuracion:

¥y Legal EE.ULL. de calidad [duplex)

E Transferencia de FTP W Carta EE.LUU.

2

]
Abrir docurmentofz) %, Documenlo 4 a
escaneadols) .a Documento en color de calidad )
.a Foto en color para etdail [Gxd) ]
o]
2

i) GMTP
) o Documento en color

g Cliente de Imagen Fija

[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar.‘.] Eliminar

[m

Wy Carta EE.UL. de calidad

[ Aceptar l[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ayuda ]

Seleccione una configuracion existente en la cual ya haya especificado la informacién del servidor SMTP y
luego haga clic en el botén Copiar para crear una nueva configuracion usando los valores de la configuracion
actual.

2. Hagaclic en la ficha Configuracién de SMTP y llene los campos con la informacién del servidor SMTP.

| Corfiguracidn avanzada I Corfiguracién de redaccidn |
| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina |
Corfiguracidn de SMTP |

s, Sisu servidor SMTP es parte de un dominio, ingrese el nombre de
. | usuario con el dominio como prefijo (DOMINIOMombreusuario).

Protocolo: (@) SMTP () 5MTPS
Host: Puerto: 25

Cuenta de usuario:

Contrasefia:
[ Usar Autenticacidn integrada en Windows
Email a: Lim (VE):
Email de: 10
[ Aceptar ][ Cancelar ][ Aplicar ][ HAyuda ]

e Protocolo: seleccione el protocolo que desea usar para transferir el escaneo al servidor.

e Host: ingrese la ruta de Internet 6 intranet del servidor al cual desea enviar los documentos escaneados. Por
ejemplo, smtp.empresa.com

e Puerto: ingrese el puerto que desea usar con el protocolo seleccionado. Cambiar el protocolo seleccionado
restablecerd este valor al valor predeterminado adecuado para el protocolo.

e Cuenta de usuario: ingrese el nombre de cuenta de usuario que tiene privilegios para enviar mensajes de
correo electrénico a través del servidor SMTP.

e Contrasefa: ingrese la contrasena para el nombre de cuenta de usuario especificado.

e Usar Autenticacion integrada en Windows: seleccione esta opcion para usar el nombre de inicio de sesion y
contrasena del usuario actual de Windows para enviar el mensaje a través del servidor SMTP.

6-78  Xerox® DocuMate® 4790
Guia del usuario



Escaneo y configuracién de One Touch

e Correo electréonico para: ingrese una direcciéon de correo electrénico de destino valida para recibir el
documento escaneado. Si no es una direccion valida, el envio terminara en error.

e Correo electronico desde: ingrese la direcciéon de correo electrénico que desea que aparezca en el campo
“De” del mensaje.

e Limite (MB): ingrese el limite maximo de tamafo del mensaje definido en el servidor SMTP. Este nimero
debe ser inferior 6 igual al tamaio maximo del servidor SMTP. No puede enviar mensajes que excedan el
tamano maximo del servidor SMTP.

Debido a que la configuracién de destino se realiza a través de la configuracion de escaneo, puede establecer que
cada configuracién escanee hacia un servidor SMTP diferente, enviar mensajes a diferentes direcciones de correo
electrénico, usar credenciales de usuario diferentes, etc. Es el mismo proceso que se usa al escanear hacia
diferentes carpetas usando el destino Transferir a almacenamiento, tal como se describe detalladamente a
contar de la pagina 62.

Haga clic en el boton Ayuda en esta ficha de configuracion para iniciar el archivo de ayuda de SMTP. El archivo
de ayuda contiene informacién detallada acerca de las configuraciones en esta ventana y notas de
implementacién técnica.

Visor de registro de enlaces de SMTP

El visor de registro de enlaces de One Touch se abre automaticamente una vez que ha finalizado el escaneo.
Haga clic en la flecha del mend junto a Visor de registros para y seleccione Agente de enlace de SMTP en la
lista para mostrar el historial de transferencia sélo para el enlace de SMTP.

Scka mostrar tarsf, falkdas verreg. pors: | MG + | [ Stk mostrar wrarsf, falidas

B.

Archives Ress =

Achushzar Ehmingr todo reg, mostrado Achushzar Ehmingr todo reg, mostrado

Haga doble clic en cualquiera de los elementos para abrir el archivo de registro seleccionado en el Visor detallado
del archivo de registro. Si abre una transferencia fallida, el archivo de registro puede contener la informacién que
necesita para determinar por qué fallé la transferencia. Después de corregir la falla indicada en este archivo de
registro, puede hacer clic en el botén Reintentar para volver a enviar el documento al servidor.
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Haga clic en el botén Propiedades para abrir el Visor de registro desde la ventana Propiedades de enlaces de

One Touch de SMTP. No hay propiedades de configuracién global para la aplicacién de destino de SMTP, todas las
configuraciones se realizan en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo, como se describe en la seccién
anterior.

Propiedades de SMTP

s, Los escaneos enviados 3 este desting se transferirdn
! por correo electrénico a través de un servidor SMTP.,

Este vinculo no tiene propiedades de configuracidn
global, Defina la configuracidn del servidor de desting
utilizando la ventana Propiedades de configuracidn de
escaneo,

er archivo de registro

Areptar ] [ Cancelar Aplicar

Aplicaciones de correo electronico

El escaneo a una aplicacién de correo electrénico, como por ejemplo, Outlook 6 Windows Mail, adjunta la imagen
escaneada a un mensaje de correo electrénico en blanco. Luego, ingresa las direcciones de correo electronico de
destino y envia el mensaje. Debe tener configurada una aplicacién de correo electronico antes que pueda escanear
hacia ella con One Touch. Si la aplicacién de correo electrénico no ha sido configurada antes de escanear, se abrird
la aplicacién de correo electronico predeterminada de Windows y se le solicitard que configure su informacion de
usuario. Pbngase en contacto con el departamento de TI, el administrador del servidor u otro grupo que le haya
proporcionado la informacién de correo electrénico para obtener instrucciones para la configuracién. La
configuracién de una aplicacién de correo electrénico y cuenta de usuario estd fuera del propdsito de este
documento.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de imagen y archivos de texto, excepto HTML, estan disponibles
al escanear hacia una aplicacién de correo electronico. Tenga en cuenta que los formatos de archivo de texto sélo
estan disponibles si esta instalado un médulo 6 una aplicacién de OCR. Consulte Formatos de texto en la
pagina 56 para ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.
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Tipos de destino: el destino de correo electrénico se clasifica como un “Enlace de correo electrénico”. Para que
esté disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Correo electrénico en la ficha Opciones en la ventana

Propiedades de One Touch.

Muttfuncién | Opeiones

Seleccionar formato:
BMP  TIFF  JPG

Crear archivos de una imagen

= . Escanear

Seleccionar destinos:
3\ Microsoit %P5 Document i
Q;é “friter

Seleccionar la configuracion:
(

2 J: Iicrozaft Paint
auf)

]
FOF

sPDF

- egal EE.LIU. de calidad [duple: |
¥ Legal EE UL de calidad [duplex] ()

,"l)._-l Microzoft Outlook. h Carta EE.UL. A =
¥ Documento 44 ")
ShareFoint .
| > 1 .a Docurento en color de calidad )
ii Erwiar a la aplicacisn 1 .ﬁ Foto en color para etdail [Gxd) )
~ o Documenta en color )

E Transferencia de FTP W Catta EE UL de calidad 3 |

[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar

[ Aceptar l[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ayuda ]

La aplicacién de correo electrénico en la lista de destinos de One Touch es el programa de correo electronico
predeterminado seleccionado en las Opciones de Internet de Internet Explorer. Haga clic en la aplicacién de
correo electrénico que se encuentra en la lista, luego haga clic en el botén Propiedades para iniciar la ventana

Propiedades de enlaces de correo electrénico de One Touch de correo electrénico para cambiar la aplicacién de
correo electrénico.

Propiedades de correo electrénico

Use la ventana Propiedades de enlaces de correo electrénico para seleccionar una carpeta para almacenar una
copia permanente de la imagen escaneada, configurar la opciones de color del documento y cambiar la
aplicacion de correo electronico que estd en la lista de destinos de One Touch.

Los escaneos enviados a este destino se adjuntaran a
un mensaje de correo electronico en blanca.

Se almacena una copia del documento escaneado en la
ubicacidn especificada abajo. Use "Opciones de Internet” para
cambiar |a aplicacion de correo electrdnico para este enlace,
Carpeta para almacenar adjuntos:

C:\Users\virtual machine\Documents\MULL

Opciones de Internet

# Manejo de documentos de color
O convertir mapas de bits usando |a resolucisn de pants
O convertir mapa de bits 5 JPEG

4 [ b

[ Areptar ][ Cancelar ] Aplicar

Carpeta para almacenar adjuntos: haga clic en el botén Examinar para cambiar la ubicacién con el
explorador de archivos de Windows 6 ingrese una ubicacién directamente en el campo.

Xerox® DocuMate® 4790
Guia del usuario

6-81



Escaneo y configuracién de One Touch

e Opciones de Internet: si debe cambiar su cliente de correo electrénico 6 cualquier otra opciéon de Internet,
haga clic en el botén Opciones de Internet.

Se abre la ventana Opciones de Internet del Panel de control de Windows. Haga clic en la ficha Programas y
seleccione un nuevo cliente de correo electrénico en la lista de programas. Estas son las opciones estandar de
Internet Explorer en Windows. Consulte la documentaciéon de Windows para obtener mas informacién sobre
las opciones de Internet Explorer.

Manejo de documentos en color: haga clic en los cuadros de configuraciéon de manejo de documentos en color
para definir las opciones que desea.

o Convertir mapa de bits utilizando Resolucién de la Pantalla: use esta opcién para asegurarse de que una
imagen se ajuste al tamafio de la pantalla de la computadora.

o Convertir Mapa de Bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden comprimir para producir tamaios de archivo
mds pequenios y, por lo tanto, tiempos de transmisién mas cortos al enviar el archivo por correo electrénico 6
cargarlo en Internet.

Si cambié la aplicacién de correo electrénico de Internet Explorer y no aparece de inmediato en la lista
Seleccionar destinos, haga clic en el botén Actualizar para actualizar la lista de destinos en One Touch.

Editores de texto

El escaneo a una aplicacién de edicién de texto, como Bloc de notas 6 WordPad de Microsoft, convierte
automaticamente el texto de la imagen escaneada en texto editable con Reconocimiento 6ptico de caracteres
(OCR).

Tipos de archivo admitidos: los formatos de archivo de texto y aplicaciones de destino sélo se encuentran
disponibles si hay instalado un médulo 6 una aplicacion de OCR. Consulte Formatos de texto en la pagina 56
para ver una lista de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR. Ademas, los
formatos de archivo disponibles son especificos para cada aplicacién. Por ejemplo, WordPad de Microsoft puede
abrir archivos *.txt y *.rtf, de manera que sélo estos dos tipos de archivo estaran disponibles al escanear hacia
WordPad.

Tenga en cuenta que si no hay ningn moédulo 6 aplicacién OCR instalados, el panel de formato no contendra ningdn
icono de texto ni habra aplicaciones de edicion de texto en la lista Seleccionar destino.

i) =) EH)
EMP  TIFF  JPG FDF  noOCR

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace basado en texto”. Para que esté disponible en la
lista de destinos, debe seleccionar Aplicacion de edicion de textos en la ficha Opciones en la ventana

Propiedades de One Touch. Si la aplicacién de edicién de texto que esté usando no aparece en la lista Seleccionar
destino, puede agregarla usando la ventana Propiedades de enlaces de One Touch de documentos de texto.
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1. Enla ventana Propiedades de One Touch, seleccione uno de los editores de texto predeterminados, como
WordPad.

Muttfuncién | Opeiones

. Seleccionar formato:
‘|H Escanear _
AL ]
Seleccionar destinos: . ! =
Wicrosait Excel = BMP  TIFF  JPG PDF RTF

[T crear archivos de una imagen
£| Seleccionar la configuracion:

@ Microzoft Explorer
¢

| Wy Lepsl EE.UL. de calidad [duples] )+

Microsaft WORD W, Cate EEULL 3 H
¥, Documento 44 v
E Microsoft wordPad .
Ll .‘ Docurento en color de calidad )
h] Matepad .‘ Foto en color para etdail [Gxd) ]
. % Documento en color )
Acrobat Fieader 9.0 Wy Canta EE.UL. e calidad A .
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

2. Hagaclic en el boton Propiedades para abrir la ventana Propiedades de enlaces de One Touch
de documentos de texto. En esta ventana puede seleccionar lo que One Touch debe hacer cuando no detecte
el texto 6 no pueda realizar el reconocimiento, ademas de agregar otras aplicaciones a One Touch.

Tenga en cuenta que si acaba de instalar una aplicacién, es recomendable que haga clic en el boton

Actualizar para ver si One Touch configura automaticamente el enlace antes de que intente agregarlo
manualmente.

Propiedades de documentos de texto

Estas propiedades se aplican a Microsoft Word, a Microsoft Excel® y a las demas aplicaciones de edicion de texto
indicadas por sus iconos en la lista.

Documentos de texto
7 Las aplicaciones de este grupo solo pueden aceptar
documentos basados en texto.
@Microsoﬂ Excel

E Wicrosoft Explorer
[#Microsaft worD
Qmi, Microsoft WordPad
| Motepad

Eliminar aplicacién Agregar aplicacidn

# Configuracidn general de OCR
Enviar siempre el archivo, induso cuando no se haya
Mostrar mensaje si hay error en reconocimiento de te

4 [ | +

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

e Agregar aplicacion: haga clic en este botén para abrir el cuadro de didlogo Agregar enlace basado en texto,
de manera que pueda agregar otras aplicaciones de edicion de texto a One Touch.
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e Eliminar aplicacién: seleccione una aplicacién en la lista, luego haga clic en este botén para eliminarla de la
lista de destinos de One Touch. Sélo puede eliminar una aplicacién que haya agregado, no se pueden
eliminar los destinos que se enlazan cuando se instala One Touch.

Haga clic en los cuadros de configuracién del OCR para establecer las opciones que desea. Las opciones se usaran
en todas las aplicaciones del grupo.

o Enviar siempre el archivo, incluso cuando no se haya encontrado texto: el archivo escaneado se envia a la
aplicaciéon incluso si la imagen parece no incluir texto. Esto puede suceder si usted escaneé una foto con un
botén del escaner configurado para aplicaciones de texto.

e Mostrar mensaje si hay error en reconocimiento de texto: se abre un mensaje en la pantalla si el lector de
OCR no detecta texto en la imagen.

Adicion de aplicaciones de edicion de texto en One Touch

1. Para agregar otra aplicaciéon a la lista, haga clic en el boton Agregar aplicacion. Se abre el cuadro de didlogo
Agregar enlace basado en texto.

Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto.
Paso 1: Seleccione |a ruta de la aplicacidn
Paso 2: Mombre |a aplicacion
Paso 3: Seleccione un icono para estd aplicacion
Paso 4: Seleccione los formatos de texto admitidos por estd aplicacion
[ Archivo de formato HTML {*HTML) -
[ rich Text Format (*.RTF)
[ Archivo de texto ASCII esténdar (*.TXT)
[ Enrmatn Adnhe POE (= BAEY S
4 1 v

2. Haga clic en Examinar para buscar la aplicacion que desea agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicacion mediante el botén Examinar, los pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se
completan automaticamente, y el icono de la aplicacién aparece en el paso 3.

3. Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono que aparece en la lista de destinos de
One Touch.

4. Enelpaso 4 del cuadro de didlogo, seleccione los formatos de archivo que aceptara la aplicacion.

—  Archivo de formato HTML: seleccione esta opcion cuando desee escanear en su explorador Web para
publicar padginas HTML en un sitio Web. Aunque las aplicaciones de procesamiento de palabras como
Notepad y Word pueden abrir archivos *.htm, usted no puede escanear archivos *.htm hacia editores de
texto de procesamiento de palabras. El escaneo como HTML crea un directorio con el archivo *.htm e
imagenes enlazadas para usarlas en un sitio Web. Las aplicaciones de procesamiento de palabras no
pueden aceptar una estructura de directorio para la transferencia de imagenes 6 texto.
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— Formato de texto enriquecido: seleccione esta opcion si la aplicacién puede abrir archivos *.rtf, que son
documentos de texto plano que contienen formato. La aplicacion WordPad de Microsoft es compatible
con el formato de archivo *.rtf.

— Archivo de texto ASCII estandar: seleccione esta opcion si desea enviar texto plano sin formato hacia
la aplicacion de edicion de texto. La mayor parte de las aplicaciones de edicién de texto aceptan
archivos de texto plano (*.txt).

— Formato Adobe PDF: seleccione esta opcién si estd agregando una aplicacion de visualizacion y edicién
de PDF a la lista. Este formato PDF es sélo un formato de imagen, no reconoce el documento usando
OCR, y no permite buscar ni editar el texto en el archivo final. La aplicacién que estd agregando debe ser
capaz de abrir archivos *.pdf.

— Adobe PDF buscable: este es el formato de imagen PDF con una capa de texto oculta donde puede
realizar bisquedas. No podra editar el texto del archivo. La aplicacién que estd agregando debe ser
capaz de abrir archivos *.pdf.

Las opciones que selecciona en el paso 4 determinan los iconos de formato de pagina de la ventana
Propiedades de One Touch para ese grupo de aplicaciones. Consulte la documentacién que recibié con la
aplicacion para ver qué formatos de texto acepta.

5. Sihaterminado de hacer cambios en esta ventana, haga clic en el boton Agregar para aceptar los cambios y
cerrar la ventana.

6. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

7. Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de One Touch y deberia estar disponible la nueva
aplicacion.

Creacion de una pagina Web HTML a partir de los documentos escaneados

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione el explorador Web como la aplicacién de destino y seleccione HTML como el formato.

Muttifuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
‘[l Escanear . .
| ) ]| = @ i-—ﬁ Seleccione
Seleccionar destinos:
K] Microsoft Excel - GIF TIFF  JPG FPDF  HTML HTML
[ crear archivos de una imagen
@ Microsaft Explarer Z| Seleccionar la configuradidn:
C ﬁ Legal EE.UL. de calidad (duplex] G =
Microsaft WORD Wy CanaEE.LIL. 4 =
¥ Documento A4 r
f_=| Microgoft \WordPad .
* Drocumento en color de calidad )
l Notepad * Foto en calor para eMail (Bx4] ")
- # [rocumento en color )
Aerobat Reader 9.0 W, Canla EE UL, de calidad s .
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar‘.‘] [Editar...] Eliminar
[ Azeptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

3. Seleccione una Configuracién de escaneo que tenga la configuracion de cémo desea que se muestren las
imagenes en las paginas que estd escaneando. Por ejemplo, seleccione una configuracién de escaneo en
color 6 escala de grises si los documentos contienen imagenes que desea publicar en su sitio Web con el
texto HTML.

4. Haga clic en Aceptar.
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5. Comience a escanear utilizando el botén que seleccioné para escanear con formato HTML.

Al finalizar el escaneo, el documento se convierte en texto editable mediante el proceso de OCR y luego se
convierte a un formato HTML. Cualquiera de las imagenes detectadas por el motor OCR se aisla y enlaza
como archivo *.gif.

6. Microsoft Internet Explorer, 6 el otro explorador Web al cual escaned, se abre y muestra la pagina convertida.
El campo URL de la aplicacién muestra la ubicacién donde One Touch guardé los archivos HTML para que los
ubique y publique en su sitio Web.

Cliente de imagen fija

Si desea especificar una aplicacién que se utilice para escanear al iniciarse el proceso, puede usar envio de
eventos.

Formatos de archivo admitidos: no puede seleccionar un formato de archivo al escanear hacia el Cliente de
imagen fija, ya que la aplicacién de destino no se selecciona hasta que comienza a escanear.

Tipo de destino: el destino Cliente de imagen fija se clasifica como un “Enlace de envio de evento”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Envio de evento STI en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch.

Tenga en cuenta que si selecciond esta opcion para escanear hacia varios destinos, el destino Cliente de imagen
fija no se puede seleccionar. Haga clic en la ficha Opciones y anule la seleccion Activar el escaneo a diversos
destinos para continuar con el escaneo hacia este destino.

Muttfuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
‘[l Escanear
[
Seleccionar destinos:
(_ a SRR - BMP  TIFF  JPG PDF néd
L Crear archivos de una imagen
£00 Enviar ala aplicacion Seleccionar la configuracién:
v ﬁ Legal EE.UU. de calidad (duplex] (3 =
E Transfersncia de FTP Wy Cara EE.LLL. A |=
¥ Documento 44 )
Abrir dacurmentalz) -
escaneadols] o Documento sn color de calidad )
- TP é Foto en color para efail [Bx4) )
| E é Diocumento en color o
:}E Cliente de Imagen Fia W Carta EE.UIL. de caldad I
[wevo... | [copiar... ] [Editar... | | iminar
[ Areptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HKyuda ]

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch y seleccione Cliente de imagen fija como la aplicacién de
destino.

2. Seleccione una Configuracién de escaneo y haga clic en Aceptar.

3. Inicie el escaneo mediante el botén que seleccioné para envio de eventos.
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Se abre un cuadro de didlogo que permite seleccionar la aplicacién que desea usar para escanear. Seleccione
la aplicacion que desea en el cuadro y haga clic en Aceptar.

OneTouch Event Forwarding

Seleccionar el programa que se ejecutara con esta accidn:

~ = Aplicacién Fax y Escaner de Windows.
\:;’}!‘ Adaquirir, administrar y enrutar imdgenes a par...

B

.._--'!‘J Micmsoﬂ Of_'f_ic:e E)oc:ument Scanning

[ Aceptar || Cancelar |

Ahoraq, se abre la aplicacién que selecciond y puede continuar escaneando mediante su interfaz.

Nota técnica

Si el escaner escanea y envia una imagen a una aplicacién sin pedirle que seleccione una aplicacién para
ejecutarla, las opciones del panel de control para eventos de escaner se establecen automaticamente para ejecutar
un programa especifico cuando se inicia un evento. Siga estos pasos para cambiar la configuracién de eventos
para su escaner.

1.
2.

Abra el Panel de control de Windows.
Abra el grupo Escaneres y cadmaras.
Si el Panel de control esta en Vista clasica, el grupo Escaneres y camaras aparece en la lista.

Si el Panel de control estd en Vista por categorias (Windows XP), 6 Vista de inicio (Windows Vista, 7 y 8), el grupo
Escaneres y camaras se ubica debajo de los siguientes grupos principales:

—  Windows XP: impresoras y otro hardware
—  Windows Vista, 7 y 8: hardware y sonido
Abra la ventana de propiedades de escaner.

—  Windows XP: haga clic en el icono del escaner y luego haga clic en el enlace Ver propiedades del
dispositivo en el lado izquierdo de la ventana.

— Windows Vista, 7 y 8: haga clic en el icono del escaner y luego en el botén Propiedades.
Haga clic en la ficha Eventos.

Seleccione la opcién Pedir la ejecucion del programa para que se le pida confirmacién antes de escanear
hacia el Cliente de imagen fija. También puede seleccionar la opcién Iniciar este programa y luego
seleccionar una aplicacién de la lista para que la aplicacién se inicie cada vez que escanee hacia el Cliente de
imagen fija.

Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de hacer cambios en esta ventana.

Ahora, cuando escanee con Envio de eventos, se le pedird que seleccione una aplicacién, de lo contrario, se
abrird la aplicacién predeterminada que seleccioné.
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Editores de imagen

Los editores de imagen incluyen Microsoft Paint y otras aplicaciones de dibujos y gréaficos.

Formatos de archivo admitidos: los formatos de archivo disponibles se basan en la aplicacién de destino
seleccionada. Por ejemplo, puede escanear hacia la aplicacién Paint de Microsoft en formato BMP, GIF, PNG 6
JPG, pero no en formato TIFF ni JP2, ya que Paint no puede abrir estos dos tipos de archivo. Consulte Formatos de
imagen en la pagina 54 para obtener mds informacion sobre que formatos de imagen admite One Touch.

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace de imagen simple”. Para que esté disponible en la
lista de destinos, debe seleccionar Editores de imagen (como Paint) en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch. Si la aplicacién de edicién de imagen que estd usando no aparece en la lista
Seleccionar destino, puede agregar la aplicaciéon usando la ventana Propiedades de enlaces de documentos de

imagen de One Touch.

1. Enla ventana Propiedades de One Touch, seleccione uno de los editores de imagen predeterminados, como

Microsoft Paint.

2. Haga clic en el botdn Propiedades para abrir la ventana Propiedades de enlaces de documentos de imagen

de One Touch.

En esta ventana, puede agregar una aplicacién y enviar opciones de manejo de documentos adicionales.

Tenga en cuenta que si acaba de instalar una aplicacién, es recomendable que haga clic en el botén
Actualizar para ver si One Touch configura automéaticamente el enlace antes de que intente agregarlo

manualmente.
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Muttfuncién | Opciones

- Seleccionar formato:
‘|H Escanear -
i) = &
Seleccionar destinos:
r A Micrasoft PS5 Document m BMP TIFF T JRG FOF néd
\':é iiter Crear archivos de una imagen
3 rl Micrazoft Paint Seleccionar la configuracién:
'-:f" h Legal EE.UU. de calidad [duplex] ) *
ﬂ icrozoft Outlook h Carta EE.LIL. A |=
Documento &4 :
SharePoint ® 3
r ﬁ Docurento en color de calidad )
£ Erviar ala aplicacion T é Fota en color para ebai (G:4] )
o Documento en color )
E Transferencia de FTP W Catta EE UL de calidad 5
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda
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Propiedades de documentos de imagen

Estas propiedades se aplican a Microsoft Paint y a otras aplicaciones de procesamiento de imagenes.

Documentos de imagen

Las aplicaciones de este grupo estan disefiadas para
funcionar con documentos de imagen solamente,

52 Microsoft Paint

Agregar aplicacion

# Manejo de documentos de color
O convertir mapas de bits usando |a resolucidn de pant
O convertir mapa de bits 5 JPEG

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

e Agregar aplicacién: haga clic en este boton para abrir el cuadro de didlogo Agregar enlace de imagen
simple, de manera que pueda agregar otras aplicaciones de edicién de imagen a One Touch.

e Eliminar aplicacién: seleccione una aplicacién en la lista, luego haga clic en este botén para eliminarla de la
lista de destinos de One Touch. Sélo puede eliminar una aplicacién que haya agregado, no se pueden
eliminar los destinos que se enlazan cuando se instala One Touch.

Manejo de documentos en color: haga clic en los cuadros de configuracién de manejo de documentos en color
para definir las opciones que desea. Estas opciones se usaran en todas las aplicaciones del grupo.

e Convertir mapa de bits utilizando Resolucion de la Pantalla: use esta opcion para asegurarse de que una
imagen se ajuste al tamano de la pantalla de la computadora. Cuando la pantalla de una computadora esta
configurada en una resolucién menor, las imagenes de mapa de bits con una resolucién mayor pueden ser
muy grandes y no ajustarse a ella. La conversién de la imagen de mapa de bits para igualar la resoluciéon de
la pantalla garantiza que la imagen se ajuste a la pantalla.

e Convertir mapa de bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden comprimir para producir tamafios de archivo
mds pequefios y, por lo tanto, tiempos de transmisién mas cortos. Use esta opcién para proporcionar esa
capacidad de compresion a los archivos de imagen.
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Adicion de aplicaciones de edicion de imagen en One Touch

1. Para agregar otra aplicaciéon a la lista, haga clic en el boton Agregar aplicacion. Se abre el cuadro de didlogo
Agregar enlace de imagen simple.

Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de imagen.

Paso 1: Seleccione |a ruta de la aplicacidn
Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Seleccione un icono para estd aplicacion

Paso 4: Seleccione los formatos de imagen que admite estd aplicacion

[ archivo de mapa de bits de Windows (*.BMP)
[ archivo de imégenes exploradas (% TIF)

[ archive comprimida JPEG (*,JPG)

[ archive Compugraphics (*.GIF)

[ Archivo Portable Metwork Graphics (*,PNG)

2. Haga clic en Examinar para buscar la aplicacion que desea agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicacion mediante el botén Examinar, los pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se
completan automaticamente, y el icono de la aplicacién aparece en el paso 3.

3. Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono que aparece en la lista de destinos de
One Touch.

4. Enelpaso 4 del cuadro de didlogo, seleccione los formatos de archivo que aceptara la aplicacion.

— Archivo de mapa de bits de Windows: seleccione esta opcidn si desea escanear hacia la aplicacién de
imagen como un archivo BMP. Este formato crea el tamafio de archivo méas grande, ya que la imagen
escaneada final no se comprime.

— Archivo de imagenes exploradas: seleccione esta opcion si la aplicacion admite archivos de imagen
TIF. El formato de archivo TIF admite varias paginas en un solo archivo.

—  Archivo comprimido JPEG: es un formato de imagen comprimido que se usa con frecuencia
al compartir fotografias e imagenes escaneadas electronicamente, ya que el tamafo de archivo es mas
pequeno que un archivo BMP.

— Archivo Compugraphics: seleccione esta opcion si la aplicacién admite iméagenes GIF. Este formato de
archivo se usa con frecuencia para iconos e imdagenes pequefias en una pdgina Web.

Consulte la documentacion que recibi6 con la aplicacion para ver qué formatos de texto acepta.

5. Sihaterminado de hacer cambios en esta ventana, haga clic en el botén Agregar para aceptar los cambios y
cerrar la ventana.

6. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

7. Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de One Touch y deberia estar disponible la nueva
aplicacion.
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Aplicaciones PDF

Los destinos PDF son aplicaciones que pueden abrir y/é editar el formato de archivo Adobe PDF.

Tipos de archivo admitidos: las aplicaciones en el grupo de destino PDF admiten el formato de archivo *.pdf. Si
tiene instalado el médulo 6 software OmniPage, One Touch incluye una opcién para escanear como sPDF 6 nPDF.
La seleccién de cualquiera de estos dos formatos crea un archivo *.pdf, pero las letras “s” y “n” indican que OCR
procesard la imagen antes de enviar el archivo a la aplicacién PDF.

e sPDF: este formato crea un archivo *.pdf que contiene la imagen original de la pdgina escaneada, con un
texto oculto que le permite buscar texto en el archivo.

e nPDF: este formato crea un archivo *.pdf que se puede editar en una aplicacién PDF. Cualquiera de las
imdagenes en la imagen escaneada se aisla del texto, el texto en la pagina se reconoce y se convierte en texto
editable y las imagenes se vuelven a colocar en el documento, en el mismo flujo que el documento original.

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace PDF”. Para que esté disponible en la lista de
destinos, debe seleccionar Aplicaciones PDF en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de One Touch.

Si la aplicacién PDF que estd usando no aparece en la lista Seleccionar destino, puede agregarla usando la
ventana Propiedades de enlaces de documentos de texto de One Touch.
1. Haga clic en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de One Touch.

2. Asegurese de que las Aplicaciones PDF y Aplicacion de edicion de texto estén seleccionadas y luego vuelva
a hacer clic en la ficha de botones.

Tenga en cuenta que cualquier aplicacién PDF que agregue manualmente a One Touch se clasifica como un
“Enlace basado en texto”. Estas aplicaciones sélo aparecen en la lista de destinos cuando estd activada la opcién
Aplicacion de edicién de texto.

3. Haga clic en uno de los editores de texto predeterminados, como WordPad.

Muttfuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
‘|H Escanear =
& 8 5 @
Seleccionar destinos:
X] Microsaft Excel - BMP TIFF JPG FDF RTF
[T crear archivos de una imagen
@ Micrasaft Explorer =| Seleccionar la configuracidn:
L ﬁ Legal EE.UU. de calidad [dupl=x] ) *
Microzoft WORD ﬁ Carta EE.LIL. A =
¥, Documento 44 )
E Microsoft wordPad
I ﬁ Docurento en color de calidad )
] Matepad é Foto en color para etdail [Gxd) )
- o Documento en color )
Acrobat Fieader 9.0 Wy Canta EE.UL. e calidad 1
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l l Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda

4. Haga clic en el boton Propiedades.
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5. Para agregar otra aplicacion a la lista, haga clic en el boton Agregar aplicacion. Se abre el cuadro de didlogo
Agregar enlace basado en texto.

Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto.
Paso 1: Seleccione |a ruta de la aplicacidn

Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Seleccione un icono para estd aplicacion

Paso 4: Seleccione los formatos de texto admitidos por estd aplicacion

[ Archivo de formato HTML {*HTML) -
[ rich Text Format (*.RTF)
[ Archivo de texto ASCII esténdar (*.TXT)

[ Farmatn Adnhe BOE 1= BOEY
4 m 3

6. Haga clic en Examinar para buscar la aplicacién que desea agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicacion mediante el botén Examinar, los pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se
completan automdticamente, y el icono de la aplicaciéon aparece en el paso 3.

7. Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono que aparece en la lista de destinos de
One Touch.

8. Enelpaso 4 del cuadro de didlogo, seleccione Formato Adobe PDF y Adobe PDF buscable.

— Formato Adobe PDF: seleccione esta opcion si estd agregando una aplicacion de visualizacion y edicién
de PDF a la lista. Este formato PDF es sélo un formato de imagen, no reconoce el documento usando
OCR, y no permite buscar ni editar el texto en el archivo final. La aplicacién que estd agregando debe ser
capaz de abrir archivos *.pdf.

— Adobe PDF buscable: este es el formato de imagen PDF con una capa de texto oculta donde puede
realizar bisquedas. No podra editar el texto del archivo. La aplicacién que estd agregando debe ser
capaz de abrir archivos *.pdf.

Las opciones que selecciona en el paso 4 determinan los iconos de formato de pagina de la ventana
Propiedades de One Touch para ese grupo de aplicaciones. Consulte la documentacién que recibié con la
aplicacion para ver qué formatos de texto acepta.

9. Sihaterminado de hacer cambios en esta ventana, haga clic en el boton Agregar para aceptar los cambios y
cerrar la ventana.

10. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

11. Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de One Touch y deberia estar disponible la nueva
aplicacion.
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Enviar a aplicacion

El enlace Enviar a aplicacién le permite seleccionar cualquier aplicacién de su computadora como destino del
escaneo.

Tipos de archivo admitidos: todos los formatos de archivo en One Touch se encuentran disponibles al escanear
hacia este destino. Después de configurar el enlace como se describe a continuacion, asegirese de seleccionar un
formato de archivo que la aplicacion pueda abrir. Consulte Formatos de texto en la pagina 56 para ver una lista
de formatos de archivo de texto que estan disponibles cuando se instala OCR.

Tipo de destino: el tipo de destino se clasifica como un “Enlace de gestion de documentos”. Para que esté
disponible en la lista de destinos, debe seleccionar Gestién de documentos en la ficha Opciones en la ventana
Propiedades de One Touch.

Debe configurar este destino antes de intentar escanear hacia él por primera vez. Si escanea sin configurar el
enlace primero, el Visor de registro de One Touch se abrird y mostrara que no se pudo enviar la imagen al enlace
Enviar a aplicacién.

Muttfuncién | Opciones
- Seleccionar formato:
‘B Escanear . _
K = |8 & &
| =A
Seleccionar destinos:
j Microsoft Dutlook » E—MP TIFF  JPG FDF  sFDF
‘ a SharePoint Seleccionar la configuracién:
K h Legal EE.UU. de calidad [duplex] () *
‘/'" \' Eriar ala aplicacidn Wy Carts EE.LILL 4 (=
Docurmento &4 ¥
Transferencia de FTP © X 2
of§ Documento en color de calidad )
Abrir documentols) ﬁ Foto en color para etdail [Gxd] )
ol i ﬁ Diocumento en color )
= sMTE Wy Caits EE.UU. e calidad 3.
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

e Haga clic en el boton Propiedades para abrir las Propiedades de enlaces de One Touch, enlace Enviar a
aplicacion. Desde esta ventana, podré configurar la aplicacion predeterminada para este enlace.

Luego de configurar las propiedades del enlace, se actualizardn inmediatamente todas las configuraciones
de escaneo predeterminadas para enviar a la aplicaciéon que se especifique en esta ventana. Cuando cree
nuevas configuraciones, las configuraciones predeterminadas también coincidirdn con lo que haya
seleccionado aqui. Si modifica las opciones de almacenamiento en una configuracién individual, al cambiar
las opciones en la ventana Propiedades de enlaces ya no se actualizaran las configuraciones que modificé.
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Haga clic en el boton Nuevo, Copiar 6 Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracion de escaneo.
Haga clic en la ficha Enviar a aplicacién y use esta ventana para establecer una configuracién que le
permita escanear a una aplicacion diferente a la que seleccion6 en la ventana Propiedades de enlaces.

El cambio de las opciones en esta ventana sélo afectard a la configuracién que estd creando 6 modificando.
Todas las demas configuraciones mantendrdn sus valores para este destino.

Ventana Propiedades de enlaces de Ventana Propiedades de configuracion de
One Touch, Enviar a aplicacién escaneo, Enviar a aplicacién
Enviar a la aplicacidn | Corfiguracién avanzada I Configuracién de redaccidn |

| Corfiguracién de escaneo I Corfiguracién de pagina | Enviar a la aplicacidn

GU0 Los escaneos enviados a este destino inidiaran la

w aplicacion configurada abajo. @i Los escaneos enviados a este destino iniciaran la aplicacidn

w configurada abajo.
Trayecto aplic: Trayecto aplic:

Examinar... Examinar...

[T Configurar caracteristicas avanzadas [T Configurar caracteristicas avanzadas

Aceptar ] [ Cancelar Aplicar

[ Areptar ][ Cancelar ] Aplicar

Para configurar una aplicacion de destino para el enlace Enviar a aplicacion:

1.

2
3.
4

Abra la ventana Propiedades de One Touch y seleccione Enviar a aplicacién como la aplicacién de destino.
Haga clic en el botén Propiedades.
Se abren las Propiedades de enlaces de One Touch para este destino.

Haga clic en Examinar para abrir el explorador de archivos de Windows e ir a la ubicaciéon del archivo
ejecutable (*.exe) de la aplicacion.

En la mayoria de los casos, el directorio de la aplicacion se ubica en el directorio de programas en la unidad
C:\. Debido a que puede seleccionar cualquier archivo ejecutable, asegirese de seleccionar una aplicacién
que pueda recibir los archivos de imagen 6 texto.

Seleccione el archivo *.exe de la aplicacién y haga clic en Abrir.
La ruta del archivo *.exe de la aplicacién ahora aparece en el campo Ruta de la aplicacion.
Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana Propiedades de enlaces.

Para realizar un escaneo bdsico, no necesita ajustar ninguna otra configuracién en esta ventana. La
configuracién predeterminada funciona con la mayoria de las aplicaciones. La configuracién avanzada se
describe a continuacioén.

Seleccione un formato de archivo y configuracién de escaneo en la ventana Propiedades de One Touch.

Si selecciona un formato de archivo de texto, la imagen escaneada se convierte en texto editable antes de
enviarse a la aplicacién seleccionada.

Haga clic en Aceptar para cerrar One Touch.

Ponga los documentos en el escaner e inicie el escaneo con el botén que configurd para usar el destino
Enviar a aplicacién.
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10. Elescaner comienza a escanear y al finalizar, envia el archivo escaneado a la aplicacién que seleccioné.

Nota técnica

Después de configurar este enlace, es posible que deba hacer clic en Actualizar en la ventana Propiedades
de One Touch para mostrar el icono de aplicacion correcto en la lista Seleccionar destinos.

Configurar caracteristicas avanzadas: seleccione esta opcion para cambiar la configuracion predeterminada
para este enlace. S6lo usuarios avanzados y desarrolladores de aplicaciones deben modificar esta configuracion.

Iniciar aplicacién para cada imagen: cuando esta opcién estd seleccionada, la aplicacién se abre una vez
para cada imagen escaneada. Debe anular la seleccién de esta opcién sélo si la aplicacién hacia la cual esta
escaneando acepta archivos de varias paginas.

Por ejemplo, la aplicacién Paint de Microsoft sélo puede aceptar 1 imagen a la vez, de manera que al
escanear varias imagenes, Paint se abrird cada vez que una imagen se transfiera cuando esta opcién esta
seleccionada. Por otra parte, WordPad de Microsoft puede abrir un archivo de varias paginas, de manera que
al escanear varias imagenes, Wordpad necesitard iniciarse sélo una vez si estd opcién no esta seleccionada.
Si escanea hacia WordPad y esta opcidn esta seleccionada, WordPad se abrird una vez por cada imagen
transferida.

Interfaz de linea de comando: ingrese las opciones que se usardn al momento de iniciar la aplicacién. Estos
valores son especificos para cada aplicaciéon y sélo debe ingresar los valores que le haya proporcionado el
desarrollador de la aplicacién. No necesita argumentos de linea de comando para usar este enlace, puede
dejar el campo en blanco y cambiar las otras configuraciones en esta seccion, segin sea necesario.

Agregar el nombre de archivo de escaneo a los argumentos: esta opcién agrega el nombre de cada archivo
de imagen al final de la lista de argumentos especificados arriba. Esta es la seleccién predeterminada, ya
que la mayoria de las aplicaciones no necesita é puede no funcionar con un archivo de trabajo que contiene
los nombres de imagenes.

Agregar archivo de trabajo a los argumentos: esta opcioén agrega el nombre de cada archivo de trabajo al
final de la lista de argumentos especificados arriba. Este archivo Gnico se crea al momento de escanear y
contiene una lista de cada imagen del trabajo de escaneo. Sélo seleccione esta opcidn si estd seguro de que
la aplicaciéon a la que estd escaneando puede usar el archivo de trabajo para aceptar la transferencia de
imdgenes.

Escaneo a varios destinos

El escaneo a varios destinos funciona igual que al escanear a un solo destino, One Touch simplemente distribuye
el escaneo final a diversos destinos. Esta opcién se activa de manera separada para cada botén de One Touch.
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1. Abra la ventana Propiedades de One Touch y haga clic en la ficha Opciones.

Multfuncién | Opciones

Seleccionar botdn:

Escanear -

() Mostrar todos los destinos

@ Seleccionar destinos

Gestidn de documentos

[ Editores de imagen {como Paint)

[ Corren electrénico

Almacenamiento y CO-R/M

| Aplicacién de edicién textos (Word) [ Faxear & imprimir

[ Aplicaciones POF

[¥] Activar escanen a miltiples destinos
Enh'ega instanténea Mostrar ventana de progreso
[¥] Usar separador de trabajos al escanear miltinles piginas  Sensbiidad

@) Cuando se detecta una pagina en blanco b D

50%

(71 Cuando el nimero de imégenes alcanza

[¥]Usar nombres de archivos personalizados

OT4_{BatchID}_{=h}

OT4_ABCD_100F.bmp

[ Aceptar J[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ayuda ]

2. Seleccione Activar el escaneo a diversos destinos, luego vuelva a hacer clic en la ficha de configuracién.

3. Haga clic en cada destino al cual desea enviar la imagen escaneada en la lista Destinos seleccionados (#).
Vuelva a hacer clic para anular la seleccion de un destino.

A medida que hace clic en cada destino, se hace un recuento de la cantidad de destinos seleccionados para
que sepa cudntas aplicaciones estan seleccionadas para recibir la imagen.

- Escanear

Destinos selecdonadaos {11):

Seleccionar formato:

i< & o
BHP

TIFF  JPG FDF n/d

Crear archivos de una imagen

—  Seleccionar la configuracidn:

! L h Legal EE.UU. de calidad (duplex] () =
| Wy canzEELL. 8 E‘
~ ¥y Documento 44 0 M

|J|! i Muance PaperPart
Transterr & almacenarniento
'R

.‘ Documento en color de calidad ]
‘ Fata en color para ebdai [Bx4] @
.‘ Diocumento en color Q

o]

f“‘/ Fax Wy Carts EE.ULL de calidad =
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. J [Nuevo...] [Copiar...] [Editar.‘.] Eliminar
[ Areptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HKyuda ]
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Si alguno de los destinos que selecciona tiene propiedades de configuracion global, el botén Propiedades en
la parte inferior de la lista Destinos seleccionados se activara para que configure las opciones de destino.
Haga clic en el botén Propiedades para abrir la ventana Propiedades de enlaces de One Touch para
configurar los destinos.

SharePoint I Enviar a la aplicacion
Propiedades de FTP | Propiedades de SMTP
PaperPort | Almacsnamiento | Documerntos de imagen | Email

r-! ] Los documentos colocados en este enlace se

transferirén a dispositivos de almacenamiento, como
el sistema de archivos o el guemador de CD.

G
) Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamiento

C:\Users\virtual machine\Documents\My OneTou

[ Abrir carpeta de almacenamiento al finalizar el escanen

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Cada destino que tiene propiedades globales serd representado por su ficha de configuracién en la ventana
Propiedades de enlaces de One Touch. Consulte las instrucciones de destino descritas en las secciones
anteriores para configurar las opciones especificas de destino.

Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de hacer cambios en esta ventana.
Seleccione el formato de archivo que desea para la imagen escaneada en el panel Seleccionar formato.

Sélo puede escanear un formato de archivo a la vez, de manera que todos los destinos seleccionados deben
tener un tipo de archivo en comidn. A medida que selecciona los destinos, aquéllos que no tengan ningin
tipo de archivo en com(in con el que seleccion6 se desactivaran automaticamente.

Por ejemplo, si escanea a una impresora y a correo electronico, sélo el formato de archivo BMP estara
disponible, ya que las impresoras sélo pueden recibir un formato de imagen sin comprimir. Todos los demas
formatos de imagen y todos los formatos de texto se desactivaran hasta que anule la seleccion de la
impresora.

0 =
BMP

TIFF JPG PDF nia
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6. Seleccione la configuracion de escaneo que desea usar para escanear en la lista Seleccionar configuracion.

Haga clic en el botén Editar para abrir la ventana Propiedades de configuracién de escaneo para configurar
cualquiera de las opciones especificas de escaneo.

Opciones de almacenamiento I SharePoint I Enviar a la aplicacion
Transferencia de FTP I Corfiguracion de SMTP
Corfiguracién avanzada I Configuracion de redaccidn
Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién depagina | PaperPort
Cocumel %

Modo Resolucidn

™) © Blanco y negro 100 200 400 600

#9 () Escala de grises 1t 200 dpi

¥$ O Color

Brilo: {J 50 %
Contraste:

—

Cada destino que tiene propiedades de configuracién por escaneo ser@ representado por su ficha de
configuracién en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo de One Touch. Consulte las
instrucciones de destino descritas en las secciones anteriores para configurar las opciones especificas de
destino.

Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de hacer cambios en esta ventana.
7. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de One Touch.
8. Cargue los documentos en el escdner e inicie el escaneo con el botdon que configurd para escanear hacia

varios destinos.

El escaner inicia el escaneo y al finalizar, la imagen se envia a cada destino que seleccioné en la ventana
Propiedades de One Touch.

Nota técnica

e Eldestino Cliente de imagen fija no se puede usar con el escaneo hacia diversos destinos. Este destino se
desactivarad cuando la opcion Activar el escaneo a diversos destinos esté seleccionada.

Escaneo con separacion de trabajos

Use la separacion de trabajos para que One Touch cree un nuevo archivo cada vez que se detecte un separador al
escanear un lote de varias paginas. Por ejemplo, si desea escanear estados de cuentas de varios bancos
diferentes, puede colocar una pila de estados en el escaner y One Touch separara cada estado en un archivo
diferente segun el separador de trabajo seleccionado.

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.
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Seleccione la aplicacién de destino, el formato de archivo y la configuracién de escaneo correspondiente

para su lote de escaneo.

Aseglrese de que la opcién Crear archivos de una imagen no esté seleccionada. Si esta opcién esta
seleccionada, se desactivardn las caracteristicas de separacién de trabajos en la ficha Opciones.

Muttfuncién | Opeiones
- . E Seleccionar formato:
= sCanear
i) = E ) @l
=
Seleccionar destinos: :
g Microsait WordPad - EMP TIFF PG PDF  sFDF
= [T crear archivos de una imagen
""" ] Matepad Seleccionar la configuracion:
=t | Wy Legal EEUU. de calidad [duplex] 3~
Acrobat Reader 9.0 3 h Carta EE.UL. ) E‘
§ ¥, Documento 44 v
< ScanSoft PaperPort
- .a Docurento en color de calidad )
Transferr a almacenamiznto -H Fota en color para etai (5:4) v
B o Documento en color )
"‘“/ Fax . Wy Caits EE.UU. de calidad )|
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

Haga clic en la ficha Opciones en la ventana Propiedades de One Touch.

Haga clic en la flecha hacia abajo junto a la lista Seleccionar botéon para seleccionar el botén que desea
modificar.

Tenga en cuenta que las opciones en esta ventana son especificas de cada botén de One Touch.

Haga clic en la opcion Usar el separador de trabajos al escanear miiltiples paginas.

Multifuncién | Cpciones

Seleccionar botdn:

Escanear -
") Mostrar todos los destinos (@ Selecrionar destinos

Gestidn de documentos

[ Editores de imagen {coma Paint)

[ carren electrénica
Almacenamiento y CD-R/MW
[ aplicacian de edicidn textos {(Word)

[ aplicaciones POF

|:| Faxear e imprimir

[¥] Activar escaneo a miltiples destinos
Enh'ega instantanea Mostrar ventana de progreso
[¥] Usar separador de trabajos al escanear miitinles péginas  Sensbiidad  50%
(@ Cuando se detecta una pagina en blanco I

() Cuando el nimero de imdgenes alcanza

[#] Usar nombres de archivos personalizados

OT4_{BatchiD}_{=b}

OT4_ABCD_100F.bmp

G -

[ Areptar l[ Cancelar ][ Aplicar ][ HKyuda ]

Seleccione una de las dos opciones de separacién de trabajos:

Cuando se detecte una pdgina en blanco: se creard un nuevo archivo después de que una pdgina en blanco
pase a través del escaner. La pagina en blanco se elimina de la imagen escaneada y el nuevo archivo
comienza con la siguiente pdgina en la pila de documentos. Coloque una pdagina en blanco en el documento
que estd escaneando, en cada lugar donde desee que se cree un nuevo archivo al finalizar el escaneo.

Cuando esté escaneando en modo Diplex, ambos lados de la pagina deben estar en blanco para que la
opcion de separacion de trabajos funcione.
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7.
8.

— Sensibilidad: puede ajustar el nivel de sensibilidad de la deteccién de paginas en blanco. Por ejemplo,
los resultados pueden variar segin la seleccion de peso del papel, modo de color u opciones de
procesamiento de imagen. Cambiar el nivel de sensibilidad le permite realizar un ajuste fino de la
exactitud de la deteccién de la pagina en blanco.

Cuando el nimero de iméagenes alcance: ingrese el nimero maximo de imdgenes que desea que aparezcan
en el archivo escaneado. El escaner creard un nuevo archivo cada vez que se alcance dicho namero.

Al escanear en modo Daplex, el namero de imagenes capturadas es el doble que el nimero de paginas en el
escaner. Por ejemplo, si estd escaneando 12 pdaginas de dos caras, se cuentan como 24 imdagenes. Si desea
dividir la pila por la mitad, el nimero de imégenes alcanzadas seria de 12.

Cuando termine de hacer cambios, haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana.

Ponga los documentos en el escdner y comience a escanear.

Al finalizar el escaneo, cada archivo se enviara a la ubicacién 6 aplicacion de destino que haya seleccionado en la
ficha de botones.

Nota técnica

Cuando la opcién Entrega instantdnea también esta seleccionada en la ficha Opciones, cada archivo se
enviard a medida que se crea.

Las opciones en la ficha Configuracién de paging, en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo,
afectaran las opciones de separacién de trabajos como se describe a continuacion:

[ Corfiguracién de escaneo |
Corfiguracién de pagina Corfiguracién avanzada |

Tamafio
@) Esténdar: A4 210 x 297 mm -
Personalizado:  Anchura: 210 Altura: 297 mm

Mejoras y parametros

Autorecorte a original

Enderezar imagen Filtro de color

Invertir imagen Rojo Verde Azu

Areptar Cancelar

Omitir originales en blanco

La Sensibilidad que define para esta caracteristica es la que se utiliza al escanear. El nivel de sensibilidad que
defina en la ficha Opciones se ignorard.

Cuando esté escaneando en modo Simplex y el separador de trabajos seleccionado sea Cuando se detecte
una pagina en blanco, primero se producira la separacién de trabajos y luego se creard un nuevo archivo
cada vez que se detecte una pdgina en blanco. Si desea crear un solo archivo sin la pagina en blanco, anule la
seleccion de la caracteristica de separacion de trabajos en la ficha Opciones.

Tenga en cuenta que al escanear en Daplex, ambas caras de la pdgina deben estar en blanco para que se
pueda producir la separacion de trabajos. Si ambos lados de la pagina escaneada est@n en blanco, primero
se producird la separacion de trabajos y luego se creard un nuevo archivo cada vez que se detecte una
pdgina en blanco. Si desea crear un solo archivo sin la pagina en blanco, anule la seleccién de la
caracteristica de separacion de trabajos en la ficha Opciones 6 retire la pagina en blanco del lote de escaneo.
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e Siselecciona Cuando el nimero de imagenes alcance e ingresa un nimero en el cuadro de control, primero
se eliminaran todas las paginas en blanco y luego se hard un recuento del nimero de imagenes escaneadas.
Por ejemplo, si escanea 12 pdaginas y 3 estan en blanco, el nimero total de iméagenes que se cuentan para la
separacion de trabajos es 9 y no 12.

Escaneo con Reconocimiento Optico de
caracteres (OCR)

El Reconocimiento éptico de caracteres (OCR) convierte texto y nimeros de una pagina escaneada en texto y
nameros editables. Posteriormente puede trabajar con el texto y los nimeros con tareas tales como editar,
corregir la ortografia, cambiar la fuente 6 su tamafo, ordenar, calcular, etc.

Nota: Xerox recomienda usar la configuracion original de fabrica que viene con el escaner en todo
procesamiento de OCR. Cuando escanee con otra configuracién, use una resolucion de al menos 300 dpi. Si la
calidad de los documentos originales es deficiente 6 si su fuente es pequefiq, es posible usar 400 dpi como la
resolucién maéxima.

Para usar las opciones de OCR con el software One Touch y el escaner Xerox, el software One Touch OmniPage
Module u OmniPage Pro debe estar instalado en la computadora. El software One Touch OmniPage Module se
instalé automaticamente cuando instald el controlador desde el disco de instalacion.

Nota: Es posible que algunas de las ilustraciones de esta seccién no tengan la apariencia exacta de las
imagenes que aparecen en la pantalla de la computadora. Las diferencias son menores y no afectan a los pasos
necesarios para usar las nuevas caracteristicas.

Para escanear con OCR:
1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.
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2. Seleccione un programa de edicién de texto en la lista Seleccionar destino, luego seleccione un formato de
archivo de texto del panel Seleccionar formato.

Por ejemplo, si desea editar su documento en Microsoft Word, seleccione esa aplicacion y luego seleccione
un formato de archivo, como TEXT, RTF 6 DOC.

Muttfuncién | Opeiones
‘|H Escanear

i “ + [ |g
Seleccionar destinos: gl | e

Microsoft Excel ‘ BMP TIFF PG FDF RTF

[T crear archivos de una imagen
@ Microzoft Explorer

Seleccionar formato:

| »

Seleccionar la configuracion:

m

C A ¥ Legal EE UL de calidad [duples] &) *
Micrasaft WORD Wy CataEEULL A
¥, Documento 44 v
E Microsoft wordPad .
| " Documento en color de calidad "]
'*-] Matepad .‘ Foto en color para etdail [Gxd) )
- o Documento en color )
Acrobat Fieader 9.0 Wy Canta EE.UL. e calidad 1
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo... ] [Copiar... ] [Editar.‘. ] Eliminar
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]

3. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar las Propiedades de One Touch.
4. Presione 6 haga clic en el boton de One Touch que defini6é para escanear con OCR.

Las paginas escaneadas aparecen en la aplicacién de destino con el texto listo para ediciéon y procesamiento
adicional.

Formatos de texto

Puede seleccionar la opcién de formato de texto al hacer clic en el icono de texto de la ventana Propiedades de
One Touch.

Multfuncién | Opciones
. Seleccionar formato: E t l . d
- . Escanear e e e ste es el icono de
) &) 8 B )| e
Seleccionar destinos: - E .
n este ejemplo, el
= Mi - BtdP TIFF JPG FDF  nFDF . ] pto,
=| Microsoft WordPad icono es sPDF
= [T crear archivos de una imagen .
““] Hatepad — Seleccionar la configuracidn:
- A h Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) =+
E Acrobat Reader 5.0 1 h Carta EE.UL. 3 =‘
B Dacumenta A4 ) L3
* MNuance FaperPort h = j
5 ¥§ Documenta en color de calidad &
Transferir a almacenamiento o Foto en color para eMail (6x4] )
g “ Documento en color )
f’:} Fan i Wy Carta EE.UU. de calidad )|
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]
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La seleccién de la opcién de formato de texto también selecciona el procesamiento de OCR como un paso
automatico para el escaneo. Por lo tanto, cuando escanea un documento con el formato de texto seleccionado,
las partes de texto del documento se convierten automaticamente en texto editable.

A medida que selecciona aplicaciones de destino que son aplicaciones de texto, el icono de formato de texto
cambia conforme al tipo de archivo de la aplicacién. En algunos casos, la aplicacién de destino admite varios
tipos de archivo, y usted puede hacer clic con el botén derecho en el icono para seleccionar el tipo de archivo en
particular para esa aplicacion.

El formato de archivo especifico es la extension del nombre de archivo en el icono de formato de texto.

> Elformato de texto especifico;
= este ejemplo corresponde al

formato de texto enriquecido
RTE  (.rtf).

Para seleccionar un tipo de archivo para el formato de texto:
1. Seleccione la aplicacién de destino.

2. Haga clic con el botén derecho en el icono de formato de texto.

Ejemplo de mend para el formato de Ejemplo de men( para el formato de
texto cuando la aplicacién de destino texto cuando la aplicacion de destino
es Microsoft Word. es una ubicacién de almacenamiento.
= ==
Do : nPr=
Texto simple Texto simple
Formato de texto enriquecido Formato de texto enriquecido
v Documento de Word Documento de Word
Ainimizar tamako Delimitado por comas
— Hoja de calculo de Excel
e e T Documento HTML
PDF buscable
Sear i v PDF normal

Opeiones de OCR .. Minimizar tamafic

¥ Mormal

Maximizar calidad

Opciones de OCR ...

3. Seleccione el tipo de archivo que desea para el formato de texto.

Su seleccién de un tipo de archivo sélo se aplica a la aplicacién de destino seleccionada en la ventana
Propiedades de One Touch. Otras aplicaciones de destino que tienen una opcién de texto seleccionada como
el formato de pdagina no se ven afectadas.

— Texto simple: el formato de archivo .txt. Texto sin formato; lo usa la aplicacion estandar Bloc de notas
# | de Microsoft.
TEXT

Xerox® DocuMate® 4790 6-103
Guia del usuario



Escaneo y configuracién de One Touch

— Rich Text Format: el formato de archivo .rtf. Texto que conserva el formato cuando se convierte.
‘l-a Disponible con Microsoft WordPad y Word.

Documento de Word: el formato de archivo .doc utilizado por Microsoft Word.

= Delimitado por comas: el formato de archivo .csv; utilizado para bases de datos 6 datos de planillas
‘l-a electrénicas con campos y que mantiene los campos cuando el documento se convierte a texto
csv  editable.

Hoja de cdlculo de Excel: el formato de archivo .xls utilizado por Microsoft Excel.
Documento HTML: el formato de archivo .htm que se usa para crear paginas Web.

= PDF buscable: el formato de archivo .pdf utilizado por Adobe Acrobat. Este formato convierte el texto
‘l-a escaneado a PDF con una capa de texto invisible para la basqueda.

~ PDF normal: el formato de archivo utilizado por Adobe Acrobat. Este formato convierte texto
‘l-a escaneado en un PDF con el texto listo para edicién en un programa de edicién de PDF.

En el mena de los formatos de texto sPDF y nPDF hay opciones adicionales disponibles. Las tres opciones de
calidad de imagen son:

e Minimizar tamafo: tamano de archivo mas pequerio y calidad de imagen mas baja.
e Normal: tamano de archivo medio y pérdida parcial de calidad de imagen.

e Maximizar calidad: tamano de archivo mas grande sin pérdida de calidad de imagen.

Nota: los documentos escaneados con nPDF y sPDF incluyen automaticamente procesamiento de OCR. Si el
procesamiento no reconoce una gran cantidad de caracteres de texto en el documento, cambie la configuracién
de la calidad de imagen y vuelva a escanear. Por ejemplo, cambie de Minimizar tamafo a Normal para ver si el
reconocimiento de texto mejora.

La opcion Usar MRC es un procedimiento de procesamiento especial para documentos escaneados en el
formato PDF.

e Usar MRC: MRC significa Contenido mixto de graficos por puntos. MRC es una técnica avanzada para
optimizar la calidad de imagen de documentos escaneados. Sin MRC, la imagen escaneada se produce en un
solo proceso que la captura y la muestra en la pantalla de la computadora, incluso si el documento contiene
texto y graficos. Con MRC, la imagen se produce en procesos separados para texto, graficos y otros
elementos de las paginas del documento. El resultado es graficos mas claros y caracteres de texto mas
nitidos. El procesamiento de los escaneos con la opciéon Usar MRC seleccionada puede requerir un tiempo
levemente mayor. Seleccione Usar MRC para documentos con texto dificil de leer 6 graficos de menor
calidad con el fin de obtener la mejor imagen de salida de escaneo posible. La opcion Usar MRC esta
disponible para sPDF y PDF.
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Seleccion de opciones de OCR de One Touch
OmniPage

El software que instalé para el escaner incluye un conjunto de opciones avanzadas de OCR integrado con
One Touch.

Nota: las opciones de OCR se aplican globalmente a todas las aplicaciones de destino One Touch que realizan
OCR. Por ejemplo, si selecciona las opciones de OCR para Adobe Acrobat, éstas también se aplican a WordPad.

Para seleccionar opciones de OCR disponibles desde One Touch:
1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione una aplicacién de destino que tenga como formato de pagina uno de los tipos de archivo de
formato de texto, tal como Microsoft Word 6 WordPad.

3. Haga clic con el botén derecho en el icono de formato de pagina para ver el mena.

4. Seleccione Opciones de OCR desde el mend.

@
==
]l
Texto simple

Formato de texto enriquecido

v Documento de Word

Minimizar tamario
MNeormal

Maximizar calidad
Usar MRC

Opciones de OCR ...

Se abre la ventana Propiedades de OCR con la ficha OCR seleccionada.
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La ficha OCR

Las opciones que aparecen en la ventana de la ficha OCR permiten revisar la ortografia del texto escaneado,
reemplazar caracteres omitidos 6 no reconocidos y configurar la velocidad y los niveles de calidad del
procesamiento de OCR.

OCR | Formato

Idiomas en documento: Usar idiomas y diccionarios para aumentar

ErE - predisidn

Afrikaans ) - -

Aymara = L . . .

Basque Diccionarios profesionales:

Bemba Dutch Legal Dictionary -

Blackfoot Dutch Medical Dictionary

Brazilian English Financial Dictionary L

Breton English Legal Dictionary 3

Bugotu English Medical Dictionary

Bulgarian French Legal Dictionary

Byelorussian French Medical Dictionary -

Catalan -

Chamorro

Che;hen Rechazar cardcter:  ~

Corsican

Croatian - . ~

Crow Falta caracter:

Czech

Danish

DEE Calidad de reconodmiento:

Eskimo

Esperanto U

Estonian i

Farneca Réapido Preciso
et

Seleccione las opciones que desee en la ventana OCR.

Idiomas en documento: haga clic en el 6 los idiomas de la lista que correspondan a los idiomas presentes en
los documentos que va a escanear. Puede hacer clic en varios idiomas. Estos son los idiomas que se
reconoceran durante el proceso de OCR. Para un reconocimiento de idiomas mas rapido y mas confiable,
seleccione sélo los idiomas presentes en los documentos.

Los idiomas aparecen en orden alfabético. Ingrese la primera letra del nombre de un idioma para ir a su
seccion en la lista.

Usar idiomas y diccionarios para mejorar la exactitud: seleccione esta opcién para comprobar
automdticamente la validez de las palabras reconocidas. Un motor de OCR observa individualmente cada
letra 6 simbolo en la pagina y luego “supone” a qué corresponde segun la forma. Por lo tanto, el motor de
OCR puede tener més de una suposiciéon para una letra 6 simbolo en particular, una “mejor suposicién”, una
“segunda mejor suposicion”, etc. Esta opcion le indica al motor de OCR que busque en el diccionario para
validar su mejor suposicién para las letras de esa palabra; si su mejor suposiciéon no esta en el diccionario,
comprueba la segunda mejor suposicion, y asi sucesivamente.

Por ejemplo, si el documento original contiene la palabra “casa”, pero el motor de OCR estd un 75 % seguro
de que la “a” es en realidad una “6”, el documento terminado incluird la palabra “cosa”. Al activar esta
opcion, el motor de OCR observard las demas letras de la palabra, comprobard qué version de la palabra esta
en el diccionario y entregard la palabra correcta “casa” en el documento final.

El motor de OCR no corrige automaticamente palabras con faltas de ortografia presentes en el documento
original.

Cuando se seleccionan diccionarios, los términos que aparecen en éstos se usan para revisar la ortografia. Si
no se selecciona esta opcidn, no es posible seleccionar diccionarios del usuario ni diccionarios profesionales.
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Dic. usuario: un diccionario del usuario es un diccionario personal que incluye palabras que usted desea que el
motor de OCR use como referencia para una mejor exactitud al convertir el documento a texto editable. Por
ejemplo, si escanea documentos con términos altamente técnicos 6 acrénimos que no se encuentran en
diccionarios comunes, puede agregarlos a su diccionario personal. También puede agregar nombres que espera
encontrar en los documentos. De esta forma, a medida que el proceso de OCR reconoce cada letra 6 simbolo, hay
una posibilidad mas alta de que el término técnico 6 el nombre aparezca correctamente en el documento final.
Puede crear varios diccionarios del usuario. Consulte la seccién Creacion de diccionarios propios en la

pagina 107.

Haga clic en la flecha del mena y seleccione un diccionario del usuario desde la lista.

Si selecciona [ninguno] como el diccionario del usuario, el texto se valida con los términos de los diccionarios
de los idiomas seleccionados, ademds de los diccionarios profesionales, en caso de que se hayan
seleccionado.

La etiqueta [actual] aparece junto al diccionario del usuario seleccionado.

Diccionarios profesionales: son diccionarios legales y médicos que contienen palabras y frases altamente
especializadas. Las opciones son: Legal holandés, Médico holandés, Financiero inglés, Legal inglés, Médico
inglés, Legal francés, Médico francés, Legal aleman y Médico aleman. Seleccione el diccionario adecuado
para el motor de OCR que desee usar para validar el texto escaneado.

Rechazar cardcter: éste es el cardcter que el proceso de OCR inserta para un cardcter de texto irreconocible.
Por ejemplo, si el proceso de OCR no puede reconocer la C de RECHAZAR y ~ es el caracter de rechazo, la
palabra aparece como RE~CHAZAR en el documento. El cardcter ~ es el caracter de rechazo predeterminado.

En el cuadro Rechazar cardcter, ingrese el cardcter que desea usar. Intente seleccionar un carécter que no
aparezca en los documentos.

Falta caracter: éste es el cardcter que el proceso de OCR inserta para un cardcter de texto omitido. Un
cardcter de texto omitido es un cardcter que el proceso de OCR reconoce, pero que no puede representar
porque no estd disponible para el idioma seleccionado. Por ejemplo, si el documento incluye el simbolo de
texto “C”, pero el proceso de OCR no puede representar ese cardcter, el proceso de OCR inserta el simbolo de
cardcter omitido en cada lugar en que aparece “C”. El simbolo de intercalacion (*) es el simbolo
predeterminado para el cardcter omitido.

En el cuadro Falta cardcter, ingrese el cardcter que desea usar. Intente seleccionar un cardcter que no
aparezca en los documentos.

Calidad de reconocimiento: arrastre el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha para ajustar
el grado de exactitud del proceso de OCR. Mientras mayor sea la exactitud, mas tiempo requerird el proceso
de OCR. Para documentos claros y altamente legibles, puede ajustar la calidad de reconocimiento en un nivel
mas bajo de manera de producir resultados con mayor rapidez.

Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar.

Estas opciones se aplican al procesamiento de OCR cuando usted selecciona como formato de pagina
cualquier formato de texto.

Creacion de diccionarios propios

Puede crear varios diccionarios para uso personal. Por ejemplo, puede tener distintos diccionarios para proyectos
de trabajo separados, en especial si cada proyecto usa distintos acrénimos y terminologia.

Para crear un diccionario personal:

Abra cualquier programa de procesamiento de palabras, tal como Microsoft Word, WordPad 6 Bloc de notas.

Cree en este programa un nuevo documento.

Xerox® DocuMate® 4790 6-107
Guia del usuario



Escaneo y configuracién de One Touch

3. Escriba las palabras que desee para el nuevo diccionario, seguidas de un retorno de carro. Asegirese de que
las palabras estén correctamente escritas ya que se usardn para revisar la ortografia.

El siguiente es un ejemplo de la apariencia que podria tener el archivo de texto:
—  Xerox

— One Touch

— OmniPage

- wysiwyg

- Jpeg

- bmp

- sPDF

- nPDF

Nota: no es necesario que el archivo incluya todas las palabras que desea en el diccionario. Podréa editar la
lista posteriormente. De hecho, no es necesario que el archivo contenga texto. Usted puede agregar las
palabras mediante las opciones de edicién. Sin embargo, si la lista de palabras es larga, cominmente es mas
rapido escribirlas en el programa de procesamiento de palabras. Asimismo, tenga en cuenta que las palabras
no necesitan estar en orden alfabético.

4. Guarde el documento en el formato .txt y asignele el nombre que desee para el diccionario. Por ejemplo,
asignele el nombre DICUSUARIO1.

5. Ahora, abra la ventana Opciones de OCR.
6. Enesta ventana, haga clic en el botén junto a la flecha del mend.

7. Se abre la ventana Archivos de diccionario del usuario que muestra los diccionarios disponibles.

Mombre de archivo:

[T T B (conf. como actus

Agregar nuevao...

Cerrar

MiDiccionario es un ejemplo de un diccionario del usuario.
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Haga clic en Agregar nuevo.

Se abre la ventana Agregar nuevo diccionario de usuario.

— - - |
Agregar nuevo diccionario de usuaric LJ‘

= ]

Vinculos favoritos Noml;re Fecha mod... Tipo Tamafio

Sitios recientes b Descargas piblicas
(h Documentos piblicos

Escritorio i
EIma’genes publicas
@ Misica puiblica

. Recorded TV
Imagenes FVideos piblicos
Musica | Mi diccionario

Cambiados reciente...

Equipo

Documentos

Buisquedas

) Acceso piblico

Carpetas ~

MNombre: M diccionario - [Wordlists{‘jxt.‘.dic} v]

[ Abrir |V] [ Cancelar ]

Haga clic en la flecha de la lista desplegable Archivos de tipo y seleccione Archivos de texto (.txt).

. Seleccione el archivo que acaba de crear para su diccionario del usuario y haga clic en Abrir.

En el ejemplo anterior, el archivo se llama DICUSUARIO1.

El archivo de texto aparece ahora en la lista de diccionarios del usuario que puede usar para revisar la
ortografia.

Mombre de archivo:
niniuno actua Conf. como actual
Mi dicdionario
Cerrar

Seleccione un diccionario y haga clic en Conf. como actual para configurarlo como el diccionario actual para
revisar la ortografia. La etiqueta [actual] aparece junto al nombre.

Si no desea usar ningan diccionario del usuario para revisar la ortografia, haga clic en [ninguno] en la parte
superior de la lista.

Para quitar un diccionario de la lista, selecciénelo y haga clic en Borrar. Esto sélo quita el diccionario de la
lista. No afecta al archivo de texto original que cre6 con la lista de palabras.
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Edicion de diccionarios del usuario

Cuando se ha agregado un diccionario a la lista de diccionarios del usuario, su lista de palabras se puede editar.

Para editar un diccionario del usuario:

1.

4,

En la ventana Agregar nuevo, seleccione el diccionario que desea editar y haga clic en Editar.

Se abre la ventana Editar diccionario de usuario. Esta ventana enumera las palabras que estan en el
diccionario. El siguiente ejemplo muestra que las palabras OmniPage y One Touch estan en el diccionario del
usuario llamado MiDiccionario.

Palabra de usuario:
One Touch Agregar
Palabras en diccionario:
bmp Eliminar
Jpeg
nPDF
OmniPage
Xerox
Exportar...

Para agregar una nueva palabra a la lista, escribala en el cuadro Palabra de usuario y haga clic en Agregar. Si
la palabra incluye espacios al principio 6 al final, éstos se quitan y la palabra se agrega a la lista.

Para eliminar una palabra de la lista, selecciénela y haga clic en Eliminar.

Si una palabra de la lista tiene errores ortograficos, eliminela, vuelva a escribirla correctamente en el cuadro
Palabra de usuario y haga clic en Agregar.

Para importar una lista de palabras desde otro archivo de texto, haga clic en Importar.

Se abre la ventana Importar contenidos de diccionario de usuario.

Importar contenidos de diccionario de usuario

| . e« Usuarios » Acceso publico » -

‘ Organizar ~

P re s Nombre Fecha modificacian Tipo Tamano

Y . . . Descargas publicas
il Sitios recientes 93P )
( Documentos plblicos

Bl Escritorio . .
Elmagenes publicas

= 5

1% Equipo  #iMisica piblica

[E| Documentos J Recorded TV

B imagenes B videos piblicos

![_J Musica || Archivo diccionario

& Cambiados reciente... | Mi diccionario

E Bisquedas

Acceso pablico

Carpetas -~

MNombre:  Archiva diccionario ~ | Word lists (", *dic) -

Seleccione el archivo que incluye las palabras que desea agregar a su diccionario del usuario.

La importacién agrega la lista de palabras completa de un archivo al diccionario del usuario.
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5. Haga clic en Importar. Las palabras del archivo se agregan a la lista del diccionario del usuario.

6. Para exportar un diccionario del usuario de modo que se pueda usar en otro programa, seleccione el
diccionario en la lista Archivos de diccionario del usuario y haga clic en Exportar.

Palabra de usuario:

One Touch Agregar
Palabras en diccionario:

bmp Eliminar
Jpeg

nPDF

OmniPage

Xerox

Se abre la ventana Exportar diccionario de usuario.

Exportar diccionario de usuario

| . = Usuarios » Acceso publico » -
Nombre:

Tipo: ’Formatted user dictionaries (*.ud)

~ Examinar carpetas

[ Guardar ] [ Cancelar ]

7. Seleccione el archivo del diccionario que desea exportar y haga clic en Guardar.

El archivo se exporta como un diccionario con formato con la extensiéon de nombre de archivo .ud de modo
que se pueda abrir en otros programas.

La ficha Formato

Las opciones de la ventana de la ficha Formato permiten configurar los formatos de entrada y de salida de los

documentos escaneados.
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1. Haga clic en la ficha Formato y seleccione las opciones que desea para los formatos de entrada y de salida.

QCR | Formato

Formato de entrada
@ Automéatico
Una columna, sin tabla
Varias columnas, sin tabla
Una columna con tabla

Hoja de calculo

Formato de salida

@ Automéatico

Aceptar Cancelar Aplicar

Opciones para el formato de entrada

Automadtico: seleccione esta opcién para permitir que el proceso de OCR determine el formato de las
paginas. Comanmente, esta opcién se selecciona cuando el documento tiene tipos de disenos distintos 6
desconocidos, paginas con varias columnas y una tabla 6 paginas que contienen mas de una tabla. El
proceso de OCR determina si el texto estd en columnas, si un elemento es grafico 6 texto y si hay tablas
presentes.

Una columnag, sin tabla: seleccione esta opcion si el documento contiene sélo una columna de texto sin
tablas. En general, las cartas comerciales tienen este formato. También puede usar esta opcién para
documentos con palabras 6 nimeros en columnas si no desea colocarlos en una tabla, hacer que
pierdan el formato de columna 6 tratarlos como columnas separadas.

Varias columnas, sin tabla: seleccione esta opcién si algunas paginas del documento contienen texto
en columnas y usted desea mantenerlo en columnas separadas, al igual que en el disefio original. Si se
encuentran datos con formato similar al de una tabla, éstos se colocan en columnas, no en una tabla
cuadriculada.

Una columna con tabla: seleccione esta opcién si el documento contiene sélo una columna de texto y
una tabla. La tabla se coloca en una cuadricula en la aplicacién de destino que seleccioné. Luego puede
especificar si desea exportarla en una cuadricula 6 como columnas de texto separadas por tabuladores.

Hoja de cdlculo: seleccione esta opcién si el documento completo consta de una tabla que usted desea
exportar a un programa de hoja de cdlculo 6 hacer que se trate como una tabla. No se detecta flujo de
texto ni gréaficos.

Opciones para el formato de salida

6-112

Automatico: el documento se formatea de la manera maés similar posible al original. El software

One Touch ajusta su configuracién al valor mas adecuado para el documento que se escanea con el fin
de igualar el formato de salida seleccionado. La calidad de la salida se maximiza y el tiempo de
procesamiento se reduce al minimo.

Sin formato (NF): el documento queda como texto sin formato en una columna, alineado a la izquierda
y en una sola fuente de un tamaio. Luego puede exportarlo practicamente a todos los tipos de archivo y
aplicaciones de destino.
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— Conservar fuentes y parrafos (RFP): este formato de salida conserva el estilo de fuentes y parrafos,
incluidos graficos y tablas sin texto en columnas, pero no conserva el formato del disefo. Si el
documento se escanea como una hoja de cdlculo de Excel, cada tabla u hoja de calculo detectada
queda en una hoja de calculo separada, y el contenido adicional se coloca en la dltima hoja de calculo.

— Flujo de pdaginas (FP): este formato conserva el disefio original de las paginas, incluidas las columnas.
Esto se realiza cuando es posible con configuraciones de columnas e indentacién, pero no con cuadros
de texto 6 marcos. El texto fluye de una columna a la otra, lo que no sucede cuando hay cuadros de
texto presentes.

— Pdagina real (TP): este formato de salida usa el posicionamiento absoluto en la pagina para conservar el
diseo original de las paginas, incluidas las columnas. Esto se realiza con texto, imagenes y cuadros de
tabla y marcos. Pagina real es la Gnica opcién para documentos escaneados con el formato PDF. No esta
disponible para los formatos TXT, RTF, CSV ni XLS.

— Hoja de calculo: este formato de salida produce resultados en un formato tabular y cada pagina queda
en una hoja de cdlculo separada. Las hojas de cdlculo se pueden abrir en una aplicacién de hoja de
cdlculo. La opcién de salida Hoja de cdlculo sélo esta disponible para documentos escaneados con el
formato XLS.

2. Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar.

Estas opciones se aplican al procesamiento de OCR cuando usted selecciona como formato de pagina
cualquier formato de texto.

La configuracion de Visioneer Acuity

El software One Touch que recibié con su escaner Xerox ahora incluye la tecnologia Visioneer Acuity™. Esta
aplicacion ofrece un conjunto de caracteristicas que permiten perfeccionar y mejorar la calidad de los
documentos escaneados, en especial de documentos que cominmente producirian imagenes de menor calidad.
Las configuraciones de escaneo con opciones de Acuity trabajan en conjunto con la configuracién de escaneo de
One Touch para producir imagenes de calidad superior.

Esta Referencia rapida explica como usar las caracteristicas de Visioneer Acuity al elegir nuevas configuraciones
de escaneo para su escaner. Estas nuevas opciones de Acuity son adicionales a las configuraciones de escaneo
descritas en la Guia del usuario del escaner. Use esta Referencia rapida como complemento de la Guia del
usuario actual.
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Las opciones de Acuity aparecen en la ventana Propiedades de configuracién de escaneo que usted usa para
crear una nueva configuracién de escaneo para el escaner.

| Configuracion avanzada I Configuracion de redaccidn
Corfiguracién de escaneo I Configuracion de pagina
Configuracién de Acuity | Opciones de almacenamiento
[ ] [Conﬁguracion predeterminada -
Caracteristicas

Autorecorte a original Realizar limpieza de bordes
Enderezar imagen [~ Eliminacién de motas
[ Autodetectar color [T Exdusién de colores:

[ omitir originales en blanco

Girar imagen: Reducddn de profundidad de bits:
[0 grados v] [Umbral dindmico v]
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

Con tecnologia Visioneer Acuity

La configuracion de Visioneer Acuity se selecciona cuando se crea 6 edita una configuracion de escaneo en la
ventana Propiedades de One Touch.

Multfuncién | Opciones
. . E Seleccionar formato:
- scanear Lo
= — . =
— i = 6 3 9
Seleccionar destinos:
= Microsoft WordPad - EMP TIFF JPG FDF sFOF
= [T crear archivos de una imagen
““] Hatepad — Seleccionar la configuracidn:
- A h Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) =+
E Acrobat Reader 5.0 i h Carta EE.LL. ) ‘:
B Dacumenta A4 gy Lo
©  ScanSoft FaperPort h = j
5 ¥§ Documenta en color de calidad &
Transferir a almacenamiento o Foto en color para eMail (6x4] @
E “ [ocumento en colar )
f’:} Fan i Wy Carta EE.UU. de calidad )|
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

1. Haga clic en el boton Nuevo para crear una nueva configuracion, 6 seleccione una de las configuraciones
personalizadas que cre6 anteriormente y haga clic en el botén Editar.

2. Haga clic en la ficha Configuracion de Acuity para ver las nuevas opciones de Acuity.

3. Seleccione las opciones de Visioneer Acuity para la configuracion de escaneo.
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Haga clic en la flecha de la lista desplegable para seleccionar el tipo de configuracién de Acuity que desea
usar para la nueva configuracion de escaneo. Las opciones son:

No usar procesamiento de imagen de Acuity: el escaneo no usa el procesamiento Acuity.

Configuracion predeterminada: selecciona automdticamente las opciones que el escaner puede usar con
cualquier modo de escaneo (Blanco y negro, Escala de grises y Color).

| Configuracion avanzada I Configuracion de redaccidn
Corfiguracién de escaneo I Configuracion de pagina
Corfiguracién de Acuity | Opciones de almacenamiento
— N
[} |Conﬁguracion predeterminada -
Caracteristicas
| Autorecorte a original /| Realizar limpieza de bordes
| Enderezar imagen Eliminacién de motas
Autodetectar color Exdusidn de colores:

Omitir originales en blanco

Girar imagen: Reducddn de profundidad de bits:
|0 grados - | |Umbral dindmico - |
[ Aceptar ] | Cancelar | | Aplicar | | HAyuda |

Caracteristicas

— Autorecorte a original: determina el tamano del elemento que se escanea y produce una imagen del
mismo tamano. Por ejemplo, si escanea un documento del tamano de una postal, la imagen resultante
tendrd el tamano de la postal. Esta opcién invalida la configuracion del tamafo de pagina.

— Enderezar imagen: detecta los bordes de un documento y determina si éstos estan rectos 6 torcidos. Si
la pagina esta torcida, la imagen se ajusta hasta quedar derecha. Sin embargo, si la pdgina se alimenta
a través del escaner en un dngulo demasiado grande, es posible que la imagen no se enderece
correctamente. En ese caso, vuelva a escanear la pdgina utilizando las guias del papel para hacer que el
papel ingrese derecho.

— Autodetectar color: determina si un documento contiene é no color y produce la imagen escaneada
correspondiente. Esta opcién se usa cominmente cuando se escanea una pila de paginas, algunas en
color y otras no. En lugar de tener que cambiar la configuracién de escaneo de Color a Blanco y negro y
viceversa, el escaner puede elegir automaticamente la configuracién correcta.

— Omitir originales en blanco: reconoce cuando una pdgina esta en blanco y elimina su imagen. Por
ejemplo, si escanea una pila de paginas que incluye una pagina en blanco, su imagen no se incluye junto
con las demas imagenes de la pila.

— Girar imagen: Seleccione una opcién en esta lista para girar la imagen final una vez que termina el
escaneo.

— Realizar limpieza de bordes: Seleccione esta opcién para que el software elimine cualquier linea
delgada que pueda existir en torno a los bordes de la imagen escaneada. Estas lineas pueden aparecer
en los bordes cuando el elemento que se estd escaneado no tiene el tamafo exacto de las dimensiones
indicadas en los campos de tamario de la pagina. Esta opcién solo esta disponible si el escaner admite
esta caracteristica.

— Eliminacién de motas: las motas son pequefios puntos en una imagen que el escaner interpreta como
parte vdlida del documento. Por ejemplo, una irregularidad del papel, una pequeia arruga 6 los orificios
de una grapa que se quité pueden aparecer como motas en la imagen escaneada. La opcién Eliminacién
de motas identifica estos puntos y los elimina. Esta opcién sélo esta disponible para configuraciones de
escaneo en Blanco y negro.
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—  Exclusién de colores: el filtro de color es la capacidad del escaner de quitar automaticamente un color
de un elemento escaneado. Por ejemplo, si estd escaneando una carta con una marca de agua roja,
puede optar por omitir el rojo de modo que la carta escaneada sélo muestre el texto y no la marca de
agua roja. El filtro de color se aplica a los modos de escaneo Blanco y negro y Escala de grises.

— Reduccion de profundidad de bits: Las opciones de Reduccion de profundidad de bits solo estdn
disponibles al escanear en blanco y negro. Haga clic en el mend desplegable y seleccione una opcion en
la lista.

La Difusion de error, Bayer y los Patrones de tono medio son las aplicaciones intencionales de ruido
(interpolado) en la imagen como ayuda para atenuar la formacién de franjas cuando se escanea en
modo binario (blanco y negro). Por ejemplo, si escanea en blanco y negro una foto en color, el archivo de
imagen tendrd grandes bloques de blanco y negro y la imagen apenas podra reconocerse. El interpolado
de la imagen crea una imagen en blanco y negro que se puede reconocer.

El Umbral dindmico intenta evaluar la imagen y ajustar de manera dindmica el nivel del umbral. Estas
opciones son mds aptas para documentos que contienen solo texto, tales como cartas comerciales,
hojas de cdlculo, informes, etc.

6. Haga clic en Aceptar 6 en Aplicar para agregar las opciones de Acuity a la configuracién de escaneo.

Cuando una configuracién de escaneo incluye opciones de Acuity, el Panel de One Touch y la
® ventana Propiedades de One Touch muestran el icono de Acuity como recordatorio.

Multifuncién | Opciones

. Selecdonar formato:

‘|l Escanear | |

¥ = 5w 8
| ==
Selecdonar destinos:
Transferir a almacenamienta BhP TIFF JPG FOF  TERT
E [T Crear archivos de una imagen
.) Copiar a CO-ROM E: Selecconar la configuracidn:

2 * Documento en color de calidad " Nim

‘ E ’ SharePaint é Foto en color para Email [Bxd) )

‘-_ : ¥§ Cocumenta en color viIE

gy Enviar ala aplicacion -

W W % Carta EE.UL. de calidad )

E Transferencia de FTF Wy & Cata EE.UU. 2 -

¥ o Legal EE UL, 2 Q0 >~ X
E Abrir documentolz] escaneadols) W 5~ Documento A4 o | : Documento A4
' B 3 - Modo: Blanco y negro a 200 dpi
4  -Pagina: 209 mm x 296 mm
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo... ] [Copiar...] [Editar... ] Eliminar Escanear - Utiizando procesamiento de imagenes ...
[ Aceptar ] [ Cancelar ] Aplicar

6-116  Xerox® DocuMate® 4790
Guia del usuario



Escaneo y configuracién de One Touch

Cambio de la configuracion de hardware

1. Haga clic con el botén derecho en el icono de One Touch y seleccione Mostrar hardware desde el mena

desplegable.

Mostrar hardware...

Buscar actualizaciones en linea...
Mastrar referencia rapida...

Acerca de...

L 820

2. Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de hardware que muestra informacion sobre su escaner Xerox.

3. Hagaclic en el boton Propiedades.

Configuracion del dispositivo

Configuracién del dispositivo | Configuracién del controlador

Versidn de firmware: 1.00 Mimero total de paginas escaneadas: 35522
Mimero de serie: A20100302212847 Escaneos desde la Ultima vez que los rodillos se:

Version de LLD: 5.1.313.3153 Limpiaran: 1677
Version de controlador:  5.1.13.3129

Color de fondo frontal:  Megro Reemplazaron: 1677
Color de fondo posterior: Negro Mostrar recordatorios de mantenimiento

Memoria del escaner: 32MB

Correccidn del color: [Monihor

xJ

Configuracion de energia

Modo de reposo: [Tl minuto(s) =

Reposo ] [ Despertar ] Iniciar la Utilidad de usuario de Xerox

[ Aceptar ][ Cancelar

Consulte Configuracion del dispositivo en la pagina 164 para obtener instrucciones.
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Configuracion del controlador

Configuracién del dispesitive | Configuracidn del controlador

General

[ Bloquear configuracién

Valor predefinido predeterminado: [Ulﬁma configuracidn utilizada -

Controlador TWAIN
[ Transferencia automéatica

[ cerrar automaticamente al transferir
[ Forzar ausendia de interfaz de usuario
[ El ajuste anula las capadidades

[ Activar compresidn por el usuario

[ Recordar compresidn

[] TWCC_CAPSEQERROR & TWCC_CAPUNSUPPORTED

Controlador WIA
[ Usar la interfaz de usuario predeterminada de WIA
[ Emular wIA 1.0

[ Aceptar J[ Cancelar

Consulte Configuracion del controlador en la pagina 166 para obtener instrucciones.
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Acceso a la interfaz del escaner

Cada aplicacion de escaneo accederd al escaner mediante un método distinto. Més abajo encontrara una breve
lista de aplicaciones comunes y la forma de iniciar el escaneo desde esa aplicacion, entre las que se incluyen
algunas aplicaciones que pudieron entregarse con el escaner. Consulte la guia de usuario de la aplicacién para
obtener instrucciones sobre coémo utilizar la aplicacién y acceder al escéner.

» Visioneer One Touch: Abra la ventana de propiedades de Visioneer One Touch y debajo de la lista de
configuracién seleccione Configurar antes de escanear. Haga clic en Configurar antes de escanear y
seleccione TWAIN 6 WIA. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cierre Visioneer One Touch.
La proxima vez que escanee con ese boton, se abrird la interfaz TWAIN 6 WIA que le permitira configurar
las opciones de escaneo y comenzar a escanear.

¢ Nuance PaperPort: En la barra de herramientas, haga clic en el icono del escaner para abrir el panel de escaneo
en el costado izquierdo del escritorio de PaperPort. Haga clic en el bot6n Seleccionar... para abrir la ventana de
seleccion del escaner. Seleccione el controlador TWAIN 6 WIA para el modelo de su escaner y luego haga clic
en Aceptar. Si recibe un mensaje que indica que el escdner no estd en la base de datos de PaperPort, siga las
instrucciones que aparecen en pantalla para ejecutar el Asistente de configuracién del escaner.

* Nuance OmniPage: Vaya a Herramientas y seleccione Opciones.... Haga clic en la pestaia Escaner y
en Configuracion. Siga las instrucciones que aparecen en la pantalla para configurar OmniPage con el
fin de utilizarlo con el escaner.

Seleccion de TWAIN 6 WIA

Nota sobre el escaner y el estandar TWAIN:

TWAIN es un estandar ampliamente reconocido que utilizan las computadoras para recibir imdgenes desde
escaneres y camaras digitales. Se puede acceder a la interfaz de escaneo TWAIN desde cualquier aplicacién de
escaneo TWAIN instalada en su computadora. La interfaz del controlador aqui descrita corresponde al
controlador TWAIN que se ha desarrollado para su escaner.

La interfaz que se describe en esta seccion es la que se proporciona con el escaner y que puede ver al escanear desde
PaperPort 6 OmniPage. Otras aplicaciones de escaneo compatibles con TWAIN también pueden acceder a esta
interfaz. Sin embargo, existen aplicaciones que tienen su propia interfaz TWAIN. Si escanea desde una aplicacién de
software y ve la interfaz que aparece en esta seccién, puede utilizar estas instrucciones para escanear con ella. Si no ve
esta interfaz TWAIN, consulte las instrucciones que aparecen en la guia del usuario de la aplicacién de escaneo.
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Nota sobre el escaner y Microsoft WIA (Windows Image Acquisition):

La plataforma WIA se ha desarrollado para permitir la transferencia de imagenes desde dispositivos a través de
aplicaciones estandar de Windows, como Paint 6 Windows Fax and Scan, sin la necesidad de instalar otro
software de escaneo. Microsoft ha desarrollado su propia interfaz para utilizar el esc@ner con las aplicaciones de
Windows, asi como también, con cualquier otra aplicacién compatible con WIA que haya instalado. Sin embargo,
al utilizar una aplicacién compatible con WIA 2.0, el comportamiento predeterminado mostrard la interfaz
TWAIN como se describe en este documento. Puede cambiar el comportamiento del controlador para mostrar la
interfaz de Windows en lugar de la interfaz personalizada descrita aqui. Para obtener més informacién, consulte
Configuracion del controlador en Propiedades de hardware y comportamiento de la interfaz en la pagina 163.

Consulte su documentaciéon de Windows para conocer las instrucciones de escaneo con WIA si no ve la interfaz
descrita a continuacion 6 si tiene alguna pregunta con respecto a las aplicaciones de escaneo de Windows.

Escaneo

Es posible que algunas caracteristicas descritas en este documento no estén disponibles para el escaner actual.
Haga caso omiso de la informacién acerca de las caracteristicas que no aparecen en la interfaz de su escaner.

Nota: Visioneer Acuity debe instalarse para las opciones de procesamiento de imégenes que se describen en este
documento a fin de que estén disponibles en la interfaz del escaner. Una vez instalado Visioneer Acuity, solo se
activardn las caracteristicas adecuadas para su escdner. Visioneer Acuity se instala automéaticamente al instalar
el controlador del escaner desde el disco de instalacion. Si ha descargado el controlador del escaner desde
nuestro sitio web, asegirese de descargar e instalar también Visioneer Acuity.

1. Cargue los documentos en el escaner.
2. Ajuste la configuracion en la interfaz para el elemento que desea escanear.

3. Hagaclic en el botén Escanear.

c ion de origen del d
Mulisecuencz  [7] Diplex | W Blanco y negro -]
w Configuracién del documento Unidades:
Resoluddn: 200 dpi | ] omiti originales en blanco
* 7 v 00 Recorte a original
[ Documento large Enderezar imagen
Tamafio de documento: Limpiar bordes
s‘_’@/ [T Girar parte trasera

Alimentacién manual Tiempo de espera: 30 | seg

Combinar dos caras: | Imagen frontal en la parte superior +

Umbral de altura: 0,0 =] em

[7] Detectar doble alimentacidn

Ayudarme a elegir valores para estas opdones

Valores predefinidos: Resumen:
W, Ultima configuracién ufiizada = ||| EScanear blanco v nearo A4 (21.029.7 cm] imagen(es)
2 2000P] de ambos lados de el bandja de enrada.
[Restablecer valores predeterminados| [Previsualizar | [ Escanear | | cuzrds 'S

4. Cuando finalice el escaneo, haga clic en Hecho para cerrar la interfaz.

5. Las imagenes escaneadas ahora estdn en la aplicacién de escaneo.

7-120  Xerox® DocuMate® 4790
Guia del usuario



Escaneo desde TWAIN y WIA

Nota: Si ve esta version bloqueada de la interfaz del escaner podra seleccionar un perfil de escaneo predefinido
de la lista Valores predefinidos, a continuacién haga clic en el botén Escanear para iniciar el escaneo.

xerox g,
Valores predefinidos: Resumen:

W, Uitima configuracén utiizada || | Escanear blanco v nearo A4 (21,0x29.7 am) magen(es)
200 DPT de el paper feed.

| i) ) (i

También puede hacer clic en el botén Previsualizar para abrir el cuadro de didlogo de la vista previa en el que
escanear una previsualizacién de la imagen y establecer las regiones de escaneo personalizadas.

Puede bloquear 6 desbloquear la interfaz del escaner desde las opciones de configuracion del controlador del
escaner. Las instrucciones para cambiar esta configuracion se encuentran en la seccion Configuracion del
controlador de esta guia. Si no puede cambiar esta configuracion, puede que la opcién la haya configurado el
administrador del sistema. Contacte con el administrador del sistema para obtener mas informacion.

Uso de la ventana de vista previa

Al hacer clic en el boton Previsualizar, aparecerd la pantalla de vista previa de la interfaz del escaner. Utilice la
opcion de vista previa si desea escanear y visualizar una imagen de muestra que refleje la configuracion actual
de la interfaz principal. Una vez se muestre la vista previa, puede ajustar la configuracion en la interfaz principal
hasta que esté satisfecho con el aspecto de la imagen de muestra. En la ventana de vista previa también puede
definir las regiones de escaneo personalizadas. Consulte Regiones de escaneo para conocer las instrucciones a la
hora de crear y escanear regiones personalizadas.

Para utilizar la ventana de vista previa:

1. Seleccione la configuracién de escaneo inicial que desee utilizar para la imagen y escanéela.

Si desea modificar la configuracién de un valor preestablecido determinado, asegirese de que selecciona
dicho valor antes de continuar.

2. Haga clic en el botdn Previsualizar para abrir la ventana de vista previa.

Si hay una pagina en el escaner, este escaneard y mostrard una imagen de muestra en la ventana de vista
previa. Sino tiene una pagina en el escaner, cuando haga clic en Vista previa la ventana de vista previa se
abrird y mostrard una zona de escaneo vacia. Tendrd que colocar una pdgina en el escaner y hacer clic en
Obtener presentacion para que escanee y se muestre una imagen de muestra.
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3. Laventana de vista previa muestra la zona de escaneo y la region de escaneo actual. Dicha regién de
escaneo refleja el tamafio de papel seleccionado en ese momento en la interfaz principal. Si pasa el cursor
del ratén sobre la regién de escaneo, se resaltara para indicarle que puede moverla 6 ajustar su tamafo. Si la
mueve, gjusta su tamano 6 anade regiones de escaneo, en la interfaz principal aparecera Definido por el
usuario para el tamario de la pagina. Consulte Regiones de escaneo para conocer las instrucciones a la hora
de crear, ajustar el tamafio y borrar regiones.

Haga clic en el botén para acercar 6 alejar la imagen de la vista previa en tramos del 15 %. Haga clic en las
flechas hacia arriba 6 hacia abajo para que la casilla Niveles de zoom acerque 6 aleje la imagen de la vista
previa en tramos del 5 % . Haga clic en el botén Ajustar a la pantalla para ajustar la vista previa dentro de
toda la ventana.

=l&] =
[N ENEN N EN O A CN T PN EE TR T T T TR ET e B

.

N o o o ol Tl ol il il ot SV I |

EE400. 56 CIRA0. 36 MUEXEN, 3€.04ka0 & 3¢ Shminen ks regiones? Hiveles de room: 24.00% |3

iopoones orincosies| | Obtener presentacdn| | Cemrar Ayuda

4. Haga clic en Mostrar IU principal para que la interfaz principal del escaner aparezca delante de la ventana
de vista previa para ajustar la configuracién del escaner.

Algunas configuraciones de la interfaz principal, como el brillo y el contraste, se actualizardn de forma
inmediata en la imagen de vista previa después de que las ajuste. Otras, como el cambio del escaneo a color
al escaneo en blanco y negro, no se actualizardn automaticamente en la imagen de muestra.

Si selecciona cualquier opcién de ajuste del documento de imagen, como una opcién para recortar,
enderezar 6 rotar una imagen de forma automatica, tampoco aparecerd en la vista previa de la imagen de
muestra. La venta de vista previa muestra una vision sin alteraciones del tamario del elemento y su posicion
en el escaner. Cualquier opcion de ajuste del documento de imagen se utilizara al escanear y al guardar

las imagenes.

5. Tras ajustar la configuracién de escaneo, haga clic en Actualizar vista previa para obtener una imagen
de muestra nueva que refleje la configuracion actual de la interfaz principal.

6. Cuando esté satisfecho con la imagen de muestra, puede hacer clic en Escanear en la ventana de vista previa
6 en la interfaz principal para escanear y guardar la imagen con la configuracién de escaneo actual.

7-122  Xerox® DocuMate® 4790
Guia del usuario



Escaneo desde TWAIN y WIA

Cuando escanee, la configuracion que establezca se guardard automdaticamente en la Gltima configuracion
utilizada. Esta configuracién no se guarda como un valor predefinido si no se hace clic en Guardar en la interfaz
principal para almacenar la configuracion de los valores predefinidos actuales, se puede guardar como un valor
predefinido nuevo mediante Guardar como. Si selecciona unos valores predefinidos diferentes de los que
aparecen en la lista Valores predefinidos antes de escanear, los cambios que realice se perderan.

Configuracién de origen del documento

[ ® 8lanco y negro -

; = | Mejoramientos de imagen
,_; Principal

Erillo: 38% | Reduccidn de profundidad de bits: [Umbral dindmico ~
(] ] Umbral: 128

* Contraste: s6% | 4]
i D ' Sensibilidad: 5
Gamma: 0.9 D '
[ D = [ Eliminacién de motas
[ rvestirimagen [7] Rellenar orificios de margen
[ refiejar imagen
Avudarme a elegir valores para estas opdones

Valores predefinidos: Resumen:

3 i conigrasin tizade ) Exceneer banco y e Defiic por e usero magen(es)
a

Ver o madificar las regiones a medida.

; : ;i 1 ¢ 1 g ) ¢ )
Restablecer valores predeterminados| | Previs seec cionar un acceso directo pars activar la configuracion relacionada ¢

Regiones de escaneo

Puede utilizar la ventana de vista previa para crear regiones de escaneo personalizadas que se utilicen durante el
escaneo. Por ejemplo, si desea escanear Gnicamente una zona determinada de la imagen, puede mover y ajustar
el tamafio de la region de escaneo para que se centre sélo en la zona que desea escanear. La imagen final tendra
el mismo tamano del de la regién que haya establecido.

Importante: no cambie el tamafio de la pdgina de la imagen escaneada después de crear regiones
personalizadas. Si ha establecido una regién personalizada en la ventana de vista previa, el campo del tamaro de
la imagen de la pagina mostrard “definido por el usuario”, lo que indica que ha especificado una 6 mas regiones
personalizadas para el escaneo. Si cambia el tamario de la pagina después de crear una regién personalizada, se
descartaran las regiones personalizadas y aparecerd una Gnica regién de escaneo del tamano que haya
seleccionado de la lista de tamaiios de pagina.

Crear regiones de escaneo personalizadas:
1. Seleccione el valor predeterminado que desea usar para escanear.

2. Haga clic en Previsualizar en la interfaz principal para abrir la ventana de vista previa.

Si adn no se han creado regiones de escaneo personalizadas para el valor preestablecido seleccionado, la
ventana de vista previa mostrard una Gnica regién de escaneo con el tamafio de la pdgina del valor actual.
Esta region recibira la etiqueta de nimero 1 y se mostrard como el contorno de la zona de vista previa.

3. Coloque un elemento en el escaner y haga clic en Obtener presentacion.

4. Elescaner escanea el elemento y aparece una imagen de muestra.
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5. Mueva 6 gjuste el tamanio de la regién 1 hasta que la zona de la imagen de muestra que desee se encuentre
dentro de la region de escaneo.

Mueva la regién haciendo clic en ella y arrastrando el raton. Ajuste el tamafio de la region haciendo clic en el
borde del contorno de ésta y arrastrando el ratén. Consulte Mover, ajustar tamano y eliminar regiones para
obtener instrucciones detalladas.

e e

6. Cree regiones de escaneo adicionales como desee haciendo clic en cualquier lugar de la imagen de muestra,
mantenga pulsado el botén del ratén y arrastrelo para crear una region de escaneo. Suelte el botén del ratén
cuando la zona que desee se encuentre dentro del rectangulo.

Si desea crear una regién que esté superpuesta a otra, mantenga pulsada la tecla Ctrl (control) del teclado
mientras hace clic y arrastra el raton para crear la regién. Puede soltar la tecla Ctrl después de empezar a
crear la regién superpuesta. Sélo necesita pulsar la tecla Ctrl si el punto de inicio de la regién superpuesta se
encuentra sobre otra regién. Si no mantiene pulsada la tecla Ctrl, al hacer clic en una zona que ya se ha
establecido como regién, moveréa dicha regién.

7. Haga clic en Cerrar cuando haya terminado de crear regiones de escaneo.
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8. Enlainterfaz principal del escaner, haga clic en Guardar para guardar las regiones preestablecidas actuales
6 guardarlas como nuevo valor predeterminado utilizando el cuadro de didlogo Guardar como.

La zona Resumen en la interfaz principal indicara cuando se definieron las regiones personalizadas de la
ventana de vista previa. Haga clic en Ver 6 modificar las regiones personalizadas en la zona de resumen
para mostrar la pantalla de vista previa.

Configuracién de origen del documento
Ml d [ ® 8lanco y negro -]
? = | Mejoramientos de imagen
Principal
Erillo: 38% | Reduccidn de profundidad de bits: [Umbral dindmico ~
. @® D Umbral: 128
* Contraste: s6% | 4] i
j D ' Sensibilidad: 5
Gamma: 0.9
oL —0 Clg. e
it [ Eliminacién de motas
\,vg )
: [ rvestirimagen [7] Rellenar orificios de margen
[ refiejar imagen
Avudarme a elegir valores para estas opdones
Valores predefinidos: Resumen:

3 i conigrasin tizade ) Exceneer banco y e Defiic por e usero magen(es)
a

Ver o madificar las regiones a medida.

; : C i i 1 )
Restablecer valores predeterminados| | Previs seec cionar un acceso directo pars activar la configuracion relacionada ¢

9. Haga clic en Escanear en la interfaz principal para escanear utilizando las regiones personalizadas.

10. Cuando el escaneado haya acabado, se creard una imagen para cada regién establecida en la ventana
de vista previa.

El nimero de regiones de escaneo que puede crear estd limitado por el modelo del escaner y los médulos
instalados. Por ejemplo, la mayoria de los escaneres poseen una sola region. Al seleccionar un tamario de papel
de la lista de tamanos de pdgina 6 introducir las dimensiones en los campos de tamaiio de paginas
personalizados, esta estableciendo una regién de escaneo.

Si Visioneer Acuity estd instalado, puede crear varias regiones de escaneo en cada imagen escaneada. El ndmero
maximo de regiones de escaneo que puede crear con Visioneer Acuity instalado puede variar dependiendo del
modelo de escaner. Si crea regiones de escaneo y llega al nGmero maximo de regiones permitido, no podra
continuar creando regiones de escaneo hasta que elimine una regién ya creada.
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Mover, ajustar tamano y eliminar regiones

Mover regiones: para mover una region, coloque el cursor del ratén sobre la regidon que desea mover. La regién
se resaltard indicando que es la region activa bajo el cursor del ratdn. Haga clic en la region y arrastre el ratén
para moverla.

Ajustar tamaio de regiones: para ajustar el tamano de una regién, coloque el cursor del ratén sobre el contorno
de la region. El cursor se transformard en una flecha de dos direcciones. Haga clic en la linea y arrastre el raton
para ajustar el tamario de la regién. Si hace clic en el borde superior 6 inferior, sélo podrd ajustar la regién hacia
arriba 6 hacia abajo. Si hace clic en el borde izquierdo 6 derecho, s6lo podra ajustar la regién hacia la izquierda 6
la derecha. Haga clic en una esquina del borde y arrastre el ratdn para ajustar el tamafo de la regién en todas
direcciones.

Tenga en cuenta que sélo puede ajustar las regiones de escaneo que se encuentren dentro de los tamanos
maximo y minimo de papel compatibles del escaner. Consulte la tabla de especificacion del escaner, en la
seccion de mantenimiento de la guia del usuario, para conocer los tamanos de papel compatibles con el escaner.
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Eliminar regiones: para eliminar una region, coloque el cursor del ratén sobre la regiéon que desea eliminar.
La regién se resaltard indicando que se encuentra activa bajo el cursor del ratén. Haga clic con el botén derecho
en dicha regién y seleccione la opcién Eliminar del mena.

Mover, ajustar tamaio 6 eliminar una region bloqueada

Si hay una regién que no pueda mover 6 cuyo tamano no pueda ajustar porque hay otra regiéon en medio, puede
mover dicha region detrds de otras de manera temporal. Haga clic con el botén derecho en la regién que estd en
medio y seleccione Enviar esta region al fondo de forma temporal para mover dicha region detras de la que
desea mover 6 ajustar. Se trata de un cambio temporal en el orden de las regiones que no se puede deshacer.
La regidn volveréa a su lugar automaticamente cuando haga clic para mover é ajustar una region.

Reordenar regiones

Si ha creado varias regiones de escaneo, puede reordenar su prioridad en el men( que aparece haciendo clic con
el botén derecho en las regiones. La prioridad determina qué regién se procesa antes a la hora de escanear. Por
ejemplo, la regién 1 se procesard la primera y aparecerd en la aplicaciéon de escaneo como la primera imagen.
Haga clic con el botén derecho en la regién y seleccione una opcién del mend.

Hacer de ésta la primera region: seleccione esta opcioén para establecer la regién como ndmero 1. Esta opcién
no estd disponible si la region sobre la que hizo clic con el botén derecho ya es la nimero 1. Tras seleccionar esta
opcidn, el nimero del resto de regiones de actualizard de forma automdatica como corresponda.
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Asignar a esta regién un nimero menor: seleccione esta opcién para mover una regién mas arriba en el orden
de procesamiento. Esta opcién no esta disponible si la regién sobre la que hizo clic con el botén derecho ya es
la namero 1. Tras seleccionar esta opcion, el nimero del resto de regiones se actualizard de forma automatica
como corresponda.

Asignar a esta regién un niimero mayor: seleccione esta opcién para mover una regién mas abajo en el orden
de procesamiento. Esta opcién no esté disponible si la region sobre la que hizo clic con el boton derecho ya es la
Gltima del orden de procesamiento. Tras seleccionar esta opcién, el ndmero del resto de regiones de actualizara
de forma automatica como corresponda.

Hacer de ésta la Gltima region: seleccione esta opcién para hacer que la regién sea la dltima del orden de
procesamiento. Esta opcién no esta disponible si la regién sobre la que hizo clic con el botén derecho ya es la
Gltima del orden de procesamiento. Tras seleccionar esta opcion, el ndmero del resto de regiones de actualizara
de forma automatica como corresponda.

Borrar todas las regiones

Haga clic con el bot6én derecho en cualquier sitio de la ventana de vista previa en la que no haya regiones y haga
clic en Borrar todas las regiones para eliminar todas las regiones de la zona de vista previa. Esto dejara
Gnicamente la regién etiquetada como ndmero 1. Siempre debe haber, como minimo, una regién de escaneo.
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Configuracion del origen del documento

Algunas opciones de la interfaz pueden estar en gris y no se pueden seleccionar. Las opciones en gris no
corresponden al escaner actual, el software que se necesita para activar la caracteristica no esta instalado 6 la
caracteristica depende de otra configuracién en la interfaz de escaner. Pase el cursor del mouse sobre una
caracteristica en gris para ver informacion sobre por qué esta desactivada.
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Seleccione Basica 6 Avanzado en la lista para mostrar las opciones de configuracién de origen del documento
bésicas 6 avanzadas como se describe a continuacion.

Configuracion de origen del documento Avanzado -
Basico
[T Multisecuendia [ Y Blanco y negro —

Opciones basicas

o Daplex: seleccione esta opcion para escanear ambos lados del elemento en el escaner.

Haga clic en el men( desplegable para seleccionar el modo color que desea utilizar.

Configuracion de origen del documento
Multisecuencia [ ® Blanco y negro - ]
¥$ Color

g Gris
& Blanco y negro

e Color: escanea el documento en color y crea una copia a todo color de una foto 6 documento original. Los
escaneos en color producen el tamaio de archivo més grande.

e Gris: escanea el documento utilizando distintos tonos de gris para reproducirlo. El modo de escaneo en

escala de grises se utiliza a menudo para escanear documentos 6 graficos donde no es necesario conservar el

color original, pero deben ser legibles. El escaneo en escala de grises conserva la calidad de los graficos y
mantiene el archivo de un tamafo menor que el de un escaneo a todo color.

e Blanco y negro: escanea el documento en dos tonos, donde todos los elementos del papel son blancos 6
negros. Esta configuracion se utiliza a menudo para escanear documentos mecanografiados 6 escritos.
Cuando no hay muchos graficos 6 si éstos no son necesarios, esta configuracién es ideal para archivar
documentos en un servidor 6 en un disco, enviarlos por correo electrénico 6 publicarlos en una pagina Web,
pues el tamafio del archivo es mds pequefio que en otros modos de escaneo.

Opciones avanzadas

e Multisecuencia: seleccione esta opcién para que el escaner cree una imagen de cada elemento escaneado
en cada modo de color seleccionado en la lista de origen.

e Diplex: seleccione esta opcién para escanear ambos lados del elemento en el escaner. Tenga en cuenta que
si deselecciona las opciones del reverso en la lista de configuracién de origen, esta opcién se deseleccionara

de manera automatica.

Haga clic en el men( desplegable para seleccionar las opciones de escaneo que desea utilizar.

Configuracion de origen del documento
[ Multisecuencia ﬁ Plano {Frontal) Blanco y negro -
4 Planc

4 Frontal
E Automatico [}
¥$ Color [
#9 Gris [
La) Blanco y negro

Los modos de color disponibles son:
e Automatico: determina el color del documento a medida que se escanea.
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e Color: escanea el documento en color y crea una copia a todo color de una foto 6 documento original. Los
escaneos en color producen el tamano de archivo més grande.

e  Gris: escanea el documento utilizando distintos tonos de gris para reproducirlo. El modo de escaneo en
escala de grises se utiliza a menudo para escanear documentos 6 graficos donde no es necesario conservar el
color original, pero deben ser legibles. El escaneo en escala de grises conserva la calidad de los graficos y
mantiene el archivo de un tamafo menor que el de un escaneo a todo color.

e Blanco y negro: escanea el documento en dos tonos, donde todos los elementos del papel son blancos 6
negros. Esta configuracion se utiliza a menudo para escanear documentos mecanografiados 6 escritos.
Cuando no hay muchos graficos 6 si éstos no son necesarios, esta configuracién es ideal para archivar
documentos en un servidor 6 en un disco, enviarlos por correo electrénico 6 publicarlos en una pagina Web,
pues el tamaio del archivo es mas pequefio que en otros modos de escaneo.

Lados idénticos

Si el escaner admite el escaneo de ambos lados (diplex), puede establecer individualmente el modo de color y
otras opciones en la interfaz del escaner para cada lado de la pagina. Esta opcidn siempre esta seleccionada y en
gris si el hardware del escaner no admite la caracteristica.

ﬁ Bandeja de entrada (Frontal) Blanco y negro

ﬁ Bandeja de entrada (Frontal) Blanco y negro

4 Bandeja de entrada

B Automatico

% Color

iy Gris

®, Blanco y negro v
4 Reverso

B Automatico

% Color

iy Gris

®5 Blanco y negro v

4 Frontal V| Lados idénticos

4 Bandeja de entrada
4 Frontal Lados idénticos
B Automatico
% Color
iy Gris
®, Blanco y negro v
4 Reverso
B Automatico
% Color
iy Gris v
®5 Blanco y negro

(Ejemplo: los lados son idénticos)

(Ejemplo: los lados son diferentes)

A pesar de que la opcién para activar 6 desactivar Lados idénticos estd en la lista de configuracién de origen, el
modo de color no es la Gnica opcién que se puede configurar de manera individual para cada lado. Otras
opciones en la interfaz del escaner, como resolucién, brillo, contraste, etc., también se ajustaran individualmente
para cada origen. Después de deseleccionar Lados idénticos, cualquier cambio que haga en la interfaz del escaner
solo se aplicara a la opcién que aparece en la parte superior de la lista (por ejemplo, “Bandeja de entrada
(frontal) color”).

Para establecer las opciones del escaner de manera individual para cada lado:
1. Haga clic en el men( desplegable y deseleccione Lados idénticos.

2. Seleccione el modo de color que desea para el primer lado.

3. Haga clic en la parte superior del mend para contraer la lista. Seleccione las opciones en la interfaz del
escaner que desea utilizar para el primer lado.

4. Cuando ya haya hecho cambios para el primer lado, haga clic en la lista de configuracién de origen y
seleccione el modo de color para el segundo lado.
Esa seleccion de lado aparecerd en la parte superior de la lista de configuracién de origen (por ejemplo,
“Bandeja de entrada (cara posterior) gris”).

5. Haga clic en la parte superior del mend para contraer la lista. Seleccione las opciones en la interfaz del
escaner que desea utilizar para el segundo lado.
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Sugerencia: guarde los cambios en un Valor predefinido después de seleccionar las opciones para cada origen.
Para obtener mas informacién, consulte Valores predefinidos.

Resumen

El drea Resumen muestra algunas de las opciones de escaneo bdsicas seleccionadas en la interfaz. Al hacer clic en
uno de los enlaces se abrird el area de la interfaz donde se ubica la configuracion.

Configuracion de origen del documento

Multisecuencia [ h Blanco y negro

Basico A

7)

= Configuracién del documento

Principal

Resolucidn:

e

75

e

Tamario de documento:

T

21,6 (5 % 279 (= am

B
»

Ayudarme a eleqir valores para estas opdione

200 dpi

ﬁ Para cambiar el valor de este elemento:

LPuede ajustar la resolucidn con este control deslizante.

[ Cmitir originales en blanco

[ Recorte a original

Girar imagen:

[4] 0 grades -

Valores predefinidos:

Resumen:

[ W Ultima configuracién utiizada Escanear

a 200

30

[Restableoer valores predeterminados] Previsualizar Aceptar

blanco v negro A4 (21.0x29.7 cm) imagen(es)
i

Guardar [ Hecho ][ Ayuda

] &

Valores predefinidos

Un valor predefinido contiene todas las caracteristicas de la interfaz del escaner, incluido el modo de color, la

resolucion, el tamano del papel, etc. Puede crear, importar, exportar y eliminar valores predefinidos. Después de
agregarlos a la interfaz, haga clic en el mena desplegable y seleccione una opcién de la lista.

Valores predefinidos:
ﬁ Documento A4 de calidad

ﬁ Documento A4
ﬁ Documento A4 (Z)
& Documento A4 de calidad

ﬁ Documento A..ad (2)
¥$ Documento A4 en color
@ Documento A4..r de calidad

Si selecciona el valor predefinido Ultima configuracién utilizada y ajusta las configuraciones de la interfaz
del escaner, los cambios se guardaran inmediatamente en el valor predefinido al escanear.

Haga clic en el botén Guardar si desea guardar los cambios en el valor predefinido Ultima configuracion
utilizada sin escanear.

Haga clic el boton Hecho para cerrar la interfaz del escaner sin guardar ningdn cambio.
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Para guardar un nuevo valor predefinido:
1. Ajuste las opciones en la interfaz del escaner segln sea necesario.

2. Haga clic en la flecha derecha y seleccione Guardar como... en la lista.

3. Después de hacer clic en la opcién de guardar, se abre un cuadro de didlogo para que ingrese un nombre.
Escriba el nombre que desee y luego haga clic en Aceptar.

7| Guardar valor predefinido @
Ingresar o seleccionar un nombre para este valor predefinido
Mombre del valor predefinido personalizado -
Aceptar ] | Cancelar

Para modificar un valor predefinido existente:
1. Seleccione el valor predefinido que desea modificar en lista de valores predefinidos.

Valores predefinidos:
ﬁ Documento A4 de calidad - |r|
ﬁ Documento A4 -

ﬁ Documento A4 (Z)

ﬁ Documento A..ad (2)
% Documento A4 en color
@ Documento A4..r de calidad v

2. Ajuste las opciones en la interfaz del escaner segiin sea necesario.

3. Haga clic en Guardar.

Para cambiar el nombre de un valor predefinido:

1. Seleccione el valor predefinido que desea renombrar en lista de valores predefinidos.

2. Haga clic derecho en el botén de flecha hacia la derecha y seleccione Cambiar nombre....

3. Escriba un nuevo nombre para el valor predefinido en el campo del nombre y luego haga clic en Aceptar en

el cuadro de didlogo.

Para eliminar un valor predefinido:

1. Haga clic en el men( desplegable debajo de Valores predefinidos y seleccione el valor predefinido que
desea eliminar.

2. Haga clic derecho en el boton de flecha hacia la derecha y seleccione Eliminar.

Valores predefinidos:
| W, Ultima configuracién utiizada A |E|

Guardar como...
Cambiar nombre...
Eliminar
Importar...

Exportar...

3. Haga clic en Si cuando se le pregunte si desea eliminar el valor predefinido seleccionado actualmente.

& Confirmar eliminacién @

|'0'I ;Estd seqguro de que desea eliminar el valor predefinido "Documento A4 en color"?
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Exportar valores predefinidos

1. Haga clic en la flecha hacia la derecha y seleccione Exportar... en la lista.

Valores predefinidos:
[ W Ultima configuracién utiizada - ]E]

Guardar como...
Cambiar nombre...
Eliminar
Importar...

Exportar...

2. Haga clic en el botén Examinar E]junto al campo Carpeta de destino para abrir una ventana de bisqueda

de archivos.
& Exportar valores predefinidos @
Carpeta de destino | C:/Users/RH-7_Ult-64/Documents E]
Documento A4 (2) -

Documento Ad de calidad (2)
Documento Ad de calidad
Documento Ad en color de calidad
Documento Ad en color
Documento A4

Foto en color (6xd)

Foto en color de calidad (6x4)
Legal EE.UU. (2)

Legal EE.UU. de calidad (2) e
Legal EE.UU. de calidad

Legal EE.UU.

| ettara LICA 3 Falar di aoalid a4

m

3. Busque una ubicacién y seleccione la carpeta donde desea guardar el archivo con el valor predefinido. Haga
clic en Seleccionar.
Aseglrese de seleccionar una ubicacién donde pueda encontrar el archivo facilmente.

&7 Buscar en el directorio @

Ver en: [*Miequipo ']0 v O E]

A Mi equipo E\ii A

o

2 RH-7_UIt64 e

. es B
Directorio: C:
Ficheros de tipo: |Directorios V][ Cancelar ]
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4. Seleccione el valor predefinido que desea exportar en el cuadro de didlogo de exportacioén de un valor
predefinido. Si desea exportar varios valores predefinidos, haga clic en cada uno de sus nombres. Para
seleccionar varios valores predefinidos, es posible que deba mantener presionada la tecla Ctrl (Control) del
teclado, mientras hace clic en cada uno de los nombres de valores predefinidos.

& Exportar valores predefinidos @
Carpeta de destino |C: l:l
Documento A4 (2) -

Documento A4 de calidad (2)
Documento Ad de calidad
Documento Ad en color de calidad
Documento Ad en color
Documento A4

Foto en color (6xd)

Foto en color de calidad (6x4)
Legal EE.UU.(2)

Legal EE.UU. de calidad (2)
Legal EE.UL. de calidad

iLegal EE.UU,

| ettara LICA 3 Falar di aoalid a4

m

Exportar ]| Cancelar

5. Haga clic en Exportar.
Si seleccioné varios valores predefinidos para exportar, se creard un archivo para cada valor predefinido
seleccionado.

Nota: el software buscard nombres de valores predefinidos duplicados. Si ve una notificacién que indica que ya
existe un valor predefinido con el mismo nombre, seleccione una de las opciones que aparecen en la pantalla
para continuar.

e Sobrescribir: seleccione esta opcién para reemplazar el valor predefinido actual por el que selecciond en la
lista.

e Mantener ambos: seleccione esta opcién para mantener ambos valores predefinidos. El valor predefinido
que selecciond tendrd un namero de recuento al final, por ejemplo, “Nombre del valor predefinido
personalizado (2)”. El nombre del valor predefinido original no se cambiard.

e Omitir: seleccione esta opcién para omitir el valor predefinido con el nombre duplicado.

Seleccione la opcién Hacer esto para todos los conflictos para que la accién que seleccione en este cuadro de
didlogo se utilice para todos los conflictos encontrados.

& Se detectd un conflicto de nombres @

El valor predefinido ‘'Documento A4 de calidad .bin' ya existe

/| Hacer esto para todos los conflictos | Sobrescribir ] |Manhener ambos| | Ornitir

Importar valores predefinidos

Si anteriormente exporté valores predefinidos u otro usuario le proporcioné sus archivos de valores predefinidos,
seleccione la opcién de importacion para agregar esos valores predefinidos a la lista actual.
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Tenga en cuenta que si importa valores predefinidos creados con un escaner que no contaba con las mismas
caracteristicas de hardware que su escaner actual, la configuracién de los valores predefinidos que importe se
actualizard automaticamente para reflejar la configuracién compatible con el escaner actual. Por ejemplo, si
utiliza un escaner de base plana e importa un valor predefinido creado con un escaner con ADF, se modificara
toda la configuracién relativa al escaneo desde el ADF.

1. Haga clic en la flecha hacia la derecha junto a la lista de valores predefinidos y seleccione Importar.... Se
abrird un cuadro de didlogo para buscar el archivo.

Valores predefinidos:

| W, Ultima configuracién utiizada A |E|

Guardar como...
Cambiar nombre...
Eliminar
Importar...

Exportar...

2. Busque la ubicacién donde se encuentra el archivo de valor predefinido. Si desea importar varios valores
predefinidos, haga clic en cada uno de sus nombres. Para seleccionar varios valores predefinidos, es posible
que deba mantener presionada la tecla Ctrl (Control) del teclado, mientras hace clic en cada uno de los

nombres de valores predefinidos.

< Abrir (-8 =sal
Ver en: gc h » ) Q E]
A Mi equipo || Documento Ad (2).bin
RH-7 Ult-64 || Documento A4 de calidad (2) .bin
2 e || Documento Ad en colorbin
|| Legal EE.UU. (2).bin
|| Legal EE.UU..bin
Mombre de fichero: "Documento A4 de calidad {duplex).bin™ "Legal EE.UU. (duplex).bin”
Ficheros de tipo: Valores predefinidos de escaneo (*.bin) - | | Cancelar |

3. Haga clic en Abrir.

4, Elvalor predefinido ahora aparecerd en la lista de valores predefinidos disponibles en la interfaz del escaner.

Nota: | software buscard nombres de valores predefinidos duplicados. Si ve una notificacién que indica que ya
existe un valor predefinido con el mismo nombre, seleccione una de las opciones que aparecen en la pantalla

para continuar.

e Sobrescribir: seleccione esta opcion para reemplazar el valor predefinido actual por el que seleccioné en la

lista.

e Mantener ambos: seleccione esta opcion para mantener ambos valores predefinidos. El valor predefinido
que seleccioné tendrd un namero de recuento al final, por ejemplo, “Nombre del valor predefinido
personalizado (2)”. El nombre del valor predefinido original no se cambiard.

e  Omitir: seleccione esta opcion para omitir el valor predefinido con el nombre duplicado.
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Seleccione la opcién Hacer esto para todos los conflictos para que la accién que seleccione en este cuadro de
didlogo se utilice para todos los conflictos encontrados.

& Se detectd un conflicto de nombres @

El valor predefinido ‘Documento A4 de calidad .bin' ya existe

Hacer esto para todos los conflictos | Sobrescribir ] [Manhener ambos] [ Cmitir

Configuracion del documento

e Panel principal: este panel contiene la mayoria de las configuraciones de escaneo que se usan con mas
frecuencia. Si selecciona el modo de configuracién de origen Basico, éste es el Gnico panel disponible.
Cambie al modo de configuracién de origen Avanzado para habilitar los demas paneles que se describen en
esta seccion.

Configuracion de origen del documento Avanzado -
Basico
[T Multisecuendia [ Y Blanco y negro —

Seccion Configuracion de documento cuando estd seleccionado el
modo de configuracién de origen de documento Basico.

Principal
Resolugin: 0 200 dpi Omitir originales en blanco
Recorte a original
s 0 | & 9
[ Documento largo Enderezar imagen
= y | i
Tamafio de documento: [ 4] A4 (vertical) - ] Limpizr bor des
= = Girar imagen: 4] 0 grados -
8,50 (5] * 11,00 |5 pulgadas [D I
Girar parte trasera
Alimentadian manual Tiempo de espera: 30 > seg
Caombinar dos caras: [Imagen frontal en |2 parte superior l
Detectar doble alimentacién
Umbral de altura: 0,00 = pulgadas
Ayudarme a eleqgir valores para estas opdones

Seccion Configuracion de documento cuando estd seleccionado el
modo de configuracién de origen de documento Avanzado.

Principal | Avanzado | DM4790 | Impresora |

Resoludidn: 0 200 dpi Omitir originales en blanco 75
| Recorte a original 3
75 1200 d o
7] Documento largo Enderezar imagen
~ 5 | '
Tamaiio de documento: [ @ A4 (Vertical) - ] Limpiar bordes £&
- - Girar imagen: 4] 0 grados -
8,50 |7 ® 11,00 ;| pulgadas [D I
Girar parte trasera
Alimentacién manual Tiempo de espera: 30 2| seg
Combinar dos caras: [Imagen frontal en |z parte superior I
Detectar doble alimentacidn #3
Umbral de altura: 0,00 = pulgadas
Avudarme a eleqir valores para estas opdones

e Panel avanzado: este panel contiene las opciones de manipulacién avanzada de documentos. Si selecciona
una opcién en este panel que también aparece en el panel Principal, cuando vuelva a ese panel, esa opcién
estara seleccionada.
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e Panel Modelo de escaner: este panel contiene opciones que son especificas para el modelo del escaner que
esta utilizando. Si selecciona una opcién en este panel que también aparece en el panel Principal, cuando
vuelva a ese panel, esa opcién estara seleccionada.

Opciones desactivadas en esta seccion

Algunas opciones de la interfaz pueden estar en gris y no se pueden seleccionar. Las opciones en gris no
corresponden al escaner actual, el software que se necesita para activar la caracteristica no esté instalado 6 la
caracteristica depende de otra configuracién en la interfaz de escaner. Pase el cursor del mouse sobre una
caracteristica en gris para ver informacién sobre por qué estd desactivada.

Principal

Resolucién: o 200dpi | [] Omitir originales en blanco
Recorte a original

75 1200 a 9

[] Enderezar imagen

Tamafio de documento: | [A] A4 (vertical) | | [ Limpiar bordes
216 2] % 279 =] em Girar imagen: [4] 0grades hd

s

Seleccione "Diplex” para activar esta opcidn f

Ayudarme a eleqir valores para estas opciones

Opciones del panel principal

Algunas de las opciones de este panel pueden tener opciones avanzadas de ajuste en un panel diferente de esta
seccion. Cuando se selecciona el modo de configuracién Avanzado, aparecerd un icono junto a las caracteristicas
que cuenten con opciones de ajuste en otra ficha. Haga clic en uno de los iconos para ir a la parte de la interfaz
donde se encuentran las opciones de ajuste.

Principal | Avanzado | DM4750 | Impresora

Resalucidn: 0 200 dpi Omitir originales en blanco 73
Recorte a original -
75 1200 @ d /2
[ Documento largo Enderezar imagen
. 7] Limpi &
Tamafio de documento: [ E A4 (vertical) v] Limpiar bardes Lad
= = Girar imagen: 4] Ogrados -
850 = * 11,00 | pulgadas [D ]
Girar parte trasera
Alimentacion manual Tiempo de espera: 30 - seg
_ | Combinar dos caras: [Imagen frontal en la parte superior V]
Detectar doble alimentaddn Pl

Umbral de altura: 0,00 = pulgadas

Ayudarme a eleqir valores para estas opciones

Haga clic en un enlace a continuacién para ir a la pagina adecuada de esta seccién con el fin de conocer las
instrucciones para ajustar la opcién que se muestra en la ficha Principal.

Consulte Opciones del panel avanzado

e Recorte de imagenes automatico

e  Omitir originales en blanco

e Limpiar bordes

Consulte Opciones del panel Modelo de escaner

e Detectar doble alimentacion
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Resolucion

La resolucién determina la cantidad de detalle que puede ver en la imagen escaneada. La resolucién es la
claridad de la imagen medida en puntos por pulgada (dpi).

Mueva el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha para cambiar la resolucién de la imagen
escaneada. Mientras mas alta sea la resolucion, mas clara serd la imagen. Sin embargo, los escaneos a alta
resolucién también producen tamafios de archivos mas grandes. El rango disponible que se muestra en el area
del control deslizante estd dentro del rango minimo y maximo que admite el escaner. El control deslizante de
resolucién siempre mostrard el rango correcto para el escaner actual.

Seleccion de los valores de resolucion

Normalmente, cuando se hacen copias de documentos en blanco y negro, una resolucién de 100 a 150 dpi
crear@ una imagen de calidad similar a la del documento original. Cuando se hacen copias de documentos y
fotografias en color, una resolucién de 150 a 200 dpi creard una imagen de calidad similar a la del original.

Las configuraciones de resolucion mds altas se utilizan en general para crear una imagen que se pueda ampliar
sin pérdida de calidad, pero tarda mds en procesarse.

Los siguientes son valores de resolucién para elementos que se escanean con frecuencia:

e Documento de texto, cartas, formularios u otros documentos en blanco y negro mecanografiados: 100 a 150
dpi

e Documento de texto, cartas 6 formularios con texto escrito a mano: 150 dpi

e Documento de texto (para OCR), incluidos formularios, cartas, notas u hojas de cdlculo: 300 dpi
o Tarjetas de negocios u otros elementos con letras pequefias: 300 dpi

e Pagina en color con gréficos 6 fotografias en color: 150 dpi

e Fotografias en color de baja calidad para mejorar las imagenes: 300 dpi

e Fotografias en color para imprimir: 200 dpi

e Fotografias en color para correo electrénico: 100 a 150 dpi

e Pagina de revista con grdficos, dibujos de lineas 6 fotografias en color: 200 dpi

Tamano de documento

Tamanos de documento estandar

Haga clic en el men( desplegable y seleccione un tamafio de pagina predefinido en la lista. Los tamaiios de
pagina disponibles estan dentro del rango de tamafo minimo y maximo de los elementos del escaner.

Tamafio de documento: E[ A4 (vertical) -
A4 (Vertical) -
|A] Carta EE.UU. (Vertical)

|A] Oficio EE.UL. (Vertical)

u Ejecutivo (Vertical)

u Oficio (Vertical)

[[47 Oficio (Horizontal)

2| Tarjeta de .. Horizontal)

.| Sobre 110 mm (Vertical)

.|| Sobre 632" (Vertical)

] sobre 634" (Horizontal) -
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Tamaiios de documento personalizados

Seleccione las unidades de medida que desea utilizar en la lista Unidades.

Centimetros

Si la lista Tamafo de documento no incluye el tamafio de la pdgina correcto para su lote de escaneo, haga clic
en uno de los campos debajo de la lista del tamafo de la pagina. Ingrese el ancho del documento en el primer
campo y luego el alto en el segundo campo. Puede ingresar un méximo de 17 pulgadas en el campo de altura. Si
desea escanear paginas largas, consulte Documento largo para saber si su escaner admite longitudes de pagina
mayores a 17 pulgadas.

Tamafio de documento: | L| Definido por el usuario - |

16,5 5] * 17,8 [= m

Solo puede especificar valores dentro del tamafio minimo y méaximo de los elementos admitidos por el escaner.
Consulte la seccion de mantenimiento de la guia del usuario del escaner para obtener esta informacion.

Documento largo

Seleccione Documento largo para que el escaner admita tamanos de papel hasta el valor méaximo del escaner.
Después de seleccionar esta opcién, asegurese de introducir el largo de la pagina de su documento en el campo
de entrada personalizado, situado debajo de la lista de seleccion Tamano de pagina. Si el valor del campo
personalizado es menor que el largo real del documento, la pagina escaneada se dividird en varias imagenes. Por
ejemplo, si estd escaneando un documento de 22 pulgadas de longitud y el campo estd establecido en 11
pulgadas, el escaneo final se dividird 2 imagenes.

Tenga en cuenta que algunas de las opciones en la interfaz del escaner no se pueden utilizar cuando la longitud
de la pagina es mayor a 14 pulgadas. Cuando seleccione esta opcién, las opciones incompatibles se desactivarén
automaticamente 6 la configuracién simplemente se descartard al escanear. Por ejemplo, la opcién Deteccion de
doble alimentacién (DFD) normalmente se desactivard cuando esté seleccionado Documento largo, incluso si el
escaner admite la DFD, ya que la longitud de la pagina agregada causard una doble alimentacién falsa.

Alimentacion manual

Seleccione esta opcion para habilitar una demora desde que se escanea la Gltima pagina hasta que el escaner
finaliza el trabajo de escaneo. Esto le permite escanear una pdagina a la vez sin tener que hacer clic en Escanear
repetidamente cada vez que coloque una pagina en el escaner.

Para escanear utilizando el modo de alimentacion manual:
1. Seleccione Alimentaciéon manual en la interfaz del escaner.

2. Enelcampo Tiempo de espera, introduzca el tiempo que desea que el escaner espere desde que se escanea
la Gltima pagina hasta que finaliza el escaneo.

3. Coloque un documento en el escaner.
4. Haga clic en Escanear.

5. Elcuadro de didlogo en pantalla del progreso del escaneo muestra una cuenta atrds depués de escanear la
pdgina que indica el tiempo que tiene para colocar el siguiente documento en el escaner.
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6. Cuando haya terminado de escanear todas las paginas del documento, puede hacer clic en Abortar para
detener el tiempo de espera 6 dejar simplemente que dicho tiempo se agote.

Sugerencia: el escdner cuenta con un interruptor de grosor del papel que ajusta los rodillos para permitir
escanear elementos con un grosor mayor que el peso maximo de papel admitido. Si ajusta el escaner para el
escaneo de elementos gruesos, solo podré escanear un elemento a la vez.. Puede utilizar la opcién Modo de
alimentacion manual para hacer que el escaner continte escaneando de forma automatica el siguiente
elemento que se introduzca en el escaner.

Enderezar imagen

Seleccione esta opcion para permitir que el escaner determine automaticamente si una pagina esta torcida y la
enderece. Esta opcion solo estd disponible si el escaner admite esta caracteristica.

Si est@ escaneando con un alimentador automdtico de documentos y la pagina ingresa demasiado torcida, es
posible que la imagen no se enderece del todo. En ese caso, vuelva a escanear la pagina asegurandose de que las
guias del papel estén ajustadas al ancho de las paginas en la bandeja de entrada, de manera que las pasen
derechas a través del escaner.

Girar imagen

Seleccione una opcidn en esta lista para girar la imagen final una vez que termina el escaneo.

Girar imagen: m 0 grados -
0 grados
[=/ 90 grados

..'\_,P 180 grados
\’fj 270 grados
|_‘.f Automatico

Girar parte trasera

Seleccione esta opcion si estd escaneando paginas por las dos caras en posicion de tipo calendario. Esta opcion
girard la imagen 180 grados desde la parte frontal. Cuando escanee en modo Daplex y no tenga esta opcion
seleccionada, la imagen de la parte trasera de las pdginas en posicion tipo calendario aparecera invertida en el
escaneo final. Esta opcién no determina automaticamente la orientacion tipo libro 6 tipo calendario. Si tiene
esta opciodn seleccionada cuando escanea paginas en posicién tipo libro, la imagen de la parte posterior de la
pagina aparecerd invertida en el escaneo final. Si estd escaneando un conjunto de documentos que contiene
ambos tipos de orientacién, le recomendamos que seleccione Automatico en la lista Girar imagen.

Esta opcién esta disponible solo si el escaner admite el escaneo en modo Daplex y si la opcion Diplex esta
seleccionada en la interfaz de escaneo.

Combinar dos cara

Al escanear en modo diplex, puede activar esta opcién para que ambas caras de un elemento escaneado
aparezcan en la misma pagina en el archivo de imagen final. Las opciones de la lista le permiten seleccionar
donde desea que aparezca la imagen de la cara frontal en relacion con la imagen del reverso en el archivo final.
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La siguiente imagen muestra un cheque escaneado en modo daplex sin la funcién Combinar dos caras activada y
el mismo cheque con Combinar dos caras activada. Si no se activa Combinar dos caras, la cara 1y 2 del cheque se
guardan en dos archivos distintos (IMG_0001 y IMG_0002 respectivamente). Con dicha funcién activada,
ambas caras del cheque se guardan en un mismo archivo (IMG_0003). Si va a escanear una pila de elementos
con un formato de archivo multipagina, como un archivo PDF, cada pagina del archivo final contara con la
imagen frontal y la del reverso de los elementos escaneados.

= e =]
s (¥ » "‘1” 2|
=i~ O @
.|
B
=
B
i) IMG_0001 IMG_0002 IMG_0003
=
= o

Umbral de altura

Entrada de la altura méaxima de imagenes que se fusionan. Los lados no se fusionara si la altura de cualquiera de
la imagen frontal 6 trasera excede este valor. Por ejemplo, si va a escanear un lote de documentos mixtos, como
los cheques y estados de cuenta, usted puede desear a ambos lados de los cheques se fusionaron en una sola
imagen, pero no las declaraciones. El umbral de altura tiene que ser menor que la longitud de los documentos
que no desea combinar en un solo archivo.

Seleccione una de las opciones de la lista Combinar dos caras para activar este campo. Tenga en cuenta que
también tendrd que activar Documento largo si desea que el umbral méximo de altura esté a més de 17
pulgadas (431 mm).

Opciones del panel avanzado

Las opciones de este panel también pueden aparecer en el panel Principal, pero con configuraciones adicionales
para que pueda ajustar mejor las caracteristicas que haya seleccionado.Seleccione el modo de configuracién de
origen Avanzado para que se muestre este panel.

Principal | Avanzado | DM4790 | Impresora |

/| Omitir originales en blanco

Umbral:

Bajo
/| Limpiar bordes
V| Recorte a original

/| Recorte a lo largo

50

i

Alto
Anchura: 0,08 = pulgadas

Ayudarme a eleqir valores para estas opciones

| Comprimir transferencias
Compresidn: |No comprimido

Calidad:

0

Alta compresign

80%

Alta calidad

Submuestreo: |42:2

Omitir originales en blanco

Seleccione esta opcion para que el escaner detecte si hay una pagina en blanco en el escaner y la elimine del

archivo final.
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En general, esta opcién es Gtil cuando se escanea una pila de paginas de dos caras que tienen una serie de caras
en blanco.

e Umbral de blanco: puede ajustar el nivel de sensibilidad de la deteccién de imagenes en blanco.

Puede utilizar el control deslizante de Umbral para ajustar la sensibilidad de la deteccién de la imagen en
blanco. Los resultados dependerdn de la configuracién de escaneo y del tipo de documentos que se vayan a
escanear. Por norma general deje el nivel de umbral en el valor predeterminado si estd escaneando
documentos de buena calidad imprimidos en papel estandar de impresora de 20 lb. Intente bajar el nivel de
sensibilidad si los documentos contienen texto 6 dibujos en colores claros para que esas paginas no se
detecten como en blanco. Eleve el nivel de sensibilidad si estd escaneando papeles ligeros de doble cara en
los que las imagenes de la cara opuesta de la padgina puedan aparecer en la imagen de la cara en blanco.

Por ejemplo, si estd escaneando papel ligero de dos caras, es posible que el escaner no detecte el lado en
blanco porque el texto 6 las imagenes del lado opuesto de la pdgina aparecen en la imagen escaneada. En
ese caso, baje el nivel de sensibilidad para obtener resultados mas precisos.

Limpiar bordes

Seleccione esta opcion para eliminar las finas lineas alrededor de los bordes del escaneo final. Esta opcion llena
los margenes de la imagen con el color del borde detectado. Cuando se selecciona esta opcién, el campo de
entrada Ancho se activa automaticamente para que pueda introducir el tamano de la zona que desee llenar con
el color de fondo. Puede especificar un tamano de llenado de entre 0,04 y 0,39 pulgadas aproximadamente (de
1T mma 10 mm).

Recorte de imagenes automatico

Segin el modelo del escaner y el software instalado, es posible que exista mas de una opcién de autorecorte en
la interfaz.

» Recorte a original: seleccione esta opcién para permitir que el escaner determine automaticamente el
tamario del elemento que se escanea. Esta opcién solo esta disponible si el escdner admite esta
caracteristica. Esta opcién puede aparecer en gris ocasionalmente. No todas las aplicaciones de escaneo
admiten esta caracteristica.

Siempre ajuste adecuadamente las guias al ancho del papel en la bandeja de entrada de manera que las
paginas ingresen al escaner los més rectas posible. Es posible que las paginas torcidas no se recorten
correctamente.

e Recorte a lo largo: esta opcion le indica al escaner que recorte la imagen final en la parte inferior de la
pagina que se estd escaneando. Esta opcion solo estd disponible si el escaner admite esta caracteristica. Esta
opcion puede aparecer en gris ocasionalmente. No todas las aplicaciones de escaneo admiten esta
caracteristica.

Siempre ajuste adecuadamente las guias al ancho del papel en la bandeja de entrada de manera que las
paginas ingresen al escaner los més rectas posible. Es posible que las paginas torcidas no se recorten
correctamente.
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Opciones de compresion

Hay dos tipos de funciones de compresion de imagenes que se utilizan durante el escaneo. La opcién de
compresion de entrada comprime la imagen cuando se transfiere desde el escaner al controlador TWAIN del
equipo. En la opcién de compresion de salida el controlador TWAIN comprime la imagen antes de enviarla a la
aplicacion de escaneo. En la interfaz de escaneo la opcién de compresion de entrada es Comprimir transferencias
y la opcion de salida es Compresion.

Comprimir transferencias

Seleccione esta opcion para que el escaner comprima la imagen en escaneos en Gris y en Color. Esto reduce el
tamano del archivo y permite que la transferencia de imagenes del escaner al equipo sea mas rapida. Cuando la
imagen comprimida se encuentra en el equipo, el controlador del escaner descomprime la imagen y realiza las
funciones de procesamiento de imdgenes que se han seleccionado en la interfaz de escaneo. A continuacién, la
imagen descomprimida se transfiere a la aplicacién de escaneo. Con Comprimir transferencias, una aplicacién
de escaneo como Nuance PDF Converter, recibe la imagen descomprimida y la guarda en cualquier formato de
archivo que utilice. Puede utilizar el control deslizante de Calidad para ajustar el nivel de compresion que desee
utilizar.

Cuando la opcién Calidad esté en Alta calidad, se aprecia muy poca diferencia entre un escaneo comprimido y
otro sin comprimir. Cuando la opcién de calidad estd en Alta compresién, puede que se aprecie una mayor
diferencia entre los escaneos comprimidos y sin comprimir.

Calidad

Puede ajustar el nivel de compresiéon colocando el control deslizante de calidad entre alta compresién y alta
calidad. Cuando el nivel de calidad esté en alta compresién, el escaner escaneard y transferird imdgenes mas
rapido que con alta calidad; sin embargo, la calidad de la imagen del escaneo de salida serd menor.

Submuestreo

Las opciones de submuestreo le permiten seleccionar la relacion de codificacion entre la informacién de color y la
luminosidad. El submuestreo funciona bajando la resolucién de los colores RGB de una imagen sin afectar a la
luminiscencia de la misma, lo que comprime la imagen para crear archivos de menor tamano aunque, a veces, la
imagen pierde calidad. Dependiendo del tipo de imagen que se vaya a escanear, puede que la codificacion del
submuestreo no afecte de forma perceptible al archivo de imagen final. Realice pruebas de escaneo utilizando los
distintos niveles de submuestreo para asegurar su satisfaccion con la calidad de la imagen.

e 4:4:4:sin submuestreo, la relacion entre el color y la luminosidad permanece intacta.
e 4:2:2:relacion media entre color y luminosidad.

e 4:1:1:relacidbn mas alta entre color y luminosidad, lo que conlleva que se guarde el tamafo de archivo méas
pequeno.
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Compresion

Esta opcion es para la compresion especifica de transferencias de archivos y memorias a una aplicacion.
Solamente esta disponible si la aplicacién que utiliza acepta archivos de imagen comprimidos. Por ejemplo, si su
aplicacion de escaneo estd configurada para recibir imégenes JPEG comprimidas, entonces en el campo
Compresion aparecerda JPEG. Si no, el estado de Compresion siempre estard desactivado y aparecera No
comprimido, porque la aplicacién que esta utilizando le solicita una imagen sin comprimir.

La opcion "Comprimir transferencias” descrita arriba comprime la imagen para que la transferencia del escaner al
equipo sea mds rapida. El controlador descomprime la imagen y transfiere la imagen sin comprimir a la
aplicacion de escaneo. La opcién Compresion estd normalmente desactivada, puesto que la mayoria de las
aplicaciones no admite la recepcién de archivos de imagen comprimidos desde el controlador del escaner.

Cuando esta opcién esta disponible, se trata de una opcién de aplicacién para usuarios avanzados que no debe
ajustar si no esta familiarizado con la tecnologia. No obstante, si estd seguro de que se trata de una aplicacién
que puede recibir una imagen comprimida y desea poder cambiar el tipo de compresion de imégenes, tendré que
activar la compresion ajustable por el usuario en la interfaz de escaneo. Consulte la seccién “Controlador TWAIN”
para obtener instrucciones al respecto.

Tenga en cuenta que si ajusta esta opcién y la aplicacién no acepta el cambio, la interfaz de escaneo y la
aplicacion podrian fallar. Recomendamos encarecidamente que deje las opciones predeterminadas y que la
aplicacion configure la compresion de las imdgenes.

Desde el Panel de control de Windows

1. Haga clic en la ficha Configuraciéon del controlador.

2. Seleccione Habilitar compresion de usuario y Recordar compresion.

3. Tenga en cuenta que si estas dos opciones estdn sombreadas y no las puede seleccionar, es que no estdn
disponibles para su escaner.

Haga clic en Aceptar.
Abra la interfaz del escaner.
Cambie al modo de configuracién de origen Avanzado.

En la seccion Configuracion del documento haga clic en la ficha Avanzado.

© N o un B

Si su escaner y su aplicacién admiten transferencias de archivos comprimidos, la opcién Compresioén estara
disponible.
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Opciones del panel Modelo de escaner

Las opciones de este panel son especificas del escaner que esta utilizando. Si selecciona una opcién en este panel
que también aparece en el panel Principal, cuando vuelva a este Gltimo, esa opcidn estard seleccionada.
Seleccione el modo de configuracién de origen Avanzado para que se muestre este panel.

| Principal I Avanzado | DM4790 | Impresora |

| Detectar doble alimentacién Cadigo de parche: |Dehectar & incluir - |
Sensihilidad: _ Direccién de bisqueda: |\n\erh’ca| A | |Adelanhe A |
U Umbral: 128
Baja Mormal Alta i*u D i*i
Detectar documentos grapados

Hoja de control: |Ninguna - |

Manejo de documentos: |Normal -
Separacion de archivos: |Ninguna - |

Ayudarme a eleqir valores para estas opdones

Detectar doble alimentacion

La Detectar doble alimentacién es la capacidad del escaner de detectar cuando se alimentan dos 6 mas paginas
simultdneamente. Cuando se activa esta opcion, se dirigen hacia el documento ondas ultrasénicas que detectan
varias paginas conforme al nivel en que las ondas atraviesan las paginas. La exactitud de este sensor depende
del espesor del papel y de si el documento original tiene 6 no pliegues.

Esta opcion esta disponible en la interfaz solo si el escaner actual admite esta caracteristica.
Ajuste del nivel de sensibilidad

Haga clic en el panel del modelo de escaner para ajustar el nivel de sensibilidad con que el escaner detecta la
doble alimentacién. Mueva el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha para ajustar el nivel de
sensibilidad.

e Elnivel Bajo funciona mejor con un peso de papel mayor a las 22 libras (80 g/m? 6 superior).
e Elnivel Normal funciona con un peso de papel de impresora estandar de 18 6 20 libras (67 a 75 g/m?).

e Elnivel Alto funciona mejor con un ancho de papel menor 6 igual a 16 libras (60 g/m? 6 inferior).
Nota técnica:
Si esta recibiendo errores de doble alimentacién falsa, intente limpiar el interior del escaner. El exceso de polvo en

el sensor puede causar errores de doble alimentacion falsa. Consulte la seccién de mantenimiento de la guia de
usuario del escaner para obtener instrucciones sobre su limpieza.

Detectar documentos grapados

Seleccione esta opcion para que el escaner le advierta si detecta una pagina grapada. Si el escaner detecta una
pagina grapada, se detendré el escaneo para que pueda solucionar el problema y comenzar a escanear
nuevamente.
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Manejo de documentos

Seleccione el tipo de papel en su lote de escaneo. Deje la seleccion predeterminada para el manejo de papel
Normal y que el escaner vaya introduciendo elementos a una velocidad normal. Seleccione Delicado para que el
escaner reduzca la velocidad del motor de alimentacion, de forma que el papel muy fino 6 fragil no se rompa a
medida que vaya entrando en el escaner.

Codigo de parche

Seleccione una opcién de esta lista para activar la deteccion de las hojas de cdédigo de parche durante el escaneo.
e Detectar e incluir: el escaner detectard la hoja y conservard una imagen de la hoja en el escaneo de salida.
e Detectar y excluir: el escaner detectard la hoja y suprimira la imagen de la hoja para que no se incluya en el

escaneo de salida.

Accién que ocurre cuando se detecta un cédigo de parche dependiente de la aplicacién de escaneo que utilice. La
deteccion del c6digo de parche es una funcién avanzada y que solamente debe utilizar si ya esta familiarizado
con la tecnologia.

Utilice las opciones de Direccién de busqueda para especificar la orientacién de la hoja de cédigo de parche con
respecto a la direcciéon de alimentacion.

Las hojas de cédigo de parche estdan disponibles en el disco de instalacion del escaner para que las pueda
imprimir y utilizar. El escaner puede detectar los cédigos de parche 2,3y T

Umbral
Ajuste el punto medio del nivel de gris para decidir qué es blanco y qué es negro en la hoja de cédigo de parche.

Reduzca este valor si el codigo de parche aparece sobre un fondo mas oscuro. Aumente este valor si el codigo de
parche aparece sobre un fondo mas claro.

Nota técnica

La "resolucién” de escaneo debe establecer en 150 dpi o superior para que el escaner detecte la pagina del
cédigo de parche.

Hoja de control

Seleccione una opcién de esta lista para activar la deteccién de las hojas de control durante el escaneo. Las hojas
de control se pueden utilizar para cambiar la configuracion de escaneo automaticamente durante el mismo.

e Detectar e incluir: el escaner detectard la hoja y conservard una imagen de la hoja en el escaneo de salida.
e Detectar y excluir: el escaner detectard la hoja y suprimird la imagen de la hoja para que no se incluya en el

escaneo de salida.

El escaner detecta estas hojas en la pila de documentos de la siguiente forma:
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e Escaneo Simplex (una cara): el escaner solo detecta los datos de la hoja que esta de cara al médulo de
lampara Simplex. Esto implica que las impresiones tienen que estar en la misma direccién que el resto de la
pila de documentos.

e Escaneo Daplex (dos caras): el escaner busca los datos de la hoja en ambas caras del papel.

Tenga en cuenta que si utiliza una hoja de control Simplex para ordenar al escdner que escanee en modo Simplex
en el medio de la pila de documentos, entonces el escaner dejara de buscar los datos de la hoja de control en
ambas caras de la pdgina. Si tiene hojas de control adicionales en la pila de documentos después de la hoja
Simplex, esas hojas de control tienen que estar en posicién Simplex.

Hay varios tipos de hojas de control disponibles en el disco de instalacion del escaner para que las pueda imprimir
y utilizar.

Separacion de archivos

Seleccione una opcién de esta lista para activar la deteccién de las hojas de separacién de archivos durante el
escaneo. Las hojas de separacién de archivos se pueden utilizar en una pila de paginas para que el escaner cree
un archivo independiente por cada hoja de separacién que detecte.

e Detectar e incluir: el escaner detectard la hoja y conservard una imagen de la hoja en el escaneo de salida. El
escaneo continuard utilizando la configuracién actual de la interfaz.

o Detectar y excluir: el escaner detectard la hoja y suprimira la imagen de la hoja para que no se incluya en el
escaneo de salida. El escaneo continuard utilizando la configuracién actual de la interfaz.

e Detener e incluir: el escaner detectard la hoja y detendra el escaneo. Puede ajustar la configuracion de
escaneo y, a continuacion, hacer clic en Escanear para seguir escaneando. Se conservard una imagen de la
hoja en el escaneo de salida.

e Detener y excluir: el escaner detectard la hoja y detendrd el escaneo. La imagen de la hoja se suprimira para
que no se incluya en el escaneo de salida. Se conservard una imagen de la hoja en el escaneo de salida.

Las hojas de separacién de archivos estan disponibles en el disco de instalacion del escaner para que las pueda
imprimir y utilizar. El archivo se ubica en la seccién de guias del usuario del escéner en el disco de instalacién.
Imprima las hojas adecuadas para el tamaio de las paginas que se estén escaneando. Por ejemplo, si esta
escaneando pdginas de tamafo A4, imprima la hoja de los favoritos para A4.

Mejoramientos de imagen

Haga clic en el icono de Mejoramientos de imagen para seleccionar las opciones correspondiente al tipo de
procesamiento de imdgenes que desea aplicar a los elementos que se estan escaneando.
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e Panel principal: este panel contiene la mayoria de las configuraciones de escaneo que se usan con mas
frecuencia. Algunas de las opciones en este panel pueden tener opciones de gjuste en los otros paneles de
esta seccion.Si selecciona el modo de configuracién de origen Bdsico, éste es el Gnico panel disponible.
Cambie al modo de configuracién de origen Avanzado para habilitar los demas paneles que se describen en

esta seccioén.

Configuracion de origen del documento

Avanzado ¥

[ Multisecuencia

[ ﬁ Blanco y negro

Basico
Avanzado

Seccién Mejoramientos de imagen cuando estd seleccionado el modo
de configuracion de origen de documento Basico.

Principal

Brillo:
- 0
Contraste:

» ]

Gamma:
D Invertir imagen
[ Refigjar imagen

Ayudarme a eleqir valores para estas opciones

40% | Reducdsn de profundidad de bits:

128

Umbral:
7% M |

. Sensibilidad: 5
0o

E Eliminacién de motas

[] Rellenar orifidos de margen

Seccién Mejoramientos de imagen cuando estd seleccionado el modo
de configuracién de origen de documento Avanzado.

Principal | Procesamiento del color | Avanzado ‘
Brillo:

@ {1

Contraste:

» i

Gamma:

v 0

[T twertir imagen

[ reflejar imagen

Ayudarme a elegir valores para estas opdones

0% | Reducdén de profundidad de bits: |Umbral dinamico -

Umbral: 128

67% u u u i
. Sensibilidad: 5
= 0o
- Eliminacién de motas A

[T rellenar orificios de margen

e Panel de procesamiento del color: este panel contiene opciones avanzadas para el procesamiento del color

en los escaneos finales.

e Panel avanzado: este panel contiene opciones avanzadas de mejoramiento de la imagen para aumentar la

claridad de la imagen escaneada.
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Opciones desactivadas en esta seccion

Algunas opciones de la interfaz pueden estar en gris y no se pueden seleccionar. Las opciones en gris no
corresponden al escaner actual, el software que se necesita para activar la caracteristica no esté instalado 6 la
caracteristica depende de otra configuracién en la interfaz de escaner. Pase el cursor del mouse sobre una
caracteristica en gris para ver informacién sobre por qué estd desactivada.

Principal

Brillo: 38% | Reducddn de profundidad de bits: |Umbral dindmico

@ D Umbral: 123

Contraste: 56% u u u i

® 0 A k .
Seleccione "Blanco y negro” y "Umbral” para activar esta opcién

Gamma: ‘ ynegm ¥ L E l D '

v D = [ Eliminacién de motas

[T nwertir imagen [ Rellenar orifidios de margen

[ reflejar imagen

Ayudarme a eleqir valores para estas opciones

Opciones del panel principal

Algunas de las opciones de este panel pueden tener opciones avanzadas de ajuste en un panel diferente de esta
seccion. Cuando se selecciona el modo de configuracién Avanzado, aparecerd un icono junto a las caracteristicas
que cuenten con opciones de ajuste en otra ficha. Haga clic en uno de los iconos para ir a la parte de la interfaz
donde se encuentran las opciones de ajuste.

Principal | Procesamiento del color I Avanzado

Brillo: 0% | Reduccisn de profundidad de bits: |Umbral dindmico -

=] o mbral: 2
Contraste: 87% u i
» i D cenciigas: 5
Gamma: 1.2 D .
LZ D E Eliminacién de motas 3

Invertir imagen
[ o [ Rellenar orifidios de margen

[] Reflejar imagen

Ayudarme a elegir valores para estas opciones

Haga clic en un enlace a continuacién para ir a la padgina adecuada de esta seccién con el fin de conocer las
instrucciones para ajustar la opcién que se muestra en la ficha Principal.

Consulte Opciones del panel avanzado

e Eliminacion de motas

Brillo

El Brillo es la luminosidad general de la imagen. Mueva el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha
para oscurecer 6 aclarar la imagen. El ajuste del nivel de brillo define el tono de los pixeles, sin cambiar el color
verdadero de los pixeles, como sucede con el agjuste de tono.

Nota: Esta opcién se desactiva cuando se selecciona Umbral mientras se escanea en blanco y negro.
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Seleccion de los valores de brillo

El ajuste del nivel de brillo se basa en cdmo desea que aparezca la imagen. No hay ninguna norma a seguir. A
continuacién se recomiendan algunas opciones para la correcciéon de brillo de la imagen segin la calidad del
documento original.

e Documentos originales de buena calidad: 50 %
e  Cartas escritas con lapiz, formularios 6 dibujos: 25% a 40 %
e Fotos descoloridas 6 documentos antiguos con texto difuso: 35% a 45%

e Copia de papel carbén con colores claros, como amarillo, rosado palido 6 verde pdlido, con texto claro: 45 %
a55%

e  Periodicos 6 paginas de revistas: 55% a 70 %
e Paginas de libros: 55 % a 80 %

e Fotos tomadas en interiores 6 en la sombra: 60% a 85 %

El Brillo funciona junto con el Contraste para mejorar la imagen. Cuando esté ajustando el nivel de brillo para
mejorar la calidad de la imagen escaneada, intente ajustar el nivel de contraste también. El nivel de contraste es
elrango entre las partes mds oscuras y mds claras de la imagen. Por ejemplo, si escaned un documento con notas
escritas con lapiz, es posible que tenga que disminuir el nivel de brillo para que las notas escritas a mano
aparezcan en la imagen escaneada. Sin embargo, al disminuir el brillo, la partes blancas comienzan a tornarse
grises en la imagen. En ese caso, aumente el nivel de contraste para diferenciar mejor entre la parte mas clara y
mas oscura de la imagen.

Ejemplos de brillo de una imagen a color
Los siguientes ejemplos muestran la imagen original en la configuracion predeterminada de nivel de brillo de

50%,25% y 75 % . Ajustar el nivel de brillo no hace que la imagen sea completamente blanca 6 completamente
negra.

Brillo: 25 % Brillo: 50 % Brillo: 75 %

Nota técnica:

La mayoria de los monitores tienen un ajuste de brillo que el usuario puede controlar. Es posible que la imagen
escaneada en la pantalla luzca mas clara 6 mas oscura que la imagen impresa original debido a la configuracién
de brillo del monitor. Si la imagen escaneada es demasiado diferente a la imagen original, 6 si el ajuste del nivel
de brillo de escaneo no modifica la imagen como lo deseq, intente ajustar el nivel de brillo del monitor. Consulte
la guia de usuario del monitor para ajustar el nivel de brillo y vea si el fabricante recomienda alguna
configuracién.
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Escaner de fondo negro:

Algunos escaner tienen una placa de fondo negro. Un fondo negro permite resultados de recorte mas precisos y
detectar torceduras. Sin embargo, al escanear papel delgado, como formularios en color de varias hojas 6 papel
de escritura cuadriculado, que tienen un peso inferior a 18 libras, el fondo se puede “traslucir” hacia la imagen

final y hacerla mas oscura de lo que deberia ser. En ese caso, intente ajustar el nivel de brillo entre 60% y 80 % .

Contraste

El contraste se refiere a las diferencias entre las partes claras y oscuras de la imagen. Mueva el control deslizante
hacia la izquierda 6 hacia la derecha para disminuir 6 aumentar los niveles de contraste. Su aumento resalta la
diferencia entre las partes mas claras y mas oscuras de la imagen, y su disminucién la atenta.

Nota: esta opcién se desactiva cuando se selecciona Umbral mientras se escanea en blanco y negro.

Seleccion de valores de contraste

Mientras que el Brillo agrega la misma cantidad de gris 6 blanco a todos los pixeles de la imagen, el Contraste
ajusta los pixeles segun el nivel de color que tengan. Por ejemplo, el aumento del nivel de contraste agregara
color blanco a los pixeles con colores claros y gris a los pixeles oscuros para diferenciar entre los niveles de color
en la imagen mas nitida. La disminucién del nivel de contraste tendra el efecto opuesto, donde los pixeles con
colores claros se modifican con gris y los pixeles oscuros se modifican con blanco para suavizar la transiciéon de
colores en la imagen.

El ajuste del nivel de contraste se basa en como desea que aparezca la imagen. No hay ninguna norma a seguir.
El contraste funciona junto con el brillo para mejorar la imagen. Al disminuir el nivel de brillo, la imagen completa
se hace ma@s oscura, en cuyo caso puede aumentar el nivel de contraste para distinguir mejor entre las partes mas
claras y mds oscuras de la imagen.

A continuacion se recomiendan algunas opciones para la correccion de contraste de la imagen segin la calidad
del documento original.

e Documentos originales de buena calidad: 50 %

e Cartas escritas con lapiz, formularios 6 dibujos: 55% a 65 %

e Fotos descoloridas 6 documentos antiguos con texto difuso: 60 % a 70 %

e Copia de papel carbdn con colores claros, como amarillo, rosado pélido 6 verde pdlido, con texto claro: 45 %
a55%

e Periédicos 6 paginas de revistas: 55% a 70 %
e Pdaginas de libros: 60% a 75 %

e Fotos tomadas en interiores 6 en la sombra: 60 % a 40 %
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Ejemplos de contraste de una imagen a color

Los siguientes ejemplos muestran la imagen original en la configuracién predeterminada con un nivel de
contraste del 50%,25% y 75%.

Contraste: 25% Contraste: 50 % Contraste: 75 %

Nota técnica:

La mayoria de los monitores tienen un ajuste de contraste que el usuario puede controlar. Es posible que la
imagen escaneada en la pantalla luzca mas clara que la imagen impresa original debido a la configuracion de
contraste del monitor. Si la imagen escaneada es demasiado diferente a la imagen original, 6 si el ajuste del nivel
de contraste de escaneo no modifica la imagen como lo deseq, intente ajustar el nivel de contraste del monitor.
Consulte la guia de usuario del monitor para ajustar el nivel de contraste y vea si el fabricante recomienda alguna
configuracion.

Escaner de fondo negro:

Algunos escaner tienen una placa de fondo negro. Un fondo negro permite resultados de recorte mads precisos y
detectar torceduras. Sin embargo, al escanear papel delgado, como copias en papel carbén 6 papel de escritura
cuadriculado, que tienen un peso inferior a 18 libras, el fondo se puede “traslucir” hacia la imagen final y hacerla
mas oscura de lo que deberia ser. En ese caso, intente ajustar el nivel de brillo entre 40 % y 60 % y luego ajuste el
nivel de contraste entre 60 % y 80%.

Gamma

Gamma es la curva de tonos y el punto inicial para el mejoramiento de iméagenes. Mueva el control deslizante
hacia la izquierda 6 hacia la derecha para oscurecer 6 aclarar la imagen. A medida que aumenta 6 disminuye el
valor de Gamma, cambian los valores en los que Brillo y Contraste afectan la imagen. Se recomienda mantener el
valor Gamma predeterminado 6 ajustar esta configuracion antes de ajustar otras opciones.

Seleccion de los valores Gamma

A medida que se reduce el valor ggmma, la curva de tono comienza a enderezarse y las sombras de la imagen se
expanden, oscureciendo las sombras sin oscurecer toda la imagen con gris como sucede al reducir el nivel de
brillo. De esta manerq, las luces y sombras de la imagen se mantienen saturando los pixeles con niveles mas
oscuros del mismo color en lugar de agregar gris a todos los colores.

A medida que se aumenta el valor gamma, la curva de tono comienza a doblarse y las luces de la imagen se
expanden, aclarando las luces sin aclarar toda la imagen con blanco como sucede al aumentar el nivel de brillo.
De esta maneraq, las luces y sombras de la imagen se mantienen saturando los pixeles con niveles mas claros del
mismo color en lugar de agregar blanco.
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El ajuste del nivel de gamma se basa en coémo desea que aparezca la imagen. No hay ninguna norma a seguir.

Ejemplos de gamma de una imagen a color

Los siguientes ejemplos muestran la imagen original en la configuracién predeterminada con un nivel de gamma
de 1,8 y luego 1,0 y 2,6. Ajustar el nivel de gamma no hace que la imagen sea completamente blanca 6
completamente negra.

Gamma: 2,6

Gamma: 1,0 Gamma: 1,8

Nota técnica:

La mayoria de los monitores tienen un ajuste de gamma que el usuario puede controlar. Es posible que la imagen
escaneada en la pantalla luzca mas clara 6 mas oscura que la imagen impresa original debido a la configuracion
de gamma del monitor. Si la imagen escaneada es demasiado diferente a la imagen original, 6 si el gjuste del
nivel de contraste de escaneo no modifica la imagen como lo deseq, intente ajustar el nivel gamma del monitor.
Consulte la guia de usuario del monitor para ajustar el nivel ggmma y vea si el fabricante recomienda alguna
configuracion.

Invertirimagen

La opcién Invertirimagen invierte el color de cada pixel en la imagen escaneada.

Al escanear en blanco y negro, cada pixel cambia de blanco a negro y de negro a blanco. Al escanear en escala de
grises, cada pixel se invierte al nivel opuesto de gris. Al escanear en color, cada pixel se invierte al color opuesto en
la rueda de colores.

Por ejemplo, podria seleccionar esta opcion si estd escaneando pdginas impresas desde un microfilm de
periédico. El microfilm de periédico invierte el blanco y negro, de manera que al visualizarlo en un monitor, el
texto es blanco y el papel es negro.

Al escanear en blanco y negro, cada pixel cambia de
blanco a negro y de negro a bl Al escanear en
| opuesto
ierte al

sta opcidn si estd

sde un microfilm de
ico invierte el blanco
lo en un monitor,
el texto es blanco y el papel es o.

Al escanear en blanco y negro, cada pixel cambia de
blanco a negro y de negro a blanco. Al escanear en
escala de grises, cada pixel se invierte al nivel opuesto
de gris. Al escanear en color, cada pixel se invierte al
color opuesto en la rueda de colores.

Por ejemplo, podria seleccionar esta opcidn si estd
escaneando pdginas impresas desde un microfilm de
periddico. El microfilm de periddico invierte el blanco
y negro, de manera que al visualizarlo en un monitor,
el texto es blanco y el papel es negro.
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El siguiente ejemplo muestra la imagen en escala de grises original y la imagen invertida.

I,

Reflejar imagen

La opci6n Reflejar imagen voltea la imagen de izquierda a derecha.

Reduccién de profundidad de bits

Las opciones de Reduccién de profundidad de bits solo estan disponibles al escanear en blanco y negro. Haga
clic en el mend desplegable y seleccione una opcién en la lista.

Reduccidn de profundidad de bits:

Umbral

e
Umbral: Difusi... error

M

Sensibilidad:
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Umbral y umbral dindmico

El Umbral permite establecer el nivel de claridad u oscuridad que se debe buscar en una pagina. Cuando se
escanea en blanco y negro, todos los elementos de la pagina se establecen como pixeles blancos 6 pixeles negros
en la imagen final. Si es de un color claro, el texto de la pdgina puede desaparecer en la imagen final debido a
que el escaner cambia esos colores claros por pixeles blancos. El control deslizante del umbral permite establecer
el nivel de oscuridad 6 claridad del texto en la pagina. El Umbral dinamico intenta evaluar la imagen y ajustar de
manera dindmica el nivel del umbral. Estas opciones son mas aptas para documentos que contienen solo texto,
tales como cartas comerciales, hojas de cdlculo, informes, etc.

e Umbral: mueva el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha para establecer el nivel de claridad
u oscuridad que debe utilizar el escaner.

Por ejemplo, si escanea un documento con texto gris, como notas escritas con lapiz, mueva el control
deslizante hacia la derecha. Esto le indica al escaner que el nivel que debe buscar es claro, y los pixeles grises
se convierten a pixeles negros en lugar de pixeles blancos. Si el tono general del documento original es
oscuro, tal como un fondo de color que pueda interferir con la deteccion del negro, mueva el control
deslizante hacia la izquierda. Esto le indica al escaner que el nivel que debe buscar es oscuro. Solo las areas
muy oscuras, tales como texto, se convierten a pixeles negros.

Si escanea documentos que se encuentran en buen estado, con texto negro sobre fondo blanco, la opcién de
umbral predeterminada los escaneara correctamente. Este nivel solo se debe gjustar si la imagen escaneada
no tiene una claridad similar a la del original.

o Sensibilidad: mueva el control deslizante hacia la izquierda 6 hacia la derecha para ajustar el nivel de
sensibilidad para el umbral dindmico. El control deslizante solo se activa si Umbral dindmico esta
seleccionado en la lista.

La Difusion de error, Bayer y los patrones de Tono medio son las aplicaciones intencionales de ruido
(interpolado) en la imagen como ayuda para atenuar la formacién de franjas cuando se escanea en modo
binario (blanco y negro). Por ejemplo, si escanea en blanco y negro una foto en color, el archivo de imagen tendra
grandes bloques de blanco y negro y la imagen apenas podra reconocerse. El interpolado de la imagen crea una
imagen en blanco y negro que se puede reconocer.

Los siguientes son ejemplos de escaneo en color, escaneo en blanco y negro sin interpolado y escaneo en blanco
y negro con interpolado. Al reducirse, la imagen puede asemejarse a un escaneo en escala de grises. Cuando la
imagen se encuentre en tamano normal 6 ampliada, podra ver claramente el patrén de interpolado, tal como
aparece en la imagen con acercamiento.

Escaneo en color Escaneo en blanco y negro Escaneo de interpolado Bayer
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Escaneo de interpolado Bayer - Acercamiento

Opciones de Contenido mixto (Texto y graficos)

Si los documentos que estd escaneando contienen tanto texto como grdaficos, seleccione una de las opciones de
contenido mixto. El controlador evaluard las secciones de graficos y texto de la imagen y, a continuacion, aplicara
el umbral y un patrén de interpolado a las secciones pertinentes de la imagen.

Rellenar orificios de margen

Seleccione esta opcion si estd escaneando pdginas con orificios en los mdrgenes. Esta opcion llena estos orificios
con el color de fondo detectado en el escaneo final. El escaner detecta y llena los orificios en las siguientes
condiciones:

e Eltamafo del agujero puede ser de entre 4 y 12 mm aproximadamente.
e Elancho méximo del margen es de 25,4 mm desde el borde de la hoja.
e Eltamano del margen es de 24,4 mm.

e Elorificio no puede estar pegado al borde de la zona del margen, ni solaparse con el borde la zona del
margen

/ Mo ‘ \
eliminado

A} 1mm

’/ No.

— eliminado
[

'3 ¥ 25,4 mm

Eliminado .

¥

\ Zona del margen 24,4 mm /
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Las opciones de este panel sirven para configurar Cémo debe procesar el escaner los colores en modos de color

concretos.

Principal Procesamiento del color ‘ Avanzado |

Valor: RO S|/Go0 [T BoO

Tolerancia:

b

Ayudarme a elegir valores para estas opciones

= Realizar correccién de color

Exdlusidn de colores: {) Personalizado

Mas predso Mas aproximado

Exclusion de colores

Exclusién de colores: le indica al escaner y al software que eliminen un color especifico de la imagen. Puede optar

por excluir el Rojo, el Verde 6 el Azul, 6 un color personalizado de una imagen.

Para ingresar un color personalizado utilizando su valor RGB, seleccione Personalizado en esta lista y luego ingrese
los valores para R, G y B en las casillas correspondientes, donde R, G y B son nimeros de 0 a 255.

Exdusidn de colores: l () Personalizada

Valor: R ® Nin.guno
) Rojo

Tolerandia: 3 verde
3 Azul

Mé&s preciso

Exdusidn de colores: [ 'y Personalizado

0 =

Més aproximado

Tolerancia: utilice el control deslizante para ajustar la precision de la exclusiéon de color.

e Mas preciso: esta opcion elimina un rango de colores mas cercano al color puro seleccionado 6 definido en
los campos personalizados. Por ejemplo, el rojo puro tiene un valor R/G/B de 255/0/0. La seleccién de Rojo
indica que el escaner debe buscar un rango de rojos RGB cercano al rojo puro y quitarlos de la imagen.

e Mas aproximado: esta opcién elimina un rango de colores mas amplio en base al color puro seleccionado en

la lista 6 definido en los campos personalizados.

Esta opcién solo esta disponible cuando se escanea en escala de grises 6 en blanco y negro. El ejemplo a
continuacién muestra el texto original con una marca de agua en rojo y la imagen resultante sin el color.

Exclusién de colores: le indica al escdner y al

software que eliminen un color espg o de la
imagen. Puede optar por exgluir g @ Verde o
el Azul, o un color personal agen.
Esta opcidn solo esta dISFaRib| ndo se escanea
en escala de ggees o @ ho ro. El ejemplo a
continuac tra o original con una

¥ la imagen resultante sin el

Exclusién de colores: le indica al escdner y al
software que eliminen un color especifico de la
imagen. Puede optar por excluir el Rojo, el Verde o
&l Azul, o un color persenalizado de una imagen.

Esta opcidn solo esta disponible cuando se escanea
en escala de grises o en blanco y negro. El ejemplo a
continuacién muestra el texto original con una
marca de agua en rojo y la imagen resultante sin el
color.
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Realizar correccion de color

Aplique la correccién de color a la imagen para que los colores mostrados se aproximen a los colores del
elemento original Seleccione esta opcién para utilizar la tabla de Gamma predeterminada del escaner que se ha
calibrado para producir los mejores resultados. Cuando esta opcion no estd seleccionada, los escaneos
producidos se veran oscuros y las opciones de brillo, contraste y gamma requerirdn una mayor cantidad de
ajustes para cambiar la luminosidad general de la imagen.

Opciones de deteccion automatica del color

Seleccione Automadtico en la lista de configuracién de origen del documento para activar estas opciones. Una
vez que haya seleccionado el modo de color automatico, también tendrd que elegir entre Gris 6 Blanco y negro.

e Ignorar color del documento: seleccione esta opcion para que el escaner ignore el color del documento al
determinar si el escaneo debe guardarse como imagen en color.

e Porcentaje de color: introduzca el porcentaje de pixeles de color que el escaner debe buscar para detectar y
guardar una imagen en color. El escaner determina si es en color 6 en blanco y negro comparando la
cantidad de color con la cantidad de negro de la imagen. Cuanto mas alto sea el valor que establezca en
este campo, mas color se necesitara en el elemento original para detectarlo y guardarlo como imagen en
color.

Opciones del panel avanzado

Las opciones de este panel también pueden aparecer en el panel Principal, pero con configuraciones adicionales
para que pueda ajustar mejor las caracteristicas que haya seleccionado.Seleccione el modo de configuracién de
origen Avanzado para que se muestre este panel.

|Prindpal | Procesamiento del color ‘ Avanzado |

V| suavizar fondo

R

Quitar fondo

Enfasis de la imagen: (Al - Inidalizar nivel de blanco del documento

Ajuste de nivel manual

Reducir meiré Radio: |0 5| pixeles
Nivel de blanco: |Predeterminada A

255

Nivel de negro: 0 =

Ayudarme a elegir valores para estas opciones

Eliminacion de motas

Esta opcién elimina motas del fondo. Las motas son pequefios puntos en una imagen que el escaner interpreta
como parte valida del documento. Por ejemplo, una irregularidad del papel, una pequena arruga 6 los orificios de
una grapa que se quité pueden aparecer como motas en la imagen escaneada. La opcién Eliminacién de motas
identifica estos puntos y los elimina. Esta opcién solo esta disponible cuando se escanea en blanco y negro.

Radio: este es el tamaiio del area que se evalda en busca de puntos dispersos.
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Nuamero: este es el nGmero maximo de puntos dentro del radio que se deben considerar como una mota. Si este
namero de puntos estd en el circulo, no se considerard como una mota y permanecerd en la imagen. Si hay
menos que este nimero de puntos en el circulo, se considera una mota y se elimina de la imagen.

Por ejemplo, si el radio es 3 y el nmero es 5, el documento se evalla en secciones de 3x3 pixeles y si hay mas de
5 puntos dispersos dentro del drea de 3x3, no se consideran una mota.

Enfasis de la imagen

Puede utilizar Enfasis de la imagen para mejorar la claridad de las imégenes escaneadas definiendo la aparicion
de las lineas dentro de la imagen. La opcién Suave es adecuada para hacer que los colores de las imagenes se
combinen suavemente en las fotografias escaneadas. Las opciones para el énfasis Bajo, Medio 6 Alto, aumentan
la definicion de las lineas de la imagen escaneada y son las mas adecuadas para el escaneo de documentos de
texto. Esta opcién sélo esta disponible cuando se escanea en Color 6 Gris.

Nota: el uso de un énfasis de la imagen mas elevado en un elemento que contiene tanto texto como imagen
reducira la nitidez del texto en favor de la claridad de la imagen.

A continuacién aparece un ejemplo de escaneo de un texto con una fuente de tamafio de 4 puntos con la opcién
Enfasis de la imagen establecida en Ninguno y su posterior escaneo con Enfasis de la imagen establecido en
Alto. Los ejemplos escaneados aparecen aumentados para mostrar los detalles.

Texto original: Escaneado sin énfasis de la imagen: Escaneado con énfasis de la imagen:
e ABCDEFGHUKLMNOPQRSTUVWXYZ ABCDEFGHUXLMNOPQRSTUVWXYZ
il abcdefghijklmnopqrstuvwxyz abedefghijkimnopgrstuvwiyz

T ABCOETPHIGILWIOFORSTUVIONYP  AECDETRAT IO PORE T A7

Reduccion de moiré

Las franjas de moiré son lineas onduladas 6 rizadas que suelen aparecer en imdgenes escaneadas de periddicos y
revistas y, algunas veces, en imdgenes escaneadas de fotografias, dibujos lineales y en escaneos a color de papel
texturizado. Seleccione la opcién Reduccién de moiré para hacer que el controlador localice y elimine las franjas
de moiré de la imagen. Tenga en cuenta que si se activa Reduccién de moiré el escaner puede escanear mas

despacio, ya que se inspecciona la imagen en busca de franjas de moiré. Esta opcion sélo esta disponible cuando
se escanea en Color 6 Gris.

Imagen con las franjas de
Imagen con franjas de moiré moiré eliminadas
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Radio de moiré: puede establecer el tamario del area que desea evaluar en el campo Radio de moiré. Ajustar
dicho radio proporcionara resultados diferentes para los distintos tipos de elementos que se pueden escanear.
Con esta caracteristica puede que deba realizar algunas pruebas, ajustando el Radio de moiré segin lo necesite,
hasta obtener los mejores resultados posibles para el tipo de papel que vaya a escanear. Recuerde que mientras
mayor sea el nimero del campo Radio de moiré, mas tardara el controlador en evaluar la imagen.

Suavizar fondo

Detecte autométicamente el color de fondo del elemento escaneado, elimine las variaciones menores y consiga
un color uniforme en la imagen. Por ejemplo, cuando se escanea una pagina en azul, el color se representara en el
escaneo final con valores RGB variables que representan el azul. Estos valores RGB variables se producen por las
imperfecciones del papel que se esté escaneando. Con Suavizar el fondo activado, los pixeles que representan el
color de la pagina se cambian a un valor medio de los colores detectados.

Quitar fondo

Detecte automaticamente el color de fondo del elemento escaneado y establézcalo como blanco en la imagen.

Inicializar nivel de blanco del documento

Esta es una caracteristica que el escaner utiliza para procesar y esta disponible tanto si Visioneer Acuity esta
instalado como si no. No obstante, tenga en cuenta que aparecerd una linea negra en la parte superior de cada
imagen. Ahi es donde el escaner comienza la captura de imagen como punto de referencia para detectar y
establecer el fondo de la imagen en blanco.

Cuando Visioneer Acuity esté instalado, le recomendamos que utilice Quitar fondo si desea que el fondo se
elimine automaticamente sin ver esta linea negra.

Nivel de blanco

Con esta opcién puede establecer lo que el escaner debe interpretar como “blanco” en la imagen final, incluso
aunque la pagina que se vaya a escanear tenga un fondo sombreado 6 color hueso. Puede que deba ajustar esta
opcién para que la imagen se corrija automaticamente al escanear un papel irregular, como el papel grueso 6
delgado, que puede provocar que la pagina blanca de la imagen final aparezca sombreada de gris claro. Esta
opcién sélo esta disponible cuando se escanea en Color 6 Gris.

Para lograr el mejor resultado automatico, solo debe seleccionar de la lista el tipo de papel que va a escanear.
También puede introducir un ndmero en el campo Valor personalizado. El valor que establezca en este campo
puede ir de 128 a 255. Si establece dicho valor en 128 estd indicando al escaner que todos los pixeles que se
encuentren en un nivel de gris de 128 6 superior (mas claro) deben cambiarse a blanco en la imagen final. Si
establece el valor predeterminado en 255 estd indicando al escaner que solo lo completamente blanco es blanco
y que nada por debajo de 255 debe cambiarse en la imagen final.

7-160  Xerox® DocuMate® 4790
Guia del usuario



Escaneo desde TWAIN y WIA

Nivel de negro

Con esta opcién puede establecer lo que el escaner debe interpretar como “negro” en la imagen final. Siva a
escanear elementos con notas escritas a lapiz, puede que deba aumentar el nivel de negro para que dichas notas
aparezcan en negro en la imagen. Puede establecer un valor para el negro que vaya de 0 a 127. Si establece el
valor en 127 esta indicando al escaner que todos los pixeles que se encuentren en un nivel de gris de 127 6
inferior (mas oscuros) deben aparecer en negro en la imagen final. Esta opcién sélo esta disponible cuando se
escanea en Color 6 Gris.

Configuracion del controlador

Utilice la secciéon Configuracion del controlador para configurar los médulos de complemento, seleccionar las
opciones de interfaz y ver las propiedades de hardware del escaner. Si selecciona el modo de configuracién
Avanzado, se activara una opcion del panel del escaner para que cambie cualquier configuracién del hardware
que esté disponible para su escaner.

Configuracion de origen del documento Avanzado -
Basico

[T Multisecuendia [ Y Blanco y negro —

Configurar

Médulos para incluir:

“® Visioneer ® Acuity

WV visioneer.

Acuity

Ayudarme 3 ajustar estas opciones

Opciones desactivadas en esta seccion

Algunas opciones de la interfaz pueden estar en gris y no se pueden seleccionar. Las opciones en gris no
corresponden al escaner actual, el software que se necesita para activar la caracteristica no estd instalado 6 la
caracteristica depende de otra configuracién en la interfaz de escaner. Pase el cursor del mouse sobre una
caracteristica en gris para ver informacion sobre por qué esta desactivada.

Configuracion del médulo

Si hay médulos de procesamiento de la imagen instalados, apareceran en la lista de la ficha Configurar. Utilice
esta ficha para activar los médulos que desea utilizar al escanear.

Existen algunas caracteristicas en la interfaz del escaner que estan desactivadas hasta instalar un médulo que
contenga esas opciones. Cuando el médulo esté instalado, las caracteristicas se activaran en la interfaz del
escaner para que las pueda utilizar.
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Reorganizacién de los médulos

Seleccione un moédulo en la lista y haga clic en la flecha hacia arriba 6 hacia abajo para cambiar el orden del
médulo en la lista. El cambio de orden de los médulos cambia el orden en que se utilizan las opciones de
procesamiento de imégenes. Por ejemplo, si hay dos médulos instalados y ambos incluyen una opcién de
rotaciéon automatica de la imagen, se utiliza la opcién de rotacion del primer médulo y se ignora la configuracion
de rotacién en el segundo médulo de manera que la imagen no gire dos veces.

Configuracion del escaner

La ficha de configuracién del escdner muestra la informacién del hardware de su escaner.

Configurar DM4730

Version de firmware: 1.00 Mimero total de paginas escaneadas: 12484

Mamero de serie; 72010120812010% Escaneos desde |a dltima vez gue los rodillos se:

Versidn de LLD: 5.1.313.3153 Limpiaron: 3130 \EI
Version de controlador:  5.1.13.3129 -
Color de fondo frontal:  Megro Reemplazaron: 3130 \2‘
Color de fondo posterior: Negro /| Mostrar recordatorios de mantenimiento
Memoria del escaner: 32MB

Correccidn del color: | Monitor A |

Configuracién de energia

Modo de reposo: 60 minuto(s) '+ Ii/ \E‘

Correccion de color

Seleccione "Ejecutar correccion de color” en la pestafia Procesamiento de color de la seccion Mejoramientos de la
imagen.

Seleccione el estilo de optimizacién para la correccién de color.
e Laopcién "Impresora” optimizard la imagen para darle salida por una impresora.
e Laopcidén "Monitor” optimizard la imagen para mostrarla en un monitor.

Nota: las imagenes optimizadas para monitor, cuando se imprimen, no coinciden con el original escaneado.
Informacion del escaner

e Version de firmware: es el nimero de version de chip del procesador de hardware actual.
* Nuamero de serie: el nimero de identificacion Gnico del escaner.

e Version de LLD: la version del controlador base del escaner. Esta no es la version de software de One Touch,
ni las versiones del controlador TWAIN 6 WIA.

¢ Version del controlador: esta la version del controlador TWAIN del escaner.
Ajustes de energia

e Modo de reposo: el modo de reposo es el estado de baja potencia en el que entra el escaner cuando no se
utiliza. Puede gjustar el tiempo que desea que espere el escaner hasta que entre en estado de baja potencia.

Haga clic en el botén verde Intro para guardar los cambios del campo Modo de reposo.

Haga clic en el botén rojo Restablecer para restablecer el valor de tiempo de espera predeterminado.
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e Apagar: introduzca el nimero de minutos que debe esperar el escaner antes de apagarse automaticamente.
Haga clic en el botén verde Intro para guardar los cambios del campo Apagar.
Haga clic en el botén rojo Restablecer para restablecer el valor de tiempo de espera predeterminado.

e Restablecer dispositivo: haga clic en este botén para que el hardware del escaner vuelva a sus valores
predeterminados de firmware. Como esta opcién restablece el hardware del escaner, no podra ver ningin
cambio en la interfaz a menos que el tiempo de ahorro de energia se haya cambiado. Si hace clic en este
boton, el tiempo de espera de ahorro de energia volvera a su configuracién predeterminada.

Mantenimiento del escaner

» Contadores: haga clic en el botén Restablecer junto al contador que desea volver a ajustar en 0.

Puede utilizar esta opcién para monitorear el nimero de escaneos finalizados desde la Gltima vez que se
reemplazd una pieza.

e Mostrar recordatorios de mantenimiento: seleccione esta opcién para que se le avise cuando llegue el
momento de limpiar 6 reemplazar los rodillos. Después de limpiar 6 reemplazar los rodillos, haga clic en el
botén Restablecer junto a los contadores de rodillos de esta pantalla. La cantidad de tiempo que transcurre
entre la limpieza y el reemplazo de los rodillos se puede ajustar en la Utilidad de usuario de Xerox.

o Iniciar la Utilidad de usuario de Xerox: la Utilidad de usuario de Xerox le ayuda a controlar el estado del
escaner y le proporciona informacién de mantenimiento. Este bot6n estard desactivado si la Utilidad de
usuario de Xerox no estd instalada. Puede instalar la Utilidad de usuario de Xerox desde el disco de
instalacion 6 descargarla de la pagina de soporte de su escdner en www.xeroxscanners.com.

Propiedades de hardware y comportamiento de
la interfaz

Puede utilizar la pagina de propiedades del escaner para realizar un seguimiento del mantenimiento del escaner,
cambiar algunas opciones de hardware, configurar el comportamiento de la interfaz del escaner y ajustar las
opciones de la aplicacién que puedan estar disponibles para su escaner.

Para abrir la pagina de propiedades de hardware del escaner:

Windows 7 6 8: en el Panel de control de Windows, abra Hardware y sonido y luego Dispositivos e impresoras.

e Haga clic derecho en el escaner y seleccione Propiedades de escaneo en la lista. Haga clic en Sj, si el Control
de cuentas de usuario de Windows le pide que confirme que desea realizar cambios en las configuraciones
del sistema.

Windows Vista: en el Panel de control de Windows, abra Hardware y sonido y luego Escaneres y camaras.

e Haga clicen el icono del escaner y luego en el botoén Propiedades. Haga clic en Si, si el Control de cuentas de
usuario de Windows le pide que confirme que desea realizar cambios en las configuraciones del sistema.

Windows XP: en el Panel de control de Windows, en la vista de categorias, abra Impresoras y otro hardware y

luego Escaneres y cdmaras.

e Haga clic derecho en el escaner y luego seleccione Propiedades en la lista.
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Configuracion del dispositivo

Configuracién del dispositive | Configuradiin del controlador

Versidn de firmware: 1.00 Mimero total de paginas escaneadas: 35522
Mimero de serie: A20100302212847 Escaneos desde la Ultima vez que los rodillos se:
Version de LLD: 5.1.313.3153 Limpiaran: 1677
Version de controlador:  5.1.13.3129
Color de fondo frontal:  Megro Reemplazaron: 1677
Color de fondo posterior: Negro Mostrar recordatorios de mantenimiento
Memoria del escaner: 32MB ;

Correccidn del color: | Monitor A ]

Configuracion de energia
Modo de reposo: [ minuto(s) |+

Reposo ] [ Despertar ] Iniciar la Utilidad de usuario de Xerox

Aceptar ][ Cancelar

Correccion de color

Seleccione "Ejecutar correccion de color” en la pestafia Procesamiento de color de la seccion Mejoramientos de la
imagen.

Seleccione el estilo de optimizacién para la correccién de color.
e Laopcién "Impresora” optimizard la imagen para darle salida por una impresora.

e Laopcién "Monitor” optimizara la imagen para mostrarla en un monitor.

Nota: las imagenes optimizadas para monitor, cuando se imprimen, no coinciden con el original escaneado.

Informacion del escaner

Version de firmware: es el nGmero de version de chip del procesador de hardware actual.
e Nuamero de serie: el nmero de identificaciéon anico del escaner.

e Version de LLD: la version del controlador base del escaner. Esta no es la version de software de One Touch,
ni las versiones del controlador TWAIN 6 WIA.

e Version del controlador: esta la version del controlador TWAIN del escaner.
Actualizacion de firmware

e Buscar actualizaciones: comprueba la version de firmware del escaner con la version incluida con el
controlador del escaner. Cuando el escaner estd conectado a una computadora y esta opcion esta
seleccionada 6 si conecta otro escaner del mismo modelo, aparecerd una notificacion que indica que la
version de firmware caducé. Desmarque esta opcion para evitar recibir notificaciones de la version diferente
si no desea actualizar el firmware.
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e Actualizar: haga clic en este botén para actualizar el firmware del escaner con la versién mas reciente
proporcionada en el instalador del controlador. Siga las instrucciones en la pantalla para actualizar el
firmware del escaner. No apague el escaner ni cierre ninglin cuadro de didlogo que aparezca en la pantalla
mientras se esta actualizando el firmware. Si apaga el escaner 6 cierra algin cuadro de dialogo en pantalla
antes de que se le indique, podria provocar un dafio irreparable al escaner e impedir su funcionamiento. El
software de actualizacién de firmware le indicard cuando sea seguro apagar 6 encender el escaner.

Ajustes de energia

e Modo de reposo: el modo de reposo es el estado de baja potencia en el que entra el escaner cuando no se
utiliza. Puede ajustar el tiempo que desea que espere el escaner hasta que entre en estado de baja potencia.

Haga clic en el botén verde Intro para guardar los cambios del campo Modo de reposo.
Haga clic en el botén rojo Restablecer para restablecer el valor de tiempo de espera predeterminado.
e Apagar: introduzca el nGmero de minutos que debe esperar el escaner antes de apagarse automaticamente.
Haga clic en el botén verde Intro para guardar los cambios del campo Apagar.
Haga clic en el boton rojo Restablecer para restablecer el valor de tiempo de espera predeterminado.

» Restablecer dispositivo: haga clic en este botén para que el hardware del escner vuelva a sus valores
predeterminados de firmware. Como esta opcién restablece el hardware del escaner, no podrd ver ningan
cambio en la interfaz a menos que el tiempo de ahorro de energia se haya cambiado. Si hace clic en este
botén, el tiempo de espera de ahorro de energia volvera a su configuracion predeterminada.

Mantenimiento del escaner

e Contadores: haga clic en el botén Restablecer junto al contador que desea volver a ajustar en 0.

Puede utilizar esta opcién para monitorear el nGmero de escaneos finalizados desde la Gltima vez que se
reemplazé una pieza.

e Mostrar recordatorios de mantenimiento: seleccione esta opcién para que se le avise cuando llegue el
momento de limpiar 6 reemplazar los rodillos. Después de limpiar 6 reemplazar los rodillos, haga clic en el
boton Restablecer junto a los contadores de rodillos de esta pantalla. La cantidad de tiempo que transcurre
entre la limpieza y el reemplazo de los rodillos se puede ajustar en la Utilidad de usuario de Xerox.

e Iniciar la Utilidad de usuario de Xerox: la Utilidad de usuario de Xerox le ayuda a controlar el estado del
escaner y le proporciona informacién de mantenimiento. Este bot6n estard desactivado si la Utilidad de
usuario de Xerox no estéd instalada. Puede instalar la Utilidad de usuario de Xerox desde el disco de
instalacién 6 descargarla de la pdgina de soporte de su escdner en www.xeroxscanners.com.
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Configuracion del controlador

Las opciones de este panel permiten configurar la manera en que la interfaz del escaner se comportard en
algunas situaciones. Solo los usuarios avanzados deben modificar las opciones de esta seccion. Las opciones que
no estén disponibles para su escaner aparecerdn en gris y estardn desactivadas.

Configuracién del dispesitive | Configuracidn del controlador |

General

[ Bloquear configuracién

Valor predefinido predeterminado: [Ulﬁma configuracidn utilizada -

Controlador TWAIN
[ Transferencia automéatica

[ cerrar automaticamente al transferir
[ Forzar ausendia de interfaz de usuario
[ El ajuste anula las capadidades

[ Activar compresidn por el usuario

[ Recordar compresidn

[] TWCC_CAPSEQERROR & TWCC_CAPUNSUPPORTED

Controlador WIA
[ Usar la interfaz de usuario predeterminada de WIA
[ Emular wIA 1.0

Aceptar ][ Cancelar

General

e Bloquear configuracion: esta opcion impide que el usuario realice cambios en las opciones de la interfaz del
escaner. Al abrir la interfaz, s6lo estaran disponibles los Preajustes de escaneo para que el usuario los
seleccione y utilice a la hora de escanear.

Xerox g,

Valores predefinidos: Resumen:

[ ¥, (iitima configuracién utiizada = ]E] Esczzarllje[alrpgnl.;ncol ¥ negr]&z:: 21.0%29.7 cm) imagen(es)
a e €l paper feed.

Restablecer valores predeterminados Escanear Guardar [ Hecho H Ayuda Iﬁ

e Preajuste predeterminado: seleccione el preajuste que desea que aparezca como opcién predeterminada
en la interfaz del escaner cada vez que se abra.

Controlador TWAIN

e Transferencia automatica: el escaneo y la transferencia comienzan cuando el escaner detecta el papel.
e Cerrar automaticamente al transferir: la interfaz se cierra automaticamente al finalizar el escaneo.

e Forzar ausencia de interfaz de usuario: seleccione esta opcién para que la interfaz del escaner no se abra
una vez iniciado el escaneo en la aplicacién de escaneo. Esta opcién solo funcionara si la aplicaciéon de
escaneo admite el escaneo sin interfaz de usuario. Es posible que deba seleccionar el Cerrado automatico al
finalizar la transferencia para que esta opcion funcione.

7-166  Xerox® DocuMate® 4790
Guia del usuario



Escaneo desde TWAIN y WIA

e El ajuste anula las capacidades: algunas aplicaciones de escaneo tienen la opcién de ajustar la
configuracién de escaneo y escanear sin abrir esta interfaz del escaner. La préxima vez que se abra la
interfaz, las dltimas configuraciones utilizadas coincidirdn con las configuraciones de la aplicacién que se
utilizaron para escanear. Seleccione esta opcién para restablecer la configuracién a la altima utilizada
cuando se abrié esta interfaz.

e Activar compresion por el usuario: esta opcion se activa solo si el escaner y el software admiten el ajuste
manual de la compresién de la imagen.

e Recordar compresion: si hay una opcién de compresion disponible para que la ajuste el usuario, no se puede
guardar como parte de un valor predefinido. Seleccione esta opcién para guardar la configuracién de
compresion.

Controlador WIA

e Usar la interfaz de usuario predeterminada de WIA: seleccione esta opcién para mostrar la interfaz de
Microsoft WIA en lugar de la interfaz TWAIN en las aplicaciones WIA 2.0.

e Emular WIA 1.0: seleccione esta opcion para mostrar la interfaz TWAIN para las aplicaciones compatibles
con WIA 1.0. Cuando esta opcién esté seleccionada, las aplicaciones WIA 2.0 utilizardn la interfaz WIA de
Microsoft.
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ISIS

Puede usar la interfaz ISIS desde QuickScan 6 desde cualquier otra aplicacién que tenga acceso al controlador
ISIS. Tenga en cuenta que la interfaz ISIS varia segn la aplicacién. Consulte la Guia del usuario correspondiente
a la aplicacién de software que estd usando para obtener instrucciones para escanear con la interfaz ISIS.

Acceso a la interfaz ISIS en QuickScan

Abra el software QuickScan para acceder a las opciones de escaneo del controlador ISIS. Tenga en cuenta que
puede ver el siguiente mensaje de advertencia:

A driver installed on thiz system
[C:NWAMNDOWSAPIXTRANYK S can F<M] has not been certified by Pixel
Translations. [t may work, or it may cause problems including Application
Erorz. Click Continue to attempt to uge this driver.

™ Do nat show this dialog for this driver again

1. Haga caso omiso de este mensaje y haga clic en Continue
Los controladores ISIS se instalaron correctamente durante la instalacién de su escaner.
Aparece el cuadro de didlogo Seleccion del escaner.

2. Seleccione Xerox® DocuMate® 4790 desde la lista de escéneres, y haga clic en Aceptar.

Ahoraq, el escaner esta listo para trabajar con el controlador ISIS.
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Opciones,

mantenimiento y
solucion de problemas del
escaner

Esta seccion incluye informacién sobre opciones de hardware disponibles para el escaner, Utilidad de usuario del
escaner, instrucciones de mantenimiento, solucién de problemas, desinstalacion, especificaciones del escaner y
piezas de repuesto.

Cambio del color de fondo

Puede cambiar el color de la placa de fondo del escaner entre blanco y negro. El color de fondo es importante ya
que puede afectar la calidad del recorte del documento escaneado. Cada aplicaciéon de escaneo es diferente, asi
es que debe elegir el color (blanco o negro) sobre la base de los mejores resultados que ve en el archivo del
documento escaneado final. La placa de fondo predeterminada es negra.

El escaner tiene dos ldmparas de escaneo, lo que permite el escaneo diplex (de dos caras). Debe cambiar la placa
de fondo de ambas ldmparas al mismo tiempo.

1. Apague el escaner.

2. Levante la apertura de la puerta de salida, debajo de la bandeja de entrada, para abrir el escaner.

Aseglrese de que haya al menos 18 pulgadas de espacio sobre el escaner para abrir el escaner por completo
con seguridad.
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3. Busque las placas de fondo en las partes superior e inferior del escaner.
4. Rote la plancha de referencia (F) (D) y la plancha de referencia (B) (@).

— Con ambas manos, rote lentamente cada plancha en la direccién indicada por la flecha.

- Rote cada plancha hasta que la € marca (®) en la parte exterior de la plancha de referencia y la P
marca (@) en la plancha de referencia estén alineadas.

El color de la plancha de referencia en este momento serd el color de fondo.

Nota:

e  Rote siempre las planchas de referencia en las direcciones indicadas por las flechas.

e Asegurese de que la € marca (®) en la parte exterior de la plancha de referencia y la ® marca (®) en la
plancha de referencia estén alineadas.

. Si las marcas non estan alineadas, el color de fondo no sera correcto.

5. Cierre el escaner cuidadosamente cuando haya terminado.
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Reemplazar los rodillos

Un rodillo desgastado puede hacer que los documentos se alimenten en dngulo, que se alimenten varias paginas
a la vez o que el rodillo no tome el papel al resbalar en las paginas. Si el mantenimiento estdndar de limpieza del
escaner y reemplazo del ensamblaje de la almohadilla del ADF no resuelven los problemas de alimentacién del
papel, puede ser necesario reemplazar el escaner.

Si reemplaza los rodillos descritos en esta seccion, debe reemplazarlos todos al mismo tiempo. No reemplace solo
un rodillo y no el otro. Después de reemplazar el rodillo, restablezca el contador de rodillos en la Utilidad de
usuario como se indica en la pagina 190.

Advertencia: mantenga todas las piezas substituibles fuera del alcance de los nifos. Estas piezas son pequenas y
un nifo podria ahogarse con ellas.

Apague el escaner y luego desconecte el cable de alimentacién. Tire de la manilla de apertura de la cubierta del
escaner para abrirlo.

Después de reemplazar los rodillos, cierre el escaner cuidadosamente presionando hacia abajo los dos lados de la
cubierta hasta que encaje en su lugar. No cierre la cubierta de golpe.
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Reemplazar el moédulo de rodillos de alimentacion

1. Tire hacia abajo la palanca de bloqueo hacia abajo que estd en el lado izquierdo del médulo de rodillos de
alimentaciéon del escaner. Esto libera el médulo de rodillos del escaner.

2. Retire cuidadosamente el médulo de rodillos del escaner. Deseche el médulo de rodillos, no se puede reparar
ni reutilizar.

3. Saque el nuevo médulo de rodillos del empaque.

4. Alinee el extremo de pléstico en el lado derecho del médulo de rodillos con la ranura del compartimiento de
rodillos. Aseglrese de que el lado plano de la punta del rodillo esté alineado correctamente con la ranura del
escaner.
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5. Inserte el lado derecho del médulo de rodillos en el escaner, luego oriente cuidadosamente la parte izquierda
del médulo de rodillos en el escaner. Tenga cuidado cuando inserte el médulo de rodillos ya que los
engrangjes se engranardn a medida que inserta el médulo en el escaner.

6. Levante suavemente y sostenga el médulo de rodillos en el escaner y luego gire el brazo de bloqueo hacia
arriba y hacia el escaner. Asegurese de que el médulo de rodillos esté ajustado con seguridad en su posicién
antes de cerrar el escaner.

Reemplazar el rodillo de prevencion de doble alimentacion

1. Tire de la cubierta del rodillo de prevencion de doble alimentacion y extraigala del escaner. Deje la cubierta a
un lado y asegurese de que no haya nada sobre ella, de lo contrario se romperdé.
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Tire y sostenga cuidadosamente la lengtieta negra del lado izquierdo del rodillo alejandolo de la barra.

i e |

2.

Levante suavemente el lado izquierdo de la barra del rodillo y luego extrdigalo del escaner hacia la izquierda,

3.
liberando el rodillo de los engranajes del lado derecho del compartimiento.

4, Deseche el rodillo, no se puede reparar ni reutilizar.

5. Saque el rodillo del empaque.
Alinee el extremo del engranaje plastico en el lado derecho del rodillo con los engranajes del compartimiento

6.
del rodillo. Asegurese de que el lado plano de la punta del rodillo esté alineado correctamente con la ranura
del escaner.

7. Inserte cuidadosamente el extremo del engranaje en el escaner y oriente el rodillo hacia abajo en el lado

izquierdo del compartimiento.
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8. Presione suavemente la barra de metal en el lado izquierdo para bloquear el rodillo en su lugar con la
lenglieta negra en el compartimiento.
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9. Ponga la cubierta del compartimiento de rodillos en el escaner y bdjela en su lugar.

10. Presione suavemente la cubierta del compartimiento para asegurarla en el escdner. Asegirese de que la

cubierta esté completamente cerrada ya que, si no esta en forma correcta, se puede romper y danar el
escaner.

Instalar una impresora

Una unidad de impresora imprimira texto, como una marca de fecha y hora, en las paginas a medida que se
escanean. Si tiene una unidad de preimpresora instalada, el texto se imprime en la cara hacia arriba de la pagina
antes de que se capture la imagen, y el texto impreso luego se refleja en la imagen escaneada.

La unidad de impresora es un accesorio opcional que puede comprar en www.xeroxscanners.com en la pagina
Parts and Accessories (Piezas y accesorios) correspondiente a su escaner.

1. Apague el escaner.
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2. Abra la puerta de la preimpresora.

3. Inserte las clavijas del lado derecho de la unidad de impresora en los orificios del escaner. Oriente la
impresora hacia abajo en el escaner hasta que las clavijas del lado izquierdo se alineen con las ranuras del
escaner. Presione suavemente hacia abajo la unidad de impresora hasta que encaje en su lugar.

4. Conecte el cable en el puerto de conexién del escaner.

5. Cierre la puerta de la preimpresora cuando haya terminado.

Instalar un cartucho de tinta

Apague el escaner.
Abra la puerta de la postimpresora.

Retire la cinta protectora del cartucho de tinta.

S

Mueva el carro del cartucho de tinta a la posicion de intercambio del cartucho de tinta en la unidad de
impresora.
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5. Inserte el cartucho de tinta en el carro como se muestra en el diagrama.

7. Realice este procedimiento a la inversa para retirar el cartucho de tinta cuando llegue el momento de
reemplazarlo.

Ajustar la posicion de impresion

Ajuste la posicion de inicio horizontal moviendo el carro de tinta en la unidad de impresora. Mueva el carro de
tinta hacia la izquierda o hacia la derecha y alinee la lengleta con la flecha con ancho adecuado del papel
indicado en la unidad de impresora. La posicion de inicio vertical se ajusta en la interfaz de escaneo que esta
utilizando.
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Utilidad de usuario

La Utilidad de usuario es un programa de software disefiado para ayudar a mantener y solucionar problemas del
escaner Xerox.

En la instalacién se le pregunté si deseaba colocar un icono en el escritorio de Windows. Si seleccioné si,
simplemente haga doble clic en el icono de la Utilidad de usuario para abrir el software.

2

Si el icono de la Utilidad de usuario no esta en el escritorio, siga estas instrucciones para abrir la utilidad desde la
lista de programas de Windows:

1. Haga clic en el botén Inicio de la barra de tareas de Windows.
2. Haga clic en Todos los programas.

3. Haga clic en Xerox en la lista de programas.

4, Seleccione Utilidad de usuario para abrir el software.

Si se le solicita seleccionar un escaner, aseglrese de seleccionar su escaner y haga clic en Aceptar.

Opciones de la pantalla principal

Esta seccion describe brevemente las opciones de la interfaz principal de la Utilidad de usuario. Las siguientes
secciones contienen instrucciones detalladas sobre el uso de algunas de las opciones de esta utilidad.

Estado del escaner: esta drea muestra el estado del escaner conectado asi como detalles de codigos de error.

Codigo de error: este campo muestra un nimero de cédigo de error que sirve de ayuda para diagnosticar y
resolver errores de hardware. Consulte la lista completa de coédigos de error y pasos para resolver el problema en
Codigos de error del escaner en la pagina 181.

Informacion del escaner: esta Grea muestra las especificaciones de hardware actuales del escaner.

e Modelo: el modelo de hardware del escaner.

e Version de Firmware: la version de firmware actual del escaner.

e Memoria: la cantidad de memoria instalada actualmente en el escaner.

e Interfaz: la interfaz de conexién a la computadora.

e Impresora: indica si hay alguna impresora instalada en el escaner, con un estado de Activar o Desactivar y el
tipo de impresora instalada. La impresora un accesorio opcional que puede comprar para el escaner.
Consulte las opciones de piezas de repuesto disponibles para el escaner en nuestro sitio web,
WWW.Xeroxscanners.com.

Condicion del escaner: las opciones de esta seccion tienen relaciéon con la configuracion del software y el
mantenimiento del escaner.

e Modo de reposo: haga clic en este botén para abrir una ventana que permite establecer el marco de tiempo
para que el escaner entre en el modo de ahorro de energia.
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e Limpiar impresora auxiliar: haga clic en este boton para iniciar una limpieza automéatica del cabezal de
impresion en el cartucho de tinta instalado en la impresora. Cuando la impresora no estd instalada, este
boton permanece desactivado.

e Ajuste de timbre: al hacer clic en este bot6n se abre una ventana para activar o desactivar los sonidos del
escaner.

e Sombreado de usuario: haga clic en este bot6n para iniciar la utilidad de ajuste de sombreado. El ajuste de
sombreado ayuda a mejorar la calidad de imagen de los documentos escaneados. Consulte Ajuste de
sombreado en la pagina 184 para obtener instrucciones.

e Ajuste de precaucion: al hacer clic en este boton se abre una ventana para ajustar si desea recibir una
notificacion de que es necesario limpiar los rodillos.

Contador del escaner: esta seccion muestra el nimero de pdginas escaneadas. Utilice las opciones de esta
ventana para realizar un seguimiento del mantenimiento realizado en el escaner.

e Sistema: muestra el nmero de pdginas escaneadas a través del ADF después de la Gltima actualizacion del
contador.

* Rodillo después de limpieza: muestra el nGmero de paginas escaneadas después de la Gltima vez que se
limpiaron los rodillos y que se restablecié el contador. Consulte Limpieza del interior del escaner en la
pagina 188 para obtener instrucciones sobre como supervisar y cambiar esta configuracion.

* Rodillo después de reemplazo: muestra el nimero de paginas escaneadas después del reemplazo de los
rodillos y del restablecimiento del contador. Consulte las opciones de piezas de repuesto y las instrucciones
disponibles para el escaner en nuestro sitio Web, www.xeroxscanners.com.

e Actualizar todos los contadores: haga clic en este botén para actualizar la informacién de los recuentos
actuales junto a los 3 campos descritos anteriormente. Los contadores no se actualizan automaticamente
durante el escaneo de documentos. Debe hacer clic en este botén para mostrar la informacién de los
recuentos actuales.

e Borrar contador: haga clic en cualquiera de estos botones para colocar en 0 los contadores de la seccién
correspondiente.

Acerca de: haga clic en el botén Acerca de para ver mas informacién sobre la aplicacion.

Ayuda: haga clic en este botén para abrir el archivo de ayuda en formato PDF de Adobe® Reader®.

Seleccionar escaner: al hacer clic en este botén se abre una ventana donde puede seleccionar otro escaner si
tiene varios instalados.

Guardar informacién: haga clic en este boton para abrir un cuadro de didlogo Guardar como de Windows que
permite guardar la informacién actual del escaner y de la computadora en un archivo .log.

Cerrar: haga clic en este botén para cerrar la Utilidad de usuario.

Codigos de error del escaner

Si se produce un error durante el escaneo, la pantalla LCD muestra un cédigo de error. Puede utilizar la Utilidad
de usuario para detectar y resolver el problema. La Utilidad de usuario muestra un coédigo de error y un mensaje
en el campo Estado del escaner. La siguiente tabla enumera los codigos, los mensajes, las causas posibles y las
soluciones comunes.
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Si no puede resolver el problema mediante los pasos de solucién de problemas de esta tabla, consulte la seccién
Soluciéon de problemas en la pagina 194.

Cédigo
de error Mensaje Causa Resolucion
u11 - Errores Atasco de El papel se atascod Abra el escaner, retire las paginas y cierre el
u18 papel y Queda papel mientras se alimentaba escaner. Consulte la padgina 193 para obtener
en el escaner. en el escaner. instrucciones completas.
Si el problema persiste, limpie los rodillos y los
Los sensores de sensores del papel tal como se describe en la
documentos estan seccion Limpieza del interior del escaner en
SUcios. IQ pdglna 188
u20 Error de torcedura. Una pdagina ingreso6 al Abra el escaner, retire las paginas y cierre el
escaner en angulo. escaner. Ajuste las guias del papel segan el
ancho del documento. Vuelva a apilar el papel
en el ADF y haga clic en Reintentar para
continuar.
Si el problema persiste, limpie los rodillos y los
sensores del papel tal como se describe en la
seccion Limpieza del interior del escaner en
la pagina 188.
uz23 Doble alimentacién del Dos pdaginas se Abra el escaner, retire las paginas y cierre el
papel. alimentaron escaner. Asegurese de que no haya paginas
simultdneamente en el pegadas. Vuelva a apilar el papel en el ADF y
escdner. haga clic en Reintentar para continuar.
Si el problema persiste, limpie los rodillos y los
sensores del papel tal como se describe en la
seccion Limpieza del interior del escaner en
la pagina 188.
u24 - Se detect6 un La pagina se doblé Abra el escdner, retire las paginas y cierre el
uU26 documento grapado. cuando se recogi6 de la escdaner. Revise todos los documentos y retire
bandeja de entrada o se las grapas. Vuelva a apilar el papel en el ADF y
torcié mucho a medida haga clic en Reintentar para continuar.
que ingresaba en el
escaner.
U30 - Hay una cubierta Una cubierta de acceso Compruebe que todas las cubiertas en el
U34 abierta. del escaner estd abierta. escaner estén completamente cerradas antes
de escanear.
Fxx Error del sistema. Se produjo un error Restablezca el escaner y la computadora:
desconocido del sistema. 1. Apague el escéner.
2. Desconecte el cable USB y el cable de
alimentacion del escaner.
3. Reinicie la computadora.
4. Conecte el cable USB y el cable de
alimentacion en el escaner.
5. Vuelva a encender el escaner.
Si continda sin poder escanear, contacte al
soporte técnico de Xerox. Consulte la tarjeta de
soporte técnico que recibi6 con el escaner para
obtener informacién de contacto.
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Cédigo

de error Mensaje Causa Resolucion

**Advertencia**

Es necesario limpiar los
rodillos.

El ndmero junto a
Rodillo después de
limpieza:, en la pantalla
principal de la Utilidad
de usuario, excedio el
ndmero maximo entre
una limpieza y otra.

Los rodillos se deben limpiar cada 20.000
escaneos o seglin sea necesario si el escaner
experimenta problemas frecuentes de
alimentacion del papel. Luego de la limpieza
de los rodillos, haga clic en Borrar contador
para restablecer a 0 el contador de limpieza de
los rodillos. Consulte Limpieza del interior
del escaner en la pagina 188.

**Advertencia**

Es necesario
reemplazar los rodillos.

El nimero junto a
Rodillo después de
reemplazo:, en la
pantalla principal de la
Utilidad de usuario,
excedi6 el namero
maximo entre un
reemplazo y otro.

Los rodillos se deben reemplazar cada 300.000
escaneos o seglin sea necesario si al limpiarlos
no se solucionan los problemas de
alimentacion del papel. Después de reemplazar
los rodillos, haga clic en Borrar contador para
reestablecer a 0 el contador de reemplazo de
los rodillos.

**Advertencia™

Error de luz frontal
insuficiente.

Error de luz de fondo
insuficiente.

La ldmpara no es lo
suficientemente brillante
o el sensor de escaneo
no esta registrando la
potencia de la luz.

Contacte al soporte técnico de Xerox o a un
técnico de servicio autorizado. Consulte la
tarjeta de soporte técnico que recibi6 con el
escaner para obtener informacién de contacto
de Xerox.

**Advertencia**

La placa de referencia
frontal estd sucia.

La placa de referencia
posterior estd sucia.

La placa de fondo de
escaneo frontal o
posterior estd sucia.

Limpie las placas de referencia del fondo tal
como se describe en la seccion Limpieza del
interior del escaner en la pagina 188.

**Advertencia**

La cubierta del sensor
de imagen del escaner
estd sucia y se debe
limpiar.

La cubierta del sensor de
imagen del escaner esta
sucia.

Limpie el sensor de imagen como se indica en
la seccion Limpieza del interior del escaner
en la pagina 188.

**Advertencia™

El escaner no esta
conectado.

El escaner estd apagado
o el cable de
alimentacion o el cable
USB esta desconectado.

Verifique que los cables estén conectados con
seguridad en el escaner, en la computadora y
en la pared. Si es necesario, reinicie la
computadora.

Configuracion del modo de reposo

El escaner tiene una caracteristica de ahorro de energia incorporada que coloca al escdner en modo de baja
potencia cuando ha permanecido inactivo durante 15 minutos. Esta configuracién predeterminada ahorra
energia y estd@ en conformidad con los requisitos de ENERGY STAR. El ahorro de energia prolonga la vida Gtil de
las l@dmparas ya que las apaga cuando no estdn en uso.

1.
2.

Abra la aplicacion Utilidad de usuario del escaner.

En la ventana principal, haga clic en el botén Modo de reposo.
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3. Cuando se abra la ventana Modo de reposo, seleccione las opciones que desee.

Sleep Mode @
i

‘W aiting Time: 3: i,

(] 8 | Cancel |

Tiempo de espera: puede hacer clic en las flechas hacia arriba o hacia abajo para cambiar el tiempo del
modo de reposo de 1 a 60 minutos, o puede ingresar un valor numérico en el cuadro de texto entre 1y 60.

4. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana Modo de reposo.

Ajuste de timbre

1. Abra la aplicacion Utilidad de usuario del escaner.
2. Enlaventana principal, haga clic en el bot6n ajuste de timbre....

3. Cuando se abra la ventana ajuste de timbre, seleccione las opciones que desee.

Ajuste de timbre(B]
" Encendido ™ Desact.

Aceptar | Cancelar |

Ajuste de timbre: al hacer clic en este bot6n se abre una ventana para activar o desactivar los sonidos del
escaner.

4. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana.

Ajuste de sombreado

El ajuste de sombreado se utiliza para mejorar la calidad de imagen de los documentos escaneados. Si la calidad
de los archivos escaneados finales es deficiente, tal como lineas perpendiculares o claridad de la imagen irregular
en la pagina, puede ser necesario realizar un ajuste de sombreado en el escaner.

Para preparar el ajuste de sombreado:

e Limpie los rodillos del escaner, los sensores de imagen, el vidrio y las placas de referencia tal como se describe
en la seccion Limpieza del interior del escaner en la pagina 188.

e Luego de limpiar el escaner, realice un escaneo de prueba y vea el archivo de imagen final. No realice un
ajuste de sombreado hasta después de limpiar el escaner y de realizar un escaneo de prueba. Realizar un
ajuste de sombreado antes de limpiar el escaner puede producir una calidad de imagen deteriorada.

e Tenga a mano el papel de calibracién, que viene con el escaner, ya que el software le indicara cudndo
insertarlo en el escaner.
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e Asegurese de que el papel de calibracién se encuentre en buen estado.

Cuando no esté en uso, el papel de calibracién se debe mantener en la bolsa plastica al interior del cartén
rigido.

Si el papel de calibracién esta plegado, rasgado, manchado, arrugado o sucio, la calidad de la imagen
empeorard en lugar de mejorar después del ajuste de sombreado.

Si el papel de calibracién no estd en buen estado, solicite un reemplazo en la pagina Parts & Accessories
(Piezas y accesorios) de su escaner, www.xeroxscanners.com.

e Cambie a blanco las placas de referencia del fondo frontal y posterior. Consulte las instrucciones de la
seccién Cambio del color de fondo en la pagina 171. Durante el ajuste de sombreado, tendrd que cambiar el
color de fondo a blanco y luego a negro. Al finalizar el ajuste de sombreado, elija el color que desee para el
fondo.

Para realizar un ajuste de sombreado:

1. Abra la aplicaciéon Utilidad de usuario del escaner.
2. Enlaventana principal, haga clic en el botéon Sombreado de usuario....

3. Haga clic en Iniciar Sombreado para dar inicio al ajuste de calibracién. La utilidad de ajuste de calibracién lo
guiara durante el resto de los pasos.

User Shading il ﬁ

Start Shading

4. Cuando se le solicite limpiar el escaner, haga clic en Aceptar para continuar sélo si ya lo limpi6é durante la
preparacién. De lo contrario, siga las instrucciones que aparecen en pantalla y limpie el escaner.

- \-.I Please open the door of the scanner.
"Y' And clean the Conveyor, Rollers, and the surfaces of Image Sensor and

Reference Plate portions (Front and Back).

oK | Cancel

5. Cambie las placas de fondo a blanco y haga clic en Aceptar para continuar.

Cierre el escaner antes de continuar con el ajuste de sombreado.

User Utility ‘ =5

I.-"' "‘-.I Please reverse the Reference Plate,

k.

~ Front: White Back: White

oK | Cancel |

Si ya cambié las placas a blanco, no vera el mensaje anterior. Continde con el paso siguiente.
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6. Coloque el papel de calibracién en posicién horizontal en la bandeja de entrada del escaner y haga clic en
Aceptar.

T

I.-"'_"‘-.I Please set the Shading Adjustment test paper in the ADF in the
"' Landscape orientation.

7. Elescaner hara pasar el papel de calibracién a medida que establece el ajuste para la placa de fondo blanca. El
cuadro de mensaje Ajustando se cerrard automdticamente cuando el ajuste de sombreado del fondo blanco
haya finalizado.

Shading =5

Mows Adjusting.
Please Wait...

[ o]

Nota: No detenga el ajuste de sombreado una vez que haya comenzado. Cuando el escaner haga ingresar el
papel de calibracién, hard varias pausas. Este es el comportamiento previsto. El ajuste de sombreado con el
papel de calibracién tardaré unos 5 minutos.

8. Alfinalizar el ajuste de sombreado del fondo blanco, se le solicitard cambiar la placa de fondo a negro para
continuar con el ajuste de sombreado del fondo de este color.

Cambie a negro las placas de referencia del fondo de escaneo frontal y posterior y haga clic en Aceptar.

User Utility ‘ =5

I.-"' "‘-.I Please reverse the Reference Plate,

~ Front: Black Back: Black

oK | Cancel |

Nota: No coloque el papel de calibracién en el escaner. El papel de calibracion no se utiliza para el ajuste de
sombreado del fondo negro.

9. Elcuadro de mensaje Ajustando se cerrard automaticamente cuando el ajuste de sombreado del fondo
negro haya finalizado.

10. Haga clic en Aceptar para poner término al ajuste de sombreado.

Shading =5

Finizhed Adjusting.
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Restauracion del ajuste de sombreado predeterminado

Puede restablecer el ajuste de sombreado a la configuracién predeterminada de fabrica si este procedimiento no
mejora la calidad de la imagen.

1. Abra la aplicacion Utilidad de usuario del escaner.
2. Enlaventana principal, haga clic en el botéon Sombreado de usuario....

3. Haga clic en el botén Restaurar valor predeterminado.

User Shading ﬁ

Start Shading |
Restare Default |

Cloze

4. Haga clic en Aceptar para restaurar el ajuste predeterminado de fébrica.

5. Cuando se haya restaurado el ajuste, haga clic en Aceptar para cerrar la ventana de restauracién de la
calibracién de la Utilidad de usuario.

Limpieza del exterior del escaner

La acumulacién excesiva de polvo alrededor y en el escaner ingresard al equipo durante el proceso de escaneo y
obstruird las aberturas de ventilacion. Debe limpiar el exterior del escaner por lo menos una vez al mes para
ayudar a limitar la cantidad de polvo acumulada.

Nota: Necesitara el cepillo soplador que viene con el escaner y un paiio de limpieza suave.
1. Apague el escaner.

2. Utilice el cepillo soplador y limpie la acumulacién de polvo alrededor de las aberturas de ventilacion.

3. Con un pano de limpieza suave, limpie el cuerpo del escaner, la bandeja de entrada y el area de salida.
Aseglrese también de limpiar las ranuras de entrada y de salida del escaner.

4.  Sihay acumulacion de polvo en las hendiduras alrededor de los botones, utilice el cepillo soplador para
quitar el polvo con suavidad.

5. Alterminar, presione el botén de encendido/apagado para volver a encender el escaner.
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Limpieza del interior del escaner

La limpieza del interior del escaner ayuda a mantener el escaner en 6ptimo funcionamiento. Debe limpiar el
interior del escner por lo menos una vez por semana o cuando se hayan escaneado 20.000 paginas. Si
frecuentemente se producen atascos de papel, alimentacién simultdnea de varias paginas u observa lineas en la
imagen escaneada, es momento de limpiar el escaner.

Nota: Al limpiar los rodillos, no frote enérgicamente el papel de limpieza hacia adelante y hacia atrés a través del
rodillo. Esto destrozard el papel de limpieza y dejard residuos en el escaner.

Precauciones de seguridad

Advertencia: el papel de limpieza de rodillos estd humedecido con alcohol isopropilico. Lea y siga estas precauciones
para resguardar su seguridad.

Mantenga el papel de limpieza de rodillos lejos del fuego, los calentadores o cualquier llama abierta o fuente
de calor, ya que cualquier forma de alcohol es inflamable.

Use guantes protectores porque el papel de limpieza de rodillos puede irritar la piel sensible.

Limpie los rodillos y las areas de escaneo, tal como se describe en esta seccién, sélo con el papel de limpieza
de rodillos.

No deje el papel de limpieza de rodillos ni la bolsa al alcance de los nifios.

Apague siempre el escaner y desconecte los cables de alimentacién y USB del escaner antes de usar el papel
de limpieza de rodillos.

Preparaciéon

Necesitard uno de los papeles de limpieza de rodillos que vienen con el escaner. Cada papel de limpieza se
debe utilizar sélo una vez. Puede comprar papeles de limpieza de rodillos adicionales en la pagina Parts &
Accessories (Piezas y accesorios) de su escaner en nuestro sitio Web, www.xeroxscanners.com.

Al limpiar el interior del escaner, debe limpiar simultGneamente todos los rodillos, el vidrio del escaner y las
placas de fondo.

Utilice tijeras para abrir la bolsa del papel de limpieza de rodillos y corte por la linea de puntos.
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Limpieza de los rodillos del ADF

1. Tire de la apertura de la cubierta del escaner y levante la tapa para abrir el escaner.

2. Lasiguiente ilustracién muestra la ubicacién de los rodillos en el escaner.

Utilice papel de limpieza para limpiar todos los rodillos indicados en la ilustracion.
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Nota: Tenga cuidado al limpiar los rodillos. Todos los rodillos, excepto los rodillos libres, estan disefiados para
girar sélo en una direccién. NO haga que el rodillo gire a la fuerza en la direccin opuesta. Hacer que gire a la
fuerza causara daios y una alimentacién incorrecta de las paginas en el escaner.

Restablecimiento del contador de los rodillos en la Utilidad de usuario

Luego de limpiar el escaner, debe restablecer el contador de los rodillos en la Utilidad de usuario.

1. Abra la aplicacién Utilidad de usuario.

2. Enla pantalla principal, haga clic en Borrar contador junto al campo Rodillo después de limpieza.
3. Elrecuento de limpieza de los rodillos se restablecera a 0.
4,

Cierre la Utilidad de usuario.

Limpieza del vidrio del escaner y de las placas de fondo

1. Tire de la apertura de la cubierta del escaner y levante la tapa para abrir el escaner.
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2. Lasiguiente ilustracion muestra la ubicacién del vidrio y las placas de fondo en la parte superior e inferior del
escaner. Las placas de fondo son rodillos que puede hacer girar para cambiar de blanco a negro. Mientras
limpia las placas de fondo, gire las barras para limpiar toda la superficie.

3. Utilice un pafo suave para limpiar el vidrio del escaner y las placas de fondo. Si hay residuos pegajosos en las
superficies, puede utilizar el papel de limpieza de rodillos para quitarlos.

Limpieza de los sensores del papel

El escaner cuenta con varios sensores que detectan el estado del papel cuando estd en el escaner. Debe limpiarlos
como parte del mantenimiento semanal estédndar del escaner.

Nota: No limpie los sensores con el papel de limpieza de rodillos.

Preparacién
e Apague el escaner antes de limpiar los sensores.

e Busque el accesorio de cepillo soplador que viene con el escaner. Utilizard este elemento para limpiar los
sensores.
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e Quite la punta de cepillo del cepillo soplador. Sélo utilizara el soplador para limpiar los sensores.

Limpieza de los sensores del ADF

1. Tire de la apertura de la cubierta del escaner y levante la tapa para abrir el escaner.

2. Lasiguiente ilustracion muestra la ubicacién de los sensores en el escaner.

-
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3. Oriente la punta del soplador hacia el sensor y apriete el soplador para dirigir una rafaga de aire hacia el
cabezal del sensor de modo de quitar el polvo.

Realice este paso en cada sensor del ADF.

Eliminacion de atascos de papel

Si el escaner deja de escanear debido a un atasco de papel en el alimentador automatico de documentos, utilice
el siguiente procedimiento para quitar el papel del escaner.
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1.

2.
3.

Tire de la apertura de la cubierta del escaner y levante la tapa para abrir el escaner.

No intente quitar una pagina atascada con la puerta del ADF cerrada.

Quite la pagina atascada del escaner.

Cierre la puerta del ADF y continde escaneando.

Si sélo esta visible la parte inferior de la pagina, deje la puerta del ADF abierta y siga las instrucciones que se
indican a continuacién para quitar la pagina de la trayectoria de salida.

Solucion de problemas

Problema: el escaner no escanea. ;Cudl es el error?

Verifique uno de estos posibles problemas:

¢Hay cables sueltos o conectados de manera insegura? Revise las conexiones de cables. Aseglrese de que
los cables estén conectados con seguridad.

¢Esta encendida la luz de estado del escaner? Encienda el escaner. Si la luz de estado no se enciende,
conecte el suministro de alimentacion en otro tomacorriente.

Si utiliza un respaldo de bateria UPS o una regleta de conexion, intente conectar el escaner directamente en
un tomacorriente.

¢Reinicié la computadora y el escaner? Si el papel se atasca en el escaner o si la conexién se interrumpe
debido a un error, intente reiniciar la computadora y apagar y encender el escaner.

¢Conect6 el escaner en un hub USB? Si utiliza un hub USB para conectar el escaner, intente conectar el
cable USB directamente a la parte posterior de la computadora.

No se recomienda utilizar el escaner con un hub USB. Si utiliza un hub, éste debe tener su propio suministro
de alimentacion.

¢Tiene el cable USB una longitud de 6’ o menos? Si utiliza un cable USB de mas de 6, se puede interrumpir
la conexidn con el escaner. La longitud recomendada del cable USB es 6’ o menos. El cable USB que viene
con el escaner esta dentro de este rango.
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e ;Seleccioné otro origen de imégenes en el software de escaneo? Si usa varios dispositivos de iméagenes en
su computadora, tales como una camara, una impresora todo en uno u otro escdner, puede que haya
seleccionado otro origen para las imagenes. Asegurese de que Xerox DocuMate 4790 sea el escaner
seleccionado.

Problema: la calidad de las iméagenes escaneadas es deficiente. ;Qué hago?

Hay varios motivos por los que la calidad de la imagen escaneada puede ser deficiente. Es posible que la calidad
del documento original no sea bueng, el vidrio del escaner puede estar sucio o puede ser necesario un ajuste de
sombreado.

e Sieloriginal estd arrugado, rasgado, sucio o manchado, intente escanear desde el software Kofax Virtual
ReScan (VRS™). VRS es una poderosa aplicacién de mejoramiento de imagenes que puede utilizar para filtrar
este tipo de ruido del documento durante el procesamiento de la imagen. La calidad de la imagen resultante
es igual o mejor que la del original.

e Intente limpiar el escaner. El vidrio del escaner es donde se captura la imagen a medida que la pagina pasa
a través del escaner. Levante la apertura de salida, debajo de la bandeja de entrada, para abrir el escaner.
Encontrard un vidrio en el cuerpo del escaner y debajo de la tapa. Tome un pafio suave y limpie ambos
elementos de vidrio. La seccién Limpieza del vidrio del escéner y de las placas de fondo en la pagina 190
contiene instrucciones detalladas para limpiar esta parte del escaner.

e Silalimpieza del vidrio no mejora la calidad de la imagen, intente realizar un ajuste de sombreado. El ajuste
de sombreado recalibra el escaner. Consulte la secciéon Ajuste de sombreado en la pdgina 184 para obtener
instrucciones.

Problema: aparece un error “SVS001” cuando instalo Kofax VRS. ;Qué hago?

El mensaje “SVS001: La instalacién de VRS no instala un controlador ISIS para el escaner seleccionado. Instale el

controlador ISIS que se incluia con el escaner.” no es un mensaje de error. Haga clic en Aceptar para poner

término a la instalacion.

Este mensaje informa que el software no instala un controlador ISIS. Este es el comportamiento correcto del

software Kofax VRS. El controlador ISIS del escaner se instalé cuando usted selecciond una opcién de instalacion

de ISIS durante la instalacion del controlador del escaner.

Problema: ;por qué el escaner no funciona luego de una restauracion del sistema en Windows?

Es posible que el proceso de restauracién del sistema haya dafiado algunos de los componentes del controlador.
Se recomienda reinstalar el controlador del escaner.

Consulte Desinstalacion del escaner en la pagina 197 para obtener instrucciones de instalacion.

Problema: ;por qué no funcionan correctamente los botones del escdner luego de escanear con Adquisicién
de imagenes de Windows (WIA)?

Luego de escanear con la interfaz WIA, debe cerrar la aplicacién que estaba utilizando antes de escanear con los
botones del escaner. Esto no ocurre al escanear utilizando la interfaz TWAIN o ISIS.

Problema: ;por qué no funciona el escaner luego de un periodo de inactividad de varias horas de la
computadora?

Para resolver el problema, simplemente apague el escaner y vuelva a encenderlo.
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Esto puede ocurrir luego que Windows entra en modo de ahorro de energia e hiberna la computadora en un
estado de bajo consumo de energia. Al mover el mouse o al escribir en el teclado, la computadora se "despierta” y
se restaura la energia normal del sistema. Esta fluctuacién de energia durante el periodo de hibernacién de la
computadora puede hacer que el escaner pierda la comunicacién con la computadora.

Problema: el cable USB se desconect6 durante el escaneo y ahora el escaner no funciona. ;Qué hago?
Simplemente apague el escaner y vuelva a encenderlo. Esto lo restablecerd y quedara disponible para escaneo.

Problema: Al utilizar "Crear archivos de una imagen”, no todas las paginas escaneadas se envian al destino
seleccionado. ;Ddonde estén?

Sélo se puede abrir un nimero limitado de sesiones de una aplicacion. Al seleccionar “Crear archivos de una
imagen” y escanear a una aplicacion de destino, cada lado de la padgina escaneada abrird una nueva instancia de
la aplicacion. Si desea que la imagen se abra inmediatamente en una aplicacion, limite el lote de escaneos a
menos de 5 paginas.

Como alternativa, puede definir el destino como una ubicacién de carpeta de la computadora o de una red
utilizando "Transferir a almacenamiento”. Seleccione cualquier formato de archivo y luego escanee grandes lotes
de papel. Al concluir el escaneo, el controlador guardard inmediatamente todas las pdginas escaneadas a esa
ubicacién de carpeta sin abrir una aplicacion.

Problema: He seleccionado "Saltar originales en blanco” pero no se han quitado todas las pdginas en blanco.
¢Dénde estan las paginas en blanco en el archivo?

Si esta escaneando papel ligero, como el papel de impresora de 16lb o 18 Ib, el escaner puede estar detectando
imdagenes tenues a través del papel y el controlador no quitara esas imagenes del archivo final. El resultado de
"Saltar originales en blanco” puede variar dependiendo del rango de DPI y del peso del papel. Generalmente 100
dpi o 150 dpi produce los mejores resultados.

Problema: Intenté 'Reparar’ la aplicacién One Touch mediante la funciéon '‘Cambiar’ de Agregar o quitar
programas en el Panel de control y la reparacién no fue posible. ;C6mo reparo One Touch?
1. Antes de intentar reparar One Touch, desenchufe el cable USB conectado al escaner.

2. Vuelva a ejecutar la funcion Cambiar/Reparar. Si se le solicita el DVD de instalacion, inserte el disco 1 en el
reproductor de DVD-ROM y haga clic en Aceptar.

3. Cuando se le solicite, vuelva a conectar el cable USB en el escaner.

4. Alfinalizar el proceso de instalacion, haga clic en Aceptar en la ventana Realice la instalacién, y luego haga
clic en Cerrar.

5. Reinicie la computadora.

Problema: One Touch dejé de funcionar después de la instalacion de Internet Explorer 7 en Windows XP.
¢:Como resuelvo este problema?

Este es un problema conocido. One Touch deja de responder cuando Internet Explorer 7 se instala después que el
escaner. Para resolverlo:
1. Abra la caracteristica Agregar o quitar programas de Windows desde el Panel de control.

2. Busque Windows Internet Explorer 7 y desinstalelo mediante las opciones Cambiar/Quitar. Siga el asistente
hasta eliminar por completo el software Internet Explorer 7.
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3. Busque One Touch y desinstalelo mediante las opciones Cambiar/Quitar. Siga el asistente hasta eliminar por
completo el programa One Touch.

4. Desconecte el cable USB del escaner de la computadora.
5. Reinicie la computadora.

6. Instale Internet Explorer 7.

7. Instale el controlador del escaner.

Problema: Recibo un mensaje de error que indica que el OCR falla cada vez que intento escanear utilizando
las caracteristicas de OCR desde One Touch. ;Cudl es el problema?

El software antispyware configurado para ejecutarse siempre puede interferir con la funcionalidad del
controlador. Se recomienda desactivar o suspender temporalmente la caracteristica de protecciéon automdtica
durante el escaneo. Cuando el escaneo finalice y el archivo se haya guardado, vuelva a activar la caracteristica de
proteccion automdtica. No es necesario cerrar el software antispyware.

Desinstalacion del escaner

Utilice las opciones del Panel de control de Windows para eliminar el controlador del escaner y los médulos, asi
como otro software proporcionado por el escaner.

Deje el cable USB del escaner conectado al equipo mientras desinstala el controlador del escaner. Desenchufe el
cable USB cuando asi se le indique en las instrucciones de abajo.

Abra la lista de programas instalados en el Panel de control de Windows.

e Windows XP: Abra Agregar 6 quitar programas

e Windows Vista y versiones posteriores: Abra Programas y caracteristicas

Desinstalacion del controlador del escaner:
1. Enlalista de programas instalados haga clic en Controlador de Xerox DocuMate 4790.

2. Haga clic en el botén Cambiar 6 quitar 6 Desinstalar.
3. Haga clic en Si cuando se le solicite confirmar que desea quitar el controlador.

El controlador se eliminard del equipo. Cuando finalice la desinstalacién del controlador la ventana de
progreso se cerrard automaticamente.

4. Apague el escaner y desconecte el cable USB.
5. Reinicie el equipo si asi se le pide.
Siga estas instrucciones para eliminar otro software que haya instalado con el escaner. En funciéon del software

proporcionado con el escaner y de las aplicaciones que haya instalado con el escaner, la lista de aplicaciones
podria incluir:

e Visioneer OneTouch
e Mobdulo OCR Visioneer OneTouch OmniPage
e Mobdulo VRS Visioneer OneTouch
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e Nuance PaperPort
e Nuance OmniPage
e Nuance PDF Converter

¢ Kofax Virtual ReScan
Desinstalacién de Visioneer Acuity™:

Visioneer Acuity se instala automaticamente con el controlador del escaner desde el disco de instalacion.
También puede descargar el médulo Visioneer Acuity desde las paginas de soporte de su escaner en
www.xeroxscanners.com. Visioneer Acuity es una utilidad con opciones avanzadas de procesamiento de
imdagenes que mejoran instantaneamente la claridad visual de todo lo que escanee.

1. Enlalista de programas instalados seleccione Visioneer Acuity Assets.

2. Haga clic en Si cuando se le solicite confirmar que desea quitar el software.

En funcién del método de instalacién y de su modelo de escaner, puede haber varias entradas para Visioneer
Acuity en la lista de programas instalados. Las entradas adicionales de esta lista son las bibliotecas de
procesamiento de imagenes necesarias para admitir varios modelos de escaner. Estos elementos adicionales se
denominardn “Visioneer Acuity Assets” seguidos por un nimero de versién. En la situacién que aqui se describe,
cuando desee desinstalar Visioneer Acuity asegtrese de seleccionar y desinstalar Visioneer Acuity. Si desinstala
una de las entradas etiquetadas como “asset” tendra que desinstalar la utilidad principal Visioneer Acuity.
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Especificaciones del escaner Xerox
DocuMate 4790

Resolucioén éptica 600 dpi
Profundidad en bits Color verdadero de 24 bits, gris de 8 bits, dibujos de lineas/texto de 1 bit
Método de escaneo Alimentador automatico de documentos (ADF)
Especificaciones del ADF
Tamafno maximo de 12” x 100,0” (305 mm x 2540 mm)
elementos
Tamafio minimo de 1,9”x 2,8” (48 mm x 71 mm)
elementos
Velocidad de escaneo Vertical
- Hasta 70 paginas por minuto / hasta 140 imégenes por minuto a 200 dpi
Horizontal
- Hasta 90 paginas por minuto / hasta 180 imégenes por minuto a 200 dpi
Capacidad 200 hojas (papel de 20 lbs.) (75 g/m?)
Espesor del papel 5-42 lbs (20-158 g/m?)
Sensor de imagen Dos CCD (Dispositivo de carga acoplada)
Fuente de luz Dos lamparas LED blancas
Interfaz USB 2.0 Hi-Speed
Dimensiones del escaner
Largo 18,5 pulgadas (468 mm)
Ancho 17,5 pulgadas (444 mm)
Alto 13,4 pulgadas (339 mm)
Peso 39,7 libras (18 kg)
Temperatura de 59°-86° F (15°-30° C sin condensacion)
funcionamiento
Humedad relativa 30%-80% (@30° C sin condensacion)
Adaptador de alimentacién 100-240Vac
Cable de alimentacion EE.UU., 3P, 10A/125V, L=2000mm, 3X18AWG, negro, RoHS

EUR(CEE), BASE 2P+G., 16A/250V, 3*1.00mm?, L=2000mm, negro, RoHS
R.U.(BS/PSB), 3P, 3A/250V, 3*1.00mm?, L=2000mm, negro, RoHS
Consumo de energia <100 Watts (durante operacion)
< 35 Watts (en espera)
< 3,5 Watts (ahorro de energia después de 15 minutos sin escaneo; se puede
ajustar por software)
0 watt (apagado)
Cable USB 2400mm, 28AWG, cumple con RoHS
Seguridad y certificaciones UL, C-UL, FCC clase A, CE, CB, WEEE, ENERGY STAR, RoHS
de organismos
Sistemas operativos Microsoft Windows
admitidos - XP de 32 bits (Service Pack 2 6 3)
- Vista de 32 6 64 bits (Service Pack 1)
-7 de 32 6 64 bits
- 8 de 32 6 64 bits
Controladores del escaner TWAIN, WIA, ISIS
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Visioneer One Touch®
Nuance PDF Converter®

Software incluido

Nuance OmniPage®
Kofax® Virtual ReScan® (VRS™)

Lista de piezas del escaner Xerox
DocuMate 4790

Use los siguientes nombres y nimeros de piezas cuando ordene piezas de reemplazo para su escaner.

Nombre de pieza Nuamero de pieza

(Hl Kit de intercambio de 70-0565-000
i rodillos
e Rodillo de prevencién de
doble alimentacion
e Modulo de rodillos de
alimentacion
Cable USB 35-0113-000

Cable de alimentacion

35-0233-000 (EE.UU.)
35-0235-000 (EUR(CEE))
35-0236-000 (R.U.)

= Cepillo soplador 57-0122-000
|
.
. Papel de limpieza de los 05-0722-000
' rodillos
: Papel de calibracion 05-0724-000
(Shading Paper)
Kit de impresora 70-0537-100
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Normativa bdasica

Estados Unidos (Normativa FCC)

Este equipo ha sido probado y se ha determinado que cumple con los limites para los dispositivos digitales Clase
A, de acuerdo con la Parte 15 de las normas de la FCC. Estos limites han sido disefiados para proporcionar
proteccion razonable contra interferencias perjudiciales al operar el equipo en un entorno comercial. Este equipo
genera, utiliza y puede irradiar energia de radiofrecuencia y, si no se instala ni utiliza de acuerdo con el manual de
instrucciones, puede causar interferencias perjudiciales a las comunicaciones por radio.

La operacion de este equipo en un darea residencial probablemente cause interferencias nocivas las que, en cuyo
caso, el usuario deberd corregir a su propio costo.

Advertencia: Para que este equipo funcione cerca de equipos industriales, cientificos y médicos (ISM), puede ser
necesario limitar la radiacién externa de los equipos ISM o tomar medidas especiales de mitigacion.

Los cambios y las modificaciones a este equipo que no estén especificamente aprobadas por Xerox pueden
anular la autoridad del usuario de usar el equipo.

Es necesario usar cables blindados con este equipo para cumplir con las reglas de la FCC.

Union Europea

g

La marca CE que se aplica a este producto, representa la declaracion de conformidad de Xerox con las siguientes
directivas aplicables de la Unién Europea, a partir de las fechas indicadas:

diciembre 12, 2006: Directiva del Consejo 2006/95/EC enmendada.
Aproximacion de las leyes de los estados miembros relacionadas con equipos de bajo voltaje.

diciembre 31, 2004: Directiva del Consejo 2004/108/EC enmendada. Aproximacioén de las leyes de los estados
miembros relacionadas con compatibilidad electromagnética.

Este equipo esta certificado como producto LED de Clase 1. Esto significa que no produce radiacién laser
peligrosa.
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Puede obtener una declaracion de conformidad completa, que define las directivas y los estdndares pertinentes,
de su representante de Xerox Limited 6 contactando a:

Environment, Heath and Safety

The Document Company Xerox

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 THE

Inglaterra. Teléfono +44 (0) 1707 353434

Otras normativas

Turquia (normativa RoHS)

En cumplimiento del articulo 7 (d), certificamos que “se cumple con la normativa EEE”.

(“EEE yonetmeligine uygundur®)

Normativa sobre la copia de originales

EE.UU.

El Congreso, por ley, ha prohibido la reproduccion de los siguientes elementos en ciertas circunstancias. Quien sea
responsable de estas reproducciones puede recibir sanciones de multa 6 carcel.

1. Obligaciones 6 Valores del Gobierno de los Estados Unidos, tales como:

Certificados de deudas Moneda del Banco Nacional

Cupones de bonos Pagarés del Banco de la Reserva
Federal

Certificados de plata Certificados de oro

Bonos de los Estados Unidos Pagarés del Tesoro

Pagarés de la Reserva Federal Pagarés fraccionados

Certificados de deposito Papel moneda

— Bonos y Obligaciones de ciertos organismos del gobierno, como FHA, etc.

— Bonos. (Los Bonos de Ahorro de EE.UU. pueden ser fotografiados solamente con fines publicitarios
asociados con una campaia de venta de dichos bonos.)

—  Estampillas de Impuestos Internos. (Si es necesario reproducir un documento legal en el que hay
estampillas de impuestos canceladas, esto es posible siempre que la reproduccién del documento se
realice con fines legales.)
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10.

11.

Informacién de regulaciones

— Sellos postales, cancelados 6 sin cancelar. (Con fines filatélicos, los sellos postales pueden ser
fotografiados siempre que su reproduccién sea en blanco y negro y sus dimensiones lineales sean
inferiores al 75 % & superiores al 150 % de las del original.)

— Giros postales.
— Recibos, cheques 6 letras de dinero girado por 6 para funcionarios autorizados de los Estados Unidos.

— Estampillas y otras representaciones de valor, de cualquier denominacién, que han sido é puedan ser
expedidas en virtud de cualquier Ley del Congreso.

Certificados de compensacion ajustada para veteranos de guerras mundiales.
Obligaciones 6 Valores de cualquier gobierno, banco 6 empresa extranjera.

Material con derechos de autor, a menos que se haya obtenido permiso del propietario de los derechos 6 que
la reproduccién pueda considerarse de “uso justo” 6 dentro de las disposiciones de derechos de reproduccion
de bibliotecas de la ley de derechos de autor. Es posible obtener mas informacién sobre estas disposiciones
en la Oficina de derechos de autor de la Biblioteca del Congreso, Washington, D.C. 20559. Pregunte por la
Circular R21.

Certificados de ciudadania 6 de naturalizacién. (Los certificados de naturalizacién extranjeros pueden ser
fotografiados.)

Pasaportes. (Los pasaportes extranjeros pueden ser fotografiados.)
Papeles de inmigracién.
Tarjetas de registro del servicio militar.

Papeles de induccién en servicio selectivo que incluyan cualquiera de los siguientes datos sobre el registrado:

Ganancias 6 ingreso Estado de dependencia
Antecedentes judiciales Servicio militar anterior

Condicion fisica 6 mental

Excepcion: Los certificados de baja del Ejército y de la Marina de EE.UU. pueden ser fotografiados.

Distintivos, tarjetas de identificacion, pases 6 insignias usados por personal militar 6 por miembros de los
diversos Departamentos Federales, tales como el FBI, el Tesoro, etc. (a menos que la fotografia haya sido
ordenada por el director de dicho departamento u oficina.)

En algunos estados también se prohibe la reproduccién de lo siguiente: Licencias de automéviles, licencias de
conducir, certificados de propiedad de automdviles.

La lista anterior no incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad 6 exactitud. En caso de dudas,
consulte a un abogado.

Canada

El Parlamento, por ley, ha prohibido la reproduccién de los siguientes elementos en ciertas circunstancias. Quien
sea responsable de estas copias puede recibir sanciones de multa 6 carcel.

1.
2.
3.

Pagarés de banco 6 papel moneda actuales.
Obligaciones 6 valores de un gobierno 6 de un banco.

Billete 6 sello de Hacienda.
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El sello publico de Canadd 6 de una provincia, 6 el sello de un cuerpo 6 autoridad publica en Canadd 6 de un
tribunal de justicia.

Proclamaciones, érdenes, regulaciones 6 designaciones, 6 notas relacionadas (con la intencién de aparentar
haber sido impresos por Queen’s Printer for Canada 6 por el impresor equivalente de una provincia).

Marcas, sellos, envoltorios 6 disefios usados por 6 a nombre del Gobierno de Canadé é de una provincia, del
gobierno de un estado extranjero 6 de un departamento, junta, comisién u organismo establecido por el
Gobierno de Canada 6 de una provincia 6 de un gobierno de un estado extranjero.

Estampillas impresas 6 adhesivas usadas con fines de lucro por el Gobierno de Canadd 6 de una provincia 6
por el gobierno de un estado extranjero.

Documentos, registros 6 archivos guardados por funcionarios publicos encargados de producir 6 emitir
copias certificadas de los mismos, en cuyo caso la reproducciéon aparenta ser una copia certificada de los
mismos.

Material 6 marcas comerciales con derechos de autor de cualquier manera 6 tipo sin el consentimiento del
propietario de los derechos de autor 6 de las marcas comerciales.

La lista anterior se proporciona para su conveniencia y ayuda, pero no incluye todo y no se asume
responsabilidad por su integridad 6 exactitud. En caso de dudas, consulte a un abogado.

Otros paises

La copia de algunos documentos puede ser ilegal en su pais. Quien sea responsable de estas reproducciones
puede recibir sanciones de multa 6 carcel.

Billetes en circulacion

Pagarés de banco y cheques

Bonos y garantias bancarios y gubernamentales

Pasaportes y tarjetas de identificacién

Material 6 marcas comerciales con derechos de autor sin el consentimiento del propietario

Sellos postales y otros instrumentos negociables

Nota: Esta lista no incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad é exactitud. En caso de dudas,
contacte a un asesor legal.
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Reciclaje y eliminacion del producto

EE.UU. y Canada

Si esta programando la eliminacién del producto Xerox, tenga en cuenta que el producto puede contener plomo,
mercurio, perclorato y otros materiales cuya eliminacién puede estar normada debido a consideraciones
ambientales. La presencia de estos materiales concuerda completamente con las normas mundiales vigentes en
el momento en que el producto se puso en el mercado. Para obtener informacion sobre reciclaje y eliminacion,
contacte a las autoridades locales. En los Estados Unidos, también puede consultar el sitio Web de Electronic
Industries Alliance: http://www.eiae.org.

Material de perclorato: este producto puede contener uno 6 mas dispositivos que contienen perclorato, como

baterias. Es posible que se aplique un manejo especial, consulte:
http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/.

Union Europea

Cumplimiento con RoHS y con WEEE

Este producto cumple con las reglas de RoHS de la Directiva del Parlamento y del Consejo europeos sobre las
restricciones del uso de ciertas sustancias peligrosas en equipos eléctricos y electrénicos (2002/95/EC), y con la
Directiva de desperdicios de equipos eléctricos y electrénicos (WEEE) (2002/96/EC).

Algunos equipos se pueden usar tanto en aplicaciones domésticas como en aplicaciones profesionales/
comerciales.
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Informacién de cumplimiento
Entorno profesional/comercial

La aplicacion de este simbolo en su equipo es una confirmacién de que debe eliminarlo en conformidad con los
procedimientos nacionales acordados. De acuerdo con la legislacién europeq, los equipos electrénicos y eléctricos cuya
vida atil termind y que estan sujetos a eliminacién, se deben manejar en conformidad con los procedimientos
acordados.

Energy Star para EE.UU.

Xerox® DocuMate® 4790 estd calificado como dispositivo ENERGY STAR bajo los Requerimientos del programa
ENERGY STAR para Equipos de digitalizacion de imagenes.

ENERGY STAR

ENERGY STAR y el simbolo de ENERGY STAR son marcas registradas en los Estados Unidos. El programa de equipos
de digitalizacion de ENERGY STAR es un esfuerzo desarrollado conjuntamente por los gobiernos de EE.UU.,, la
Unién Europea y Japén, y la industria de equipos de oficinas para promover copiadoras, impresoras, maquinas de
fax, maquinas multifuncionales, computadoras personales y monitores con un uso eficaz de la energia. La
reduccién del consumo de energia de los productos ayudard a combatir el smog, la lluvia acida y los cambios a
largo plazo en el clima al disminuir las emisiones que produce la generacion de electricidad.

El equipo Xerox ENERGY STAR estd preestablecido en la fabrica. Su equipo se entregara con el temporizador para
cambiar al modo de ahorro de energia a partir de la Gltima copia/impresion, establecido en 15 minutos. Puede
encontrar una descripcién mas detallada de esta caracteristica en la seccién Configuracién del equipo de esta
guia.
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